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Missao

Promover a educagao de exceléncia por meio do
ensino, pesquisa e extensao nas diversas areas do
conhecimento técnico e tecnoldgico, formando
profissional humanista e inovador, com vistas a
induzir o desenvolvimento econémico e social local,
regional e nacional.

Visao

Ser reconhecido como uma instituicdo de ensino de
exceléncia, sendo referéncia em educacao, ciéncia e
tecnologia no Estado de Mato Grosso do Sul.
Valores

Inovacao;

Etica;

Compromisso com o desenvolvimento local e
regional;

Transparéncia;

Compromisso Social.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

RESOLUGAO N° 073/2016, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2016.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL (COSUP), no uso de suas atribuicdes legais
conferidas pela Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, publicada no Diario Oficial da Unido
em 30 de dezembro de 2008;

Considerando o Estatuto do Instituto Federal de Mato Grosso do Sul, aprovado pelo
COSUP por meio da Resolugcdo n° 001, de 31 de agosto de 2009;

Considerando o art. 14, inciso X, do Regimento Interno do Conselho Superior,
aprovado pelo colegiado por meio da Resolucdo n° 003, de 6 de junho de 2013;

Considerando a decisdo do Conselho Superior em sua 182 Reunido Ordinaria realizada
em 18 de agosto de 2016;

Considerando o Processo n? 23347.003330.2016-15;

RESOLVE

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo, o Regimento do Conselho de Administracdo e
Desenvolvimento Institucional (Coadi) do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso do Sul;

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Luiz Sim3o Staszczak
Presidente

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL
R. Ceara, 972 | Bairro Santa Fé | 79021-000 | Campo Grande, MS | Tel.: (67) 3378-9500 | www.ifms.edu.br | reitoria@ifms.edu.br
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REGIMENTO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO E DESENVOLVIMENTO DO IFMS

DispGe sobre as atribuicdes, organizacdo,
composicao e normas de funcionamento do
Conselho de Administracao e
Desenvolvimento Institucional (Coadi) do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso do Sul (IFMS).

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art 12 O Conselho de Administracdo e Desenvolvimento Institucional (Coadi) é o
6rgao especializado, deliberativo por delegacdo do Conselho Superior, normativo, consultivo e
propositivo da Reitoria no que tange as politicas de administracdo, planejamento e
desenvolvimento institucional.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES

Art 22 O Coadi tem como atribuicdes:

| - assessorar o IFMS no que tange as politicas de administracdo, planejamento e
desenvolvimento institucional;

Il - expedir orientacdes e procedimentos para a organiza¢ao, reestruturacdo e
modernizagao das rotinas e fluxogramas administrativos do IFMS, assim como as inter-relagdes
entre as Pro-Reitorias e Pro-Reitorias e Campi;

lIl - avaliar e recomendar a Proposta Orcamentaria do IFMS, em conformidade com
o Plano de Desenvolvimento Institucional e com o Projeto Politico Pedagdgico Institucional;

IV - avaliar e recomendar a Matriz Interna de Descentralizagdao Orgamentdria para
os campi do IFMS;

V - regulamentar o funcionamento dos Nucleos de Administracdo e Planejamento
Institucional dos campi (Nadpi);

VI - elaborar propostas de alteracdo do seu préprio regulamento, a ser apreciado e
aprovado pelo Conselho Superior (Cosup);
VIl - elaborar diretrizes e procedimentos de acompanhamento e avaliacdo das
atividades de administracdo, planejamento e gestdo do IFMS;
VIl - atuar como instancia consultiva e de recursos sobre as matérias em pauta
relacionadas a area de Administracdo e Desenvolvimento Institucional;
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IX - acompanhar a implementacdo das suas recomendacées;

X - julgar os recursos sobre matérias de sua competéncia;

Xl - propor ao Conselho Superior politicas, diretrizes e normas relativas a
administracdo e gestao do IFMS, tomando por base o Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI) e Projeto Politico Pedagdgico;

XIlI - manifestar-se sobre assuntos, propostas ou planos afetos a sua area de atuacao
e emitir parecer e fixar normas em matéria de sua atribuigao.

Paragrafo uUnico. Das decisdes do Conselho de Administragao e Desenvolvimento
Institucional cabera recurso, devendo ser apresentado primeiro ao Coadi para conhecimento e
apreciagdo e posterior encaminhamento ao Conselho Superior;

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO

Secao |
Da Estrutura e Composicao

Art 32 O Coadi serd constituido pelos seguintes membros:

| - Pré-Reitor(a) de Administracdo, que o presidird;
Il - Pro-Reitor(a) de Desenvolvimento Institucional;

Il - Pro-Reitor(a) de Ensino;

IV - Prd-Reitor(a) de Pesquisa, Inovacdo e Pés-Graduacao;

V - Prod-Reitor(a) de Extensao;

VI - Diretoria Executiva de Administracdo e Planejamento;
VIl - Diretoria Executiva de Desenvolvimento Institucional;
VIl - Diretoria de Servicos e Transportes;

IX - Diretoria de Orcamentos, Financas e Contabilidade;

X - Diretoria de Compras, Licitacdo, Contratos e Convénios;

Xl - Diretoria de Planejamento e Gestdo Normativa;

XIl - Diretoria de Engenharia e Infraestrutura;

Xl - Diretoria de Administragdo (Dirad) dos campi;
XIV - Representantes do Nadpi dos campi;

§ 192 O Coadi, em sua organizagdo, podera criar camaras setoriais.

§ 22 Todos os membros identificados no caput XIV terao suplentes igualmente
designados na mesma forma e ocasido que os respectivos titulares.

IFMS - REGIMENTO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO E DESENVOLVIMENTO - NOVEMBRO/2016 7DE 15



2 _ e
MINISTERIO DA EDUCAGAO ™
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnologica INs:I!rUTO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul FEDERAL

Mato Grosso do Sul

§ 32 Os membros representantes dos Nadpi no Conselho de Administracdo e
Desenvolvimento Institucional (Coadi) terdo mandato de 02 (dois) anos, permitida 01 (uma)
reconducdo para o periodo imediatamente subsequente;

§ 42 Os membros do Conselho de Administragdo e Desenvolvimento Institucional
(Coadi) identificados no inciso XIV do caput deste artigo serdo escolhidos pelos seus pares,
juntamente com os respectivos suplentes. A escolha sera feita por meio de Edital e poderdo
participar do Edital, se houver interesse, os atuais membros efetivos e suplentes do Nadpi.

Secgao Il
Da Escolha dos Membros

Art 42 Os membros do Coadi identificados nos incisos de | a Xlll, do Art. 32 serdo
membros natos e cumprirdo mandato em concordancia com o tempo em que se mantiverem
na funcao.

Paragrafo unico. No impedimento de comparecimento a reunidao o membro citado
no caput deste artigo designara seu substituto legal.

Art 52 Poderd compor o Coadi, como representante do Nadpi:

| - servidor(a) docente efetivo(a) do IFMS;
Il - servidor(a) técnico-administrativo efetivo(a) do IFMS;
lll - estudante regularmente matriculado(a) em cursos técnicos integrados
(presenciais e a distancia) e superiores do IFMS.

Art 62 N3do poderad ser membro do Coadi o(a) servidor(a) que esteja enquadrado(a)
nas seguintes condigdes:

| - em licenca COM e SEM vencimento;
Il - adisposicdo de outros 6rgaos;
lll - cedido(a) de outra instituicdo;
IV - membro da Comissao Eleitoral.

Art 72 Perdera o mandato o membro do Coadi que:

| - for transferido para outra instituicdo, ou se afastar em carater definitivo do
exercicio profissional ou da representatividade que determinar sua designacdo;
Il - sendo estudante, concluir o curso ou tiver sua matricula trancada ou cancelada;
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Il - faltar, sem justificativa, a duas reuniGes consecutivas ou quatro alternadas,
exceto nos casos de impedimento temporario.

Pardgrafo Unico. Serdo considerados impedimentos tempordrios: férias, licencas
funcionais que ndao excedam cento e oitenta dias, afastamentos por motivo de saude, viagens
ou compromissos funcionais inadiaveis.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Secao |
Da Presidéncia

Art 82 Compete a Presidéncia do Coadi:

| - convocar, presidir e suspender, quando necessdario, as reunides ordindrias e
extraordindrias, com observancia da legislacdo vigente e deste Regimento;

Il - abrir, presidir e encerrar as sessoes, dirigir os trabalhos e manter a ordem,
observando e fazendo observar o regulamento;

Il - zelar pela manutengao da ordem na reuniao;

IV - indicar um(a) servidor(a) para exercer a funcdo de secretario(a);

V - regulamentar o funcionamento dos Nucleos e Administracdo e Planejamento
Institucional (Nadpi);

VI - dar posse aos(as) conselheiros(as);

VIl - designar Conselheiro(a)-Relator(a) para os processos que forem distribuidos ao
Coadi;

VIl - encaminhar os assuntos a serem debatidos ou apreciados nas reunides;

IX - dirigir os trabalhos das sessdes do Coadi, conceder a palavra aos(as)
conselheiros(as), coordenar as discussdes, submeter os assuntos a vota¢do e anunciar os
resultados;

X - interromper o(a) orador(a), quando terminar seu tempo, ou infringir qualquer
disposicdo deste Regimento;

Xl - nomear os membros das cdmaras setoriais do Coadi;

XIl - nomear relator(a) ad hoc quando necessario;

Xl - determinar a retirada de processos da pauta, quando estiver em desacordo
com as normas processuais vigentes ou atendendo a solicitacdo justificada do Conselheiro(a)-
Relator(a) do processo;

XIV - exercer o voto de qualidade;

XV - baixar atos necessarios a organizacao externa;
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XVI - cumprir e fazer cumprir as decisGes do Coadi;
XVII - assinar todos os documentos relativos ao Coadi.

Secgao Il
Da Secretaria

Art 92 Compete a Secretaria do Coadi:

| - secretariar as reunides do Coadi e lavrar atas;

Il - elaborar, através da determinacdo da Presidéncia, as convocac¢Oes para
reunioes e providenciar sua entrega aos membros;

lll - organizar, para aprovacado da Presidéncia, a Ordem do Dia para as reunides do
Coadi;

IV - elaborar e providenciar listas de presenca, documentacdo, equipamentos
necessarios e local adequado para a realizacdo de reunioes;

V - redigir minutas e documentos concernentes ao Coadi para aprovacao da
Presidéncia;

VI- manter servico de protocolo dos processos, arquivamento e guarda dos
mesmos, bem como a distribuicdo e fornecimento em tempo habil aos relatores ou quando
solicitados.

Secao lll
Dos Direitos e Deveres dos Membros

Art. 10 Os membros do Coadi tém direito a:

| - participar das reunides, com direito a voz e voto;
Il - requerer informacgdes, providéncias e esclarecimentos da Presidéncia;
Il - apresentar questdes de ordem nas reunides;
IV - propor matéria para constar em pauta;
V - participar de camaras setoriais;
VI- examinar a ata da reunido da qual tenha participado, requerendo as
retificagdes, supressdes ou aditamentos no seu texto quando entender necessarios.

Art. 11 S3o deveres dos membros do Coadi:
| - comparecer as reunides;

Il - cumprir os compromissos assumidos com o Coadi;
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Il - manter informados os representados em relagdo as decisGes e temas tratados
nas reunioes, prestando-lhes esclarecimentos, sempre que solicitados;
IV - submeter a Presidéncia questdes de ordem concernentes ao andamento das
reunides e ao procedimento de discussdo e votacdo das matérias;
V - aprovar o calendario de reunides ordinarias;
VI - justificar a auséncia as reuniGes com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, para as reunides ordindrias, e de 24 (vinte e quatro) horas, para as extraordinarias;
VIl - comunicar, oficialmente, a impossibilidade de permanéncia como membro;
VIl - ter postura ética no exercicio de suas atribuicdes.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO DO COADI

Art. 12 O Coadi reunir-se-a ordinariamente a cada 3 (trés) meses, e
extraordinariamente quando convocado por seu/sua Presidente ou por convocacgdo de 2/3
(dois tergos) de seus membros designados e empossados decidindo por maioria de votos
com a presenca da maioria simples (50% + 1) dos seus membros, estabelecido como
quorum regulamentar.

Pardgrafo uUnico. A convocacdo para as reunides extraordinarias serd feita com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, mediante pauta contendo os assuntos.

Art. 13 Em Caso de impossibilidade de comparecimento previsto no paragrafo
anterior, o membro se obriga a, antes do horario previsto para o inicio da reunido, solicitar
a presenca de seu suplente.

Art. 14 A mesa diretora dos trabalhos serd composta pelo(a) Presidente e
pelo(a) Secretario(a).

§ 12 O guorum minimo para a instalacdo da reunido é de maioria simples dos
membros, apurado, no inicio da reuniao, pela assinatura dos Conselheiros na lista de presenca.

§ 22 O(a) Presidente da mesa sera o(a) Pré-Reitor(a) de Administracdo, na falta
deste(a), assumira o(a) Pro-Reitor(a) de Desenvolvimento Institucional, na falta deste(a), os
seus/suas substitutos(as) legais sucessivamente;

§ 32 Nas reunides extraordinarias somente serdo discutidos e votados os assuntos
gue motivaram a convocagdo, sendo vetadas outras matérias que ndao aquelas explicitadas na
convocagao.
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§ 492 O periodo de recesso do Coadi coincidird com o recesso académico, cabendo
nesses periodos apenas convocac¢des extraordindrias, quando matéria de urgéncia assim o
recomendar.

Art. 15 A convocacdo para as reunides devera ser feita por escrito, com pauta
definida, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo em casos que
demandem pronunciamento urgentissimo do Coadi, a critério da Presidéncia.

§ 19 Constatada a falta de quorum a sessao fica transferida para 30 minutos apés e
funcionard com maioria simples.

§ 29 As sessGes do Coadi terdo a duracdo maxima de 3 (trés) horas e meia, com
prorrogacdo Unica de 30 (trinta) minutos, se as circunstancias o exigirem e com a aprovagao por
maioria simples de seus membros participantes.

Art. 16 As reunides do Coadi serdo abertas a participacdo da comunidade
académica, por intermédio de suas representacdes legais, porém sem direito a voto e com
direito a voz, quando solicitado.

Pardgrafo Unico. Poderdo participar a convite do Coadi, sem direito a voto,
servidores que tiverem seus nomes incluidos em algum processo a ser apreciado, bem como
técnicos ou especialistas nas matérias em discussdo, pertencentes ou ndo ao Quadro de Pessoal
do IFMS.

Art. 17 Cada reunido tera 3 (trés) partes distintas a saber:
| - Expediente;
Il - Ordem do Dia;
Il - Comunicagbes Gerais dos Conselheiros.
§ 12 O expediente constara das comunicacBes da Presidéncia referentes as
correspondéncias recebidas e expedidas, de interesse do Coadi ou de assunto que envolva

matéria ndo constante na Ordem do Dia.

§29 A Ordem do Dia serd constituida pela apresentacdo, leitura, discussdo e
votacdo das matérias colocadas em pauta.
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§32 A parte de Comunica¢bes Gerais dos Conselheiros constituir-se-a de
informacodes, pedidos, esclarecimentos e quaisquer outros assuntos de interesse do Coadi, ndo
podendo essa parte exceder a 30 (trinta) minutos.

Art. 18 As decisbes do Coadi serdo formalizadas segundo a natureza da
votacdo em Resolugoes.

Paragrafo unico. Em caso de urgéncia ou inexisténcia de quérum para
funcionamento do COADI, o Presidente poderd aprovar ad referendum, submetendo a decisao
na proxima reuniao.

Art. 19 Os encaminhamentos do Coadi que tenham sentido normativo
assumem a forma de Deliberacdo em sua instancia e devem ser devidamente
caracterizados e numerados, em ordem anual crescente e arquivados na Reitoria.

Art. 20 O comparecimento dos membros as reunides é preferencial em relacao
a qualquer outra atividade administrativa ou académica no IFMS.

Art. 21 Os membros discentes, no periodo necessario a participacdo nas
sessoes do Coadi, ndo sofrerdo prejuizo em suas atividades académicas.

CAPITULO VI
DAS VOTACOES

Art. 22 Todas as matérias levadas a deliberacdo do Coadi serdo decididas por
votacao.

Art. 23 As matérias submetidas a votacdo serdo aprovadas por maioria simples
de votos entre os conselheiros presentes.

Pardgrafo Unico. Cabe a Presidéncia do Coadi, em caso de empate, também o voto
de qualidade.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 24 Serd considerada como de relevante servico a participacdo dos
membros do Conselho nas reunides, ndo lhes sendo atribuida qualquer remuneragao.
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Art. 25 O presente Regimento podera ser alterado parcial ou totalmente pelo
Coadi, pelo voto favoravel da maioria absoluta dos seus membros, em reunido convocada
para apreciacdo do assunto, devendo ser submetido a aprovacdao do Conselho Superior
(Cosup).

Paragrafo Unico. As altera¢cdes decorrentes de mudancas no Estatuto ou na
proposta de Regimento Geral do IFMS serdo automaticamente incorporadas a este Regimento.

Art. 26 As matérias a serem apreciadas pelo Coadi deverdo ser encaminhadas a
Secretaria deste Conselho, no prazo minimo de 20 (vinte) dias Uteis antes da realizacdo da

reunido.
Art. 27 Os casos omissos deverdo ser encaminhados para discussdo pelo Coadi,
em reunido convocada para deliberacdo do assunto, devendo ser submetido a aprovacao

do Cosup.

Art. 28 Este Regimento respeitadas as formalidades legais e revogadas as

disposicGes em contrario, entrard em vigor na data de sua aprovacao pelo Cosup.
Campo Grande, MS, 13 de setembro de 2016.

Luiz Simao Staszczak
Presidente do Conselho Superior
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