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Instrugdo de Servigo PROEN n2 002/2017, de 22 de margo de 2017.

Dispde sobre os procedimentos para
distribuicdo da carga hordria dos
docentes nos Cursos de Formacao Inicial
Continuada - FIC na modalidade a
distancia no Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato
Grosso do Sul no ano 2017.

O Pro-Reitor de Ensino do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul, no
uso de suas atribuicdes legais, conforme Portaria n? 1.092, de 19 de maio de 2016, publicada no DOU de
23 de maio de 2016, em consonancia com o Centro de Referéncia em Tecnologias Educacionais e
Educacdo a Distancia (CREaD);

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar a distribuicdo da carga hordria dos docentes que atuardo como Professor Mediador
Presencial nos Cursos FIC na modalidade a distancia, nas ofertas de cursos institucionais, no ano de
2017.

Paragrafo Unico. Serd considerada oferta institucional em Educacdo a Distancia os cursos ofertados nos
campi utilizando a forca de trabalho da instituicdo, sem fomento da bolsa formacao.

Art. 22 O docente poderd distribuir sua carga horaria semanal para o desenvolvimento de aulas como
Professor Mediador Presencial nos Cursos FIC, na modalidade a distancia.

Art. 32 A distribuicdo da carga horaria do docente serd organizada da seguinte forma:

I. 5 (cinco) horas para a dedica¢do aos Encontros Presenciais, sendo 4 (quatro) horas com os estudantes
e 1 (uma) hora para alinhamento com o coordenador(a) EaD do campus e montagem, organizacdo da
sala de aula e reavaliagdo do material.

Il. 3 (trés) horas para a dedicagdo as atividades a distancia, para o atendimento ao chat com os
estudantes, e-mails, férum de duvidas, lancamento de notas e frequéncia, preparagao para o encontro
presencial.

Art. 42 A distribuicdo da carga horaria sera distribuida como PAT (Plano de Atividade) de Ensino do
docente, durante o periodo em que ocorrer a oferta do curso.

Art. 52 S3o atribuicdes do Professor Mediador presencial da Educa¢do a Distancia do IFMS, com base no
Manual de Gestdo da Rede e-Tec/ PRONATEC/ Profuncionario:

a) acompanhar os estudantes em todas as unidades curriculares do periodo;
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apoiar e orientar o estudante no uso do Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (AVEA);
estimular o estudante a realizar as atividades propostas;

orientar o estudante quanto as estratégias de estudo a distancia, buscando mostrar a
necessidade de se adquirir autonomia de estudo e aprendizagem,;

discutir com professor mediador a distancia, utilizando as orienta¢cdes dadas pelo professor,
sobre os conteudos das unidades;

apoiar, constantemente, as atividades do professor da unidade curricular e do professor
mediador a distancia; receber as atividades presenciais e corrigi-las;

participar da aplicacdo das Avaliagdes Online e das Avalia¢gdes Presenciais, de acordo com o
cronograma a ser organizado pela Coordenacgao do Curso;

disponibilizar para o estudante a senha que dard acesso as Avaliagdes Online; cumprir com
pontualidade os horarios de atendimento de acordo com o que for estabelecido pela
Coordenacdo de Educacdo a Distancia do campus;

participar das Atividades Presenciais, atividades culturais, semindrios, avaliacdo e outras
atividades como encontros e grupos de estudo, de acordo com a necessidade do
curso/unidade curricular;

emitir relatério semanal para o professor da unidade curricular, coordenacdo de curso e/ou
coordenacdo de EaD do campus e professor mediador a distancia, com o registro da participacado
do académico, suas principais duvidas e respectivas orientagdes;

encaminhar e registrar informacdes ao coordenador EaD do campus sobre as dificuldades
apresentadas pelos académicos em relagdo aos tdpicos das unidades curriculares e ao
respectivo material didatico para que possam ser planejadas estratégias de superacdo das
mesmas;

conduzir as Atividades Praticas sob orientacdo do Coordenador de EaD do campus;

alimentar o sistema de gestdo académica com os dados de frequéncia e desempenho académico
dos estudantes;

corrigir as atividades do AVEA-Moodle, com feedback, e disponibilizar as notas aos cursistas no
prazo maximo de 4 (quatro) dias apds a finalizagdo da unidade curricular;

realizar outras atividades de que o CREaD necessitar em caso esporadico e de carater
excepcional;

informar a Coordena¢do de Educacdo a Distdncia no Cread os problemas e eventuais
dificuldades no desempenho da fun¢do ou no ambiente do curso.

participar de chat e féorum de ddvidas com os estudantes, acompanhar os e-mails, realizar
reunides, quando necessario e preparar o ambiente para o encontro presencial.
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DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 62 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Centro de Referéncia em Tecnologias Educacionais e
Educacdo a Distancia - CREaD, ouvida a Pré-Reitoria de Ensino - PROEN.

Art. 72 Esta Instrucdo de Servigco entra em vigor a partir de sua publicacdo.

Campo Grande- MS, 22 de marc¢o de 2017.

Delmir da Costa Felipe
Pré-Reitor de Ensino
(Portaria 1092/2016)

Elaine Borges Monteiro Cassiano
Diretora do Centro de Referéncia em Tecnologias Educacionais e Educacdo a Distancia
(Portaria 1091/2016)
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