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Missao

Promover a educacado de exceléncia por meio do
ensino, pesquisa e extensao nas diversas areas do
conhecimento técnico e tecnolégico, formando
profissional humanista e inovador, com vistas a
induzir o desenvolvimento econdémico e social local,
regional e nacional.

Visao

Ser reconhecido como uma instituicao de ensino de
exceléncia, sendo referéncia em educacao, ciéncia e
tecnologia no Estado de Mato Grosso do Sul.
Valores

Inovacao;

Etica;

Compromisso com o desenvolvimento local e
regional;

Transparéncia;

Compromisso Social.

(] |
]
BEE INSTITUTO FEDERAL
B Mato Grosso do Sul




MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

®
HEE
mm
INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso do Sul

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL

Endereco:

CNPJ:

IFMS

Rua Ceard, 972 - Campo Grande - MS CEP: 79.021-000.

10.673.078/0001-20.

IDENTIFICACAO

REGULAMENTO DO DE USO DOS VEICULOS OFICIAIS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL — IFMS.

Proponente:

Elaborado por:

Data de publicagao:

Diretoria de Servicos Gerais e Transportes

Felipe Valerio Schultz

TRAMITACAO

Processo n°:
Relator:
Discussao:

Data da reuniao:

Registro:

COLEGIO DE DIRIGENTES
23347.109077.2014-32
Marco Hiroshi Naka
6° Reunido Ordinaria.
9/08/2018.

Ata da 6° Reunido Ordinaria

Processo n°:
Relator:
Discussao:

Data da reuniao:

Aprovacao:

CONSELHO SUPERIOR
23347.109077.2014-32.
Isnael de Camargo Dias
30° Reunido Ordinaria COSUP
11/12/2018

Resolucao n° 073, de 19 de dezembro de 2018.




MINISTERIO DA EDUCACAD
Secretaria de Educagio Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

RESOLUCAO Ne¢ 073, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2018

Aprova Regulamento para Uso dos Veiculos
Oficiais do IFMS.

O CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL (IFMS), no uso de suas atribuicbes legais
conferidas pela Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, que instituiu a Rede Federal de
Educacao Profissional e criou este Instituto;

Considerando o Estatuto do IFMS, atualizado pela Resolugdo n® 070, de 3 novembro de
2016;

Considerando a decisdo dos membros do Conselho Superior na 302 Reunidao Ordinaria,
realizada em 11 de dezembro de 2018;

Considerando o Processo n? 23347.109077.2014-32;

RESOLVE

Art. 12 Aprovar o Regulamento para Uso de Veiculos Oficiais do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul.

Art. 2° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Luiz Siméo Staszczak
Presidente do Conselho Superior
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Regulamento para Uso dos Veiculos Oficiais do IFMS.

Dispde sobre as instrugdes de Uso dos Veiculos Oficiais do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato
Grosso do Sul.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribui¢des legais, considerando o Decreto de 23 de
novembro de 2015, publicado no Diario Oficial da Unido de 24 de novembro de 2015, se¢do 2

pag. 01;

considerando a Lei n? 1.081, de 13 de abril de 1950;

considerando o Decreto n? 28.425, de 27 de julho de 1950;

considerando o Decreto n2 50.640, de 20 de maio de 1961;

considerando a Lei n° 9.327, de 09 de dezembro de 1996;

considerando o Decreto n? 9.287 de 15 de fevereiro de 2018;

considerando a Instrugdao Normativa do MPOG n2 3, de 15 de maio de 2008;

considerando a Lei n2 13.103, de 2 de marco de 2015; RESOLVE,

Art. 12 Instituir o Regulamento de Uso dos Veiculos Oficiais do Instituto Federal

de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul - IFMS.

CAPITULO |
OBJETIVO

Art. 22 Organizar, planejar, acompanhar e regular a utilizacdo e a manutencao
dos veiculos oficiais do IFMS, gerando um maior controle sistémico e a preservacao do bem
publico. Orientar sobre a utilizacdo, procedimentos de seguranca e emergenciais dos veiculos
oficiais, observando os principios basicos da responsabilidade individual pelo bem publico, da
maior racionalidade e da reducdo de custos na conducado, utilizacdo e conservagdo dos veiculos

oficiais do IFMS, em seus campi e Reitoria.

CAPITULO Il
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CONCEITOS

Art. 32 Para efeito deste Regulamento, adotam-se os seguintes conceitos:

| - veiculo Oficial —todo veiculo de propriedade da Unido ou a ela cedida.

Il - condutor/Motorista — motorista oficial terceirizado ou servidor publico
federal, devidamente autorizado mediante portaria emitida pelo dirigente maximo do 6rgao ou
entidade a que pertenca, que conduz veiculo oficial motorizado. O condutor devera possuir a
Carteira Nacional de Habilitacdo de categoria equivalente ao veiculo conduzido.

Il - viagem — qualquer deslocamento que ultrapasse os limites entre um
municipio e outro, com distancia acima de 50 quildometros entre eles.

IV - deslocamento — movimento dentro dos limites do préprio municipio, ou
entre um municipio e outro com distancia de até 50 quildmetros.

V - sistema de Gerenciamento Eletrénico de Transporte — sistema capaz de
planejar, controlar e organizar o uso dos veiculos a servico da Instituicdo.

VI - solicitante — servidor cadastrado no Sistema de Gerenciamento Eletrénico de
Transporte, com permissdao para: utilizar o sistema, preencher e enviar o formulario de
agendamento ao setor competente.

VIl - avaliador — servidor responsavel pelo deferimento ou indeferimento dos
agendamentos das saidas dos veiculos oficiais, associando os veiculos a seus respectivos
motoristas e garantindo a execuc¢ao dos deslocamentos.

VIII - requisicdo de transporte (RT) — documento no qual sdo registrados, pelo
solicitante, motorista e setor de transporte, dados referentes ao deslocamento.

IX - colaborador Externo — aquele que, por meio de Termo de Cooperacao
celebrado com o IFMS, realize atividades de ensino, extensdo, pesquisa e inovacdo, com prazo
determinado, podendo ser profissional especialista, cuja expertise é essencial a
complementacdo da competéncia da equipe institucional, egressos do IFMS ou estudante ndo
matriculado no IFMS que, em cooperacdo, seja responsavel pela execucdo de atividades de

projeto, sob supervisdo ou orientacdo direta de pesquisador ou extensionista do IFMS.

CAPITULO Il
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UTILIZACAO DOS VEICULOS
Art. 42 O uso dos veiculos oficiais do IFMS serd destinado as seguintes atividades
nos campi e Reitoria:
| - atividades administrativas;
Il - atividades finalisticas do IFMS (Ensino, Pesquisa, Extensdo, Inova¢do e Pds-

Graduacdo).

Art. 52 E vedada a utilizacdo de veiculos oficiais em excursdes ou passeios.
Paragrafo Unico. O veiculo oficial podera ser utilizado em ag¢des culturais e/ou

educativas decorrentes das atividades finalisticas do IFMS, desde que previamente agendadas.

Art. 62 O uso dos veiculos é exclusivo dos servidores e discentes do IFMS, bem
como por colaboradores externos.
§ 12 Podera deslocar-se em veiculo oficial o prestador de servico cujo contrato
expressamente permita tal possibilidade em caso de necessidade de servigo para o
qual foi contratado.
§ 292 Para estudantes com menos de 18 anos, o transporte sé podera ocorrer

mediante apresentac¢do de autorizacao por escrito dos pais ou responsaveis legais.

Art. 72 O uso dos veiculos oficiais devera ser, preferencialmente, nos horarios de
funcionamento da unidade ao qual esta vinculado. Caso haja necessidade de utilizacdo dos
veiculos em finais de semana, feriados ou entre as 22h e 5h, devera haver autorizacao expressa

da autoridade superior da unidade ou dos responsaveis pelo setor administrativo da unidade.

Paragrafo Unico. Para as excecGes do caput deste artigo, dever-se-a atender as

exigéncias contratuais dos motoristas terceirizados, se couber.
Art. 82 E permitida a utilizacgido de veiculo oficial para transporte a

estabelecimentos comerciais e congéneres somente quando seu usudrio se encontrar no

desempenho de fungdo publica.
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Art. 92 O deslocamento a restaurantes e locais de refeicdo podera ocorrer
somente em viagens a servico, durante os intervalos de almoco e jantar, e, exclusivamente,
para transporte dos usudrios elencados no artigo 62, respeitando-se a carga hordria maxima

dos motoristas terceirizados.

Art. 10. E vedada a utilizagdo de veiculos oficiais para o transporte de servidores
do IFMS ou de outros érgdos publicos e representantes institucionais a locais de embarque e
desembarque (aeroportos, rodoviarias, ferroviarias, portos) na origem e no destino, em viagens
a servico, quando o servidor receber a indenizacdo prevista no art. 82 do Decreto n?
5.992/2006, referente a cobertura de despesas de deslocamento até o local de embarque e do

desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

Pardgrafo Unico. Quando houver solicitacdo de transporte de servidores do IFMS
ou de outros érgdos publicos a locais de embarque ou desembarque, devera, obrigatoriamente,
ser encaminhado comprovante do ndo recebimento da indenizagdo prevista no art. 82 do

Decreto n2 5.992/2006.

Art. 11. Os veiculos oficiais devem ser recolhidos em garagem ou
estacionamento apropriados e resguardados de furtos ou roubos, perigos mecanicos e das
ameagas climaticas.

Art. 12. Os veiculos oficiais do IFMS deverdo ter como local de saida e de
chegada os locais previamente definidos na requisicdo de transporte.

§ 12 Qualquer mudanca no itinerario e hordrio devera ser informada e justificada
por escrito com antecedéncia minima de 1 (uma) hora, no caso de deslocamentos urbanos, e
antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis no caso de viagens;

§ 22 A mudanca do itinerario fora dos prazos estipulados no § 12 desse caput, s6
poderd ocorrer em virtude de emergéncia de trafego ou motivo de forca maior devidamente

comprovado.

CAPITULO IV
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SOLICITACAO E AUTORIZAGCAO DE USO DE VEICULO OFICIAL

Art. 13. A utilizagdo de veiculo oficial serd precedida de agendamento
formalizado, via sistema eletronico de gerenciamento préprio, com o preenchimento minimo

das seguintes informacgdes:

a) nome do solicitante e lotagao;
b) data/hora prevista da saida;

c) data/hora prevista da chegada;
d) nomes dos passageiros;

e) objetivo da viagem;

f) itinerario da viagem.

Art. 14. Na solicitagdo para utilizagdo dos 6nibus institucionais, deve constar:

a) descricdo detalhada do evento para o qual o 6nibus serd reservado;

b) data e local de partida, data de retorno, horario de saida, horario de retorno e
local para qual o veiculo deve retornar;

c) lista de todos os passageiros contendo niumero do CPF, carteira de identidade
(RG) e data de nascimento. Caso os passageiros sejam servidores do IFMS, devera constar
também o numero da matricula Siape;

d) nome do responsavel que ira orientar os passageiros e motoristas durante
toda a viagem, repassando as comunica¢des e observa¢des necessarias;

e) itinerdrio completo da viagem, contendo os locais de parada durante o
percurso;

f) itinerario dentro da cidade em que sera realizado o evento, contendo o local
de hospedagem, local para alimentacdo dos passageiros e a rota que o 6nibus devera percorrer,
sendo vedados deslocamentos em vias sem pavimentagao asfaltica ou com pavimentacdo de
baixa qualidade (que possa causar danos ao veiculo oficial), passagem por pontes que ndo
suportem o peso do veiculo, bem como quaisquer tipos de vias ou trechos que apresentem

riscos a seguranga dos passageiros e condutores;
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g) nome do motorista que ird conduzir o veiculo, quando o condutor for servidor

do IFMS.

§ 12 O Onibus institucional citado na alinea “f” é do tipo Hi-Deck, que conta com
sistema de suspensdo a ar, o que o torna inapropriado para rodagem em vias nao
pavimentadas ou com pavimentacdo precdria, que podem causar danos na estrutura do

veiculo.

Art. 15. A lotagdo minima da van e dos Onibus institucionais sera analisada
conforme viabilidade econémica, sendo os responsaveis pelo deferimento a Direcdo de

Servicos Gerais e Transportes, na Reitoria, e a Direcdo de Administracao, nos campi.

Art. 16. A solicitacdo de transporte ou utilizacdo de veiculo oficial deverd ser
realizada com, no minimo, 1 (uma) hora de antecedéncia em caso de deslocamentos urbanos, 3
(trés) dias uteis de antecedéncia em caso de deslocamento intermunicipal e 10 (dez) dias Uteis
de antecedéncia no caso de deslocamento interestadual.

§ 12 Caso o deslocamento venha ser cancelado, ou adiado, deverd o solicitante
comunicar, imediatamente, por escrito, ao setor responsdvel pela administracdo dos veiculos
oficiais;

§ 292 As solicitacOes realizadas fora do prazo estipulado neste regulamento
poderdo ser automaticamente indeferidas caso ndao atendam a todas as especificacdes exigidas;
em caso de deferimento, serd necessario apresentar justificativa, por expresso, e dependerao,

ainda, do prazo para solicitacdes de didrias para os motoristas, caso sejam terceirizados.

CAPITULO V
EMISSAO DE PORTARIA PARA CONDUCAO DE VEICULO OFICIAL

IFMS - REGULAMENTO - DEZEMBRO / 2018 10 de 18



. . [ JSis|
MINISTERIO DA EDUCAGAO anm
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica 00
; % SR 4 INSTITUTO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul FEDERAL

Mato Grosso do Sul

Art.17. Para emissdao de Portaria autorizando servidor a conduzir veiculos

oficiais, é necessario:

l. apresentacdo de copia autenticada, em cartério ou por servidor do IFMS,
da Carteira Nacional de Habilitagao — CNH;
Il. termo de Responsabilidade de utilizacdo de veiculo oficial devidamente

assinado pelo servidor.

§ 12 A Portaria serd emitida com data de validade limitada a data de validade da
CNH, podendo ser revogada a qualquer tempo a critério de autoridade competente;

§ 22 A Portaria podera ser emitida pela Dire¢ao Geral, nos campi, ou pelo Reitor.

§ 32 O servidor com portaria que trata esse caput, poderd conduzir veiculo
mediante autorizacdo do setor responsavel pela carga patrimonial do mesmo.

§ 42 O veiculo a ser utilizado na conducdo por servidor autorizado por Portaria
sera designado pelo setor responsavel pelos veiculos oficiais de acordo com a sua organizagao

interna, ndo podendo o servidor fazer opgao por veiculo especifico de sua preferéncia;

CAPITULO VI
DEVERES DO CONDUTOR/MOTORISTA

Art. 18. Os condutores, devidamente autorizados pelo IFMS para conduzirem

veiculos oficiais, devem obedecer aos seguintes preceitos:

| - vistoriar o veiculo quando da saida, preenchendo o check-list fornecido pelo
setor responsavel pelos veiculos oficiais, nos campi e na Reitoria;

Il - verificar a relacdo nominal dos passageiros conforme foi informado ao setor
responsdavel na requisicao de veiculo oficial;

lIl - manter-se corretamente trajado e portar cracha de identificacdo;

IV - abastecer os veiculos oficiais em postos credenciados, cuidando para que

ndo haja rasuras nas notas de abastecimento;
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V - ndo permitir que pessoas sem autorizagdo conduzam ou adentrem aos
veiculos;

VI - portar a CNH (Carteira Nacional de Habilitagao) dentro do prazo de validade,
sempre que estiver conduzindo o veiculo, bem como documento do veiculo e cdpia da
autorizagao para condugao;

VIl - cumprir, rigorosamente, as normas do Cddigo de Transito Brasileiro e
responder pela condugdo, uso e conservagdo dos veiculos sob sua guarda, em conformidade
com a legislagao em vigor;

VIIl - ao retornar com o veiculo oficial, o motorista devera recolher todos os
residuos de lixo produzidos internamente;

IX - certificar-se de que a utilizacdo do veiculo seja feita sempre segundo suas
caracteristicas técnicas;

X - acatar as orientacbes e os procedimentos determinados pelo setor
responsavel pelos veiculos oficiais;

Xl - observar os periodos de tempo do motorista, conforme o previsto na Lei n?

12.619, de 30 de abril de 2012, vide tabela:

L Tempo Descanso a cada L
Intervalo didrio . Tempo minimo de
L Hora-extra . maximo 4 horas de tempo o )
Jornada didria | . . minimo para o o repouso didrio apds
didria maxima - ininterrupto ininterrupto de ,

refeicdo B B periodo de 24 horas
de condugdo condugao
30 minutos

8 horas 2 horas 1 hora 4 horas podendo ser 11 horas

fracionado

XIl - guardar o veiculo no local de destino ou em paradas durante a viagem em
local que seja seguro;

Xlll - informar ao setor responsavel pelos veiculos na unidade qualquer
irregularidade, mau funcionamento ou acidente constatado ou ocorrido com o veiculo;

XIV - o condutor devera comunicar ao setor responsavel sobre necessidades de
manuteng¢do que forem constatadas, necessarias ao bom funcionamento e desempenho dos

veiculos oficiais;
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XV - preencher o Relatdrio de Viagem e encaminhar ao setor responsavel pelos

veiculos em sua unidade.

Pardgrafo Unico. Os periodos mencionados no item XlI deste caput, poderdo ser

alterados conforme a legislagdo vigente.

CAPITULO VII
VEDACOES

Art.19. Na utilizagdo e/ou conducgdo dos veiculos oficiais do IFMS, é vedado(a):

| - danificar o veiculo ou comprometer o seu uso;

Il - ter conduta pessoal no veiculo ou fora dele que possa expor negativamente
ou gerar responsabilidades ao IFMS;

Il - atirar objetos pelas janelas do veiculo;

IV - fumar no interior do veiculo;

V - fazer uso de bebidas alcodlicas e outras substancias proibidas por lei;

VI - transportar substancias proibidas por lei;

VIl - transportar bebidas alcodlicas para fins ndo académicos;

VIII - pernoitar no interior do veiculo;

IX - 0 uso de veiculos oficiais para transporte individual da residéncia ao local de
trabalho e vice-versa, conforme o disciplinado na IN n2 03/2008 — SLTI/MPOG;

X - transportar estudante, em trajetos urbanos ou em viagens, sem estar
acompanhado de pelo menos um servidor do IFMS, independentemente se menor de idade ou
nao.

Xl - o uso dos 6nibus oficiais em locais com condicOes precarias, ou ainda em
locais que apresentem quaisquer riscos ao condutor e passageiros;

XIl - o transporte de familiares de qualquer grau de parentesco dos servidores ou
de pessoas estranhas ao servico publico;

Xlll - deslocamento intermunicipal ou interestadual de apenas 1 (um) servidor,

salvo os cargos de Reitor, Pro-Reitor e Diretor Geral dos campi. Os casos excepcionais, para
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viagem de servidor ndo ocupante das fungdes anteriores, é necessario ter autorizagao expressa,
mediante justificativa, da Pro-Reitoria de Administracdo, na Reitoria, ou da Direcdao Geral, nos
campi.

XIV - a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, exceto quando

houver autorizagao da autoridade maxima do érgao.

CAPITULO VIII
COMPETENCIA

Art. 20. Compete aos setores responsaveis pelos veiculos oficiais do IFMS, nos

campi e Reitoria:

| - manter a documentacdo dos veiculos oficiais do IFMS em regularidade;

Il - providenciar a renovagao do licenciamento anual dos veiculos do IFMS em
tempo habil, obedecendo ao calendario estabelecido pelo Conselho Nacional de Transito ou
pelo Departamento de Transito de Mato Grosso do Sul, bem como a quitacdo do Seguro
Obrigatério de Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Vias Terrestres- DPVAT;

Il - efetuar as rotinas de manutencdo, reparo, troca de pneus, abastecimento,
lavagem e lubrificacdo dos veiculos de propriedade do IFMS e enviar a Pré-Reitoria de
Administracdo, na Reitoria, ou a Direcdo de Administracdo, nos campi, sempre que solicitados,
no Acompanhamento Fisico Financeiro (manutencdo, combustivel, pneus e lubrificantes);

IV. estabelecer a programacao de utilizacdo dos veiculos oficiais, observando as
caracteristicas técnicas e boas condi¢cdes mecanicas e de conservagao dos veiculos;

V - tomar providéncias sempre que apontada alguma irregularidade por
condutor e/ou responsavel;

VI - encaminhar as identificacbes de infratores aos o¢rgaos de transito
competentes, respeitando o prazo legal estabelecido;

VIl - manter, em arquivos préprios, os documentos citados neste Regulamento

para atender as auditorias internas e externas realizadas na Instituicdo;

IFMS - REGULAMENTO - DEZEMBRO / 2018 14 de 18



. _ [ JSis|

MINISTERIO DA EDUCAGAO -
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica 00

; % SR 4 INSTITUTO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul FEDERAL

Mato Grosso do Sul

VIl - comunicar a Pré-Reitoria de Administracdo, na Reitoria, ou a Direcao
Administrativa, nos campi, toda e qualquer irregularidade decorrente da utilizacdo de veiculos

oficiais do IFMS, inclusive a devida apuragao de responsabilidades;

Art. 21. A Unidade Institucional (Reitoria ou campus do IFMS) que solicitar
cedéncia de veiculos de outra unidade institucional, fica integralmente responsdvel pelos
custos e providéncias relativos a manutencdo, abastecimento, higienizacdo do veiculo e
disponibilizacdo de motorista habilitado na categoria do veiculo a ser conduzido, salvo acordo

contrario.

Art. 22. A devolugdo do veiculo cedido deve ocorrer nas mesmas condigdes de
guando retirado do local de origem, estando higienizados, conservados e abastecidos, neste

caso, na mesma proporcao com que foram cedidos.

Art. 23. O gerenciamento da utilizacdo dos veiculos serd coordenado pelas
Coordenacgdes de Administragdao de Sede, subordinada a Direcdo Administrativa nos campi, e na
Coordenacdo de Servicos Gerais e Transportes, subordinada a Direcdo de Servicos Gerais e

Transportes, na Reitoria.

CAPITULO IX
PROCEDIMENTOS EM CASO DE ACIDENTE

Art. 24. Em caso de acidente, o condutor deve acionar a autoridade competente
para registro do acidente e, se houver condi¢Bes, por parte do condutor ou passageiros, fazer
constar no registro feito pela autoridade competente as seguintes informacdes:

| - se houve vitimas;

Il - se houve testemunhas e quais seus dados pessoais como nome, endereco e
telefone;

[l - se houve outros veiculos envolvidos;

IV - via preferencial do transito;

V - a diregdo (sentido) das unidades de trafego onde ocorreu o acidente;
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VI - a velocidade anterior ao acidente;
VIl - as condi¢Ges da pista;

VIII - a especificagdo das avarias verificadas no veiculo.

Art. 25. Os setores responsaveis pelos veiculos oficiais do IFMS nos campi e na

Reitoria deverdo adotar os seguintes procedimentos em casos de acidente:

| - comunicar a Administracdo a ocorréncia e as medidas adotadas;

Il - solicitar cépias da ocorréncia, do laudo pericial e do laudo médico, se houver
vitimas, a Delegacia Policial da Circunscricio, ao Departamento de Policia Técnica e a
autoridade médica competente, respectivamente;

Il - avaliar os danos materiais verificados no veiculo envolvido no acidente,
providenciando orgamento com vistas ao conserto, se couber;

IV - no caso de haver vitimas ou prejuizos acobertados por seguro de
responsabilidade civil, promover as medidas necessarias, inclusive notificar a empresa
seguradora;

V - obter a assinatura do condutor no termo de responsabilidade, quando o
laudo assim indicar;

VI - encaminhar a documentacao pertinente a Direcao Administrativa dos campi

ou, no caso da Reitoria, encaminhar a Pro-Reitoria de Administracdo, para demais providéncias.

CAPITULO X
MULTAS E INFRACOES AO CODIGO DE TRANSITO BRASILEIRO

Art. 26. Em caso de multas e infragdes ao Cddigo de Transito Brasileiro, devem-

se adotar as seguintes medidas:

| - se servidor publico: identificacdo do condutor e recolhimento do valor devido.
Il - se motorista terceirizado: identificacdo do condutor, pelo setor responsavel
do IFMS, e encaminhamento a empresa contratada, para pagamento do débito no prazo

estabelecido pela instituicdo.
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§ 120 O ndo cumprimento dos incisos | e/ou I, ensejard abertura de
procedimento administrativo para apuracdo dos fatos e eventual cobranca de valores devidos.

§ 29. O condutor podera, em caso de negligéncia, imprudéncia ou impericia,
perder a autorizacdo de dirigir os veiculos oficiais e responder civil, penal e

administrativamente.

Art. 27. No caso de motorista terceirizado, além das medidas constantes no
art.26, serdo tomadas as providéncias conforme contrato com a pessoa juridica que terceiriza o
servico de motorista nas unidades, se couber.
CAPITULO XI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 28. Os documentos e formularios referentes aos veiculos oficiais encontram-

se disponiveis no sistema online utilizado pelo IFMS.

Art. 29. O servidor que incorrer no uso indevido do veiculo oficial arcara com as

responsabilidades pertinentes.

Art. 30. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Direcao de

Servicos Gerais e Transportes, na Reitoria, e Direcdo Administrativa nos campi.
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