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Missao

Promover a educagao de exceléncia por meio do
ensino, pesquisa e extensao nas diversas areas do
conhecimento técnico e tecnolégico, formando
profissional humanista e inovador, com vistas a
induzir o desenvolvimento econémico e social local,
regional e nacional.

Visao

Ser reconhecido como uma instituicao de ensino de
exceléncia, sendo referéncia em educacao, ciéncia e
tecnologia no Estado de Mato Grosso do Sul.
Valores

Inovacao;

Etica;

Compromisso com o desenvolvimento local e
regional;

Transparéncia;

Compromisso Social.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnoldgica

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

RESOLUGAO N° 003/2015, DE 15 DE JANEIRO DE 2015.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL (COSUP), no uso de suas atribuicdes legais
conferidas pela Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, publicada no Diario Oficial da Unido
em 30 de dezembro de 2008;

Considerando o Estatuto do Instituto Federal de Mato Grosso do Sul, aprovado pelo
COSUP por meio da Resolugcdo n° 001, de 31 de agosto de 2009;

Considerando o Regimento Interno do Conselho Superior, aprovado pelo colegiado
por meio da Resolu¢do n° 003, de 6 de junho de 2013;

Considerando a decisdo do Conselho Superior em sua 22 Reunido Extraordinaria
realizada em 19 de dezembro de 2014;

RESOLVE

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Férias dos servidores do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul;

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Maria Neusa de Lima Pereira
Presidente

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL
R. Ceara, 972 | Bairro Santa Fé | 79021-000 | Campo Grande, MS | Tel.: (67) 3378-9500 | www.ifms.edu.br | reitoria@ifms.edu.br
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REGULAMENTO DE FERIAS DOS SERVIDORES DO IFMS

Dispde acerca das regras e procedimentos
para a concessao, indenizacdo, parcelamento
e pagamento da remuneragdao de férias dos
servidores do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul
(IFMS).

A Diretoria de Gestdo de Pessoas do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso do Sul, considerando o disposto na Lei n? 8.112/1990, e suas
alteragdes posteriores;

considerando o disposto na Orientacdo Normativa/SRH n? 2, de 23 de fevereiro de
2011, e suas alteracOes posteriores;

considerando a decisdo do Conselho Superior em sua 22 Reunido Extraordinaria
realizada em 19 de dezembro de 2014,

RESOLVE:

Art 12 Dispor sobre as regras e procedimentos para a concessdo, indenizacao,
parcelamento e pagamento da remuneracao de férias dos servidores do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul e dos ocupantes de cargos em comissao
ou funcdo de confianca.

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art 22 Estabelecer orientagdes e padronizar procedimentos quanto a concessao,
indenizagdo, parcelamento e pagamento da remuneragao de férias dos servidores deste
instituto.

CAPITULO Il
DO DIREITO E DA CONCESSAO

Art 32 Os servidores terdo direito ao periodo de férias correspondente a:
| - 30 (trinta) dias para o servidor técnico-administrativo;

Il - 45 (quarenta e cinco) dias para o servidor docente; e
[l - 30 (trinta) dias para o professor substituto e o temporario.
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Art 42 Para o primeiro periodo aquisitivo de férias serdo exigidos 12 (doze) meses
de exercicio.

Pardgrafo Unico. As férias relativas ao primeiro periodo aquisitivo corresponderao
ao ano civil em que o servidor completar 12 (doze) meses de efetivo exercicio.

Art 52 O servidor fara jus as férias relativas aos periodos de licencas ou
afastamentos conforme disposto neste artigo.

§ 12 As férias programadas, cujos periodos coincidam, parcial ou totalmente, com
periodos de licencas ou afastamentos, legalmente instituidos, devem ser reprogramadas,
vedada a acumulagdo para o exercicio seguinte.

§ 22 Quando ndo for possivel a reprogramacao das férias no mesmo ano,
excepcionalmente, sera permitida a acumulacao de férias para o exercicio seguinte, nos casos
de:

| - licenca a gestante, a adotante e licenca-paternidade; e

Il - licencas para tratar da propria saude, exclusivamente para os periodos
considerados de efetivo exercicio, conforme art. 102 da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de
1990.

§ 32 O servidor em usufruto de licenga capacitacdo, afastamento para participagdo
em programa de pds-graduacgdo stricto sensu no pais ou para estudo ou missdo no exterior com
remuneracdo, fara jus as férias, que, se ndao forem programadas, serdo registradas e pagas a
cada més de dezembro.

Art 62 O servidor, em nenhuma hipdtese, podera vender suas férias, pois o abono
pecuniario foi proibido desde 25 de novembro de 1995.

CAPITULO Il
DA PROGRAMACAO E DO PARCELAMENTO

Art 72 O periodo de férias podera ser usufruido de forma integral ou parcelado em
até 3 (trés) etapas observando o interesse da administracao.

§ 12 A programacdao devera ocorrer com pelo menos 60 (sessenta) dias de
antecedéncia e tera a concordancia da chefia imediata, sempre observando o interesse da
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instituicdo. Sendo como regra o indeferimento do pedido quando o prazo ndo for respeitado,
salvo se a justificativa for acatada pela chefia imediata e administracao.

§ 29 O parcelamento requerido pelo servidor poderd ser concedido pela chefia
imediata, que estabelecerd, em comum acordo, o numero de etapas e respectiva duracao,
observado o interesse da administracao.

Art 82 A critério da chefia imediata, as férias podem ser reprogramadas.

Paragrafo Unico. A reprogramacdo deverd ocorrer, também, respeitando o prazo
estabelecido pelo § 12 do art. 72.

CAPITULO IV
DO PREENCHIMENTO E ENCAMINHAMENTO DO FORMULARIO DE FERIAS

Art 92 Cada parcela devera ter no minimo 5 (cinco) dias.

§ 12 Somente serd considerado o parcelamento de férias, se houver intervalos em
dias uteis. (Redagdo acrescentada pela Decisdo n2 127/16 — Gabinete da Reitoria nos autos do
processo n2 23347.020774.2015-26)

§ 29 O parcelamento de férias com intervalos apenas nos sdbados e domingos sera
considerado parcela Unica para efeito de lancamento no sistema. (Redacdo acrescentada pela
Decisdo n2 127/16 — Gabinete da Reitoria nos autos do processo n2 23347.020774.2015-26)

Art. 10 O formuldrio com a programacao/reprogramacao de férias devera constar a
assinatura da chefia imediata e do diretor, quando for o caso, com o respectivo carimbo, ou, na
falta deste, devera constar o nimero do SIAPE para posterior identificagdo caso seja necessaria.

Art. 11 As férias correspondentes a cada exercicio, integrais ou a ultima etapa, no
caso de parcelamento, devem ter inicio até o dia 31 de dezembro.

Art. 12 O ano de exercicio corresponde ao exercicio do ano corrente e ndo do
periodo que originou o direito do gozo de férias.

Art. 13 O formuldrio ja preenchido e assinado pela chefia imediata e diretor,

guando for o caso, devera ser enviado a respectiva Coordenacdo de Gestdo de Pessoas (COGEP)
do campus que o servidor estiver lotado. No caso dos servidores lotados na Reitoria, enviar a
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solicitagdo ao e-mail digep.ferias@ifms.edu.br, obedecendo a orientagdo presente no § 42 do
art. 14.

CAPITULO V
DA COORDENACAO DE GESTAO DE PESSOAS (COGEP)

Art. 14 Cabem as Coordenacdes de Gestdo de Pessoas (COGEPs) verificarem:

§ 12 Em caso de parcelamento, se a quantidade total de dias das parcelas esta de
acordo com o que consta no art. 32, assim como se as datas refletem o niumero de dias que
consta no formulario.

§ 29 Se consta a assinatura da chefia imediata e diretor, quando for o caso. Sendo
imprescindivel a identificagao desses por meio da matricula SIAPE.

§ 32 Nos casos de pedidos com prazo inferior a sessenta dias, se consta a
justificativa no formulario.

§ 42 Enviar copia digitalizada do formuldrio de férias preenchido para o e-mail
digep.ferias@ifms.edu.br. Devendo constar no assunto do e-mail apenas o nome completo do
servidor. Informar também a situacdo de programacdo ou reprogramacdo e O exercicio
correspondente. N3o se deve acrescentar nenhuma informac¢do adicional, nem mesmo no
corpo de texto do e-mail, devendo esse ser deixado em branco. Além disso, deve constar
apenas um requerimento por e-mail.

CAPITULO VI
DA INTERRUPCAO E CANCELAMENTO

Art. 15 Na interrupcdo das férias por motivo de calamidade publica, comocdo
interna, convocagdo para juri, servico militar ou eleitoral, ou por necessidade do servico
declarada pela autoridade maxima do drgdo ou entidade, o restante do periodo integral ou da
etapa, no caso de parcelamento, serd gozado de uma sé vez, sem qualquer pagamento
adicional dentro do mesmo exercicio.

Art. 16 O servidor em férias ndo podera receber didrias nem passagens.
Art. 17 No caso de solicitacdo de interrupcdo e consequente remarcacao das férias
a chefia imediata devera encaminhar um memorando para o gabinete da reitoria solicitando a

interrupcao, indicando o novo periodo a ser gozado e explicando os motivos da interrupcao.
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Art. 18 Caso ndo seja possivel reprogramar as férias dentro do prazo de 60
(sessenta) dias e ja estiver na folha de pagamento referente as férias a serem reprogramadas, a
chefia imediata do servidor devera encaminhar um memorando a DIGEP, expondo os motivos,
solicitando o cancelamento e indicar o novo periodo a ser gozado. O novo periodo devera ter a
mesma quantidade de dias que o periodo cancelado.

CAPITULO VII
DA REMUNERACAO

Art. 19 A remuneracdo das férias do servidor ocupante de cargo efetivo ou em
comissao sera:

| - correspondente a remuneracdo do periodo de gozo das férias, tomando-se por
base a sua situacdo funcional no respectivo periodo;

Il - acrescida do valor integral do adicional de férias, correspondente a 1/3 (um
terco) da remuneragao.

§ 12 O pagamento da remuneragdo das férias sera efetuado até 2 (dois) dias antes
do seu inicio.

§ 292 No caso de parcelamento de férias, o valor do adicional de férias sera pago
integralmente quando da utilizagao do primeiro periodo.

§ 32 O pagamento antecipado da remuneracao das férias, integrais ou parceladas,
sera descontado de uma so vez na folha de pagamento correspondente ao més seguinte ao
inicio das férias.

§ 42 A antecipagdo da gratificagao natalina por ocasidao do gozo das férias, no caso
de parcelamento, podera ser requerida em qualquer das etapas, desde que anteriores ao més
de junho de cada ano.

CAPITULO VIII
DO ADICIONAL DE FERIAS

Art. 20 Independentemente de solicitacdo, sera pago ao servidor, por ocasido das
férias, um adicional correspondente a 1/3 (um terco) da remuneracdo do periodo das férias.
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Paragrafo uUnico. No caso de o servidor exercer funcdo de direcdo, chefia ou
assessoramento, ou ocupar cargo em comissdo, a respectiva vantagem serd considerada no
calculo do adicional de que trata este artigo.

CAPITULO IX
DA INDENIZACAO

Art. 21 Aindenizagao de férias devida a servidor exonerado de cargo efetivo ou em
comissdo, a aposentado, demitido de cargo efetivo, destituido de cargo em comissdo sera
calculada sobre a remuneracdo do més correspondente a data da vacancia.

§ 12 Aplica-se a disposicao do caput no caso de falecimento de servidor, sendo o
pagamento devido a seus sucessores.

§ 292 A indenizacdo proporcional das férias de servidor exonerado, aposentado,
demitido de cargo efetivo, destituido de cargo em comissdo ou falecido que ndo tenha
completado os primeiros doze meses de exercicio dar-se-a conforme o caput.

CAPITULO X
DAS FERIAS DE SERVIDOR EM CASO DE DECLARACAO DE VACANCIA

Art. 22 Na hipodtese de vacancia por posse em outro cargo inacumuldvel, o servidor
regido pela Lei n2 8.112, de 1990, que ja tenha cumprido o intersticio de 12 (doze) meses de
efetivo exercicio no cargo anteriormente ocupado, fard jus as férias correspondentes aquele
ano civil no novo cargo efetivo.

Paragrafo Unico. O servidor que ndo cumpriu o intersticio de 12 (doze meses) de
efetivo exercicio no cargo anteriormente ocupado devera complementar esse periodo exigido

para a concessao de férias no novo cargo.

Art. 23 Aplica-se o disposto no artigo anterior ao servidor que na mesma data do
ato de exoneracdo de um cargo tomar posse e entrar em exercicio em outro cargo publico.

Paragrafo Unico. Ao servidor amparado pelo caput ndo sera devida a indenizacdo de
férias.

CAPITULO XI
DA SUBSTITUICAO
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Art. 24 Os servidores investidos em cargo ou funcdo de direcdo ou chefia terdo
substitutos previamente designados pelo dirigente maximo do 6rgdo (art. 38, da Lei n?
8.112/90), por meio de portaria institucional.

§ 192 O substituto assumird automatica e cumulativamente, sem prejuizo do cargo
gue ocupa, o exercicio do cargo ou funcdo de direcdo ou chefia, nos afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares do titular, independentemente da quantidade de dias,
e na vacancia do cargo, hipéteses em que devera optar pela remuneracdo de um deles durante
o respectivo periodo.

§ 29 Apds o término da substituicdo, a chefia devera encaminhar para a DIGEP ou
COGEP/Campus, memorando confirmando o periodo da substituicdo, para o seu lancamento na
folha de pagamento.

§ 32 O servidor substituido deverd estar com suas férias totalmente regularizadas
no sistema SIAPE, caso contrario, ndo sera possivel realizar o pagamento para seu substituto.

§ 42 E da responsabilidade da chefia imediata enviar memorando em caso de
alteracdo de substituto. Sendo assim, ndo serd efetuado o pagamento caso o memorando que
definiu o substituto seja de data posterior da efetiva substituicado.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25 Revogar o REGULAMENTO/COGEP N2 002, DE 12 DE JUNHO DE 2012, que
dispunha acerca das regras e procedimentos para a concessdo, indeniza¢do, parcelamento e
pagamento da remuneracdo de férias dos servidores do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia
e Tecnologia de Mato Grosso do Sul (IFMS).

Art. 26 As duvidas sobre procedimentos descritos neste Regulamento, casos
omissos e situacdes especiais deverdo ser encaminhados a Diretoria de Gestdo de Pessoas para
devida elucidagao.

Art. 27 Art. 27 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Campo Grande, 15 de janeiro de 2015.

Maria Neusa de Lima Pereira
Presidente do Conselho Superior
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