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Missao

Promover a educagao de exceléncia por meio do
ensino, pesquisa e extensao nas diversas areas do
conhecimento técnico e tecnolodgico, formando
profissional humanista e inovador, com vistas a
induzir o desenvolvimento econdémico e social local,
regional e nacional.

Visao

Ser reconhecido como uma instituicao de ensino de
exceléncia, sendo referéncia em educacao, ciéncia e
tecnologia no Estado de Mato Grosso do Sul.
Valores

Inovacao;

Etica;

Compromisso com o desenvolvimento local e
regional;

Transparéncia;

Compromisso Social.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

RESOLUGAO N° 039/2014, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2014.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL (COSUP), no uso de suas atribuicdes legais
conferidas pela Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, publicada no Diario Oficial da Unido
em 30 de dezembro de 2008;

Considerando o Estatuto do Instituto Federal de Mato Grosso do Sul, aprovado pelo
COSUP por meio da Resolugcdo n° 001, de 31 de agosto de 2009;

Considerando o Regimento Interno do Conselho Superior, aprovado pelo colegiado
por meio da Resolu¢do n° 003, de 6 de junho de 2013;

Considerando a decisdo do Conselho Superior em sua 92 Reunido Ordinaria realizada
em 23 de outubro de 2014;

RESOLVE

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo, o Regulamento de Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) dos Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso do Sul;

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Maria Neusa de Lima Pereira
Presidente

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL
R. Ceara, 972 | Bairro Santa Fé | 79021-000 | Campo Grande, MS | Tel.: (67) 3378-9500 | www.ifms.edu.br | reitoria@ifms.edu.br
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO
SENSU

DispGe sobre o Trabalho de Conclusdo dos
Cursos de Poés-Graduagcdo Lato Sensu do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso do Sul (IFMS).

CAPITULO |
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art 12 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um componente obrigatorio dos
cursos de Pds-Graduacdo do Instituto Federal de Educagdo de Mato Grosso do Sul (IFMS).

Pardgrafo Unico. O TCC consiste em um estudo cientifico, pertinente a drea de
conhecimento do curso, a ser apresentado sob a forma de um artigo cientifico, de acordo com
as normas presentes neste Regulamento e no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

Art 22 Nos cursos de Pés-graduacdao Lato Sensu do IFMS, o TCC tem como
objetivos:

| - promover a produgdo de novos conhecimentos por meio da pesquisa cientifica

e formar pessoal qualificado em diferentes areas do conhecimento para o exercicio de
atividades profissionais, de ensino e pesquisa;

Il - estimular o desenvolvimento de projetos de pesquisa visando a resolugdo de
problemas e inovacdo tecnoldgica na respectiva drea de conhecimento;

Il - fomentar a construcdo do conhecimento coletivo pautado por fundamentos
éticos, estéticos, politicos e sociais de igualdade, justica e sustentabilidade;

IV - estimular a criatividade e o espirito empreendedor, por meio de projetos que
levem ao desenvolvimento de produtos, sistemas ou solucdes que possam ser patenteados
e/ou comercializados.

Art 32 Serd designado um professor responsavel pelo TCC, para auxiliar a
Coordenagdo no que tange ao acompanhamento das atividades dessa natureza no ambito do
curso.

Paragrafo Unico. A atuacdo do professor responsavel pelo TCC abrange a
distribuicdo dos orientandos por orientadores, o acompanhamento dos relatérios de

orientacdo, agendamentos de banca e emissdao de documentos.
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Art 42 O TCC devera ser desenvolvido e apresentado individualmente.

CAPITULO II
DA MATRICULA E DO DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art 52 A matricula no TCC sera operacionalizada pela Central de Relacionamento
(Cerel) do campus, nos periodos letivos previstos para sua oferta, conforme Calendério do
Estudante.

| - somente podera apresentar o documento final nos seminarios de avaliacdo de
TCC, o estudante efetivamente matriculado em TCC;

Il - entende-se por documento final do TCC a versdo impressa e concluida,
apresentada pelo estudante, conforme padrées adotados pelo IFMS para a Pés-Graduacao Lato
Sensu;

lll - évedada a convalidacdo de TCC realizado em qualquer outro curso.

Art 62 O TCC serd desenvolvido sob a orientacdo de um professor orientador
escolhido pelo estudante em comum acordo com este, ou designado pela Coordenacdo de
Curso, observando-se a area de conhecimento em que serd desenvolvido o projeto, a area de
atuacdo e a disponibilidade do professor orientador.

| - orientador e estudante deverdao assinar o Termo de Compromisso de
Orientacdo (anexo |) e encaminha-lo a Coordenacdo de Curso;

Il - poderd existir a figura do coorientador para auxiliar nos trabalhos de
orientacdo, mediante aprovacdo da Coordenacdo do Curso, sendo este um professor da mesma
ou de outra area de conhecimento, ou profissional externo com vivéncia e conhecimento do
tema abordado no TCC;

IIl- a mudanca de orientador e/ou coorientador, caso necessdria, deverda ser
solicitada por escrito a Coordenac¢do do Curso, com justificativa;

IV- o acompanhamento das etapas do TCC ocorrera por meio de reunides
periddicas previamente agendadas entre professor orientador e orientando(s), devendo o
respectivo cronograma ser apresentado a Coordenacdo do Curso até 15 (quinze) dias letivos
apos a assinatura do Termo de Compromisso de Orientacdo;

V - no decorrer do processo de desenvolvimento do TCC sera emitido um relatdrio
parcial, o qual devera ser assinado pelo estudante e pelo orientador e encaminhado para a
respectiva Coordenacdo mensalmente;

VI- o TCC que envolver pesquisas com humanos devera ser encaminhado ao
Comité de Etica em Pesquisa.
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Art 72 Apods a conclusdo oral do TCC, o estudante devera apresenta-lo a uma Banca
Examinadora, conforme cronograma de atividades do curso.

Pardgrafo Unico. Caso o estudante ndo apresente seu TCC no prazo previsto no
cronograma de atividades do curso, ele poderd, mediante apresentacdao de justificativa por
escrito, solicitar, uma Unica vez, prorrogacao por até 30 (trinta) dias, cabendo a Coordenacao
decidir sobre o deferimento da solicitacao.

Art 82 Em casos de fraude académica, como pldgio, divulgacdo de dados e
informacdes forjadas, compra de trabalho, ou pela utilizacdo de trabalhos ja realizados serd
anulado o TCC e todos os atos dele decorrentes.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DO ORIENTADOR E DO ORIENTANDO

Art 92 Compete ao orientador:

| - estabelecer e acompanhar o cronograma de atividades do estudante,
determinando prazos para a entrega de itens e subitens do TCC;

Il - acompanhar as diferentes etapas de desenvolvimento do trabalho do
estudante, orienta-lo para a producdo textual, procurando certificar-se quanto a autoria do
mesmo e quanto ao preenchimento dos requisitos para apresentacdo do TCC; e

lll - encaminhar ao Coordenador de Curso sugestdes, criticas e duvidas que
surgirem no decorrer dos trabalhos.

Art. 10 Compete ao estudante:

| - realizar as atividades determinadas pelo professor orientador;
Il - comparecer aos encontros marcados nos dias e hordarios agendados;
Il - implementar as recomendacOes e correcbes solicitadas pelo professor
orientador nos encontros presenciais ou via e-mail;
IV - desenvolver a pesquisa e a redacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso com
idoneidade, indicando todas as fontes que utilizar; e
V - procurar o Coordenador de Curso em caso de duvida ou de quaisquer
problematicas que possam afetar a realizacdo do TCC.
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CAPITULO IV
DA APRESENTACAO DO TCC

Art. 11 A apresentacdo do trabalho a Banca Examinadora deverd ser publica e,
preferencialmente, presencial.

Paragrafo Unico. A Banca Examinadora sera composta por 3 (trés) docentes titulares
e 1 (um) suplente, da mesma area do curso ou afins.

Art. 12 Os membros da Banca Examinadora devem ter, no minimo, o titulo de
mestre e, preferencialmente, desenvolverem suas atividades na mesma area ou areas afins de
conhecimento do TCC.

| - é vedada a participacdo de conjuge ou de parente do discente, consanguineo
ou afim, até o terceiro grau, como membro da Banca Examinadora;

Il - a Banca Examinadora de que trata o caput deste artigo sera presidida pelo
orientador do TCC.

Art. 13 O documento final do TCC devera ser elaborado segundo as normas
vigentes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Art. 14 Concluida a elaboragdo do TCC, o estudante deverd entregar a Coordenacao
do Curso o requerimento de solicitagdo do agendamento da apresentagao publica, com 30
(trinta) dias de antecedéncia.

| - o requerimento de que trata o caput deste artigo deve informar a composicdo
de Banca Examinadora;

Il - juntamente com o requerimento deve ser entregue um exemplar impresso do
TCC destinado a cada membro da Banca Examinadora.

Art. 15 O resultado final da avaliagdo do TCC dar-se-a através da mencdo
“Aprovado” ou “Ndo Aprovado”.

Art. 16 Apods a apresentagao, a Banca Examinadora devera reunir-se para definir o
resultado final obtido pelo estudante.

Art. 17 O resultado ficara registrado na ata de apresentacdo a ser assinada por
todos os integrantes da Banca Examinadora e pelo estudante.
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Art. 18 O estudante aprovado na apresentacdo publica terda 30 (trinta) dias,
contados da data da sua apresentacdo, para entregar a versao final do seu TCC, sendo 1 (uma)
copia fisica e 1 (uma) cépia digital, com as devidas corre¢des, quando solicitadas pela Banca.

Art. 19 O estudante ndo aprovado na apresentacdo publica deverd matricular-se
novamente em TCC para, sob a orientacdo de um docente do curso, refazer seu TCC.

Paragrafo Unico. O estudante pode refazer seu TCC uma Unica vez.

CAPITULO V
DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO E HISTORICO ESCOLAR

Art. 20 Todos os estudantes que tiverem obtido aproveitamento, segundo os
critérios de avaliacdo previamente estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso de Pos-
Graduacdo Lato Sensu do IFMS, e que ndo apresentarem quaisquer pendéncias com o curso e o
IFMS, fardo jus ao Certificado de Conclusao de Curso.

Art. 21 O Certificado de Conclusdao de Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu serd
expedido pela Cerel do respectivo Campus, assinado pelo(a) Reitor(a), Diretor(a) Geral do
Campus, Coordenador(a) do Curso e pelo estudante.

Art. 22 O Certificado de Conclusdo de Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu terd
validade nacional, de acordo com a legislagao vigente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 23 As disposicdes sobre patentes, designac¢des, segredos comerciais, direitos
autorais e de propriedade intelectual, decorrentes das atividades de operagdes previstas ou
ndo em conveénios, serdo analisadas caso a caso, de acordo com a legislacdo em vigor, ouvindo-
se as partes envolvidas e o setor competente do IFMS.

Art. 24 No caso de oferta de Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu a distancia,
deverdo ser elaboradas normas especificas e complementares a este Regulamento, de acordo
com a legislacdo vigente.

Art. 25 Os casos omissos neste Regulamento serdo avaliados e resolvidos pela

Coordenacdo da Pds-Graduacdo, ouvida a respectiva Coordenacao do Curso.
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Art. 26 Este Regulamento entrard em vigor apds a sua aprovagao pela Pro-Reitoria
de Ensino e Pds-Graduacdo, Colégio de Dirigentes (Codir) e Conselho Superior (Cosup).

Campo Grande, 15 de dezembro de 2014.

Maria Neusa de Lima Pereira
Presidente do Conselho Superior
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