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Missao

Promover a educacao de exceléncia por meio do
ensino, pesquisa e extensao nas diversas areas do
conhecimento técnico e tecnolégico, formando
profissional humanista e inovador, com vistas a
induzir o desenvolvimento econdmico e social local,
regional e nacional.

Visao

Ser reconhecido como uma instituicao de ensino de
exceléncia, sendo referéncia em educacao, ciéncia e
tecnologia no Estado de Mato Grosso do Sul.
Valores

Inovacao;

Etica;

Compromisso com o desenvolvimento local e
regional;

Transparéncia;

Compromisso Social.
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MINISTERIO DA EDUCACAD
Secretaria de Educagio Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

RESOLUCAO Ne¢ 7, DE 29 DE MARGO DE 2019

Aprova o Regulamento para Emisséo,
Registro e Expedicdo de Certificados e
Diplomas do Instituto Federal de Mato Grosso
do Sul.

O CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL (IFMS), no uso das atribuicoes que lhe conferem
o art. 10, § 32, da Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, e o art. 13, VIII, do Estatuto do
IFMS, e tendo em vista o Processo n® 23347.000346.2019-19, apreciado na 312 Reunido
Ordinéria, em 21 de margo de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo, o Regulamento para Emissao, Registro e Expedicao de
Certificados e Diplomas do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Mato
Grosso do Sul.

Art. 22 Revogar a Resolugdo n? 37, de 24 de agosto de 2018.

Art. 32 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Luiz Siméo Staszczak
Presidente do Conselho Superior
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REGULAMENTO PARA EMISSAO, REGISTRO E EXPEDIGAO DE CERTIFICADOS E DIPLOMAS DO
INSTITUTO FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL

Dispde sobre os procedimentos para emissao,
registro e expedicdo de certificados e
diplomas no ambito do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato
Grosso do Sul (IFMS).

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art 12 O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul
(IFMS), conforme o art. 2° da Lei n? 11.892, de 29 de dezembro de 2008, é uma instituicdo
acreditadora e certificadora de competéncias profissionais, no ambito de sua atuac¢do, com
autonomia para emissao e registro de certificados e diplomas.

Art 22 Este Regulamento tem por finalidade normatizar e orientar os
procedimentos de emissdo, registro e expedicdo de:

| - certificados de cursos de:

a) pos-graduacao lato sensu;

b) especializacdo técnica de nivel médio;

c) formacao inicial e continuada;

d) capacitacao;

e) aperfeicoamento; e

f) participacdo em programas especificos, ofertados nas dareas do ensino,

pesquisa, extensao e gestao.
Il - diplomas de cursos:
a) técnicos;
b) de graduacdo; e
c) de pds-graduacao stricto sensu.

Paragrafo Unico. Para os efeitos deste Regulamento, considera-se:
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| - emissdo: preparagdao e impressao do certificado ou diploma e o seu
encaminhamento para registro e assinaturas;

Il - registro: anotacdo em livro préprio com controle de numeracao;

Il - expedicao: entrega do certificado ou diploma ao titulado com controle em
protocolo;

IV - certificado: documento utilizado para comprovacdo de estudos nos cursos de
pos-graduacdo /ato sensu, de especializacdo técnica de nivel médio, de aperfeicoamento, de
formacao inicial e continuada, de curta duracdo e em eventos ligados ao ensino, pesquisa e
extensdo, bem como na aprovagao em unidades curriculares, ou conjunto de unidades
curriculares, nos casos de enriquecimento curricular e mobilidade académica; e

V - diploma: documento utilizado para comprovacdo de estudos concluidos nos
cursos técnicos de nivel médio, de graduacdo e de pds-graduacdo stricto sensu,
compreendendo mestrado e doutorado.

Art 32 A certificacdo e a diplomagdo tém como principios fundamentais:

| - a comprovacao dos resultados dos estudos;

Il - o respeito a fé publica quanto a funcdo certificadora da instituicdo, que visa a
garantia da regularidade e ao controle da certificacao;

lll - a responsabilidade nos procedimentos de conferéncia de documentos e nas
etapas de emissao, registro e expedicdo dos instrumentos certificadores; e

IV - o exercicio das competéncias de certificacdo previstas no § 32 do art. 22 da Lei
n2 11.892, de 2008, combinado com o disposto na Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei
de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — LDB), especialmente quanto aos artigos 36-D, 41,
48 e 53, da Portaria n? 1.095, de 25 de outubro de 2018, do Ministério da Educacdo, que
tratam, respectivamente, da diplomacdo nos cursos técnicos de nivel médio, da certificacdo de
competéncias e da outorga de graus, diplomas e outras concessdes, e da expedicdo e o registro
de diplomas de cursos superiores de graduacao.

Pardgrafo Unico. Em caso de revogacdo ou alteracao das leis citadas no inciso IV,
deverdo ser considerados os exercicios das competéncias de acordo com a legislacao vigente.

TiTULO Il
COMPETENCIAS PARA EMISSAO E REGISTRO DE CERTIFICADOS E DE DIPLOMAS

Art 42 A Diretoria de Gestdo Académica (Dirga) da Pré-Reitoria de Ensino é
competente para emitir e registrar:

| - diplomas de cursos técnicos;
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Il - diplomas de cursos de graduacao;
Il - diplomas de cursos de pds-graduacao stricto sensu; e
IV - certificados de cursos de pds-graduacao lato sensu.

Art 52 A Coordenacdo de Gestdo Académica (Cogea) de cada campus ¢é
competente, no ambito de sua unidade, para emitir e registrar certificados de:

| - aprovagdao em unidade curricular;

Il - cursos de formacdo inicial e continuada;
Il - cursos de especializacdo técnica de nivel médio; e
IV - cursos de aperfeicoamento.

Paragrafo Unico. A Coordenacgdo de Gestdo Académica de cada campus também é
competente para emissdo e registro de certificados previstos nos Projetos Pedagdgicos de
Cursos como certificacdo intermediaria.

Art 62 A Diretoria de Gestdo de Pessoas (Digep) é competente para emitir e
registrar os certificados de cursos de capacitacao e aperfeicoamento destinado a servidores,
ofertados pelo IFMS.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Gestdo de Pessoas pode delegar essa competéncia a
uma das coordenacgdes a ela subordinada ou as coordenacgdes de gestao de pessoas dos campi,
podendo o registro ser realizado pela coordenagao de gestao académica.

Art 72 Os certificados de cursos de extensdo e de participacdo em programas
especificos ofertados pelos campi, e que ndo se enquadrem nos artigos 52 e 62 deste
Regulamento, sdo emitidos pelo responsdvel pela oferta, conforme orienta¢cdes do setor
relacionado com a acdo, e registrados pela coordenacdo de gestdo académica do respectivo
campus.

§ 192 O responsavel pela oferta do curso deve realizar a impressao dos certificados e
encaminhd-los a Coordenacdo de Gestdo Académica do campus, com o apoio do setor
relacionado com a a¢do, em conjunto com documentacdo que comprove a autorizacao de
oferta do curso, bem como lista de estudantes e demais informag¢des que forem necessarias,
conforme cada caso.

§ 292 A Coordenacdo de Gestdo Académica do campus deve realizar o registro dos
certificados e devolvé-los ao setor responsavel pela agao, para entrega aos interessados.
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§ 32 Os cursos referidos no caput devem estar devidamente autorizados e o
certificado deve conter a assinatura da Diregdao Geral (Dirge) do campus ou de outra dire¢ao
responsdvel pela acdo, mediante delegacdo de competéncia da Dirge.

§ 49 A Pro-Reitoria de Ensino, com apoio das demais Pré-Reitorias ou direcdes
sistémicas, quando for o caso, pode emitir instrucdao de servico a fim de regular o fluxo de
atividades para atendimento do previsto neste artigo.

Art 82 Certificados de participacdo em eventos, tais como feiras, palestras,
seminarios, mostras, entre outros, devem ser emitidos pelos respectivos organizadores,
podendo o registro ser feito de forma simplificada, sem livro préprio, arquivando-se a relagao
dos participantes certificados no processo ou pasta de documentos do evento.

Art 92 Os certificados de que tratam os artigos 52 a 82 deste Regulamento podem
ser emitidos e registrados por meio eletrénico, com cddigo de validacdo ou tecnologia
semelhante.

Art. 10 Os registros de que tratam os artigos deste capitulo podem ser realizados
em livros proprios (livro ata), folhas avulsas (para posterior encadernacdo) ou por meio de
impressao eletronica, respeitada a legislacdo aplicdvel a cada tipo de curso, devendo conter as
informacgdes necessarias para identificagdo dos estudantes certificados/diplomados e do curso
ao qual se referem.

§ 19 A guarda da documentacdo referente ao registro de certificados e diplomas é
permanente.

§ 29 A Diretoria de Gestdo Académica da Pro-Reitoria de Ensino é responsavel por
orientar os setores envolvidos nas emissdes e registros previstos neste Regulamento.

TiTuLo 1N
SOLICITACAO DE CERTIFICADOS E DE DIPLOMAS

CAPITULO |
SOLICITACAO DE CERTIFICADOS

Secao |
Solicitagdo de Certificado de Curso de Pds-Graduacao Lato Sensu
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Art. 11 O certificado de curso de pds-graduacao lato sensu deve ser solicitado pelo
estudante que tenha cumprido todos os requisitos exigidos no Projeto Pedagdgico de Curso
(PPC) referentes a sua conclusao.

§ 192 O estudante deve preencher, com letra legivel, o Requerimento de Emissdo e
Registro de Certificado de Pds-Graduagdo Lato Sensu, conforme Apéndice B deste
Regulamento, e entrega-lo preferencialmente na Central de Relacionamento (Cerel) do campus

no qual fez o curso.

§ 29 Caso o estudante tenha alterado seu nome no Registro Civil de Nascimento ou
Casamento apods sua entrada no IFMS e ainda nao haja formalizado a alteracdo no campus,
deve entregar também cdpia desse novo documento com o original, para conferéncia.

§ 32 O concluinte de curso de pds-graduacao lato sensu, de carater pedagdgico,
qgue quiser usufruir do beneficio concedido pelo inciso | do § 22 do art. 40 da Resolucdo
CNE/CEB n? 6, de 20 de setembro de 2012, publicada no Didrio Oficial da Unido em 21 de
setembro de 2012, deve entregar também documento que comprove efetivo exercicio ou
aprovacdo em concurso publico como docente na Educacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio.

Art. 12 Para fins de composicdo do acervo académico, a documentacdo para
expedicdo dos certificados de cursos de pods-graduacdo lato sensu (codigo 144.421) é a
constante na pasta do estudante e discriminada no art. 26 deste Regulamento, adicionando-se
a esta o requerimento de que trata o § 12 do artigo 11.

Secao ll
Solicitacao dos Demais Certificados

Art. 13 Os certificados previstos nos artigos 52 a 8° deste Regulamento sdo
emitidos sem necessidade de solicitacdo pelos estudantes concluintes.

Paragrafo Unico. Cabe aos responsaveis por esses cursos tomar as providéncias para
emissao e registro dos certificados de que trata o caput com o setor competente, conforme
Titulo Il deste Regulamento.

CAPITULO II
SOLICITACAO DE DIPLOMAS
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Segdo |
Solicitacdao de Diploma de Curso Técnico

Art. 14 O diploma de curso técnico deve ser solicitado pelo estudante concluinte,
ou seu responsavel legal, ao final de seu ultimo semestre de curso, conforme cronograma
divulgado pelo campus.

§ 12 O estudante, ou seu responsavel legal, deve preencher, com letra legivel, o
Requerimento de Emissdo e Registro de Diploma, conforme Apéndice A deste Regulamento, e
entrega-lo preferencialmente na Central de Relacionamento (Cerel) do campus no qual fez o
curso.

§ 29 Caso o estudante tenha alterado seu nome no Registro Civil de Nascimento ou
Casamento apods sua entrada no IFMS e ainda nao haja formalizado a alteragdo no campus,
deve entregar também cépia desse novo documento com o original, para conferéncia.

§ 32 Os pedidos realizados fora do periodo definido no cronograma previsto no
caput serao atendidos no prazo definido no inciso |, art. 27 deste Regulamento.

Art. 15 Para fins de composicdo do acervo académico, a documentacdo para
emissdo dos diplomas de cursos técnicos (cddigo 456.421) é a constante na pasta do estudante
e discriminada no art. 26 deste Regulamento, adicionando-se a esta o requerimento de que
trata o § 12 do artigo 14.

Secao ll
Solicitagdao de Diploma de Curso de Graduagao

Art. 16 O diploma de curso de graduacao deve ser solicitado pela coordenacdo de
gestdao académica, apds a participacdo do estudante na colacdo de grau, solene ou de gabinete,
comprovada por meio da assinatura na ata da colacdo.

§ 12 A Coordenacdo de Gestdo Académica tem o prazo de 10 (dez) dias Uteis, apds
a colacdo de grau, para enviar a Diretoria de Gestdo Académica o pedido dos diplomas,
acompanhado de cdpia da respectiva ata de colacdo de grau.

§ 29 Caso o estudante tenha alterado seu nome no Registro Civil de Nascimento ou

Casamento ap6s sua entrada no IFMS e ainda ndo haja formalizado a alteracdo no campus,
deve entregar também cdpia desse novo documento com o original, para conferéncia.
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Art. 17 Para fins de composi¢cdo do acervo académico, a documenta¢do para
emissdao dos diplomas de cursos de graduacgdo (cddigo 125.421) é a constante na pasta do
estudante e discriminada no art. 26 deste Regulamento.

Secgao lll
Solicitacdo de Diploma de Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Art. 18 O diploma de curso de pds-graduacdo stricto sensu deve ser solicitado pelo
estudante apds aprovacdo na defesa da dissertacdo, ou tese, e cumprimento dos demais
requisitos do programa.

§ 19 O estudante deve preencher, com letra legivel, o Requerimento de Emissdo e
Registro de Diploma, conforme Apéndice A deste Regulamento, e entrega-lo preferencialmente
na Central de Relacionamento (Cerel) do campus no qual fez o curso.

§ 29 Caso o estudante tenha alterado seu nome no Registro Civil de Nascimento ou
Casamento ap6s sua entrada no IFMS e ainda ndo haja formalizado a alteracdo no campus,

deve entregar também copia desse novo documento com o original, para conferéncia.

Art. 19 Para fins de composicdao do acervo académico, a documenta¢do para
emissdo dos diplomas de cursos de pés-graduacao stricto sensu (codigo 134.421) é a constante
na pasta do estudante e a discriminada no art. 26 deste Regulamento, adicionando-se a esta o
requerimento de que trata o § 12 do artigo 18.

CAPITULO Il
EMISSAO DE SEGUNDA VIA DE CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Art. 20 A segunda via dos certificados e diplomas pode ser emitida:

| - quando houver extravio do original, mediante apresentacdo de Boletim de
Ocorréncia ou outro documento que comprove a denuncia a Policia Civil ou érgdo equivalente;
Il - quando o original estiver danificado a ponto de comprometer as informacoes
constantes no documento; ou
lll - para a correcdo de erros de redacao ou registro no original.

§ 192 Na aplicacdo dos incisos Il e lll deste artigo, a segunda via sé deve ser entregue
mediante a devolugdo do certificado ou diploma original ao IFMS, para posterior destruicdo.
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§ 22 Haverd taxa para emissao da segunda via, paga mediante Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), cujo valor e procedimentos serdao publicados pelo IFMS em
documento especifico.

§ 32 Se a correcdo de que trata o inciso Ill do caput for derivada de erro da
instituicdo, a solicitacdo é considera como corre¢do do diploma e ndo segunda via.

Art. 21 A expressao “22 Via” deve ser anotada no verso do certificado ou diploma,
no campo de apostilamento.

Art. 22 A segunda via dos certificados e diplomas deve ser expedida em
conformidade com os dados do documento original.

Paragrafo Unico. As informag¢Ges e demais referéncias devem ser atualizadas
levando-se em consideragao a realidade existente no momento da expedigdao da segunda via.

Art. 23 Exige-se, para a expedicdo de segunda via de certificados e diplomas, a
apresentacdao de requerimento préprio disponivel na Cerel e de documento de identidade,
além da documenta¢cdao comprobatéria das condi¢Bes previstas no art. 20 deste Regulamento,

€aso necessario.

Art. 24 Os prazos e procedimentos para emissao, registro e expedicao da segunda
via de certificados e diplomas sdo os mesmos estabelecidos quanto aos originais, conforme art.
27.

Paragrafo Unico. A contagem dos prazos para emissdo da segunda via tem inicio
somente apds a confirmacdo do pagamento da GRU especifica, caso necessario.

TITULO IV
PROCEDIMENTOS E FLUXOS INTERNOS PARA EMISSAO E REGISTRO DE CERTIFICADOS E DE
DIPLOMAS

Art. 25 Os procedimentos e fluxos internos para emissao e registro de certificados
e diplomas devem ser definidos por instrucdo de servico, ou outro instrumento adequado,
elaborada pela pro-reitoria ou diretoria sistémica a qual se vinculam os setores competentes
para esse fim.
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Paragrafo Unico. Os certificados e diplomas dos cursos e programas somente sdo
emitidos aqueles com aproveitamento e frequéncia suficientes, conforme os regulamentos
especificos dos niveis e modalidades de formacao e os projetos pedagdgicos correspondentes.

Art. 26 Para emissdo dos certificados e diplomas previstos no art. 49 deste
Regulamento, deve ser verificado se na pasta do estudante consta a seguinte documentacao,
exigida para efetivacao da matricula:

| - cépia de documento de identificagdo oficial, com foto;
Il - comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF); e
Il - cépia do documento que comprove a escolaridade exigida para ingresso no
curso a que se refere o diploma.

§ 19 Detectada a auséncia de quaisquer dos documentos previstos nos incisos do
caput, o estudante deve ser contatado para entrega-los.

§ 22 Uma via original do histérico escolar do curso a que se refere o diploma a ser
emitido deve ser adicionada a pasta do estudante em até 30 dias apds a data de entrega.

§ 32 Por ocasido da eliminacdo da pasta do estudante, apds transcorrido o prazo de
guarda, o histérico escolar de que trata o paradgrafo anterior deve ser transferido para o arquivo
permanente, conforme orientagdes vigentes para manutencgao e guarda do acervo académico.

Art. 27 Os prazos para emissao de certificados e diplomas serao de:

| - até 90 dias, prorrogaveis por igual periodo, para diplomas de pds-graduacao
stricto sensu e para certificados de cursos de pds-graduacdo lato sensu, contados da data de
protocolo da solicitagcdo na Central de Relacionamento (Cerel) do campus;

Il - até 120 dias para diplomas de cursos de graduacao, sendo 60 dias para
emissdo, contados apds a colagao de grau, e 60 dias para registro, contados apds a emissao,
prorrogaveis por igual periodo;

Ill - até o dia previsto para a Solenidade de Diplomacdo dos Cursos Técnicos, para
diplomas de cursos técnicos, desde que a data de protocolo da solicitacdo na Diretoria de
Gestao Académica tenha, no minimo, 20 dias de antecedéncia da solenidade; e

IV - até 30 dias para os demais certificados, contados apds a data de finalizacdo do
curso.
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§ 12 As solicitagdes de diploma de cursos técnicos protocoladas na Diretoria de
Gestdao Académica com menos de 20 dias de antecedéncia da solenidade mencionada no inciso
Il deste artigo serdo atendidas em até 30 dias ap6s a realizacdo desta.

§ 29 Os certificados e diplomas emitidos e ndo retirados pelos interessados
permanecem arquivados na Cerel por até 2 anos, sendo eliminados apds esse prazo.

§ 32 Aqueles que tiverem seus certificados ou diplomas eliminados, conforme
paragrafo anterior, e quiserem obté-los apds esse fato, devem solicitar segunda via.

Art. 28 O formando em curso técnico, de graduacdo, de pds-graduacdo stricto
sensu ou de pds-graduacdo lato sensu tem direito ao apressamento da emissao do respectivo
certificado ou diploma nas seguintes situagdes:

| - nomeacdo em concurso publico; ou
Il - mudanca de residéncia para outro estado ou pais.

Paragrafo Unico. O deferimento ou indeferimento do pedido de apressamento é de
responsabilidade do(a) diretor(a)-geral do campus que oferece o curso ao formando, e se
fundamenta na documentacdo comprobatdria apresentada pelo estudante.

Art. 29 Os certificados e diplomas sdo emitidos conforme modelo estabelecido pela
Reitoria, considerando-se todos os detalhes, tais como cor e tamanho de letra,
dimensionamento, formatacgao e outras caracteristicas de texto.

Pardgrafo Unico. Nos certificados e diplomas emitidos é obrigatério o uso das Armas
e Selo Nacionais, conforme determina a Lei n2 5.700, de 12 de setembro de 1971, com redacdo
dada pela Lei n28.421, de 11 de maio de 1992.

Art. 30 Os certificados e diplomas devem conter a flexdo de género
correspondente ao sexo dos titulares a certificacdo, na indicacdo de grau e titulo conferidos, de

acordo com o que estabelece o artigo 12 da Lei n2 12.605, de 3 de abril de 2012.

Art. 31 Os certificados e diplomas devem ser assinados com caneta de tinta azul,
preferencialmente antifraude.

Art. 32 A emissao, registro e expedi¢ao da primeira via do certificado ou diploma é

gratuita ao estudante.
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TiTULO V
INFORMACOES OBRIGATORIAS NOS CERTIFICADOS, DIPLOMAS E HISTORICOS ESCOLARES

CAPITULO |
INFORMACOES NOS DIPLOMAS

Segdo |
Informagdes nos Diplomas dos Cursos Técnicos

Art. 33 Devem constar no anverso (frente) dos diplomas dos cursos técnicos as
seguintes informagdes:

|- timbre constando “Republica Federativa do Brasil/Ministério da
Educacdo/Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul”;
Il - Armas Nacionais;

Il - Selo Nacional;

IV - nome do curso;

V - titulo conferido;

VI - nome completo do diplomado (em caso de divergéncia entre os documentos
constantes na pasta do estudante, prevalecerd o nome que conste na Certiddo de Registro
Civil);

VIl - nacionalidade;

VIl - data, municipio e Unidade da Federa¢dao de nascimento, para nascidos no
Brasil, ou data e pais de nascimento, para nascidos no exterior;

IX- nimero do documento de identificacdo, 6rgao e estado emissor;

X - numero de Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

Xl - data, municipio e Unidade da Federagao de emissao do diploma; e

XIl - espaco para assinaturas do(a) reitor(a), do(a) diretor(a)-geral do campus e do(a)
diplomado(a).

Art. 34 Devem constar no verso dos diplomas dos cursos técnicos as seguintes
informacdes:

| - nome do curso e eixo tecnolégico;
Il - ato autorizativo, com esta indicacdo: “Aprovado pela Resolucdo — Cosup
ne , de de s

Il - dados de emissdo e registro em texto assim formulado: “Diploma emitido e
registrado pela Diretoria de Gestdao Académica do IFMS. Registro com validade em todo o
territério nacional, conforme art. 36-D da Lei n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e § 32 do
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art. 22 da Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, sob o n? , Livro , folha
—_— —_— —_—

n

conforme processo n° U
IV - local, data, espaco para assinatura, nome completo e portaria de designacdo do
responsavel pelo registro; e
V- codigo de autenticagdo do Sistec (Sistema Nacional de Informagdes da
Educacao Profissional e Tecnoldgica), quando existente.

§ 19 Deve ser reservado espaco para futuros apostilamentos e registro das
entidades de classe profissional regulatdrias.

§ 22 Em caso de alteragdo da legislagdo mencionada no inciso Ill do caput, o texto
devera mencionar a legislagdo vigente.

Secao Il
Informagdes nos Diplomas dos Cursos de Graduagao

Art. 35 Devem constar no anverso (frente) dos diplomas dos cursos de graduacao
as informacdes previstas no art. 33 deste Regulamento, a data da conclusdo de curso e a data
da colagdo de grau.

Art. 36 Devem constar no verso dos diplomas dos cursos de graduagdo as seguintes

informacodes:

| - ato autorizativo de credenciamento do IFMS, com data, secdo e pagina de sua
publicacdo no DOU;

Il - ato autorizativo, com esta indicacdo: “Aprovado pela Resolugdo — Cosup
ne ,de _de de s

lll - indicacdo de reconhecimento do curso, em texto assim formulado: “Curso

reconhecido pela Portaria n2 , de / , publicada no DOU n@ ,
Secdo , Folha , de / s
IV - dados de emissdo e registro, em texto assim formulado: “Diploma emitido e

registrado pela Diretoria de Gestdo Académica do IFMS. Registro com validade em todo o
territério nacional, conforme art. 48 da Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e § 32 do art.
22 da Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, sob o n2 _ , Livro |, folha
conforme processo n° e

V - local, data, espaco para assinatura, nome completo e portaria de designacdo do

responsavel pelo registro.
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§ 12 Quando a diplomagdao ocorrer sem a conclusdo do processo de
reconhecimento do curso correspondente, a informagdo a que se refere o inciso Il deste artigo
deve ser assim enunciada: “Curso reconhecido para fins de expedicdo e registro de diplomas,
nos termos do artigo 101 da Portaria n? 23/2017 do Ministério da Educacdo. Processo de

”

reconhecimento aberto sob o n2

§ 22 Quando o curso possuir portaria de renovagao do reconhecimento, o inciso Il
deste artigo deve ser acrescido desta informacdo, sendo que no caso de mais de uma
renovacdo deve constar apenas a mais recente junto a informacado do reconhecimento.

§ 32 Deve ser reservado espago para futuros apostilamentos e registro das
entidades de classe profissional regulatdrias.

§ 49 Em caso de alteracdo da legislacdo mencionada no inciso lll e no § 12 do caput,
o texto devera mencionar a legislagdo vigente.

Segao lll
Informagoes nos Diplomas dos Cursos de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Art. 37 As informagbes que devem constar nos diplomas de cursos de pods-
graduacdo stricto sensu devem ser definidas em até 6 (seis) meses apds a publicacdo deste
Regulamento, sendo juntadas a este documento como o ultimo de seus apéndices, apds
tramitacdo e aprovacdo pelos colegiados competentes.

CAPITULO I
INFORMACOES NOS CERTIFICADOS

Secgao |
Informagdes nos Certificados dos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu

Art. 38 Devem constar no anverso (frente) dos certificados dos cursos de pods-
graduacao lato sensu as informacdes previstas no art. 33 deste Regulamento.

Art. 39 Devem constar no verso dos certificados dos cursos de pds-graduacao /lato
sensu as seguintes informacoes:

| - ato autorizativo, com esta indicacdo: “Curso de Especializacdo <nome do
curso>. Aprovado pela Resolugdo — Cosup n? , de de de
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Il - indicacdo da area de conhecimento do curso, conforme a Tabela de Areas do
Conhecimento da Capes, vigente a época, em texto assim formulado: “Area de Conhecimento

”

Capes: ;

lll - dados de emissdo e registro, com o seguinte texto: “Certificado emitido pela
Diretoria de Gestao Académica do IFMS. Registradosobon? __  livio___ ,folha___ , com
validade nacional, de acordo com a Resolu¢do CNE/CES n2 1, de 06 de abril de 2018”, além de
local e data, nome completo, funcao, assinatura e ato de designagao do servidor que emitiu o
documento; e

IV - para os certificados emitidos com base no § 32 do art. 11 deste Regulamento,
deve constar a seguinte informacado: “Este certificado é considerado equivalente a licenciatura,
nos termos do inciso | do § 22 do art. 40, da Resolugdo CNE/CEB n? 6, de 20 de setembro de
2012, publicada no Didrio Oficial da Unido de 21 de setembro de 2012”.

§ 12 Os pds-graduados que tiverem solicitado e recebido seus certificados com
base no Regulamento para Emissdo, Registro e Expedicao de Certificado de Pés-Graduacgao Lato
Sensu, aprovado pela Resolugdo Cosup/IFMS n° 005, de 19 de fevereiro de 2016, e que desejem
alterar o texto previsto no inciso VIl do art. 15 daquele Regulamento pelo texto modificado no
inciso 1V do caput, podem protocolar solicitacdo de alteragdao na Cerel do campus onde concluiu

O Curso.

§ 29 Para receber o certificado com o texto alterado deve ser exigida a devolucdo
do certificado antigo, devendo o mesmo ser eliminado.

§ 32 No novo certificado deve constar a seguinte apostila: “Apostila-se o presente
certificado para declarar ser o mesmo uma reimpressao do certificado emitido em <dia> de
<més> de <ano>, com alteracao do texto de equivaléncia a licenciatura”.

§ 42 Em caso de alteracao da legislagdo mencionada nos incisos Il e IV do caput, o
texto devera mencionar a legislacdo vigente.

Secao ll
Informagdes nos Certificados dos Demais Cursos

Art. 40 As informacgdes dos certificados dos cursos previstos nos artigos 52 a 82
deste Regulamento sdo definidas mediante instrucdo de servico, ou outro instrumento
adequado, elaborado pela pré-reitoria ou diretoria sistémica a qual se vinculam os setores
competentes para emissao e registro dos mesmos.
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CAPITULO Il
INFORMACOES NOS HISTORICOS ESCOLARES

Segdo |
Informag¢des Comuns aos Histéricos Escolares

Art. 41 O histérico escolar final dos cursos ofertados pelo IFMS deve conter,

minimamente:

| - nome do campus e endereco completo no cabecalho e rodapé de cada pégina;
Il - ato autorizativo de credenciamento do IFMS, com data, se¢do e pagina de sua
publicacdo no DOU, abaixo do cabecalho, em todas as paginas;
Il - identificacdo do estudante e do curso contendo:

a) nome completo e nimero de matricula;

b) nacionalidade;

c) numero do Documento de Identidade, com érgdo emissor e estado, este ultimo
guando possivel;

d) data, municipio e Unidade da Federacdo de nascimento, para nascidos no
Brasil, ou data e pais de nascimento, para nascidos no exterior;

e) nome do curso;

f) resolucdo do Conselho Superior do IFMS que aprovou o curso;

g) forma e data de ingresso; e

h) data de conclusao;

IV - relagdo de unidades curriculares cursadas com aproveitamento, contendo
periodo, nome e cddigo da unidade, carga hordria, nota ou conceito, frequéncia, nomes dos
docentes e titulacdo;

V - tabela com dados da carga minima exigida, da somatéria das unidades
curriculares cumpridas, estagio, quando previsto, e carga horaria total cumprida;

VI - tabela com titulo, nota e situacdo do Trabalho de Conclusdao de Curso, quando
exigido pela legislacdo ou previsto no PPC;

VIl - local e data da expedicdo do histdrico escolar; e

VIl - campo para assinatura do(a) Coordenador(a) de Gestdo Académica e do(a)
diretor(a)-geral do campus ou do(a) diretor(a) responsavel pelo ensino, mediante delegacdo de

competéncia da direcdo geral.

§ 12 As cargas hordrias de unidades curriculares, estagio, entre outros, bem como a

carga hordria total, devem ser registradas em horas.
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§ 22 O histérico escolar de cursos de Formagdo Inicial e Continuada devem ser
impressos no verso dos certificados, conforme instrugdo de servigo citada no art. 40 deste
Regulamento.

Secao ll
Informagdes nos Histdricos Escolares dos Cursos Técnicos

Art.42 O histérico escolar final dos cursos técnicos, além das informacdes
constantes no art. 41 deste Regulamento, deve conter:

| - forma de oferta do curso, conforme artigos 36-B e 36-C da Lei n? 9.394, de 20
de dezembro de 1996, ou legislagdo vigente; e
Il - texto informando a habilitacdo para prosseguimento de estudos na educacgdo

superior, no caso dos cursos integrados.

Secao lll
Informagdes nos Historicos Escolares dos Cursos de Graduagao

Art. 43 O histdrico escolar final dos cursos de graduacdo, além das informacdes
constantes no art. 41 deste Regulamento, deve conter:

| - portaria de reconhecimento e renova¢dao de reconhecimento do curso mais
recente, quando cabivel;
Il - més e ano da realizacdo do processo seletivo;
Il - data da conclusdo do curso;
IV - data da colacdo de grau;
V - data da emissdo do diploma;
VI - data da emissdo do histérico escolar final; e
VIl - situacdo do estudante no Exame Nacional de Desempenho de Estudantes
(Enade).

§ 19 A situacdo do titulando no Enade deve ser registrada no histdrico escolar dos

cursos de graduacdo de acordo com as orientacdes do artigo 45 da Portaria n? 19, de 13 de
dezembro de 2017, do Ministério da Educacao.
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§ 22 A situagdo do titulando no Enade deve ser informada tanto no histérico
escolar quanto em atestados de conclusdo de curso, transferéncias e outros documentos
solicitados pelo estudante, que importem na disposicao do fato.

§ 32 De acordo com o artigo 54 da Portaria MEC n2 19, de 2017, “[...] os estudantes
habilitados que ndo tenham sido inscritos ou ndo tenham realizado o Enade fora das hipdteses
de dispensa referidas nesta Portaria Normativa estardo em situagao irregular, ndo podendo
receber o Histdrico Escolar final”.

§ 49 Os estudantes na condicdo descrita no pardgrafo anterior, assim que
regularizarem sua situa¢ao, sob a orientagao do campus onde realizaram seus estudos, terdo
sua colacdo de grau agendada, oportunidade na qual receberdo o histdrico escolar a que tém
direito.

Art. 44 O histdrico escolar dos cursos superiores de tecnologia deve incluir as
competéncias profissionais definidas no perfil profissional de conclusdo do respectivo curso,
conforme § 12 do art. 42 da Resolug¢do CNE/CP n2 3, de 18 de dezembro de 2002, ou legislacdo
vigente.

Secao IV
Informagdes nos Histdricos Escolares dos Cursos de Pds-Graduagao

Art. 45 O historico escolar final dos cursos de pés-graduacao /lato sensu, além das
informacgdes constantes no art. 41 deste Regulamento, deve conter nome e maior titulagao dos
professores que ministraram cada unidade curricular.

Art. 46 O histdrico escolar final dos cursos de pds-graduacao stricto sensu tera suas
informacodes definidas no documento de que trata o art. 37 deste Regulamento.

SecaoV
Informagdes nos Historicos Escolares dos Demais Cursos

Art. 47 As informacdes dos histdricos escolares dos cursos previstos nos artigos 52
a 82 deste Regulamento devem ser definidas mediante instrucdo de servico, ou outro
instrumento adequado, elaborada pela pro-reitoria ou diretoria sistémica a qual se vinculam os
setores competentes para emissdo e registro dos certificados.

TiTULO VI
APOSTILAMENTO
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Art. 48 O apostilamento consiste em acréscimo ou altera¢dao de informagdes no
verso de diplomas ou certificados, nos seguintes casos:

| - complementacdo de estudos na drea de formacdo conferida pelo diploma ou
certificado, dentro do mesmo nivel do curso em que houve a certificacdo pelo IFMS; ou

Il - outras informagdes que sejam autorizadas pela chefia superior do setor de
registro.

Art. 49 O apostilamento é feito mediante requerimento formal na Coordenacdo de
Gestdo Académica do campus e entrega do original de certificado ou diploma e dos
documentos comprobatdrios das informacdes a serem apostiladas.

Art. 50 A coordenagdo de gestdo académica, para apostilamento relativo a
acréscimo de informacgbes curriculares em certificado ou diploma, deve encaminhar o
requerimento a diretoria responsavel pelo ensino para analise e parecer.

Paragrafo Unico. Nos casos de indeferimento, o parecer é expedido em duas vias,
uma para a coordenacdo de gestdao académica e outra para o requerente, e, no caso de
deferimento, uma via é enviada apenas para a Coordenacdo de Gestdao Académica.

Art. 51 Deferido o apostilamento, o certificado ou diploma segue para a Diretoria
de Gestdo Académica, observando-se os mesmos prazos e tramites estabelecidos para
expedicdo regular destes documentos.

Art. 52 A Diretoria de Gestdo Académica deve anotar nos instrumentos de controle
as alteracgdes feitas, indicando a data e o assunto da alteracdo.

TiTULO VII
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 53 E admitida a solicitacdo ou entrega de certificado ou diploma a terceiro,
desde que apresente procuracao especifica para esse fim, respeitada a legislacdo vigente sobre
reconhecimento de firma, emitida no maximo ha seis meses da data de solicitacdo, ou
comprove ser responsavel legal pelo titulado, quando este tiver idade menor que 18 anos.

Pardgrafo unico. Aplica-se o disposto neste artigo a solicitacdo e entrega de
segunda via de certificado ou diploma.
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Art. 54 Os certificados e diplomas de cursos realizados a distancia devem ser
emitidos, registrados e expedidos seguindo idéntica sistematica aplicada aos cursos presenciais.

Art. 55 Revoga-se o Regulamento para Emissdo, Registro e Expedicdo de
Certificados e Diplomas do Instituto Federal de Mato Grosso do Sul, aprovado pela Resolucdo
Cosup/IFMS n2 037, de 24 de agosto de 2018.

§ 12 Os processos de solicitagdo de certificados e diplomas iniciados na vigéncia do
regulamento citado no caput devem seguir por ele regido, até sua conclusdo, assim como as
solicitacdes de segunda via.

§ 29 Aos estudantes que terminaram seus cursos e nao solicitaram seus diplomas
ou certificados até a data de entrada em vigor deste regulamento deverdo ser aplicadas as
normas deste novo regulamento.

§ 32 As solicitacdes de segunda via dos certificados e diplomas emitidos com base
no regulamento citado no caput, registradas apds a entrada em vigor deste Regulamento,
Seguirao as novas regras.

Art. 56 Diretoria de Gestdo da Tecnologia da Informacdo, com apoio da Pré-
Reitoria de Ensino, tem o prazo de dois meses para realizar os ajustes necessarios no Sistema
Académico, para fins de emissdao dos histéricos escolares previstos no Titulo V deste
Regulamento, contados da data de sua publicacgao.

Art. 57 Os dados constantes no diploma e no histérico escolar digitais, previstos na
Portaria n2 330, de 05 de abril de 2018, do gabinete do Ministro da Educagdo, seguem o
disposto neste Regulamento, salvo se houver divergéncia com os procedimentos a serem
divulgados pelo Ministério da Educacao, conforme disposto no art. 32 da referida portaria.

Pardgrafo Unico. Caso os procedimentos referidos no caput apenas acrescentem
informacdes aos diplomas ou histdricos escolares, tais informacGes passardo a integrar os

documentos emitidos pelo IFMS, sem necessidade de alteracdo deste Regulamento.

Art. 58 Os casos omissos devem ser resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino, ouvidos
os demais setores interessados.

Art. 59 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO -
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica e
INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso do Sul

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

Campo Grande, xx de xxxx de 2019.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO -
om

Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul "}'EE'ET;%’ATP
Mato Grosso do Sul
APENDICE A - Requerimento de Emiss3o e Registro de Diploma
Processo n2:
Eu, )
documento de identidade n? orgdo expedidor/UF ,
telefone matricula n? , formado/formando no curso

venho por meio deste requerer a emissdo e registro do Diploma que tenho direito pela
conclusao do curso.

Observacdo: Em caso de solicitacdo por procurador, devera ser entregue cdpia do instrumento
de procuracdo previsto no art. 53 do Regulamento de Emissdo, Registro e Expedicdo de
Certificados e Diplomas do IFMS.

Se formando de curso técnico, deseja participar da Solenidade de Diplomagao? (S) ou (N).

Assinatura do requerente Identificagdo e assinatura do servidor

Requerimento de Emissao e Registro de Diploma

DADOS DO TITULADO
CURSO MATRICULA
NOME COMPLETO
PROCESSO N2
k de de
Assinatura do requerente Identificacdo e assinatura do servidor
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MINISTERIO DA EDUCAGAO -
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica INs!rl.TUTO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul FEDERAL

Mato Grosso do Sul

APENDICE B - Requerimento de Emissdo e Registro de Certificado de Pés-Graduagdo Lato

Sensu
Processo n9:
Eu, )
documento de identidade n? orgdo expedidor/UF ,
telefone matricula n2 , formado no curso

venho por meio deste requerer a emissdo e registro do Certificado que tenho direito pela
conclusao do curso.

Observacdo: Em caso de solicitacdo por procurador, devera ser entregue cdpia do instrumento
de procuracdo previsto no art. 53 do Regulamento de Emissdo, Registro e Expedicdo de
Certificados e Diplomas do IFMS.

Assinatura do requerente Identificacdo e assinatura do servidor

Requerimento de Emissdo e Registro de Certificado de Pés-Graduagdo Lato Sensu

DADOS DO TITULADO
CURSO MATRICULA
NOME COMPLETO
PROCESSO N2
i de de
Assinatura do requerente Identificagdo e assinatura do servidor
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