MINISTERIO DA EDUCACAD
Secretaria de Educagiio Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

RESOLUCAO Ne¢ 062, DE 31 DE OUTUBRO DE 2018

Aprova a Alteragdo do Regulamento da
Jornada de Trabalho dos Servidores Técnico-
Administrativos do IFMS.

O CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL (IFMS), no uso de suas atribuicdes
legais conferidas pela Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, que instituiu a Rede
Federal de Educacéao Profissional e criou este Instituto;

Considerando o Estatuto do IFMS, atualizado pela Resolugéo n® 070, de 3
novembro de 2016;

Considerando a decisdo dos membros do Conselho Superior na 292 Reuniao
Ordinaria, realizada em 27 de setembro de 2018;

Considerando o Processo n? 23347.011784.2018-13;

RESOLVE

Art. 1° Alterar os artigos 4° 11 e o Anexo | do Regulamento da Jornada de
Trabalho dos Servidores Técnico-Administrativos do Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso do Sul, que passam a vigorar com as seguintes alteragdes:

"Art. 4° Quando os servigcos exigirem atividades continuas de regime de turnos ou escalas, em
periodo igual ou superior a doze horas ininterruptas, em funcdo de atendimento ao publico ou
trabalho no periodo noturno, é facultado ao dirigente maximo do érgao ou da entidade autorizar os
servidores a cumprir jornada de trabalho de seis horas diarias e carga horaria de ftrinta horas
semanais, devendo-se, neste caso, dispensar o intervalo para refei¢des.

§1° O setor devera dispor de quantidade suficiente de servidores a fim de assegurar a execucao
das atividades, conforme dimensionamento de pessoal técnico-administrativo do IFMS.

§2° Quando existirem diferentes servigos prestados por um mesmo setor ou unidade, a avaliagéo
acerca da necessidade continua deve ser feita individualmente, considerando os diferentes servigos
prestados pelo mesmo setor ou unidade."(NR?)

"Art. 11 Os servidores interessados deverdo instruir processo administrativo, com os documentos
abaixo relacionados, e encaminhar para a chefia imediata:
a) formulario para apresentagdo da necessidade de flexibilizacdo da jornada de trabalho em turnos



ou escalas dos servidores técnico-administrativos no ambito do IFMS (Anexo Il - do regulamento);

b) formulario de avaliagdo permanente do ambiente organizacional (Anexo Il - do regulamento);

¢) quadro informativo com a escala nominal dos servidores, contendo dias e horarios de expediente e
de atendimento;

d) termo de responsabilidade e compromisso, firmado pelos servidores, no caso do interesse pela
flexibilizacao (Anexo IV- do regulamento)."(NR?)

ANEXO |

"1 — Os servidores interessados abrem processo no SUAP e anexam os formularios previstos no Art.
11 deste regulamento devidamente preenchidos e demais documentos que comprovem a
necessidade e viabilidade de flexibilizagdo de horario. O processo deve ser encaminhado para
anuéncia da chefia imediata.

2 — Ap6s a manifestagéo positiva da chefia imediata, o processo deve ser enviado para a diregéo do
setor que manifesta concordancia ou ndo (a negativa deve ser devidamente justificada) e encaminha
o0 processo para a SCIS.

3—-A SCIS emite parecer sobre o cumprimento ou ndo dos requisitos para a flexibilizagao
e encaminha o processo para o diretor-geral (nos campus) ou para o pro-reitor (na reitoria).

4- O diretor-geral, ou o pré-reitor, ou o diretor sisttmico manifesta concordancia e encaminha o
processo para o Gabinete do Reitor para posterior analise e decisao final."(NR")

Art. 2° Revogar a Resolucéo n? 037, de 20 de junho de 2016.

Art. 32 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

(NR) Nova Redacéo

Luiz Simao Staszczak
Presidente do Conselho Superior
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