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INSTRUCAO DE SERVICO N° 05, DE 05 DE JULHO DE 2016

Disciplina o uso e a correta aplicacdo da Marca do Instituto
Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
do Sul (IFMS).

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL
(IFMS), no uso de suas atribui¢cdes legais, considerando o Decreto de 23 de novembro de 2015, publicado no Diario
Oficial da Unido de 24 de novembro de 2015, secéo 2, pag. 01;

Considerando a Portaria n° 31, de 15 de setembro de 2015, da Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
(Setec), do Ministério da Educacédo (MEC), que dispde sobre a atualizagdo da marca IF dos Institutos Federais de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia;

Considerando a necessidade de fortalecer a identidade institucional, mediante o uso adequado da marca do IFMS;
RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar o uso da marca do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul
(IFMS), conforme disposto no Manual de Aplicagdo da Marca do IFMS e nesta Instrucéo de Servigo.

Capitulo I'|
Da marca IF

Secéo |
Da marca dos Institutos Federais

Art. 2° A criacdo da marca IF dos Institutos Federais de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia foi coordenada pela
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica (Setec), do Ministério da Educagéo (MEC), e atualizada no ambito
da Diretoria de Desenvolvimento da Rede Federal, conforme disposto na Portaria Setec/MEC n° 31, de 15 de
setembro de 2015.

Art. 3° A marca IF é utilizada pelos 38 Institutos Federais, cujas aplicacdes devem preservar a integridade,
credibilidade e garantir a perfeita leitura da marca, em conformidade com o Manual de Aplicacdo da Marca instituido
pela Setec/MEC.

Secao |l
Da marca do IFMS

Art. 4° A marca do IFMS (Instituto Federal de Mato Grosso do Sul) é um sinal distintivo que representa visualmente a
instituicdo, indicando que essa integra a Rede Federal de Educacéo Profissional, Cientifica e Tecnolégica.

§ 1° A marca do IFMS possui duas cores, sendo o vermelho que representa o pensamento expresso, forte e com
energia; e o verde que expressa a harmonia e integracdo na Rede Federal.

§ 2° Ha também a possibilidade de aplicacdes em escala de cinza e monocromatica.

§ 3° A familia tipogréfica utilizada na composicdo da marca € a Open Sans, nas versdes bold e regular, em regra,
utilizada em preto.

Art. 5° A marca do IFMS possui diferentes aplicacdes horizontais e verticais a depender do suporte utilizado, sendo
as mais usuais:

| - assinatura preferencial horizontal, contendo Instituto Federal de Mato Grosso do Sul;

Il - assinatura preferencial horizontal da unidade, contendo Instituto Federal de Mato Grosso do
Sul e 0 nome da unidade um abaixo do outro;

Il - assinatura horizontal do campus, contendo Instituto Federal de Mato Grosso do Sul e 0 nome
da unidade um ao lado do outro;

IV - assinatura completa, contendo Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Mato
Grosso do Sul, com opcéo de utilizar o nome da unidade;

V - assinaturas reduzidas (horizontal e vertical), contendo apenas Instituto Federal;

VI — assinaturas verticais contendo Instituto Federal de Mato Grosso do Sul, com op¢do do home
da unidade.
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§ 1° A aplicacdo da marca do IFMS em fundos coloridos deve ser feita sobre uma base na cor branca, obedecendo a
reserva de integridade que se refere a uma area a sua volta, ficando livre da interferéncia de qualquer elemento
grafico.

§ 2° A aplicacé@o da marca do IFMS em fundos escuros deve ter a tipografia na cor branca.

§ 3° O Manual de Aplicacdo da Marca do IFMS e os arquivos em formato vetorial contendo as corretas aplicacdes
mencionadas nos incisos de | a VI estdo disponiveis na internet, nos enderecos eletronicos www.ifms.edu.br e
servidor.ifms.edu.br.

Capitulo Il
Da gestdo da marca do IFMS

Art. 6° A gestdo da marca do IFMS é realizada pela Assessoria de Comunicacéo Social (Ascom), érgdo de apoio da
reitoria, que tem a competéncia de orientar o uso correto da marca do IFMS e definir a identidade visual da
instituicdo.

§ 1° Cabe a Ascom redigir e atualizar o Manual de Aplicagdo da Marca do IFMS, informando os demais setores da
instituicdo de novas edigbes.

§ 2° Os profissionais da Ascom ndo avaliam materiais e pecas produzidos por outros setores, servidores e
instituicdes que, porventura, fagam uso da marca do IFMS.

Secdo |
Da identidade visual do IFMS

Art. 7° A identidade visual relne um conjunto de elementos que representam visualmente a instituicdo, criados a
partir da marca do IFMS.

Paragrafo Unico. Todo material produzido pela Assessoria de Comunicacdo Social deve resguardar uma
homogeneidade estética, ou seja, possuir a mesma identidade visual.

Art. 8° As acdes de publicidade e de programacéo visual no IFMS devem obrigatoriamente ser identificadas e
obedecer as orientagdes do Governo Federal, bem como dos seguintes documentos:

| - Manual de Aplicagdo da Marca IF dos Institutos Federais, da Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnoldgica,
do Ministério da Educacao;

Il - Manual de Aplicacdo da Marca do IFMS;

Il - orienta¢cBes da Assessoria de Comunicagao Social;

IV - padrdes de arquivos contendo as corretas aplicacbes da marca, disponiveis nos enderegos eletrbnicos
www.ifms.edu.br e servidor.ifms.edu.br.

Capitulo Ill
Do uso da marca do IFMS

Secdo |
Do uso da marca pelas unidades do IFMS

Art. 9° As unidades do IFMS serao identificadas com a marca IF contendo o nome da unidade, em conformidade com
o disposto no Manual de Aplicacdo da Marca.

Paragrafo Unico. Para efeitos dessa Instrugdo de Servico, entende-se por unidades do IFMS: Reitoria, campi, Centro
de Referéncia, Polo de Educacdo a Distancia e demais unidades que venham a ser criadas, de acordo com a
Portaria MEC n° 1.291/2013, que estabelece diretrizes para a organizacdo dos Institutos Federais.

Art. 10. Cabe as unidades do IFMS observar todas as orienta¢des relativas a aplicacao da Marca do IFMS, com o fim
de fortalecer a identidade institucional.

Secéo Il
Do uso da marca pelos setores do IFMS

Art. 11. As estruturas organizacionais do IFMS devem utilizar a marca do IFMS como identificacdo visual, em
conformidade com o disposto no Manual de Aplicacdo da Marca.
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Paragrafo Unico. Para efeitos dessa Instrucdo de Servico, entende-se por estruturas organizacionais do IFMS: pro-
reitorias, diretorias sistémicas, diretorias-gerais, diretorias de areas (ensino, pesquisa, extensdo e administracao),
coordenacdes, secretarias, gabinetes, bibliotecas, assessorias, conselhos, colegiados, comités, comissfes
permanentes, nlcleos, 6rgaos de apoio e demais setores da instituicao.

Art. 12. Cabe aos setores da instituicdo observar todas as orientacoes relativas a aplicagdo da Marca do IFMS, com o
fim de fortalecer a identidade institucional.

Art. 13. E vedada a criagdo de marcas especificas para os setores do IFMS e demais estruturas organizacionais,
tendo em vista a necessidade de padronizacéo visual e o reforco da imagem institucional do IFMS.

Secéo Il
Da criagdo de marca para eventos

Art. 14. Os eventos institucionais previstos em calendario, especialmente aqueles realizados em mais de uma
unidade do IFMS, poderdo ter marca e identidade visual proprias, desde que solicitadas previamente a Assessoria de
Comunicacao Social pela pro-reitoria que coordenara as atividades de forma sistémica.

§ 1° As unidades do IFMS que participarem dos eventos sistémicos devem utilizar a identidade visual definida pela
Assessoria de Comunicacao Social, em conjunto com a pré-reitoria responsavel pela coordenacao das atividades.

§ 2° Em se tratando de evento promovido por mais de uma unidade, em regime de parceria, sera utilizada a marca
IFMS sem as assinaturas contendo a identificacdo dos envolvidos.

§ 3° A criagdo de marca especifica para evento nao dispensa o uso da marca IFMS na assinatura das pecas de
comunicacao visual.

Art. 15. No ambito do campus, a solicitagéo de criacdo de marca e identidade visual para eventos locais devera ser
feita exclusivamente pela Dire¢do-Geral, ou a seu pedido, com antecedéncia de 60 (sessenta) dias da sua realizacéo.

§ 1° A solicitacao deverd ser formalizada por memorando a Assessoria de Comunicacao Social com o maior niUmero
de informagBes possivel sobre a atividade a ser realizada, como do nome do evento, data, local, publico,
programacéo, bem como a identificagdo do setor ou servidor responsével pela organizagdo do evento.

§ 2° O atendimento da solicitacdo observara a ordem de chegada dos pedidos, ressalvados os casos definidos como
urgentes pela Ascom, os quais terdo prioridade de atendimento.

Secdo IV
Da aplicacdo da marca IFMS em parceria
Art. 16. No caso de aplicacdo da marca em eventos realizados pelo IFMS em parceria com outras instituicdes, a
assinatura institucional devera vir por ultimo do lado direito.

Paragrafo Unico. A assinatura cooperada podera ser aplicada na horizontal ou vertical, a depender do suporte
utilizado, conforme disposto no Manual de Aplicagdo da Marca do IFMS.

Art. 17 Esta instruc&o de servigo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Luiz Siméao Staszczak
Reitor
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