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INSTRUGCAO NORMATIVA N2 03, DE 24 DE MAIO DE 2022

Dispde sobre a organizagdo, realizagdo e registro de carga hordria a distancia, em unidades
curriculares de cursos superiores de graduagdo de graduagdo presenciais ofertados pelo

IFMS.

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
DO SUL (IFMS), no uso de suas atribuigdes legais, conforme Portaria n2 1.394, de 10 de novembro de 2019,
publicada no Diario Oficial da Unido (DOU) em 11 de novembro de 2019, bem como a Lei n° 9.394/96, que
estabelece as Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional (LDBEN); o Decreto n? 9.057, de 25 de maio de 2017, que
regulamenta o Art. 80 da LDBEN; o Decreto n2 9.235, de 15 de dezembro de 2017, que dispde sobre o exercicio
das func¢Oes de regulagdo, supervisdo e avaliagdo das instituicdes de educa¢do superior - IES e dos cursos
superiores de graduacdo e de pds-graduacgdo lato sensu, nas modalidades presencial e a distancia, no sistema
federal de ensino; e a Portaria MEC n? 2.117, de 6 de dezembro de 2019, que dispOe sobre a oferta de carga
horaria na modalidade de Ensino a Distancia - EaD em cursos de graduac¢do presenciais ofertados por
Instituicdes de Educagdo Superior (IES), pertencentes ao Sistema Federal de Ensino;

RESOLVE:

Art. 12 Orientar a organizacdo e a realiza¢cdo de atividades a distancia, dispor sobre os procedimentos para
acompanhamento e o registro da carga horaria de atividades a distancia nos cursos superiores de Graduagdo
presenciais, ofertados no ambito do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul
(IFMS).

Sec¢do |
Objetivos da Oferta de Unidade Curricular a Distancia

Art. 22 A oferta de componentes curriculares a distancia objetiva:

| - Permitir ao discente vivenciar a modalidade de educagdo a distancia, que desenvolve a disciplina, a
organizacdo e a autonomia de aprendizagem;

Il — Flexibilizar os horarios para estudos;

Il — Promover a integragdo entre os campide componentes comuns aos CUrsos.

Art. 32 A oferta de atividades a distancia, como parte da carga hordria dos cursos presenciais de
graduacdo, ocorrera observando-se as seguintes condigdes:

§ 12 Conforme Art. 22 da Portaria MEC N2 2.117, de 6 de dezembro de 2019, as atividades a distancia ocorrerdo
no limite definido pelo Regulamento da Organizagdo Didatico-Pedagdgica do IFMS, incluindo as atividades
extracurriculares que utilizarem a modalidade EaD, sendo recomendada a observancia desse mesmo limite a
cada periodo letivo;

§ 22 Nos cursos com oferta de atividades a distancia, deve ser assegurada aos estudantes, na introdugdo da
primeira Unidade Curricular cursada nesta modalidade, ou em momento anterior a oferta da Unidade Curricular
com carga horaria a distancia, a ambientagdo em educacgdo a distancia com uso do Ambiente Virtual de Ensino e
Aprendizagem (Avea) (https://ead.ifms.edu.br/), visando a familiarizagdo com as ferramentas do Avea e
organizagdo de estudos.



§ 32 As atividades a distancia deverdao promover a interatividade entre docentes, discentes e tutores (estes
ultimos, quando for o caso).

§ 42 Para oferta das unidades curriculares, as a¢Ges de atividades a distancia deverdo estar previstas no Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC), estando alinhadas as demandas comunicacionais e as tecnologias adotadas no
curso.

§ 52 A oferta de carga horaria na modalidade EaD, em cursos presenciais, deve ser amplamente informada aos
estudantes matriculados no curso no periodo letivo anterior a sua oferta e divulgada nos processos seletivos.

§ 62 A equipe pedagogica do campus devera organizar avaliagdo pedagdgica formativa periodicamente
(Avaliagdo do Docente pelo Discente) com docentes e tutores, garantindo a mediagdo de uma pratica que
promova a autonomia dos discentes em seu processo de ensino-aprendizagem, embasando agées corretivas e
de aperfeicoamento para o planejamento de atividades futuras.

§ 72 Para unidades curriculares que tenham carga hordria parcial ou total a distancia, a entrega do material
referente a carga horaria a distancia deve ser realizada com antecedéncia minima de trinta dias em relagao ao
inicio da oferta.

§ 82 Para unidades curriculares que 100% de sua carga hordria sejam ofertadas em atividades a distancia,
devera ser assegurado horério de atendimento (Horario de Permanéncia), que podera ser realizada por meio
das TICs.

Secdo ll
Equipe Multidisciplinar

Art. 42 Deverd ser organizada equipe multidisciplinar, estabelecida em consonancia com o PPC, e constituida
por profissionais de diferentes areas do conhecimento.

Art. 52 A equipe multidisciplinar, conforme indicadores 1.18 e 2.2 do instrumento de avaliagdo de
Reconhecimento de Cursos Superiores (INEP, 2017), é responsavel por:

| - Concepgdo e validagdo do material didatico;

Il - Producdo e disseminagdo de tecnologias, metodologias e os recursos educacionais para a educagdo a
distancia;

Il - Producdo e execucdo de plano de acdo documentado e implementado com processos de trabalho
formalizados.

Art. 62 A equipe multidisciplinar serd composta, no minimo, por:

a. 1 pedagogo(a) e/ou Técnico(a) em Assuntos Educacionais (TAE);

b. 1 técnico(a) em audiovisual;

c. Docentes e tutores(as) da(s) Unidade(s) Curricular(es) com carga hordria a distancia;
d. Coordenador(a) do curso;

e. Coordenador(a) de Educacgdo a distancia do Campus (COEaD).

Art. 72 A portaria da equipe multidisciplinar, por curso ou por campi, serd publicada pelo campus.

Secdo lll
Corpo Docente e Tutorial

Art. 8° As Unidades Curriculares com carga hordria a distancia deverao, preferencialmente, ser ministradas por
corpo docente e tutorial com experiéncia no exercicio da docéncia na educagao a distancia.

I- Considera-se Professor Autor/Formador (Conteudista) o docente responsavel pela produgdo do material da
unidade curricular a ser utilizada nas unidades curriculares com carga horaria a distancia dos cursos presenciais.

II- Considera-se Professor Mediador Presencial (Tutor Presencial) o docente que atuard nas unidades
curriculares com carga hordria a distancia dos cursos presenciais, agindo como facilitador da aprendizagem nos



encontros presenciais.

lll- Considera-se Professor Mediador a Distancia (Tutor a Distancia) o docente que atuara nos nas unidades
curriculares com carga horaria a distancia dos cursos presenciais, agindo como facilitador nas atividades a
distancia.

Art. 92 O corpo docente das Unidades Curriculares com carga horaria a distancia deverd, conforme indicador
2.9 do instrumento de avaliagdo de Reconhecimento de Cursos Superiores (INEP, 2017):

| - Identificar as dificuldades dos discentes;

Il - Expor o contelido em linguagem aderente as caracteristicas da turma (linguagem dialdgica propria da
modalidade EaD);

Il - Apresentar exemplos contextualizados com os conteudos dos componentes curriculares;
IV - Elaborar atividades especificas para a promogao da aprendizagem de discentes com dificuldades;

V - Promover avaliagdes diagndsticas, formativas e somativas, utilizando os resultados para redefinicao de sua
pratica docente;

VI - Cumprir com as demais atividades docentes.
Art. 10. O corpo tutorial devera:

| - Ser graduado na area da unidade curricular sob sua responsabilidade, devendo a maioria possuir titulagdo
obtida em pds-graduacdo /ato e/ou stricto sensu;

Il - Atender as demandas didatico-pedagdgicas da estrutura curricular, compreendendo a mediagao pedagdgica
junto aos discentes, inclusive em momentos presenciais, o dominio do conteldo, de recursos e dos materiais
didaticos e 0 acompanhamento dos discentes no processo formativo;

Il - Fornecer suporte as atividades dos docentes,
IV - Realizar mediacdo pedagdgica junto aos discentes,

V - Demonstrar interagao eficiente com os estudantes, cumprindo prazos e realizando atendimento em tempo
habil para a garantia do processo de ensino e aprendizagem;

VI - Incrementar processos de ensino aprendizagem, promovendo a acessibilidade metodoldgica nos
instrumentos educativos,

VII - Orientar os alunos, sugerindo atividades e leituras complementares que auxiliam sua formacao.
VIII - Cumprir os incisos de | a IV do Art. 92.

Art. 11. Os PPCs dos cursos de graduagdo presencial, com carga hordria a distancia, deverdo garantir a
mediacdo e a articulagdo entre tutores, docentes e coordenagdo do curso, promovendo o planejamento
devidamente documentado de interagdo para encaminhamento de quest&es do curso.

Segao IV
Registros de Atividades e Avaliagdes das Unidades Curriculares a Distancia

Art. 12. Para fim de registro, as unidades curriculares com carga horaria a distancia deverdo utilizar o Avea -
Moodle Institucional (https://ead.ifms.edu.br/), sendo que outras formas de comunicagdo e informacdo
poderdo ser utilizadas, somente como apoio.

Paragrafo uUnico - O Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem deverd passar por avaliagbes periddicas que
resultem em agOes de melhorias, sendo responsavel a Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informagdo (Dirti)
do IFMS.

Art. 13. O registro das avaliagbes no Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem - Avea - Moodle
(https://ead.ifms.edu.br/) ndo dispensa o docente/tutor do registro das notas no Sistema Académico.

Art. 14. A frequéncia do estudante na unidade curricular com carga horaria de atividades a distancia somente
sera exigida na carga hordria das aulas presenciais, quando houver, devendo o estudante manter, como um dos



critérios necessarios para aprovagdo, o indice de 75% de presenca nas aulas presenciais, conforme previsto no
Art. 44 do Regulamento da Organizagdo Didatico-Pedagogica.

Art. 15. O planejamento da parte da carga horaria a distdncia deve ser evidenciado no Plano de Ensino da
Unidade Curricular, nos campos: metodologia e avaliagdo.

Art. 16. Cabera ao(a) docente responsavel pela unidade curricular, com carga horaria a distancia, a elaboragdo e
o desenvolvimento do Plano de Ensino, a preparacdo de material didatico e do ambiente virtual de ensino e
aprendizagem, bem como o acompanhamento do acesso e do desempenho dos estudantes no Avea -
Institucional, sanando duvidas e fornecendo as orientagGes necessarias para o cumprimento das atividades de
forma exitosa.

Paragrafo Unico - Somente pode ser ofertada carga hordria a distancia nas Unidades Curriculares se docentes e
tutores possuirem formacdo em ensino a distancia devidamente comprovada por meio de declaragdo ou
documento similar.

Art. 17. Em atendimento ao art. 29, inciso Ill desta Instrugdo Normativa, serd permitida a oferta multicampi, no
caso de a Unidade Curricular ser ofertada a estudantes de camp/diferentes, podendo ocorrer de duas formas:

I- quando parte da carga horaria da Unidade Curricular for presencial, o(a) docente responsavel pela Unidade
Curricular sera o(a) responsavel pela elaboracdo do material (professor conteudista) e deverd ser garantida a
presenga de um Tutor presencial em cada campus onde estiver sendo ofertada a Unidade Curricular.

II- quando a Unidade Curricular for ofertada com toda a sua carga horaria a distancia, devera ser garantida a
participacdo de um(a) tutor(a) a distancia em cada campus onde estiver sendo ofertada a Unidade Curricular.

Paragrafo Unico: O(A) Tutor(a) presencial e o(a) Tutor(a) a distancia terdo a incumbéncia de agir como
mediadores da aprendizagem, serdo responsaveis por acompanhar os estudantes, as avalia¢des, realizar os
registros de frequéncia (no caso dos encontros presenciais), contelidos e notas dos discentes no sistema
académico, sendo assim, faz-se necessario o vinculo dos Tutores aos didrios para os devidos langamentos.

Art. 18. Caso haja estudantes com necessidades educacionais especificas, a Coordenac¢do do Curso podera
acionar Napne, Neabi, Equipe Pedagdgica e Dirti para assessorar os docentes e tutores nas adaptac¢des para a
garantia da acessibilidade metodoldgica, instrumental e comunicacional necessarias, assegurando o processo
de ensino e aprendizagem.

SECAOV
Disposi¢cdes Gerais

Art. 19. Deve ser garantido, no ambito do campus, o acesso ao computador com internet em Laboratério de
Informatica ou local apropriado designado pela Diregao de Ensino do campus, para os estudantes que declaram
ndo possuir equipamento préprio ou acesso a internet em sua residéncia, a fim de assegurar-lhes as condi¢des
de acesso ao suporte tecnolégico e pedagdgico apropriado para a realizagdo das atividades a distancia.

Art. 20. A distribuicdo da carga horaria para atividades de Professor Autor/Formador (Conteudista), Professor
Mediador Presencial (Tutor Presencial) e Professor Mediador a Distancia (Tutor a Distancia) sdo aquelas
definidas na Instrugdo Normativa n2 3/CREaD, de 13 de Julho de 2021, ou suas atualizagGes.

Art. 21. Casos omissos deverdo ser encaminhados a Diregdo de Ensino do campus para apreciagdo e decisdo em
conjunto com a Proé-reitoria de Ensino.

Art. 22. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicacdo.

Claudia Santos Fernandes
Pré-reitora de Ensino
(Port. 1.394/2019)
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