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1. APRESENTAGAO

O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul
(IFMS) visando a padronizar a gestdo dos Termos de Execugdo Descentralizada
(TED) no ambito deste Instituto, desenvolveu esse “Manual de Procedimentos”.

O Termo de Execucéo Descentralizada (TED) é regulamentado pelo Decreto
n°. 10.426, de 16 de julho de 2020, sendo definido como um instrumento por meio do
qual ocorre a descentralizagao de créditos entre 6rgaos e entidades integrantes dos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido, com vistas a execugao de
programas, de projetos e de atividades.

Dessa forma, este manual tem como obijetivo orientar os servidores do IFMS
quanto aos procedimentos para a celebracdo, acompanhamento e prestagdo de
contas dos Termos de Execucéo Descentralizada (TED), firmados no ambito desta
Instituicio como unidade descentralizada (recebedora de recursos) -
PROPONENTE.

O desenvolvimento deste manual nasceu a partir da necessidade, identificada
pela Diretoria de Controladoria e Custos (Dircc), de uniformizar os atos de gestao do
TED e assim mitigar os riscos de falhas associados as suas etapas, por meio da
elaboragdo de diretrizes e de um conjunto padronizado e sistematizado de
informacodes e de agdes.
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Fluxograma 1 - Fases do TED — IFMS como unidade descentralizada
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A gestao de execucgao do TED divide-se em duas fases, sendo a fase principal
dividida em trés etapas: celebracdo, execucao do objeto e prestagao de contas. Ja a
fase acessoéria divide-se em duas etapas: prorrogagéo de oficio e aditivo. O foco
principal deste manual é detalhar estas etapas de forma a esclarecer o que deve ser
realizado em cada uma delas pelos atores envolvidos na sua gestao.

Por fim, entende-se que este manual é uma ferramenta inicial para auxiliar os
servidores em suas atividades, pois evidentemente 0 mesmo podera sofrer futuras
alteragdes em virtude de mudangas na legislagdo vigente, da necessidade de
adaptagdes ao objeto proposto e das formas de execugao e peculiaridades de cada
campus ou Reitoria.
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2. TERMOS OU SIGLAS
Termo Significado
TED Termo de Execu¢do Descentralizada -

instrumento por meio do qual a
descentralizacdo de crédito entre 6rgdos e
entidades integrantes dos Orcamentos Fiscal
e da Seguridade Social da Unido é ajustada,
com vistas a execugdo de programas,
projetos e atividades, nos termos
estabelecidos no Plano de Trabalho e
observada a classificacdo  funcional
programatica.

Unidade Descentralizadora Orgdo ou entidade da Administracdo Publica
Federal integrante dos Orcamentos Fiscal e
da Seguridade Social da Unido
descentralizadora dos créditos
orcamentarios.

Unidade Descentralizada Orgdo ou entidade da Administracdo Publica
Federal integrante dos Orcamentos Fiscal e
da Seguridade Social da Unido para a qual é
descentralizado o crédito orcamentario.

Plano de Trabalho ou PT Instrumento que integra o Termo de
Execucdo Descentralizada, devendo conter,
no minimo, os elementos descritos no art. 82
do Decreto n? 10.426, de 16 de julho de
2020.

Termo Aditivo Instrumento que tem por objetivo a
modificacdo do Termo de Execugdo
Descentralizada ja celebrado, vedada a
alteracdo do objeto aprovado.

RCO Relatério de Cumprimento do Objeto -
documento apresentado pela unidade
descentralizada para comprovar a execugao
do objeto pactuado e a aplicagdo dos
créditos orcamentdrios descentralizados e
dos recursos financeiros repassados.
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SIMEC Sistema disponibilizado pelo Ministério da

Educacdo (MEC) aos gestores para
acompanhamento e prestacdo de contas dos
créditos orcamentdrios descentralizados e
dos recursos financeiros decorrentes dos
TEDs firmados com o MEC até 31/12/2021.

PLATAFORMA + BRASIL Portal disponibilizado pelo Ministério da
Economia no qual, entre seus varios
modulos, consta o de cadastro de TEDs
celebrados a partir de 01/01/2022.

SISTEC Sistema Nacional de InformagBes da
Educacdo Profissional e Tecnoldgica - tem
como finalidade servir como mecanismo de
registro e divulgacdo dos dados da educacao
profissional e tecnoldgica e de validacdo de
diplomas de cursos de educacado profissional
técnica de nivel médio.

PTRES Programa de Trabalho Resumido - é o cadigo
atribuido pelo sistema que corresponde ao
conjunto formado pela Unidade
Orgcamentaria e pelo Programa de Trabalho.

DANFE Documento Auxiliar de Nota Fiscal
Eletronica.

NE Nota de Empenho.

NL Nota de Liquidacao.

OB Ordem Bancaria.
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3. LEGISLACAO BASICA

A partir do dia 16 de julho de 2020, o Decreto n°® 10.426 é o que dispde sobre
a descentralizagdo de créditos entre 6rgéos e entidades da administragdo publica
federal integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido, por meio
da celebracdo de Termo de Execucao Descentralizada.

No referido decreto, ficou definido que o Termo de Execugao Descentralizada
(TED) é o instrumento por meio do qual a descentralizagdo de créditos entre orgéaos
e entidades integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Uniao é
ajustada, com vistas a execugao de programas, de projetos e de atividades em agoes
de interesse reciproco ou de interesse da unidade descentralizadora.

A Portaria Seges/ME n° 13.405, de 1° de dezembro de 2021, em seu artigo
1°, determina que os TED - Termos de Execu¢ao Descentralizada celebrados a
partir de 1° de janeiro de 2022 deverao ser operacionalizados na Plataforma +
Brasil. Em reunidao com a equipe do Ministério da Economia, ao IFMS foi informado
que, em relacdo aos TEDs celebrados anteriormente a essa data, os mesmos deverao
ser operacionalizados nas plataformas utilizadas quando da celebragao até a sua
finalizacao.

Como o IFMS firmou todos os TEDs na condi¢gao de Proponente com o
Ministério da Educacao até a data de 31/12/2021, atendeu também o que dispoe
a Portaria Setec/MEC n° 37, de 20 de janeiro de 2021, que estabelece critérios e
procedimentos para a formalizagdo de descentralizagdo de créditos orcamentarios
efetuados para execucgao das politicas publicas no ambito do Ministério da Educacao.
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4. IFMS - PROPONENTE

Nessa situacao, o IFMS assume o papel de Unidade Descentralizada -
PROPONENTE, ou seja, é a entidade que recebera o crédito orgamentario de TED
aprovado pelo CONCEDENTE. No entanto, para que a Instituicdo possa receber
esses créditos orcamentarios, necessita antes passar por varias etapas internas e
externas. Entdo, diante disso, a Diretoria de Controladoria e Custos (Dircc) mapeou
0S processos e subprocessos necessarios para as etapas da celebragéo (aprovagao),
execucao do objeto, alteragdo (aditivo), prorrogagao (“de oficio”) e prestagao de
contas de TEDs celebrados a partir de 1° de janeiro de 2022, na Plataforma + Brasil,
com 6rgao ou entidade da Administragdo Publica Federal integrante dos Orgamentos
Fiscal e da Seguridade Social da Unido. Sendo que, no caso dos TEDs firmados até
31/12/2021, os quais foram celebrados no Simec, devem-se seguir os mesmos
passos das etapas propostas, com excecdo da celebracao, visto que, a partir de
01/01/2022, os TEDs somente podem ser celebrados na Plataforma + Brasil do
Ministério da Economia.

Abaixo, tem-se o0 processo macro de Celebragdo do TED e, nele, outros
subprocessos que serao, ao longo do manual, descritos o fluxo e os atores envolvidos.
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4.1 CELEBRAGAO DO TED

Fluxograma 2 - Processo 01 - Celebracao do TED na Plataforma + Brasil
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Ap0Gs o setor solicitante/executante do IFMS definir qual sera o Programa e o
orgao Proponente do TED a ser celebrado, a proxima etapa na fase da celebragao do
TED é a elaboragao e apresentacédo dos documentos obrigatérios contidos no art. 7°
do Decreto n°. 10.426/2020, na qual compete a Unidade Descentralizada apresentar
0s seguintes documentos:

TED - Termo de Execugéo e Descentralizagao (ANEXO 1)
Plano de Trabalho (ANEXO II)

Declaracao de Capacidade Técnica (ANEXO III)
Declaragdao de Compatibilidade de Custos (ANEXO V)

N~

A seguir, tem-se o subprocesso Elaboragdo de Documentos do TED, que é
uma etapa interna dentre as etapas de Celebragao do TED, na qual o ator principal é
o solicitante/executante, pois este precisa coletar varias informagdes junto ao érgéo
CONCEDENTE (6rgao que ira descentralizar o recurso do TED).
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Fluxograma 3 - Processo 02 - Subprocesso Elaboragédo Documentos do TED
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Os documentos acima mencionados deverao ser preenchidos pelo setor
solicitante/executante do TED ou executante, sendo que estes documentos e os
demais que serdo apresentados neste manual estdo disponiveis no toépico
ANEXOS deste manual e possuem um link para download no final de cada
anexo.

411 TED

O primeiro documento a ser preenchido pelo solicitante do TED (Anexo |) é o
Termo de Execugao Descentralizada, que sera o contrato firmado entre as partes. Ao
percorrer os campos deste anexo, serao encontradas dicas para seu preenchimento,
porém, em virtude da Dircc ja ter vivenciado diversas duvidas, percebeu-se a
necessidade de explicar detalhadamente o preenchimento dos seguintes campos:

1. Qual é o numero do TED?

O numero do TED é gerado automaticamente pela Plataforma + Brasil
apos serem efetuados os devidos langcamentos da celebracdo e anexados os
documentos elaborados assinados. Dessa forma, essa informacdo somente
sera possivel apos a finalizacido dos procedimentos na Plataforma + Brasil,
porém a Dircc a repassara ao setor solicitante/executante para que o mesmo
possa acompanhar o andamento do TED na Plataforma + Brasil.

2. Nos dados cadastrais da descentralizadora, quem é a Unidade
Descentralizadora?
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A unidade descentralizadora € a repassadora dos recursos, sendo
necessario o solicitante/executante do IFMS conhecer o 6rgdo ao qual o
programa sera utilizado, pois este 6rgéo sera a unidade descentralizadora.

3. Nos dados cadastrais da descentralizadora, quem é a autoridade
competente?

O solicitante/executante do IFMS devera solicitar esta informagao ao
orgao Concedente/Repassador.

4. Quais sao os dados a serem informados na UG-SIAFI da unidade
descentralizadora?

O solicitante/executante do IFMS devera solicitar esta informagao ao
orgao Concedente/Repassador.

5. Nos dados cadastrais da descentralizada, quem é a unidade
descentralizada?

A unidade descentralizada € o IFMS, sendo assim, 0 nome do 6rgao ou
entidade descentralizada a ser informada é 158132 / IF-Mato Grosso do Sul.

6. Nos dados cadastrais da descentralizada, quem é a autoridade
competente?

O(A) Reitor(a) do IFMS é a autoridade competente, sendo assim, devera
ser informado o nome, CPF e a identificagdo do Ato que confere poderes para
sua assinatura (Decreto de posse do(a) Reitor(a) do IFMS).

7. Nos dados cadastrais da descentralizada, qual é o setor responsavel pelo
acompanhamento do objeto do TED?

O setor ndo é o 6rgao IFMS, mas sim aquele que ira acompanhar o uso
dos recursos do TED. Por exemplo: em uma obra, o solicitante podera ser um
determinado campus, mas quem conduzira os tramites necessarios a execugao
desta obra sera a Prodi, sendo assim, nesse caso, o executante e responsavel
€ a Prodi, considerando que o setor de engenharia € uma diretoria da Prodi e
que sera o setor que elaborara o projeto e acompanhara a obra.

8. A Proad é a responsavel pelo acompanhamento do objeto do TED?
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Nao. A Proad é responsavel por executar os procedimentos licitatorios
(quando couber), orgamentarios, financeiros, contabeis e de patriménio, bem
como a Dircc, que é uma diretoria vinculada a Proad, é responsavel por realizar
os procedimentos de langcamento e acompanhamento dos TEDs na Plataforma
+ Brasil ou Simec, em cumprimento ao que determina o Decreto n°
10.426/2020. Os responsaveis pelo acompanhamento do TED s&o o(a) fiscal
e o(a) executante do mesmo, que serao abordados mais a frente neste manual.

9. Nos dados cadastrais da descentralizada, quem é a UG-SIAFI?
A UG-SIAFI é a 158132 / IF-Mato Grosso do Sul.
10. O que deve ser informado no campo objeto do TED?

De forma sucinta, deve ser descrita qual é a finalidade, meta ou objetivo
final a ser alcangado ou atendido com os recursos solicitados no TED a serem
descentralizados ao IFMS.

Exemplo 1: “Fomento de 80 vagas em Cursos de Qualificagdo Profissional de
Eletricista de Sistemas de Energias Renovaveis”.
Exemplo 2: “Construcéo do Bloco F do Campus Campo Grande”.

11.No campo Obrigacdoes e Competéncias dos Participes, deve ser alterado
ou informado algo?

Nao. O campo 4 e seus subcampos 4.1 e 4.2 sdo campos obrigatdrios,
ja definidos no documento e obedecem ao que determina o Decreto n°
10.426/2020, por isso ndo devem ser alterados.

12.Como deve ser preenchido o prazo de vigéncia?

A vigéncia do Termo de Execucgao Descentralizada tera inicio a partir da
data da celebracao, dessa forma, o campo “Inicio” nao precisa ser preenchido.
Quanto ao campo “Fim”, deve-se atentar que devera ser fixado de acordo com
0 prazo previsto para a consecugdo do objeto e em fungcdo das metas
estabelecidas, ndo ultrapassando os 15 meses ja previstos no texto, pois, caso
seja necessario prorroga-lo, o Decreto n® 10.426/2020 permite.

13.Qual deve ser o valor do TED?
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Essa informacdo deve ser de conhecimento do setor
solicitante/executante da demanda do TED e sera repassada pelo 6rgao
Concedente/Repassador.

14.0 que deve ser informado no campo Classificagao Funcional
Programatica?

Nesse campo, deve ser informado o PTRES - Programa de Trabalho
Resumido, que é o cddigo atribuido pelo sistema correspondente ao conjunto
formado pela Unidade Orgamentaria e pelo Programa de Trabalho. Essa
informagdo deve ser de conhecimento do setor solicitante/executante da
demanda do TED e sera repassada pelo 6rgdo Concedente/Repassador.

15.Somente para lembrar: quais campos do formulario do TED nao devem
ser alterados?

O campo 4 e seus subcampos 4.1 e 4.2; campos 9 e 10; e campo 11 e
seus subcampos 11.1 e 11.2, 12 e 13.

16.Quem assina o TED?

Duas autoridades assinam o TED. No campo 14, deverao ser preenchidos
o nome do(a) Responsavel pela Unidade Descentralizada que, nesse caso, &
o do(a) Reitor(a) do IFMS e datado; como também o nome do(a) Responsavel
pela Unidade Descentralizadora que, nesse caso, deve ser o mesmo informado
no campo 1 - Dados Cadastrais da Unidade Descentralizada - e datado.

A assinatura do(a) Reitor(a) sera solicitada pela Dircc apds analise e
possiveis corregdes. Quanto a assinatura do responsavel pela
descentralizadora, sera realizada por meio eletronico via Plataforma + Brasil na
celebragao do TED.

Produto resultante dessa etapa a ser enviado para a Dircc: TED - Termo de
Execucao Descentralizada devidamente preenchido e em formato processador de
texto editavel (ex.: Google Docs e Word), ndo sendo aceito arquivo em formato PDF.

Procedimento de obrigagao da Dircc: Analisar o documento preenchido; solicitar
correcdo ao solicitante/executante, caso seja necessario; e solicitar assinatura via
token do(a) Reitor(a) do IFMS, caso o documento esteja corretamente preenchido.
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4.1.2 PLANO DE TRABALHO

O segundo documento a ser preenchido é o Plano de Trabalho (Anexo Il), que
€ o instrumento que integra o Termo de Execug¢ao Descentralizada, devendo conter,
no minimo, os elementos descritos no art. 8° do Decreto n° 10.426/2020:

“Art. 8° O plano de trabalho integrara o TED e contera, no minimo:

I - a descrigdo do objeto;

Il - a justificativa;

Ill - o cronograma fisico, com a descricdo das metas e dos produtos
pactuados, as unidades de medida, a quantidade e os valores unitarios
e ltotais;

IV - o cronograma de desembolso;

V - o0 plano de aplicagdo consolidado até o nivel de elemento de
despesa;

VI - a identificagdo das unidades descentralizadora e descentralizada,
com discriminagdo das unidades gestoras; e

VIl - a identificagdo dos signatarios.”

No topico ANEXOS deste manual, esta disponivel o Anexo Il - Plano de
Trabalho e nele estdo contidos os principais campos com orientagdes sobre o seu
preenchimento, podendo ser suficientes em casos mais simples. No entanto, em
casos mais complexos que envolvam questdes técnicas especialistas, o setor
solicitante/executante podera buscar auxilio interno ou externo para realizar um
preenchimento mais rico em informagbes. Contudo, em virtude da Dircc ja ter
vivenciado diversas duvidas, percebeu-se a necessidade de explicar detalhadamente
o preenchimento dos seguintes campos:

1. Qual é o numero do TED no Plano de Trabalho?

O numero do TED é gerado automaticamente pela Plataforma + Brasil
apos serem efetuados os devidos lancamentos da celebracdo e anexados os
documentos elaborados assinados. Dessa forma, essa informacdo somente
sera possivel apos a finalizacido dos procedimentos na Plataforma + Brasil,
porém a Dircc a repassara ao setor solicitante/executante para que o mesmo
possa acompanhar o andamento do TED na Plataforma + Brasil.

2. Nos dados cadastrais da descentralizadora, quem é a Unidade
Descentralizadora no Plano de Trabalho?
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Essa informacéo ja foi inserida no TED pelo setor solicitante/executante,
logo, basta ser copiada.
3. Nos dados cadastrais da descentralizadora, quem é a autoridade
competente no Plano de Trabalho?

Essa informacao ja foi inserida no TED pelo setor solicitante/executante,
logo, basta ser copiada.

4. Quais sdao os dados a serem informados na UG-SIAFI da unidade
descentralizadora no Plano de Trabalho?

Essa informacao ja foi inserida no TED pelo setor solicitante/executante,
logo, basta ser copiada.

5. Nos dados cadastrais da descentralizada, quem é a unidade
descentralizada no Plano de Trabalho?

Essa informacéo ja foi inserida no TED pelo setor solicitante/executante,
logo, basta ser copiada.

6. Nos dados cadastrais da descentralizada, quem ¢é a autoridade
competente no Plano de Trabalho?

Essa informacéo ja foi inserida no TED pelo setor solicitante/executante,
logo, basta ser copiada.

7. Nos dados cadastrais da descentralizada, quem é o setor responsavel
pelo acompanhamento do objeto do TED no Plano de Trabalho?

Essa informacao ja foi inserida no TED pelo setor solicitante/executante,
logo, basta ser copiada.

8. Nos dados cadastrais da descentralizada, quem é a UG-SIAFI no Plano de
Trabalho?

Essa informacao ja foi inserida no TED pelo setor solicitante/executante,
logo, basta ser copiada.

9. O que deve ser informado no campo objeto do Plano de Trabalho?
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Essa informacéo ja foi inserida no TED pelo setor solicitante/executante,
logo, basta ser copiada.

10.0 que deve ser informado na descricao das agoées e metas a serem

11.

desenvolvidas no ambito do TED no Plano de Trabalho?

Deve ser informado quais serdo os passos a serem realizados para o
alcance do objetivo e se esses passos podem ser divididos em etapas. Nesse
sentido, identifique, primeiramente, os passos (metas) e depois descreva quais
acdes serao necessarias para que a meta seja atingida.

O que deve ser informado na Justificativa e Motivagao para a celebragcao
do TED no Plano de Trabalho?

Deve ser descrita, sucintamente, a motivagao que levou a solicitacdo de
recursos por meio de TED, sendo que a justificativa e a motivagao deverao se
enquadrar nas finalidades elencadas no art. 3° do Decreto n° 10.426/2020.
Nesse campo, é importante informar: 1) a legislagdo motivadora, quando
aplicavel; 2) a linha de fomento, no caso de pesquisas e cursos; 3) o publico
que sera beneficiado, a ampliagdo de vagas, as melhores condi¢des de ensino
e trabalho, no caso de obras envolvendo o campus. Enfim, sera relevante
inserir informagdes que demonstrem claramente os motivos para a utilizagao
dos recursos.

12.0 que deve ser informado no campo Sub Descentralizagao no Plano de

Trabalho?

Marque a opgéo “NAQ”.

13.Quais as formas possiveis de execug¢ao dos Créditos Orgamentarios?

Marque as opcdes:

- Direta, por meio da utilizagao capacidade organizacional da Unidade
Descentralizada.

- Descentralizada, por meio da celebragcdo de convénios, acordos, ajustes
ou outros instrumentos congéneres, com entes federativos, entidades
privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou fundagdes de
apoio regidas pela Lei n°® 8.958, de 20 de dezembro de 1994.

14.0 que sao custos indiretos?
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O art. 8° paragrafo 2° do Decreto n® 10.426/2020 determina que:

“§ 2° E permitido o pagamento de despesas relativas a custos indiretos
necessarios a consecugéo do objeto, no limite de vinte por cento do
valor global pactuado, mediante previsdo expressa no plano de
trabalho’.

Assim, essas despesas tém finalidade operacional na realizacdo da
execucgao do TED. Segue um exemplo: Ha um TED com o objetivo de fomentar
vagas de um curso a distancia. Em uma determinada etapa, o IFMS sabe que
tera que transportar carteiras escolares de um campus a um polo de ensino e,
para isso ocorrer, tera que contratar uma empresa para realizar o transporte.
No caso, essa despesa nao esta diretamente ligada a atividade-fim, para a qual
0S recursos serao recebidos, mas € uma despesa necessaria para a execugao
desse TED. Entdo, conclui-se que os custos indiretos sao despesas
relacionadas ao funcionamento ou execugao de um objeto, mas que néo estao
diretamente ligadas ao objetivo.

15.0 que deve ser informado no campo 9 - CRONOGRAMA FiSICO-
FINANCEIRO?

As metas descritas no campo 4 deverao ser detalhadas e quantificadas, sendo
definido o periodo inicial e final para cada meta, como também o produto
alcangado nas mesmas.

16.0 que deve ser informado no campo 10 - CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO?

Nesse campo, sera necessario um planejamento dos valores a serem
recebidos e o periodo (més e ano) que os repasses deverao ser enviados pelo
CONCEDENTE do TED, devendo atentar-se, principalmente, aos TEDs que
ultrapassam exercicios financeiros (ex.: uma parte dos valores sera utilizada
em 2021 e a outra parte em 2022), para que os valores possam ser
empenhados em seus respectivos exercicios. Caso se tenha duvida quanto a
elaboragdo do cronograma, deve-se consultar a Dirof/Proad antes de efetuar o
langamento das informagdes.

Nos casos de recursos de TED destinados a obras, a Prodi sempre
elabora o cronograma fisico-financeiro o qual é a base para a realizagao do
langcamento neste campo.
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17.0 que deve ser informado no campo 11 - PLANO DE APLICACAO
CONSOLIDADO?

Esse campo tem gerado muitas duvidas no seu preenchimento pois é
necessario informar o codigo da natureza de despesa, se o custo € direto ou
nao e o valor previsto. O primeiro passo € identificar quais serao as despesas
ou aquisi¢des (ex.: equipamentos, maquinas, ferramentas ou outros objetos
que se caracterizam como bens permanentes). Apds identificadas, essas
despesas precisarao ser classificadas quanto a categoria econémica, sendo
que, nesse caso, todas as despesas serdo correntes, porém, podem ser
despesas de custeio ou de capital. As despesas de custeio sdo destinadas, em
sua grande maioria, a aquisicdo de material de consumo ou ao pagamento de
servigos de terceiros; ja as despesas de capital sdo destinadas a execugao de
obras, aquisicdo de instalacbes, aquisicAdo de equipamentos e materiais
permanentes (bens que, em razao de sua natureza e sob condi¢ées normais
de utilizacdo, tém duracdo superior a dois anos. Ex.: mesas, maquinas,
tapecaria, equipamentos de laboratério, ferramentas, veiculos, semoventes,
dentre outros).

Em caso de duvidas referentes ao preenchimento do cédigo da natureza
de despesas, o0 solicitante/executante podera solicitar orientagcdes a
Dircc/Proad.

18.Quem deve assinar o Plano de Trabalho no campo 12 - PROPOSIGAO?

O(A) Reitor(a) assina a proposigao, entdo, o nome do Responsavel pela
Unidade Descentralizada a ser preenchido, nesse caso, devera ser o do(a)
Reitor(a) do IFMS e datado. A assinatura do(a) Reitor(a) sera solicitada pela
Dircc apds a analise e possiveis correcoes.

19.Quem deve assinar o Plano de Trabalho no campo 13 - APROVAGAO?

Nesse campo, devera ser inserido o nome do(a) Responsavel pela
Unidade Descentralizadora que foi preenchido no campo 1 - Dados Cadastrais
da Unidade Descentralizada e datado. Quanto a assinatura do responsavel
pela descentralizadora, sera realizada por meio eletrbnico via Plataforma +
Brasil na celebragéo do TED.

Produto resultante desta etapa a ser enviado para a DIRCC: Proposta do Plano
de Trabalho devidamente preenchido e em formato processador de texto editavel (ex.:
Google Docs e Word), ndo sendo aceito arquivo em formato PDF.
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Procedimento de obrigagao da Dircc: Analisar o documento preenchido; solicitar
correcdo ao solicitante/executante, caso seja necessario; e solicitar assinatura via
token do(a) Reitor(a) do IFMS, caso o documento esteja corretamente preenchido.

4.1.3 COMPATIBILIDADE DE CUSTOS

Em atendimento ao art. 11, inciso IV, do Decreto n° 10.426/2020, para que se
firme a celebracdo do TED, devera ser apresentada a Declaracdo de Compatibilidade
de custos (Anexo lll) dos itens que compdem o plano de trabalho.

Nessa etapa, basta seguir as orientagdes contidas no Anexo lll para realizar o
preenchimento. Apds o preenchimento, esse formulario devera ser encaminhado com
os demais documentos a Dircc, que solicitara a assinatura via token do(a) Reitor(a)
do IFMS.

Produto resultante desta etapa a ser enviado para a Dircc: Declaragdo de
Compatibilidade de Custos devidamente preenchida e em formato processador de
texto editavel (ex.: Google Docs e Word), ndo sendo aceito arquivo em formato PDF.

Procedimento de obrigagao da Dircc: Analisar o documento preenchido; solicitar
correcdo ao solicitante/executante, caso seja necessario; e solicitar assinatura via
token do(a) Reitor(a) do IFMS, caso o documento esteja corretamente preenchido.

4.1.4 CAPACIDADE TECNICA

Em atendimento ao art. 11, inciso V, do Decreto n° 10.426/2020, para que se
firme a celebracdo do TED, devera ser apresentada a Declaracdo de Capacidade
Técnica (Anexo IV).

Nessa etapa, basta seguir as orientagdes contidas no Anexo |V para realizar o
preenchimento. Apds o preenchimento, este formulario devera ser encaminhado com
os demais documentos a Dircc, que solicitara a assinatura via token do(a) Reitor(a)
do IFMS.

Produto resultante desta etapa a ser enviado para a Dircc: Declaragdo de
Capacidade Técnica devidamente preenchida e em formato processador de texto
editavel (ex.: Google Docs e Word), ndo sendo aceito arquivo em formato PDF.
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Procedimento de obrigagao da Dircc: Analisar o documento preenchido; solicitar
correcdo ao solicitante/executante, caso seja necessario, e solicitar assinatura via
token do(a) Reitor(a) do IFMS, caso o documento esteja corretamente preenchido.
4.1.5 DOCUMENTOS ACESSORIOS

Sao considerados documentos acessorios aqueles que complementam as
informagdes do objeto do TED, detalhando as etapas, metas e formas de utilizagao
dos recursos. Esses documentos sao anexados na Plataforma + Brasil com o objetivo
de subsidiar a analise do concedente a fim de alcancar a celebracido do TED,
demonstrando a capacidade de execugao e planejamento das agdes do IFMS no
cumprimento do seu objeto.

Ressalta-se que alguns desses documentos nao séo obrigatérios pelo Decreto
n° 10.426/2020, mas passam a ser pelo IFMS para atender as informacgdes
complementares com o CONCEDENTE.

4.1.5.1 OBRAS

Para o TED que solicitara recursos para obras novas ou em andamento,
deverao ser apresentados, além dos documentos elencados no item 4.1 -
CELEBRACAO DO TED, também os seguintes documentos na etapa da celebragéo:

1. Copia da comprovagao legal de dominialidade do imovel;
2. Planilha Orgamentaria assinada, indicando BDI, seguindo Acérdao n°

2.369/2011 do TCU;
3. Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) do autor da planilha
orcamentaria;
Declaracédo de Custos Sinapi;
Projeto de arquitetura;
Planta de situagao;
Insercao da obra no Simec — Monitoramento de Obras;
Tela comprovando insergao no Simec — Monitoramento de Obras;
Planilha orgamentaria.

© © N OB

Os documentos técnicos deverdo estar devidamente assinados pelo
engenheiro ou arquiteto responsavel.

4.1.5.2 FOMENTAR CURSOS
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Para o TED que solicitara recursos para viabilizagao da oferta de vagas no
intuito de fomentar cursos de qualificagao profissional deverio ser apresentados,
além dos documentos elencados no item 4.1 - CELEBRACAO DO TED, também os
seguintes documentos na etapa da celebracéo:

1. Minuta do Edital de Selec¢ao para o Curso;
2. Minuta do PPC - Projeto Pedagdgico do Curso;
3. Planilha orgamentaria (Anexo V).

4.1.5.3 FOMENTAR PESQUISA

Para o TED que solicitara recursos para fomentar pesquisas deverdo ser
apresentados, além dos documentos elencados no item 4.1 - CELEBRACAO DO
TED, também os seguintes documentos na etapa da celebragéo:

1. Minuta do Edital de Pesquisa,;
2. Planilha orgamentaria (Anexo V).

4.1.5.4 AQUISICAO DE DESPESAS CUSTEIO/CAPITAL

Para TED que solicitara recursos para aquisi¢ao de despesas de Custeio ou
Capital deverdo ser apresentados, além dos documentos elencados no item 4.1 -
CELEBRACAO DO TED, também os seguintes documentos na etapa da celebracéo:

a) Se for por meio de Ata de Registro de Pre¢cos (ARP) - IFMS sendo
Gerenciador/Participante:

1. A Ata de Registro de Precos (ARP) na qual o IFMS se configure como 6rgéao
gerenciador ou participante (incisos Ill e IV do artigo 2° do Decreto n°
7.892/2013). Atentar-se para a validade da mesma conforme artigo 12 do
referido decreto, considerando que podera ocorrer a inviabilizacdo da utilizagao
do recurso do TED em virtude do vencimento da ata antes ou durante a
execucao orcamentaria e financeira;

2. Planilha orgamentaria - Anexo V.

b) Se for por meio de adesao a Ata de Registro de Preco (ARP) - “Carona”:

1. A Ata de Registro de Pre¢o (ARP) na qual o IFMS se configure como 6rgao
nao participante (inciso V do artigo 2° do Decreto n° 7.892/2013), ou seja,
‘carona”. Atentar-se também para a validade da ata, conforme artigo 12 do
referido decreto, considerando que podera ocorrer a inviabilizacao da utilizagcao
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do recurso do TED em virtude do vencimento da ata antes ou durante a
execugcao orgcamentaria e financeira. Nesse caso, além da ARP, sera
necessario apresentar os seguintes documentos:

- Documento que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a
economicidade para a administracao publica federal da utilizagao da ata
de registro de pregos, conforme artigo 22 do paragrafo 1-A do Decreto
n°® 7.892/2013.

- Documento que comprove a anuéncia do 6rgao gerenciador da ata de
registro de precgos de interesse, conforme paragrafo 1° do artigo 22 do
Decreto n° 7.892/2013.

2. Planilha orgamentaria (Anexo V).

c) Se ainda for ser realizado o processo de licitagao:

1. Para TED, no qual ainda sera realizado o processo de licitacdo, devera ser
apresentado, além dos documentos elencados no item 4.1 CELEBRACAO DO
TED, também Planilha orgamentaria (Anexo V).

4.1.6 PLANILHA ORGAMENTARIA

Esta disponivel no tépico ANEXOS deste manual o modelo base da Planilha
Orgcamentaria (Anexo V). Em caso de duvida no preenchimento, o
solicitante/executante devera solicitar orientagdes a Dircc/Proad.

Produto resultante desta etapa a ser enviado para a Dircc: Planilha Orgcamentaria
devidamente preenchida e em formato processador de texto editavel (ex.: Google
Docs e Word), ndo sendo aceito arquivo em formato PDF.

Procedimento de obrigagao da Dircc: Analisar o documento preenchido;
solicitar corre¢do ao solicitante/executante, caso seja necessario; e solicitar
assinatura via token do(a) Reitor(a) do IFMS, caso o documento esteja corretamente
preenchido.

Essa planilha também devera ser assinada pelo setor solicitante/executante
antes da assinatura do(a) Reitor(a). Em virtude dessa especificidade, a Dircc realizara
a analise do documento e, estando correto, encaminha-lo para assinatura do setor
solicitante/executante. Preferencialmente, esse documento devera ser assinado via
token pelo solicitante/executante, sendo que, nesse caso, devera ser gerado um
arquivo em formato PDF para poder assina-lo. Depois, o documento assinado, em
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formato PDF, devera ser encaminhado a Dircc, que solicitara a assinatura via token
do(a) Reitor(a) do IFMS.

Se o0 documento ndo puder ser assinado via token, o solicitante/executante
podera assina-lo a caneta, escanea-lo no formato PDF e encaminha-lo a DIRCC, que
solicitara a assinatura via token do(a) Reitor(a) do IFMS.

4.1.7 ANALISE DA DOCUMENTAGAO PELA DIRCC

Apods o preenchimento, os documentos obrigatdrios e acessorios deverao ser
encaminhados a Dircc - Diretoria de Controladoria e Custos, que realizara as
seguintes etapas:

1. Analise prévia do preenchimento dos documentos recebidos (anexos) e, caso
necessitem de correcdo, orientara o executante sobre as mudangas
necessarias a serem realizadas;

2. Em seguida, estando os documentos corretamente preenchidos, encaminhara
os mesmos ao Gabinete da Reitoria para serem assinados via token;

3. Por fim, efetuara os langamentos de todas as informacdes preenchidas nos
documentos, bem como anexara os mesmos na Plataforma + Brasil e tramitara
o TED.

Importante salientar que, na etapa 1 acima, quando efetuada a analise do
preenchimento dos documentos, em especial dos Anexos | e Il, sera analisado se o
objetivo a ser alcangado na proposta do TED enquadra-se nas finalidades elencadas
no art. 3° do Decreto n° 10.426/2020:

“Art. 3° A descentralizagdo de créditos orcamentarios de que trata este
Decreto sera motivada e tera as seguintes finalidades:

| - execugdo de programas, de projetos e de atividades de interesse
reciproco, em regime de colaboragdo mutua;

Il - execugdo de atividades especificas pela unidade descentralizada
em beneficio da unidade descentralizadora; ou

Il - ressarcimento de despesas.

§ 1° As descentralizacbes de crédito de que tratam os incisos | e Il do
caput seréo realizadas por meio da celebragdo de TED.

§ 2° E vedada a descentralizagdo de créditos para pagamentos
decorrentes de sentencas judiciais, nos termos do disposto no art. 100
da Constituicgo.

§ 3° E dispensével a celebracdo de TED para a descentralizagdo de
créditos:

| - de até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais), para as
finalidades de que tratam os incisos | e Il do caput;
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Il - de quaisquer valores, para a finalidade de que trata o inciso Il do
caput;

Ill - para a aquisicdo e contratagcdo de bens e de servicos ou o
desenvolvimento e manutengdo de plataformas tecnolégicas em que a
execugdo contratual seja centralizada por meio da Secretaria de
Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia; ou

IV - entre as unidades gestoras cujos 6rgédos sejam integrantes do
Sistema de Comunicacdo de Governo do Poder Executivo Federal -
Sicom.

§ 4° O limite estabelecido no inciso | do § 3° podera ser anualmente
revisto pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, observado como limite superior a variagdo geral dos pre¢os
do mercado no periodo.”.

4.1.7.1 CADASTRO NA PLATAFORMA + BRASIL

O cadastramento das informacdes na Plataforma + Brasil é realizado pela Dircc

e segue o subprocesso abaixo:

Fluxograma 4 - Processo 03 - Subprocesso Efetuar Cadastro na Plataforma + Brasil
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As etapas do cadastramento na Plataforma + Brasil sdo as seguintes:

Cadastrar as informagdes do Plano de Trabalho conforme preenchido pelo
executante.

Cadastrar a programacdo orgcamentaria e financeira, obedecendo ao ja
estabelecido no Plano de Trabalho.

Cadastrar o cronograma financeiro, obedecendo o ja estabelecido no Plano de
Trabalho.

Anexar todos os documentos encaminhados pelo executante.

Tramitar o TED para aprovagao do(a) Gestor(a) Orgamentario(a) do IFMS, que,
neste caso, é o(a) Pro-Reitor(a) de Administragdo. Apos sua aprovacgéo, o
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mesmo o encaminhara para aprovagao do(a) Representante Legal do IFMS
que é o(a) Reitor(a).
6. Comunicar o(a) executante através de e-mail que o TED foi tramitado e
monitorar o seu trdmite na Plataforma + Brasil.
4.1.8 FLUXO PADRAO PARA CELEBRAGAO DO TED

De uma forma resumida, sera descrito o fluxo padréo:

Fluxograma 5 - Processo 04 - Celebragao do TED - Atores internos e externos
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1. A equipe técnica é formada pelo solicitante/executante e a Dircc. Na primeira
etapa, o solicitante/executante elabora os documentos obrigatérios e
complementares e depois encaminha-los a Dircc. Apos analise e coleta das
assinaturas nos documentos, a Dircc realiza os langamentos na Plataforma +
Brasil e anexa os documentos no sistema. Em seguida, a Dircc tramita o TED
para apreciagao do(a) Gestor(a) Orcamentario(a) que € o(a) Pro-Reitor(a) de
Administragao.

2. O(A) Gestor(a) Orgamentario(a) validara as informagdes cadastradas e, caso
verifique a necessidade de alguma alteracédo em algum documento, devolvera
esse documento que necessita ser alterado para ajustes; caso contrario, o
documento sera tramitado ao(a) Representante Legal do IFMS, que é o(a)
Reitor(a), para validagao.

3. O(A) Representante legal validara as informagdes cadastradas e tramitara o
termo para a Concedente. Ressalta-se que, quando ele aprova o termo e o
encaminha, essa validacdo fica registrada no Termo de Execugao
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Descentralizada (TED), com data e horario da tramitagdo, equivalente a
assinatura formal do PROPONENTE.

4. Apos todo o processo de tramitagdo na Plataforma + Brasil, o termo fica
disponivel para analise dos documentos pelo CONCEDENTE, que se
manifestara por meio da aprovacao e posterior descentralizagcdo de recursos
ou solicitar mais informagdes e documentos para aprofundar a analise da
proposta enviada.

4.1.9 ABERTURA DE PROCESSO NO SUAP

A Dircc acompanha todo o tramite anterior na Plataforma + Brasil e, apds o
TED ter sido celebrado, abre um processo no Suap e anexa o Plano de Trabalho e o
TED devidamente assinado pelo PROPONENTE e CONCEDENTE (6rgao
descentralizador). O processo € encaminhado para ciéncia da Proad que o tramita ao
solicitante/executante para que designe o fiscal e o suplente do TED, como também
tome ciéncia de que ja tem orgcamento disponivel para executar os recursos do TED,
podendo, por conseguinte, iniciar a instru¢do processual de compras/servigos ou
outros.

Fluxograma 6 - Processo 05 - Abertura de Processo no Suap
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4.1.10 PUBLICAGAO DO TED CELEBRADO NO SiTIO DO IFMS

Apoés a celebragdo do Termo de Execugdo Descentralizada (TED), tém-se
algumas obrigacdes a serem cumpridas, sendo uma delas a publicagdo do TED e do
Plano de Trabalho no sitio do IFMS, conforme o paragrafo unico do artigo 14 do
Decreto n° 10.426/2020:

"Art. 14. O TED e seus eventuais termos aditivos serdo assinados pelos
participes e seus extratos serdo publicados no sitio eletrénico oficial da
unidade descentralizadora, no prazo de vinte dias, contado da data da
assinatura.

Paragrafo unico. As unidades descentralizadora e descentralizada
disponibilizarao a integra do TED celebrado e do plano de trabalho
atualizado em seus sitios eletrénicos oficiais no prazo a que se
refere o caput.” (grifo nosso)

A responsabilidade de encaminhar os documentos e solicitar a Ascom a
publicacao no sitio do IFMS é da Dircc, sendo o prazo de 20 dias, contado da
assinatura.

Fluxograma 7 - Processo 06 - Solicitar Publicacdo do TED e Plano de Trabalho no sitio do
IFMS
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4.2 EXECUGAO DO TED

A Proad é o setor responsavel pela execucdo orgcamentaria, contabil e
financeira, dessa forma, qualquer informagao referente ao orgamento e financeiro do
TED devera ser solicitada diretamente a essa Pré-Reitoria.

Quanto a execugéo, ou seja, o ato ou a realizagéo do objeto do TED, cabe ao
solicitante/executante realizar as a¢des para alcancar o objetivo, bem como ao(a)
fiscal acompanhar estas acoes.

Importante ressaltar o art. 16 do Decreto n°® 10.426/2020, que segue:

“Art. 16. A execugdo de programas, de projetos e de atividades sera
realizada nos termos estabelecidos no TED, observado o plano de
trabalho e a classificagcao funcional programatica.”

Fluxograma 8 - Processo 07 - Execuc¢do Padrdo do TED
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4.2.1 ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

Sao atores na execugao do TED:

- O setor solicitante/executante do TED;

- O Fiscal Titular e Suplente do TED;

- A Proad - Pré-Reitoria de Administracdo, no que couber da execucédo
orcamentaria e financeira.

4.2.1.1 DESIGNAGAO DE FISCAL E SUPLENTE

Apos a celebragado do TED, a Dircc devera solicitar ao solicitante/executante
do IFMS a designacéo de fiscais titular e suplente do TED em cumprimento ao que
determina o art. 17 do Decreto n° 10.426/2020:

“Art. 17. No prazo de vinte dias, contado da data da celebragao do TED,
as unidades descentralizadora e descentralizada designardo os
agentes publicos federais que atuardo como fiscais titulares e suplentes
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do TED e exercerao a funcdo de monitoramento e de avaliagdo da
execugéo do objeto pactuado.”

A solicitagdo da designacgao sera realizada pela Dircc por meio do processo no
Suap e, apos a indicagdo do(a) fiscal titular e suplente do TED, o
solicitante/executante devera encaminhar a minuta da portaria (documento disponivel
no Suap) ao Gabinete da Reitoria para a formalizagao dos atos referentes a portaria.
Depois da efetivacdo dos atos, o solicitante/executante devera solicitar ciéncia dos
membros titular e suplente no processo Suap e, em seguida, encaminha-lo a Dircc.

A portaria de designagao do fiscal também devera ser publicada no sitio
eletrénico do IFMS em cumprimento ao paragrafo unico do artigo 17 do Decreto n°
10.426/2020:

“Paragrafo unico. O ato de designagao dos gestores titulares e
suplentes do TED sera publicado no sitio eletrénico oficial das unidades
descentralizadora e descentralizada.”

Nesse caso, como as portarias sao publicadas no Boletim de Servicos,
diariamente, nao ha necessidade de encaminha-las a Ascom para publicagao.
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Fluxograma 9 - Processo 06 - Designar Fiscal e Suplente do TED
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4.2.1.2 OBRIGAGOES DO FISCAL E SUPLENTE

O(A) Fiscal e o(a) Suplente, designados em portaria, deverao:

. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do referido plano de trabalho do Termo de

Execucéo Descentralizada (TED), podendo praticar os atos definidos na Secgéo
IX do Decreto n° 10.426/2020;

Preencher, a cada 4 meses, a partir da celebragao do TED, o Relatério de
Acompanhamento Fisico-Financeiro do TED (Anexo VI) deste manual;
assina-lo juntamente com o executante do TED e depois envia-lo para a Dircc
pelo e-mail dircc@ifms.edu.br. Para o preenchimento desse relatério, o(a)
fiscal devera acompanhar o(s) processo(s) no Suap relacionados ao referido
TED, sendo que o numero do(s) mesmo(s) devera(do) ser solicitado(s) ao
executante do TED;

Acompanhar o prazo inicial e final da vigéncia do TED, a fim de nao ocorrer o
descumprimento do paragrafo segundo do artigo 23 do Decreto n°
10.426/2020.

Comunicar a Instituicdo, a qualquer momento durante a vigéncia do TED,
possiveis irregularidades detectadas no cumprimento do Termo de
Descentralizacéo assinado. Nesse caso, o procedimento sera o de encaminhar
diretamente a Dircc, pelo e-mail dircc@ifms.edu.br, as possiveis
irregularidades descrevendo-as detalhadamente. Em seguida, a Dircc tomara
as providéncias necessarias para apurar o que foi relatado.

Na prestagao de contas do TED, a Dircc solicitara ao(a) fiscal o Relatério Final
de Acompanhamento Fisico-Financeiro do TED (Anexo VI), o qual devera
ser assinado juntamente com o executante do TED e depois enviado a Dircc
pelo e-mail dircc@ifms.edu.br. Para o preenchimento desse relatério, o(a)
fiscal devera acompanhar os processos no Suap relacionados ao TED e
realiza-lo apos o executante ter preenchido o RCO (observar itens 4.5 e
subitem 4.5.1 deste manual).

4.2.1.3 OBRIGAGOES DO EXECUTANTE

O solicitante/executante do TED sera designado no Plano de Trabalho pelo(a)

Reitor(a) e devera:

zelar pela aplicagdo regular dos recursos recebidos e assegurar a
conformidade dos documentos, das informagcdes e dos demonstrativos de
natureza contabil, financeira, orgcamentaria e operacional;

Instruir os processos de compras, servigos, empenho, liquidagdo e pagamento
e outros que possam surgir;
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- Elaborar o relatério final de cumprimento do objeto, conforme os itens 4.5 e
subitem 4.5.1 deste manual.

4.2.1.4 OBRIGACOES DA PROAD
Cabera a Proad:

- Executar os créditos orcamentarios descentralizados e os recursos financeiros
recebidos;

- Observar os regulamentos aplicaveis as licitagdes e aos contratos
administrativos no ambito da Administracdo Publica Federal e das normas e
orientacgdes especificas da Unidade Descentralizadora;

- Executar os créditos orgcamentarios em estrita observancia ao Plano de
Trabalho e aos objetivos, politicas e metas pactuadas.

4.3 VIGENCIA - PEDIDO DE PRORROGAGAO

O(A) solicitante/executante e o(a) fiscal do TED dever&o conhecer o prazo de
vigéncia inicial e final do TED, que ficara disponivel:

- na Plataforma + Brasil, se celebrado apés 01/01/2022,
- no Simec, se celebrado até 31/12/2021;
- no sitio do IFMS.

Essa informacao € de relevante importancia pois, nem sempre, a data inicial e
final proposta no Plano de Trabalho sera a mesma que foi definida no documento
inicial, ou seja, na celebracdo do TED. O art. 10 do Decreto n° 10.426/2020 determina
que:

“Art. 10 O prazo de vigéncia do Termo de Execug¢do Descentralizada
n&o sera superior a 60 (sessenta) meses, incluidas as prorrogagées.

§ 1° A vigéncia do Termo de Execugdo Descentralizada tera inicio a
partir da data da celebragéo.”

4.3.1 E possivel prorrogar o prazo de vigéncia do TED?
O art. 10 paragrafos 1° e 2° do Decreto n® 10.426/2020 determina que:

“§ 2° O Termo de Execugdo Descentralizada podera ser alterado
mediante proposta, devidamente formalizada e justificada, a ser
apresentada até 30 (trinta) dias antes do término de sua vigéncia,
vedada a alteragdo do objeto aprovado, e sera validada pela Unidade
Gestora da Politica em consonéncia com a Unidade Descentralizadora.
(grifo nosso)
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§ 3° Apos o prazo de que trata o §2° somente havera alteracdo de
vigéncia com autorizagdo da Unidade Gestora da Politica, mediante
apresentagéo de justificativa da necessidade, respeitado o prazo total
de vigéncia do TED, nos termos do Decreto n° 10.426, de 16 de julho
de 2020".

4.3.2 Qual é o procedimento para solicitar a prorrogagao de vigéncia do
TED?

O(A) solicitante/executante e o(a) fiscal do TED deverdo encaminhar a Dircc a
justificativa formalizada e os documentos que comprovem a necessidade de
prorrogagao de sua vigéncia. Nesse sentido, devera ser realizado um contato com a
Dircc para verificar os documentos necessarios a serem encaminhados, atentando-
se a questao do prazo, de forma a envia-los com antecedéncia. Apds o recebimento
desses documentos, a Dircc analisa-los-a e, caso seja preciso, solicitara corregdes ou
outros documentos necessarios. Lembre-se de que a solicitagao no Simec ou na
Plataforma + Brasil, que é feita pela Dircc, devera ser realizada 30 (trinta) dias
antes do término de sua vigéncia.
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4.4 ALTERAGAO DO TED

O(A) solicitante/executante do TED podera solicitar alteragdo no TED conforme
determinado no artigo 15 do Decreto n® 10.426/2020 e nos seus paragrafos 1° a 3°,
que seguem abaixo:

“Art. 15. O TED podera ser alterado mediante proposta formal e
justificada, vedada a alteragao do objeto aprovado.

§ 1° As alteragbes serdo aprovadas pelas unidades descentralizadora
e descentralizada, observada a tempestividade, de forma que ndo haja
prejuizo a execugdo do objeto pactuado.

§ 2° As alteragbes no plano de trabalho que ndo impliquem alteragbes
do valor global e da vigéncia do TED poderé&o ser realizados por meio
de apostila ao termo original, sem necessidade de celebragéo de termo
aditivo, vedada a alteragdo do objeto aprovado, desde que sejam
previamente aprovados pelas unidades descentralizadora e
descentralizada.

§ 3° As alteragbes que impliquem acréscimo ou decréscimo no valor do
TED néo se submetem ao limite estabelecido no § 1° do art. 65 da Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993.” (grifo nosso)

Para formalizar esse procedimento, na Plataforma + Brasil, no caso de TEDs
firmados apds 01/01/2022, ou no Simec, nos casos de TEDs firmados até 31/12/2021,
o(a) solicitante/executante devera encaminhar a Dircc um oficio, devidamente
assinado pelo(a) Reitor(a), detalhando as alteragbes que deseja realizar com as
devidas justificativas; bem como os documentos que comprovem as alteragdes
solicitadas e justificativas apresentadas. Tanto o oficio quanto os documentos
comprobatérios deverado ser encaminhados por meio de processo eletrénico no Suap,
diretamente, a Proad que, apds analise, os encaminhara a Dircc para realizar os
procedimentos na Plataforma + Brasil ou no Simec, conforme data da celebragao do
TED.

Apos efetuados os procedimentos, a Dircc tramitara a proposta de alteragao
solicitada para aprovagao do(a) Ordenador(a) de Despesas, que, nesse caso, € o(a)
Pré-Reitor(a) de Administragdo. Apos aprovagéo, sera encaminhada para aprovagao
do Reitor(a) do IFMS.

A Dircc acompanhara a tramitacao da solicitacdo de alteragao nos sistemas e,
caso o(a) CONCEDENTE solicite mais informagdes para justificar a alteragao, a Dircc
entrara em contato com o solicitante/executante repassando o que foi solicitado e,
quando o mesmo atender ao solicitado, a Dircc anexara no sistema os documentos e
tramitara novamente para aprovacgéao do(a) Ordenador(a) de Despesa (Proad), que,
apos sua aprovagao, encaminhara para aprovagao do(a) Reitor(a) do IFMS.
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Quando a alteracao for aprovada pelo(a) CONCEDENTE, a Dircc informara o
resultado final ao(a) solicitante/executante por meio do processo eletrénico do Suap.

Fluxograma 11 - Processo 08 - Alteracdo do TED
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4.5 PRESTAGAO DE CONTAS DO TED

Prestacdo de Contas pode ser definida como a demonstracdo por parte da
Entidade PROPONENTE, no caso o IFMS, de que os recursos publicos, transferidos
por meio do Termo de Execugéo Descentralizada (TED) para a entidade beneficiada,
cumpriram fielmente as metas previstas no Plano de Trabalho dentro do prazo
determinado.

O art. 23, paragrafo 2°, do Decreto n® 10.426/2020, determina que:

“Art. 23. A avaliagdo dos resultados do TED sera feita por meio da
analise do relatério de cumprimento do objeto.

§ 1° Consideradas as especificidades do objeto pactuado e, quando
necessario, a unidade descentralizadora podera:

| - realizar vistoria in loco ; e

Il - solicitar documentos complementares referentes a execug¢do do
objeto pactuado.

§ 2° O relatério de cumprimento do objeto sera apresentado pela
unidade descentralizada no prazo de cento e vinte dias, contado da
data do encerramento da vigéncia ou da conclusédo da execug¢do do
objeto, o que ocorrer primeiro.”

A Portaria SETEC/MEC n° 37/2021, em seu art. 6°, item VI, letra b, determina
que:

“Art. 6° Compete a Unidade Descentralizada:
VIII - Encaminhar a Unidade Descentralizadora:
a) relatoérios parciais de cumprimento do objeto, quando solicitado; e
b) o Relatério de Cumprimento do Objeto referente a execug¢do dos
créditos orcamentarios descentralizados, em até 120 (cento e vinte)
dias, apds o encerramento da vigéncia ou da conclusdo da execugéo
do objeto, o que ocorrer primeiro.”

O nao cumprimento do art. 6°, item VIIl, letra b da Portaria acima citada
ensejara em inadimpléncia, conforme consta em seu paragrafo 1° do artigo 14,
ficando o IFMS impedido de firmar novos TEDs:

“Art. 14. E de responsabilidade do ordenador de despesa da Unidade
Descentralizadora proceder a avaliagéo e a aprovagdo do Relatorio de
Cumprimento do Objeto, apos a aprovagdo pela Unidade Gestora da
Politica, ficando sob sua gestdo a adog¢ao de procedimentos e rotinas
para finalizacdo dos instrumentos celebrados no ambito de sua
unidade.
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§1° Nao tendo sido apresentado o Relatério de que trata o item XlI
do art. 2 ° no prazo de 120 (cento e vinte) dias do término de
vigéncia do Termo de Execugdo Descentralizada, e enquanto
perdurar esta situagcao, nao podera a Unidade Descentralizada
inadimplente firmar novos Termos de Execucdo Descentralizada
com a Unidade Descentralizadora a qual foi celebrado o termo.”
(grifo nosso).

4.5.1 RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

O preenchimento do Relatério de Cumprimento do Objeto (RCO) ocorre apds
a identificagdo de que o objeto firmado foi concluido/entregue ou de que o servigo foi
prestado conforme descrito no Plano de Trabalho, ndo restando mais nada a ser
executado; ou quando finda o prazo pactuado no termo para conclusao do objeto,
mesmo que este ndo esteja concluido.

No referido relatério, constardao informagdes sobre as atividades e metas
previstas e realizadas, bem como declaragdo dos valores aplicados na consecucgao
do objeto.

4.5.1.1 RCO - OBJETO FOI OBRA
Em caso de obra, devem-se apresentar os seguintes arquivos:

- Relatorio de Cumprimento do Objeto (Anexo VII);

- Contrato assinado;

- Termo de Recebimento Definitivo de Obra, em PDF, assinado pela empresa
contratada para executar a obra e pela comissao indicada pelo IFMS para o
seu recebimento (Anexo IX);

- Relatdrio Fotografico, sendo que este tem que identificar o objeto e conter, no
minimo, 20 fotos com legendas detalhando o objeto executado. Ressalta-se
que as fotografias devem apresentar claramente os servigos executados,
mostrando em panorama a obra assim como os demais detalhes que se fagcam
necessarios (Anexo X);

- Copia de todas as Notas Fiscais de Prestagcdo de Servicos ou Danfe -
Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica, referente ao pagamento das
medi¢des ou aquisicido de materiais;

- Copia do atesto de todas as Notas Fiscais de Prestacao de Servicos ou Danfe
- Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica, referente ao pagamento das
medi¢des ou aquisicido de materiais;
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- Copia das NE - Notas de Empenho, NL - Nota de Liquidagcdo e OB - Ordem
Bancarias referente a todas as notas Fiscais de Prestacdo de Servicos ou
Danfe - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica, referente ao pagamento
das medi¢des ou aquisicao de materiais;

- Copia de todos Aditivos ou Reequilibrio Financeiros, caso existam e foram
pagos com recursos do TED;

- Oficio devidamente assinado pela Pro-Reitoria de Desenvolvimento
Institucional e Engenheiro(a)/Arquiteto(a) responsavel pela obra justificando o
motivo da paralisacdo ou ndo concluséo da obra, caso ocorra;

- Caso o TED ja esteja com o prazo de vigéncia vencido, devera ser
encaminhado Oficio assinado pelo(a) Pro-Reitor(a) de Desenvolvimento
Institucional, justificando o motivo do atraso do RCO;

- Relatorio Final de Acompanhamento Fisico-Financeiro do TED (Anexo VI),
assinado pelo fiscal do TED e solicitante/executante.

Todos os documentos relacionados anteriormente deverdo ser encaminhados
a Proad pelo solicitante/executante, bem como os anexos pertinentes devidamente
preenchidos e assinados, dentro do que determina o Decreto n® 10.426/2020:

“Art. 23. A avaliacdo dos resultados do TED sera feita por meio da
anélise do relatorio de cumprimento do objeto.

§ 2° O relatério de cumprimento do objeto sera apresentado pela
unidade descentralizada no prazo de cento e vinte dias, contado da
data do encerramento da vigéncia ou da conclusdo da execugdo do
objeto, o que ocorrer primeiro.”

Para nado restarem duvidas, o prazo de 120 dias previsto no inciso 2°
supramencionado € o limite maximo para envio do RCO. Dessa forma, no intuito de
evitar ultrapassar esse limite e considerando que existem os tramites internos de
analise por parte do fiscal do TED e de analise de conformidade processual por parte
da Dircc apds o recebimento de toda a documentacgao, podendo ocorrer a devolugao
do RCO para possivel(is) corregao(des) e langamento(s) na Plataforma + Brasil ou no
SIMEC, fica definido que o RCO devera ser enviado a Proad no prazo maximo
de 15 dias apos a data de encerramento da vigéncia final do objeto ou da
conclusao da execugao do objeto, o que ocorrer primeiro.

Para que essa regra tenha éxito, o solicitante/executante bem como o fiscal do
TED devem desenvolver controles que facilitem a entrega do RCO o mais rapido
possivel.
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4.5.1.2 RCO - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Em caso de aquisi¢cdo de equipamentos e material permanente, devem-se
apresentar os seguintes arquivos:

- Relatorio de Cumprimento do Objeto (Anexo VIII);

- Termo de Recebimento do Objeto, em PDF, assinado pela comiss&o indicada
pelo IFMS para o seu recebimento ou Portaria da Comissao de Recebimento
devidamente constituida (RCO - Anexo Xl);

- Copia de todos os Danfe - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica,
referente ao pagamento das aquisi¢des;

- Copia do atesto de todos os Danfe - Documento Auxiliar de Nota Fiscal
Eletronica, referente ao pagamento das aquisicoes;

- Copia das NE - Notas de Empenho, NL - Nota de Liquidagdo e OB - Ordem
Bancarias referente a todos os Danfe - Documento Auxiliar de Nota Fiscal
Eletronica, referente ao pagamento das aquisicoes;

- Comprovacao de lancamentos no Suap dos equipamentos e materiais de
consumo realizados pela Coalp, no caso do campus, e da Copat, no caso da
Reitoria;

- Oficio devidamente assinado pelo executante justificando o motivo da
aquisicao de eventuais equipamentos ou bens nido descritos no Plano de
Trabalho do TED ter sido realizada com recursos do mesmo; como também da
possivel aquisigao de quantidade a menor ou a maior de alguns itens.

- Caso o TED ja esteja com o prazo de vigéncia vencido, devera ser
encaminhado Oficio assinado pelo executante, justificando o motivo do atraso
do RCO.

Todos os documentos relacionados anteriormente deverao ser encaminhados
a Proad pelo solicitante/executante, bem como os anexos devidamente preenchidos
e assinados, dentro do que determina Decreto n° 10.426/2020:

“Art. 23. A avaliacdo dos resultados do TED sera feita por meio da
analise do relatério de cumprimento do objeto.

§ 2° O relatério de cumprimento do objeto sera apresentado pela
unidade descentralizada no prazo de cento e vinte dias, contado da
data do encerramento da vigéncia ou da conclusdo da execugdo do
objeto, o que ocorrer primeiro.”

Para ndo restarem duvidas, o prazo de 120 dias previsto no inciso 2°
supramencionado € o limite maximo para envio do RCO. Dessa forma, no intuito de
evitar ultrapassar este limite e considerando que existem os tramites internos de
analise por parte do fiscal do TED e de analise de conformidade processual por parte
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da Dircc apds o recebimento de toda a documentacgao, podendo ocorrer a devolugao
do RCO para possiveis corre¢des e langamentos na Plataforma + Brasil ou no Simec;
fica definido que o RCO devera ser enviado a Proad no prazo maximo de 15 dias
apos a data de encerramento da vigéncia final do objeto ou da conclusao da
execucgao do objeto, o que ocorrer primeiro.

Para que esta regra tenha éxito, o(a) solicitante/executante bem como o(a)
fiscal do TED devem desenvolver controles que facilitem a entrega do RCO o mais
rapido possivel.

4.5.1.3 RCO - FOMENTO DE PESQUISA

Em caso de o objeto ser fomentar pesquisas, deve-se apresentar os seguintes
arquivos:

- Edital de Pesquisa que utilizou os recursos recebidos do TED;

- Resultado Final do Edital de Pesquisa;

- Copia das NE - Notas de Empenho, NL - Nota de Liquidagcdo e OB - Ordem
Bancarias referente repasse do recurso do TED aos pesquisadores;

- Relatorio de Cumprimento do Objeto (Anexo VIII), podendo utilizar o mesmo
formulario para aquisi¢cao de equipamentos e material permanente;

- Copia de todas as notas Fiscais de Prestagcdo de Servigos ou Danfe -
Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica, referente ao pagamento das
aquisicdes ou prestacao de servicos;

- Copia do atesto de todas as notas Fiscais de Prestacdo de Servicos ou Danfe
- Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica, referente ao pagamento das
aquisicdes ou prestacao de servicos;

- Copia das NE - Notas de Empenho, NL - Nota de Liquidagcdo e OB - Ordem
Bancarias referente a todas as notas Fiscais de Prestacdo de Servicos ou
DANFE - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica, referente ao
pagamento das aquisi¢des ou prestacéo de servigos, caso ndo tenha sido pago
através de cartdo pesquisador;

- Termo de doagao de todos os bens permanentes e de consumo em estoque
adquiridos, devidamente assinado pelo pesquisador e recebimento por
representante do IFMS;

- Oficio devidamente assinado pelo executante justificando o motivo da
aquisicao de eventuais equipamentos ou bens nido descritos no Plano de
Trabalho do TED ter sido realizada com recursos do mesmo, como também da
possivel aquisigao de quantidade a menor ou a maior de alguns itens.

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU) de saldo restante repassado aos
pesquisadores, caso tenha;
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- Comprovacao de langcamentos no Suap dos equipamentos e materiais de
consumo realizados pela Coalp, no caso do campus, e da Copat, no caso da
Reitoria;

- Comprovacao de lancamentos no Almoxarifado dos materiais de consumo
doados.

- Caso o TED ja esteja com o prazo de vigéncia vencido, devera ser
encaminhado Oficio assinado pelo executante, justificando o motivo do atraso
do RCO.

Todos os documentos relacionados anteriormente deverao ser encaminhados
a Proad pelo solicitante/executante, bem como os anexos devidamente preenchidos
e assinados, conforme determina Decreto n°® 10.426/2020:

“Art. 23. A avaliacdo dos resultados do TED sera feita por meio da
analise do relatério de cumprimento do objeto.

§ 2° O relatério de cumprimento do objeto sera apresentado pela
unidade descentralizada no prazo de cento e vinte dias, contado da
data do encerramento da vigéncia ou da conclusdo da execugdo do
objeto, o que ocorrer primeiro.”

Para nao restar duvidas, o prazo de 120 dias previsto no inciso 2°
supramencionado € o limite maximo para envio do RCO. Desta forma, no intuito de
evitar ultrapassar este limite e considerando que existem os tramites internos de
analise por parte do fiscal do TED e de analise de conformidade processual por parte
da Dircc apds o recebimento de toda a documentagao, podendo ocorrer a devolugao
do RCO para possiveis corre¢des e langamentos na Plataforma + Brasil ou no Simec;
fica definido que o RCO devera ser enviado a Proad no prazo maximo de 15 dias
apos a data de encerramento da vigéncia final do objeto ou da conclusao da
execucao do objeto, o que ocorrer primeiro.

Para que essa regra tenha éxito, o(a) solicitante/executante bem como o(a)
fiscal do TED devem desenvolver controles que facilitem a entrega do RCO o mais
rapido possivel.

4.5.1.4 RCO - FOMENTO DE CURSOS

Em caso de o objeto ser fomento de cursos, deve-se apresentar os seguintes
arquivos:

- Edital dos cursos ofertados que utilizaram os recursos recebidos do TED;

- Resultado Final do Edital de oferta das vagas;
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- Demonstrativo do quantitativo de matriculas realizadas no Sistec em virtude do
edital;

- Termo de Recebimento do Objeto, em formato PDF, assinado pela Comissao
indicada pelo IFMS para o seu recebimento ou Portaria da Comissdo de
Recebimento devidamente constituida (Anexo Xl);

- Copia das NE - Notas de Empenho, NL - Nota de Liquidagdo e OB - Ordem
Bancarias referente ao pagamento de bolsas e dos encargos sociais;

- Relatério de Cumprimento do Objeto (Anexo VIII), podendo utilizar o mesmo
formulario para aquisi¢cao de equipamentos e material permanente;

- Copia de Todas as notas Fiscais de Prestacdo de Servicos ou Danfe -
Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica, referente ao pagamento das
aquisicdes ou prestacdo de servigos, caso tenha previsdo no Plano de
Trabalho;

- Copia do atesto de todas as notas Fiscais de Prestacdo de Servicos ou Danfe
- Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica, referente ao pagamento das
aquisicbes ou prestacido de servicos, caso tenha previsdo no Plano de
Trabalho;

- Copia das NE - Notas de Empenho, NL - Nota de Liquidagcdo e OB - Ordem
Bancarias referente a todas as notas Fiscais de Prestacdo de Servigos ou
Danfe - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica, referente ao pagamento
das aquisicoes ou prestacdo de servigcos, caso tenha previsdo no Plano de
Trabalho;

- Termo de Doacéao dos equipamentos, materiais permanentes ou de consumo
adquiridos durante a pesquisa ao IFMS, devidamente assinado pela autoridade
competente do campus ou Reitoria;

- Comprovacao de lancamentos no Suap dos equipamentos e materiais de
consumo realizados pela Coalp, no caso do campus, e da Copat, no caso da
Reitoria;

- Comprovacdo de langamentos dos materiais de consumo doados no
Almoxarifado do IFMS.

- Oficio devidamente assinado pelo executante justificando o motivo da
aquisicido de eventuais equipamentos ou bens n&o descritos no Plano de
Trabalho do TED ter sido realizada com recursos do mesmo, como também da
possivel aquisi¢gao de quantidade a menor ou a maior de alguns itens.

- Caso o TED ja esteja com o prazo de vigéncia vencido, devera ser
encaminhado Oficio assinado pelo executante, justificando o motivo do atraso
do RCO.

Todos os documentos relacionados anteriormente deverédo ser encaminhados
a Proad pelo(a) solicitante/executante, bem como os anexos devidamente
preenchidos e assinados, dentro do que determina Decreto n° 10.426/2020:



MINISTERIO DA EDUCAGAO .
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica lNS:;UTO
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul FEDERAL

Mato Grosso do Sul

“Art. 23. A avaliacdo dos resultados do TED sera feita por meio da
anélise do relatorio de cumprimento do objeto.

§ 2° O relatério de cumprimento do objeto sera apresentado pela
unidade descentralizada no prazo de cento e vinte dias, contado da
data do encerramento da vigéncia ou da conclusédo da execug¢do do
objeto, o que ocorrer primeiro.”

Para ndo restarem duvidas, o prazo de 120 dias previsto no inciso 2°
supramencionado € o limite maximo para envio do RCO. Dessa forma, no intuito de
evitar ultrapassar este limite e considerando que existem os trédmites internos de
analise por parte do fiscal do TED e de analise de conformidade processual por parte
da Dircc apds o recebimento de toda a documentagao, podendo ocorrer a devolugao
do RCO para possiveis corre¢des e langamentos na Plataforma + Brasil ou no Simec;
fica definido que o RCO devera ser enviado a Proad no prazo maximo de 15 dias
apos a data de encerramento da vigéncia final do objeto ou da conclusao da
execucao do objeto, o que ocorrer primeiro.

Para que esta regra tenha éxito, o(a) solicitante/executante bem como o(a)
fiscal do TED devem desenvolver controles que facilitem a entrega do RCO o mais
rapido possivel.

4.5.1.5 PRAZO MAXIMO DE ENTREGA DO RCO

De acordo com o art. 23°, paragrafo segundo, do Decreto n® 10.426/2020:

“§ 2° O relatério de cumprimento do objeto sera apresentado pela
unidade descentralizada no prazo de cento e vinte dias, contado da
data do encerramento da vigéncia ou da conclusdo da execugao
do objeto, o que ocorrer primeiro’. (grifo nosso).

Existe alguma penalidade se o RCO nao for entregue dentro do prazo?
A Portaria SETEC/MEC n° 37/2021, em seu paragrafo primeiro do artigo 14,
determina que:

“§1° Nao tendo sido apresentado o Relatério de que trata o item Xl do
art. 2 ° no prazo de 120 (cento e vinte) dias do término de vigéncia do
Termo de Execugdo Descentralizada, e enquanto perdurar esta
situagdo, ndao podera a Unidade Descentralizada inadimplente
firmar novos Termos de Execug¢ao Descentralizada com a Unidade
Descentralizadora a qual foi celebrado o termo.”.(grifo nosso).



MINISTERIO DA EDUCAGAO -
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica e

% s . INSTITUTO
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul FEDERAL

Mato Grosso do Sul

Fluxograma 12 - Processo 09 - Prestacao de Contas do TED
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4.6 DENUNCIA OU RESCISAO DO TED

De acordo com o art. 20 do Decreto n°® 10.426/2020:

“Art. 20. O TED podera ser denunciado a qualquer tempo, hipétese em
que os participes ficardo responsaveis somente pelas obrigacoes
pactuadas e auferirdo as vantagens do periodo em que participaram
voluntariamente do TED”.



MINISTERIO DA EDUCAGAO o
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica lNS:;UTO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul FEDERAL

Mato Grosso do Sul

1. Quais sdo os motivos para a rescisao do TED?
De acordo com o art. 21 do Decreto n° 10.426/2020, seguem os motivos:

“Art. 21. Sdo motivos para rescisdo do TED:

I - o inadimplemento de clausulas pactuadas;

Il - a constataggdo, a qualquer tempo, de irregularidades em sua
execugao;

Ill - a verificacdo de circunstdncias que ensejem a instauragdo de
tomada de contas especial; ou IV - a ocorréncia de caso fortuito ou de
forca maior que, mediante comprovagdo, impeg¢a a execugdo do
objeto’.

2. Qual é o procedimento no caso de rescisao?
De acordo com o art. 22 do Decreto n° 10.426/2020, segue o procedimento:

“Art. 22. Nas hipoteses de dentncia ou de rescisdo do TED, os créditos
orgamentarios e os recursos financeiros transferidos e ndo executados
no objeto serdo devolvidos no prazo de trinta dias, contado da data de
publicacao do evento”.

3. Se tiver ocorrido execugao orgamentaria e financeira, como proceder?

De acordo com o art. 22, paragrafo primeiro, do Decreto n® 10.426/2020, segue
o procedimento:

“§ 1° Na hipotese de ter havido execugdo orgamentaria e financeira, a
unidade descentralizadora solicitara a unidade descentralizada a
apresentagcdo do relatorio de cumprimento do objeto do TED,
observado o prazo estabelecido no caput”.

4. Se nao entregar o RCO, o que pode acontecer?

De acordo com o art. 22, paragrafo segundo, do Decreto n°® 10.426/2020, segue
0 que pode ocorrer:

“§ 2° Na hipotese de nao haver apresentacdo do relatorio de que trata
0 § 1° a unidade descentralizadora solicitara a unidade descentralizada
a instauragéo imediata da tomada de contas especial para apurar os
responsaveis e eventuais danos ao erario”.
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5. PASSO A PASSO NA PLATAFORMA + BRASIL
5.1 CADASTRO DE USUARIOS

Essa etapa é realizada pela Diretoria de Controladoria e Custos (Dircc) e tem
por finalidade cadastrar os seguintes usuarios: digitador (responsavel por cadastrar
as informagdes e anexar os documentos no processo de tramitacdo do TED),
ordenador(a) de despesas e responsavel pelo 6rgao (servidores autorizados a assinar
o TED como representante do 6rgéo). As telas a seguir demonstram o passo a passo
de como realizar este procedimento na Plataforma + Brasil.

Cadastros Plataforma +Brasil (P+B)

* Importante observar que a P+B possui 02 (dois) médulos
relacionados ao cadastro de usuarios.

2

n-vindo a Plataforma +Brasil

Cadastros Moduio Empresa Transterencias Transt 2t Termo de.
Especiais Fundo a Fundo Discriciondrias o Lagais Execucso Descentralizada

Cadastro de Cadastro  de
usuarios para Este passo a usuarios para
operagao dos passo sera para operagdao dos
Termos de o0 Médulo convénios,
execucao Cadastros. contratos  de
Descentralizados repasse,

- TED. fomento,

colaboragdo,
entre outros.
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Passo a passo operacional.

Consultar

+Brasil.

0s usuarios
cadastrados na Plataforma

7
4

FORMA

Cadastrar novos usuarios
na Plataforma +Brasil.

Para realizar CONSULTAS ndo é necessdrio
ser cadastrado na Plataforma.

Plataforma +Brasil

SMEG

Plataforma +Brasil

Aplicativos +Brasil

CIPI

Sobre o CIPI

Clique no local
indicado.

Rede +Brasil

Cadastramento de
Proponentes da..

Ferramentas de
Gestdo e

Termo de Execucao
Descentralizada -

ACESSO A SISTEMAS

CIPI Banco de Projetos

DESTAQUES

Comissao Gestora da

Plataforma Ajuda
Canais de
Calendario Atendimento
Legislacao Geral MEG-Tr

Termos de fomento e

de colaboragao Especiais

Transferéncias

1

SISREDE

Acesso Livre

Capacitagao

Painéis Gerenciais

Transferéncias
Voluntarias -
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Cadastros Plataforma +Brasil (P+B)

* Para iniciar a consulta clique no local indicado.

w4

Bem-vindo a Plataforma +Brasil

Plataforma *Brazid

Cadastros M MPresa Transferéncias Transferéncias Transferéncias Termo de
Especiais Fundo a Fundo Legais Execucio Dx

rcezza

Para realizar CONSULTAS ndo é necessario
ser cadastrado na Plataforma.

govbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥
siaTaronma
x ';7 + Entrar com GOV.BR
Cadastro ~ # - Cadastro Administragao Federal

Administracao

e Consulta de Orgaos da Administragao Federal

. ~ Adicione, edite e visualize Orgaos da Administracao Federal na Plataforma +Brasil
Administracao

Estadual/Municipal

Empresa
P Orgao (opcional)

1 - Selecione

Limpar

X v

Siga a sequéncia informada para pesquisar os 6rgdo e usuarios dos 6rgdos de interesse.
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Cadastro ~

Administracdo Federal

Administragio
Estadual/Municipal

Empresa

Sistemas Externos

Apés clicar em
“Filtrar”, os dados
serdo exibidos na
lista de Orgdos.

# > Cadastro > Administragdo Federal

Consulta de Orgaos da Administracao Federal

Adicione. edite e visualize Orgaos da Administracio Federal na Plataform:

Orgao (opcional)

235876 - ME - Ministeério da Economia X v

Nome do Municipio

Lista de Orgdos Cadastrados

Estadual/Municipal

Empresa

Sistemas Externos

Os dados basicos
do orgdo serdo
exibidos nesta
primeira tela. Os

dados ndo
editaveis sdo de
responsabilidade

do SIORG. Para
saber QUEM esta
cadastrado no

sistema sera
necessario clicar
na aba

“Usuarios”.

Para detalhar, ComosioRse I teee et i
clique na lupa no . Q
campo “Agoes”.
S—
Cadastro -~ # . Cadastro . Administracdo Federal -~ Dad
Cadastro de Orgao )
Administracao Permite a inclusio/manutencio de Orgios na Plataforma *Bras B )

Dados Basicos Arios undo

n As informacog

Codigo

s s30 de responsabilidade do SIORG. Se necessario, favor entrar em contato com os responsaveis pela atualizacio x

Esfera

235876

Orgao Superior Situagao

ATIVO
Subnatureza Juridica

Natureza Juridica

Voltar
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Cadastro - - Cadastro Administracio Federal

Administragdo Federal

Administracao
Estadual/Municipal

Cadastro de Orgao

Epe Usuarios

Sistemas Externos Caso a lista de usuario seja extensa a consulta
uisar podera ser realizada informando o CPF ou
nome do usuario.

O nome dos
cadastrados no Home fopconot
sistema estardo na
lista em destaque.
O usudrio com W
uma marcagao “C”
ao lado do nome
tem o perfil para

cadastrar  novos s Nome ¢ Cargo/Funghos o
usuarios. : Cadastrador

Lista de Usuarios Cadastrados

DuUvidas??

R: Procure o usudrio com a Letra| ¢ [ao lado do nome, ele poderd cadastra-lo seguindo o

Meu nome ndo aparece na lista, o que fazer?
passo a passo seguinte.

Meu 6rgdo ndo aparece na consulta.

Os usudrios com a marcacdo de cadastrador nao estdo mais em meu érgao.
Ninguém tem a letra ao lado do nome.

O que fazer?

R: Entre em contato com a central de atendimento, pelo portal
https://portaldeservicos.economia.gov.br ou pelo 0800 978 9008.
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Passo a passo de como cadastrar ou excluir
usuarios na Plataforma +Brasil.

Para seguir 0s passos seguintes é necessario ter o
perfil de CADASTRADOR e estar logado no sistema.

O cadastradortem o “C” ao
lado do nome.

ACESSO A SISTEMAS
L) ‘ J
>4
Plataforma +Brasil SMEG CiIPI Banco de Projetos SISREDE
DESTAQUES
+Rraci . Comisséao Gestora da . :
Plataforma +Brasil Rede +Brasil Dlatafora Ajuda Acesso Livre
i atvec sRraci Cadastramento de ’ Canais de .
Aplicativos *Brasil Proponentes da Calendario Atendimento Capacitacao
Ferramentas de s = o o
CIPI Gestioe. Legislacado Geral MEG-Tr Painéis Gerenciais
Sobre o CIPI Termo de Execucao Termos de fomento e Transferéncias Transferéncias
Descentralizada - de colaboracao Especiais Voluntarias -..
Clique no local
indicado.




MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso do Sul

Cadastros Plataforma +Brasil (P+B)

* Para iniciar a consulta clique no local indicado.

i

Bem-vindo a Plataforma +Brasil

A Plataforma *Brasil

Cadastros Transferéncias Transferéncias Transferéncias Termo de

Especiais. Fundo a Fundo Legais B

Para cadastrar ou excluir usudrios é NECESSARIO estar logado e ter perfil de CADASTRADOR.

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥/

Entrar com GOV.BR
Cadastro A # - Cadastro - Admin

Administragcao ’
Eedea Consulta de Orgaos da Administracao Federal

Adicione, edite e visu jaos da Administracao Federal na P rma asil

Administracao
Estadual/Municipal

Sistemas
Externos
x

Para cadastrar ou M
excluir um novo

usuario, o N

cadastrador devera Q izl
logar no sistema.
Para isso, acesse o
gov.br, conforme

indicado.

Orgéo (opcional)

Lista de Orgaos Cadastrados

Codigo Nome Orgao Superior ¢ Acdes
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gouvbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

g V.b © Alto Contraste % VLibras

| Se possuir cadastro no GOV.br, informe seu CPF e clique em avangar e informe sua senha na préximatela. |

Acesse sua conta com

B8 Numero do CPF

Digite seu CPF

Uma cor
cidada

a gov.br garante a identifica
Ie ac S servigos d

Crie sua conta gov.br
@ Banco do Brasil
4 > 8 Certificado digital

Caso ainda n3o tenha cadastro no gov.br, crie sua @ ‘Certificado dglial sm riavem
conta, clicando no botdo acima.

govbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO GRGAOS DO GOVERNO ¥

g V.b © Alto Contraste % VLibras

Digite sua senha

CPF

991.986.571-00

Registre Senha
suasenhae Digite sua senha atua @
o login unico do clique em
entrar. Esqueci minha senha

P —)
\ Cancelar )
——————JJ

Duvidas frequentes
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ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥
© Alto Contraste # VLibras
E’sse passo pode na.o ocorrer. Confirmagéo de contato
E apenas uma medida de
segurang¢a do GOV.BR. Para prosseguir para Plataforma - Brasil & necessario atualizar o seu cadastro

Celular:

O sistema PODERA solicitar seu niimero de celular para enviar um cédigo de validagio de
acesso. Informe seu numero e clique em “Enviar cédigo”.

Apbs receber o cédigo, informe no campo em destaque e clique em “Validarcédigo”.
go, basta clicar em Tentar novamente

Confirmar SMS

Codigo enviado. Verifique as mensagens SMS no seu celular.

Codigo de confirmacao SMS: I Digite o ecebido por S I Informe
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P
L & Quando aparecer essa L2 = ED
Cadastro A w Cadastro Administracac Imagem ’ao Iado’ S'gnlflca © Ssesséo:
== s passossegiris.
Administracdo Federal F .
- - - iniciar os passos seguintes.
Consulta de Orgaos da Administragcao Federal P g
Adnstrach Adicione. ediite e visualize Orgdos da Administracao Federal na Plataforma +Brasil
Estadual/Municipal R ittt i g -
Empresa
Orgao (opcional)
Siste )
1 -Selecione *v

Lista de Orgdos Cadastrados

Codigo SIORG ~ Nome & Grgao Superior &

Para iniciar o cadastro de novos usudrios, o cadastrador deve consultar inicialmente seu 6rgdo seguindo a
sequéncia indicada.

x WERAS Y -

Cadastro ~ # - Cadastro - Administragio Federal © Sessdo: 159

Administracao Federal

Consulta de Orgéos da Administracao Federal
Administracao Adicione, edite e visualize Orgaos da Administragio Federal na Plataforma *Bras
Estadual/Municipal - S d B
Empresa

Orgao (opcional)
Sistemas Externos

Lista de Orgaos Cadastrados

Codigo SIORG ~ Nome ¢ Orgéo Superior & Agdes

I Apds consultar, clique no local indicado. |

\J
E,’ O botdo em questdo s6 estara disponivel para o usuario com perfil de CADASTRADOR.
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‘Wi rEY - )
Cadastro S # . Cadastro - Administragdo Federal > Dados Basicos © Sessdo:-159
Administragdo c
Federal Cadastro de Orgao , ;
Permite a inclusdo/manutengao de Orgaos na Plataforma +Brasil a Der f b
Administracao
Estadual/Municipal
Dados Basicos Jsuarios Fundc
Empresa
Sistemas Externos
As informacds s sdo de responsabilidade do SIORG. Se necessario. favor entrar em contato com os responsaveis pela atualizacao. x
Codigo Esfera
236142 kpartamento de Projetos e de Politicas de Direitos Coletivos e Difusos FEDERAL
Orgao Superior Situacao
Os dados basicos do 6rgdo serdo exibidos nesta primeira tela. Os
dados ndo editaveis sdo de responsabilidade do SIORG. Para incluir
um novo usudrio na P+B, serd necessario clicar na aba “Usudrios”.
Cadastro ~ # . Cadastro - Administracio Federal > Usuarios © sessio:-159
Administragdo
e Cadastro de Orgao o
Permite a inclusdo/manutencao de Orgaos na Plataforma +Bras! 20121000 =Depariaments de Proetosie:de Folfcas de el elhiose
Administracao
Estadual/Municipal
]
Dados Basico: Usuarios Fundos .
Empresa
Sistemas Externos o Pesqulsar
CPF (opcional) Nome (opcional)

O cadastrador devera
i - ———
clicar em “Adicionar”
para iniciar o cadastro.
Lista de Usuarios Cadastrados °

\ Voltar
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x WERAS & . u @
Cadastro S # . Cadastro . Administragdo Federal - Usuarios © Sessdo: 159
Cadastro de Orgao
Administragao Permite a inclusio/manutencao de Orgaos na Plataforma +Brasil ! o
Estadual/Municipal )
Empresa ados Ba: Usuarios Fund
Sistemas Externos
CPF
Voltar
Informe o CPF do NOVO usudrio, e clique em “Buscar”.
Cadastro de Orgao
Usuarnios
CPF Nome. !
Informar |
E-mat G Orgdo Expecicior
Informar | | Informar | [Informar

Perfis Associados 80 Usudrio

Os dados serdo carregados
automaticamente pela
integracdo com a Receita
Federal. O cadastrador
deve informar os dados dos
campos em branco, os
perfis que deseja liberar
para o novo usudrio e clicar
em “Salvar”.

Selecione os
perfis desejados

Y Cligue |
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Qual perfil devo cadastrar?

Perfis Associados ao Usuario

O perfil depende das atribui¢des do usudrio.
Pode ser concedido um ou vérios perfis.

)

Exemplos: \

Para operacionalizar como recebedor/ descentralizado no TED é necessario ter o perfil de Gestor Recebedor.
Para realizar cadastros é necessério ter o perfil de Cadastrador do Orgao.

x . L =D
¥
Cadastro S # . Cadastro - Administracao Federal © Ssessio

|
Cadastro de Orgao — e et ot Colet ’ 0

Administragio . iy
Estadual/Municipal ) S -

Empresa Usuario salvo com sucesso.

Sistemas Externos
Usuarios

(— ) © 5 d

Cargo/Funcao Situagao Cadastral

[ ] Regular

I Usuario cadastrado!!
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Esses passos podem ser seguidos para atualizar
alguma informacao nos cadastros existentes.

|

% ',”.

8580 Estadusl/Municipal

Cadastro

Administracao Federal

Cadastro de Entes/Entidades
Administragio Darh e . Erd " e

Sistemas Externos. Usuarios

Lista de Usuarios Cadastrados

CPFe Nome

CPF Nome

I Para excluir um usudrio, cliquena & I

[Para editar um usuario, cliquena [#' |

|Paradetalharusuério,cliquena Q |

X -= ED

© Sessio 2

Adicionar

Cargo/Fungio &

Cargo Clique
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Esta etapa é realizada pelo 6rgédo que sera o repassador do recurso para o
IFMS, sendo importante os gestores do IFMS a conhecerem, visto que, se o érgao
que ira descentralizar o recurso nao efetuar o cadastro do programa, a Diretoria de
Controladoria e Custos (DIRCC) ndo conseguira cadastrar as etapas necessarias para

solicitar um TED.

Cadastro do

programa TED

S Plataforma +Brasil

¢ Acessar — www.gov.br/plataformamaisbrasil

e Acessar médulo Termo de execugao descentralizada

*Logar pelo GOV.BR

s Programa

o Clicar Adicionar
Informar “Dados Basicos” - Salvar

Beneficidrios

Informar os beneficidrios

Disponibilizar o programa

Selecionar a opgao disponibilizar

Plataforma +Brasil | SMEG

Plataforma +Brasil Rede +Brasil
(o Cadastramento de
Aplicativos *Brasil Proponentes da..

Ferramentas de

o Gestaoe.
Termo de Execucdo
Sobre o CIPY Descentralizada -..

Clique no local
indicado.

ACESSO A SISTEMAS

v L 1w

CiPl Banco de Projetos SISREDE
DESTAQUES
C°"";§&m’ ada Ajuda Acesso Livre
Calendario P, Capacitagdo
Legislacdo Geral MEG-Tr Painéis Gerenciais
Termos de fomento e Transferéncias Transferéncias
de colaboracdo Especiais Voluntarias -..
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Cadastros de programa na Plataforma +Brasil (P+B)

-
e

Bem-vindo a Plataforma +Brasil

Plataforma +Brasil

Cadastros Modulo Empresa Transferéncias Transferéncias
Especiais Fundo a Fundo
Transferéncias Termo de
Discriciondrias @ Legais Execucio Descontralizada
90\4)!' ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE

x ') 24 Entrar com GOV.BR
# e e

Plano de Agao

Programa

Visualize Pi

Para operacionalizar
o TED na Plataforma
é necessdrio estar
logado.

amas na Plataforma +E

Unidade Descentralizadora (opcional) Ano (opcional)

Unidade Responsavel pelo Acompanhamento (opcional) Programa (opcional)

Para logar no sistema clique no local indicado.
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© Alto Contraste & Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

vb
e

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo Outras op¢des de identificagao:

=E Login com QR code &
[® seubanco

B Seu certificado diaital

Caso ainda ndo tenha senha no GOV.BR, apés inserir seu CPF no campo indicado e clicar no botdo

“Continuar”, vocé sera encaminhado para pagina de cadastrodo GOV.BR.

g ‘Lb © Alto Contraste & Vlibras

Digite sua senha

CPF

SEU CPF

Senha

Digite sua senha para acessar o login unico do

governo federal Esqueci minha senha

cance|ar | m

Fic m duvi

l Informe sua senha do GOV.BR e clique em entrar.J
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Plano de Acdo
Programa

Unidade Descentralzadora lopcional) Ano fopcional)

v
Unidade Responsavel pelo Acompanhamento (opcional Programa lopcional
v v
Lista de Programas °
Unidade Descentralizadora ¢ Unidade Acompanhamento ¢ Nome ¢ Situacso ¢ Ao AgBes

Apds acessar o sistema, clique em “Adicionar” para comegar o cadastro de um programa.

& = @D
Er— © e
Cadastro de Programa
P a
Um formulario referente aos dados bésicos , - '
do Programa serd exibido e a partir desse
ponto a imagem serd fragmentada para
melhor entendimento do passo a passo.
- Q
Preencha conforme as orientagdo seguintes.
)
[ -]
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Cadastro de Programa

Permite a inclusao/manutencao de Programas na Plataforma +Brasil

Dados Basicos

Codigo Ano Modalidade de Transferéncia

Ano do programa. TED - Termo de Execugao Descentralizada e

Nome do Programa

I Tutorial Lancamento Informe o nome fantasia do programa l

Unidade Descentralizadora (Repassador) Unidade Gestora Descentralizadora

I Selecione o 6rgdo repassador. X v I | Informe a UG repassadora. I

Unidade Responsavel pelo Acompanhamento Unidade Gestora Acompanhamento

| Selecione o 6rgdo que ird acompanhara execu¢do do TED. X v I Informe a UG da area responsdvel
pelo acompanhamento.

I A UG repassadora podera ser a responsavel pelo acompanhamento. ]

Nome Institucional do Programa

[ Tutorial - Programa de Governo | Nome do programa de governo. [ J

Objetivo

Tutorial do Termo de Execucao Descentralizado

| O que se pretende alcangar. I

Caracteres

&5 4955

Descricdo

Apresentar o passo af racional do TED

Caracterizagdaodo que se pretende alcangar.

&5 4954

Grupo de Investimento

Selecione quais itens de investimento
oo Setvico FaupamEnie | poderdo ser executados no TED.

para outro Orgao ou unidade da Administracao Federal’ I

Subdescentralizagdo é a possibilidade de parte do recurso ser repassado
a outro 6rgdo para execugdo da politica proposta.

Autoriza subdescentralizag

L Voltar
\




MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso do Sul

diretos necessarios

Aluguéis; manutencdo e limpeza de
imoéveis; fornecimento de energia
elétrica e de dgua; servigos de
: . comunicag¢do de dados e de telefonia;
Poderd celebrar convénios, acordos, ajustes e taxa de administragao; e consultoria
outros instrumentos congéneres. técnica, contabil e juridica.

v Acoes Orcamentarias

Cedigo Descricao
XXXX ‘ f Descrigdo da agao. |

) QI

Filtro (opcional)
Acoes Orgamentarias Incluidas

Codigo$ Informe o c6digo e descri¢cdo da acdo orgamentaria que sera executada pelo
TED e clique em “Incluir”, conforme indicado.

Nenhum item

@

nc

o

ntrado

N
\ voltar )

Apbs incluir, as agdes serdo exibidas no campo em destaque. Essas poderdo ser editadasou excluidas no campo “A¢des”

v Acoes Orcamentarias

Codigo Descricao

Filtro (opcional)
Acgdes Orcamentarias Incluidas

Codigo * Descricao $
‘ (=[=]
! o s Exib: 5 v

~ Anexos (opcional) a
/ \
{ Voltar ) Salvar
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v Anexos (opcional)

Descrigao do Arquivo

I Breve caracterizagao do arquivo. a

Anexo (opcional)

| Clique na barra para selecionar o arquivo de interesse. ]

Cancelar )

(]

Apo6s preencher o campo de descrigdo e

Anexos Incluidos selecionar o arquivo de interesse clique
em “Incluir”, conforme indicado.
Descricao do Arquivo Nome do Arquivo

Nenhum item encontrado

Ao final do formuldrio encontramos o campo “Anexos”.
Nesse campo podera ser incluido qualquer documento °

— que agregue informagdo ao que se desejar executar.
W g m Ex:  Documentos  modelo,  editais,  regras

complementares, entre outros.

v Anexos (opcional)

Descrigao do Arquivo

Anexo (opcional)

(]

I O arquivo sera exibido na lista de “Anexos Incluidos” e podera ser baixado ou excluido por meio do campo “A¢bes”.

Anexos Incluidos

Descrigdo do Arquivo Nome do Arquivo
— E

| Ap06s preencher todo o formuldrio, clique em “Salvar”, conforme indicado.
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m % > Foowie > e B

Plano de Acdo
Cadastro de Programa ) ) )

Y clusdo/manutengao de Programas na Plataf

Programa salvo com sucesso
Dados Basicos | Beneficiari |

Ano

Clique para fechar a mensagem

Coago Modalidade de Transferéncia

TED - Termo de Execucdo Descentralizada

Nome do Programa

Voltar Disponibilizar

Apds salvar, a mensagem “Programa salvo com sucesso” sera exibida juntamente com a aba “Beneficidrios”, que
deverd ser acessada com um clique, conforme indicado.

O! .

Cadastro de Programa R

Permite a inclusao/manutencao de Programas na Plataforma +Brasil

Dados Basicos Beneficiarios

v Qualificacao das Unidades Descentralizadas e Periodo de Recebimento dos Planos de A¢oes

Forma de Selecdo das Unidades Descentr: d. Periodo de Recebimento dos Planos de Agdes
Chamamento Publico De 8 Ate 5
Beneficiarios Especificos De 8 Ate [}

O 6rgdo descentralizador poderd cadastrar um chamamento publico, definindo
o periodo em que receberd os Planos de agdo OU poderd indicar um
beneficidrio especifico para executar o TED.

Voltar Disponibilizar
\ 24
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Dados Basicos Beneficiarios

v Qualificagao das Unidades Descentralizadas e Periodo de Recebimento dos Planos de Acoes

Forma de Selecdo das Unidades Descentralizad.

Periodo de Recebimento dos Planos de Agdes

Chamamento Publico

De & Ate &

Beneficiario:

Selecione Pe [ 01/12/2021 i ] s [ 24/12/2021 & ]

I Defina o periodo de recebimento do plano de agao. |

~ Beneficiarios Especificos

[ O campo “Beneficidrios Especificos” serd exibido, clique nele para abrir os campos que deverao ser preenchidos.

7 N
( Voltar ) Disponibilizar

v Beneficiarios Especificos

Tipo do Beneficiario Selecione a opg¢do “SIORG ou Informe o valor que deverd ser
SIORG x + | CNPJ” para iniciar a inclusao do descentralizado para cada
beneficidrio. beneficiario.
Codigo SIORG (opcional) Nome Valor
[lnforme o codigo SIOP ] Automético
I Apds preencher os dados do beneficidrio, clique em “Incluir”.
Filtro (opcional)
Beneficiarios Incluidos
CNPJ/Siorg ¢ Nome Empresarial $ Valor ¢ Agdes
Nenhum item encontrado

l Voltar ) m Disponibilizar
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Apbs incluir os beneficidrios, clique em disponibilizar, assim esse programa se tornard

v Beneficiarios Especificos b= b = o
publico e os beneficidrios poderdo apresentar seus planosde agao.

Tipo do Beneficiano

OBS: Caso queira apenassalvar o programa e disponibilizar depois, basta clicar em salvar.

SIORG X v

Codigo SIORG (opcional) Nome Valor

Filtro (opcional)
Beneficiarios Incluidos

CNPJ/Siorg ¢ Nome Empresarial $ Valor ¢

Os dados dos beneficiario serdo listados e poderdo ser excluidos ou editados. R$ 200.000,.0¢ @E

. @ Proxima T

>
\ Voltar ) m Disponibilizar
. /

. &-n

R e sk

Plano de Agdo

Cadastro de Programa

Programa disponibilizado com sucesso x

ados Ba Beneficiarios

v Qualificagao das Unidades Descentralizadas e Periodo de Recebimento dos Planos de Agdes

Forma de Selecdo das Unidades Descentralizadas Periodo de Recebimento dos Planos de Acdes

Programa disponibilizado!
Agora é aguardar o cadastro do planode agdo pela entidade descentralizada.
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Esta é a etapa inicial da solicitacdo de um TED na plataforma + Brasil e é
realizada pela Diretoria de Controladoria e Custos (Dircc) com base nos anexos do
item 4.1 deste manual e nos demais documentos acessoérios encaminhados pelo setor
executante.

Plataforma +Brasil

* Acessar — www.gov.br/plataformamaisbrasil

S Acessar modulo Termo de execugdo descentralizada

Cadastro do + Logar pelo GOV.8R
plano de acdo

o Clicar Adicionar
*Informar “Dados Bdsicos” - Salvar

TED

Plano de trabalho

* Preencher dados
*Salvar

Enviar para analise

 Enviar para andlise do repassador

ACESSO A SISTEMAS
Plataforma +Brasil | SMEG CIPl Banco de Projetos SISREDE
DESTAQUES
~ y Comissao Gestora da . -
Plataforma *Brasil Rede +Brasil Plataforma Ajuda Acesso Livre
i eatvos o Cadastramento de it Canais de P

Aplicativos *Brasil Proponentes da. Calendario Atendi to Capacitacao

Ferramentas de lank S =
CIPI Gestio e Legislacdo Geral MEG-Tr Painéis Gerenciais
Sobre o CIPI Termo de Execugado Termos de fomento e Transferéncias Transferéncias
Descentralizada - de colaboragao Especiais Voluntarias -..
Clique no local
indicado.
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Plataforma +Brasil (P+B)

Vs

Bem-vindo a Plataforma +Brasil

Plataforma *Brasil

Cadastros Médulo Empresa Transferéncias Transferéncias
Especiais Fundo a Fundo
- ) Ace Ace ) ( Acessar
Transferéncias Termo de

Discricionanias e Legais Execuco Descentralizada

Para cadastrar Plano de agdo, é NECESSARIO estar logado.

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE

x ', 7+ Entrar com GOV.BR
# i R

Plano de Acao

— Programa
Para operacnonallzar Vie D o T D B ey
Visualize Programas na Plataforma +Brasil

o TED na Plataforma
é necessario estar
logado.

Unidade Descentralizadora (opcional) Ano (opcional)

v
Unidade Responsavel pelo Acompanhamento (opcional) Programa (opcional)
v v

Para logar no sistema clique no local indicado.
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© Alto Contraste # VLibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Dig para criar ou acessar sua conta govbr
vbr :
o
Uma conta gov.br
garante a identificagao Col

de cada cidadao que acessa

os servicos digitais do governo Outras opgdes de identificagao:

== Login com QR code
® seubanco

8 Seu certificado diaital

Caso ainda ndo tenha senha no GOV.BR, apés inserir seu CPF no campo indicado e clicar no botdo

“Continuar”, vocé sera encaminhado para pagina de cadastrodo GOV.BR.

g “b © Alto Contraste & Vlibras

Digite sua senha

CPF

SEU CPF

Senha

Digite sua senha para acessar o login unico do

governo federal Esqueci minha senha

e m

Ficou com duvi

Informe sua senha do GOV.BR e clique em entrar.
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X -= @&

. © Sessso:
) Pla 2 m
Unidade Descentralizadora (opcional) Ano (opcional)
v
Unidade Responsavel pelo Acompanhamento lopcional) Programa (opcional)
v v

Lista de Programas

Clique nolocal indicado para acessar o menu Plano de Agdo. I

x WERAS Q=

Programa # . Planode Agio nsulta © Sessio: 150

Consulta de Plano de Acao
Adicione. adite ¢ visualize F 40 AcB0 na Plataforma *Bra Adicionar

Unidade Descentralzadora Ano
v
Unidade Responsavel pelo Acompanhamento lopcional) Programa (opcional
v v
Tipo Unidade Descentralizada opcional)
IORC X v o

Para iniciar o cadastro de um NOVO plano de agdo, clique no local indicado.
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Programa

- Plano de Agio . Cadast

Cadastro de Plano de Acao

i C40 de F s de AGA0 na Plataforma *E

Dados Basicos

Unidade Descentralizaca (Recebedor)

Unidade Gestora Descentralizada

[ Selecione a unidade que recebera o recurso do TED.

v ” Informe o cédigo da UG recebedora |

Unidade Descentralizadora (Repassador)

Unidadke Gestora Descentralizadora

I Selecione a unidade que repassara o recurso do TED.

v ” Informe o cédigo da UG repassadora |

Programa

I Selecione o programa, cadastrado pelo descentralizador, de interesse para execugdo do TED.  *~ I

Unidade Responsavel pela Execucio

Uridade Gestora Exscucio

I Selecione a unidade executora do TED.

v ” Informe o cédigo da UG executora |

Nesse primeiro momento preencheremos os dados solicitados no formulario exibido em tela.

Valor de Beneficidrio Especifico Valor de Chamamento Piblico

Valor Total do Plano de Acdo

[ ) =

I l 200 ]

Inicio de Vigéncia A

Fim de Vigéncia

4

Obyet

N
0 d o

J

Informe o valor esperado
para execug¢do do TED.

Caso o TED tenha previsto um

Preenchimento automatico.

— chamamento put?lico 'o campo Soma dos valores do beneficidrio |
. valor ficara  disponivel para especifico e chamamento publico.
preenchimento, conforme
regramento.
s
Justificativa/Motivacio
o

‘ Yot ‘

Demais campos na préxima pagina.
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Valor de Beneficiario Especifico Valor de Chamamento Publico

Inicio de Vigénca

Valor Total do Plano de Ao

Fim de Vigéncia
[ 30/12/2021 I] [ 08/01/2022 8

Objeto

Informe a data de inicioe fim do TED

(-

Informe o que se pretende alcangarcom a execugdo do TED.

105 9988

Justificativa/Motivacao

Informe o porqué da proposi¢ao desse planode agdo para execu¢ao de um TED.

Veremos com calma na préxima pagina.

~ Anexos (opcional)

( Voltar

)

~ Anexos (opcional)
Nirc
Direta

I Selecionar quando o TED for executado pela recebedora do recurso.

Contratacio de Particulares

Selecionar quando o TED for executado por particulares.

Descentralizada

Selecionar quando o TED possibilitar a celebragao de convénios,
acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.
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v Anexos (opcional)

Descncdo do Arquivo

| Descreva o arquivo que serd anexado. |

Anexo opcional)

| Clique na barra para selecionar o arquivo de interesse. ° I

Cancelar ) Incluir

Anexos Incluidos

Descricao do Arquivo Nome do Arquivo Acoes

C vouwr ) Para inserir arquivos que podem agregar
= informagdo ao seu plano de acdo, siga os
passos em destaque e depois clique no campo

indicado.
Descrigao do Arquivo
Anexo (opcional)
[+
Anexos Incluidos
Descrigdo do Arquivo Nome do Arquivo Agdes

I O arquivo serd exibido na lista de “Anexos Incluidos”. Para incluir outros repita o passo anterior

\ b ) m

Apds inserir todos os arquivos desejados, clique em “Salvar”, conforme indicado.
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x ',’. ot v S
Programa # . PanodeAgio © Sezsior
Cadastro de Plano de Agao o

Apos salvar o plano de agdo, a aba “Plano de Trabalho” sera
exibida e deverad ser clicada para continuidade do preenchimento.

===l -

Uridade Geztora Descentralizada

¢a Descentralizadcra

redade Gest

No planode trabalho cadastraremos:
* Metas e etapas— Organizagdaodo projeto que sera executado.
* Planode aplicagdo consolidado —Detalhamento por natureza de despesa do projeto.

* Cronograma - Organizagdo temporal de desembolso.

Fiahode Trahatio 0 plano de trabalho sera exibido e subdividido em sub abas I

Metas e Etapas Plano A y ad

Valor Total do Plano de Agdo

Saldo Disponivel

,,,,,,,,,,, 200.000.00

Saldo disponivel para vincular as metas/etapas.
A medida que o valor é cadastrado nas etapas esse saldo se
ajusta AUTOMATICAMENTE.

Nome

l Informe o nome da meta que deseja cadastrar.

Obyeto

Informe o que se deseja alcangar nessa meta.

tantes 9982

ApOs preencher os campos “nome” e “objeto” clique em incluir, conforme indicado.

Lista de Metas/Etapas Cadastradas

Descricho ¢

\ ’:‘ m Enviar para Analise

g

Filtro lopcional

Valor Total ¢ Vigéncia ¢
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Incluir

Filtro topcional)
Lista de Metas/Etapas Cadastradas
A'meta sera exibida na lista abaixo.
L Nome? Descricdo ¢ Valor Total ¢ Vigéncia s Agtes
v 2 01 Tutoria & Z8 +
Etapas Descricio ¢ Unidade ¢ Quantidade ¢ VL Unitario ¢ Total Vigéncia Acdes
Nenhum item encontrado
@ oo o
/A
& Voltar /' Salvar Enviar para Analise
[# Editar
@ Excluir

Para adicionaruma etapa a uma meta, clique no icone+ indicadona linhada meta desejada.

< AdicionarEtapa

Nova Etapa

Nome da Etapa

Descricao da Etapa

Nome da etapa que deseja
cadastrar e vincular a meta
selecionada.

Breve descrigdo do que se
deseja executar nessa etapa.

r: stantes 10000
Unidade de Medida

10105 reTtaNtes
Quantidade

Selecione a medida de acordo
com o0 que serd executado.

Informe a quantidade.

Valor Unitano

Informe o valor

INCIO Vigéncia

Valor Total
Calculado automaticamente

Fim Vigéncia

I Inicio previsto dessa etapa & | I Encerramento dessa etapa & ]

«=D

Apos
referentes a etapa, clique no local
indicado.

registrar

as informagdes
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I Para adicionarmais etapas repita os passos anteriores. I

Lista de Metas/Etapas Cadastradas

iopcional)

. Nomes Descrigio ¢ Valor Total ¢ Vigéncia ¢ Agdes
v Z 8§+
Etapas Descricdo 8 Unidade ¢ Quantidade ¢ VL Unitario ¢ Total Vigéncia AGOe:
Za
Zo
o 5w =

Voltar ) Enviar para Analise

Para continuarmos, clique em “Salvar”, conforme indicado.

Ap6s incluir as etapas, essas serdo exibidas na lista em destaque e poderdo ser editadas( [#') ou excluidas ( i ).

Programa ® . Planode Agic

Plano de Ag3o
Cadastro de Plano de Agao

P

Plano de Trabalho

Metas e Etapas | Y ; |

= ED

© Sessio

slor Total 6o Plano de Ak

Metas e etapas salvas,
disponivel estard zerado indicando que todo recurso
foi devidamentevinculado.

perceba que o saldo

Nome

-«

Para darmos continuidade clique no local indicado. |
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Plano de Trabalho
Plano Aplicacdo Consolidado
Valor Total do Plano de Agio Valor Total de ( o Valor Total de Investimento Saldo D
200.000.00 0.00 0.00 200.000.00
I Informagdes automaticasdo saldo. Variam de acordo com o preenchimento da natureza de despesa. I o
v lter “lano de Ar. cao
Natureza de Despesa Valor de Custein/Investimento
I Selecione a natureza de despesa desejada. v | l Informe o valor do item. ]

| Para registrar o valor do item e sua respectiva natureza de despesa, clique em “Incluir”. m m

Filtro fopcional.
Lista de Itens Cadastrados

Codigo ¢ Natureza de Despesa ¢ Tipo de Despesa ¢ Valor ¢ Custo Indireto ¢ Agoes

Voltar ) Salvar Enviar para Analise

ad Plano de Trabalho

Plano Aplicacao Consolidado na

Valor Total do Plano de Agso Valor Total de Custeio Valor Total de Investimento Saldo Disponivel

200.000,0¢ 200.000,0¢

Quando a opgdo de natureza de despesa selecionada for Custeio/Corrente, sera exibida um
campo para sinalizar se esse item é referente a custo indireto ou n3o. ﬂ

v Itens do Plano de

Valor de Custeio/Investimento

o] [ )

Natureza de Des

Filtro lopcional)

Lista de Itens Cadastrados

Cédigo ¢ Natureza de Despesa ¢ Valor ¢ Custo Indireto ¢ Agdes
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Dados E Plano de Trabatho
Meta ) Plano Aplicagéo Consolidado 3
Valor Total de Investimento Saldo Disponivel

Valor Total de Custeso

Valor Total do Plano de Agdo
0

Informagdes automdticasdo saldo. Variam de acordo com o preenchimento da natureza de despesa. I

v [tens do Plano de Aplicacao

Valor de Custeio/Investimento

Natureza de Despesa
400000 - DESPESAS DE CAPITAL xX v [ 1(
Quando a opcdo de natureza de despesa selecionada for Capital/Investimento, NAO serd
exibida um campo referente a custo indireto.
E TENs Cadasuados
Codigo ¢ Natureza de Despesa ¢ Tipo de Despesa ¢ Valor ¢ Custo Indireto ¢ Acdes
v Cll |

Ba Plano de Trabalho
Plano Aplicacio Consolidado
Valor Total do Plano de Acdo Valor Total de Custeio Valor Total de Investimento Saldo Disponivel
200.000.00 0.0 100.000,00 0,00
Informagdes automaticasdo saldo. Variam de acordo com o preenchimento da natureza de despesa. | o

v Itens do Plano de Aplicacao
Valor de Custeio/Investimento

Natureza de Despesa

Os itens incluidos serao exibidos na lista abaixo. Para incluir novos itens repita os passos anteriores.
Apos incluir todos os itens, clique me “Salvar”, conforme indicado.

Lista de Itens Cadastrados

Codigo ¢ Natureza de Despesa ¢ Tipo de Despesa ¢ Valor ¢ Custo Indireto ¢ Acdes
v Za
Z8

Voltar

Enviar para Andlise
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© Sessio

Cadastro de Plano de Acao anchod Pl de. aborach o

Plano de Apleaciosaliocomsucesso | Plano de aplicagdo salvo clique em “Cronograma”, conforme indicagdo: I

Plano de Trabalho

Plano Aplicagao Consolidado

Natureza de Despesa
Cadastro de Plano de Acao ) )

l ]

Plano de Trabalho

Cronograma

Saldo disponivel para vinculagdo no cronograma de desembolso. I

Valor Total do Plano de Acio Saldo Disponivel

Saldo atualizados automaticamente. I

nbolso

v Cronograma de Des

Informe o valor, més e ano referente a expectativa de

Més Ao Valor
N liberagdo e utilizagdo do recurso para execugao do TED.
Apés informar as expectativas, clique em m
i i incluir para adicionaras parcelas desejadas.

Valor ¢

Més/Ano ¢




MINISTERIO DA EDUCAGAO

Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica TSRS
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul FEDERAL
Mato Grosso do Sul
Plano de Trabalho
ta Cronograma
Valor Total do Plano de Aglo Saldo Disporvvel
200,000, 100.000.00 lSaIdos atualizadosautomaticamente. °
Meés Ano Valo
v
I Para incluir novas parcelas repita os passos anteriores. m
Filtro fopcional
I As parcelas serdo exibidasna lista abaixo.
Més/Ano & Valor ¢ Agoes
[Cl |
o i @
i Voltr S I Apos incluir todas as parcelas desejadas clique em “Salvar”. I
x P L= @D
Programa A . Plano de Agk © Sessso
Cadastro de Plano de Agao o . o
e — x
Plano de Trabalho
Cronograma
val Saldo Deporwvel
v Cronograma de Desembol
Apds seguir os passos até aqui e inserir todas as informagdes desejadas no plano de agdo, clique
em “Enviarpara Andlise” para enviar o plano para o repassador.
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x PERASIL 2= ED

Programa # . PanodeAgso . Edgho

Cadastro de Plano de Agao - i e I o
Plano de Agio enviado com sucesso para Andlise da Unidade Descentralizadora x
Plano de Trabalho
Cronograma
Valor Total do Plano de Aglo Seldo Disporvel
20000000 0.00
v Cronograma de Desembolso Pronto! Agora é aguardar a analise

do repassador/descentralizador.

Fitro fopconal

Vottar

5.4 ANALISE DO PLANO DE AGAO

Esta etapa é realizada pelo érgao descentralizador do recurso a ser repassado
ao IFMS, sendo importante os gestores do IFMS a conhecerem para poderem
acompanhar, na Plataforma + Brasil, como esta o andamento da celebragao do TED.

S Plataforma +Brasil S

* Acessar — www.gov.br/plataformamaisbrasil

S Acessar modulo Termo de execugdo descentralizada

Anéllse dO * Logar pelo GOV.BR

e Plano de Acdo

plano de acao

* Clicar consultar
¢ Analise os dados
*Emita o parecer

mmm ermo de Execugdo —

*Gerar termo
* Envie para assinatura
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ACESSO A SISTEMAS
Plataforma +Brasil SMEG CIPl Banco de Projetos SISREDE
DESTAQUES
5 * Comissao Gestora da : .
Plataforma +Brasil Rede +*Brasil Plataforma Ajuda Acesso Livre
2 Cadastramento de Canais de =
Aplicativos +Brasil Proponentes da. Calendario Atendimento Capacitacao
Ferramentas de 3 i
CIPI Gestio e Legislacao Geral MEG-Tr Painéis Gerenciais
Sobre o CIPI Termo de Execucao Termos de fomento e Transferéncias Transferéncias
Descentralizada - de colaboragao Especiais Voluntarias -
Clique no local
indicado.
Plataforma +Brasil (P+B)
P
Bem-vindo a Plataforma +Brasil
Plataforma *Brasil
Cadastros Madulo Empresa Transferéncias Transferéncias
Especiais Fundo a Fundo
N - \ - N Ve
Ace ) I‘\ Ace g . Acersa /I I‘\ Aceria

Transferéncias Termo de

Discriciondrias @ Legais

Execugio Descentralizada

Para analisar um Plano de A¢do, é NECESSARIO estar logado e ter perfil de Analista Repassador.
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govbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

x ',?‘:m-n--- Entrar com GOV.BR

# g o
Plano de Acao

— Programa

Para operaaonallzar Visualize Programas na Plataforma +Brasil
o TED na Plataforma
é necessario estar
logado.

Unidade Descentralizadora (opcional) Ano (opcional)

v
Unidade Responsavel pelo Acompanhamento (opcional) Programa (opcional)
v v
Para logar no sistema clique no local indicado. I

g V.b © Alto Contraste # Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

Vb
® Informe seu CPF

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa

os servicos digitais do governo Outras opg¢oes de identificacao:

88 Login com OR code

[® seubanco

8 Seu certificado diaital

Caso ainda ndo tenha senha no GOV.BR, apés inserir seu CPF no campo indicado e clicar no botdo

“Continuar”, vocé sera encaminhado para pagina de cadastrodo GOV.BR.




MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica

5 o s 4 . INSTITUTO
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g ‘Lb © Alto Contraste & Vlibras
Digite sua senha
CPF
SEU CPF
Senha
m - @
Digite sua senha para acessar ¢ login unico do
governo federal Esqueci minha senha
Ficou com duvi
Informe sua senha do GOV.BR e clique em entrar.
N 'i’: ..... o! .u =

w

Programa

Unidade Descentralizadora (opcional Ano lopcionat)

Unidade Responsavel pelo Acompanhamento lopcional) Programa (opcional

Lista de Programas
Essa fase de andlise do plano de agdo é importante, pois é nela que o drgdo
descentralizador/repassador verifica se os requisitos preestabelecidos foram
cumpridos.

Para iniciar siga os passos em destaque.
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x Wi L =@

© Sessdo: 159

Programa w Plano de Acio onsulta

Consulta de Plano de Acao m

Unxdade Descentralzadora Ano
Unica informagao obrigatéria para pesquisa v
m Unidade Responsavel pelo Acompanhamento (opcionatl) Programa fopcional)
v v
Tipo Unidade Descentralzada (opcional)
SIORG X v v

o) €D

Para iniciar a analise, preencha as informacGes exibidase clique em “Pesquisar”. ]

Consulta de Plano de Agcao m

Unidade Responsavel pelo Acompannamento iopcionol Programa lopoional

O resultado de sua Too Uriiade Descentrakzad (Recebedon fapconct
pesquisa serd hine .
exibido, clique no

botdo editar

conforme indicagdo.

Lista de Planos de Agao

Codigot [ Unidad, Situscio? Ao Actes
(Repassadon? :
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— Y -
x i+ ©) =
Programa # - PanodeAgio - Edich © Sessdo

?ac.j,?VStro o VP‘luano fi?vAg?? - Apds analisar a coeréncia dos dados bdsicos
com os requisitos do programa, clique na aba o

Dados Bisicos “Plano de Trabalho” para continuar a anélise.

Os dados do plano
de agdo serdo
exibidos deverao

Cocigo do Plano de A30

ser analisado um a Unidade Descentratizada (Recebedon Uniciade Gestora Descentralizads (Recebedor
um pelo analista 9053 - SENASP - Secretaria Nacional de Seguranca Publica
responsavel.

Gestora Descentralizadora (R

Programa

Tutorial TED °

Voltar

Programa a

Cadastro de Plano de Acao

manutencio de Planos de A atafor

Plano de Trabalho

Metas e Etapas

Valor Total do Plano de Agio do Disponivel

Nessa aba, verifique a estrutura/organizagdo de
execug¢ao do projeto proposto. Ao finalizar clique
na aba “Plano de Aplicagdo Consolidada”.

v Metas

Filtro fopcional;

Lista de Metas/Etapas Cadastradas

O analista devera Nomes Descrigho ¢ Valor Total ¢ Vigencia

analisar as trés abas . esiina o ‘ _ (]
do plano de trabalho,

observando a relagdo Vorier

entre as metas e
etapas propostas,
com a previsdao de
liberacdo de recursos
e sua aplicacao.
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Cadastro de Plano de Acao

Permite a inclusdo/manutencgao de Planos d

C 3asico! Plano de Trabalho Analises
Metas e Etapa Plano Aplicagdo Consolidado Cronogram

Valor Total do Plano de Acao Valor Total de Custeio Valor Total de Investimento Saldo Disponivel
200.000.00 100.000.00 100.000.00 0.00

v Itens do Plano de Aplicacao

Analise a distribuigdo do recurso por natureza de despesa.
Verifique ainda se existe a previsdo de custo indireto ou ndo.

/

Codigo * Natureza de Despesa + Tipo de Despesa Valor $ Custo Indireto & Agdes

Lista de Itens Cadastrados

Voltar

Apds andlise, clique na aba “Cronograma”.

Cadastro de Plano de Acao

Permite a inclusao/manutencao de Planos de Acao na Platafor

Dados Basicos Plano de Trabalho Andlises m

Metas e Etapas Plano Aplicacio Consolidado Cronograma
Valor Total do Plano de Agao Saldo Disponivel

200.000,00 0.00

Verifique se o cronograma de execug¢ao

v Cronograma de Desembolso proposta é de fato exequivel.

Filtro (opcional)

Més/Ano ¢ Valor 3 Agdes

e Yol Apos analisartodas as abas do “Plano de Trabalho”, clique me “Andlises, conforme indicagdo. |
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Cadastro de Plano de Acao

Analises

Listagem de Analises m m

Tipos da Anslizes Rezultado da Anslized Data da Anslizes Responsivels Acdes

I O analista apés verificar todos os itens do Plano de A¢do, deverd registrar o resultado de sua andlise.

Voltar Concluir Fase de Andlises

I Para registrar clique em “Adicionar”, conforme indicagdo.

Cadastro de Plano de Agao

Analises

Tipo de Andise Resultado da Andlise

Parecer

ot °
Voltar Salvar Analise

O formuldrio de andlise do plano de agdo sera exibido e deverd ser preenchido.
O registro podera ser repetido diversas vezes a depender do tipo de andlise e de seu resultado.
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Cadastro de Plano de Agao
Analises
A lary o
| selecione | o v
—
Responsdvel
. &
u
Cadastro de Plano de Agao
Analises
Tipo de Andlise Rewitacdo da Anslive

Selecione xv Selecione xv

Registre seus apontamentos e conclusdes. Caso 0 mesmo seja muito longo um arquivocom o
parecer poderd ser anexado ao final do formulério, como veremos.

10000

Parecer

Responsave

MO

Voltar Salvar Analise

Caso o parecer tenha sido realizado por mais de um analista, vocé podera vinculd-lo também como responsavel.
Para isso, selecione na lista e clique em “Vincular”.
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CPFe Nome2 Cargo/Atribuicsos Agbes

[Os dados do responsavel que foi vinculado serdo exibidos. ]

Q- w5 v

Caso queira anexar um arquivo com o parecer ou outro documento pertinente a analise realizada,
basta descrever o que serd anexado, selecionar o arquivo desejado e clicar em “Incluir”.

| Nomear arquivo |

I Clique para selecionar arquivo de interesse I °

Sancew ’ m

v Anexos (opcional)

Descncao do Arquivo

Anexo opcional)

Anexos Incluidos
Descrigao do Arquivo Nome do Arquivo Ades

ontra

Voltar ) Salvar Analise

- =D

CPFe Nome? Cargo/Atribuicsos Agdes

IOs dadosdo responsavel que foi vinculado serdo exibidos. I

| L B | 5 v
v Anexos (opcional)
Descricdo do Arquivo
Anexo (opcional)

Cancelar Incluir

[ Apods realizar o registro do parecer clique em “Salvar Andlise”.

Anexos Incluidos

Descricdo do Arquivo Nome do Arquivo Agbes

|0 arquivo anexado serd exibido. I

R IN  sovo Aniuse m
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x i+

Programa

Cadastro de Plano de Agao °
s o co o

Analises

Tipo de Analize Resultado da Analise

x v A A x v
[ Sua anadlise sera salva. Para visualizar, clique novamente na aba “Andlise”.
x PR ER
Programa a P deAcho . Edighe © Sessdo 2334
Plano de Agio
Cadastro de Plano de Acao o
Analises
Resultado da Analses Data da Analises Responsavels Agoes

Tipos da Andlises

CPF do analista. sQm

Voltar Concluir Fase de Analises

Sua anadlise sera exibida na “Listagem de Andlises”, mas para o registro sensibilizar o sistema,
mudandoinclusive a situagdo do Plano de Agdo, clique em “Concluir Fase de Analise”.

Meu parecer foi solicitando complementacdo, devo clicar no local indicado?
R: Sim, o botdo indicado serve para registrar de fato o resultado da sua anélise, seja ela um parecer

conclusivo ou de diligéncia.
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Confirmagao

L= €D

© Sessso 233041

Programa # . PanodeAgio - Edgho - Consulta

Cadastro de Plano de Acao o

ermite a inclusdo/manuten AGHO Na Plataforma «Brasi

Fase de Analises do Plano de Agao concluida com Sucesso

Listagem de Analises

Tipos da Andlizes Rezultado da Anslizes Dota da Andlizes Responsévels Acdes

Andlise registrada e no exemplo em questdo, plano de agdo APROVADO. Isso faz com que uma nova aba, “Termo de
Execucdo”, seja exibida. Clique nela para continuarmos.

Caso o parecer tenha sido de complementacdo, o plano de agdo estard com a situagdo
“Em complementacdo” e serd enviado para o 6rgdo descentralizado/recebedor de

forma automatica.

Bom saber!!
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Termo de Execucao

Termo de Execugo

Nome Unidade Descentralzada

)G Doscentralizadors (Repassador

. @

O termo de execugdo descentralizado serd gerado e dados de identificagdo das partes envolvidas poderdo ser complementados.
Verifique as informagdes que serdo exibidas rolando a pagina para baixo.

/G Descantralizadors (Repassador

Nome Unidade Descents alizador (Repassados

No localindicado informe se utilizard a minuta padronizada e disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia (SEGES/SEDGG/ME).

£

N3o sabe do que estamos falando? Cligue aqui para descobrir.
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| Caso tenha selecionado, a minuta modelo serd exibida.
! s G B s e G S SRR Caso o TED possua produgdo ou construgao de bens, sinalize
xv no sistema e informe para quem sera destinado os bens.

pe,

ws
e Role a pagina até o final.

arte: 9196

srte: 9629

I Assinale os itens apos leitura e clique em “Enviarpara Assinatura”.
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M . PuodeAgio . Edgik © Sessbo: 230705
Cadastro de Plano de Acao » T
Termo de Execucio enviado para assinatura com sucesso x

ados Bascos Termo de Execugo

Situsclo do Termo de Execugio

Enviado

Unicisde Descentralizads (Recebedor UG Descentralzads
SENASP - Secretaria Nacional dé Sequranga Publica 101010

CNPJ Unidade Descentralizada iopconal) Nome Unidade Descentralizada

Unidiade Responsanel peta Execucdo UG Execig3o

bl /

O TED sera enviado ao 6rgdo descentralizado/recebedor para que possa assinar o Termo.

5.5 ASSINATURA DO TERMO DE EXECUGAO

Apods a aprovacao do Plano de Agéao, o 6rgao descentralizador do recurso ira
tramitar o Termo de Execug¢ao Descentralizada (TED) para assinatura do Proponente,
que neste caso é o IFMS, sendo que o representante legal do IFMS devera acessar
a Plataforma + Brasil e assina-lo eletronicamente.

Plataforma +Brasil

* Acessar — www.gov.br/plataformamaisbrasil

ASS i n at u ra d O e Acessar modulo Termo de execugdo descentralizada
te rm O d e Logar pelo GOV.BR

Plano de A¢cdo

execucao

* Clicar consultar

Termo de Execugdo

* Conferirdados
* Assinar
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v O 1

Plataforma +Brasil SMEG CIPl Banco de Projetos SISREDE

DESTAQUES

Comissao Gestora da

Plataforma +Brasil Rede +Brasil Plataforma Ajuda Acesso Livre
Cadastramento de Canais de -
Aplicativos +Brasil Proponentes da. Calendario Atendimento Capacitagao
Ferramentas de x fog :
CIPI Gestio e. Legislacao Geral MEG-Tr Painéis Gerenciais
Sobre o CIPI Termo de Execugao Termos de fomento e Transferéncias Transferéncias
Descentralizada - de colaboragao Especiais Voluntarias -

Clique no local
indicado.

Plataforma +Brasil (P+B)

"’.4....

Bem-vindo a Plataforma +Brasil

Plataforma *Brasil

Cadastros Médulo Empresa Transferéncias Transferéncias
Especiais Fundo a Fundo
N e R N p
Acerza ) ( Acessa ) o ) ( P
y, J J \ b,
Transferéncias Termo de

Discricionarias e Legais Execugio Descentralizada
- N l, ‘ ¥
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govbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

% ',?*m-u---- Entrar com GOV.BR

Programa @« Programa Consulta
Plano de Acao

— Programa

Para operaCIonallzar Visualize Programas na Plataforma +Brasil
o TED na Plataforma
é necessario estar
logado.

Unidade Descentralizadora (opcional) Ano (opcional)

v
Unidade Responsavel pelo Acompanhamento (opcional) Programa (opcional)
v v

I Para logar no sistema clique no local indicado. |
g V.b © Alto Contraste # Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

ra criar Ou acessar sua c

vbr :
® Informe seu CPF

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Outras opgodes de identificagao:

88 Login com QR code
® seubanco

8 Seu certificado diaital

Caso ainda ndo tenha senha no GOV.BR, ap6és inserir seu CPF no campo indicado e clicar no botdo

“Continuar”, vocé sera encaminhado para pagina de cadastrodo GOV.BR.
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g ‘Lb © Alto Contraste & Vlibras

Digite sua senha

| SEU CPF
’ - ! Senha

Digite sua senha para acessar o login tnico do

governo federal

In
R
-

Esqueci minha senha

Informe sua senha do GOV.BR e clique em entrar.

x EERG Q=

Programa © Sessso: 159
Programa o
alize Programas na Plataforma +Bra Adicionar
Unidade Descentralizadora (opcionat) Ano (opcionat)
v
Unidade Responsavel pelo Acompanhamento (opcional) Programa (opcional
v v

Lista de Programas

A assinaturado TED esta vinculadaao planode agdo.

Para iniciar siga os passos em destaque.
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Programa # . Plano de Ao © Sessdo: 159

Consulta de Plano de Acao - o
e. edite e visualize Planos de AcBo na Plataforma *Bra Adicionar

Unidade Descentralzadora Ano
Unica informagdo obrigatéria para pesquisa v
m Unidade Responsavel pelo Acompanhamento opcionatl) Programa lopcional)
v v
Tpo Unidade Descentralizada (opcronat)
SIORG X v v

Para assinar, preencha as informacdes exibidas e clique em “Pesquisar”. |

Consulta de Plano de Acao m

Unidade Responsavel pelo ACOmpanhamento iopconal Programa (opcional

O reSUItado de Sua Tipo Unidade Descentralzada (Recebedon fopoonal
pesquisa serd =" .
exibido, clique no

botdo editar

conforme indicagdo.

Lista de Planos de Agao

Codgo? Unidad Uridade Situacdos Ao Acdes
(Repassadon? s :
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N A=
Programa # . Plano de Aglo > © Sessio

Cadastro de Plano de Agao

Dados Basxos

Os dados do plano 4300 0o Puno de Ack
de acdo aprovado 7620210006
serdo exibidos e

para sua assinatura, 2053 - SENASP - Secrotaris Nacional de Seguranga Publica

cligue  no local . S i Dol Rt

indicado.

" i &L=
Programa . PandeAsso . Ed © Sessdo 235

Termo de Execucao
Situacio do Termo de Execugic
taria i
NPJ Undade Descentralizads Nome Unidade Descentralizada
Unidiade Responsivel pela Execucs Execuc
A ta al de Se "
Uniciade Descentralacora (Repassades G Descentralzador (Repassadr

Os dados do termo de execucdo serdo exibidos e deverdo, previamente,
ser conferidos pelo responsdvel pela assinatura.
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165 9049

Declaragdo de Capacidade Tecnica

0s (opcional

Ususrio$ Data da Situacsos Motivacaos

Os tramites referente ao termo de adesdo (elaboragdo, envio e assinatura) serdo registrados
aqui no histoérico.

I Ap0ds conferir os dados, clique em “Assinar”. |

Programa # . Plano de Agio adastr © Sesso: 159
o
Cadastro de Plano de Acao . )

Termo de Execucdo assinado com sucesso x

Termo de Execucdo

Situacao do Termo de Execucdo

Assinad

Unidade Descentralizada (Recebedor) UG Descentralizada

SEDGG - Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestio e Governo Digital

Voltar

I Pronto!! O TED foi assinado. |
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A cada descentralizagado de recurso realizada ao 6rgao Proponente, o 6rgao
descentralizador devera informar, na Plataforma + Brasil, o documento (Nota de
Crédito - NC) emitido no Siafi, conforme demonstrado no passo a passo das telas a
sequir:

Plataforma +Brasil

* Acessar — www.gov.br/plataformamaisbrasil

S Acessar modulo Termo de execucdo descentralizada

Da d OS * Logar pelo GOV.BR
Or‘gamenta’rios Plano de agdo

Clicar consultar
* Acesse dados orgamentdrios

TED

Dados Orgamentdrios

*Informardados
*Salvar

Enviar para o SIAFI

o Clicar em “Enviar para o SIAFI”

ACESSO A SISTEMAS
Plataforma +Brasil | SMEG CIPI Banco de Projetos SISREDE
DESTAQUES
y - - 3 Comissao Gestora da : ;
Plataforma +Brasil Rede +Brasil Plataforma Ajuda Acesso Livre
TS Cadastramento de - Canais de P

Aplicativos +Brasil Proponentes da. Calendario Atendimento Capacitagao

Ferramentas de . . i i
CIPI Gestioe. Legislacao Geral MEG-Tr Painéis Gerenciais
Sobre o CIPI Termo de Execugdo Termos de fomento e Transferéncias Transferéncias
Descentralizada - de colaboragao Especiais Voluntarias -
Clique no local
indicado.
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Plataforma +Brasil (P+B)

e

Bem-vindo a Plataforma +Brasil

Plataforma *Brasil

Cadastros Médulo Empresa Transferéncias Transferéncias
Especiais Fundo a Fundo
) Acesse Acessa ) ( wiser
Transferéncias Termo de
Discricionarias e Legais Execugao Descentralizada
)
gwbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAS ORGAOS DO GOVERNO ¥

X ',i.,. 3 Entrar com GOV.BR
# Frorm S

Plano de Acao

— Programa

Para operacionalizar isualize Proaramas na Plataforma +B

sualize Programas na Plataforma +Brasil
o TED na Plataforma
é necessario estar
logado.

Unidade Descentralizadora (opcional) Ano (opcional)

v
Unidade Responsavel pelo Acompanhamento (opcional) Programa (opcional)
v v

Para logar no sistema clique no local indicado.
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© Alto Contraste # Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

Vb
® Informe seu CPF

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
0s servigos digitais do governo

Outras opgoes de identificagao:

== Login com QR code
® seubanco

8 Seu certificado diaital

Caso ainda ndo tenha senha no GOV.BR, apés inserir seu CPF no campo indicado e clicar no botdo

“Continuar”, vocé serd encaminhado para pagina de cadastrodo GOV.BR.

g ‘Lb © Alto Contraste & Vlibras

Digite sua senha

CPF

SEU CPF

Senha

Digite sua senha para acessar o login unico do

governo federal

Esqueci minha senha

cancelar f m

Ficou com duvi

Informe sua senha do GOV.BR e clique em entrar.
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A= @

Programa nolta © Sessdo 159
ograma e
salize F IMas na ) Adicionar
Unidade Descentralizadora (opcionat, Ano fopcional)

v
Unidade Responsavel pelo Acompanhamento (opcional) Programa (opcional)
v v

Lista de Programas

I Os dados orcamentarios serao cadastradosno menu Plano de acdo. I

x TpERAE QL=

Programa # . Planode Agio nsulta © Sessdo 159

Consulta de Plano de Acao - o
ne. edite e v alize Planos de Aclio na Plataforma *Bra: Adicionar

Undade Descentralzadora Ano
Unica informagéo obrigatéria para pesquisa v
Unidade Responsavel pelo Acompanhamento lopcional) Programa (opcional)
v v
Tipo Unidade Descentralizada (opcionat)
SIORG X v v

) =D

Para cadastrar os dados orgamentdrios, preencha as informagdes exibidase clique em “Pesquisar”. |
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Plano de Agdo
Consulta de Plano de Agao m
Unidade Descentralaadora (Repassador! Ano
235876 - ME - Ministério da Economia %
v 2 6 - Tuts TE X v
O resultado de sua Uridade Descertrakzac Reocabedon ket
pesquisa sera 0 =

exibido, clique no
botdo editar

conforme indicagdo.

Lista de Planos de Agao

Codigos Un Unidad Situacao? Ao Acces
(Repassadon? L] :
(1] v
Programa # . Plano de Agio © Sessso: 224019

Cadastro de

3 3

Plano de Acao

30 na Plataforma +Bra

Dados Basicos F

Codgo do Plano de Ado Numero da Transferéncia

Unidade Descentralizada (Recebedor) Ursdadie Gestora Descentralizada (Recebedor)

0, Gestéo e Digitai

2981 3 - Secretaria Especial

SE

Voltar

Os dados do plano de
acdo serdo exibidos,
clique no local
indicado para fazer o
registro dos dados
orgamentarios.
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L 7 !
X v Sar
,7 + o =
Programa # . PlanodeAcio - Edicio nsulta © Sessdo: 233942

Cadastro de Plano de Acao . o

Para adicionar notas
de crédito (NC),
clique em “Adicionar”
conforme indicagdo. Valor Total do Ptano do Agso

2dos Ba Plano de Trabalho Analise Te de Execu Dados Orgamentarios

Lista de Notas de Crédito Cadastradas m m

Minutas Numero? Situacsos Data Emissio$ Agbes

Voltar

A NC é o documento utilizado para registro dos eventos vinculados a
transferéncia de créditos orcamentariosentre unidades gestoras

Cadastro de Plano de Acao

‘ Plano de Trabalt alise Execucao Dados Orcamentarios
Minuta Numero NC Situacdo Data de Emissdo
Em Elaboracio L]
UG Emitente Gestdo Emtente UG Favorecida Gestdo Favorecida
Os dados orgamentdrios referente a NC devem ser langados nos campos em branco. Os campos

cinzas sdo de preenchimento automatico.

v kventos

* Os campos sao de preenchimento obrigatério, salvo quando o sistema informar que sdo opcionais.

Codigo do Evento UG Responsavel Esfera Orgamentaria PTRES Fonte de Recurso Plano Intemo lopcional)
‘ 201013 1 - Orgamento Fiscal ‘ ‘ ‘
Natureza de Despesa Subitem opcional Valor
X v X v

e 4 m Ap6s preenchimento, clique em “Incluir”.
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Codigo do Evento

UG Responsavel

Esfera Orcamentana PTRES

1 - Orgamento Fiscal

Fonte de Recurso

Plano Interno lopcionat

UG Rezponsavel Esfera Orgamentania PTRES

A NC foi incluida, agora devemos registrar no SIAFI.
Clique em “Enviar para o SIAFI”, conforme indicado.

Forte de Recurso

Natureza de Despesa Subitem (opcional) Valor
X v xv \
[ Os eventosincluidos serdo exibidos na lista em destaque I
Lista de Eventos Incluidos
C.do Eventos UG Responsavels Esferas Ptress F.de Recurso? P.Internos Nat Despesas Subitem? Valors Agdes
Z@
@ B | 5
G e P Inserido todos os dados orgamentarios, clique em salvar.
Clique
x S L= €D
Programa # . Planode Agso @ touske
Cadastro de Plano de Agao o
Nota de Crédito salva com sucesso
Dados Orgamentarios.
Minuta umero Setuach Data de Emizsio
INCOC at L ]
UG Emitente Gestdo Emiente UG Favoreoda Gestho Favorecida

Plano Interno fopcional
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Confirmagao

Cancelar )

# . PanodeAgso - Edcho

Cadastro de Plano de Acao

Permite a inclus!

Nota de Crédito enviada com sucesso

formo de Execucao Dados Orgamentanos.

Nota de crédito enviada! I
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6. CONCLUSAO

Este Manual vincula-se ao Decreto n°. 10.426, de 16 de julho de 2020, e demais
legislacbes pertinentes.

A Dircc empenhou-se em desenvolver este “Manual de Procedimentos” para
fomentar a melhoria nos atos de gestdo dos Termos de Execugédo Descentralizada
(TED) desta Instituicdo no papel de unidade descentralizadora (recebedora de
recursos), atentando-se para a legislagdo vigente, assim como para as
recomendacdes e as orientagdes dos Orgdos de Controle Interno e Externo.

Dessa forma, espera-se que este manual, de forma detalhada e visual,
estruturando cada uma das etapas do TED, possa servir como uma ferramenta de
apoio aos servidores envolvidos com 0 mesmo, no sentido de melhorar suas rotinas
e praticas administrativas.

Quaisquer alteragdes necessarias ao texto deste documento serao realizadas
pela Diretoria de Controladoria e Custos (Dircc).

Em caso de duvidas, entrar em contato com a Dircc: dircc@ifms.edu.br. Porém,
antes de enviar seu questionamento, verifique se sua duvida ndo pode ser sanada
com as orientacdes aqui disponibilizadas.

Caso as informacdes nao solucionem seu questionamento, o Ministério da
Economia disponibiliza o telefone 0800-978-90008 (segunda-feira a sexta-feira, das
8h as 18h) e o site https://portaldeservicos.economia.gov.br para atendimento das
duvidas dos usuarios.
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7. ANEXOS

7.1 ANEXO | - TED
Obs: O numero do TED é gerado apés cadastro na Plataforma + Brasil

TERMO DE EXECUGCAO DESCENTRALIZADA (TED)

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA

Estas informacdes devem ser solicitadas ao érgao que repassara os recursos do TED
a) Unidade Descentralizadora e Responsavel

Nome do érgao ou entidade descentralizador:

Nome da autoridade competente:

Numero do CPF:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execucdo do objeto do TED:

Identificacdo do Ato que confere poderes para assinatura:

a) UG SIAFI

Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que descentralizard o crédito:

Numero e Nome da Unidade Gestora responsavel pelo acompanhamento da execug¢do do
objeto do TED:

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

a) Unidade Descentralizada e Responsavel

Nome do érgao ou entidade descentralizada: Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso do Sul - IFMS

Nome da autoridade competente: Reitor(a) atual

Numero do CPF: Reitor(a) atual

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pela execugdo do objeto do
TED: Nome do setor solicitante/executante do TED

Identificacdo do Ato que confere poderes para assinatura: Portaria Decreto de posse do(a)
Reitor(a) atual

b) UG SIAFI

Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que receberd o crédito: 158132 - INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL - 26415

Numero e Nome da Unidade Gestora - UG responsavel pela execu¢do do objeto do TED:
158132 — INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL - 26415

3. OBJETO DO TERMO DE EXECUGAO DESCENTRALIZADA:
Descrever o objetivo a ser alcancado com os recursos repassados pelo TED.
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4. OBRIGACOES E COMPETENCIAS DOS PARTICIPES

4.1. Unidade Descentralizadora

| - analisar e aprovar a descentralizacdo de créditos;

Il - analisar, aprovar e acompanhar a execucdo do Plano de Trabalho;

Il - descentralizar os créditos orcamentdrios;

IV - repassar os recursos financeiros em conformidade com o cronograma de
desembolso;

V - aprovar a prorrogacdo da vigéncia do TED ou realizar sua prorrogacdo, de oficio,
guando necessario;

VI - aprovar as alteracdes no TED;

VIl - solicitar Relatérios parciais de Cumprimento do Objeto ou outros documentos
necessarios a comprovacado da execugdo do objeto, quando necessario;

VIII - analisar e manifestar-se sobre o Relatério de Cumprimento do Objeto (RCO)
apresentado pela Unidade Descentralizada;

IX - solicitar a Unidade Descentralizada que instaure a tomada de contas especial ou
promover diretamente a instauragao, quando cabivel;

X - emitir certificado de disponibilidade orgamentaria;

Xl - registrar no Siafi o TED e seus aditivos, mantendo-o atualizado sobre o andamento
da sua execugdo até sua conclusao;

XIl - prorrogar de oficio a vigéncia do TED quando ocorrer atraso na liberagdo de
recursos, limitado ao prazo do atraso;

XIII - publicar os extratos do TED e seus termos aditivos no sitio eletrénico oficial, bem
como disponibilizar a integra do TED celebrado e do Plano de Trabalho atualizado, no
prazo de vinte dias, contado da data da assinatura; e

XIV - designar os agentes publicos federais que atuarao como gestores titulares e
suplentes do TED, no prazo de vinte dias, contado da data da celebracdo do TED,
devendo o ato de designacdo ser publicado no sitio eletronico oficial.

XV - suspender as descentralizagGes, na hipdtese de verificacdo de indicios de
irregularidades durante a execug¢do do TED, com a tomada das providéncias previstas no
art. 19 do Decreto n? 10.426/2020.

4.2. Unidade Descentralizada

| - elaborar e apresentar o Plano de Trabalho;
Il - apresentar a Declaragao de Capacidade Técnica necessaria a execugao do objeto;
[l - apresentar a Declaragao de Compatibilidade de Custos;
IV - executar os créditos orgamentdrios descentralizados e os recursos financeiros
recebidos;
V - aprovar as alteracdes no TED;
VI - encaminhar a Unidade Descentralizadora:
a) Relatérios parciais de Cumprimento do Objeto, quando solicitado; e
b) o Relatério final de Cumprimento do Objeto;
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VIl - zelar pela aplicacdo regular dos recursos recebidos e assegurar a conformidade dos
documentos, das informacGes e dos demonstrativos de natureza contabil, financeira,
orcamentaria e operacional;

VIII - citar a Unidade Descentralizadora quando divulgar dados, resultados e publica¢des
referentes ao objeto do TED, caso necessario;

IX - instaurar tomada de contas especial, quando necessdrio, e dar conhecimento dos
fatos a Unidade Descentralizadora;

X- devolver a Unidade Descentralizadora os saldos dos créditos orcamentarios
descentralizados e ndo empenhados e os recursos financeiros nao utilizados, conforme
disposto no § 12 do art. 72 do Decreto n? 10.426/2020;

Xl - devolver os créditos orcamentdrios e os recursos financeiros apds o encerramento
do TED ou da conclusdo da execucdo do objeto, conforme disposto no § 22 do art. 7¢ do
Decreto n2 10.426/2020;

XIl - disponibilizar no sitio eletronico oficial a integra do TED celebrado e do Plano de
Trabalho atualizado, no prazo de vinte dias, contado da data da assinatura;

XIIl - devolver para a Unidade Descentralizadora os rendimentos de aplicacdo financeira
auferidos em parcerias celebradas com recursos do TED, nas hipdteses de restituicao
previstas na legislagao especifica; e

XIV - designar os agentes publicos federais que atuardo como gestores titulares e
suplentes do TED, no prazo de vinte dias, contado da data da celebracdo do TED,
devendo o ato de designacdo ser publicado no sitio eletronico oficial.

XV - disponibilizar, mediante solicitacdo, documentos comprobatdrios da aplicacdo regular
dos recursos aos 6rgdos de controle e a unidade descentralizadora.

5. VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste Termo de Execucdo Descentralizada serd de 15 meses,
contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado de acordo com o
disposto no art. 10 do Decreto n? 10.426/2020.

Inicio: Fim:

6. VALOR DO TED: Valor acordado com o érgdo repassador

7. CLASSIFICACAO FUNCIONAL PROGRAMATICA:

8. BENS REMANESCENTES

O Objeto do Termo de Execugao Descentralizada contempla a aquisi¢ao, produgao ou
construgao de bens?

( )Sim

( X )Nao

9. DAS ALTERACOES
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Ficam os participes facultados a alterar o presente Termo de Execuc¢do Descentralizada ou
o respectivo Plano de Trabalho, mediante termo aditivo, vedada a alteracdo do objeto
aprovado.

As altera¢des no plano de trabalho que ndo impliquem alteracdes do valor global e da
vigéncia do TED poderdo ser realizadas por meio de apostila ao termo original, sem
necessidade de celebracdo de termo aditivo, sendo vedada a alteracdo do objeto aprovado,
desde que sejam previamente aprovados pelas unidades descentralizadora e
descentralizada.

10. DA AVALIACAO DOS RESULTADOS

A Unidade Descentralizada apresentara o Relatdorio de Cumprimento do Objeto (RCO)
conforme previsto no art. 23 do decreto n? 10.426/2020, cuja analise ocorrera pela Unidade
Descentralizadora nos termos do art. 24 do mesmo normativo.

Rejeitado total ou parcialmente o RCO pela Unidade Descentralizadora, devera a unidade
descentralizada instaurar tomada de contas especial para apurar eventuais danos ao erario
e respectivos responsaveis para fins de recomposigao do erario publico.

11. DA DENUNCIA OU RESCISAO

11.1. Denuncia

O Termo de Execucdo Descentralizada (TED) poderd ser denunciado a qualquer tempo,
hipotese em que os participes ficardo responsaveis somente pelas obrigacGes pactuadas e
auferirdo as vantagens do periodo em que participaram voluntariamente do TED.

11.2. Rescisao

Constituem motivos para rescisao do presente TED:

| - o inadimplemento de qualquer das cldusulas pactuadas;

Il - a constatacdo, a qualquer tempo, de irregularidades na execucdo do TED; e

Il - a verificacdo de circunstancias que ensejem a instauracdo de tomada de contas especial;
bu

IV - a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior que, mediante comprovacao, impeca a
execucdo do objeto.

12. SOLUCAO DE CONFLITO

Para dirimir quaisquer questdes de natureza juridica oriundas do presente Termo, os
participes comprometem-se a solicitar o auxilio da Camara de Conciliacdo e Arbitragem da
Administracdo Federal da Advocacia-Geral da Unido - CCAF/AGU.
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13. PUBLICACAO

O TED e seus eventuais termos aditivos, que impliquem em alteracdo de valor ou, ainda,
ampliacdo ou reducdo de prazo para execucdo do objeto, serdo assinados pelos
participes e seus extratos serdo publicados no sitio eletronico oficial da Unidade
Descentralizadora, no prazo de vinte dias, contado da data da assinatura, conforme
disposto no art. 14 do Decreto n? 10.426/2020.

As Unidades Descentralizadora e Descentralizada disponibilizardo a integra do TED
celebrado e do Plano de Trabalho atualizado em seus sitios eletronicos oficiais no prazo a
que se refere o caput.

14. ASSINATURA

Local e data

Campo Grande, dia de més de ano.

Nome e assinatura do Responsavel pela Unidade Descentralizada
Nome Reitor(a) atual

Observacdo: Autoridade competente para assinar o TED.

Local e data

Brasilia, dia de més de ano

Nome e assinatura do Responsavel pela Unidade Descentralizadora

Verificar o nome da autoridade que ird assinar representando o orgdo repassador

Observacdo: Autoridade competente para assinar o TED
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7.2 ANEXO Il - PLANO DE TRABALHO

PLANO DE TRABALHO DO TERMO DE EXECUGAO
DESCENTRALIZADA N° XX/20XX

Obs: O numero do TED é gerado apés cadastro na Plataforma + Brasil

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA

Estas informacdes devem ser solicitadas ao érgdo que repassard os recursos do TED
a) Unidade Descentralizadora e Responsavel

Nome do érgdo ou entidade descentralizadora: Setec / Secretaria de Educagdo
Profissional e Tecnoldgica

Nome da autoridade competente:
Numero do CPF:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execucdo do objeto do TED:

b) UG SIAFI
Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que descentralizara o crédito:

Numero e Nome da Unidade Gestora - UG Responsdvel pelo acompanhamento da
execucdo do objeto do TED:

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

a) Unidade Descentralizada e Responsavel

Nome do érgao ou entidade descentralizada: Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso do Sul - IFMS.

Nome da autoridade competente: Nome do Reitor(a) atual
Numero do CPF: CPF do Reitor(a) atual

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pela execuc¢do do objeto do
TED: setor/campus/reitoria responsavel pela execugdo

3. OBIETO

Descrever o mais sucinto possivel qual sera o objetivo a ser alcancado.
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4. DESCRIGAO DAS AGCOES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO AMBITO DO
TED:

Demonstrar a situacdao que ensejou a necessidade do TED. Relacionar como essa
situacdo serd modificada com os recursos recebidos do TED. Indicar a localidade, o
publico-alvo, dentre outros aspectos capazes de definir o alcance da parceria.

5. JUSTIFICATIVA E MOTIVAGAO PARA CELEBRAGAO DO TED:

Esplanar objetivamente a relevancia do projeto como solucdo a um problema
existente ou necessidade identificada, demonstrando de forma qualitativa e
guantitativas. Justificar porque o TED deve ser implantado e executado. Demonstrar
a situacdo que motivou a necessidade do TED e relacionar com o objeto.

6. SUBDESCENTRALIZACAO

A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralizacdo para outro érgao
ou entidade da administracdo publica federal?

( )Sim

(X )Nao

7. FORMAS POSSIVEIS DE EXECUCAO DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS:

A forma de execucdo dos créditos orcamentarios descentralizados podera ser:
( X') Direta, por meio da utilizacdo capacidade organizacional da Unidade
Descentralizada.

() Contratacdo de particulares, observadas as normas para contratos da
administragao publica.

() Descentralizada, por meio da celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou outros inst
congéneres, com entes federativos, entidades privadas sem fins lucrativos,
organismos internacionais ou fundac¢Ges de apoio regidas pela Lei n2 8.958,

de 20 de dezembro de 1994.
Observagdo:
1) Podem ser marcadas uma, duas ou trés possibilidades.

2) Ndo é possivel selecionar forma de execugdo que ndo esteja prevista no Cadastro de A¢éoes da ag¢éo
or¢amentdria especifica, disponivel no SIOP.
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8. CUSTOS INDIRETOS (ART. 8, §2°)

A Unidade Descentralizadora autoriza a realizacdo de despesas com custos operacionais
necessarios a consecuc¢do do objeto do TED?

( )Sim
(X )Nao

9. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

METAS DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL iNICIO FIM
DE MEDIDA UNITARIO

10. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

MES/ANO VALOR RS

11. PLANO DE APLICAGAO CONSOLIDADO - PAD

CODIGO DA NATUREZA DA DESPESA CUSTO INDIRETO VALOR PREVISTO

12. PROPOSICAO

Local e data
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Campo Grande, dia de més de ano.

Nome e assinatura do Responsavel pela Unidade Descentralizada

Nome do Reitor(a) atual

Reitor(a) do IFMS

13. APROVACAO

Local e data
Brasilia, dia de més de ano.

Nome e assinatura do Responsavel pela Unidade Descentralizadora

Nome da autoridade que ira representar o 6rgdo repassador
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7.3 ANEXO Il - DECLARAGAO DE COMPATIBILIDADE DE CUSTOS

(inciso IV do art. 11 do Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020)

DECLARAGAO DE COMPATIBILIDADE DE CUSTOS

EU, nome do(a) Reitor(a) atual do IFMS, CPF n°® do(a) Reitor(a) atual do IFMS, ocupante do
cargo de Reitor DECLARO, para fins de comprovagéao junto a Secretaria de Educagao
Profissional e Tecnolégica - Setec, nos termos do inciso IV do art. 11 do Decreto n°® 10.426,
de 16 de julho de 2020, sob as penalidades da lei, que os valores dos itens apresentados no
Plano de Trabalho para o Termo de Execucdo Descentralizada - TED, apresentado pelo
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul - IFMS , estéao

aderentes a realidade de execugéo do objeto proposto.

DECLARO, outrossim, que quaisquer desembolsos no ambito da Unidade Descentralizada
para execugao do TED, mediante contratacdo de particulares ou celebragdo de convénios,
acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres deverao ser obrigatoriamente
precedidos dos procedimentos necessarios para apuragdao da compatibilidade dos precos

com os praticados no mercado.

Data Nome e Cargo da Autoridade da Assinatura da Autoridade da
Unidade Descentralizada, com Unidade Descentralizada, com
competéncia para assinar o TED competéncia para assinar o TED

dia/més/ano nome do Reitor(a) atual assinar com token

Reitor(a)
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7.4 ANEXO IV - DECLARAGAO DE CAPACIDADE TECNICA

(inciso V do art. 11 do Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020)

DECLARAGAO DE CAPACIDADE TECNICA

EU, nome do(a) Reitor(a) atual do IFMS, CPF n° do(a) Reitor(a) atual do IFMS, ocupante do
cargo de Reitor DECLARO, para fins de comprovagao junto a Secretaria de Educacao
Profissional e Tecnoldgica - Setec, nos termos do inciso V do art. 11 do Decreto n° 10.426,
de 16 de julho de 2020, sob as penalidades da lei, que o Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul - IFMS, possui capacidade técnica e
competéncia institucional para executar o objeto proposto no Plano de Trabalho para o Termo

de Execugéo Descentralizada - TED.

A forma de execucgao dos créditos orgcamentarios, conforme Plano de Trabalho apresentado,
foi considerada para a apresentagao da presente declaragéo, nos termos do § 5° do artigo 16

do Decreto n° 10.426/2020.

Data Nome e Cargo da Autoridade da Assinatura da Autoridade da
Unidade Descentralizada, com Unidade Descentralizada, com
competéncia para assinar o TED competéncia para assinar o TED

dia/més/ano nome do Reitor(a) atual assinar com token

Reitor(a)
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7.5 ANEXO V - PLANILHA ORGAMENTARIA

PLANILHA ORGAMENTARIA

Descrigao dos itens e resumo orgcamentario:

ltem Descricao Unidade Quantid Preco Valor Total Forma de
ade Unitario Aquisicao

Anexos:

Campo Grande, dia de més de ano.

Nome do(a) Reitor(a) atual Nome do(a) executante do TED
Reitora(a) Cargo do(a) executante
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7.6 ANEXO VI - RELATORIO FiSICO-FINANCEIRO
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO FiSICO-FINANCEIRO DO TED

1. IDENTIFICACAO DO TED / EXECUTANTE / FISCAL

Numero e ano do TED: / Periodo de realizagdo do relatério:
Objeto do TED:

Nome do Executante: SIAPE do Executante:

Lotagdo do Executante: E-mail do Executante:

Nome do Fiscal: SIAPE do Fiscal:

Lotagao do Fiscal: Portaria de designagao do Fiscal:

2. PROCESSOS SUAP DA EXECUCAO DO TED:

3. METAS E ETAPAS DESENVOLVIDAS NO PERIODO

Meta 1: nome da meta conforme Plano de Trabalho
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PERIODO
ETAPAS PRODUTOS RESULTADOS INDICADOR MEIOS DE VERIFICAGAO
iNICIO FIM PERC. EXECUGCAO
1.
2.
3.
Meta 2: nome da meta conforme Plano de Trabalho
PERIODO
ETAPAS PRODUTOS RESULTADOS INDICADOR MEIOS DE VERIFICACAO
iNICIO FIM PERC. EXECUGCAO

Meta 3: nome da meta conforme Plano de Trabalho

PERIODO
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ETAPAS PRODUTOS

RESULTADOS

INDICADOR

MEIOS DE VERIFICACAO iNICIO

FIM

PERC. EXECUCAO

4. RELATAR POSSIVEIS DIFICULDADES ENCONTRADAS NO PERIODO

5. EXECUGAO FINANCEIRA NO PERIODO

COMPONENTE

ORCAMENTO ORIGINAL

EXECUTADO PELO PROJETO
NO PERIODO

SALDO ATUAL

CONTRATACAO
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BOLSAS
EQUIPAMENTOS E OUTROS
DIVERSOS

6. COMENTARIOS GERAIS

Local e data: Servidor (Fiscal): Servidor (Executante):
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7.7 ANEXO VIl - RCO - OBRA
Dados do Objeto da Descentralizagao do Crédito — TED N° XX/20XX

OBRA

Informar se houve cumprimento total, se houve cumprimento
Execugdo do Objeto parcial ou se houve devolucdo integral dos recursos
descentralizados.

Descrever as atividades previstas.

Atividades Previstas Deve-se descrever a obra a ser executada com todos os detalhes
possiveis, evidenciando os ambientes a serem construidos e as
respectivas areas, o método construtivo, se o objeto contempla
sistemas de ldgica, de climatizacdo, SPDA, de combate a
incéndio, de gases etc.

Exemplo:

Construgao do Campus Jardim do IFMS com os seguintes blocos:
Bloco Administrativo e de Servicos em dois pavimentos com 14
salas administrativas, com 1.171,93m?; Bloco Pedagdgico em dois
pavimentos, com 1.795,07m?, abrigando no pavimento térreo 08
laboratérios didaticos e 02 laboratérios de Informatica para 40
computadores cada, e no pavimento superior 10 salas de aula para
40 alunos cada;

Passarela de ligacao entre os dois blocos, em concreto armado e
cobertura com laje pré-moldada impermeabilizada; Biblioteca em
dois pavimentos com 112,00m?;

Auditério com 248,00m? com desnivel e pé-direito duplo com
capacidade para 182 lugares; Area de Vivéncia com 360,00m? e
Cantina; Estacionamento com piso pré-moldado, tipo
intertravado, para 160 veiculos; Guarita com 21,00m?> e;
Urbanizagdo com plantio de darvores, gramas e instalagdo de
luminarias. Area total construida:

6.442,00m2.

Descrever um resumo do objeto previsto a ser executado.
Meta Prevista Normalmente é o titulo da proposta.

Exemplo:

- Construgao do Campus de Jardim do IFMS com 10 salas de aula,
10 laboratérios, 01 auditdrio, 01 biblioteca, area de vivéncia,
guarita, estacionamento e urbanizagao.
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Descrever as atividades que realmente foram executadas.
Atividades Executadas
Exemplo:

1 - Prédio Administrativo: execucdo total da fundacao e estrutura.
Foram executados a alvenaria, o revestimento externo, o piso e a
cobertura com telha de fibrocimento, e as instalagdes elétricas,
hidrossanitarias, combate a incéndio e cabeamento estruturado.
2 - Prédio Pedagdgico: execugao total da fundagdo, da estrutura,
da alvenaria, do revestimento externo, piso e da cobertura com
telha de fibrocimento, das instala¢des elétricas, hidrossanitdrias,
combate a incéndio e cabeamento estruturado.

3 - Prédio da biblioteca: execu¢do completa da fundagdo, da
estrutura de concreto, das alvenarias, dos revestimentos externo
e interno, do piso, da cobertura, das divisdrias e bancadas dos
sanitarios e, das instalagdes elétricas, hidrossanitarias, combate a
incéndio e cabeamento estruturado.

4 - Prédio do auditério: execucdo completa da fundacgdo, da
estrutura de concreto, das alvenarias, dos revestimentos externo
e interno, do piso, da cobertura, das divisdrias e bancadas dos
sanitarios e das instalacGes elétricas, hidrossanitarias, combate a
incéndio e cabeamento estruturado.

5 - Construcdo do reservatorio inferior e infraestrutura de
drenagem e esgoto.

Apresentar um resumo do objeto realmente executado.
Meta Executada
Exemplo:

Houve a execucao total do objeto, sendo entregues em perfeitas
condi¢cbes de uso os seguintes objetos: Construcdao do Campus
Jardim do IFMS com Bloco Administrativo e de Servigos; Bloco
Pedagdgico com 10 laboratdrios e 10 salas de aula; Passarela de
ligacdo entre os dois blocos; Biblioteca; Auditorio para 182 lugares;
Area de Vivéncia e Cantina; Estacionamento para 160 veiculos,
Guarita e;

Urbaniza¢do das areas externas.
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Informar as dificuldades e os imprevistos ocorridos durante a
Dificuldades Encontradas | execugio do objeto da proposta, como por exemplo:

ha Execugdo da Atrasos na execucdo da obra, atrasos na entrega dos objetos,
Descentralizagéo quebra de contrato, necessidade de aditivos, necessidade de
revisdo dos projetos, servicos desconformes com as especificages
técnicas etc.

Exemplo:

1 - Durante a execug¢ao do objeto houve vdrias mudangas no
projeto arquitetonico que implicaram em alteragdes nos demais
projetos complementares, a exemplo do elétrico, cabeamento e
climatizagdo.

2 - Constantes atrasos dos pagamentos das medi¢des impactaram
no ritmo da obra, o que gerou a necessidade de aditivos de prazo
e de valor.

Informar as a¢OGes adotadas pela instituicdo para sanar os
Medidas Adotadas para | problemas encontrados durante a execug¢do do objeto. Confirmar
se as solugdes adotadas solucionaram ou nao os problemas. Em

Sanar as Dificuldades de caso negativo, informar quais outras medidas foram adotadas.

Modo a Assegurar o
Exemplo:

Cumprimento do Objeto | 1 - A equipe de fiscais da obra, juntamente com a Diretoria do
campus, aceitou as justificativas apresentadas pela empresa no
Oficio 001/2018 para a prorrogacéo do prazo de vigéncia e deferiu
pelo aditivo de prazo de mais 120 dias ao contrato.

Acrescentar comentarios pertinentes a execugdo do objeto que
Comentadrios Adicionais nao foram contemplados nos campos anteriores.

XXXXXXXX
Assinatura do Executante do TED
Funcgao/Cargo
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7.8 ANEXO VIII - RCO - MATERIAL PERMANENTE
Dados do Objeto da Descentralizagao do Crédito — TED N° XX/20XX

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Informar se houve cumprimento total, se houve cumprimento
Execugdo do Objeto parcial ou se houve devolucdo integral dos recursos
descentralizados.

Descrever as atividades previstas.

Atividades Previstas Deve-se relacionar quais sdo os tipos de Equipamentos e onde
eles serao aplicados ou utilizados.

Exemplo:

Aquisicdo de 01 Bancada Didatica para estudo de geragdo de
energia e 01 sistema didatico para produgdo de dgua quente a
partir de energia solar, para serem instalados no Laboratdrio de
Energia Renovdveis do Campus Jardim do IFMS.

Aquisicdo de 40 Computadores com Processador Core |5 82
Geragdo, 8 GB de RAM DDR 4, 2400 MHz, Placa Grafica UHD Intel
630, Disco Rigido de 1 TB, Windows 10 PRO 64 Bits, idioma
Portugués BR, Teclado, mouse, Monitor 23”, e

60 meses de garantia para os Laboratérios de Informatica e
Setores Pedagdgicos e Administrativos do Campus de Jardim do
IFMS.

Descrever um resumo do objeto previsto a ser executado.
Meta Prevista Normalmente é o titulo da proposta.

Exemplo:

- Aquisicdo de Bancada e Sistema Didatico para o Laboratdrio de
Energias Renovaveis;

- Aquisicdo de 40 Computadores para os Laboratorios de
Informatica e setores Pedagdgicos e Administrativos.

Descrever as atividades que realmente foram executadas.
Atividades Executadas Exemplo:

1 - Fornecimento e instala¢do de 01 Bancada Didatica para estudo
de geracdo de energia.

2 — Fornecimento e instalacdo de 01 sistema didatico para
producdo de dgua quente a partir de energia solar, para serem
instalados no Laboratdrio de Energia Renovaveis.

3 — Aquisicao, instalacdao e manutencao de 40 Computadores para
os Laboratdrios de Informatica e setores Pedagogicos e
Administrativos.




Meta Executada
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Apresentar um resumo do objeto realmente executado.
Exemplo:

Houve a execugao parcial do objeto sendo entregues em perfeitas
condicdes de uso os seguintes objetos: 01 Bancada Didatica para
estudo de geracdo de energia; 40 Computadores para os
Laboratérios de Informatica e setores Pedagdgicos e
Administrativos. Ndo houve a entrega de 01 sistema didatico para
producdo de agua quente a partir de energia solar para serem
instalados

no Laboratério de Energia Renovavel.

Dificuldades Encontradas

na Execucgdo da

Descentralizagdo

Informar as dificuldades e imprevistos ocorridos durante a
execucao do objeto da proposta como por exemplo: atrasos na
entrega dos objetos, quebra de contrato, necessidade de
aditivos, equipamento ou material desconforme com as
especificacoes técnicas etc.

Exemplo:

1 - Houve atraso para a entrega dos equipamentos.

2 - Os equipamentos ndo foram entregues de acordo com as
especificagcdes previstas no contrato.

Medidas Adotadas para
Sanar as Dificuldades de
Modo a Assegurar o

Cumprimento do Objeto

Informar as a¢OGes adotadas pela instituicdo para sanar os
problemas encontrados durante a execu¢ao do objeto. Confirmar
se as solugdes adotadas solucionaram ou nao os problemas. Em
caso negativo, informar quais outras medidas foram adotadas.
Exemplo:

1 - A empresa foi notificada pela direcdo do campus devido ao
atraso na entrega dos objetos. O prazo de entrega foi prorrogado
por mais 30 dias. A empresa cumpriu 0 novo prazo.

2 - Os equipamentos nao foram entregues de acordo com as
especificagdes previstas no contrato. A dire¢dao do campus nao
aceitou a entrega dos equipamentos. A empresa recolheu os
mesmos e realizou nova entrega, desta vez com os equipamentos
em perfeitas condi¢gOes e dentro das caracteristicas solicitadas.

Comentdrios Adicionais

Acrescentar comentarios pertinentes a execugdo do objeto que
nao foram contemplados nos campos anteriores.

XXXXXXXX
Assinatura do Executante do TED
Fungéo/Cargo
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E RECEBIMENTO DEFINITIVO

ERIO DA EDUCACAO
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
FISCALIZAGAO DE OBRAS

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

(Lei 8.666/93

, Artigo 73, Inciso ll, Alinea B /

Lei 14.133/21, Artigo 140, Inciso I, Alinea B)

Por este instrumento, o Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Estado de
Mato Grosso do Sul, por meio da Comissao para o Recebimento Provisério e Definitivo,
designado pela Portaria n® xxxxxxxxxxxx de xx/xx/2022, atesta que o objeto do contrato

abaixo especificado, executado pela
CNPJ N2 XXXOXXKXXXXXXXXXXXXXX,

empresa XXXXXXXXXXXXHKXHKXXXXXX XX XXX XXXX,
esta em conformidade com as exigéncias no que

concerne aos elementos visiveis, estando em condigdes de recebimento definitivo.

Processo: 23347 .xxxxxx/2022-xx

Modalidade da Licitagao: XxxxXxxxxXxXxxxxxxx n° xxxx/2022
Objeto: (nome da obra, por ex.: Construcdo do Campus XXXXXXXXXXXXXX)

Detalhamento orgcamentario: Naturez

a de Despesa 449051

Empresa Contratada: (nhome da empresa contratada), CNPJ N° xXXOOOXXXXXXXXXXXXXXX

Contrato n°: xxxxxx/2022

Valor: R$ 0.000.000,00 (valor do contrato por extenso)

Portanto, fica considerado a partir desta data, para todos os efeitos legais, cumprido o pacto
contratual por ambas as partes, entregue a obra (nome da obra, do campus) do Instituto
Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Estado de Mato Grosso do Sul, pronta e

acabada sem pendéncias, permane
artigo 618.

cendo apenas os preceitos do Cdédigo Civil Brasileiro,

Local, data
XXXXXXXX XXXXXXXX
Comissao de Recebimento Definitivo (nome da empresa contratada)
Presidente Representante
XXXXXXXX XXXXXXXX
Comissao de Recebimento Definitivo Comissao de Recebimento Definitivo
Membro Representante Membro
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7.10 ANEXO X - RCO - RELATORIO FOTOGRAFICO

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
FISCALIZAGAO DE OBRAS

RELATORIO FOTOGRAFICO

Objeto: (nome da obra, por ex.: Construcdo do Campus XXXXXXXXXXXXXX)

Empresa Contratada: (home da empresa contratada), CNPJ N XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Contrato n°: xxxxxx/2022

Valor: R$ 0.000.000,00 (valor do contrato por extenso)

Modalidade da Licitaggo: XXXXXXXXXXXXXXXX N°® xxxx/2022

Descricao sucinta da situacéo atual da obra:
Exemplo: Houve a execucgao total do objeto sendo entregues em perfeitas condigdes de uso
0s seguintes objetos:

Construgdo do Campus Jardim do IFMS com Bloco Administrativo e de Servigos; Bloco
Pedagogico com 10 laboratdrios e 10 salas de aula; Passarela de ligagao entre os dois blocos;
Biblioteca; Auditério para 182 lugares; Area de Vivéncia e Cantina; Estacionamento para 160
veiculos, Guarita e; Urbanizagao das areas externas.

Durante a execug¢ao do objeto houve varias mudancgas no projeto arquitetdnico que implicaram
em alteragbes nos demais projetos complementares, a exemplo do elétrico, cabeamento e
climatizagdo o que consequentemente também alterou outros servigos da planilha
orgcamentaria, gerando a necessidade de aditivo de valor. Além disso, constantes atrasos dos
pagamentos das medi¢cdes impactaram no ritmo da obra, o que gerou a necessidade de
aditivos de prazo. A equipe de fiscais da obra juntamente com a Diretoria do campus aceitou
as justificativas apresentadas pela empresa no Oficio 001/2018 para a prorrogag¢ao do prazo
de vigéncia e deferiu pelo aditivo de prazo de mais 120 dias ao contrato.
Apesar da obra estar concluida e recebida pela comissao de fiscalizacao, ainda falta realizar
os ajustes financeiros do contrato através do pagamento da ultima medigao da obra.
Inserir no minimo 20 fotos com legendas (02 fotos por pagina), detalhando o objeto executado.
Salientamos ainda que as fotografias devem claramente apresentar os servigos executados,
mostrando em visdo panoramica toda a obra, assim como os demais detalhes que se fagam
necessarios.

Local, data

XXXXXXXX
Engenheiro / arquiteto
Fiscal da obra
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7.11 ANEXO XI - RCO - TERMO DE RECEBIMENTO DO OBJETO

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
INSERIR O SETOR

TERMO DE RECEBIMENTO DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo (descrever o objeto do TED, ex.: aporte de recursos
para aquisicdo e instalagdo de material permanente — microcomputadores, livros,
equipamentos de laboratorio etc) para o Campus xxxxxxxxxxx, do IFMS, de acordo com as
especificacdes, obrigacdes e demais condicbes expressas no Termo de Referéncia
xxxxx/2022 (ou outro documento de referéncia).

Processo: 23347 .xxxxxx/2022-xx

Modalidade da Licitagdo: XxXxXxXxXxXXxXxXxxxxxx n°® xxxx/2022

Objeto: (descrever o objeto do TED - Campus XXXXXXXXXXXXXX)

Detalhamento orgamentdrio: Natureza de Despesa XxXxxxxxx

Empresa Contratada: (home da empresa contratada), CNPJ N° XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Contrato n°: xxxxxx/2022

Valor: R$ 0.000.000,00 (valor do contrato por extenso)

DECLARAGAO

Conforme Portaria n° xxx, de (dia) de (més) de (ano), os servidores abaixo assinados, apds
inspecao realizada nos materiais previstos no processo 23347 .xxxxxx/2022-xx, atestam que
a empresa (nome da empresa, CNPJ xxxxxxxxxxxx), entregou e instalou os materiais e
equipamentos em perfeitas condicdes de uso e de acordo com as descrigdes contidas na
Nota de Empenho n° xxxx e no Termo de Referéncia xxxxx/2022 (ou outro documento de
referéncia)

Local, data
XXXXXXXX
Comissao de Recebimento do Objeto
Presidente
XXXXXXXX XXXXXXXX
Comisséo de Recebimento do Objeto Comissao de Recebimento do Objeto

Membro Membro



