Ministério da Educacdo
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

MANUAL

PGD 2.0

[Servidores Participantes]

BEM® INSTITUTO FEDERAL
B® Mato Grosso do Sul

OUTUBRO / 2024






) N o=
MINISTERIO DA EDUCAGAQ Emi
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica o

- ; INSTITUTO
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul FEDERAL

Mato Grosso do Sul

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL
IFMS

Rua Jorn. Belizario Lima, 236, Vila Gléria - Campo Grande/MS CEP:

79.004-270

CNPJ:  10.673.078/0001-20

Endereco:

identificacdao

MANUAL DO MODULO SUAP DO PGD 2.0 - SeRVIDORES PARTICIPANTES

Proponente: Diretoria de Governanca de Pessoal - Dipes

Ana Gabriela Félix Ferreira, Camila Rozenberg da Silva Silvestrini e Paulo Vitor
Figueira Azevedo.

Data de publicagdo: 31/10/2024

Elaborado por:




) N o=
MINISTERIO DA EDUCAGAQ Emi
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica o
INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso do Sul

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

SUMARIO

APRESENTAGAD.........ceeireieiiitreisressessesssessssesssesssesssessssssssesssessssssssssssssssssssesssessssssssssssessassssanss 3
i ol o X e Lol 2 ] B T PP P PP 4

2. LimitagOes a participaca@o NO PGD.......cccooi oottt e e e e e e 5

3. AdES30 @0 PGD 2.0, ...ueiiiiiieeeeiiiiieee ettt ettt e e s e e e st e e e s e e e e e nreees 5

4. Adesdo a um Plano de Entregas da Unidade ou Setorial (PES)........cccceceeeiiveeeeeeecnnnnnnn. 6

5. Plano Individual de Trabalno (PIT).....cooieiiiiiiiiieeeeeeee e e 8

ST 1 =Y oo - 1o Lo TN [0 1N = i I RSP 8

oI A\ L =Y - o= o o Lo N = I SRR 13

6. Relatodrio Individual de Trabalho (RIT):....cccuiie e e 13

6.1 Elaboragao e entrega do RIT........uuiiiiiiiiiiiieeice e e e 13

6.2 Recurso @ homologagao dO RIT.....coceiiiiiiiiieiee et e e 16

6.3 N30 homologagao dO RIT........euiiiiiiiieeieeeeee e e e e e e e e 16

7. Desligamento dO PGD 2.0.......ccccccuuiiiiiiereieieeeeeeeeeeeeececciarrrereereeeeeeeseeeeeeseesnnnnnsansreeeeees 16
CONCLUSAD......cueevruerrneererentssesssssestsssstsssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssesessessssssssessssssesssssssssens 18



) N o=
MINISTERIO DA EDUCAGAQ Emi
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica o
INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso do Sul

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

APRESENTACAO

Com base na PORTARIA N2 1 DE 31 DE OUTUBRO DE 2024, que implementa o Programa de
Gestdo e Desempenho/PGD 2.0 - Modalidade Teletrabalho - no ambito do Instituto Federal de
Mato Grosso do Sul (IFMS), este Manual tem o objetivo de orientar e facilitar a utilizagdo do

modulo PGD 2.0, no Sistema Unificado de Administragdo Publica (Suap).

Este Manual tem como publico-alvo servidores(as) interessados(as) em participar do PGD, a fim
de orientar-lhes sobre a usabilidade do mdédulo PGD 2.0. do sistema SUAP, especialmente
qguanto ao passo-a-passo para adesdo ao PGD e PES e elaboragdo do PIT/RIT.

O documento esta organizado em sete titulos: 1) Ciclo PGD; 2) Limitagdes a participagdao no
PGD; 3) Adesao do servidor ao PGD; 4) Adesdo do servidor ao PES do setor; 5) Plano Individual
de Trabalho (PIT); 6) Relatério Individual de Trabalho (RIT); 7 Desligamento do PGD.


https://suap.ifms.edu.br/bse/visualizar_boletim/1083/html/
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1. Ciclo do PGD

Nos termos do art. 19 da PORTARIA N2 1 DE 31 DE OUTUBRO DE 2024, o PGD 2.0, executado em
ciclos, é composto pelas seguintes fases (Figura 1):

2 Aprovacéio da Adesao &

3  Elaboracao do PES 2

Figura 1


https://suap.ifms.edu.br/bse/visualizar_boletim/1083/html/
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2. LimitagOes a participacao no PGD

No IFMS, conforme previsto no art. 12, da PORTARIA N2 1 DE 31 DE OUTUBRO DE 2024, ndo
poderdo aderir ao PGD :

I. Os servidores publicos efetivos, durante o primeiro ano do estagio probatdrio;

Il. Os servidores movimentados entre érgaos ou entidades, durante os 6 (seis) meses
posteriores ao inicio do exercicio no 6rgao ou entidades de destino, independentemente da
modalidade em que se encontrava antes da movimentacao;

lll. Os servidores movimentados internamente, entre unidades organizacionais,
durante os 3 (trés) meses posteriores ao inicio do exercicio na nova unidade organizacional;

IV. Servidores com jornada de trabalho flexibilizada por for¢ca do Decreto n2
1.590/1995.

3. Adesao ao PGD 2.0

O servidor interessado em se inscrever no PGD - mddulo PGD 2.0 - deve ter ciéncia dos termos
da PORTARIA N2 1 DE 31 DE OUTUBRO DE 2024, bem como alinhar previamente com sua chefia
imediata a sua participacdo no Teletrabalho e as atividades que serdo desenvolvidas nessa

modalidade em consonancia com o Plano de Entregas Setorial (PES).

Ao realizar o login no SUAP, a notificacdo de que hd inscricbes abertas em sua unidade para
adesdo a Normativa do PGD/Teletrabalho aparecera na tela inicial. O servidor podera também
clicar em "Programa de Gestdo > PGD 2.0 > Meu PGD” (Figura 2).

Meu PGD - Camila Rozenberg da Silva Silvestrini (1861579)

Dados do servidor

servidor: Setor SUAP: Exercicio SIAPE: Situacgo: Jornada de trabalho:
Camila Silvestrini COLEG (campus: -) COLEG (campus: REITORIA) ATIVO PERMANENTE - 01 40 HORAS SEMANAIS

4 PROGRAMA DE GESTAO

Adesdo ao PGD de 19/07/2024 até 04/08/2024

Visualizar adesio a0 PGD Visualizar horas

PIT/RIT).
£3 ENsINO

Situagso de ades3o a0 PGD: Contato:

Deferido EEEICUEREERRE] @ (Preferencialmente E-mail institucional

@ PESQUISA
@ EXTENSAO
4% GESTAO DE PESSOAS

= ADMINISTRACAO

L] TEC. DA INFORMACAO

% ReportarErrodoSistema & Imprimir Topo da Pagina
14 DES. INSTITUCIONAL

Figura 2

Na sequéncia, o sistema apresentard a seguinte tela (Figura 3):


https://suap.ifms.edu.br/bse/visualizar_boletim/1083/html/
https://suap.ifms.edu.br/bse/visualizar_boletim/1083/html/
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Solicitar Adesédo ao PGD

Dados do servidor

Servido Setor SUAP: Exercicio SIAPE: Situacio; Jornada de trabalho
Camila Silvestrini COLEG (campus: -) COLEG (campus: REITORIA) ATIVO PERMANENTE - 01 40 HORAS SEMANAIS

Confirme a sua adesao

* Preferéncia de contator g cional

* Telefone para Contato
* Codigo do pais: g5

* Confirmo esta Solicitaggo [ |
de Adesao e estou de
acordo com todas as
regras aqui descritas:

* Senha para confirmagdo;

Figura 3

Para se inscrever, o servidor devera:

a) ler atentamente o item “Observacbes/Regras” da adesdo ao PGD;

b) anotar, obrigatoriamente, a “preferéncia de contato” e “numero de telefone”
atualizado para contato. A forma de contato selecionada serd preferencial, ndo desobrigando o
servidor de responder contatos realizados por outros meios;

c) ap6s clicar em salvar a solicitacdo é enviada para aprovacao da chefia imediata, que

podera deferir ou indeferir a solicitacdo, e o status podera ser acompanhado pelo servidor no
“historico de alteracdes” (Figura 4):

Historico de alteracoes

Camila Silvestrini: Solicitado e aguardando analise

Figura 4

Observacgdo": durante o horédrio de funcionamento do setor os servidores deverdo estar
disponiveis para serem contatados.

4. Adesao a um Plano de Entregas da Unidade ou Setorial (PES)

Ap0ds aprovada a inscricdo, o servidor devera aderir a um Plano de Entregas Setorial (PES).
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Para aderir ao PES, no menu lateral esquerdo, o servidor devera clicar em "Programa de Gestdo
> PGD 2.0 > Meu PGD”

Na sequéncia, no canto superior direito, devera clicar em “Solicitar adesdo ao PES” (Figura 5):

Solicitar adesdo ao PGD Solicitar ades3o ao PES Adicionar PIT

Figura 5

Na préxima tela, deverd selecionar o seu setor e clicar em enviar (Figura 6):

Solicitacdo de Adesao do Servidor ao PES - Selecione o setor

* Setor: Q COLEG

Enviar

Figura 6

Entdo, deverd ler as ObservacGes/Regras pertinentes a adesdo ao PES, selecionar a adesdo ao
PGD vigente, confirmar a operacao, inserir a senha e clicar em enviar (Figura 7):

Confirmacao

* Selecione a adesdo:  pgocz0 do Servidor Camila Rozenberg da Silva Silvestrini (1861579) ao PGD de 06/08/2024 até Atualidade

* Confirmo esta operacdo: [ |

* Senha para confirmacdo: ®

Enviar

Figura 7

Observacdo?; Os servidores poderdo aderir a PES de outros setores em que desempenhardo
atividades ou que tenham entregas relacionadas previstas.
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5. Plano Individual de Trabalho (PIT)

No novo modelo de PGD estabelecido pelas normativas Ministeriais e pela PORTARIA N2 1 DE
31 DE OUTUBRO DE 2024 n3ao ha mais o registro de ponto biométrico para comprovac¢do do
cumprimento das atividades executadas de forma presencial.

Com isso, uma vez participante do PGD, todo o controle de execucdo e desempenho de suas
atividades sera por meio do PIT/RIT. Assim, o servidor deverd ter todas as suas atividades
descritas no PIT e, posteriormente, no RIT, tanto aquelas realizadas remotamente quanto
aquelas realizadas presencialmente. O servidor s6 voltara a registrar sua presenga no ponto
biométrico caso seja desligado do PGD e retorne a modalidade presencial.

>> Excecdo: Os servidores que recebem auxilio transporte e/ou adicionais ocupacionais
deverdao registrar sua presenga no ponto biométrico, devendo suas chefias realizarem a
homologacao da folha de frequéncia dos respectivos dias para que aqueles possam continuar
recebendo os auxilios.

5.1 Elaboragao do PIT

Apés deferida a adesdo ao PES, o servidor devera criar seu Plano Individual de Trabalho (PIT).
No PIT devera ser cadastrada a carga hordria mensal total do servidor, incluindo a, uma vez que
os PITs serdo cadastrados com vigéncia de 1 (um) més, conforme calendarios ja cadastrados no

sistema.

No menu do canto superior direito, devera clicar em “Adicionar PIT” (Figura 8):

Solicitar adesao ao PGD Solicitar adesdo ao PES

Figura 8

Apos, devera selecionar a adesdo ao PGD vigente, o calendario PIT/RIT do periodo, confirmar o
cadastro, inserir a senha e clicar em enviar (Figura 9):


https://suap.ifms.edu.br/bse/visualizar_boletim/1083/html/
https://suap.ifms.edu.br/bse/visualizar_boletim/1083/html/
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Adicionar PIT

Dados basicos

* Selecione a adesdo: s o055 4o Servidor Camila Rozenberg da Silva Silvestrini (1861579) ao PGD de 06/08/2024 até Atualidads

* Calendario PIT/RIT: & .jcrdério de PIT/RIT de 20/08/2024 a 31/08/2024

Confirmagao
* Confirmo este cadastro:

* Senha para confirmacao: @

Enviar

Figura 9

O servidor devera ler atentamente as Observac¢des/Regras dispostas e, na aba “Dados basicos”,
clicar no botdo “Editar” (Figura 10)

Adesdo: Regime individual de execucdo no PGD: % de Teletrabalho:
Adesio ao PGD de 06/08/2024 até Atualidade - 0,00

PESs relacionados;

1 [Principal e apto para homologar PIT/RIT] IFMS — RT — DIPES — COLEG (COORDENAGAO DE LEGISLAGCAO E NORMAS) de 20/08/2024 a 31/08/2024

0h 0,00% 0Oh 0,00% 0h 0,00% oh
Horas planejadas no préprio setor Horas planejadas em outros setores Horas planejadas sem vinculo com setores Horas planejadas

Dados bisicos @ Cronograma de Trabalho Presencial @ Cronograma de Atendimento em Teletrabalho @ Entregas @

periodo: Regime individual de execucdo no PGD: % de Teletrabalho:
20/08/2024 - 0,00

Figura 10

Na préxima tela, devera inserir a data de inicio do PIT, o Regime individual de execuc¢do no PGD,
o percentual de Teletrabalho e clicar em salvar (Figura 11):

Observacdo®: O regime de execuc¢do do PGD autorizado no IFMS é apenas o de Teletrabalho
parcial, com percentual maximo de 50% da carga horaria semanal em teletrabalho. Casos
excepcionais de execugao em regime integral ou com percentual superior a 50% dependem de
autorizacdo da autoridade mdaxima do IFMS.
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Editar Dados Basicos - PIT - 20/08/2024 a 31/08/2024 |

* icio®
Data Inicio: 21 12024 9

10

4]

* Regime individual de

= Teletrabalho parcial
execucao no PGD: P

* % de Teletrabalho: 50.00

Salvar

Figura 11

Na aba “Cronograma de Trabalho Presencial”, ao clicar no botdo “Adicionar”, o servidor deverd
inserir as informacgdes relativas aos horarios em que realizara sua carga horaria de forma
presencial, em cada periodo e em cada dia da semana, e salvar (Figura 12):

Cadastrar Cronograma de Trabalho Presencial - PIT - 20/08/2024 a 31/08/2024 | Camila Rozenberg da Silva
(1861579)

Dados
TData:  51/08/2024 =]
* Hora Inicial: 12:15:00 ®
Formato: HH:MM.
* Hora Final: 17:15:00 ®
Formata: HH:MM.
Recorréncia
Repetir toda: Segunda Terca Quartz Quinta [ sexta
[[] ssbade [] pomingo
Repetiraté: ., /08/2024 )
Figura 12

Em “repetir até” o servidor inserira a data final prevista no calendario desse PIT.
Apés inseridas, as informacdes poderao ser editadas dia a dia, ao clicar no botao “Editar”.
Por conseguinte, na aba “Cronograma de Atendimento em Teletrabalho”, ao clicar no botdo

“Adicionar”, o servidor devera inserir as informac¢des relativas aos horarios em que estara
disponivel para atendimento em teletrabalho, em cada dia da semana, e salvar (Figura 13):

10



MINISTERIO DA EDUCAGAQ Emi
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica o

3 - ; INSTITUTO
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul FEDERAL

Mato Grosso do Sul

Cadastrar Cronograma de Atendimento em Teletrabalho - PIT - 20/08/2024 a 31/08/2024 | Camila Rozenbt
Silvestrini (1861579)

Dados
TPt Gg/mmyaasa o
*Hora lnicial: ~ _,_ @
Formato: HH:MM.
* Hora Final: . _ ®
Formato: HH:MM.
Recorréncia
Repetirtoda: ) segunda ] Terca ) quarta O quinta [ sexta
[[] sabado (] pomingo
Repetiraté: 4, /aaaa [=]
Figura 13

Apds inseridas, as informacdes poderao ser editadas dia a dia, ao clicar no botao “Editar”.

Na aba “Entregas”, o servidor devera planejar as entregas do PIT que estd cadastrando. Ao clicar
em “Adicionar”, o servidor devera selecionar se a entrega esta ou ndo vinculada as entregas
previstas no PES.

Para as entregas do PIT vinculadas as entregas planejadas no PES ao(s) qual(is) aderiu, o
servidor deverd selecionar cada entrega que incluird em seu PIT (Figura 14):

COLEG z
Periodo: % maximo de Teletrabalho:
20/08/2024 a 31/08/2024 100,00

1 Analises de processos de Ressarcimento ao Erario.

Descricdo
Estudar, realizar andlises e elaborar notas técnicas, decisdes e notificacies dos processos de ressarcimento ao erdrio.

Critérios de avaliacdo da entrega
Notas Técnicas, Decisbes e/ou Notificagbes emitidas

Métrica/Meta: Prazo:
Quantidade (15) 21/08/2024

2 Publicar edital para selegdo de técnicos administrativos para concessdo de afastamento para pés-graduacao stricto sensu ou pés-doutorado.

Descrigao
Realizar atividades que visem & consecucdo do objetivo de publicar edital(is) para concess3o de afastamento para pés-graduagio

Critérios de avaliagdo da entrega
Edital publicado no site.

Métrica/Meta: Prazo:
Quantidade (1) 31/08/2024

Figura 14

11
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Na préxima tela, o servidor devera inserir as informacGes relativas a entrega planejada e
salva-las, conforme Figura 15:

* Titulo:

Descrigio:

0 caracteres informados.

Prazo:  y4/mm/aaaa m]

* Tempo planejado: ;5

Em horas

Salvar

Figura 15

Para as entregas do PIT ndo vinculadas as entregas planejadas em nenhum PES ao qual aderiu
(por exemplo, comissdes especiais, ou outras atividades que ndao tenham relagdo com nenhum
PES), o servidor deverd inserir as informacbes relativas a entrega planejada e salva-las,
conforme Figura 15 acima.

Apds adicionar todas as entregas que fardo parte do seu PIT, o servidor devera solicitar sua
aprovacdao/homologacdo pela chefia imediata, no botdo “Solicitar aprovagdo/homologa¢do” no
meu direito superior (Figura 16), confirmar a operacao e inserir a senha.

e* Solicitar aprovacao/homologacio @ Execucdo (RIT) @ Consultas v °

Figura 16

Observacdo’: ao longo da execuc¢do do PIT o participante registrard a descri¢do dos trabalhos
realizados e a intercorréncias que afetaram o que foi inicialmente pactuado, mediante
justificativa.

Observacdo®: A chefia imediata da unidade que também for realizar atividades em teletrabalho
terd que aderir ao PES do setor hierarquicamente superior ao dela, trilhando, assim, os mesmos

12
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caminhos que os servidores fardo para aderir ao PES do seu setor e, posteriormente, para
elaborar/aprovar os seu PIT e o seu RIT.

5.2 Alteragao do PIT

Apds homologado o PIT, o servidor podera editar as entregas cadastradas, adicionar novas
entregas além das ja homologadas, ou, ainda, cancelar uma entrega.

Ainda, sendo necessario, é possivel alterar todos os demais dados cadastrados no PIT.
Quaisquer alteragdes necessarias para o melhor cumprimento do PIT devem ser acordadas com
a chefia imediata.

Todas essas a¢Oes podem ser realizadas nas respectivas abas na pagina do PIT.

Apés realizadas as devidas alteragdes, o PIT deve ser enviado novamente a chefia para nova
homologacao.

6. Relatério Individual de Trabalho (RIT):

Ao longo da execucdo do PIT, o servidor devera registrar a descricdao dos trabalhos realizados e
as intercorréncias que afetaram o que foi inicialmente pactuado, com a respectiva justificativa.

Observacdo®: o registro de execucdo de cada entrega devera ser feito pelo servidor em até 10
(dez) dias apds o encerramento do PIT.
6.1 Elaboragdo e entrega do RIT

Para acessar o RIT, navegue no menu "Programa de Gestdo > PGD 2.0 > Meu PGD". Acesse o
seu PIT homologado, no botdo “Execucao (RIT)”, conforme Figura 17.

13
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Ades3o ao PGD de 06/08/2024 até Atualidade &

Situagdo de adeso a0 PGD:
| Deferido

Adesées ao PES

Contato:

REEI(HELEEERCEEE] @ (Preferencialmente E-mail institucional

Acdes Setor Situagio
Q COLEG | Deferido
Q DGEPE | Deferido

PITS/RITs
Periodo situagsio PIT situagsio RIT Opgcaes
20/08/2024 3 31/08/2024 Homologada Em Fase de Cadastro

Visualizar adesdo ao PGD Visualizar horas

Para registrar as execugoes, o servidor deve clicar no botao “Adicionar entrega” para adicionar
cada uma das atividades executadas (Figura 18). E possivel adicionar mais de uma entrega para

cada uma daquelas planejadas/previstas.

Figura 17

Entregas

Sem entregas cadastradas

Prazo: Tempo planejado: Tempo executado: Execugdo:
31/08/2024 10h Oh o]

Sem entregas cadastradas

Elaborar nts

Elaboracgdo de notas técnicas nos processos de ressarcimento ao erario

PES relacionado:
COLEG/

+ Adicionar Entrega

Prazo: Tempo planejado: Tempo executado: Execugdo: PES relacionado:
10h Oh 0 COLEG/
Figura 18

No registro da execucdo, o servidor deverd descrever a atividade realizada de forma detalhada,
bem como registrar as horas utilizadas para a execucdo (indicando qual o percentual que foi
executado em teletrabalho). Registrar, ainda, a quantidade executada em relacdo a métrica
estabelecida no PES, devendo salvar ao final (Figura 19).

14
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Dados gerais

* Titulo:
* Descricao:
0 caracteres informados.
Data Inicio: dd/mm/aaaa o
DataFinal: 44/ mmy/aaaa B

Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Tamanho maximo permitido: 8.0 MB.

Execucdo
* Horas da Execucao:
Em horas

* 0 executado em 0.00
teletrabalho: '

* Quantidade executada:

Figura 19

Apdbs o registro da execucdo de todas as entregas, o servidor deverd clicar em “Solicitar

aprova¢dao/homologacdo” (Figura 20).

Relatério Individual de Trabalho (RIT) de @ Planejamento (PIT) @ Consultas v

20/08/2024 a 31/08/2024 | Camila Rozenberg da
Silva Silvestrini (1861579)

Adeséo: Regime individual de execugdo no PGD: % de Teletrabalho:
Adesdo ao PGD de 06/08/2024 até Atualidade Teletrabalho parcial 50,00

Figura 20

15



) N o=
MINISTERIO DA EDUCAGAQ Emi
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica o
INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso do Sul

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

Na préxima tela, o servidor podera inserir as justificativas/observacdes devidas, e devera
confirmar a operagdo e inserir a senha do sistema. O RIT, entdo, estard aguardando parecer da
chefia imediata.

6.2 Recurso a homologag¢ao do RIT

Caso a chefia avalie e homologue o RIT como “inadequado” ou como “ndo executado”, o
sistema disparara um e-mail ao servidor com a respectiva notificacao.

O servidor tera, entdo, a opc¢do de apresentar recurso que sera apreciado pela chefia, nos
termos do que dispde o art. 23, § 42, da PORTARIA N2 1 DE 31 DE OUTUBRO DE 2024 e por meio
de formulério no Suap (Tipo do Documentos: Formulario / Modelo: Interposicdo de recurso a
homologacdo do RIT/PGD).

6.3 Nao homologagao do RIT

Caso a chefia confirme a “Ndo homologacdo” do RIT, este sera devolvido para o servidor para
que este ajuste o RIT, caso necessario, e envie novamente para homologacao da chefia.

7. Desligamento do PGD 2.0

Para solicitar seu desligamento do PGD, o servidor deve acessar, no menu lateral esquerdo, o
seguinte caminho: Programa de Gestdao > PGD 2.0 > Meu PGD.

Ap6bs, deverd clicar em “Visualizar adesdo ao PGD” (Figura 21).

Meu PGD - Camila Rozenberg da Silva Silvestrini (1861579)

Dados do servidor

Servider: Setor SUAP: Exercicio SIAPE: Situagaio: Jornada de trabalho:

Camila Silvestrini COLEG {campus: -} COLEG (campus: REITGRIA) ATIVO PERMANENTE - 01 40 HORAS SEMANAIS
Ades3o ao PGD de 19/07/2024 até 04/08/2024 Adesdo ao PGD de 06/08/2024 até Atualidade @
Visualizar ades3o ao PGD Visualizar horas
Situacéo de adesdo a0 PGD: Contato:
Deferida EREY G LELEEERELEE] & (Preferencialmente E-mail institucional

Adesdes ao PES

Agbes Setor Situacio
Q COLEG | Deferido

Q DGEPE | Deferido
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Figura 21

Entdo, devera clicar no botdo vermelho “Cadastrar desligamento” e, na préxima tela, preencher
os dados e clicar em enviar (Figura 22). A solicitacdo sera, entdo, enviada para aprovacdo da
chefia. O desligamento podera ser realizado com efeitos retroativos, contudo, no momento da
solicitacdo do desligamento todos os PITs e RITs deverao estar regularizados, ja que o servidor
ndo poderad mais acessa-los.

Dados do desligamento

* Justificativa:

Confirmagoes

* Confirmo o cadastro do [
esligamento do PGD:

Figura 22

Observacdo’: Em caso de “Revogacdo/Suspensdo do PGD na instituicdo” e no “Interesse da
Administracdo” (por razdo de conveniéncia ou necessidade, ou redimensionamento da forca de
trabalho, devidamente justificada, conforme art. 36, I, e art. 37, da PORTARIA N2 1 DE 31 DE
OUTUBRO DE 2024) a chefia da unidade poderd “cadastrar desligamento” do servidor no PGD.
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CONCLUSAO

Este Manual vincula-se a PORTARIA N2 1 DE 31 DE OUTUBRO DE 2024 e demais legislagdes
pertinentes.

Quaisquer alteracdes necessarias ao texto deste documento serdo realizadas pela Diretoria de
Gestdo de Pessoas (Dgepe/Dipes).

Em caso de duvidas entrar em contato com a Dgepe/Coleg: dgepe@ifms.edu.br ou
coleg@ifms.edu.br.
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