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REGULAMENTO Ne 001, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2011.

Dispoe acerca da politica de composicao de contas de usuario
Institucional no ambito do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul (IFMS).

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria Ministerial n° 39
de 7 de janeiro de 2009, publicada no D.O.U. de 8 de janeiro de 2009;

Considerando a necessidade de normatizar a criacdo de contas para correio
eletrénico institucional;

RESOLVE:

Art. 1° - Dispor sobre normas gerais para composicao de contas de correio eletrénico
institucional no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul.

Capitulo |
DO OBJETIVO

Art. 2° - Estabelecer regras para a composicdo de nome de usudrio para o servico de
correio eletrénico institucional.

Capitulo I
DAS DEFINICOES

Art. 3° - Usudrio corporativo — é o nome de usudrio concedido a qualquer servidor da
Instituicdo ou pessoa vinculada ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
do Sul, que faca uso de facilidades de comunicacdo eletrénica providas pelo IFMS;

Art. 4° - Usudrio para servicos reservados — nome de usudrio utilizado para
disponibilizacao e/ou administracdo de servicos como http, mail, web;

Art. 5° - Usudrio departamental — é o nome de usuario concedido a um setor dentro
da estrutura do IFMS, mediante solicitacao do responsavel pelo departamento.



Art. 6° - Usudrio governamental — é o nome de usuario solicitado oficialmente pelo
Ministério da Educacao ou quaisquer outros 6rgaos do Governo Federal.

Art. 7° - Correio eletronico institucional - servico de mensagem eletrénica utilizado
pelo Instituto Federal de Mato Grosso do Sul, considerando quaisquer campi, ambientes e pessoas, e
que possui como extensao nome@ifms.edu.br;

Art. 8° - Grupos e/ou listas de discussao — é o nome de usuério designado para a

identificacdo de grupos e/ou listas de discussdo para troca de e-mails institucionais.

Capfltulo Il
DA COMPOSICAO DO NOME DE USUARIO

Art. 9° - A composicao do nome de usudrio corporativo devera ser elaborada pelo
seguinte padrdo: prenome + . (ponto) + sobrenome, devendo ser excluidos os titulos genealégicos
(Filho, Junior, Neto, etc.) e as preposicdes (de, da, etc.).

Art. 10 - A composicdo do nome de usuario departamental devera ser elaborada
pelo seguinte padrao: nome abreviado do setor + . (ponto) + nome abreviado do campus. Os setores
ligados diretamente a Reitoria tém sua composicao de nome de usudrio departamental baseados
unicamente na sigla do setor. Ex: proen@ifms.edu.br

Art. 11 - A composicao de grupos e/ou listas de discussdo devera ser elaborada no
seguinte padrao: nomedogrupo + . (ponto) + lista.

Art.12-Acomposicaodonomedeusudriogovernamental devera seguirintegralmente
a solicitacao oficial;

Art. 13 - Sob nenhuma circunstancia sera permitida a composicdo de um nome
de usudrio corporativo ou departamental que seja conflitante com nomes de usuario de servicos
reservados.

Art. 14 - As composi¢cdes de nomes de usudrio corporativo que nao se enquadrarem
aos padroes ja citados deverdo ser avaliadas e decididas pelos setores competentes.

Art. 15 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdao no site do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul.

Campo Grande, MS, 7 de fevereiro de 2011.

Marcus Aurélius Stier Serpe

Reitor
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