MINISTERIO DA EDUCACED
Secretaria de Educagio Profissional @ Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

RESOLUGAO Ne 69, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2020

Aprovaad referendum a alteracdo do
Regimento Geral para inclusdo de Diretoria
de Controladoria e Custos na Pr6-Reitoria de
Administracdo do IFMS.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL (IFMS), no uso das atribuigbes que lhe conferem o art. 10, § 1¢,
da Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, e o art. 13, XIV, do Estatuto do IFMS; e considerando o
Processo 23347.011461.2020-44,

RESOLVE

Art. 1 Aprovar, ad referendum, a alteragcdao do Regimento Geral para inclusao de Diretoria de Controladoria e
Custos na Pro-Reitoria de Administragao, passa a vigorar com a seguinte redagao:

CAPITULO II
DA PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

Art. 43. A Pré-Reitoria de Administragdo é responsavel por planejar, superintender, fomentar e acompanhar as
atividades e politicas de administracédo, gestao orgcamentaria, financeira, patrimonial e de contratagdes.

Art. 44. A Pr6-Reitoria de Administracdo compreende:

| - Diretoria Executiva de Administracao e Planejamento;
Il - Secretaria;
Il - Diretoria de Compras, Licitagdes e Contratos:
a) Coordenacao de Contratos;
b) Coordenacéao de Compras e Licitagoes;
IV - Diretoria de Orgamento e Finangas:
a) Coordenacao de Financas;
b) Nucleo de Execucao Orgamentaria.
V - Diretoria de Controladoria e Custos:
a) Coordenacao de Contabilidade;
b) Nucleo de Conformidade Processual;
c¢) Nucleo de Analise de Custos.
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VI - Diretoria de Servicos Gerais e Transportes:
a) Coordenacao de Servigos Gerais e Transportes;
b) Coordenacéao de Patrimonio;
c) Coordenagéao de Almoxarifado.

Art. 45. Compete a Pré-Reitoria de Administragao:

| - planejar, superintender, coordenar, fomentar e acompanhar as atividades e politicas de administracdo
orgamentaria, financeira, patrimonial e de contratagoes;

Il - controlar as atividades relacionadas ao planejamento e execugdo orgamentaria de obras e manutengéo;

Il - planejar politicas institucionais, com vistas a garantir a execugao dos planos estratégicos e operacionais
do IFMS;

IV - controlar e acompanhar o inventario do patriménio da organizagado geral do IFMS em conjunto com os
campi;

V - controlar as atividades relacionadas aos servigos logisticos e seguranca patrimonial, resguardando a
seguranga das informagdes e dos bens;

VI - elaborar e consolidar a proposta orgamentaria anual do IFMS, mediante a consolidagdo dos dados e
informacgbes enviadas pela Reitoria e pelos campi;

VIl - acompanhar os programas e projetos firmados pelo IFMS e pertinentes a sua area de atuacéo;

VIII - supervisionar e elaborar, quando necessario, as respectivas prestacdes de contas;

IX - executar, acompanhar e controlar a programagao orgamentaria e financeira do IFMS;

X - desenvolver e implantar medidas de controle interno com a finalidade de aprimorar o gerenciamento de
suas atividades;

Xl - acompanhar a atualizagdo da legislagdo aplicada a contabilidade, as contratagbes em geral e aos
contratos administrativos;

XII - coordenar e controlar o sistema de suprimento de fundos da Reitoria;

XIll - planejar, executar e controlar atividades relacionadas a gestdo de processos e riscos no ambito de
atuacao;

XIV - registrar e controlar informagdes orgamentarias, financeiras, patrimoniais e de contratagdes, a fim de
subsidiar a elaboracao de indicadores institucionais; e

XV - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas.

Segéo |

Da Diretoria de Compras, Licitacdes e Contratos

Art. 46. A Diretoria de Compras, Licitacbes e Contratos & responsavel por planejar, organizar, controlar,
orientar e supervisionar as atividades relativas a analise administrativa, elaboragéo e condugao dos processos
de contratagéo, dos contratos administrativos, dos processos de aplicacdo de penalidades e de Apuracédo de
Responsabilidade de Pessoas Juridicas.

Art. 47. Compete a Diretoria de Compras, Licitagdes e Contratos:

| - gerir todas as fases dos processos licitatérios (Planejamento, Escolha do Fornecedor e Execugéo
Contratual);

Il - observar a aplicagado das normas e fluxos relacionados as contratagées no ambito do IFMS;

Ill - orientar sobre os procedimentos administrativos referentes aos processos licitatorios e contratacdes
diretas;

IV - gerenciar os sistemas governamentais pertinentes a sua area de atuagéo;

V - coordenar os processos de Apuragao de Responsabilidade de Pessoa Juridica;

VI - responder aos questionamentos dos Orgaos de Controle Externo, e-SIC e Auditoria Interna, acerca dos
processos de contratacdo e de aplicagao de penalidade;

VII - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas.

Art. 48. Compete a Coordenagao de Contratos:

| - elaborar, formalizar, acompanhar e supervisionar os contratos administrativos e seus termos aditivos;

II - publicar os atos relacionados aos contratos administrativos;

Il - solicitar gestores e fiscais de contratos administrativos;

IV - prestar suporte aos gestores e fiscais de contratos administrativos;

V - acompanhar e orientar o cumprimento do objeto proposto e aplicacdo de sangdes sobre atos cometidos
durante a execucdo contratual, conforme legislagao pertinente, quando cabiveis; e



VI - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas.

Art. 49. Compete a Coordenacédo de Compras e Licitacdes:

| - adquirir bens e contratar servigos por processos de licitagdo e compra direta;

Il - elaborar editais e termos de referéncia, no que se refere a parte administrativa;

Il - coordenar as atividades dos sistemas governamentais pertinentes a sua area de agdo, como:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

b) Sistema Integrado de Administragao de Servigos Gerais - SIASG;

¢) Compras Governamentais; e

d) Sistema de Planejamento e Gerenciamento das Contratagées - PGC;

IV - elaborar, em conjunto com os setores da Reitoria, o Plano Anual de Contratacdes - PAC;
V - participar da elaboracédo de Estudos Preliminares e Mapas de Gerenciamento de Risco juntamente com o
Setor Requisitante e o Setor Técnico, quando couber;

VI - coordenar os processos para aplicagédo de sancdes sobre atos cometidos durante a licitagdo, conforme
legislacéo pertinente, quando cabiveis;
VII - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas.

Secao Il

Da Diretoria de Orgamento e Finangas

Art. 50. A Diretoria de Orcamento e Finangas é responsavel por planejar, organizar, controlar, orientar e
supervisionar as atividades relativas a execugéao orgcamentaria e financeira do IFMS.

Art. 51. Compete a Diretoria de Orgamento e Finangas:

| - participar do projeto de elaboracdo e acompanhamento da execugao orcamentaria e financeira;

Il - prestar apoio e assessoria quando da elaboragao da Prestagao de Contas Anual;

Il - controlar e autorizar os acessos ao Sistema Integrado de Administragao Financeira - SIAFI e ao Sistema
Integrado de Administracao de Servigos Gerais - SIASG, ambos do Governo Federal;

IV - elaborar os procedimentos necessarios a correta execugao financeiro-orgamentaria e realizar os ajustes,
quando necessarios;

V - participar e acompanhar a execucdo orgcamentaria e financeira, inclusive recursos oriundos de termos de
execugao descentralizada (TEDs) e de emendas parlamentares;

VI - analisar os processos de execugao do orgamento e financeiro, observando as normas de contratagao;

VIl - realizar a conformidade processual basica dos processos, antes de realizar descentralizagcdes
orgamentarias, empenhos e/ou pagamentos;

VIII - realizar a classificagdo e detalhamento das despesas dos processos de contratacéo;

IX - realizar a execugéo orgamentaria e financeira do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens (SCDP)
da Reitoria;

X - acompanhar a legislacao decorrente da execucao orgamentéria e financeira de interesse do érgao;

Xl - controlar a regularidade fiscal do IFMS nos érgéos competentes;

XII - controlar as diferentes formas de pagamentos e recebimentos de recursos; e

XIII - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas.

Art. 52. Compete a Coordenagdo de Finangas:

| - realizar a conformidade processual basica dos processos, antes de efetuar liquidagdes e pagamentos;

II - realizar liquidagao e pagamento da folha dos servidores do IFMS, com base no relatério do Demonstrativo
da Despesa com Pessoal encaminhado pela Diretoria de Gestdo de Pessoas;

Il - efetuar as regularizagdes necessdrias e realizar pagamentos oriundos das devolugdes efetuadas pelos
agentes financeiros;

IV - atentar-se as obrigacdes tributarias decorrentes da execugéo financeira do 6rgéo;

V - controlar e arquivar os processos de pagamento, quando necessario;

VI - realizar, observando as normas vigentes, a liquidagao/apropriacdo das despesas para pagamentos
realizados aos fornecedores da Reitoria, referentes aos contratos continuados, prestadores de servigo e das
obras;

VII - realizar as retengdes tributarias e/ou previdenciérias obrigatorias, observando a legisla¢éo pertinente;



VIl - realizar o levantamento periédico das necessidades de recursos financeiros para pagamento e sub-
repasse aos campi;

IX - prestar informagdes aos credores e servidores sobre pagamentos e recolhimentos efetuados; e

X - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas.

Art. 53. Compete ao Nucleo de Execugdo Orcamentaria:

| - realizar a conformidade processual basica dos processos, antes de realizar descentralizagbes
orgamentarias e empenhos;

Il - realizar a emisséo das notas de empenhos nos sistemas SIASG e SIAFI, bem como reforgos e anulagbes
de empenho;

Il - realizar a verificacéo da regularidade fiscal junto ao SICAF e demais 6rgéaos pertinentes;

IV - cadastrar os credores no sistema SIAFI, quando necessério;

V - realizar as descentralizagbes orgamentarias aos campi através da emisséo das notas de crédito;

VI - realizar a atualizagdo dos valores no modulo Cronograma de Previsdo de Empenho (CPE), no SIASG;

VIl - quando da emisséo das notas de empenho, efetuar o correspondente langamento nas contas de controle
de atos potenciais, conforme valor contratual avencado;

VIIl - emitir relatérios para acompanhamento dos saldos dos empenhos emitidos e dos saldos dos créditos
disponiveis no érgéo; e

IX - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas.

Secao lll

Da Diretoria de Controladoria e Custos

Art. 54. A Diretoria de Controladoria e Custos é a unidade responsavel pela contabilidade, verificando os atos
e fatos da gestdo orgcamentaria, financeira e patrimonial e certificando que as demonstragées contabeis do
orgao estao de acordo com a legislagao e as normas correlatas, pela gestao de custos, em conformidade com
as diretrizes do Governo Federal, e pela andlise da conformidade dos processos, devendo avaliar o
cumprimento das leis e normas internas no que diz respeito a gestao de materiais, licitagbes e contratos,
orcamento e financas, contribuindo para o alcance dos objetivos institucionais e atuando de forma ética,
econdmica, efetiva e com transparéncia, mitigando o risco relacionado as agbes sob responsabilidade da Pro-
Reitoria de Administragao.

Art. 55. Compete a Diretoria de Controladoria e Custos:

| - assessorar a Pré-Reitoria de Administracdo em assuntos relacionados a gestao de materiais, licitagbes e
contratos, contabilidade e finangas, importagéo e exportacao de bens e servicos;

Il - instruir processos para auxiliar a Administragcédo em suas decisées;

Il - propor a Pré-Reitoria de Administragao a atualizagcdo/adequagédo de normas internas e procedimentos
administrativos, no que compete as suas atribuicoes;

IV - emitir pareceres sobre a execugado de despesas do 6rgao quando solicitado;

V - propor a Pr6-Reitoria de Administragao, no que se refere aos processos inerentes as suas atribuicoes, a
adogdo de medidas visando a corre¢ao de rotinas para evitar a ocorréncia de fatos que possam impactar o
cumprimento dos objetivos da instituicao;

VI - propor comunicados, no que se refere as suas atribuicdes, ajustes de normas internas ou elaboracdo de
novos regulamentos para aperfeigoar as atividades da Pré-Reitoria de Administracéo;

V - elaborar, em conjunto com os setores da Reitoria, 0 mapa de riscos associados a andlise dos processos no
IFMS, relacionados a gestdo de materiais, licitagbes e contratos, contabilidade e finangas, importagdo e
exportacéo de bens e servigos;

VI - acompanhar as agbes orgamentarias e financeiras dos recursos consignados ao IFMS, para fim de
alimentacéo dos sistemas relacionados a gestao de custos;

VII - propor plano de capacitagéo anual para atualizagdo da equipe e aperfeicoamento da analise processual;
VIII - subsidiar a Pré-Reitoria de Administracdo com informagdes concernentes a area de atuagéo;

IX - prestar informacdes orgcamentarias, financeiras e patrimoniais para auxiliar no processo de Prestagdo de
Contas Anual;

X - realizar a prestacao de contas dos termos de execucao descentralizada (TED) nos sistemas estruturantes;
Xl - requerer a prestacdo de contas dos instrumentos de descentralizagdo orgamentaria em que o IFMS figure
como concedente;

Xll - subsidiar as agdes da integridade e transparéncia dos dados no que se refere a gestdo de materiais,



licitagbes e contratos, contabilidade e finangas, importagao e exportacao de bens e servicos;
Xl - exercer demais atribuicoes, relacionadas as suas atividades, que forem delegadas pelo dirigente maximo
do IFMS.

Art. 56. Compete a Coordenacéo de Contabilidade:

| - orientar e supervisionar a aplicagdo das normas sobre o Sistema de Contabilidade Federal, de finangas, de
or¢gamento e de patriménio, cumprindo e fazendo cumprir, na sua area, as normas e procedimentos em vigor;
Il - conciliar e contabilizar os saldos dos Relatérios de Movimentacdo de Bens Moveis e Alimoxarifado;

Il - analisar e registrar os relatérios de depreciagéo e amortizagéo;

IV - auxiliar a prestacdo de contas de recursos recebidos por meio de convénios, termos de execugao
descentralizada e demais mecanismos de delegacédo de execugéo orgamentéria e financeira;

V - realizar a conformidade contabil dos atos e fatos da gestdo orgamentéria, financeira e patrimonial
praticados pelos ordenadores de despesa e responsaveis por bens publicos, em consonancia com os
principios e normas contabeis aplicadas ao setor publico;

VI - realizar regularizagdes e ajustes contabeis;

VII - regularizar os recolhimentos recebidos por Guia de Recolhimento da Unido - GRU e dar-lhes destinagéo;
VIII - regularizar certiddes, alvarés e cadastros diversos da Reitoria nos érgaos publicos federais, estaduais e
municipais nas areas que lhes séo correlatas;

IX - dar suporte nos processos de regularizagdo de certiddes, alvards e cadastros diversos dos campi nos
orgaos publicos federais, estaduais e municipais nas areas que lhes séo correlatas;

X - efetuar as analises das planilhas de repactuagédo dos servigos terceirizados;

Xl - elaborar e expedir os balangos, balancetes e demais demonstragdes contabeis;

XII - auxiliar a elaboragéo da Prestagéo de Contas Anual, na area teméatica contabil;

XIlII - elaborar Relatério Contabil de Proposito Geral para publicagdo no site do IFMS, seguindo as normas
contabeis estabelecidas;

XIV - realizar revisdo analitica dos demonstrativos contabeis, elaborando suas notas explicativas;

XV - elaborar e enviar, via canal Conectividade Social, a Guia de Recolhimento do FGTS e de Informacgdes a
Previdéncia Social - GFIP mensal;

XVI - elaborar e enviar, por meio do programa Receitanet, a Declaragcao do Imposto de Renda Retido na Fonte
— DIRF;

XVII - manter atualizado o Rol de Responsaveis do 6rgdo no Siafi;

XVIII - controlar e autorizar os acessos ao Sistema Integrado de Administracdo Financeira - Siafi e ao Sistema
Integrado de Administragao de Servicos Gerais - Siasg, ambos do Governo Federal;

XIX - acompanhar e atualizar a Divida Ativa nao Tributaria do érgéo;

XX - oferecer suporte em assuntos que envolvam questdes tributérias a serem observadas pelo 6rgao;

XXI - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas; e

XXII - emitir a Declaragdo do Contador responsavel pelo 6rgdo que acompanha as demonstracdes contabeis
anuais no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal (Siafi), o Relatério Contabil de
Propésito Geral (RCPG) e a prestacédo de contas anual;

Art. 57. Compete ao Nucleo de Conformidade Processual:

| - coordenar e supervisionar a execugao da analise de conformidade dos processos relativos a competéncia
da Pré-Reitoria de Administragdo de acordo com leis, regulamentos, normas internas e rotinas estabelecidas;
Il - elaborar despachos, notas técnicas, pareceres e relatérios acerca dos processos relacionados a execugao
da despesa publica, em especial, sobre licitagdes e contratos, viagens institucionais, de gestédo de materiais,
gestéo financeira e contabil, suprimento de fundos, importagdo e exportagdo e a execugdo orgamentaria e
financeira dos projetos académicos ou de desenvolvimento institucional;

Il - analisar a conformidade das solicitagcbes de pagamento a pessoa fisica relativa a Gratificagdo por Encargo
de Curso e Concurso - Gecc, bolsas, auxilios financeiros, colaboragéo esporadica, adicional variavel e
royalties;

IV - analisar a conformidade dos pagamentos de notas fiscais, inscricdo em eventos, publicacdo de artigos
cientificos, auxilio funeral e outros;

V - revisar, anualmente, as rotinas e controles internos instituidos pelo IFMS, ou quando constatado evento,
fato superveniente e alteragdo de leis e regulamentos que ensejam a mudanga das operagdes sob a
responsabilidade dos gestores do IFMS; e

VI - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas.

Art. 58. Compete ao Nucleo de Analise de Custos:
| - apurar os custos por meio do Sistema de Informagao de Custos - SIC do Governo Federal;
Il - definir, avaliar e controlar os métodos de custeio, os critérios de rateios e os centros de custos especificos



para todas as atividades executadas;

Il - acompanhar os custos do 6rgao, de forma a promover a eficiéncia no uso dos recursos;

IV - auxiliar a elaboragao da Prestagdo de Contas Anual, na area tematica "Relatério de Custos";
V - emitir relatérios gerenciais de custos a fim de auxiliar na tomada de deciséo;

VI - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas.

Secao IV
Da Diretoria de Servigos Gerais e Transportes

Art. 59. A Diretoria de Servicos Gerais e Transportes é responsavel por planejar, organizar, controlar, orientar
e supervisionar as atividades relativas a servigos gerais, a manutencdo de bens méveis e imoéveis, a
transportes, ao patriménio e ao almoxarifado do IFMS.

Art. 60. Compete a Diretoria de Servicos Gerais e Transportes:

| - elaborar e acompanhar a execucédo dos contratos de servigos terceirizados aprovados pelo IFMS, além de
atestar e encaminhar as notas fiscais referentes aos respectivos servigos para pagamento;

Il - intermediar a comunicagao entre as empresas prestadoras de servigos terceirizados e o IFMS;

Il - orientar os setores quanto a manutencao de bens moveis e imoveis, bem como planejar e providenciar a
manutencao dos bens;

IV - estabelecer procedimentos para o uso da frota oficial;

V - administrar as instalagbes da Reitoria com vistas a manté-las limpas e em boas condi¢des higiénicas,
inclusive os bens moéveis;

VI - coordenar e executar as atividades nas areas de seguranga e vigilancia a fim de garantir a seguranca das
pessoas e bens dentro da instituicao;

VIl - avaliar os pedidos de solicitagao de compra de material e contratacao de servigos;

VIl - acompanhar e controlar as atividades relacionadas a gestao de patriménio;

IX - acompanhar e controlar as atividades relacionadas a gestéo de almoxarifado; e

X - exercer outras competéncias que, por sua natureza, lhes sejam correlatas ou delegadas.

Art. 61. Compete a Coordenacéo de Servigos Gerais e Transportes:

| - gerenciar a frota oficial do IFMS;

Il - acompanhar a manutengao preventiva e corretiva de todos os veiculos do IFMS;

Il - gerenciar e agendar as demandas de solicitagées da Reitoria para os deslocamentos locais e viagens com
os veiculos oficiais;

IV - acompanhar a regularidade dos veiculos do IFMS quanto ao licenciamento anual e possiveis infragoes de
transito;

V - controlar e gerir o servigo de abastecimento de combustiveis dos veiculos do IFMS, elaborando relatérios,
andlises de consumo e desempenho de cada veiculo; e

VI - fiscalizar a execugdo dos contratos de servigos terceirizados aprovados pelo IFMS, além de atestar e
encaminhar as notas fiscais referentes aos respectivos servigos para pagamento; e

VII - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas.

Art. 62. Compete a Coordenacéo de Patriménio:

| - receber, conferir e distribuir os bens patrimoniais;

Il - inserir e atualizar os dados no sistema informatizado do patriménio;

Il - controlar a movimentagado de bens patrimoniais entre setores da Reitoria;

IV - orientar as comissdes de inventario;

V - promover a conservagao, andlises e revisbes dos bens permanentes, adotando as providéncias
necessarias;

VI - promover a protecdo e o uso racional dos bens entre os setores da Reitoria;

VII - registrar toda e qualquer cessao, alienacédo, permuta ou baixa de material permanente ou equipamentos;
VIII - coordenar e supervisionar os servi¢cos de recebimento, conferéncia, guarda e distribuicdo de materiais
permanentes no A&mbito da Reitoria;

IX - efetuar a identificacdo patrimonial dos bens;

X - controlar a movimentagdo de material permanente, de equipamentos e a numeragdo de tombamento
destes;

XI - realizar vistorias periédicas em materiais € equipamentos permanentes, com vistas a manutencao e
recuperacao necessaria a atualizagéo dos registros;



Xl - emitir, formalizar, atualizar e manter sob sua guarda os termos de responsabilidades;

X1l - instruir inventarios fisico-financeiro dos bens patrimoniais;

XIV - instruir processos de baixa dos bens méveis, em conformidade a legislagéo vigente e com base em
processos administrativos devidamente instruidos;

XV - solicitar ao Ordenador de Despesas autorizagao para baixa de materiais permanentes;

XVI - realizar levantamento perioédico das incorporagées de materiais permanentes juntamente com a DIROF;
XVII - controlar a entrada e saida de materiais permanentes na Instituicéo;

XVIII - conferir e inspecionar o material permanente adquirido, face as especificagées de compras;

XIX - elaborar relatério de movimentagao de bens moéveis.

XX - atender as solicitagcdes de 6rgaos de controle no que tange a sua area de atuagéo; e

XXI - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas.

Art. 63. Compete a Coordenacdo de Aimoxarifado:

| - receber e conferir materiais consumo adquiridos no ambito da Reitoria e, excepcionalmente, dos campi;

Il - inserir e atualizar os dados do sistema informatizado de almoxarifado;

11l - manter os materiais de consumo organizados no almoxarifado;

IV - gerir o estoque de materiais de consumo da Reitoria;

V - atender as necessidades de materiais de consumo da Reitoria;

VI - fornecer, excepcionalmente, materiais de consumo ao almoxarifado dos campi;

VIl - examinar, conferir, receber e aceitar o material consumo adquirido de acordo com a nota de empenho ou
documento equivalente, podendo, quando for o caso solicitar exame dos setores técnicos requisitantes ou
especializados;

VIl - atender as requisicbes de material de consumo do campi, bem como exercer o controle fisico e
financeiro do material em estoque, com vistas a prevenir faltas ou excessos;

IX - manter atualizados os sistemas de controle dos estoques e os de registros de entrada e saida de material;
X - proceder a levantamentos e promover estudos junto ao setor de compras para fixar e manter o estoque
minimo dos materiais de uso comum;

Xl - elaborar relatério de movimentacao de almoxarifado;

XII - prestar assisténcia a comisséao de inventario dos bens e material em estoque;

Xl - organizar o almoxarifado de forma a garantir o armazenamento adequado e a seguranca do material em
estoque;

XIV - realizar conciliagbes junto ao setor de Orgamento e Financas, quanto as contas de almoxarifado e
controles proprios do setor; e

XV - exercer outras competéncias que, por sua natureza, sejam-lhes correlatas ou delegadas."

Art. 22 O Art. 59 e demais artigos do Regimento Geral do IFMS serdo renumerados em sequéncia a redacao
descrita no Art.1° desta Resolugao;

Art. 3° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

ELAINE BORGES MONTEIRO CASSIANO
Presidente do Conselho Superior
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