MINISTERIQ DA EDUCACAD
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia ¢ Tecnologia de Mato Grosso do Sul

RESOLUCAO COSUP/IFMS N2 33, DE 12 DE SETEMBRO DE 2022

Aprova o Regulamento da Organizacédo
Didatico-Pedagdgica dos Cursos de Pés-
Graduacéo Lato Sensu do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato
Grosso do Sul.

O CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO DO SUL (IFMS), no uso das atribuigdes que lhe conferem o art. 13, incisos VIII e XVI do Estatuto do IFMS;
art. 5°, incisos VIl e XVII do Regimento Interno deste Conselho; e tendo em vista o processo n° 23347.009189.2020-
32 apreciado na 442 Reunido Ordinaria do Conselho Superior, em 23 de junho de 2022,

RESOLVE

Art. 1° Aprovar o Regulamento da Organizagdo Didatico-Pedagégica dos Cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu do
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Elaine Borges Monteiro Cassiano
Presidente do Conselho Superior - Cosup/IFMS

ANEXO

REGULAMENTO DA ORGANIZAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO
SENSU DO IFMS

CAPITULO |
NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° O Instituto Federal de Educacgédo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul (IFMS), criado nos termos da
Lei n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008; Resolu¢cdo CES/CNE n° 01, de 8 de junho de 2007, publicada no Diario
Oficial da Unido (DOU) em 8 de junho de 2007, Secado 1, pag. 9; e a Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996,
vinculado a Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica (Setec), do Ministério da Educac¢do (MEC), possui
natureza juridica de autarquia, sendo detentora de autonomia administrativa, patrimonial, financeira, didatico-



pedagdgica e disciplinar.

Paragrafo Unico. O IFMS rege-se pelos atos normativos mencionados no caput desse artigo, por seus regulamentos
internos e pela legislagdo em vigor.

Art. 2° Os cursos de pdés-graduagdo lato sensu do IFMS deverdo orientar suas atividades pelo presente
Regulamento.

Art. 3° O IFMS, mediante a realizag&o de cursos de pés-graduacgao /ato sensu, presenciais e a disténcia, objetiva:

| - qualificar profissionais para inser¢do e atuagdo no mundo de trabalho, por meio de constante atualizacdo de
conhecimentos em determinada especialidade profissional;

Il - oferecer formacdo profissional para a apropriagdo e o desenvolvimento de conhecimentos acerca das
especificidades das areas de conhecimento;

Il - possibilitar a capacitagdo técnica, educacional, cientifica ou cultural em diversas areas do conhecimento; e

IV - incentivar e possibilitar cursos por meio de parcerias (acordos ou convénios) com outras instituicbes e/ou no
atendimento de demanda governamental ou da sociedade, em editais e programas especificos.

Art. 4° Os cursos de pOs-graduacgéo lato sensu deverdo ser identificados pela area de conhecimento, tomando como
base a relacéo definida pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNPq).

Paragrafo Unico. Incluem-se, na categoria de curso de pds-graduacgdo /ato sensu, o0s cursos designados como MBA
(Master of Business Administration), desde que atendam a legislagdo vigente relativa aos cursos de poés-
graduagdo lato sensu.

Art. 5° Os cursos de pés-graduacao /ato sensu serdo oferecidos aos portadores de diplomas de cursos superiores
reconhecidos pelo MEC.

Paragrafo Unico. Titulos obtidos no exterior deverdo atender a legislagdo brasileira vigente, devendo o(a)
candidato(a) apresentar a revalidagéo de diploma.

Secao |
Natureza dos Cursos

Art. 6° Os cursos de pés-graduacao lato sensu serao realizados nas seguintes modalidades:

| - presencial, caracterizado por atividades desenvolvidas, presencialmente, em ambiente dinamico que facilita a
troca de experiéncia entre docentes e estudantes; e

Il - ensino a distancia (EAD), caracterizado pelo processo de ensino-aprendizagem mediado por tecnologias, em que
docentes e estudantes estéo separados fisica e/ou temporalmente.

Art. 7° Nos cursos de pds-graduacao lato sensu presenciais é permitido ofertar disciplinas e/ou carga horaria de
disciplinas a distancia, desde que nédo ultrapassem 40% do total de horas-aula do curso.

Paragrafo Unico. Nos cursos de pés-graduacao lato sensu presenciais, € permitida a utilizagdo da aprendizagem
hibrida como metodologia, desde que informada no PPC ou Plano de Curso e conforme legislagéo vigente.

Art. 8° Nos cursos de pds-graduacgédo lato sensu a distancia (EAD), ndo é recomendada a oferta de disciplinas
presenciais.

Art. 9° Os cursos de pés-graduacao /ato sensu podem ser ofertados em dois regimes:

| - Regular, quando ofertado no periodo letivo, com duragdo de até 18 (dezoito) meses para integralizagao curricular
e prazo maximo para a integralizacédo do curso de 24 (vinte e quatro) meses; e

Il - Modular, quando ofertado nos recessos escolares e periodos nao letivos ou conforme projeto pedagdgico, com
duracao de até 18 (dezoito) meses para integralizacdo curricular e prazo maximo para a integralizagdo do curso de
24 (vinte e quatro) meses.

Paragrafo Gnico. Ambos os regimes estardo condicionados ao corpo docente disponivel na area da pés-graduagao
ofertada e objetivos da especializagéo expressa em seu PPC.

Art. 10. Os cursos podem ser propostos e desenvolvidos com matriz multicampi, de modo que o trabalho em
conjunto possa ser materializado por meio de projetos pedagégicos de curso e/ou atividades de orientagcdo de
trabalhos de conclus&o de curso em comum.

§ 1° Para cursos com matriz multicampi, presenciais ou a distancia, deverdo constar no processo de solicitagdo de
abertura dos cursos as devidas anuéncias dos(as) docentes que ministrarao aulas no curso.



§ 2° Para cursos com matriz multicampi, presenciais ou a distancia, deverdo constar no processo de solicitagdo de
abertura dos cursos as devidas anuéncias da Direcdo de Ensino e/ou Diregdo de Pesquisa, Extensdo e Relagbes
Institucionais e da Diregdo-Geral dos respectivos campi envolvidos.

Secao Il
Carga Horaria

Art. 11. Os cursos de especializagdo deverédo ter carga horaria de, no minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas,
nestas, ndo computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente.

Art. 12. A carga horéria destinada para elaboragdo e defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ndo é
contabilizada para o total das 360 (trezentas e sessenta) horas do curso.

Paragrafo Unico. A integralizagdo do curso sera obtida pela efetivagédo da carga horaria total fixada para cada curso e
a aprovagado do TCC conforme o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 13. No caso do(a) estudante com necessidades educacionais especificas que implique limitacdes da sua
capacidade de aprendizagem, os prazos maximos de integralizacdo do curso poderdo ser estendidos por até 12
(doze) meses apds o prazo previsto para a integralizagdo do curso, mediante requerimento e documentos
comprobatérios entregues ao Nucleo de Gestdo Administrativa e Educacional (Nuged).

Art. 14. O Nuged, com assessoria do Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais
Especificas (Napne), emitirdo parecer conjunto a respeito da solicitagdo de prorrogacéo de prazos do(a) discente
com necessidades educacionais especificas que implique limitagées da sua capacidade de aprendizagem e, caso o
parecer tenha sido favoravel, encaminhara via processo para a Central de Relacionamento (Cerel) do campus, que
realizar4 a prorrogacéo dos prazos e encaminhard o processo a coordenagdo do curso para acompanhamento e,
quando finalizado o curso pelo(a) discente, posterior arquivamento.

Paragrafo Unico. O(A) estudante com necessidades educacionais especificas que implique limitaces da sua
capacidade de aprendizagem podera fazer uso do Regime Domiciliar, conforme artigo 55 deste Regulamento.

CAPITULO II
IMPLANTACAO E OFERTA

Art. 15. A implantacdo de um curso de pés-graduacéo /lato sensu sera condicionada a existéncia de infraestrutura
fisica e de disponibilidade de servidores(as) no campus que desejar oferta-lo.

§ 1° Docentes de outros campi, bem como de outras instituicdes de ensino, podem ser convidados para ministrar
aulas nos cursos de pos-graduagéo /ato sensu do IFMS, desde que tenham formagdo e/ou experiéncia compativeis
com as necessidades do curso e disponibilidade de carga horéria, atestada por meio de termo de ciéncia da Dire¢éo
de Ensino - ou similar, no caso de docentes externos - do campus ou instituicdo de origem do(a) docente.

§ 2° Nos casos de convites a docentes externos ao IFMS, faz-se necesséria a celebracdo de Convénio e/ou Acordo
de Cooperacao Técnica entre as Instituigdes.

§ 3° Na andlise para a implantag&o de um curso de pos-graduacéo /ato sensu, devera ser levada em consideragéo a
qualificagdo dos docentes envolvidos no curso. O corpo docente devera ser constituido, necessariamente, por, no
minimo, 30% de docentes portadores de titulo de mestre ou de doutor. Os demais docentes devem possuir, no
minimo, formacédo em nivel de especializa¢@o. Todas as titula¢des para integrarem o corpo docente do curso devem
ter sido obtidas em programas de pés-graduacao reconhecidos pelo MEC.

Art 16. Os cursos de Especializagdo que se destinem a qualificacdo de docentes, técnicos- administrativos e
comunidade em geral deverdo observar, para que tenham validade, o disposto na legislagdo federal vigente, bem
como neste Regulamento.

§ 1° Para terem validade, os cursos de pos-graduagdo /ato sensu que se destinem a qualificagdo para a atividade
docente deverao, obrigatoriamente, oferecer contetidos de formagao didatico-pedagdgica e de iniciagdo a pesquisa
para o exercicio da docéncia, com comprovac¢ao minima de 30 (trinta) horas.



§ 2° Os projetos de cursos de pos-graduagdo /ato sensu que se destinem a qualificagdo para a atividade docente,

necessitardo de parecer da Pré-Reitoria de Ensino (Proen), visando a verificagdo das questbes didatico-
metodolégicas e do atendimento das normas institucionais.

§ 3° Os cursos de poés-graduacao /ato sensu que nao se destinem a qualificacdo para a atividade docente ficam
dispensados de ministrar conteidos de formagédo didaticos-pedagogicos, em conformidade com o perfil do egresso
previsto no PPC.

Art. 17. A proposta de criagdo de curso de pds-graduacgdo lato sensu devera ser elaborada seguindo as orientagdes
da Instrucdo Normativa da Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovagao e Pés-Graduacgao e Inovagao (Propi), destinada a
esse propdasito.

Art. 18. Os cursos de pés-graduacdo lato sensu correspondem aqueles definidos no Planejamento de
Desenvolvimento Institucional (PDI) do IFMS, na legislagdo vigente e demais dispositivos em vigor, devendo a
organizacao, o PPC, a oferta, o desenvolvimento e a certificacdo dos cursos observarem as disposi¢des contidas no

presente Regulamento.

Paragrafo Gnico. Caso o curso nao tenha sido previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) vigente,
devem-se inserir no processo as devidas justificativas relacionadas a demanda do curso.

Art. 19. O edital de selegao para cursos de pos-graduagao /ato sensu devera ser elaborado pela Propi em parceria
com o campus.

§ 1° Havendo convénio/acordo de cooperagdo técnica firmado entre o IFMS e outras instituigdes publicas e/ou
privadas, devera constar no edital de abertura do processo seletivo o nimero de vagas destinadas a entidade
conveniada.

§ 2° A confecgédo do edital sera definida em comum acordo entre a Propi e a instituicdo parceira.

§ 3° A selegdo dos candidatos seréa feita de acordo com os termos exigidos pelo convénio/acordo de cooperagao
técnica em comum acordo com a Propi.

Art. 20. Em casos em que o numero de candidatos inscritos para determinado processo seletivo ofertado seja menor
do que a quantidade de vagas oferecidas, o IFMS resguarda para si o direito de n&o abrir a turma.

Secédo |
Projeto Pedagégico de Curso (PPC)

Art. 21. A oferta de cursos de pés-graduagdo lato sensu exige a elaboracéo de um PPC que deve seguir os modelos
e trAmites adotados pelo IFMS.

§ 1° Para a aprovagéo dos projetos de curso a serem ofertados, deverdo ser avaliadas:

| - a relevancia, considerando os arranjos produtivos locais e a necessidade de qualificacdo de docentes, técnicos-
administrativos e comunidade especifica ou geral;

Il - a adequagéo aos objetivos institucionais de formagao em nivel de P6s-Graduagéo, a legislagao vigente; e

Il - a exequibilidade, considerando a infraestrutura necesséria para o atendimento aos estudantes e o quadro
docente.

Secao Il
Organizacao Curricular

Art. 22. No PPC do curso de pos-graduacgédo /ato sensu devera constar a relacéo de disciplinas da matriz curricular do
curso.

§ 1° A alteragdo da Matriz Curricular requer uma nova tramitagdo nos conselhos do IFMS.

§ 2° Em caso de alteracdo da matriz curricular, respeitando o limite de alteragdo de, no maximo, 20% da carga
horéaria da matriz curricular aprovada pelos conselhos do IFMS, tratar-se-a de uma revisdo de PPC.



§ 3° Em caso de alteragdo da matriz curricular, ultrapassando o limite de alteracéo de 20% da carga horaria da matriz
curricular aprovada pelos conselhos do IFMS, tratar-se-a da proposi¢do de um novo curso.

§ 4° A proposicao de disciplinas optativas, respeitando o limite de 1 (uma) disciplina por semestre, ndo se caracteriza
como revisao de PPC e nem como proposigao de novo curso, desde que mantidas as disciplinas da matriz curricular
aprovadas pelos conselhos do IFMS.

§ 5° Para proposigao de disciplina optativa, o(a) docente interessado(a) deve seguir 0s seguintes procedimentos:

| - criar um oficio no Sistema Unificado de Administragdo Publica (Suap) que contenha justificativa para a abertura da
disciplina, titulo, ementa e bibliografia;

Il - assinar e colher as assinaturas dos docentes envolvidos na disciplina e da direcdo responsavel pela pos-
graduag&o no campus;

Il - encaminhar, por meio de processo eletronico, a coordenacgéo do curso, que o submetera ao respectivo colegiado
para apreciacao; e

IV - em caso de parecer positivo, deveréo ser divulgadas aos discentes do curso informagdes sobre as disciplinas, o
periodo de matricula, assim como o periodo em que a disciplina optativa serd ministrada.

§ 6° A disciplina optativa ndo podera substituir disciplinas que séo pré-requisitos no coémputo para integralizagdo das
360 (trezentos e sessenta) horas exigidas para integralizacdo da Matriz Curricular.

§ 7° O calendario do curso seréa divulgado pela coordenacéo do curso aos estudantes a cada inicio de semestre.

Secao lll
Estrutura Organizacional

Art. 23. A administracdo dos cursos de pos-graduagdo |ato sensu far-se-4 por meio do colegiado de curso como
6rgéo deliberativo, da coordenacgdo do curso como 6érgdo executivo e pela Propi como 6rgdo normativo e, ainda, da
Cerel como 6rgédo de apoio administrativo.

CAPITULO Il
CURSOS NA MODALIDADE EAD

Art. 24. Os cursos de pés-graduacéo lato sensu a distancia serdo ofertados conforme determina o Decreto n° 9.235,
de 15 de dezembro de 2017 e Resolugdo CNE/CES n° 11, de 06 de abril de 2018.

Art. 25. Ser& considerado na modalidade EaD o curso de poés-graduagéo lato sensu que oferecer carga horéaria a
distancia superior a 40% da carga horéria total do curso, ndo sendo contabilizada a carga horéaria destinada ao TCC.

Art. 26. Os cursos de pos-graduacgao, na modalidade a distancia, poderéo ser ofertados em articulagdo com os polos
de apoio presencial, desde que asseguradas as condi¢cdes necessarias ao seu funcionamento e atendidas a
legislagéo vigente.

Art. 27. Os cursos de pos-graduagao /ato sensu na modalidade EaD deverdo ser projetados com a mesma carga
horéria definida para os respectivos cursos na modalidade presencial.

Paragrafo Unico. Na comissdo para elaborac@o do curso de pés-graduacao /ato sensu em EaD devera constar o(a)
coordenador(a) de Educacéo a Distancia do campus e/ou integrante da equipe do CREaD/IFMS.

Art. 28. Caso sejam previstas atividades presenciais, 0 PPC de especializacdo EaD devera prever a carga horaria de
encontros presenciais, indicando as atividades previstas para esses momentos, como: tutoria, avaliacdes, praticas
profissionais e de laboratério e defesa de trabalhos, que deverdo ocorrer in loco, fisicamente e presencialmente, e
né&o virtualmente.

Paragrafo Gnico. As atividades presenciais, incluindo as desenvolvidas com o uso de ferramentas sincronas
institucionais ocorrerdo, obrigatoriamente, nos campi ou polos de apoio presencial.

Art. 29. Os docentes que forem ministrar unidade curricular em cursos de pés-graduacdo lato sensu a distancia
deverdao comprovar experiéncia ou formagao em Educacgédo a Distancia.



Paragrafo Unico. Os docentes poderao realizar cursos oferecidos pelo CREaD e comprovar sua capacitagao antes do
inicio da disciplina.

Secao |
Aulas a Distancia Mediadas pelo Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem

Art. 30. Para realizacdo das atividades a distancia, devera ser utilizado o Ambiente Virtual de Ensino e
Aprendizagem (Avea) da instituicao disponivel na Plataforma Moodle.

Art. 31. O Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (Avea), por meio do qual serdo viabilizados os estudos e
atividades a distancia, devera conter materiais didatico-pedagdégicos, ferramentas assincronas e sincronas, midias
educacionais, além de ferramentas de comunicacdo que propiciem as inter-relagées sociais.

Paragrafo Unico. Cabera aos docentes:

| - planejar e registrar a utilizagdo das atividades a distancia no plano de ensino, contemplando contetdos, carga
horaria, bem como os recursos utilizados e os aspectos avaliativos;

Il - acompanhar, efetivamente, as atividades desenvolvidas pelos discentes durante o periodo programado; e

Il - registrar, no diario de classe, os contetidos e a carga horéria efetivamente trabalhada, além das observagdes
eventuais decorrentes do processo de atendimento.

Art. 32. O campus somente podera adotar as atividades a distancia mediadas pelo Avea desde que haja suporte
tecnolégico, administrativo e pedagégico, e seja garantido o atendimento por docentes e tutores, quando necessario.

Secao Il
Atuacao e distribuicdo da carga horaria docente

Art. 33. Nos cursos de pés-graduacéo /ato sensu na modalidade a distancia, os docentes poder&o atuar como:
| - Professor(a) Autor(a)/Formador(a) (Conteudista);

Il - Professor(a) Mediador(a) Presencial (Tutor(a) Presencial); e

Il - Professor(a) Mediador(a) a Distancia (Tutor(a) a Distancia).

Art. 34. Considera-se Professor(a) Autor(a)/Formador(a) (Conteudista) o(a) docente responsavel pela producéo do
material da unidade curricular a ser utilizado nos cursos ofertados na modalidade a distancia.

Paragrafo Unico. O(A) Professor(a) Autor(a)/Formador(a) (Conteudista) produzira o material e o plano de ensino no
semestre anterior da oferta da unidade curricular, devendo entrega-los com antecedéncia minima de trinta dias
corridos em relacéo ao inicio da oferta, conforme o cronograma elaborado pelo(a) coordenador(a) do curso.

Art. 35. Considera-se Professor(a) Mediador(a) Presencial (Tutor(a) Presencial) o(a) docente que atuard nos cursos
ofertados na modalidade a distancia (EaD), agindo como facilitador(a) da aprendizagem nos encontros presenciais.

Art. 36. Considera-se Professor(a) Mediador(a) a Distancia (Tutor(a) a Distéancia) o(a) docente que atuara nos cursos
ofertados na modalidade a distancia (EaD), agindo como facilitador(a) nas atividades on-line.

Paragrafo Unico. O(A) Professor(a) Mediador(a) a Distancia (Tutor(a) a Distancia) sera o responséavel por
acompanhar as avaliagdes no Avea e realizar os registros de frequéncia, conteidos e notas dos discentes no
sistema académico.

Art. 37. A distribuicdo da carga horaria do(a) Professor(a) Autor(a)/Formador(a) (Conteudista) sera por meio do Plano
Individual de Trabalho - PIT - registrada no sistema académico como PAT ENSINO - Elaboragdo de Materiais para
Cursos EabD - e sera correspondente ao dobro da carga horaria prevista em horas na unidade curricular do PPC.

Paragrafo Unico. Nao haverd horario de Permanéncia e Preparacdo para o(a) Professor(a) Autor(a)/Formador(a)
(Conteudista). Quando da reoferta da unidade curricular, o(a) Professor(a) Autor(a)/Formador(a) (Conteudista)
podera atribuir 2 (duas) horas-aula semanais para atualizacdo dos materiais.

Art. 38. A distribuicdo da carga horaria do(a) Professor(a) Mediador(a) Presencial (Tutor(a) Presencial) sera
organizada da seguinte forma:
| - horas-aula dedicadas a realizagdo dos encontros presenciais, conforme carga horaria semanal da unidade



ofertada, registradas no controle de frequéncia;

Il - horas-aula para alinhamento das ac¢des, denominadas preparagdo (P), equivalentes a 100% do nimero de aulas
de que trata o inciso | do caput deste artigo; e

Il - horas-aula para atividades de atendimento aos estudantes (chats, e-mails, férum de duvidas e outros meios
digitais), denominadas permanéncia (PE), equivalentes a 50% do numero de aulas de que trata o inciso | do caput
deste artigo.

Art. 39. A distribuicdo da carga horaria do(a) Professor(a) Mediador(a) a Distancia (Tutor(a) a Distancia) sera
organizada da seguinte forma:

| - horas-aula dedicadas ao acompanhamento dos discentes, conforme carga horaria semanal da unidade ofertada,
registradas no controle de frequéncia;

Il - horas-aula para alinhamento das agdes, denominadas preparacao (P), equivalentes a 100% do numero de aulas
de que trata o inciso | do caput deste artigo; e

Il - horas-aula para atividades de atendimento aos estudantes (chats, e-mails, férum de duvidas e outros meios
digitais), denominadas permanéncia (PE), equivalentes a 50% do numero de aulas de que trata o inciso | do caput
deste artigo.

CAPITULO IV
COORDENAGAO DO CURSO

Art. 40. Sdo competéncias da coordenacgéo do curso:

| - indicar nomes para composic¢éo do colegiado, quando nao for possivel a elei¢cdo simplificada, e do corpo docente
conforme o disposto neste Regulamento;

Il - submeter ao colegiado do curso os processos de aproveitamento de estudos;

Il - organizar e promover, dentro das possibilidades, em integragdo com o campus pertinente, estagios, seminarios,
encontros e outras atividades afins, previstos na organizacao curricular;

IV - acompanhar, em conjunto com a administragdo do respectivo campus, a alocag¢do dos recursos atribuidos ao
Curso;

V - enviar & Propi e suas dire¢cdes e coordenagdes, quando solicitados, dados relativos ao nimero de estudantes
matriculados, relagdo de docentes e suas respectivas disciplinas/cargas horarias, assim como outras informag6es
relacionadas ao curso;

VI - acompanhar o cumprimento dos contelidos previstos nas ementas e da carga horaria das disciplinas do curso;
VII - orientar os estudantes no tocante aos procedimentos académicos do curso;

VIII - colaborar com a Comissédo Propria de Avaliagdo (CPA) nas respectivas avaliagdes do curso;

IX - encaminhar a versao final dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), conforme orientagdo do setor
responsavel pelas Bibliotecas e Repositorio Institucional (RI) do IFMS; e

X - prestar, sempre que solicitadas, informacdes referentes ao curso e aos TCCs a Coordenagao de Pés-Graduagao,
a Diretoria de Pés-Graduacao, as pro-reitorias do IFMS e as direcdes do campus.

Paragrafo Gnico. Ndo sera permitida a coordenagdo simultanea de mais de um curso de pds-graduacao lato sensu
pelo(a) mesmo(a) servidor(a).

Art. 41. O(A) coordenador(a) de curso de pés-graduacao lato sensu devera:
| - possuir a titulagdo minima de mestre;

Il - pertencer ao quadro permanente da Instituicéo; e

Il - ter disponibilidade para cumprir as exigéncias do curso.

§ 1° O(A) coordenador(a) de curso serd indicado pela diregcao responsavel pelo curso no campus, designado(a) por
portaria emitida pela dire¢cdo-geral do campus.

§ 2° Cada curso sera administrado por uma coordenacéo, instancia executiva das decisdes emanadas do colegiado.

§ 3° Cada coordenador(a) indicard um(a) docente do curso para atuar como vice-coordendor(a), assessorando-o(a)
como suplente e que o(a) substituira em seus impedimentos.

§ 4° Para cursos com matriz multicampi, é permitido que se tenha, além de um(a) coordenador(a)-geral, um(a)
coordenador(a)-adjunto(a) para cada campus que integra a proposta. O(a) coordenador(a)-adjunto(a) tem a funcdo
de auxiliar o(a) coordenador(a)-geral.

§ 5° Nos casos de cursos ofertados pelo IFMS, em cooperagdo com outras instituicdo de ensino superior (IES) e/ou
de pesquisa (entre outras), a coordenacéo do curso devera ser exercida por servidor(a) efetivo(a) do IFMS.



§ 6° A substituicdo do(a) coordenador(a) em suas faltas e impedimentos e a definitiva sera realizada pelo(a)
suplente.

§ 7° O(a) suplente(a), ao assumir e suceder o(a) coordenador(a) de forma definitiva, indicara o(a) suplente(a) entre
os(as) docentes do curso.

§ 8° Na auséncia provisoria do(a) coordenador(a) e do(a) suplente, o colegiado do curso assumira a coordenagao.

§ 9° Nos impedimentos definitivos do(a) coordenador(a) e do(a) suplente, respondera pela coordenacao do curso o
colegiado, até a nomeacao de um(a) novo(a) coordenador(a) pela dire¢éo responsavel pelo curso no campus.

CAPITULO V
GESTAO ACADEMICA

Secao |
Matricula

Art. 42. Os processos relacionados as matriculas nos cursos de pés-graduacéo lato sensu do IFMS séo de
responsabilidade da Cerel.

Paragrafo Unico. Os procedimentos para matricula nos cursos de pés-graduacéo /ato sensu serdo definidos por edital
de selecdo elaborado a partir de diretrizes postuladas pela Propi, em consonancia com o projeto pedagégico de cada
Curso.

Art. 43. A permissdo da matricula em disciplinas isoladas sera concedida pela aprovagdo do colegiado do curso,
condicionada a existéncia de vagas e o disposto no PPC do curso.

Art. 44. N&o serd permitido o trancamento de matricula em curso de pés-graduacéo /ato sensu do IFMS.

Secdo Il
Matricula Inicial e Sequenciais

Art. 45. Matricula inicial é o ato formal pelo qual se da a vinculagdo académica do(a) estudante ao IFMS, podendo
ocorrer:

| - ap6s classificagdo em processo seletivo e convocagdo para ocupagdo da vaga, para os casos de admissédo
previstos neste Regulamento; ou

Il - ap6s processo de transferéncia, para os casos de admissao previstos neste Regulamento.

Parégrafo Unico. Os horarios para solicitagdo da matricula inicial estardo previstos no edital de selegéo.
Art. 46. A documentacao necesséria para realizagdo da matricula sera indicada no edital de selecao.

Art. 47. No inicio de cada semestre, ou mddulo, o(a) estudante devera efetuar sua matricula conforme calendario do
campus.

§ 1° O(a) estudante que néo efetuar sua matricula no prazo estabelecido no calendéario do curso, ter4 7 (sete) dias
corridos para solicitar matricula mediante requerimento com justificativa, que devera ser analisado, exclusivamente,
pela coordenagao do curso.

§ 2° Vencido o prazo de sete dias e ndo havendo apresentacdo de requerimento com justificativa, a matricula do(a)
estudante ndo sera efetivada e o(a) mesmo(a) perdera direito a vaga.

Secao lll
Desligamento



Art. 48. O desligamento do(a) estudante consiste no encerramento de seu vinculo com algum curso do IFMS, por
meio do cancelamento da matricula.

Art. 49. O desligamento sera realizado:

| - de forma voluntaria, mediante solicitagdo de cancelamento da matricula;

Il - de forma voluntaria, mediante solicitagdo de transferéncia para outro campus; ou
Il - compulsoriamente, por decisdo do IFMS.

Art. 50. No desligamento voluntario, o(a) estudante podera, a qualquer tempo, solicitar o cancelamento de matricula
no curso, mediante preenchimento de requerimento padrao disponivel na Cerel do campus de vinculagdo, com ou
sem exposi¢ao de motivos.

Paragrafo Unico. Para a concessdo do cancelamento da matricula, o(a) estudante devera apresentar termo de
quitacdo de compromissos (nada consta) com a biblioteca e demais setores do campus.

Art. 51. No desligamento compulsério sera cancelada, por decisdo do IFMS, a matricula do(a) estudante que incorrer
em uma das seguintes situagdes:

| - ndo solicitar a renovacgao de matricula no prazo estipulado pelo calendario académico;

Il - ndo obtiver aprovagdo nas unidades curriculares, mediante suas possibilidades e exigéncias para aprovagao,
dentro do prazo maximo permitido para conclusdo dos cursos de p6s-graduacao;

Il - sofrer aplicagdo da sancdo de desligamento disposta no art. 15 do Regulamento Disciplinar do Estudante,
aprovado pela Resolucdo n° 001, de 17 de fevereiro de 2017, do Conselho Superior (Cosup) do IFMS; ou

IV - ultrapassar o periodo maximo previsto para a integralizagéo do curso, previsto neste Regulamento, destinado ao
cumprimento de todas as exigéncias relacionadas no PPC, incluindo cumprimento da matriz curricular do curso no
periodo previsto, estagio curricular, Trabalho de Conclusdo de Curso, atividades complementares e/ou todas
atividades relacionadas ao curso, quando aplicaveis.

§ 1° O(A) estudante desligado do curso, seja a pedido ou compulsoriamente, poderd submeter-se a novo processo
seletivo e, caso admitido, podera solicitar aproveitamento (convalidagdo ou equivaléncia) das unidades curriculares
cursadas com aprovacéao.

§ 2° Para efeito de calculo do prazo maximo para conclusédo do curso, sera considerada a data da matricula inicial
do(a) estudante no curso.

§ 3° Para fins de registro no sistema académico, a situacéo da matricula dos estudantes no curso, ap6s aplicacéo de
algum dispositivo deste artigo, sera “Desligado”.

§ 4° O desligamento previsto no inciso lll deste artigo sera precedido de um processo instaurado pela dire¢éo-geral
do campus e conduzido por comissé@o designada para tal.

Secdo IV
Transferéncia

Art. 52. O ingresso por transferéncia no IFMS se dara por meio de:
| - transferéncia interna, externa; ou
II - transferéncias compulsorias (ex officio).

§ 1° Considera-se ingresso por transferéncia externa aquele em que o(a) estudante regularmente matriculado em
outra instituicdo de ensino, publica ou privada, reconhecida pelo MEC ou 6rgdo competente, almeja transferir-se para
o IFMS.

§ 2° Considera-se ingresso por transferéncia ex officio o(a) estudante de outra instituicdo, amparado por lei especial
com direito de transferéncia compulséria, em qualquer época do ano e independentemente da existéncia de vaga.

§ 3° De acordo com o Decreto n° 5.622, de 19 de dezembro de 2005, os cursos a disténcia poderdo aceitar
transferéncia e aproveitar estudos realizados por estudantes em cursos presenciais, e 0s estudantes de cursos a
distancia poderao ser aceitos em cursos presenciais.

§ 4° A documentagdo para efetivagao do ingresso por transferéncia sera indicada pela Cerel do campus de destino.

§ 5° Além da documentacao solicitada pela Cerel, serdo exigidos:
| - guia de transferéncia ou documento equivalente no qual conste as unidades curriculares cursadas, carga horaria,



frequéncia, notas/conceitos e situagdo (aprovado/reprovado); e
Il - relac@o das ementas curriculares de todas as unidades cursadas com aproveitamento (aprovadas).

§ 6° Os campi poderdo, mediante expressa solicitagdo do interessado, emitir declaragdo de existéncia de vaga caso
a instituicao de origem exija tal documento.

§ 7° Na transferéncia, interna ou externa, podera haver convalidagcdo ou equivaléncia de unidades curriculares,
conforme critérios definidos no art. 79 deste Regulamento.

Art. 53. O desligamento por transferéncia é a perda de vinculo do(a) estudante com o IFMS e sua migragdo para
outra instituicdo, em qualquer época, mediante requerimento.

§ 1° Para a concessao de transferéncia, o(a) estudante devera apresentar termo de quitacdo de compromissos
(nada consta) com a biblioteca e outros setores do campus, com validade ndo superior a um dia Util.

§ 2° Em caso de ndo cumprimento de pendéncia identificada no inciso anterior, a documentagdo para transferéncia
sera entregue apoés ser realizada reunido com o(a) estudante, na qual Ihe sera entregue uma Guia de Recolhimento
da Unido - GRU no valor do item pendente, com registro em ata e assinatura dos presentes.

§ 3° Cada campus do IFMS devera adotar medidas de esclarecimento aos estudantes sobre o desligamento por
transferéncia, visando a evitar que o(a) estudante se desligue do Instituto.

§ 4° O prazo para expedicdo da documentacéo de transferéncia sera de até 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do
requerimento.

§ 5° Para fins legais e de atualizagdo de sistemas, a data de desligamento por transferéncia sera a data da retirada
da guia de transferéncia pelo estudante na Cerel.

Secao V
Regime Domiciliar e Abono de Faltas

Art. 54. O Regime de Exercicio Domiciliar - RD - é atividade académica executada pelo(a) estudante, em domicilio ou
ambiente hospitalar, como compensacgao de auséncia as aulas, com acompanhamento por parte do IFMS.

§ 1° O Regime de Exercicio Domiciliar € uma condigado legal dada ao estudante pelo Decreto-Lei n® 1.044, de 21 de
outubro de 1969, no caso de situagdes de salde, e pela Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975, no caso de licenga
maternidade.

§ 2° As orientagdes para o Regime de Exercicio Domiciliar para os cursos de pés-graduagdo lato sensu do IFMS
devem ter como fundamento o disposto no Regulamento de Organizagdo Didatico-Pedagdgica do IFMS.

Art. 55. Ao(A) estudante que, com base em suas convicgdes religiosas, deixar de comparecer as aulas sera
garantido o cumprimento da Lei n® 13.796, de 3 de janeiro de 2019.

Paragrafo unico. Os casos em que sdo permitidos abonos de faltas e os procedimentos para o abono de faltas,
para cursos de pés-graduacéo /ato sensu no IFMS, devem ter como fundamento o capitulo VIII do Regulamento de
Organizacao Didatico-Pedagdgica do IFMS.

CAPITULO VI
COLEGIADO

Art. 56. O colegiado de curso sera constituido da seguinte forma:

| - pelo(a) coordenador(a) do curso, como presidente;

Il - pelo(a) suplente, como vice-presidente;

Il - por 3 (trés) docentes em exercicio efetivo, parte do corpo docente do curso;
IV - por 1 (um(a)) Pedagogo(a) ou Técnico(a) em Assuntos Educacionais (TAE); e
V - por 1(um(a)) representante discente.

§ 1° Para os incisos lll, IV e V do art. 56, deverdo ser indicados os devidos suplentes.



§ 2° A selegdo dos membros do colegiado indicados nos incisos lll, IV e V do caput se dara da seguinte forma:

| - os docentes e suplentes serdo selecionados, prioritariamente, por meio de elei¢cdo simplificada e organizada, pela
coordenagdo do curso, sendo os trés primeiros mais votados eleitos como titulares do colegiado e os trés
sequenciais, no computo da votagado, suplentes em ordem de classificacao;

Il - ndo havendo possibilidade de eleicdo simplificada, o colegiado e os suplentes deverdo ser indicados pela
coordenagao do curso, com anuéncia das partes, por portaria expedida pela Dire¢cao-Geral,

Il - o(a) Pedagogo(a) e TAE e os suplentes serao indicados pela coordenagédo do curso; e

IV - o(a) discente sera selecionado pelos pares por meio de eleigdo simplificada organizada pela coordenacao do
curso. A eleigdo simplificada devera ocorrer no primeiro més de curso. O(a) segundo(a) discente mais votado(a) sera
designado(a) como suplente.

§ 3° Serdo elegiveis para representacao docente no colegiado de curso todos os(as) docentes em exercicio efetivo,
em regime de trabalho de Tempo Integral (40 horas) ou de Dedicagdo Exclusiva (DE) com vinculo as unidades
curriculares no curso.

§ 4° O(A) docente desligado(a) ou em afastamento do IFMS perdera sua fungdo de membro(a) do colegiado, sendo
substituido pelo(a) suplente mais votado(a).

§ 5° O(A) discente desligado(a) ou em afastamento do IFMS perdera sua funcdo de membro(a) do colegiado,
devendo ser convocada elei¢do simplificada em até 10 (dez) dias corridos apds o desligamento ou afastamento para
definicdo de novo(a) discente integrante do colegiado.

Art. 57. O colegiado de curso devera funcionar de acordo com as seguintes regras:
§ 1° Representar o(a) coordenador(a) e o(a) suplente durante seus impedimentos e afastamentos de suas fungées.
§ 2° O colegiado de curso devera reunir-se, no minimo, 2 (duas) vezes por semestre;

8§ 3° As reunifes extraordinarias poderdo ser convocadas pelo(a) coordenador(a) ou pela maioria simples do
colegiado de curso.

§ 4° As reunides somente poderdo ocorrer com a presenca de, no minimo, 50% dos membros do colegiado
presentes.

§ 5° As deliberagGes do colegiado de curso serdo tomadas por maioria de votos dos membros presentes. Em caso
de empate no nimero de votos, o(a) presidente do colegiado devera tomar a decisao final.

§ 6° A auséncia injustificada a 3 (trés) reuniées consecutivas implicara solicitacdo do(a) presidente a direcéo-geral
do campus para substituicdo do(a) representante faltoso.

Art. 58. S&o atribui¢cbes do colegiado de curso:

| - acompanhar a aplicacéo dos recursos destinados ao curso;

Il - analisar e emitir parecer para propostas de atividades extracurriculares necessarias para o bom funcionamento
do curso;

Il - atuar no processo de selegdo de candidatos;

IV - analisar e emitir parecer para aproveitamento de estudos e convalidagdo de disciplinas ja realizadas pelos
estudantes em outro(s) curso(s) de pés-graduacdo desta ou de outra instituicdo de ensino superior (IES) em
consonancia ao art. 80 deste Regulamento;

V - acompanhar o cumprimento do plano de ensino, em situacdes atipicas;

VI - acompanhar e participar do processo de avaliagdo do curso conforme interesse da instituicao;

VIl - aprovar o calendéario do curso;

VIII - aprovar os planos de cursos;

IX - avaliar as proposic¢des de revisao do PPC;

X - avaliar as proposic¢des de disciplinas optativas no curso;

XI - propor expanséo, modificagéo e extingdo de curso;

XII - propor reducdo ou ampliacéo da oferta de vagas no curso previstas no PPC; e

Xl - auxiliar na analise de questbes suscitadas pelos docentes e discentes, ou encaminhar ao setor competente,
cuja solucéo transcenda as suas atribuicdes.

CAPITULO VII
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 59. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) € um componente obrigatorio dos cursos de pés-graduacao lato



sensu do Instituto Federal de Educagéo de Mato Grosso do Sul (IFMS).

Art. 60. Para efeito deste Regulamento, o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é definido como artigo cientifico ou
outro trabalho especificado pelo PPC, redigido segundo o Manual de Normalizacdo de Trabalhos Académicos do
IFMS e as normas vigentes da Associagado Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Art. 61. Nos cursos de pés-graduacéo /lato sensu do IFMS, o TCC tem como objetivos:

| - promover a produgdo de novos conhecimentos por meio da pesquisa cientifica;

Il - estimular o desenvolvimento de projetos de pesquisa visando a resolugdo de problemas, a insergdo tedrica e
tecnoldgica inovadora na respectiva area de conhecimento;

Il - estimular a constru¢éo do conhecimento coletivo pautado por fundamentos éticos, estéticos, culturais e politicos,
orientados pelo senso de transformacéo e melhoria das realidades sociais;

IV - estimular a criatividade e o espirito empreendedor, por meio de projetos que levem ao desenvolvimento de
produtos, sistemas ou solu¢des que possam ser patenteados e/ou comercializados, na intengdo de gerar melhorias
coletivas para o social; e

V - estimular a producéo cientifica numa perspectiva humanista e emancipatoria.

Paragrafo Unico. O TCC devera ser elaborado individualmente.

Art. 62. A defesa do TCC seré publica, exceto quando os conteidos envolverem conhecimentos passiveis de serem
protegidos por direitos de propriedade intelectual conforme solicitado pelo(a) discente, aprovado pelo colegiado e
com a ciéncia do Nucleo de Inovagao Tecnoldgica (NIT) do IFMS.

Paragrafo unico. As defesas de TCC poderdo acontecer presencialmente ou virtualmente, tanto para cursos
presenciais ou em EaD. Em ambos os casos, a coordenacdo do curso devera fazer ampla divulgagdo da defesa,
enviando e-mail com convite para a lista de servidores(as) do campus, informando hora e data da defesa de TCC,
tanto para defesas presenciais quanto virtuais. A coordenagao do curso podera também fazer a divulgac@o por meio
de outros canais e midias sociais, ndo se furtando a divulgacao pelo e-mail institucional.

Art. 63. O TCC sera desenvolvido apés a integralizacdo do primeiro médulo ou primeiro semestre do curso, sob a
orientacdo de um(a) professor(a) escolhido pelo(a) estudante em comum acordo com este, ou designado pela
Coordenagao de Curso, observando-se, quando possivel, a area de conhecimento em que sera desenvolvido o
projeto, a area de atuagao e a disponibilidade do(a) professor(a) orientador(a).

Art. 64. Para a orientacéo do TCC, deverao ser observadas as seguintes diretrizes:

| - a orientacdo do TCC, prioritariamente, sera realizada por docente do curso;

Il - cada orientador(a) tera o limite de orientagdo de no maximo 05 (cinco) trabalhos por semestre;

Il - o curso que atingir o limite de orientacdo por docente e ainda assim ndo contemplar a necessidade de orientagdo
dos(as) discentes do curso, podera indicar um(a) docente que néo seja do proprio curso para orientar desde que seja
do mesmo campus e com anuéncia da coordenacao de curso;

IV - a titulagdo minima exigida para orientagédo de TCC é especialista;

V - para cursos de formagdo docente, os orientadores devem ser licenciados ou possuirem equivaléncia a
licenciatura;

VI - a orientagdo estd condicionada a assinatura do termo de compromisso de orientacdo pelo(a) professor(a)
orientador(a) e o(a) estudante;

VIl - por solicitacdo do(a) estudante ou do(a) orientador(a), por meio de requerimento, avaliado pelo(a)
coordenador(a) de curso, podera haver mudanca na orientacéo do TCC;

VIIl - podera haver co-orientacdo de TCC, inclusive por docentes que ndo compdem o corpo docente do curso ou
mesmo por docentes de outras instituicdes, com a homologacgao da coordenagéo do curso;

IX - em caso de remocao ou redistribuicdo de docentes ou discentes do IFMS, para outros campi do IFMS, dentro do
periodo de orientagdo do TCC, a orientagdo podera ser mantida. Em caso de desligamento de orientador(a) ou
redistribuicdo para instituicdo externa ao IFMS, devera ser indicado(a) novo(a) orientador(a) para o TCC;

X - orientadores que sairem de licenga do IFMS, durante o periodo de orientagdo, para cursar pés-graduacao,
poderdo continuar orientando o TCC;

Xl - o TCC que envolver pesquisas com humanos devera seguir as orientagdes da Propi; e

XIl - para a orientagdo e coorientacdo de TCC e monografias de especializagdo sera considerada a carga horaria de
acordo com o disposto nas Diretrizes para Gestédo das Atividades Docentes de Ensino, Pesquisa, Extensédo e Gestao
Institucional.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade do(a) coordenador(a) do curso o cadastramento da orientagdo do TCC no
sistema académico.

Art. 65. A composigao da banca examinadora devera estar em conformidade com as seguintes orientagdes:

| - a titulagdo minima exigida para a composi¢do da banca examinadora de trabalho de conclusdo de curso é a de
especialista;

Il - a composic¢éo da banca deve ser constituida prioritariamente por docentes do curso;

Ill - na composi¢do da banca, deve constar no minimo um(a) docente pertencente ao corpo docente do curso,



exceptuando-se o(a) orientador(a); e

IV - na impossibilidade de composigdo da banca por docentes do curso, poderdo ser convidados servidores que ndo
integram o corpo docente do curso, podendo ser de outras instituicdes, desde que tenham relag&o direta com o tema
do trabalho de conclusé&o de curso.

Paragrafo Unico. é vedada a participagdo de conjuge ou de parente do(a) discente, consanguineo ou afim, até o
terceiro grau, como membro(a) da Banca Examinadora.

Art. 66. Para a defesa do TCC, devera o(a) estudante, dentro dos prazos estabelecidos no calendario do curso,
satisfazer os seguintes itens:

| - ter concluido todas as unidades curriculares com aprovagéo; e

Il - ter o TCC formalmente recomendado para a defesa pelo(a) orientador(a), o que pressup8e o atendimento as
seguintes etapas:

a) o(a) docente orientador(a) do TCC deve encaminhar e-mail ao(a) coordenador(a) do curso declarando que o(a)
discente se encontra apto para a defesa. No e-mail, devem constar o nome completo do(a) discente, o curso, o titulo
do TCC, a composi¢do da banca com nomes completos, titulagdes, instituicdes as quais os membros da banca
pertencem, a data prevista para defesa e o texto do TCC em sua versao finalizada;

b) o(a) coordenador(a) de curso receberd o pedido, fara a andlise do mesmo e emitird parecer, por e-malil,
informando o deferimento ou ndo, para a defesa; e

c) apos o recebimento do e-mail com parecer favoravel para a defesa por parte da coordenagdo do curso, o(a)
orientador(a) devera enviar o texto final do TCC para a banca, assim como deve informar a data e horario para a
defesa.

§ 1° O TCC serd julgado por uma banca examinadora composta pelo(a) orientador(a) do trabalho que sera o(a)
presidente(a) da banca, mais dois/duas servidores(as) como titulares e um(a) suplente.

§ 2° O(A) estudante que ndo defender o TCC no prazo previsto para conclusao de curso, conforme art. 9° deste
Regulamento, sera desligado do curso.

Art. 67. No julgamento do TCC, serd atribuida uma das seguintes notas:
I -9 (nove) a 10 (dez) - aprovado;

Il - 6 (seis) a 8 (0ito) - aprovado, com ressalvas; ou

Il - O (zero) a 5 (cinco) - reprovado.

Art. 68. Procedimentos posteriores a defesa do TCC:

§ 1° Finalizados os procedimentos concernentes a defesa, o(a) coordenador(a) de curso devera proceder da
seguinte forma:

| - em caso de aprovagdo sem ressalvas pela banca, solicitar ao(a) orientador(a) a emissdo da ata de defesa e o
envio da ata para assinatura da banca via Suap;

Il - apos a entrega do texto final do TCC, em PDF, por parte do(a) aluno(a), o(a) orientador(a) devera enviar a ata de
defesa devidamente assinada e o texto final do TCC a coordenagéo de curso por e-mail;

Ill - em caso de aprovagao de TCC com ressalvas, o(a) orientador(a) deve criar a ata de defesa contendo as
ressalvas da banca examinadora. Apds o(a) aluno(a) realizar as corregdes sugeridas pela banca, o(a) orientador(a)
devera conferir se as ressalvas foram devidamente atendidas e, em caso positivo, enviar a ata de defesa
devidamente assinada e o texto final do TCC (em formato PDF) a coordenacgéao de curso por e-mail;

IV - a coordenacao de curso enviara a ata de defesa a Cogea para o devido arquivamento na pasta do(a) estudante;

V - a coordenacao do curso enviara a versao final do TCC, conforme art. 70 deste Regulamento;

VI - em caso de reprovagdo do TCC, o(a) orientador(a) devera criar a ata de defesa, indicando a nova data de
defesa, e enviar para assinatura da banca. Em caso de nova reprovagdo, o(a) orientador(a) devera enviar a ata de
defesa devidamente assinada e o texto final do TCC a coordenagéo de curso, por e-mail.

§ 2° Nos casos de aprovacao, aprovagdo com ressalvas ou reprovacgao, o(a) estudante tera o prazo de até 30 (trinta)
dias corridos para entrega do texto final.

§ 3° Os casos enquadrados no § 2° deste artigo ndo poderdo ultrapassar o prazo maximo de conclusédo do curso,
conforme o art. 9° deste Regulamento.

§ 4° - O(A) estudante podera solicitar nova defesa de seu TCC uma Unica vez, respeitando os prazos limites para
integralizacédo do curso, conforme art. 9° deste Regulamento.

§ 5° O(A) estudante que ndo defender no prazo estabelecido para conclusédo do curso, conforme art. 9° deste
Regulamento, sera desligado do curso.

8 6° No caso de nova defesa do TCC, a comissdo examinadora sera, preferencialmente, a mesma.

Art. 69. Fica vedado a coordenacéo do curso de pés-graduacéo emitir qualquer tipo de documento comprobatério de
aprovacgao do TCC antes da entrega do texto final.



Art. 70. O texto final sera encaminhado conforme o disposto no Regulamento do Repositério Institucional do IFMS e
consulta a Biblioteca do campus.

Art. 71. Os cursos podem prever em seu PPC que a producé@o académica resultante das atividades curriculares e do
TCC seja submetida a publicagdo em periédico especializado e/ou apresentada em evento cientifico.

Art. 72. Em casos de fraude académica, como plagio, divulgagdo de dados e informacdes forjadas, compra de
trabalho, ou pela utilizagdo de trabalhos j& realizados serd anulado o TCC e todos os atos dele decorrentes.

CAPITULO VIII
AVALIACAO DE DESEMPENHO DO ESTUDANTE

Art. 73. A verificag@o do rendimento escolar sera realizada por disciplina.

Art. 74. Sera considerado aprovado na disciplina o(a) estudante que obtiver nota igual ou superior a 6 (seis), em um
total de 10 (dez) e frequéncia igual ou superior a 75%, em um total de 100%.

§ 1° O aproveitamento nas disciplinas sera avaliado a critério do(a) docente e de acordo com as caracteristicas de
cada disciplina, respeitando-se o estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 2° O aproveitamento do(a) estudante em cada disciplina serd expresso por notas de 0 (zero) a 10 (dez), admitindo-
se uma casa decimal.

Art. 75. As regras sobre reprovagdo deverdo estar definidas no PPC do curso e devem respeitar este Regulamento.

Art 76. O(A) discente reprovado(a) em disciplina de curso em andamento podera solicitar matricula isolada nessa
mesma disciplina, desde que a essa disciplina seja ofertada em eventual nova edicdo do mesmo curso e,
impreterivelmente, respeitando o prazo para integralizagédo do curso.

Paragrafo Gnico. A solicitagdo devera ser feita apds o encerramento da matricula permitida aos discentes regulares
na disciplina. Em caso de indisponibilidade de vaga mediante nimero de matriculas efetivadas pelos discentes
regulares na disciplina, a aceitacdo do(a) discente em disciplina isolada ficara condicionada a aprovagdo pela
coordenacao do curso e pelo(a) docente da disciplina.

Art. 77. O(A) estudante que for reprovado em todas as unidades curriculares do primeiro modulo/semestre sera
desligado compulsoriamente.

Art. 78. Os casos omissos serao resolvidos pelo colegiado de curso.

CAPITULO IX
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 79. Considera-se aproveitamento de estudos, para os fins previstos neste Regulamento, a convalidacdo de
disciplina(s) ja cursada(s) anteriormente pelo(a) estudante, em cursos de pés-graduacao /ato sensu e stricto sensu,
por meio de equivaléncia de disciplina(s) da estrutura curricular do curso de origem com no minimo 70% de
similaridade de contelido e carga horaria igual ou superior, sendo submetido a analise do(a) coordenador(a) do curso
e em seguida homologada pelo colegiado do curso.

§ 1° E permitido o aproveitamento de estudos de disciplina(s) cursada(s) em curso de pés-graduagéo lato sensu e
stricto sensu nesta ou em outra(s) IES, desde que néo ultrapasse 30% do total de horas do curso.

§ 2° Para cursos do IFMS que sejam multicampi ou tenham matriz curricular e PPC idénticos, é permitida a
convalidag@o de mais de 30% de horas do curso, sem considerar o TCC, desde que analisada pela coordenacéo de
curso e homologada pelo colegiado de curso.

§ 3° Entende-se por disciplina j4 cursada aquela em que o(a) estudante logrou aprovagdo. Em nenhuma hipétese
sera convalidada disciplina em que o(a) estudante ndo tenha sido aprovado(a).

§ 4° Somente serdo analisados os pedidos de aproveitamento de estudos de disciplinas que tiverem sido concluidas



nos Ultimos 3 (trés) anos, considerando a contagem retroativa de 3 (trés) anos, o dia do protocolo de solicitagdo por
parte do(a) discente. Caso, na contagem retroativa de 3 (trés) anos, a disciplina ndo conste como finalizada, a
disciplina ndo podera ser convalidada.

§ 5° No tocante as disciplinas(s) cursada(s) em outras IES, no histérico escolar do(a) estudante, deverdo ser
observadas as seguintes orientagbes:

| - serdo computados os créditos ou horas-aula equivalentes, conforme parecer do colegiado de curso;

Il - serd registrada no histérico escolar do(a) estudante a média aritmética da(s) unidade(s) curricular(es)
aproveitada(s); e

Il - seré& feita meng&do a IES onde cada disciplina foi cursada, conforme histérico escolar apresentado.

§ 6° A equivaléncia seré analisada e homologada pelo colegiado do curso.

§ 7° N&o é permitida convalidacdo de TCC.

CAPITULO X
EXPEDIGAO DE CERTIFICADO

Art. 80. Os certificados dos cursos de poés-graduacao /ato sensu deverdo ser solicitados pelo(a) estudante e serdo
emitidos segundo orientag8es da Diretoria de Gestdo Académica (Dirga) ao(a) estudante que for aprovado em todas
as disciplinas do curso e tiver logrado aprovagao no TCC.

Art. 81. As informacdes obrigatérias nos certificados e a forma de solicitagdo do mesmo estdo previstas no
Regulamento para Emisséo, Registro e Expedicéo de Certificados e Diplomas do IFMS.

Art. 82. Para certificados emitidos por meio da conclusao de curso de pos-graduagao /ato sensu no IFMS, de carater
pedagdgico, voltado especificamente para a docéncia na educagéo profissional, cientifica e tecnoldgica, sera emitido
ou constara no certificado a informagao de equivaléncia a licenciatura.

CAPITULO XI
CORPO DOCENTE E DISCENTE

Secao |
Corpo Docente

Art. 83. A escolha de profissionais para o corpo docente ocorrera por analise do Curriculo Lattes e convite, feito pelo
colegiado do curso, ou, caso este ainda ndo esteja constituido, pela diretoria responsavel pela p6s-graduagédo no
campus, obedecendo aos seguintes critérios:

| - estar lotado no campus de origem do curso;

Il - pertencer ao quadro de servidores(as) permanentes do IFMS ou em exercicio provisorio no IFMS;

Il - estar submetido ao regime de trabalho de dedicacdo exclusiva ou de 40 (quarenta) horas;

IV - maior titulagcdo na area de abrangéncia da disciplina do curso;

V - relevancia da producao cientifica, artistica e técnica nos ultimos cinco anos; e

VI - experiéncia de atuagdo como docente na area de abrangéncia do curso.

§ 1° Caso os docentes do campus nado se inscrevam ou se manifestem para ministrar as aulas, o(a) coordenador(a)
do curso podera convidar, como primeira opgao, docentes de outros(as) campi do IFMS e, como segunda opgéo, de
outras IES, conforme indicado no art. 15 deste Regulamento.

§ 2° Para o convite a docente de outros campi e de outras IES, deve ser verificado pelo colegiado do curso, com o
aval da direg@o-geral do campus, os procedimentos internos do IFMS para docentes convidados, assim como o
disposto no art. 15 deste Regulamento.

§ 3° Caso ainda ocorra falta de docentes, podera ser realizado convite para técnicos-administrativos do IFMS, na
categoria de professores voluntarios, conforme Regulamento de atuacéo do professor voluntario no IFMS, desde que
tenham formacéao pertinente para tal e conforme o disposto no art. 15 deste Regulamento.



Art. 84. A substituicdo de membro(a) do corpo docente sera feita com base em justificativa da coordenagéo do curso,
aprovada sucessivamente pelo colegiado de curso.

Art. 85. O corpo docente devera possuir, no minimo, 2/3 (dois ter¢os) dos seus docentes vinculados ao quadro
permanente do IFMS, ressalvados os casos excepcionais, desde que devidamente justificado pelo colegiado e
aprovado pela Propi.

Art. 86. A carga horaria para os docentes em cursos de pos-graduacgdo /ato sensu devera seguir o disposto nas
Diretrizes para Gestéo das Atividades de Ensino, Pesquisa, Extensédo e Gestao do IFMS.

Art. 87. Os desligamentos, inclusGes e trocas de docentes deverdo ser informados e registrados pela coordenagéo
do curso no processo de criagao do curso no Suap.

Secao Il
Corpo Discente

Art. 88. O pessoal discente de que trata este Regulamento sera regido pelas normas de que dispde o Regime
Disciplinar Discente do Instituto Federal do Mato Grosso do Sul.

Art. 89. Além dos casos previstos no Regime Disciplinar Discente do IFMS, sera desligado do curso o(a) estudante
que nao realizar a matricula no prazo estabelecido em calendario, conforme art. 48 deste Regulamento.

CAPITULO XII
ORGANIZACAO ACADEMICO-ADMINISTRATIVA

Secéao |
Competéncias da Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacao e Pés-Graduacao e Inovacédo

Art. 90. A Propi compete:

| - elaborar a politica geral da P6s-Graduagdo Lato Sensu do IFMS em consonancia com o PDI, atendendo as
politicas e legislagdes nacionais;

Il - supervisionar e articular os cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu ofertados pelo IFMS;

Il - assessorar na elaboracéo e implementacéo das propostas de cursos de pés-graduacéo /lato sensu;

IV - regulamentar, juntamente com a Diretoria de Pés-Graduagdo (Dipog), os fluxos e processos da pos-
graduacéo /ato sensu no IFMS;

V - presidir e articular, em conjunto com a Dipog, o desdobramento das politicas da p6s-graduagado /ato sensu no
IFMS;

VI - solicitar ao setor responsavel o cadastro dos cursos de pés-graduacao /ato sensu no sistema e-MEC;

VIl - planejar, organizar e executar, juntamente com os campi, os processos de sele¢cdo de estudantes para os
cursos de pds-graduacéo lato sensu; e

VIII - emitir parecer, no que tange ao cumprimento deste Regulamento, sobre a proposta de PPC de pods-
graduagdo lato sensu, antes do encaminhamento aos conselhos competentes pela aprova¢cdo do mesmo.

Art. 91. Os procedimentos e critérios do processo de sele¢do serdo definidos em edital, levando em consideracéo o
disposto neste Regulamento e a Legislacéo Vigente para cursos de pés-graduacao /ato sensu.

Paragrafo Unico. A Propi poderd, caso julgue necessario, descentralizar ao campus, de forma integral ou em partes,
a execucdo do processo de selegdo de estudantes do curso de pés-graduagao /ato sensu.

CAPITULO XIlI
DISPOSIGOES GERAIS



Art. 92. Cabera a Propi e ao Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo (Coepe), ou conselho equivalente,
estabelecer os critérios de avaliagdo dos cursos de pés-graduacdo /fato sensu, com vistas & recomendacéo ou a
restricdo de oferta de novas turmas.

Art. 93. A proposta de extingdo de cursos de pds-graduacdo lato sensu devera ser aprovada pela Dirge do campus
de oferta e encaminhada a Propi, que enviara ao Cosup para deliberacéo final.

Paragrafo Unico. A situagdo de alunos em regime domiciliar ou afastamento médico deverd ser levada em
considerag¢do na proposta de extingdo do curso.

Art. 94. No caso de oferta de curso de pés-graduacdo lato sensu a distancia, poderdo ser elaboradas normas
especificas e complementares a este Regulamento, de acordo com a legislagdo vigente e as diretrizes emitidas pelo
CREaD.

Art. 95. A Propi, por meio da Dipog, terd a fungdo de fomentar 0s encontros entre os coordenadores dos cursos.

Art. 96. Qualquer solicitagdo formal de estudante de pos-graduacgdo lato sensu devera ser requerida na Cerel do
campus do IFMS onde se encontra regularmente matriculado e encaminhada a Coordenagéo do Curso.

Art. 97. As disposigdes sobre patentes, designagles, segredos comerciais, direitos autorais e de propriedade
intelectual, decorrentes das atividades de operacdes previstas ou ndo em convénios serdo analisadas pelo colegiado
do curso, com o apoio da Propi, caso a caso, de acordo com a legislagdo em vigor, ouvindo-se as partes envolvidas.

Art. 98. Os casos omissos serdo resolvidos pela Propi, na forma dos Regulamentos do IFMS.
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