O Associacdo Forum Nacional de Gestores de Inovacéo e Transferéncia de Tecnologia 2
fortec Programa de Pds-Graduagéo em Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia para Inovacéo
Procedimento Operacional Padréo (POP) de avaliagdo de propostas de Projetos de TCC PROFNIT
- : _ Métricas e Indicadores
Etapa Atividade Detalhamento Envolvidos/Responsaveis
A B C D
Mestrando e Orientador, No. alunos No Por Ponto
1 Elaborar proposta de Projeto TCC apoiados pelo Docente da No. propostas insé:ritos oriénta dores | Focal
disciplina SemTCC
2 Ministrar a disciplina Seminério de Projetos de Docente da disciplina SemTCC | Horas aula I—!oras aula Hora}s aula | Por Ponto
Mestrado (SemTCC) sincronas asssincronas | Focal
Mestrando e Orientador, No. Por Ponto
3 Seminério da disciplina de SemTCC apoiados pelo Docente da No. Seminérios de TCC sugestdes de
P - Focal
disciplina SemTCC melhorias
Construgéo e i inari
submissio dge Projeto 4 Submeter a recomendacéo da CAl Docente da disciplina SemTCC .I?gé inféﬁrﬁgghnaagi?e 'P:g(r:;onto
de Trabalho de — -
Conclusgo de Qu[so 5 Recomenda~r o0 envio & CAN visando CAI do Ponto Focal No. propostas Por Ponto
(TCC) a Comisséo homologacéo recomendadas Focal
Academgi:’\l}lacmnal 6 Publicar Ata da Comissdo Académica Secretaria do Ponto Focal Dias entre a reunido e a Por Ponto
( ) Institucional (CAI) publicacdo da Ata da CAl | Focal
Dias entre reunido da CAl
L . S . e atualizacdo Por Ponto
7 Inserir orientador nos sistemas institucionais Secretaria do Ponto Focal SIGAA/SUAP/oULTos Focal
institucionais
No.
8 Preenph[mqnto do formulério online de Docente da disciplina SemTCC Dias en_treNreunlao da CAl | Por Ponto Prppostas
submissdo a CAN e submissédo Focal médio por
Ponto Focal
Monitoramento semanal das submissdes (2a . . o Por Ponto
9 - Secretaria Nacional No. submissbes
feira) Focal
x e . No de
Recepcéo das Verificacdo da regularidade do cadastro do . s ox No de
- . . . n Dias entre submissdo e propostas Por Ponto
Propostas de Projetos 10 aluno matriculado na plataforma Sucupira, no | Secretaria Nacional rocessaMmento propostas sem reaistro | Eocal
de TCC SGA e se tem ATA da CAI (2a feira) P sem ata gIs
na Sucupira
11 Separagdo e encaminhamento quinzenal das Secretaria Nacional Dias entre submissdo e Por Ponto
novas submissdes a cada CT-CAA (6a feira) processamento Focal
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o ) i Métricas e Indicadores
Etapa Atividade Detalhamento Envolvidos/Responsaveis
A B C D
Recebimento da demanda do CT e distribuicéo Por Ponto
12 pelos membros de cada CT-CAA (apenas nas Presidéncias de cada CT-CAA | No. propostas Por CT
. . Focal
6a feiras apos a CAN)
13 Emissdo de pareceres para as propostas Membros dos CTs-CAA No. pareceres Por CT
Anaélise das Propostas Reunides de cada CT-CAA ferend N?.‘ laco
de Projetos de TCC 14 EunIoes de cada & 1- para reterendar Membros de cada CT-CAA No. reunides agendadas | 3rHiCUdC08S | o o1
ita pareceres virtuais
pelos Comités
Técnicos (CTs) da (ZAP, etc.)
A Comlssr?o de t Dias entre receber
companhamento Envio dos pareceres para a Secretaria Nacional N propostas da Secretaria
Académico (CAA) 5 10 dias apds o recebimento (2a feira) Presidéncias de cada CT-CAA | \iacional e envio dos Por CT
pareceres
16 Recebimento dos pareceres (2a feira) Secretaria Nacional No. pareceres recebidos Por CT
17 Trlaggm dos pareceres [Deferido e Indeferido] Secretaria Nacional Dias entre recepcéo e Por CT
(3afeira) processamento
Dias entre
Pareceres desfavoraveis - Envio de email ao recepgdo e
A o PESEN . " No. pareceres . Por Ponto
18 responsavel pela submisséo, com copia a Secretaria Nacional L enviodee- |PorCT
x : desfavoraveis - Focal
Coordenacéo do Ponto Focal. (3a feira) mail para
responsavel
Retificacdo e No.
homologacao (.je . . Mestrando e Orientador, No. alunos orientadores
Propostas de Projetos Articular as melhorias com 0 mestrando e o . . dos alunos | Por Ponto
19 apoiados pelo Docente da No. propostas a melhorar | que precisam
de TCC docente T que Focal
disciplina SemTCC melhorar .
precisam
melhorar
. - . Dias entre receber as
20 Re-Pr_echhlmento do formulario online de Docente da disciplina SemTCC | solicitacfes de melhorias e Por Ponto
submissdo a CAN A Focal
re-submissdo
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Etapa Atividade Detalhamento Envolvidos/Responsaveis
A B C D
Pareceres favoraveis — Envio de email da lista 2Laesnggi
21 das propostas aos integrantes da CAN, . Secretaria Nacional No. pareceres favoraveis | enviodee- |Por CT Por Ponto
conforme modelo da tabela da ata (3a feira), e mail para Focal
insercdo na minuta de ATA da CAN P
CAN
Dias entre
x No. .
Homologacéo dos Apreciacio e homol 50 d N envio do
areceres dos CTs- 29 preciacdo e homologacao dos pareceres CAN 0. propostas ptopostas parecer e Por CT
P favoraveis dos CTs-CAA. (5a feira na reuniéo) homologadas ndo- N
CAA homologadas | 2PTeciagdo
g pela CAN
Publicacdo da ata aprovada na reunido da CAN
23 na homepage do PROFNIT Nacional, pagina Secretaria Nacional Dias entre a reunido e a Por CT Por Ponto
http://mww.profnit.org.br/ata-de-reunioes/ (6a publicacdo da Ata da CAN Focal
feira)
Aviso por email as Secretarias de Pontos
Focais, com cdpia para as respectivas
Coordenag0es e para o responsavel pela
Publicagéo e 24 Zub_mlssecljo, ga publlce:(_;a_o d% Actja comll_lstagem Secretaria Nacional Dzls\lentre a rzunlao dla Por CT IP:or Plonto
Divulgacio e itens da Pauta e solicitagdo de atualizacdo CAN e envio de emails ocal
das Plataformas Nacionais (Sucupira e SGA, no
que couber) e sistemas institucionais como o
SIGAA, SUAP e outras pertinentes (6a feira).
Dias entre
Atualizacdo das Plataformas Nacionais Dias entre reunido da reunido da Por Ponto
25 (Sucupira e SGA, no que couber) e outras Secretarias dos Pontos Focais | CAN e atualizagdo CANe Focal
pertinentes. Sucupira atualizacdo
SGA
. - - . . . . . Por Ponto
) ) 26 Registrar métricas e indicadores (62 feira) Secretaria Nacional Dias para atualizagdo Por CT Focal
Avaliagdo e melhorias oca
do POP A
27 Uso na Autoavaliacdo do PROFNIT Comissdo de Autoavaliacéo No. Sugestoes de Uso efetivo NOt? QOS Por Ponto
melhorias usuarios Focal
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