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TERMO DE REFERENCIA
COTAGAO ELETRONICA - DISPENSA n° 02/2019
AQUISIGAO DE MATERIAIS PARA O IFMS — CAMPUS DOURADOS
(Processo Administrativo n.° 23347.013879.2018-71)

1. FUNDAMENTO LEGAL
1.1. A contratagdo sera realizada por meio do Sistema de Cotacido Eletrbnica de Precos
visto que os bens a serem adquiridos se enquadram como bens de pequeno valor, por
dispensa de licitagdo, com fundamento no Inciso Il do Art. 24 da Lei n°® 8.666 de 1993.
Sera regida pelo disposto no Anexo | — “Instrucbes Gerais e procedimentos para
Utilizacdo do Sistema de Cotacdo Eletronica de Precos” e no Anexo Il — “Condigbes
Gerais da Contratacao” da Portaria de n° 306, de 13 de dezembro de 2001 do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestao — MPOG.
2. DO OBJETO
2.1. Aquisicdo de café, cha, acucar e agua mineral em atendimento as demandas do
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul - Campus
Dourados, conforme especificagdes e quantitativos abaixo discriminados:
. VALOR
ITEM[DESCRICAO DOS MATERIAIS UN [QTDE UNITARIO TOTAL
Café em po, torrado e moido, tipo superior, em embalagem do|
tipo vacuo, com validade minima de 11 meses a partir da entrega
pelo fornecedor, com registro da data de fabricagdo e validade
estampadas no rétulo da embalagem. A marca deve possuir
Certificado no PQC — Programa de Qualidade do Café, da ABIC,
em plena validade, ou; a suas custas pagar Laudo de avaliagdo R$
1 do café, emitido por laboratério especializado, com nota de pcte 1000 RS 11,71 11.710,00
Qualidade Global minima de 6,0 pontos e maxima de 7,2 na
Escala Sensorial do Café e laudo de analise de microscopia do
café, com tolerancia de no maximo 1% de impureza; Aspecto: em
p6 homogéneo, torrado e moido. Tipo de Café: Gosto
predominante de café arabica, admitindo-se café conilon.
Acucar, tipo cristalizado, cor branca, origem vegetal, sacarose de
cana-de-acucar, 12 qualidade, Pacote com 2 kg. Validade minima R$
2 do produto de 12 (doze) meses a contar a partir da data de pete 300 R$ 3,97 1.191,00
recebimento.
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Cha mate, embalagem a granel, contendo classificagdo do
produto, marca do fabricante, data de fabricacdo, com prazo de R$
3 validade néo inferior a 01 (um) ano da data de entrega.cx 300 R$ 4,16 1.248,00

Embalagem com 250 g.

Agua mineral natural, tipo sem gas, com PH superior a 6,0 e
niveis de sédio abaixo de 100 mg/l. Embalagem tipo garrafa, de

4 plastico PET, com 500 ml. Validade minima do produto de 10Un 120 [R$ 1,60 R$ 192,00
(dez) meses a contar a partir da data de recebimento.
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 14.341,00

2.2. O valor total para atender a presente despesa estd estimado em R$ 14.341,00
(quatorze mil, trezentos e quarenta e um reais) e foi apurado com base nos valores
médios extraidos dos orgamentos anexados ao processo.

3. JUSTIFICATIVA

A presente aquisicao visa recompor os estoques de café, cha e acucar e a aquisi¢cao de
agua mineral para o Almoxarifado, objetivando atender as demandas do IFMS - Campus
Dourados.

No campus Dourados estao efetivamente matriculados 387 estudantes, sendo que destes, 346
sdo matriculas no curso Técnico Integrado de Nivel Médio em Informatica para Internet, e 41
no curso Técnico Integrado de Nivel Médio em Administracdo. Para o ano de 2019, espera-se
que sejam preenchidas mais 120 vagas no curso Técnico Integrado.

As instituicbes publicas e privadas nacionais, adotam o fornecimento de café e/ou cha
aos colaboradores, como forma contribuir com a qualidade de vida e o relacionamento
interpessoal, proporcionando neste breve momento de interagao entre os servidores melhoria
significativa na percepcao da cultura organizacional da instituicdo. Desta feita, recomenda-se
por manter a oferta destes itens considerando o aspecto cultural brasileiro, a relagcdo
custo/beneficio e a manutencgao e fortalecimento de vinculos.

A Instituicao possui cerca 85 servidores, além de funcionarios terceirizados, que
desempenham atividades das 06h30min as 22h40min, e constatou-se que por semana o
Campus consome cerca de 8 pacotes de café com 500 gramas e 4 caixas de cha mate 250g.
Esta quantidade néo é fixa, podendo variar em razdo de eventos ou férias escolares, motivo
pelo qual os calculos foram realizados por média histérica de consumo, visando atender a
demanda prevista para um ano de fornecimento.

A aquisicdo da agua mineral em garrafa de 500 ml tem como objetivo suprir as
demandas da equipe de cerimonial em eventos solenes, assim como dar mais praticidade na
oferta de servicos da copa em eventos que a instituicdo recebe visitantes externos.

A quantidade estimada para aquisigao para suprir 0 consumo no ano de 2019 e até o
fim de 2020, considerando que os itens que estao no almoxarifado estdo quase zerados.
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4. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

41.

4.2,

Poderao participar da cotagao eletrénica de precos, os fornecedores que solicitarem seu
credenciamento prévio junto ao Orgao Promotor da Cotacao Eletronica.

E vedada a participacdo de consércios e de empresas impedidas de licitar e/ou
contratar com o Orgdo Promotor da Cotagdo Eletrénica ou com a Administragéo
Publica, na forma estabelecida em lei.

5. ENVIO DE PROPOSTAS E LANCES

5.1.

5.2.

O envio de propostas e lances devera ocorrer, exclusivamente, por meio eletrénico, pela
Internet, no endereco eletrbnico <www.comprasgovernamentais.gov.br>, vedada sua
remessa em papel.

Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

6. DA COTAGAO ELETRONICA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A cotacao eletrénica sera conduzida no endereco eletrénico
www.comprasgovernamentais.gov.br, em data, horario e condicbes estabelecidos no
Pedido de Cotacao Eletronica de Precos, de acordo com as "Instrucbes Gerais e
Procedimentos para Utilizagdo do Sistema de Cotacao Eletronica de Pregos" e com as
demais normas contidas neste documento.

Para participar da cotagao eletronica, o fornecedor devera digitar seu CNPJ e senha de
acesso ao Sistema e assinalar, em campo préprio, a inexisténcia de fato impeditivo para
licitar e/ou contratar com o Orgdo Promotor da Cotagdo Eletrénica, ou com toda a
Administracao Publica, e o pleno conhecimento e aceitacdo das regras de que trata o
subitem anterior.

A cotacdo de precos, bem como os lances subsequentes deverdo ser registrados, em
reais, para a quantidade total de cada item, com validade de trinta dias.

Sera considerado vencedor da cotacido eletrbnica aquele que apresentar, durante o
periodo da cotacao, o lance de menor valor sendo-lhe adjudicado o objeto, desde que
atenda as respectivas especificagdes. Para tanto, apds finalizada a sessao de lances, o
primeiro colocado devera encaminhar as propostas por meio fisico para o e-mail
licit.dr@ifms.edu.br para fins de formalizagdo da proposta.
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O Orgao Contratante poderd anular ou cancelar a cotacdo eletronica, total ou
parcialmente, sem que disso resulte, para o proponente, direito a qualquer indenizagao
ou reclamacao.

7. DA CONTRATACAO

71.

7.2.

7.3.

7.4.

As contratacdes oriundas das cotagdes eletrbnicas serdo formalizadas pela emissao de
Nota de Empenho que sera comunicada ao adjudicatario.

As obrigacdes reciprocas entre a Contratada e o Orgéo Contratante correspondem ao
estabelecido nas presentes Condigbes Gerais da Contratagdao e no Pedido de Cotacao
Eletrénica de Precos.

Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigagdo assumida, consoante o estabelecido no Art. 81 da
Lei n® 8.666/1993, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

A eventual rescisdo do ajuste se dara nas hipdteses previstas na Lei n°® 8.666/1993, nao
cabendo, a Contratada, direito a qualquer indenizagao.

8. DOS LOCAIS E PRAZOS DE ENTREGA

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Os bens deverdo ser entregues, sem Onus de transportes, de uma sé vez, na
Coordenagao de Materiais — COMAT, do Instituto de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso do Sul — Campus Dourados de segunda a sexta-feira das 08:00 h as 11:30
h e das 13:00 h as 16:00 h (horario de Mato Grosso do Sul) no endereco a seguir:

CAMPUS
ENDERECO DE ENTREGA

UASG

Dourados

(DR) Rua Filinto Muller, 1790, Jardim Canaa |, CEP 79.833-520,
Dourados-MS Telefone: (67) 3410-8502
Contato: Carlos Almeida

155848

O prazo de entrega sera de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento da nota de
empenho.

O prazo citado no item 8.2 podera ser prorrogado, por, no maximo, igual periodo,
mediante solicitagdo por escrito da contratada em tempo habil e devidamente
justificado, fiando a critério da contratante a aceitagao.

Havendo pedido de prorrogacao do prazo de entrega, este somente sera concedido nos
casos previstos no art. 57, § 1, da Lei n® 8.666/93, em carater excepcional, sem efeito
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suspensivo, e devera ser encaminhado por escrito, com antecedéncia minima de 1 (um)
dia do seu vencimento, anexando-se documento comprobatorio dos motivos alegados.

8.5. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria adjudicataria e quando eletrénica
enviada para o e-mail: almoxarifado.dr@ifms.edu.br, obrigatoriamente com o nimero de
inscricao no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e da proposta de preco,
bem como na nota de empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com
outro CNPJ.

9. CONDIGOES DO RECEBIMENTO E ATESTE DA NOTA FISCAL

9.1. Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei n° 8.666/93, o objeto deste contrato
sera recebido:

9.1.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com a
especificagao;

9.1.2. Definitivamente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.

9.2. Apods o recebimento provisorio, a fiscalizacdo avaliara as caracteristicas de cada item,
identificando eventuais problemas. Estando em conformidade, sera efetuado o
recebimento definitivo.

9.3. Aentrega dos objetos sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado do IFMS
campus Dourados, o qual, no momento do recebimento, devera proceder a verificagdo e
conferéncia do material entregue, conforme determinado na Lei n° 8.666/93.

9.4. O servidor designado para acompanhar a entrega do objeto formalizara o seu
recebimento na propria nota fiscal e/ou fatura correspondente, no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis contados da data da entrega do objeto, pela Contratada.

9.5. A nota fiscal sera atestada pelo setor de requisitante e pelos fiscais do contrato, caso
tenha designado, do IFMS campus Dourados apds conferéncia das especificagcbes
contidas na nota de empenho.

9.6. A Contratada se obriga a efetuar, a qualquer tempo, a substituicdo de material rejeitado,
se este apresentar defeito de fabricacao ou divergéncias relativas as especificagoes
constantes do Pedido, independentemente da quantidade rejeitada.

9.7. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serao devolvidas
ao fornecedor, para as necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua
rejeicdo, contando-se o prazo para pagamento da data de sua representagao.

9.8. A Contratada devera entregar todo o material solicitado através da nota de empenho,
nao havendo pagamento em caso de entrega parcial até que ocorra o adimplemento da
obrigacéo.
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10. DA VALIDADE DA PROPOSTA

10.1.

Toda proposta entregue sera considerada com prazo de validade de 60 (sessenta)
dias, a contar da data de sua apresentagdo, salvo se da mesma constar prazo
superior, quando entio prevalecera este prazo.

11. DAS DOTAGOES ORGAMENTARIAS

11.1. As despesas decorrentes da contratacdo objeto desta compra sdo estimadas em R$
14.341,00 (quatorze mil, trezentos e quarenta e um reais) e correrdo a conta dos
recursos consignados no Orgamento Geral da Unido, para o exercicio de 2019 e os
subsequentes, a cargo do IFMS-Campus Dourados, conforme especificado:

Wi | Grege | Usse | Lo | prRES | PI ND
Recursos
1a4 | 26415 | 155848 | 8100000000 108814 | L20RLP0O100N 33.90.30.07

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1.
12.1.1.

12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

12.2.
12.2.1.

12.2.2.

Sao obrigagdes do licitante vencedor:

Entregar os bens, objeto da presente licitacdo, dentro do prazo avencado, nas
especificagdes, quantidades e locais determinados;

Responder pelos vicios e defeitos dos bens e assumir os gastos e despesas que se
fizerem necessarios para adimplemento das obrigagdes decorrentes da aquisi¢ao;

Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem nos quantitativos dos materiais até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor inicial
contratado; comportar-se de modo inidéneo;

Manter durante toda a execugdo do contrato, formalizado por meio de nota de
empenho, as mesmas condigbes da habilitacdo e qualificagdo exigidas no ato da
contratacgao;

Cabera ao fornecedor:

Credenciar-se previamente junto ao Sistema, indicando os municipios e as linhas de
fornecimento que pretende atender, para obtencao da senha de acesso ao Sistema de
Cotacgao Eletrbnica;

Submeter-se as presentes normas, as Condi¢bes Gerais da Contratagao, constantes do
Anexo Il da Portaria n°® 306/2001 do MPOG, e aos termos do Pedido de Cotagao
Eletronica de Precos;

12.2.3. Acompanhar as operagbes no Sistema durante a sessdo publica virtual, ficando

responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua desconexao.
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12.2.4. Responsabilizar-se pelas transacdes que forem efetuadas em seu nome, no Sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

12.2.5. Todos os custos com impostos, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que
porventura ocorrerem serao de responsabilidade da empresa vencedora.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
13.1. O IFMS Campus Dourados se obriga a:

13.1.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega do material contratado, bem como atestar na nota
fiscal/fatura a efetiva entrega dos bens contratados e o seu aceite;

13.1.2. Efetuar o pagamento, conforme este termo de referéncia;
13.1.3. Aplicar, se necessario, as sanc¢des;

13.1.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que sejam solicitados.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento do objeto ocorrera em até 30 dias contados da entrega da nota fiscal ou
fatura discriminativa e consequente formalizacdo do recebimento do objeto, mediante
crédito em conta-corrente através de Ordem Bancaria, ap6s a quitagdo de eventuais
multas que tenham sido impostas, contendo as respectivas notas fiscais, e demais
relatérios e/ou documentos pertinentes, devidamente atestados pelo setor competente,
designada pela Contratante e demais condigbes previstas.

14.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada e depois de verificada a regularidade fiscal do
contratado no SICAF com resultado favoravel, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas e regularidade perante o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS).

14.3. Aregularidade fiscal abrange:

14.3.1.Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), demonstrando situacao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos em lei;

14.3.2. Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
14.3.3. Prova da regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

14.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

14.5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
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condicionado a apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15. SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Se a Contratada inadimplir as obrigacées assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita
as sancgoes previstas nos Arts. 86 e 87 da Lei n2 8.666/1993 e ao pagamento de multa
nos seguintes termos:

a)

b)

d)

Pelo atraso na entrega do material em relagao ao prazo estipulado: 1% (um
por cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite
de 10% (dez por cento) do valor do material,

Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material,
caracterizada em 10 (dez) dias apdés o vencimento do prazo de entrega
estipulado: 10% (dez por cento) do valor do material;

Pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da
data da notificagdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material
recusado, por dia decorrido;

Pela recusa da Contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se
como recusa a substituigdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a
data da rejeicao: 10% (dez por cento) do valor do material rejeitado;

Pelo ndo cumprimento de qualquer condicao fixada nestas Condigbes Gerais
e nao abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor
contratado, para cada evento.

As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado,
sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido
a Contratada, ou efetuada a sua cobranca na forma prevista em lei.

O Orgao Contratante podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da
dispensa, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras
previstas em lei.

16. DISPOSIGOES GERAIS

16.1.

A aceitacdo sera realizada com base nas especificacbes contida neste termo de

referéncia.

16.2. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigacdo assumida, consoante o estabelecido no Art. 81 da
Lei n2 8.666/1993, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.
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16.3. Informacdes poderdo ser obtidas no Orgdo Contratante, a partir da divulgagdo do
Pedido de Cotacdo Eletrénica de Precos, sendo resolvidos, os casos omissos, pelo
Departamento de Logistica e Servigos Gerais — DLSG/SLTI/MP, no endereco eletrénico
www.comprasgovernamentais.gov.br.

16.4. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado da cotacio eletronica.

16.5. O Foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem dos procedimentos licitatérios
sera o da Justica Federal, Secao Judiciaria de Campo Grande - MS.

Dourados, 27 de margo de 2019.

Desenvolvido por:

Polyana Kojima Soares

Assistente em administracao

Ciente:

Danilo Sanches Dantas Carlos Vinicius da Silva Figueiredo

Diretor de Administracao Diretor-Geral

Gerenciador Financeiro Ordenadora de Despesas
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