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COMUNICADO 08/2018
NORMAS DE USO DO GUARDA-VOLUMES DA BIBLIOTECA

O guarda-volumes estd disponivel a todos os usuarios da biblioteca, mediante
apresentacdo da identificagdo estudantil (cracha) ou documento oficial com foto, para o
caso de visitantes;

A area de guarda-volumes, possui 12 (doze) armarios grandes com cadeados identificados
por chaveiro branco, 70 (setenta) armarios pequenos identificados por chaveiro amarelo,
todos devidamente numerados, além de estantes abertas para a guarda de outros tipos de
materiais;

O guarda-volumes é destinado a guarda de pertences do usuario tais como mochilas,
bolsas, pastas fechadas, cases de notebooks e afins, apenas e enquanto o mesmo estiver
utilizando a biblioteca;

A utilizagdo do guarda-volumes é pessoal e intransferivel, ndo sendo responsabilidade da
biblioteca se outra pessoa tiver acesso a chave, no momento da entrega da mesma e na
guarda dos objetos, que ndo seja o usuario, ou pelo armdrio ndo ter sido trancado
devidamente;

Para a utilizacdo do guarda-volumes o usuario deverd realizar o empréstimo da chave
numerada no balcdo de atendimento informando o seu RA/SIAPE ou numero do
documento oficial, que ficara registrado no sistema Pergamum. SO podera ser emprestada
uma Unica chave por RA/Siape;

As chaves do guarda-volumes sao de uso coletivo e utilizadas exclusivamente durante a
permanéncia do usudrio na biblioteca, devendo a mesma ser devolvida no balcdo de
atendimento apds o uso com registro da entrega. Em nenhuma hipédtese sera considerado
como devolvida, chave que esteja pendurada no guarda-volumes e sem material no seu
interior. Essa acdo sera registrada, para fins comprobatdrios e o usuario comunicado do
fato (via telefone e/ou e-mail).

O atraso na devolugdo da chave implicard em suspensdao dos servigos da biblioteca. A
penalidade serad de 1 (um) dia (dias corridos) de suspensdo para cada dia de atraso;

A ndo devolugdo da chave alegando esquecimento ou outro motivo que venha a ser
apresentado pelo usuario, ndo o isenta do cumprimento de suspensao;

Em caso de extravio da chave do guarda-volumes, o usuario deverd comunicar
imediatamente a biblioteca e realizar o seu ressarcimento, repondo uma nova fechadura
ou cadeado conforme as normas internas da instituicao;

O usudrio devera informar quaisquer irregularidades encontradas no guarda-volumes
assim que as perceber, para evitar sua responsabilizacdo pelos danos;

A biblioteca ndo se responsabiliza por objetos e pertences deixados nos guarda-volumes;
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12. As situagOes ndo previstas neste documento serdo avaliadas e deliberadas pela Biblioteca
juntamente com a Dire¢do de Ensino e Direcdo Geral.

Apio Carnielo e Silva
Diretor-Geral do Campus Trés Lagoas
(Port. IFMS n.2 898, de 28 de abril de 2016)
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