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Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica og
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul ”;:IEE]ETRUATLO

Mato Grosso do Sul

INSTRUCAO DE SERVICO 6/2019 - PROEN/RT/IFMS

Dispde sobre as regras e
procedimentos para
operacionalizagao da
alteragdo de matriz no ambito
dos cursos técnicos do
Instituto Federal de
Educacgao, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso
do Sul (IFMS).

O PRO-REITOR DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MATO GROSSO DO SUL (IFMS), no uso de suas atribuiges legais, conforme Portaria n® 1.092, de 19
de maio de 2016, publicada no DOU de 23 de maio de 2016;

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar os procedimentos para operacionalizagcdo da alteragdo de matriz no ambito dos
cursos técnicos do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul (IFMS).

Art. 2° A alteragdo de matriz curricular ocorre mediante processo de alteragdo de curso, visando a
atualizacé@o a novas realidades no mundo do trabalho, em fungéo de alteragdes na legislagéo aplicada
ao curso, em busca de melhorias na permanéncia e éxito ou outras motivagdes, devidamente tramitado
pelos 6rgdos competentes dentro do IFMS, de acordo com as Diretrizes de Criagdo, Alteragéo e
Extingdo dos Cursos de Técnicos no IFMS.

Art. 32 A operacionalizagdo da mudanga de matriz de um curso contard com aspectos relacionados ao
Sistema Académico e a vinculagdo dos estudantes as matrizes antiga e nova.

§ 12No caso de a alteragdo da matriz ocorrer por forca de mudancas na legislagédo vigente, todos os
estudantes vinculados a matriz antiga serdo compulsoriamente migrados para a nova matriz,
observados os prazos para adequagdes, quando pertinente.

§ 2° No caso de alteragédo motivada por aspectos relacionados a adequagéao da matriz a novo arranjo
no mundo do trabalho ou visando a melhoria da permanéncia e éxito podera ser oportunizado aos
estudantes a conclusdo do curso na matriz antiga, significando a extingdo gradativa desta, desde que o
campus tenha condicdes fisicas e de pessoal para ofertar as duas matrizes concomitantemente. Do
contrario, a migracao também serd compulsoria.

§ 32 No caso da opgéo pela extingdo gradativa da matriz antiga, suas unidades curriculares seréo
ofertadas mediante avaliagdo do Colegiado de Curso.

§ 4° Os estudantes que ficarem retidos em unidades da matriz antiga que tiverem equivaléncia na



matriz nova poderao cursa-las e aproveita-las para integralizagdo na matriz em extingao.

§ 52 A insercdo da nova matriz no Sistema Académico dependerd de um trabalho prévio e conjunto
envolvendo o Nucleo Docente Estruturante - NDE, o Colegiado do Curso, a Diretoria responsavel pelo
Ensino (Diren), a Coordenagédo de Gestdo Académica - Cogea do Campus e a Diregdo de Gestao
Académica - DIRGA da Pré-Reitoria de Ensino (Proen), conforme disciplinado nos artigos seguintes.

Art. 42 Apbs aprovacdo da alteracdo do curso pelo Conselho Superior, o NDE devera elaborar o
Quadro de Equivaléncia entre as matrizes curriculares, registrando a relagdo de equivaléncias entre a
matriz curricular anterior e a nova matriz aprovada, apresentando as unidades por periodo, nome e
carga hordria, conforme Anexo |.

§ 12 Consideram-se equivalentes as unidades curriculares da nova matriz aquelas unidades presentes
em matrizes antigas que apresentem 80% de similaridade de contetidos e carga horéria igual ou
superior a das unidades curriculares da matriz nova.

§ 22 Também poderéao ser consideradas equivalentes as unidades curriculares de curso distinto do qual
se operacionaliza a alteragdo de matriz, mas que também apresentem 80% de similaridade de
contetdos e carga horaria igual ou superior com as unidades curriculares da matriz curricular em
implantacéo.

§ 32 Unidades curriculares que tiverem a carga horaria ampliada, mas que mantiverem, pelo menos,
80% de similaridade de conteldos poderao ser objeto de equivaléncia mediante complementagéo de
estudo, com carga horaria igual ou superior a da ampliagdo, seguindo as orientagdes contidas no
Anexo Il.

§ 42 O quadro de equivaléncia devera ser submetido a apreciagdo do Colegiado de Curso.
§ 5° Somente serdo possiveis as seguintes hipéteses de equivaléncia:

a) Unidades Curriculares que tiveram alteragdo no nome, na ementa e/ou carga horaria: equivaléncia
nova/antiga 1:1, onde uma unidade da matriz antiga corresponde a apenas uma unidade da matriz

nova.

b) Unidades Curriculares que tiveram alteragdo no nome, na ementa e/ou carga horaria: equivaléncia
nova/antiga 1:2, onde duas unidades da matriz antiga unem-se para equivaler a uma Unica unidade da
maltriz nova, sendo que a soma da carga hordaria das duas unidades antigas deve ser maior ou igual a
unidade nova.

c) Unidades Curriculares que tiveram alteragdo no nome, na ementa e/ou carga horaria: equivaléncia
nova/antiga 2:1, onde uma unidade da matriz antiga divide-se em duas equivalentes na matriz nova,
sendo a carga horaria da unidade antiga maior ou igual a soma da carga horaria das duas novas
unidades.

d) Unidades Curriculares que tiveram alteracdo no nome, na ementa e/ou carga horaria: equivaléncia
nova/antiga mediante complementagao, onde uma unidade da matriz antiga serd complementada com
a carga horaria suficiente para atingir a carga horaria da matriz nova, ou seja, a soma da unidade
antiga mais o complemento devera ser maior ou igual a carga hordria da matriz nova.

e) Unidades Curriculares que sofreram apenas alteragdo de posigdo na matriz, mantendo mesmo
nome, ementa e carga horaria: equivaléncia nova/antiga 1:1. Nestes casos a unidade curricular é a
mesma, mas tera que ser registrada a equivaléncia devido a necessidade de novo cadastro no Sistema
Académico em funcdo da alteragao de seu cédigo, pela mudanca de posigao na matriz curricular.

f) Unidades Curriculares que nao sofreram alteragdes: equivaléncia nova/antiga 1:1. Somente sera
necessaria essa equivaléncia se nao forem utilizadas as unidades curriculares ja existentes no Sistema
Académico, para composi¢ao da nova matriz curricular.

§ 6° Cada unidade curricular s6 podera ser utilizada uma vez para fins de equivaléncia, sendo vedada
sua repeticdo nos quadros constantes no Anexo .



§ 7°No caso de opgao pela extingdo gradativa da matriz antiga, o Colegiado devera elaborar quadros
de equivaléncia inversa (unidades da nova matriz que podem ser usadas para equivaléncia das
unidades da matriz antiga) de modo que seja possivel cumprir o disposto no § 4°, do art. 3%, desta
Instrugdo de Servigo.

Art. 52 Aprovado o quadro de equivaléncia, o Colegiado de Curso devera encaminha-lo a Diren.

§ 12Junto ao quadro de equivaléncia, o Colegiado devera indicar se, e quais, os estudantes deverédo

ser migrados para a nova matriz e quais permanecerao na antiga.

§ 22 A Diren devera analisar a indicagcdo do enquadramento dos estudantes feita pelo Colegiado e
verificar a viabilidade de oferta simultdnea das matrizes, se for o caso, dando amplo conhecimento a
comunidade da decisdo de manter as duas ou migrar todos os estudantes para a nova matriz.

§ 3°2 A migragao sera um procedimento irreversivel e s6 podera ser executada no préximo semestre
letivo, garantindo aos estudantes que estiverem no quinto, sexto e sétimo semestre do curso e sem

reprovagdes a conclusdo do curso na matriz antiga.

Art. 62 Com a migragédo para a nova matriz, o estudante tera que cumpri-la integralmente, mesmo que

isso implique aumento de carga horaria e duragdo do curso em relagdo a matriz antiga.

Art. 7° Apds a definigdo de qual matriz seguird sendo ofertada, se apenas a nova ou também a antiga, a
Diren deve encaminhar processo, via SUAP (Sistema Unificado de Administracdo Publica), essa
informacéo e a matriz alterada a Cogea para cadastramento no Sistema Académico e a realizagéo do
processo de migracéo dos discentes do curso.

§ 12 A Cogea devera restituir o processo a Diren quando finalizar o cadastro da nova matriz.

§ 22 A Diren devera encaminhar a Dirga, via SUAP, processo de solicitagdo de analise e cadastramento
das equivaléncias no Sistema Académico, contendo o quadro de equivaléncia.

§ 32 Caso a Dirga identifique alguma inconsisténcia nos quadros de equivaléncia, restituira os mesmos
a Diren para que providencie as adequagdes junto ao Colegiado.

Art. 82 Cabera a Coordenagao do Curso/Eixo divulgar amplamente a nova matriz curricular, o quadro de
equivaléncia e os procedimentos para migragao de matriz, quando for o caso.

Art. 92 Os casos omissos nesta Instrucao serdo resolvidos pela Proen, ouvidos os interessados.

Art. 10 As disposigdes dessa Instrugdo de Servigo deverdo ser incluidas nas Diretrizes de Criagéo,
Alteragé@o e Extingao dos Cursos Técnicos, considerando-se 0s ajustes necessarios apos a utilizagao
dessas regras.

Art. 11 Revogar a Instrugéao de Servigo n° 005/2017, de 19 de dezembro de 2017.

Art. 12 Esta Instrugao de Servigo entra em vigor a partir da data da sua publicagao.

Campo Grande - MS, 29 de novembro de 2019

Delmir da Costa Felipe
Pr6-Reitor de Ensino
(Port. 1092/2016)

ANEXO |



QUADRO DE EQUIVALENCIA ENTRE MATRIZES CURRICULARES

1. Identificacao

Campus:

Curso:

Resolucéo
aprovando

matriz:

COSUP
alteracdo/nova

Matriz(es) a ser(em)

afetada(s):

N¢ matriz no Sistema

Académico:

2. Unidades Curriculares que tiveram alteracado no nome, na ementa e/ou carga horaria:
equivaléncia nova/antiga 1:1

(nova)

Matriz curricular em implantagao

Equivalentes na(s) Matriz(s) curricular(es) em
substituicao (antiga)

Periodo

Unidade Curricular

CH

Periodo

Unidade Curricular

CH
(h)

N2 matriz no
Sistema
Académico

3. Unidades Curriculares que tiveram alteracado no nome, na ementa e/ou carga horaria:
equivaléncia nova/antiga 1:2

(nova)

Matriz curricular em implantagao

Equivalentes na(s) Matriz(s) curricular(es) em
substituicao (antiga)

Periodo

Unidade Curricular

CH

Periodo

Unidade Curricular

CH
(h)

N2 matriz no
Sistema
Académico

4. Unidades Curriculares que tiveram alteracdo no nome, na ementa e/ou carga horaria:
equivaléncia nova/antiga 2:1




(nova)

Matriz curricular em implantagao

substituicéo (antiga)

Equivalentes na(s) Matriz(s) curricular(es) em

Periodo

Unidade Curricular

CH

Periodo Unidade Curricular

CH
(h)

N2 matriz no

Sistema
Académico

5. Unidades Curriculares que tiveram alteracado no nome, na ementa e/ou carga horaria:
equivaléncia nova/antiga mediante complementacao

Matriz curricular em implantacao

Equivalentes na(s) Matriz(s) curricular(es) em

(nova) substituicao (antiga)
Unidad CH op | NV matriz
nidade
Periodo ) Periodo Unidade Curricular no Sistema
Curricular (h) (h) .
Académico

Complemento:

Complemento:

6. Unidades Curriculares que sofreram apenas alteracao de posicao na matriz, mantendo o
mesmo nome, ementa e carga horaria

Matriz curricular em implantacao (nova)

(antiga)

Equivalentes na(s) Matriz(s) curricular(es) em substituicao

Periodo

Unidade Curricular

CH

Periodo

Unidade Curricular

CH

N2 matriz no
Sistema
Académico

7. Unidades Curriculares que nao sofreram alteracoes (tabela dispensavel se foram usados
0os mesmos componentes curriculares da matriz antiga para cadastramento da nova
matriz, ou seja, a unidade tem o0 mesmo codigo numérico no sistema)

(nova)

Matriz curricular em implantagao

substituigao (antiga)

Equivalentes na(s) Matriz(s) curricular(es) em




CH CH N2 matriz no
Periodo | Unidade Curricular (h) Periodo Unidade Curricular (h) Sistema
Académico

8. Unidades Curriculares que nao apresentam equivalentes em matrizes antigas

Matriz curricular em implantagao (nova)

. . . CH
Periodo Unidade Curricular

Cidade, <dia> de <més> de <ano>.

ANEXO II
ORIENTACOES PARA COMPLEMENTACAO DE CARGA HORARIA

Este texto visa orientar a organizagdo dos trabalhos para a complementacao de carga horaria,
prevista na Instrugcdo de Servico que trata da migragéo de matriz: IS n® 006/2019-PROEN, art 4°,
§ 3% Unidades curriculares que tiverem a carga horaria ampliada, mas que mantiverem, pelo
menos, 80% de similaridade de conteudos poderdo ser objeto de equivaléncia mediante
complementagao de estudo, com carga horaria igual ou superior a da ampliagdo, seguindo as
orientagbes contidas no Anexo 1.

Segundo a Instrugao, para a operacionalizagao dos trabalhos, faz-se necessaria a aprovagao do
Quadro de Equivaléncia entre Matrizes Curriculares (Anexo | da IS n® 006/2019-PROEN) pelo
Colegiado de Curso.

No item 5 do quadro de equivaléncia serdo listadas as Unidades Curriculares que tiveram
alteracado no nome, na ementa e/ou carga horaria: equivaléncia nova/antiga mediante
complementacao. Neste caso, sera necessaria a abertura de um processo, para registro da
complementagado de carga horaria, composto pelas seguintes agdes:

Procedimentos Acéo Registro * Responsavel




1.

Divulgacao
dos
procedimentos

Reuniao: Devera ser
realizada uma reunido com
todos os estudantes do curso
esclarecendo a alteracdao do
PPC, a implantagao da nova
matriz curricular.
Recomendamos apresentar o
quadro  de
aprovado pelo Colegiado do
Curso. Em seguida,
apresentar aos estudantes as
complementagbes de carga
horaria que serao ofertadas,
contendo a carga horaria, a
ementa e se possivel o

equivaléncia

docente e o horario das
aulas.

Ata de
reuniao e
lista de
frequéncia.

Coordenador
de curso, em
conjunto com
o Colegiado.

2. Preparacao

Ficha de inscrigcao: Deve ser
disponibilizada,
preferencialmente durante a
reunido, a ficha de inscricao,
contendo os dados da
complementagdo de carga
horéaria. (ver Anexo IlI-A).

Ficha de
inscricao

Coordenador
de curso.

Plano de ensino: O plano
sera realizado pelo professor
da complementagao,
apresentado aos estudantes
e arquivado no processo (ver
Anexo 1I-B).

Plano de
ensino
aprovado.

Docente.

3. Realizacao

Aulas: lista de presenca.
Deve coletar a assinatura
dos estudantes em cada
encontro (ver Anexo 1I-C). Ao
finalizar as aulas a lista deve
ser encaminhada ao
coordenador para 0 arquivo
no processo.

Lista de
presenca

Docente.

Relatoério de Notas:
Consideram-se aprovados na
complementacao 0s
estudantes que obtiverem a
mesma média e frequéncia
exigida para as unidades
curriculares comuns do curso
(ver Anexo II-D).

Obs.: Nao se aplica a essa
complementagdo o Exame
de Suficiéncia.

Relatério de
Notas

Docente.




O coordenador abrira um | Processo Coordenador
4. Registro da

processo no Suap, anexando | eletrénico, do curso,
ivalénci . . .
equ _ aiencia todos os documentos citados | com Diren e Dirga.
no smtema nessa orientacdo e enviara a | documentos
académico

Diren. A Diren devera | anexos.
analisar e se estiver tudo
correto encaminhar a Dirga
para analise e preparagao da
orientagao ao Cogea.

O Cogea seguira a orientagao | Observacao | Cogea
da Dirga para o registro da | registrada no
complementagdo no Sistema | Sistema
Académico, de modo a | Académico.
compor o  histérico do
estudante.

* Todos os registros produzidos devem ser incluidos no processo, para fins de comprovagao
futura.

Caso o Projeto Pedagogico do Curso tenha previsto os complementos necessarios para a
migracao, os mesmos devem ser inseridos no Sistema Académico junto a matriz curricular, na
condicdo de unidade optativa. As classes de complemento abertas usando essas unidades no
Sistema poderao substituir a lista de presengca e o relatério de notas, previsto no item “3.
Realizacao”, pelo diério de classe emitido no Sistema.

Documento assinado eletronicamente por:
= Delmir da Costa Felipe, PRO-REITOR - CD2 - PROEN, em 29/11/2019 11:33:35.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 29/11/2019. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao
lado ou acesse https://suap.ifms.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:
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