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Mato Grosso do Sul

INSTRUGAO NORMATIVA N2 02, DE 07 DE ABRIL DE 2020

Dispde sobre os procedimentos para a realizagao atividades nédo presenciais, no periodo de
suspensao emergencial de aulas no IFMS em virtude da pandemia do COVID-19.

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL, considerando a pandemia do COVID-19, com
vistas a resguardar a saude coletiva, bem como a qualidade do ensino e acessibilidade
pedagoégica aos estudantes do IFMS; no uso de suas atribuicdes legais, conforme Portaria n®
1394, de 10 de dezembro de 2019, publicada no DOU de 11 de

dezembro de 2019.

RESOLVE:

Art. 12 Dispor sobre os procedimentos para a realizagcéo atividades ndo presenciais no periodo
de suspensdo emergencial de aulas presenciais nos cursos técnicos integrados, técnicos
integrados Proeja, técnicos subsequentes, cursos de formagéo inicial e continuada e cursos de
graduagao no ambito do Instituto Federal de Educagéao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do
Sul (IFMS), possibilitando que toda comunidade do IFMS permanega em isolamento social,
primando pela saude dos servidores e estudantes.

Art. 2° Conforme Resolugdo n® 9 de 30 de margo de 2020-COSUP/IFMS e Decisdo n® 97/2020 -
RT/IFMS, o calendario letivo fica mantido, com substituicdo das aulas presenciais por atividades
nao presenciais, enquanto durar a suspensao das atividades presenciais.

Art. 3o As atividades nao presenciais estdo asseguradas pela portaria 343/2020 do MEC,
atualizada pela Portaria 345/2020 e complementada pela Portaria 376/2020, ndo se confundindo,
portanto, com Educacdo a Distancia ou com as atividades a distancia previstas nos cursos
presenciais, conforme as Diretrizes Curriculares Nacionais e o Regulamento da Organizagéao
Didatico Pedagogica do IFMS.

Art. 4° Para o desenvolvimento das atividades nao presenciais serao utilizadas as tecnologias
de informagao e comunicagao, resguardada a possibilidade de atendimento aos estudantes dos
cursos de educagdo profissional técnica de nivel médio, conforme Portaria 373/2020, com
atividades que possibilitem aos estudantes o acesso, em seu domicilio, a materiais de apoio e
orientagao que permitam a continuidade dos estudos, com maior autonomia intelectual.

Art. 5° Para implementagdo das atividades ndo presenciais, em carater de excepcionalidade,
orienta-se acerca da utilizagcdo do Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (AVEA) — Moodle
Institucional e de outras ferramentas de apoio, da possibilidade de reorganizagéo do cronograma



de atividades, da analise das unidades curriculares que podem ser oferecidas por meio das
atividades ndo presenciais, entre outras.

Art. 62 Para o enfrentamento das dificuldades vivenciadas e no atendimento a todos os
estudantes, considerando as condi¢cées de acesso as tecnologias de informagéao e comunicagao,
é primordial o acompanhamento pedagégico. Ainda, é necessario o envolvimento de todos no
planejamento de um trabalho colaborativo, com vistas ao alcance das solugdes que se
impuserem nestes tempos de incerteza para toda a sociedade.

Art. 72 O Nucleo Docente Estruturante-NDE e o Colegiado de Curso estdo incumbidos das
decisdes de planejamento das agdes mais apropriadas para cada curso, adequagdes de Plano
de Ensino ou cronograma de atividades, assessorados pela Equipe Pedagdgica no ambito do
campus, observadas as orientacdes da PROEN e dos 6rgdos governamentais. E fundamental
que suas decisbes sejam registradas e amplamente divulgadas aos estudantes e docentes do
curso.

Art. 8° Para a realizagao das atividades nao presenciais deverao ser observadas as seguintes
orientacdes:

I. Os estudantes devem permanecer em casa, em isolamento social, e receberao
atividades dos respectivos professores por meio de ferramentas on-line de gerenciamento
de conteudo, preferencialmente através do Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem
(AVEA) - Moodle Institucional, que pode ser acessado através do link: ead.ifms.edu.br, a
fim de facilitar a interagdo professor — aluno e garantir os registros e acompanhamento
das atividades realizadas pela equipe pedagdgica e coordenacao de curso.

Il. O campus devera definir um canal de comunicacao para esclarecer as duvidas e dar
suporte pedagégico, podendo, para este fim, ser utilizado e-mail institucional ou
whatsapp, com horario de atendimento estabelecido. O grupo podera ser administrado
pela Coordenacéo de curso ou outro membro da equipe pedagdgica e deve contar com a
participacdo dos docentes, Coordenagdo da Educacdo a Distancia (COEAD) e
estudantes. Trata-se de um grupo de transmissa@o das informagdes necessarias com o
objetivo de auxiliar os estudantes no acesso as atividades ndo presenciais propostas no
moodle institucional e outras ferramentas; além de difundir as informagcdes necessarias
para o Apoio Pedagogico.

I1l. Cabera aos Diretores de Ensino e Diretores de Ensino, Pesquisa e Extensdo (DIREN)
e, Coordenadores de Curso, e quando possivel em conjunto com a equipe de Apoio
Pedagogico de cada campus, identificar, junto aos docentes, as disciplinas possiveis de
serem realizadas a distancia, considerando a especificidade de cada unidade curricular.
IV. Os Coordenadores dos Cursos, juntamente com os docentes, Equipe Pedagogica e
DIRENSs, deveréao:

a) Identificar as Unidades Curriculares que podem ser ministradas utilizando meios
e tecnologias de informagdo e comunicagcéo e sua respectiva carga horaria nesta
modalidade, observando que somente poderdo ser ministradas aulas tedricas,
respeitando a quantidade de horas aula teéricas quando especificada no PPC do
curso, conforme modelo do Anexo [;

b) Caso alguma Unidade Curricular ndo possa ser realizada na modalidade a
distancia, necessitara de um planejamento de reposicao de aulas para estas
atividades a ser aprovado no retorno das atividades presenciais.

c¢) Verificar a possibilidade do adiantamento de aulas de outra disciplina de forma a
reorganizar o horario, se necessario, durante o periodo de oferta de atividades nao
presenciais e elaborar um calendario de atividades por turma, conforme modelo do
Anexo IlI;

d) Acompanhar a atualizagao do diario dos docentes;

e) Recomendar ao docente que adicione no campo “Observagdes”, na aba
“Conteudo” do Sistema Académico, “Aula ministrada utilizando meios e tecnologias



de informagao e comunicagao” naquelas lecionadas durante o periodo de vigéncia
do estado de excegdo. Esse registro é indispensavel e ira configurar a efetivagéo
das atividades realizadas por meio remoto;

f) Solicitar a reorganizagédo dos horarios de Permanéncia (PE) para que os
professores possibilitem o atendimento on-line, devendo ser informado aos
estudantes;

g) Verificar as necessidades de revisdao dos Planos de Ensino, tais como,
reorganizar os conteudos, promover atividades de revisdo de conceitos ja
trabalhados, dosar a quantidade de conteldos tedricos e praticos, repensar os
instrumentos de avaliagdo e recuperagcdo, com o objetivo de promover melhores
condigbes de ensino e aprendizagem de forma mais interativa. O registro das
alteracdes deve ser realizado pelos docentes conforme modelo do Anexo I,
estando em conformidade com o calendario previsto no Anexo Il.

h) Estimular a realizagdo de atividades ndo presenciais dentro dos turnos em que o
estudante estuda, de forma que ndo sejam propostas atividades que prejudiquem a
participacao do estudante tendo em vista suas atividades cotidianas e permitindo a
manutengao de sua rotina de estudos.

i) Cabera ao docente a elaboragdo de um acompanhamento das atividades a serem
desenvolvidas e o contato com os estudantes para a realizagcéo e desenvolvimento
das atividades. Caso seja identificado algum estudante que nao esteja acessando
as atividades ou mesmo fazendo as entregas dentro dos prazos estabelecidos,
devera ser encaminhado a DIREN de seu campus, Coordenacdo do Curso e
Equipe Pedagdgica para analise e possivel atendimento individualizado.

j) De acordo com a portaria n® 376, de 03/04 o paragrafo n® Art. 4° "Os estudantes
de cada curso deverdo ser comunicados do plano de atividades definido para o
periodo, com antecedéncia de no minimo 48 horas da execugéo do mesmo."

V. Os estagios e as atividades praticas profissionais de laboratério estdo vedadas,
conforme § 32 do Art. 12 da Portaria no. 343/2020 do MEC. Entende-se que as praticas de
laboratérios sdo aquelas que devem ocorrer exclusivamente nos campido IFMS por
ocasidao de um equipamento, software, area, insumo e animais que tenha exclusivamente
nos locais de aula.

VI. Independentemente do canal usado para a articulagéo e orientagdo das atividades, a
postagem das tarefas, preferencialmente, deve ser feita pelo Moodle Institucional, para
que o registro do trabalho desenvolvido fique assegurado, salvo o atendimento previsto na
Portaria 376/2020, detalhado

no Art. 4° desta Instrucéo.

VII. De acordo com a orientagdo da Diretoria de Gestao de Tecnologia de Informacao
(DIRTI), como forma de racionar os recursos e ndo sobrecarregar o sistema, recomenda-
se aos professores que utilizem links e videos externos (ao invés de fazer o upload deles)
e priorizem as atividades em formato de questionario online automatico, que permite a
corregao pelo préprio moodle. Devem-se, ainda, evitar ferramentas e ou contetdos que
demandem grande volume de dados, como é o caso dos servigos de video e

streaming (por exemplo: YouTube e lives em geral). Se o uso desse tipo de midia for
fundamental, que busque utilizar/fazer videos/transmissées de curta duragao.

VIIl. Em caso excepcional, esgotadas as possibilidades de envio de atividades por meio
eletrbnico, caso o aluno ndo tenha acesso a computador/smartphone/tablet e internet,
cabera ao docente a identificagao

e comunicacgao a DIREN, Coordenacéao de Curso e Equipe Pedagdgica para que seja feito
o atendimento individualizado, salvo o atendimento previsto na Portaria 376/2020,
detalhado no Art. 4° desta Instrugao.

IX. Nos casos em que nao for possivel o envio das atividades a distancia e esgotada
todas as possibilidades de comunicacdo, cabera a coordenacdo, juntamente com o
docente e ap6s contato com a familia do estudante, a elaboragao de um cronograma para
realizagdo das atividades quando do retorno das aulas presenciais. Cabe ressaltar que



devemos garantir ao estudante o atendimento pedagdgico necessario para que 0 processo
de ensino e aprendizagem aconte¢ca. No anexo V, constam algumas acbes exitosas
desenvolvidas nos campi do IFMS.

X. Para os estudantes com necessidades especificas, o professor da unidade curricular,
em conjunto com o Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais
Especificas (NAPNE) ou Nucleo de Estudos Afro-brasileiros e Indigenas (NEABI) e apoio
da Coordenagao do Curso, devera providenciar as adaptagdes curriculares e produgao de
material didatico adaptado para ser desenvolvido pelo estudante a distancia, bem como a
elaboragdo de um cronograma de datas para realizagdo das atividades e a entrega de
tarefas.

Xl. Para os casos de estudantes com necessidades especificas, a Pro-reitoria de
Extensdo (PROEX), juntamente com os NAPNEs e NEABIs dos campi, fardo os
encaminhamentos devidos, conforme Instrugdo Normativa no 1 PROEX/RT/IFMS de 06
de abril de 2020.

XII. A orientacdo ao docente para a utilizagdo do Moodle Institucional e de outras
ferramentas para as atividades nao presenciais sera de responsabilidade da Coordenagao
EaD (COEAD) de cada campus, em

parceria com o CREaD e apoio dos Técnicos audiovisuais de cada campus e da DIRTI. E
em caso de problemas técnicos nas ferramentas institucionais, € necessario que o
servidor encaminhe e-mail para sd@ifms.edu.br, detalhando o problema (se possivel com
print de tela) para abertura de solicitagao de suporte.

XIIl. A vinculacao de cada turma ao Moodle Institucional sera realizada pelo professor da
disciplina, com orientacbes constantes no curso “Vinculagdo de turma ao moodle”,
constante no Anexo IV.

XIV. Estao disponibilizadas ao professor sugestdes de capacitacées para as atividades
nao presenciais, conforme Anexo |V, contendo uma trilha de aprendizagem e tabela com
detalhamento dos cursos.

XV. Aos estudantes, principalmente aos que nao tiverem familiaridade com a utilizagao
do Moodle, estao disponibilizadas as orientagdes por meio da capacitagao intitulada “Guia
do estudante para utilizacdo do moodle”, que pode ser encontrada no Anexo V.

XVI. Estéao disponibilizadas aos usuarios do Moodle orientagcdes para uso do Moodle em
dispositivos moveis, por meio da capacitagao intitulada “Como utilizar o aplicativo do
Moodle Mobile”, que pode ser encontrada no Anexo IV.

XVIl. Os ajustes que se fizerem necessdrios no sistema académico, para o correto
registro das informagbes, deverdo seguir as orientagdes da Diretoria de Gestao
Académica (DIRGA), conforme capacitagao intitulada “Orientagdes para o registro no
sistema académico”, constante no Anexo IV.

XVIIl. As demandas pedagdgicas deverao ser atendidas pelos respectivos setores nos
campi, bem como na reitoria, por meio de e-mail institucional, hangout, webex e outras
ferramentas utilizadas na instituicao.

XIX. O anexo V contém um Guia Pratico com algumas “perguntas” e “respostas” basicas
que podem ser apresentadas aos estudantes.

XX. No anexo VI encontram-se reflexdes a serem trabalhadas com os docentes acerca
das possibilidades das atividades ndo presenciais.

XXI. Sobre a flexibilizagdo acerca dos 200 dias letivos abordada na Medida Proviséria n®
934, de 1?2 de abril de 2020, publicada no Diario Oficial da Unido em 02 de abril de 2020,
no anexo VIl encontra-se 0 memorando circular no. 3, enviado aos campi no dia 03 de
abril de 2020/PREN-RT-IFMS, constante no processo n o. 23347.005624.2020-50.

Art. 9° As orientagbes quanto ao desenvolvimento das atividades ndo presenciais, referentes a
pbs-graduacao, serdo feitas pela Pro-reitoria de Pesquisa, Inovacéo e Pés-graduacao (PROPI).

Art. 10 Casos omissos deverdo ser encaminhados a Direcdo de Ensino para apreciagéo e
decisdo junto a Pro-reitoria de Ensino.



Art. 11 Fica revogada a Instrugéo Normativa n® 01, de 01 de abril de 2020.

Art. 12 Esta Instruc&o Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Claudia Santos Fernandes
Pré-Reitora de Ensino
(Port. 1.394/2019)

Documento assinado eletronicamente por:
= Claudia Santos Fernandes, PRO-REITOR - CD2 - PROEN, em 07/04/2020 17:41:45.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 07/04/2020. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao
lado ou acesse https://suap.ifms.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 115217
Codigo de Autenticacdo: 56aefdcbd8




Anexo | - Destinado aos Diretores de Ensino, Coordenadores e
Equipe Pedagégica

LEVANTAMENTO DAS UNIDADES CURRICULARES E SUAS
RESPECTIVAS CARGAS HORARIAS QUE PODEM SER
OFERTADAS POR MEIOS DIGITAIS

Campus:

Curso:

Turma:

Unidade Carga Horaria | CH ministrada CH restante CH restante que
Curricular em Total (h/a) presencialmente | que pode ser | devera ser
andamento (h/a) ministrada por | realizada

meios digitais

presencialmente
(quando houver):

Total de carga horaria a ser ministrada:




ANEXO Il - Destinado aos Diretores de Ensino, Coordenadores e
Equipe Pedagégica

CALENDARIO DE ATIVIDADES POR TURMA

Campus:

Curso:

Turma:

[1]://a//

Periodo

Carga horaria
Unidade Curricular

TOTAL:

[1]

melhor se adeque a cada turma, podendo, por exemplo, variar a oferta de Unidades Curriculares de
uma semana para outra.

Coordenacgao, em acordo com docentes e equipe pedagdgica, pode definir um calendario que



ANEXO IIl - Destinado aos Docentes
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES ANEXO AO PLANO DE ENSINO

Campus:

Curso:

Turma:

Unidade Curricular:

PERIODO Carga CONTEUDO DA EMENTA ACOES
horaria PEDAGOGICAS
|l _a_ | I
Il _a_ | I
Il _a_ | I

Acdes pedagdgicas: leituras, atividades, foruns, video aulas, trabalhos académicos entre outros.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES AVALIATIVAS

ATIVIDADES AVALIATIVAS PRAZO DE ENTREGA

Observacado: Faz-se necessario prever metodologia e prazos para retorno das atividades
avaliativas, garantindo que o estudante acompanhe seu desempenho e perceba seus erros,
privilegiando o carater processual e qualitativo e ndo quantitativo do processo avaliativo, conforme
artigo 24, inciso V, alinea a da Lei 9.394/1996 (Lei das Diretrizes Nacionais da Educacéo Brasileira).
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CURSOS PARA A FORMAGAO EaD DO PROFESSOR

. . Carga- | .. , .
Instituicao Curso Conteudo g . | Médulo | Nivel link
horaria
https://drive.google.com/file/d/1
IEMS Como utilizar o aplicativo|Manual de instrugdo para ) ) Basico UY7-
Moodle Mobile uso do Moodle Mobile LaWWwW8Yx3u1DNwMApw8uBcL
BUCc7Alview
Conceituagdo Moodle; O
ambiente de ensino e
aprendizagem e suas
IEMS Moodle para educadores funC|onaI|dades;Prln(.:u.)als 30 7 Basico http://cu.rsosllvreglfms.edu.br/c
recursos e atividades ourse/view.php?id=5
disponiveis no  Moodle;
Como editar conteudo na
plataforma Moodle.
Vinculagdo de turma ao|Vinculagdo de Turma ao hitps:/drive.gooqle.com/file/d/1
Fms |00 dleg ool dleg - - Basico |098GiU7smDBXrPeJVOEXmAN
’ xw8f69X3l/view?usp=sharing
Base tedrica de
IFMS Linguagem dialéaica conceituagéo da "Linguagem i Interme | https://drive.google.com/file/d/1
guag 9 Dialdgica Instrucional" usada diario [Q9y3T7Wq7mbgDAXm16Cinrg
nos cursos EaD. TdM cjG3iew?usp=sharing
Guia rapido para utilizacio Tutorial com imagens e https://drive.google.com/file/d/1i
FMs | mooFc)ﬂe Zm rofessor textos de como utilizar o - - Basico |zrPwzgN1I2PrYOJiTxsn5XsBS
pelop Moodle voltado professores. F6-3Nd/view?usp=sharing
Tutorial com imagens e httDS://drive.qooqle.Com/file/
IEMS Guia do estudante para a[textos de como utilizar o i i Basico d/10_neocOCUBABVLTT3vbU
utilizagdo do moodle Moodle voltado para o F69eVIWAHEyYMo/view?usp
estudante. =sharing
Orientagdes para o] https://drive.google.com/open?i
IFMS registro no sistema|Breve texto com orientagdes d=107ukUGpmNgd6WI0ZcXPB
académico de registro no Siga. - - Basico [enM-dRHqgxP QAHNHWiuPeg
IFRS Educagdio a distancia Concelto§; EaD no Brasil; o5 4 Basico https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur
Tecnologias. sosead/
Apoio ao Presencial, Hibrido
Abordagens pedagogicas e a distancia, MOOC e
9 pedag g~ SPOC; Aprendizagem . . https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur
IFRS modernas na educacao a 20 6 Basico
distancia Centrada no Professor e no sosead/
estudante; Sala de Aula
Invertida.
Né&o basta ter contelido, tem
Qualidade de cursos em que conversar, Orga.nlzando .. https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur
IFRS . A . o Curso; Produzindo o 30 5 Basico
educacgao a distancia . sosead/
Conteldo do Curso;
Equivocos Gerais.
Contextualizagao;
IFRS Cursos on-line abertos e|Plataformas de cursos 30 5 Basico https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur

massivos: teoria e pratica

MOOC; Vamos fazer um
MOOC?; MOOCs no IFRS.

sosead/




Contextualizagao; Como

Cursos . regulares fazer um curso com horas a .. https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur
IFRS presenciais com carga| . .. . 20 Basico
horaria a distancia distancia?; Elaborando o sosead/
PPC; Implantando o Curso.
o . . |Recursos Didaticos Digitais;
Repositérios de materiais e . . .
e L - Repositérios e Materiais . https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur
IFRS didaticos digitais e direitos| . .. o 20 Basico
Didaticos Prontos; Direito sosead/
de uso -
Autoral.
O uso de apllca~t|vos web Ellat?o.ragao de  Material . https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur
IFRS na construgao de|Didatico; Ferramentas para 20 Basico
. L L . sosead/
materiais educacionais Criagao de Materiais.
Introdugdo a Videoaulas;
IFRS Criagdo de videoaulas Plangjando sua Videoaula: o 40 Basico https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur
Roteiro; Gravando e sosead/
Disponibilizando Videoaulas.
Conhecendo os conceitos de
IFRS Gamificagio no moodle Gamlf!cggao; .G'amlflcagao 30 Basico https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur
na Pratica; Gamificando seu sosead/
Curso no Moodle.
Blog; Blogs na Educacgéo;
Blog como Recurso; Blog
como Estratégia
Pos&bgl@ades Peda!g_qglca; Blog§: ~outras . https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur
IFRS pedagdgicas dos blogs na|possibilidades; Criagdo de 20 Basico
= sosead/
educacao Blog; Postagem com Texto e
Imagem; Postagem com
Texto e Video; Alterando o
Blog.
Conceitos iniciais  sobre
. Aprendizagem Significativa, o .
IFRS A.pre.r?dlz.agem Abordagens  Tedricas e 30 Basico https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur
significativa . ) sosead/
Tipos de Aprendizagem,
Ensino Significativo.
Aprendizagem por pares -
Personalizacao do ensino peer instruction;
. ¢ .__|Gamificagdo - gamification; L. https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur
IFRS a partir de metodologias . 40 Basico
ativas Aprendizagem com Baseada sosead/
em Problemas - ABP; Design
Thinking - DT.
Video 1 - Preparativos
gravagoes:
Aspectos técnicos e dicas https://youtu.be/44jCMYnJdpys
. " importantes para gravagao Video 2 - Gravando com o
- Orientagdes para ;
Patricia ravacio de aulas online de aula online, celular:
Rodrigues 9 ¢ principalmente para aqueles - Basico |https://youtu.be/AW3QCbua70I
em tempos de e ~ .
EaD . que estdo iniciando e nao Video 3 - Programas para
Coronavirus e =  x
possuem pratica em gravacao e edigao:
gravacdes de videoaula. https://youtu.be/fO9YqkLY3d8s
Video 4 - Transmissdes ao vivo:
https://youtu.be/vCDHSIsmaxQ
Curso que trabalha as
. Produgdo de videos|etapas de um video . https://mooc.ifsuldeminas.edu.b
IFSuldeminas - Basico

educacionais para Web

educacional caseiro a partir
de conceitos, dicas e

r/course/videos-educacionais-
para-web/intro/




conhecimentos técnicos

acerca dessa midia.

Como produzir video com

Curso técnico basico, que
visa desenvolver habilidades
de comunicagéo e produgao

https://lumina.ufrgs.br/course/vi

UFRGS celulares e tablets de video com fins 20 Basico ew.php?id=45
pedagdgicos em celulares e
tablets.

e e g 2 e 100 s
lr')eal‘i)za 5 de  ativi d; des https://www.youtube.com/watch
Técnicas de gravacao de ¢ . . ?v=ih3ND1Tlayl&t=3543s
IFBA , remotas com importantes - Basico
video para professores . - Parte 2 do curso:
dicas técnicas sobre
gravacao de videoaulas em https://lwww.youtube.com/watch
2v= ii =
diferentes midias e formatos. Pv=qSCpEQjiSRY&1=2369s
Projetos educacionais e Projetos .educamonals © - https://ifrs.edu.br/ensino/ead/cur
IFRS L desenvolvimento de 30 Basico
Interdisciplinares . sosead/
projetos.
~ . |Orientagdes para a produgéo )
UNEB P.ro’d.ugao de material de material didatico para 45 Basico http.//www.gxtensaognead.uneb
didatico para EaD . .br/course/view.php?id=17
EaD e suas caracteristicas
Fundamentos,

UNEB Formacao Basica em EaD metodollogllas, Ieglslaggo e 60 Basico http://www.gxtensaognead.uneb
referenciais de qualidade .br/course/view.php?id=27
para Ead
Elementos de produgéo
audiovisual, roteirizagao,
enquadramento, movimento,

UNEB Producgao de audio e video iIuminagéo~e sonoriza.géo. 30 Basico http://www.gxtensaognfzad.uneb

para EaD Comunicagdo  audiovisual .br/course/view.php?id=25
educativa e o uso de novas
tecnologias para a
educagao.
Utilizacdo de ferramentas
COURSERA Fundamen.tos do Google onllne. pa~ra melhorar a 13 Basico https://www.coursera.org/learn/f
para o ensino comunicagdo e aspectos undamentosgoogle
visuais da sala de aula.
Curso projetado para
= . prepara[ o8 docentfes. para http://cursoslivres.ifms.edu.br/c
Gravacdo de Videoaula -|realizagdo de atividades . .
- . L ourse/view.php?id=5
IFMS Da Concepgéao a|remotas com importantes 30 Basico [, ~. . .
Postagem dicas técnicas sobre (Disponivel a partir de
gem. ) . 13/04/2020)
gravagao de videoaulas em
diferentes midias e formatos.
Tutorial com imagens e https://inovaeh.sead.ufscar.br/w
Tutorial Google textos de como utilizar o L p-

UFSCar Glassroom Google Classroom voltado a ) Basico content/uploads/2019/02/Tutori
professores al-Google-Classroom.pdf
Tutorial com imagens e https://www.ufsm.br/orgaos-

Tutorial Goodle textos de como utilizar o suplementares/cpd/wp-
UFSM 9 Google Classroom voltado a - Basico |content/uploads/sites/350/2020/

Glassroom

professores

03/Tutorial-Google-Classroom-
1.pdf







ANEXO V

GUIA PRATICO: PERGUNTAS E RESPOSTAS

Diante do isolamento social, como ficam as aulas presenciais dos cursos do
IFMS?

Fique ligado! As aulas presenciais de todos os cursos foram substituidas por
atividades ndo presenciais, e quer saber o principal motivo? E que os estudantes e
servidores devem permanecer em casa, seguindo as orientacbes de higiene
amplamente divulgadas pelo Ministério da Saude, enquanto durar a pandemia do
COVID-19.

E como as atividades nao presenciais serdao desenvolvidas? De forma remota.
Quer mais detalhes? Veja sé como o uso das tecnologias de informacdo e
comunicagao muito nos ajuda, principalmente, em situagbes como essa que
estamos vivenciando. Isso mesmo, as atividades serdo por meio dessas tecnologias
e chegara até vocé ai na sua casa!

Essas atividades nao presenciais sao exatamente iguais a modalidade de
Educacao a distancia? Isso ndo, pois exige uma adaptagdo. Uma coisa deve ficar
bem clara, que numa situagdo emergencial que estamos vivendo e, diante da
pandemia atual, esta sendo feito uso de parte da modalidade a distancia, que seria
uma “modalidade adaptada” para atender as nossas necessidades emergenciais,
como essa situagao de pandemia nunca prevista.

7

Entdao, a educacao a distancia em tempos fora da pandemia é um pouco
diferente?

Sim. Isso porque para o uso de EaD ha critérios que seriam rigorosamente
seguidos, caso fosse uma situagao de normalidade e que nem todos esses critérios
sdo possiveis agora, em razado da emergéncia das ag¢des. Mas, fique tranquilo,
porque sera feito da melhor forma para que a aprendizagem seja mantida, por meio
de atividades remotas com o uso de tecnologias de educagao a distancia.

E quem nao tem acesso as tecnologias como computadores e internet?



E preciso manter a calma, a equipe do IFMS afirma que: aos estudantes que
comprovadamente ndo tiverem acesso e/ou possuirem necessidades especificas,
serdo disponibilizadas outras alternativas, sendo estudadas caso a caso e
acompanhados pela equipe do campus.

Para as unidades curriculares do nucleo comum, sugere-se a utilizagao dos livros
do PNLD.

Existem instituicdes trabalhando com o envio de atividades por CD ou pendrive ou
impressas. O que a situagado exige é didlogo com a familia e verificagdo da
possibilidade de entrega do material ao estudante. A devolugédo do estudante para
o professor pode ser definida em tempo maior para reduzir o deslocamento da
familia.

O importante é que os envolvidos se organizem para que tenha fluxo pequeno de
pessoas e somente quando necessario.

Também, é salientado que o IFMS disponibilizara um auxilio emergencial para
acesso digital, as informagdes estdo definidas na Resolugdo 10/2020
COSUP/IFMS.

As aulas praticas e de laboratério também serao feitas por meio de atividades
nao presenciais?

Nao. As aulas praticas de laboratério serdo replanejadas e executadas quando
voltarmos a normalidade. Enquanto durar a pandemia, serdo feitas somente as
unidades curriculares teoricas. E quer saber o porqué? O Ministério da Educacéao
nao autorizou a substituicdo de aulas praticas de laboratério.

E qual razao da nao autorizagdo de aulas praticas de laboratério por meio da
educacao a distancia?

Vamos la! é importante saber a diferenca pois, essas aulas sdo entendidas como
aquelas que devem ocorrer exclusivamente nos campi do IFMS. E quer saber o
porqué? Isso mesmo, pelo uso indispensavel de equipamentos, software, area,
insumo e animais que tenha exclusivamente nos locais de aula.

Quais os tipos de tecnologias serao feitas as aulas nao presenciais? Atencgao!
Sera feita, preferencialmente, por meio do Ambiente Virtual de Ensino e
Aprendizagem, o moodle do IFMS. Além disso, os docentes poderao utilizar outras



ferramentas de comunicacéo, por exemplo, e-mail, whatsApp, entre outros. Varias
formas das informacgdes e atividades chegar&o até vocé!

Como fago para acessar o moodle?

De modo simples, apés acessar o link: ead.ifms.edu.br e se for o primeiro acesso,
no local indicado de identificacao de usuario, basta digitar o numero do CPF e da
senha so digitar: mudar123. Pronto, vocé estara conectado.

Como navegar no moodle?

Saiba que para o estudante navegar no moodle tera auxilio pois ha um guia do

estudante que foi preparado para isso e disponivel para acesso:
https://drive.google.com/file/d/10_neocOCUBABVLTT3vbUF69eViIWAHEyMo/view?usp=sharing

E como ficam os horarios de permanéncia?

Os horarios de permanéncia continuam! Vocé tera atendimento e sera online,
organizado pelo docente em parceria com a equipe do campus. Por isso, fique
ligado e acompanhe o cronograma que sera informado a vocé para melhor
andamento no estudo.

Como eu fago para criar uma rotina de estudos de forma nao presencial?

E hora de adaptar-se! Vocé precisara desenvolver uma organizacéo de horarios
intercalando entre estudos e outras tarefas em casa, e tem mais, podera contar com
a ajuda do seu professor ou professora para essa organizagdo. Se precisar, nao
hesite em pedir auxilio.

Ha bibliotecas online que eu posso consultar para ter acesso a outros
materiais?

Sim. Além dos materiais disponibilizados pelo seu professor ou professora vocé
pode acessar varios sites com materiais gratuitos. Quer saber como? Existem
diversas bibliotecas virtuais que vocé pode consultar sem custo nenhum. Aqui vao
algumas:

https://www.amazon.com.br/scielo/s?k=scielo

https://www.bbm.usp.br/pt-br/

http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/PesquisaObraForm.jsp

https://www.wdl.org/pt/

http://www.bibliotecadigital.unicamp.br/



ANEXO VI

REFLEXOES SOBRE AS ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS

@=m

[ | ]

BEN INSTITUTO FEDERAL
1|| BB Mato Grosso do Sul

| Reflexdes sobre desafios e possibilidades
| das atividades nao presenciais
|

INSTITUTO FEDERAL
Mato Grossa do Sl

Decisdo institucional

Em func¢do da obrigacdo de isolamentosocial, o
IFMS decidiu pela substituicdo das aulas
presenciais por atividades ndo presenciais.

A Proen publicou orientagdes para o
desenvolvimento destas atividades no ambito do

campus.
b

Yy,



INSTIT!
Matr

O que vem depois...

%

O enfrentamento dos desafios impostos pela adog¢do
de atividades ndo presenciais, levara a construcdo de
novas habilidade cognitivas e técnicas.

— Ao mesmo tempo mostrara nossa real potencialidade
limitagdo em relagdo a EaD.

A y

EE
i No ambito do campus, é importante planejar uma rede
INSTITUTO FEDERAL L ;
de comunicagao para os casos mais complexos.

Quem sao os profissionais que poderao atuar no atendimento aos menos

favorecidos? Podemos montar um atendimento por categorias? E possivel

manter um arquivo atualizado das atividades?

* Quem tem acesso computadore internet— 100% de atividadeson line

* Quem tem acesso apenas aoc computador— podemos disponibilizaras atividades
em pen drive ou CD e planejar a devolugdao em tempo diferenciado.

* Quem tem acesso apenas a internet— devemos possibilitara resolugdode
atividades no caderno ou em folhas avulsas.

* Quem ndo tem acesso ao computador nem a internet — fazer contato para
combinarcom o aluno ou com a familiaa entrega das atividadesimpressas.



INSTITUTO FEDERAL
Matn Gressa oo Sul

Recomendacdes praticas:

' k.’

Definir o que é essencial do que é complementar
dentre os textos e atividades propostos.

Isso ajudara no atendimento aos estudantes que
nao possuem acesso ao computador ou internet,
ou aos que possuem necessidades especificas.

: /

INSTITUTO FEDERAL
Mato Grossa oo Sul

Exemplos:

« Listar (descrever) praticas conservacionistas de manejo de solo.

* Projetar um sistema de irrigacdo e drenagem. Listar os requisitos
para um projeto de irrigacdo e drenagem numa area de...

* Fazer o levantamento de pragas que afetam o plantio de... na
regiao ...

* Reconhecer as formas de representagao de algoritmos.

» Utilizar elementos de ancora para promover a ligacdo entre
documentos (web).



Exemplos:

* Compreender o conceito de...

* Aplicar o principio de.../a Lei de... na solu¢do de problemas...
* Descrever, listar, reconhecer as caracteristicas...

* Encontrar uma solu¢ao viavel para determinada situacao...

* Reconhecer a composicdo, estrutura e funcao da membrana
plasmatica.

* Compreender o Conceito de Conservagao de Energia.

1
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INSTITUTO FEDERAL
Mato Grossa oo Sul

Recomendagdes praticas:

( )

O critério para a escolha dos materiais serem
utilizados e para a decisao da quantidade de
atividades é definido pelos objetivos e tempo
previstos no Plano de Ensino. Estes mesmos
critérios devem guiar a defini¢gao de instrumentos
de avaliacao.

. /




INSTITUTO FEDERAL
Matn Grossa oo Sul

INSTITUTO FEDERAL
Mato Grossa oo Sul

Recomendacgdes praticas:

g &

Quando possivel, usar materiais de circulacdo
social para exemplificar a aplicagao dos conceitos
que estao sendo trabalhados.

Eles possuem linguagem e estrutura textual
acessivel.

b y

Recomendagdes praticas:

Dosar as atividades para evitar sobrecarga.

E preciso que (docentes e discentes) tenhamos
condicdes de manter uma rotina saudavel de
trabalhos.

Uma boa saida é a adoc¢ao de trabalho colaborativo
por docentes de diferentes disciplinas.

e

/)




INSTITUTO FEDERAL
Matn Grossa oo Sul
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INSTITUTO FEDERAL
Mato Grossa da Sul

Recomendacgdes praticas:

/

b

r monitorando as respostas, no intervalo de

tempo estabelecido com os alunos, e informar a
Coordenacao quem nao acessou/respondeu.
Estes casos exigirao atenc¢ao diferenciada.

N

Recomendagdes praticas:

-

A

Iniciar por uma revisao dos temas abordados nas
ultimas aulas, para que os estudantes possam ir
aos poucos retomando os conceitos e suas
aplicacoes. Pedir para rever textos e outros
materiais que ja possuem e propor algum
exercicio.

~




Recomendacgdes praticas:

/Um novo olhar para o Plano de Ensino, buscando\
entender quais sao os conteudos que possuem
maior possibilidade de trabalho neste momento,
no sentido de facilitar a interacdo. E possivel uma
revisao da sequéncia que estava prevista? Por
— onde poderiamos comegar? Pensar em intervalos
mais curtos para organizagao do planejamento,
\tomando o cuidado com os registros. /

1
[ 1]
[ 1 |
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INSTITUTO FEDERAL
Mato Grossa oo Sul

DUAS PERSPECTIVAS IMPORTANTES

A falta do olho no olho impde a op¢ao por um modo
mais eficiente de comunicar: conversar/dialogar,

ainda que pela escrita.

Todo novo aprendizado torna-se mais palpavel se apoiado
em experiéncias anteriores: ancoragem. Devemos tentar
descobrir quais sdo 0os nossos pontos de ancoragem em
relagdo a técnica e ao conteudo.




INSTITUTO FEDERAL
Matn Grossa oo Sul

INSTITUTO FEDERAL
Mato Grossa oo Sul

Ponto de partida: ACAO

/

Reestabelecer a comunicacao com os estudantes.

Procurar inseri-los numa comunidade de

ainda que separados pelo espago e pelo tempo.

Estimular o didlogo e a troca entre os estudantes e
entre os professores em busca de objetivos comuns.

b

aprendizagem, configurada como ambiente coletivo,

"

_4

Pontos para reflexdo

P

Os nossos objetivos no ambito institucional, no ambito de

um dos cursos e no ambito das disciplinas.
N

cada

~

— |nclusao versus exclusao

e

Nossos padrdes de qualidade

(o excesso de cobranca pode ser danoso e excludente)




INSTITUTO FEDERAL
Matn Grossa oo Sul

O que vem depois...

i

A aplicacdo das atividades ndo presenciais devera
ser monitorada, com um registro cuidadoso das
lacunas, para serem enfrentadas no futuro.

— Nisso reside hoje grande parte da nossa
preocupacao com a qualidade.

A y




ANEXO VI

MEMO CIRCULAR 3/2020-PROEN/RT/IFMS

L] MINISTERIO D& EDUCAGAD
Lo "
™ TO ERAL Educacio e
L’:fﬁ'l';’mdﬁ? Instituto Federal de Educagio, Ciénda e Tecnologla de Mato Grosso do Sul

Mem. Circ. 3/2020 - PROEN/RT/IFMS

Campo Grande, 3 de abril de 2020

Aos Diretores-Gerals dos campi do IFMS

A Ori ¢bes aos campi quanto as agdes para aplicagio da Medida
Proviséria n 934/2020.

1. G a da Medida Provisra i 934, de 17 de abrl de 2020,
pubiicada no Diario Oficial da Uniao em 02 de abxil de 2020;
2c que Medida Proviséria estabelece que:

An. 17 O estabelecimento de ensino de educagio basica fica dispensado,
em cardter excepcional, da obrigatoriedade de observancia ao minimo de
dias de efetivo trabalho escolar, nos termos do disposto no inciso | do
caput e no § 10 do an. 24 e no inciso Il do caput do an. 31 da Lei n®
9.394, de 20 de dezembro de 1996, desde que cumprida a carga hordria
minima anual nos as
normas a serem editadas pelos de ensino.

[

An. 2 As instituicbes de educago superor ficam dispensadas, em
carater da de A a0 minimo de dias
de efetivo trabalho académico, nos termos do disposto no caput e no § 30
do an. 47 da Lei n® 9.394, de 1996, para 0 ano letivo afetado pelas

para da de & de salde pablica
de que trata a Lei n® 13.979, de 2020, observadas as normas a serem
di pelos i de ensino.
3 G que tal si 40 aplica-se para 0 ano letivo de 2020, afetado
pelas para da 40 de de sa(de piblica

de que trata a Lei n° 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, orlentamos que:
| - As cargas hordras previstas em todos os cursos do IFMS deverfio ser

integralmente cumpridas;
Il - A carga hordria das disciplinas que ndo foram ministradas pelos campi nos
dias de das desde o dia 18 de margo,

deverao ser planejadas pelos campl para Sua reposigao.

a) Na reposigio devera ser observado o limite viavel para que o estudante
consiga lver as ati © isso ndo implique em
elevada carga horana didria de aulas;

b) Para a reposicdo da carga horédria das disciplinas ndo dadas nos dias
de suspensio das atividades académicas, poderdo ser utilizadas

i n&o iai Instrugao iva n® 1/2020, da
Pro-Reitoria de Ensino (Proen);

Il - O calendario académico, apds os ajustes intemos no campus e a definigao
de como sera procedida a reposicdo da carga hordria ndo ministrada e os dias
letivos necessarios, devera tramitar para aprovagao no Cosup.

IV - Os periodos constantes nos calendaros ja aprovados, como férias
as ati e eventos is, 0 letivo, deverao
ser mantidos.

V - O registro da carga hordria das unidades curiculares devera ocomer
normalmanta no sistema acaddmico, devendn a carga hordria ser distribuida nos
dias definidos pelos campi, a i do W

Atencicsamente,

Claudia Santos Fernandes
Pré-Reitora de Ensino
(Port. 1.394/2019)





