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Mato Grosso do Sul

INSTRUCAO NORMATIVA Ne 5, DE 20 de AGOSTO DE 2020

Dispde sobre os procedimentos da Organizagao
Didatico-Pedagégica para finalizagdo do semestre
2020.1 e planejamento do 2020.2, em carater de
excepcionalidade, por motivo da pandemia instituida

pelo novo coronavirus (COVID-19).

A DIRETORA EXECUTIVA DE ENSINO NO EXERCICIO DA PRO-REITORIA DE ENSINO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO
SUL, no uso das atribuicbes que |lhe confere a Portaria 1.556, de 22 de dezembro de 2019,
publicada no DOU de 6 de janeiro de 2020 e portaria n® 504, de 25 de margo de 2020, publicada no
Boletim de Servigo do IFMS em 27 de margo de 2020.

RESOLVE:

Art. 12 Orientar a Organizacdo Didatico-Pedagégica para finalizacdo do semestre 2020.1 e
planejamento do semestre 2020.2, em carater de excepcionalidade, a serem aplicadas enquanto
durar a pandemia de COVID-19, conforme Pareceres 05/2020 e 011/2020 do Conselho Nacional de
Educacao, que orientam a reorganizagdo do calendario escolar e a realizagdo das atividades
pedagogicas ndo presenciais em tempos de pandemia.

ORGANIZAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA EM CARATER DE EXCEPCIONALIDADE

Art. 22 Considera-se, para a organizagao didatico-pedagogica do periodo de  finalizagdo do
semestre 2020.1 e planejamento do 2020.2, durante o periodo de desenvolvimento das atividades
nao presenciais no IFMS, que:

I. o Calendario Académico sera realizado com a adogéo de atividades nao presenciais, em regime
de excepcionalidade, em decorréncia da pandemia instituida pelo novo Coronavirus (COVID-19) e
obedecera as orientagbes publicadas pelo Ministério da Educagéao, de acordo com as orientacdes
sanitarias publicadas pelas autoridades municipal, estadual e federal competentes, e
implementadas pela Direcdo Geral do campus mediante atendimento integral das instrugbes
normativas das proé-reitorias possibilitando que a comunidade do IFMS permaneca em isolamento
social, primando pela salde dos servidores e corpo discente.

Il. o corpo discente deve permanecer em isolamento social, e recebera atividades dos respectivos
docentes, por meio de ferramentas on-line de gerenciamento de conteldo, obrigatoriamente,
registrando-as no Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (Avea) Moodle institucional, que
pode ser acessado por meio do link: ead.ifms.edu.br, a fim de facilitar a interagéo professor—aluno
e garantir os registros e acompanhamento das atividades realizadas pela equipe pedagbgica e
coordenagao de curso.



[1l. para implementacao das atividades ndo presenciais, em carater de excepcionalidade, orienta-
se acerca da utilizagdo do Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (Avea) Moodle Institucional
e de outras ferramentas de apoio, reorganizagcdo do cronograma de atividades, andlise das
unidades curriculares que podem ser oferecidas por meio das atividades ndo presenciais, entre
outras, que deverao ser registradas no Moodle institucional.

IV. que sejam reiteradas as orientacées ao corpo docente e discente pelo Centro de Referéncia
em Educagao a Distancia (CREaD), equipes pedagdgicas e coordenadores de eixos, quanto as
formas/objetivos da avaliacdo em atividades ndo presenciais para que sejam evitados os
problemas de cépia de respostas de questionarios de um discente por outro;

V. as atividades ndo presenciais sincronas devem ser realizadas, preferencialmente, dentro do
horario estabelecido no edital de ingresso do discente. Situagdes excepcionais somente poderao
ser efetuadas mediante a concordancia de todos os discentes matriculados e, no caso da
Educacao Basica, comunicando os representantes legais.

VI. o campus devera definir um canal de comunicagao para esclarecer as duvidas e dar suporte
pedagdgico, podendo, para esse fim, ser utilizado e-mail institucional, com horario de atendimento
estabelecido, preferencialmente, de acordo com o horario de atendimento que considere a
matricula do discente e respeitada a jornada de trabalho dos servidores.

VII. poderdo ser criados grupos utilizando Tecnologias de Informacdo e Comunicagdo para
transmissao de informagdes administrado pela coordenagéo de curso ou outro membro da equipe
pedagédgica, docentes e discentes, e pode contar com a participagdo dos demais docentes e
Coordenacgao da Educacao a Distancia (COEaD) do campus. Trata-se de um grupo de transmisséao
das informagdes necessarias com o objetivo de auxiliar os discentes ao acesso as atividades ndo
presenciais propostas no Moodle Institucional e outras ferramentas; além de difundir as
informagdes necessarias para o apoio pedagdgico.

VIII. para o enfrentamento das dificuldades vivenciadas e atendimento a todos os discentes,
considerando as condigbes de acesso as tecnologias de informagao e comunicagao, € primordial o
acompanhamento pedagdgico. E necessario o envolvimento de todos os servidores no
planejamento do trabalho colaborativo, com vistas ao alcance das solu¢gées que se impuserem
pela situagdo de calamidade publica atual.

IX. em didlogo com o corpo docente, o Nucleo Docente Estruturante (NDE) e o Colegiado de
Curso, seguindo o fluxo das agbes constantes no fluxograma do Anexo | deste documento,
respeitados seus regulamentos e competéncias previstas, estdo incumbidos das decisbes de
planejamento das acdes mais apropriadas para cada curso, adequacdes de Plano de Ensino ou
cronograma de atividades, assessorados pela Equipe Pedagégica no ambito do campus,
observadas as orientagdes da Proen e dos Pareceres 05/2020 e 011/2020. E fundamental que as
decisbes sejam registradas e amplamente divulgadas ao corpo docente e discente do curso.

X. esgotadas as tentativas de ofertar atividades com uso das tecnologias de comunicagao e
informagéao, poderao ser oferecidos ao corpo discente 0 acesso a materiais de apoio e orientagao
que permitam a continuidade dos estudos.

XI. a realizagdo das atividades nao presenciais pode ser suspensa a qualquer tempo, mediante
orientacdes sanitarias das autoridades competentes nas esferas municipal, estadual e federal,
tendo consultado os colegiados institucionais, com suas respectivas publicagdes.

XIll. Garantidas as condigdes previstas no inciso XI, o redimensionamento das turmas (caso
necessario) e retomada das aulas presenciais serao sugeridas pela Dire¢cdao de Ensino do campus
e homologadas pela Diregao Geral, respeitado o prazo minimo de 15 (quinze) dias corridos.

XIIl. em didlogo com o corpo docente, cabera aos NDEs, homologado pelos Colegiado de Cursos,
respeitados seus regulamentos e competéncias previstas, em consulta aos docentes, indicar as
unidades curriculares que ndo sao possiveis de serem ofertadas na forma nédo presencial, e



elaborar justificativa, quando optar pela ndao oferta da unidade de forma ndo presencial,
considerando a especificidade de cada unidade curricular e seguindo o processo indicado no
fluxograma do Anexo |.

PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS PARA 2020.2

Art. 3% Deverao ser observados, para o planejamento das atividades nao presenciais para 2020.2,
os resultados da avaliacdo diagnostica do semestre 2020.1, conforme Mem. Circ. 19/2020 -
PROEN/RT/IFMS e Mem. Circ. 20/2020 - PROEN/RT/IFMS:

I. a finalizacdo do primeiro semestre letivo do corrente ano serd fixada mediante andlise da
avaliacado diagnostica das atividades ndo presenciais, a fim de levantar as lacunas existentes, até
0 momento, no que se refere aos objetivos de aprendizagem, deficit de carga horaria da unidade
curricular, dificuldades de aprendizagem ou de acesso as atividades pedagoégicas nédo presenciais.

Il. de posse dos dados levantados na referida avaliagdo, cabera ao campus o planejamento da
oferta das atividades necessarias para preencher as lacunas detectadas até o momento,
assegurando a aplicacao de recuperacao da aprendizagem. Para esse planejamento, devem ser
analisadas as possibilidades de oferta das atividades praticas de laboratério e estagio, na
modalidade nao presencial, além da possibilidade de reorganizagdo curricular, conforme previsto
no parecer CNE 05/2020, reiterado pelo parecer CNE 011/2020, e assegurado pela Portaria
544/2020 do MEC.

IIl. no caso da impossibilidade de oferta das atividades praticas, recomenda-se a andlise da
viabilidade da reorganizagdo curricular, em carater excepcional, reordenando a trajetéria de
formacao, por meio de ofertas de unidades curriculares no formato de tempo e espago adequados
as condicdes administrativas, pedagégicas e de infraestrutura dos campi, e de acordo com as
especificidades do Projeto Pedagégico de Curso (PPC).

IV. em relagdo as unidades curriculares teoricas e praticas ofertadas, faz-se necessario assegurar
0 processo de avaliagéo e recuperacao da aprendizagem, com foco nos objetivos previstos para
cada unidade curricular. Nesse caso, é possivel reorganizar o curriculo, por meio da indicagao de
unidades curriculares inviaveis para o trabalho com as atividades nao presenciais e designacao de
sua insercao no planejamento do semestre letivo em que houver retomada da oferta presencial.

V. as unidades curriculares nao ofertadas em fungao da inviabilidade didatico-pedagégica deverao
ser oferecidas, observadas a infraestrutura organizacional, nos periodos letivos imediatamente,
subsequentes ou de modo condensado, no retorno das atividades presenciais, viabilizando a
corregao do fluxo escolar e a conclusdo do curso dentro do tempo préximo ao previsto.

VI. respeitadas as Diretrizes de Ensino, Pesquisa e Extensao e o Regulamento da Organizagédo
Didatico Pedagogica do IFMS, em consonancia com o corpo docente e equipe pedagdgica,
poderdo ser ampliadas a oferta de turma e/ou de uma mesma unidade curricular.

Art. 42 O planejamento didatico-pedagégico de 2020.2, durante as atividades nao presenciais, dar-
se-a subsidiado pelos indicadores mapeados pela Diregdo de Ensino / Coordenagdes de Curso e
equipe pedagdgica, a partir da avaliagdo diagndstica das atividades realizadas em 2020.1, e
fundamentar-se-a nas seguintes observagoes:

I. identificacdo das unidades curriculares que ndo podem ser ministradas utilizando meios e
tecnologias de informagcéo e comunicagdo e sua respectiva carga horaria nesta modalidade,
respeitando a quantidade de horas-aula teéricas/praticas quando especificada no PPC do curso.

[I. recomenda-se que a analise da viabilidade ou néo de oferta de unidades curriculares considere
0s seguintes elementos:

a. a impossibilidade de ministrar unidades curriculares presenciais em decorréncia dos
dispositivos legais durante a pandemia;



b. a carga horaria préatica e teérica de cada unidade curricular;
c. a carga horaria maxima docente para atividades de ensino;

d. a carga horaria maxima de matricula em unidades curriculares, permitida no Regulamento da
Organizagao Didatico-Pedagdégico do IFMS, ao corpo discente;

e. possibilidade de oferta das atividades praticas, adequando-se o desenvolvimento e avaliagéo as
plataformas utilizadas, em formato ndo presencial, e em consonancia com objetivos de
aprendizagem previstos no Plano de Ensino e no Projeto Pedagdgico de Curso;

f. garantia dos direitos de aprendizagem aos discentes;
g. o direito de férias do corpo docente e discente;

h. caso alguma unidade curricular ndo possa ser realizada na modalidade nao presencial,
necessitara de um planejamento de reposicao de aulas a ser aprovado no retorno das atividades
presenciais, e implementado, preferencialmente, no periodo letivo imediatamente subsequente ou
de modo condensado no retorno das atividades presenciais, viabilizando a corregdo do fluxo
escolar e a concluséo do curso dentro do tempo préximo ao previsto.

i. verificagdo da possibilidade do adiantamento de aulas de outra disciplina de forma a reorganizar
o horario, se necessario, durante o periodo de oferta de atividades ndo presenciais, devidamente
registrados no plano de ensino do sistema académico (Siga). Identificadas pelo NDE e
homologadas pelo Colegiado, conforme Anexo |, com prioridade para a seguinte sequéncia de
operacionalizagéo:

i. adiantamento das unidades curriculares tedricas;

ii. adiantamento de parte das praticas das unidades curriculares, possivel de ser adequada as
aulas nao presenciais;

iii. adiantamento de disciplinas inteiras;

j. a reorganizagao do cronograma de oferta das unidades curriculares deve, preferencialmente,
promover a reducao de unidades curriculares em trabalho simultaneo, desde que seja garantida a
carga horaria prevista no PPC.

k. organizacdo dos intervalos de preparagao e postagem das atividades, atendimento aos
estudantes (PE); prazos para execug¢do da avaliagdo e recuperacéo da aprendizagem no decorrer
do semestre para que seja possivel divulgacdo prévia dos horarios aos estudantes.

[1l. definigao e divulgagdo de mecanismos de comunicagdo com os estudantes e/ou responsaveis
dos estudantes regularmente matriculados nos cursos ofertados pelo IFMS, de forma a manter e
estreitar os vinculos entre escola e familia, especialmente, durante a suspensao das atividades
presenciais, mediante a publicizagdo de cronogramas de reunides, tendo em vista a
responsabilidade compartilhada da escola e da familia pelo acesso dos estudantes as propostas
pedagdgicas do IFMS.

IV. esgotadas as possibilidades indicadas nos subitens i, ii e iii, do item i, avaliar a possibilidade
de adiantamento de conteudos/carga horérias.

V. definicdo do cronograma de organizacdo e postagem das atividades pelo corpo docente, de
acordo com a portaria MEC n® 376, de 03/04/2020, que estabelece, em seu Art. 4°, que "os
estudantes de cada curso deverdo ser comunicados do plano de atividades/planos de ensino
definido para o periodo, com antecedéncia de, no minimo, 48 horas da execugao do mesmo.".

VI. promogéao e fomento a criagdo de mecanismos remotos para possibilitar a atencao/orientagéo
a saude mental, fisica e social;

VII. promogao e fomento a criagdo de mecanismos remotos para apoio ao ensino e troca de



experiéncia entre os estudantes. (ex: editais de TCC, Monitoria e demais programas de apoio ao
ensino)

VIII. previsdo de atividades de recepgao de calouros de maneira remota, bem como reunido de
pais de calouros, no formato de aulas ndo presenciais, imediatamente, no inicio do semestre
letivo 2020.2.

DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS PARA 2020.2

Art. 5°. A organizagao didatico-pedagogico, em 2020.2, durante as atividades nao presenciais,
dar-se-a orientada pela Direcédo de Ensino / Coordenacdes de Curso e Equipe Pedagégica, a partir
das instrucbes das Pré-Reitorias de Ensino, Pesquisa e Extensao e subsidiar-se-4 nas seguintes
observagoes:

I. que o Plano de Ensino/Projetos de Ensino para a unidade curricular mantenha os seguintes
elementos: ementa, objetivos de aprendizagem, recuperagao da aprendizagem, carga horaria
teorica/pratica total, contetido programatico e bibliografia.

Il. que o cronograma, a metodologia, a avaliagdo e a recuperagcao da aprendizagem durante o
periodo de execugao das atividades ndo presenciais, considerem as alteragdes das dinamicas de
tempo e espacgo escolar a que estdo submetidos tanto o corpo docente quanto discente;

[1l. que a elaboragdo do plano de ensino considere as especificidades da faixa etaria do corpo
discente, e se desenvolva em consonadncia com os principios e finalidades de cada etapa e
modalidade de ensino;

IV. que a quantidade de atividades/tarefas sejam adequadas a nova dindmica de tempo e espago
escolar a que estao submetidos tanto o tanto o corpo docente quanto o discente;

V. que os materiais didaticos disponibilizados no Avea ao corpo discente tenham linguagem clara,
coesa, coerente e possibilitem a aprendizagem. Os materiais disponibilizados devem conter os
objetivos de aprendizagem previstos nos Plano de Ensino/Proejto de Ensino. Recomenda-se a
diversificacdo e complementagdo do material destinado ao corpo discente, com outras fontes, tais
como: livros, videoaulas, artigos, apostilas elaboradas pelo professor etc.

VI. que seja apresentado o Plano de Ensino, previamente, aos discentes e estabelecidos os
acordos e prazos para entrega das atividades. Observando que a flexibilidade nos prazos é
benéfica para contemplar os discentes que demonstrarem dificuldade na execugao das atividades
ou, justificadamente, tiverem problemas com acesso;

VII. que o corpo docente mantenha atualizados os diarios de classe, no sistema académico, com
vistas a subsidiar o acompanhamento do processo de ensino e aprendizagem;

VIIIl. que sejam indicados pelo corpo docente, no Siga, por meio da opgcao existente dentro do
préprio diario, os contelidos lecionados no formato de aulas nédo presenciais enquanto estiver em
vigéncia do estado de excecdo. Esse registro é indispensavel e ird configurar a efetivagdo das
atividades realizadas por meio remoto;

IX. que sejam revisitados, constantemente, os Planos/Projetos de Ensino ou que sejam
registradas no Diarios de Classe as alteracbes realizadas, tais como reorganizagdo dos
conteldos, promogao de atividades de revisdo de conceitos ja trabalhados, dosagem da
quantidade de conteudos teéricos e praticos, reflexdo sobre os instrumentos de avaliagédo e
recuperacao, com o objetivo de promover melhores condi¢ces de ensino e aprendizagem de forma
mais interativa.

X. que sejam identificados os discentes que néo acessam as atividades e os que ndo as realizam
dentro dos prazos estabelecidos, encaminhando para andlise e atendimento individualizado pela
Coordenagao do Curso e Equipe Pedagogica dos campi.

XI. que sejam estimuladas a promocado de momentos de troca de experiéncias entre o corpo



docente ou a divulgacao das experiéncias exitosas identificadas pelas Equipes Pedagdgicas,
Coordenadores de Curso e Diregdo de Ensino, visando ao compartilhamento de praticas que
promovem bons resultados, de saberes relativos ao Avea e a interagao nao presencial;

XIl. que sejam fomentadas e mediadas pelo corpo docente as discussdes pelos discentes nos
féruns de discussoes, e a linguagem do feedback adequada ao formato adotado, tomando os
devidos cuidados para evitar exposicao e/ou constrangimento do discente;

XIll. que seja analisada a possibilidade de realizacdo das atividades praticas dos estégios de
forma nao presencial, em conformidade com a Portaria 544, com o0 uso de meios e tecnologias
digitais de informagdo e comunicagdo, desde que haja adequada metodologia e seguranca
sanitaria, de forma a propiciar o aprendizado de contelidos concernentes e integradores de
competéncias esperadas nas DCNs dos cursos.

XIV. que seja recomendado ao corpo docente, de acordo com a orientagao da Diretoria de Gestéao
de Tecnologia de Informagao (Dirti), como forma de racionar os recursos e nao sobrecarregar o
sistema, a utilizagcdo de links e videos externos (em vez de fazer o upload) e priorizacdo das
atividades em formato de questionario on-line automatico, que permitem a corregao pelo préprio
Moodle. Recomenda-se, ainda, evitar ferramentas e ou conteddos que demandem grande volume
de dados, como é o caso dos servigos de video e streaming (por exemplo: YouTube e lives em
geral). Se o0 uso desse tipo de midia for fundamental, que busque utilizar/fazer
videos/transmissdes de curta duragao;

XV. que o professor da unidade curricular providencie as adaptacbes necessarias, quando da
produgao de material didatico para ser desenvolvido pelos discentes no formato ndo presencial em
conjunto com Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas
(Napne) ou Nucleo de Estudos Afro-brasileiros e Indigenas (Neabi) e apoio da Coordenagdo de
Educacéo a Distancia (Coead) do campus;

XVI. que o professor da unidade curricular elabore um cronograma de datas para realizagdo das
atividades e a entrega de tarefas pelos discentes com necessidades especificas, em conjunto
com o Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas (Napne)
ou Nucleo de Estudos Afro-brasileiros e Indigenas (Neabi) e apoio da Coordenagao do Curso.

XVII. Para os casos de estudantes com necessidades especificas de aprendizagem, a Pré-reitoria
de Extensao (Proex), juntamente com os Napnes e Neabis dos campi, fardo os encaminhamentos
devidos, conforme Instrugdo Normativa n® 1 Proex/RT/IFMS de 06 de abril de 2020.

XVIIl. O uso do Moodle Institucional & obrigatério para registro de acesso, execugao e avaliagdo
das atividades ndo presenciais. Em casos excepcionais, poderdo ser usadas outras plataformas
que deverao ser registradas no Moodle, desde que em consonancia com a Coordenagao de
Curso.

XIX. Sera responsabilidade da Coordenacao de EaD (Coead) de cada campus o apoio técnico as
atividades nao presenciais ofertadas por meio do Moodle Institucional. A Coead contara com o
suporte técnico do CREaD, Serti, Dirti e técnicos de audiovisual, cada um em sua respectiva
especialidade.

XX. Esgotadas as possibilidades de resolugdo no campus, para acionar o apoio técnico, é
necessario que o servidor encaminhe e-mail para sd@ifms.edu.br, detalhando o problema (se
possivel, com print de tela) para abertura de solicitacdo de suporte.

XXI. que seja realizada pelo professor da unidade curricular a vinculagdo de cada turma ao
Moodle Institucional no Sistema Académico.

XXII. que sejam disponibilizadas aos discentes, pela Dirti, com apoio do CREaD, principalmente,
aos que nao tiverem familiaridade com a utilizagdo do Moodle, as orientagdes por meio da
capacitagao intitulada “Guia do estudante para utilizagdo do Moodle”.

XXIII. que sejam disponibilizadas, pela Dirti com apoio do CREaD, aos usuarios do Moodle as



orientagdes para o seu uso em dispositivos moveis, por meio da capacitagao intitulada “Como
utilizar o aplicativo do Moodle Mobile”.

XXIV. que sejam promovidas formas de atendimento ao corpo docente e discente acerca das
demandas pedagdgicas pelos respectivos setores nos campi, bem como na reitoria, por meio de
e-mail institucional, Hangouts, Webex e outras ferramentas utilizadas na institui¢éo.

XXV. que sejam disponibilizados e amplamente divulgados, previamente, horarios de permanéncia
on-line ao corpo discente por meio das diferentes tecnologias da informagéo e comunicagao.

XXVI. que seja apresentado aos estudantes e professores, pelos gestores de cada campus, o
Guia Pratico com “perguntas” e “respostas” basicas e reflexdes a serem trabalhadas acerca das
possibilidades das atividades ndo presenciais.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 62 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) devera ser realizado de forma nao presencial,
considerando o modelo de mediacdo de tecnologias digitais de informagdo e comunicagédo
adequado a infraestrutura e interacdo necessarias, tais como e-mail, Google Meet, Hangouts,
entre outras, no periodo de suspensdo emergencial de aulas presenciais nos cursos técnicos
integrados, técnicos integrados do Programa Nacional de Integracdo da Educacdo Profissional
com a Educagdo Bésica na Modalidade de Educacao de Jovens e Adultos (Proeja) e de
graduagao do IFMS. Para sua realizagao, deve-se observar:

a. que orientadores e estudantes analisem a viabilidade de readequacéo de sua pesquisa, a fim de
executa-la de forma néo presencial, possibilitando, principalmente aos concluintes, terminar seu
TCC durante a suspenséo das atividades presenciais.

b. a apresentagao do Trabalho de Conclusao de Curso devera seguir as orientagdes dispostas nos
arts. 102 a 112 do Regulamento da Organizacao Didatico-Pedagdgica do IFMS quanto aos prazos,
formato e constituicdo de banca, quando houver previsdo no Projeto Pedagdgico de Curso.

c. a apresentacdo do TCC podera ser feita durante as Feiras Cientificas, com a indicagdo do
orientador, desde que atenda os requisitos para apresentacao e demais procedimentos.

d. na apresentagao do Trabalho de Concluséo de Curso, deverdo ser utilizadas tecnologias digitais
de informaga@o e comunicagao que permitam as interagdes necessarias e possibilitem a gravagéao
de imagens e de audio, tais como Google Meet, Webex e Webconferéncia.

e. Sera necessaria a organizacdo de links e horarios, a fim de que o estudante fique disponivel
para apresentar o TCC a banca de maneira on-line.

f. Cada apresentacdo devera ser feita mediante a utilizacdo de slides contendo as principais
etapas da pesquisa, podendo ser inseridos videos de simulagdo ou outro recurso que possa
complementar a explicagdo do TCC.

g. O tempo minimo para a apresentagao do TCC sera de 10 minutos e 0 maximo de 20 minutos;
apods a apresentacdo, a banca avaliadora tera 20 minutos para arguicao e consideragdes, incluindo
adequacgdes para os casos em que houver problemas de conexdo de algum dos integrantes da
banca.

h. Os questionamentos da banca avaliadora poderédo ser feitos ao final da apresentagao do TCC e
as recomendagdes de corregOes/alteragdes da pesquisa deverdao ser enviadas por escrito aos
estudantes.

i. As adequacOes sugeridas pelos avaliadores, o envio das informagbes para o professor de
Projeto Integrador e os demais trdmites para a finalizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso
seguirdo o fluxo definido em cada campus.

j- Ap6s a avaliagcao dos Trabalhos de Concluséo de Curso, os coordenadores dos cursos deverao



criar, para cada uma das pesquisas, um documento no Sistema Unificado de Administragdo
Pudblica (Suap) denominado “Ata de Apresentacdo de TCC”, contendo a manifestacdo quanto a
aprovacao ou reprovacao do trabalho e a assinatura digital de todos os membros da banca.

k. O langamento de nota no Sistema Académico devera ser realizado conforme procedimentos e
prazos ja adotados pela instituicéo.

PROCESSO AVALIATIVO

Art. 7° - Para o processo avaliativo, durante as atividades nao presenciais, sao recomendados ao
corpo docente:

I. que haja o feedback durante o processo de ensino e aprendizagem, ainda que, para as
atividades programadas/objetivas, possam ser automaticas;

Il. que haja o feedback durante o processo de ensino e aprendizagem, mesmo para as atividades
programadas/subjetivas;

[ll.  que seja indicado o prazo maximo de corregdo e devolutiva aos discentes acerca das
atividades realizadas;

IV. que seja fomentada a elaboragdo de banco de questdes para randomizacéo das questdes de
atividades avaliativas;

V. que os instrumentos de avaliagdo e recuperagao sejam elaborados com o objetivo de promover
melhores condi¢cdes de ensino e aprendizagem de forma mais interativa, garantidos os objetivos
de aprendizagem previstos nos Planos de Ensino/Projetos de Ensino.

VI. que sejam acompanhados 0 acesso e postagem de atividades pelos estudantes,
quinzenalmente, para identificagdo das dificuldades, das possiveis causas e solucoes
necessarias para viabilizar o acesso as aulas nao presenciais, bem como a garantia dos objetivos
de aprendizagem.

VII. que os horarios de permanéncia on-line sejam também utilizados como mecanismos para
revisdo de conteldos e recuperagao da aprendizagem visando garantir os objetivos de ensino.

VIIl. que sejam previstos metodologia e prazos para retorno dos resultados das atividades
avaliativas, garantindo que o estudante acompanhe seu desempenho e perceba seus erros,
privilegiando o carater processual e qualitativo e ndo quantitativo do processo avaliativo, conforme
artigo 24, inciso V, alinea a da Lei 9.394/1996 (Lei das Diretrizes Nacionais da Educagéo
Brasileira).

MATRICULA E REMATRICULA DOS ESTUDANTES

Art. 8° Para a realizagdo da matricula e rematricula no semestre letivo de 2020.2, estabelece-se
que:

I. cabera a Diregao de Ensino dos campi, Coordenagdes de Eixo e Equipe Pedagodgica, com apoio
dos NDEs e Colegiados de Curso, respeitados seus regulamentos e competéncias previstos,
indicar cursos e unidades curriculares referentes aos semestres letivos 2020.1 e 2020.2 que nao
possibilitam a matricula, bem como elaborar pareceres com devidas justificativas para a nao
oferta das unidades curriculares, em fungao das especificidades de cada unidade curricular.

[I. a indicagdo do periodo designado para realizagdo da rematricula sera responsabilidade da
Direcéo de Ensino dos campi, que devera encaminha-lo a Diregao de Gestdao Académica para
liberagdo no sistema académico.

[1l. a matricula dos estudantes ingressantes e a rematricula de estudantes veteranos ocorrera de
forma on-line, por meio de formulario disponivel para preenchimento e assinatura do responsavel,



a ser anexado, de maneira digital, juntamente com um documento oficial com foto e assinatura.

Art. 9° Para efetivacdo dos procedimentos de Matricula, Recepcao de Calouros, Pais e/ou
Responsaveis e Rematricula em 2020.2 recomenda-se que sejam realizados 0s seguintes
encaminhamentos:

I. contato por telefone e/ou e e-mail com os discentes ingressantes para indicar o periodo de
matricula on-line;

II. elaboragéo de videos instrucionais para orientar a matricula, criagdo de canal de comunicagao
do IFMS sobre a matricula e divulgagdo complementar pelos campi;

[1l. divulgacdo, no site institucional, Moodle, por e-mail dos estudantes do cronograma de inicio
das aulas e rematricula;

IV. elaboragédo de videos instrucionais para orientar a rematricula, bem como suas respectivas
datas;

V. definicdo de calendarios de recepcao de calouros e reunido de pais na primeira quinzena de
aula;

VI. divulgagéo dos calendarios de recepgdo de veteranos e reunido de pais na primeira quinzena
de aula.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. As orientagdes quanto ao desenvolvimento das atividades ndo presenciais, referentes a
Poés-graduacao, serdo elaboradas pela Pré-reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pés-graduacao
(Propi).

Art. 11. As orientagbes quanto ao desenvolvimento de estagio serdo feitas pela Pré-reitoria de
Extensao (Proex).

Art. 12. Casos omissos deverdo ser encaminhados a Direcéo de Ensino para apreciacao e decisdo
da Pro-reitoria de Ensino.

Art.13. Ficam revogadas a Instrucdo Normativa n® 02, de 07 de abril de 2020 e a Instrucédo
Normativa n® 3, de 28 de maio de 2020.

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéao.

Marta Luzzi
Diretora Executiva de Ensino
no exercicio da Pré-Reitoria de Ensino
(Port. 504/2020)
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