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INSTRUGCAO DE SERVIGO/PROEX N2 001, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2017.

Estabelece os procedimentos para submissao,
analise, registro e acompanhamento das
Atividades de Extensdao no ambito do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso do Sul (IFMS) e da outras
providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdo de Servico visa a disciplinar o que dispGe o Art. 34 da Politica de Extensao,
aprovada pela Resolu¢do/Cosup n2 054, de 21 de julho de 2017.

Art. 22 Em consonéancia com o Art. 31 da mesma Politica de Extensdo, fica instituido o mdédulo
Extensdo (SiEX) do Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos (SIGProj), do Ministério da
Educacdo (MEC), disponivel em http://sigproj.mec.gov.br, como sistema informatizado adotado
pela Pré-Reitoria de Extensdo (Proex) do IFMS para o registro, a andlise e o acompanhamento
das Atividades de Extensdo (Atex).

Art. 32 Para fins desta instrucdo, considera-se:

I. Atividades de Extensdo (Atex): sio modalidades de atividades extensionistas desenvolvidas
por meio de Programa, Projeto, Curso ou Evento;

Il. Proposta: documento eletronico que formaliza a intencdo de realizar uma Atividade de
Extensdo no IFMS;

[ll. Unidade Geral (UG): é o local de lotacdo do proponente da Atividade de Extensdo (Campus
ou Reitoria);

IV. Unidade de Origem: é a coordenacao responsdvel pela extensdo no local de lotacdo do
proponente da Atividade de Extensdo (Coeri no Campus ou Cotex' na Reitoria).

Art. 42 A Proex publicara editais de fluxo continuo para fins de registro das Atividades de
Extensdo no modulo SiEX/SigProj.

! Coordenacao de Atividades de Extensao da Pr6-Reitoria de Extensdo (Cotex)
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CAPITULO Il
DA SUBMISSAO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 52 Os servidores e estudantes do IFMS que coordenarem Atividades de Extensao deverao
orientar-se nos seguintes procedimentos para a submissdo das mesmas por meio do médulo
SiEX/ SigProj:

| - Acessar o SigProj disponivel em http://sigproj.mec.gov.br;

Il - Cadastrar-se e solicitar aos demais membros da equipe de execugdo da atividade, servidores
e estudantes, o cadastramento no SigProj;

a) O(s) participante(s) da Atividade de Extensdo, quando externo(s) ao IFMS, devera(do) ser
cadastrado(s) diretamente pelo coordenador da proposta como “membro(s) externo(s)” e,
posteriormente, vinculado(s) como membro(s) da equipe de execucdo.

Il - Acessar o modulo Extensdo (SiEX) do SigProj;

IV - Selecionar o edital disponivel na secdo “Editais Abertos”;

V - Elaborar a proposta de Extensdo e submeté-la para analise.

Pardgrafo Unico. A Atividade de extensdao coordenada por servidor técnico administrativo, que
possua estudantes na equipe, devera possuir pelo menos um professor para orienta-los.

Art. 62 A Atividade de Extensao podera envolver varias unidades, porém devera estar vinculada
a uma Unica unidade, com a ciéncia das demais envolvidas.

Art. 72 E recomendavel que o coordenador da proposta de extensdo tenha seu curriculo
cadastrado e atualizado na Plataforma Lattes do Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnolégico (CNPq).

Art. 82 N3o serdo registradas as Atividades de Extensdo submetidas apds a data de inicio de seu
cronograma, salvo justificativa a Pro-Reitoria de Extensao.

CAPITULO Il
DA ANALISE E REGISTRO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 92 As propostas serdo analisadas num prazo maximo de 30 (trinta) dias apds sua
submissao.
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Art. 10. Na se¢do de “Avaliacdo das Ac¢bes de Extensdo”, no mddulo SiEX/SigProj, cabera ao
responsavel pela Coordenacdo de Extensdo (Coeri ou Cotex) emitir parecer e atribuir um dos
seguintes status a Atividade de Extensdo, no ambito da Unidade de Origem:

I. “A reformular”: retornara ao coordenador da atividade na fase de preenchimento da
proposta, o qual deverd fazer as modificacdes sugeridas e submeté-la novamente a
Coordenacdo responsavel pela extensao;

Il. “Recomendada”: estd adequada quanto ao preenchimento e serd encaminhada a Direcdo
responsavel pela extensdo para analise do mérito e relevancia social;

lll. “Nao recomendada”’: ndo atendeu aos requisitos minimos de preenchimento da proposta
ou o coordenador da atividade ndo realizou as modificagdes solicitadas, conforme o prazo
estabelecido pela coordenacdo responsavel pela extensao.

Pardgrafo Unico. Para a Atividade de Extensdo que envolver parceria para sua execucao terd
gue ser avaliada, caso a caso, a necessidade de celebracdo de Acordo de Cooperacdo pela
Coordenacdo de extensdo da Unidade de Origem, juntamente com a Diretoria de Relacdes
Institucionais (Direl/Proex).

Art. 11. Cabera a Diregao responsavel pela extensao da unidade em que a Atividade de
Extensdo esta sendo proposta:

I. analisar o mérito e a relevancia social da proposta cadastrada no mddulo SiEX/SigProj, de
acordo com os critérios estabelecidos no respectivo edital;

Il. quando necessario, encaminhar a Direcdo responsdvel pela extensdo de outro campus do
IFMS e/ou para consultor ad hoc para analise;

[Il. avaliar os pedidos de prorrogacdo, substituicdo, cancelamento, relatérios parciais/finais e
prestacdo de contas apresentados pelos coordenadores das Atividades de Extensdo.

Art. 12. Na secdo de “Avaliacdo das Ac¢bes de Extensdo”, no mdodulo SiEX/SigProj, cabera a
Diregdo responsavel pela extensdao emitir parecer apds analise da proposta e atribuir um dos
seguintes status a Atividade de Extensdo na Unidade Geral:

I. “Recomendada”: quando a proposta estiver adequada para execucdo;

II. “A reformular”’: a atividade retornarda ao coordenador na fase de preenchimento da
proposta, o qual deverd fazer as modificacbes sugeridas, no prazo estabelecido pela Direcao
responsdavel pela extensdo de, e, apds, submeté-la novamente para analise da mesma Direcao;
lll. “/Nao recomendada” quando:

a) ndo atende aos requisitos minimos de preenchimento da proposta ou os previstos no edital,
ou;

b) a atividade ndo for caracterizada como extensao, ou;

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL
R. Ceara, 972 | Bairro Santa Fé | 79021-000 | Campo Grande, MS | Tel.: (67) 3378-9500 | www.ifms.edu.br | reitoria@ifms.edu.br



MINISTERIO DA EDUCAGAQ 111
Secretaria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica L]
; 20 Cidne ; INSTITUTO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul FEDERAL

Mato Grosso do Sul

c) o coordenador da atividade nao realizou as modificagdes propostas pela Diregao responsavel
pela extensdo, conforme o prazo estabelecido.

Art. 13. Todas as Atividades de Extensdo cadastradas na modalidade “Programa”, no modulo
SiEX/SigProj, deverdo possuir outras atividades vinculadas, como projetos, cursos e eventos.

Art. 14. Caberd, em todos os casos, a Coordenacdo de Atividades de Extensdo da Prd-Reitoria
de Extensdo (Cotex/Proex), efetuar a validacdo final e registro das Atividades de Extensdo de
acordo com a Politica de Extensao do IFMS.

§1° A validacdo pela Cotex serad realizada apds avaliacdo da Atividade de Extensdo pela
Coordenacao responsavel pela extensdo e aprovacdao do mérito pela Direcdo responsavel pela
extensdo na Unidade Geral.

§2° Caso a Cotex solicite reformulacdo da Atividade, o coordenador desta devera reformular e
reencaminhar a proposta via sistema diretamente a Cotex no prazo de até cinco dias, sob pena
de cancelamento da atividade.

Art. 15. A proposta ndo sera registrada (ndo recomendada) caso a Cotex:

l.identifique que esta esteja em desacordo com Politica de Extensao do IFMS;

Il. tenha sido submetida apds a data de inicio de suas atividades, salvo justificativas a Pro-
Reitoria de Extensao.

Art. 16. A Atividade de Extensdo podera ser executada apds validacdo e registro pela Cotex.
Pardgrafo Unico - A Cotex atribuird o status “Proposta recomendada - em andamento - normal”
para as Atividades de Extensdo que possuirem status “Recomendada na Unidade Geral”.

CAPITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO

Art. 17. E responsabilidade do coordenador acompanhar a tramitacdo de sua proposta no
maodulo SiEX/SIGProj e providenciar as reformulagdes nos prazos estipulados pela Coordenacgédo
e Direcao responsaveis pela Extensdo, ou previstos em edital especifico.

Art. 18. E de responsabilidade das Coordenacdes/Direcdes responsaveis pela Extensdo nas
Unidades Gerais, acompanhar e monitorar a execucdo das Atividades de Extensdo.
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CAPITULO V
DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 19 A Atividade de Extensdo devera ser executada dentro do periodo previsto no seu
cronograma, devendo qualquer modificacdo ser submetida a aprovacdo da Coordenagdo e
Direcdo responsaveis pela Extensdo da Unidade Geral e, posteriormente, atualizada no sistema.

§1° A divulgacdo, inscricbes e execucdo das Atividades de Extensdao somente poderdo ser
iniciadas apds sua recomendacdo pela Direcdo responsavel pela extensdo na Unidade Geral,
avaliacdo final e registro pela Cotex/Proex.

§2° No caso de atividade que demande envio de convites para autoridades, essa devera estar
de acordo com as Normas da Assessoria de Comunicacao Social do IFMS e autorizacdo do
Gabinete da Unidade Geral.

§3° Caso a Atividade de Extensao nao esteja sendo executada de acordo com sua proposta, a
Direcdo responsavel pela Extensdo deverd ser comunicada para manifestacao.

CAPITULO VI
CANCELAMENTO

Art. 20 As Atividades de Extensdo poderdo ser canceladas pelos seguintes motivos:
| - a pedido do coordenador;
Il - ndo atendimento aos prazos contidos no Art. 14, §22 e no Art. 32.

Art. 21 Para solicitar cancelamento de uma Atividade de Extensdo ja aprovada e registrada no
sistema, seu coordenador deverd, dentro do prazo de execucdo da proposta, preencher o
relatério final no modulo SiEX/SigProj, anexa-lo digitalizado ao Requerimento Unico de
Extensdao no SUAP e enviar a Coordenacdo responsavel pela Extensdo na Unidade Geral.

§1° O requerimento devera conter as justificativas para o cancelamento e no assunto do
requerimento devera conter a palavra “cancelamento”, bem como o “titulo da proposta”.

§2° A coordenacdo responsavel pela extensdo ird conferir a documentacdo recebida. Se estiver
correta, sera enviada a Dire¢do responsavel pela Extensao da UG para parecer. Caso contrario
sera devolvida ao proponente para eventuais ajustes.

Art. 22 O pedido de cancelamento da Atividade de Extensdo estara condicionado a aprovacgao
da Direcdo responsavel pela Extensao.

§1° No caso de deferimento do cancelamento, a Direcdo responsavel pela Extensdo enviara
email a Direx/Proex (direx@ifms.edu.br) solicitando a atribuicdo do status "Proposta

cancelada" no mdédulo SiEX/SigProj.
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§2° Para os casos que o cancelamento for indeferido, o proponente devera seguir as
orientacoes do parecer da Dire¢do responsavel pela Extensao.

Art. 23 As coordenacdes responsaveis pela extensdo na Unidade Geral deverdo informar a
Cotex/Proex sobre as Atividades de Extensdo que ndo foram executadas, desde que ndo
tenham o status “canceladas”, para atualizacdo do status da proposta para “Proposta ndo
realizada”.

CAPITULO VII
INCLUSAO E/OU DESLIGAMENTO DE MEMBROS

Art. 24 A inclusdo e desligamento de membros na equipe de execucdo da Atividade de
Extensdo, podera ser realizada durante a execucao da acdo.

§1° Para os fins do disposto neste artigo, cabera ao coordenador da respectiva Atex formalizar a
solicitacdo, por meio de Requerimento Unico de Extensdo no SUAP e enviar a Coordenacdo
responsdavel pela Extensdo na Unidade Geral.

§2° ° A coordenagao responsavel pela extensdao ira conferir a documentagao recebida. Se
estiver correta, serd enviada a Direcao responsavel pela Extensdo da UG para parecer. Caso
contrario, sera devolvida ao proponente para eventuais ajustes.

Art. 25 A inclusdo e/ou desligamento de membros na equipe de execuc¢do da Atividade de
Extensdo estara condicionada a aprovacdo da Direcao responsavel pela Extensao.

§1° Para as inclusdes e/ou desligamentos autorizados, a Dire¢do responsavel pela Extensdo
enviara email a Direx/Proex (direx@ifms.edu.br) solicitando a liberacdo do sistema para edicdo

( “A reformular na Unidade Geral”). A Direx/Proex libera o sistema para edi¢cdo da atividade de
extensao.

§2° Cabera ao coordenador da atividade incluir os novos membros ou desligd-los na equipe de
execucao, conforme deferimento emitido pela Direcdo responsavel pela Extensdo, num periodo
maximo de 10 dias ap0s a liberacdo da proposta para edicdo, e resubmeté-la por meio do
modulo SiEX/SigProj.

§3° Apds a reformulagdo, cabera a Direcdo responsavel pela Extensdo da Unidade Geral atribuir
status a Atividade de Extensdo conforme o disposto nos incisos “I”, “lI” e “llI” do Art. 12 e
informar a alteragdo dos dados a Direx/Proex por email. A Direx/Cotex atualiza o status da
atividade no sistema.

§4° Apds o recebimento do email da Diregdo responsavel pela Extensdo, a Direx/Cotex atualiza
o status da atividade no sistema para “Proposta recomendada - em andamento - normal”. Para
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0s casos de ndao cumprimento de prazo estabelecido no §2° deste artigo, a proposta retornara
ao seu status inicial e ndo é mais possivel a inclusdo e/ou desligamento de membros da equipe.
§5° Para os casos que o requerimento for indeferido, o proponente devera seguir as
orientacoes do parecer da Dire¢do responsavel pela Extensao.

CAPITULO VIII
SUBSTITUICAO DO COORDENADOR DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

Art. 26 A coordenacdo da Atividade de Extensdo devera ser alterada, na proposta cadastrada no
maodulo SiEX/SIGProj, quando o coordenador:

I. for removido, redistribuido, transferido ou exonerado do campus/instituicdo, no caso de
servidor, ou;

II. for transferido ou desligado do campus/instituicdo, no caso de estudante, ou

lll. necessitar de licenga ou afastamento da Instituicdo.

Art. 27 A funcdo de coordenador da atividade devera ser atribuida a outra pessoa que tenha
vinculo com o IFMS (servidor ou estudante), preferencialmente, que ja seja integrante da
equipe de execucdo da proposta.

Art. 28 O coordenador da Atividade de Extensdo devera preencher o relatério parcial no
modulo SiEX/SigProj, anexa-lo digitalizado ao Requerimento Unico de Extensdo no SUAP e
enviar a Coordenacdo responsavel pela Extensdo na Unidade Geral.

§1° O requerimento devera conter as justificativas para a substituicdo bem como a indicacdo do
novo coordenador. No assunto do requerimento devera conter a palavra “substituicio de
coordenador” e o “titulo da proposta”.

§2° A coordenacdo responsavel pela extensdo ird conferir a documentacdo recebida. Se estiver
correta, sera enviada a Direcdo responsavel pela Extensdo da UG para parecer. Caso contrario,
sera devolvida ao proponente para eventuais ajustes.

Art. 29 A substituicido do coordenador da Atividade de Extensdo estard condicionada a
aprovacao da Direcdo responsavel pela Extensdo.

§1° Para as substituicdes autorizadas, a Diregao responsavel pela Extensao enviarda email a
Direx/Proex (direx@ifms.edu.br) informando a troca do coordenador da Atividade de Extensdo

e solicitando a alteracdo no sistema. A Direx/Cotex atualiza o coordenador no sistema.
§2° Para os casos que a substituicao for indeferida, o proponente devera seguir as orientacdes
do parecer da Direcdo responsavel pela Extensao.
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Art. 30 Na impossibilidade de substituicdao do coordenador da Atividade de Extensdo, cabe a
este encerra-la, por meio da elaboracdo do relatério final no mddulo SiEX/SIGProj e submissdo
para analise da Direcdo responsavel pela Extensdo.

Art. 31 A Atividade de Extensdo deve ser cancelada quando seu coordenador ndo realizar os
procedimentos necessarios a sua substituicdo, previstos nesta Instrucdo de Servico.

CAPITULO IX
PRORROGACAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

Art. 32 Caso seja necessdria a prorrogacao do prazo de execucdo da Atividade de Extensado, o
coordenador desta deverd, antes do término da atividade e com prazo razodvel para sua
tramitagdo e andlise, preencher o relatério parcial no médulo SiEX/SigProj, anexa-lo digitalizado
ao Requerimento Unico de Extensdo no SUAP (Sistema Unificado de Administracdo Publica) e
enviar a Coordenacdo responsavel pela Extensdo na Unidade Geral.

§1° O requerimento devera conter as justificativas para a prorrogacdao bem como o novo prazo.
No assunto do requerimento devera conter a palavra “prorrogacao” e o “titulo da proposta”.
§2° A coordenagado responsavel pela extensao ira conferir a documentagao recebida. Se estiver
correta, sera enviada a Dire¢do responsavel pela Extensao da UG para parecer. Caso contrario
sera devolvida ao proponente para eventuais ajustes.

Art. 33 A prorrogacdo do prazo de execuc¢do da Atividade de Extensdo estard condicionada a
aprovacao da Direcdo responsavel pela Extensdo.

§1° Para as prorrogacdes autorizadas, a Coordenacdao responsdvel pela Extensdo devera
solicitar a Direx/Proex, por meio do e-mail direx@ifms.edu.br, a liberacdo para edigdo com o

status “A reformular na Unidade Geral”. A Direx/Proex liberard o sistema para edicdo da
atividade de extensao.

§2° Cabera ao coordenador da atividade alterar a data de finalizacdo da atividade, conforme
deferimento emitido pela Direcdo responsavel pela Extensdo, num periodo maximo de 5 dias,
ap6s a liberacdo da proposta para edigdo, e resubmeté-la por meio do mdédulo SiEX/SigPro;j.
Caso o prazo ndo seja cumprimento, o coordenador da atividade devera elaborar o relatério
final, considerando a data de término prevista no cronograma inicial da atividade.

§3° Apds a reformulagdo, cabera a Direcdo responsavel pela Extensdo da Unidade Geral atribuir
status a Atividade de Extensdo conforme o disposto nos incisos “1”, “lII” e “llI” do Art. 12.

§4° Apds o recebimento do email da Direcdo responsavel pela Extensdo, a Direx/Cotex atualiza
o status da atividade no sistema para “Proposta recomendada - em andamento - normal”.
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§5° Para os casos que a prorrogacao for indeferida, o proponente devera seguir as orientacdes
do parecer da Direcdo responsavel pela Extensao.

CAPITULO X
DA APRESENTACAO DO RELATORIO FINAL

Art. 34 O coordenador da Atividade de Extensdo devera elaborar o relatério final em, no
maximo, trinta (30) dias apds o término da mesma, submetendo-o por meio do mddulo
SiEX/SigProj.

Pardgrafo Unico. No relatério final devem constar:

l. os resultados alcancados;

Il. a prestacdo de contas (se houve recursos financeiros);

lll. a prestacdo de contas das instituicdes de apoio (se houve convénio ou contrato celebrado);
IV. documentos e fotos que comprovem a execuc¢ao da atividade;

V. lista dos nomes dos participantes, no caso de curso de extensdo (publico-alvo);

VI. carga hordria e porcentagem de frequéncia de cada um dos participantes, no caso de curso
de extensdo (publico-alvo).

Art. 35 O coordenador da Atividade de Extensdo, apds submissao do relatério final no mdédulo
SiEX/SigProj, deverd anexa-lo digitalizado ao Requerimento Unico de Extensdo no SUAP e enviar
a Coordenacgado responsavel pela Extensao na Unidade Geral para parecer.

III

§1° O assunto do requerimento deverd conter a palavra “relatério final” e o “titulo da
proposta”.

§2° A coordenacdo responsavel pela extensdo ird conferir a documentacdo recebida. Se estiver
correta, serd enviada para parecer da Direcdo responsavel pela Extensdo da UG. Caso contrario,

serd devolvida ao proponente para eventuais ajustes.

Art. 36 O relatdrio final da Atividade de Extensdo estara condicionado a aprovacdo da Direcdo
responsavel pela Extensdo.

Art. 37 No caso de Atividades de Extensdo cujos relatdrios finais tenham sido aprovados pela
Direcdo responsavel pela Extensdo, o Diretor enviard email a Direx/Proex (direx@ifms.edu.br)

solicitando a atribuicdo do status "Proposta concluida com relatério final" no mddulo
SiEX/SigProj.
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Pardgrafo Unico. Caso ndo aprovado o relatério final, a Direcdo responsavel pela Extensdo
devolvera o relatério ao coordenador da Atividade de Extensdo para as devidas
correcdes/justificativas.

Art. 38 Os coordenadores de Atividades de Extensdo que ndo entregarem o seu relatoério final
ficam impedidos de submeterem novas propostas até a regularizacdo das pendéncias.

Art. 39 As obrigacbes do coordenador de Atividade de Extensdo somente estardo concluidas
apos aprovacao do relatorio final pela Direcdo responsavel pela Extensao.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 40 Para as Atividades de Extensdo que, ao final de sua vigéncia, resultaram em geracao de
tecnologias/produtos, caberd ao coordenador da Atividade formalizar, se for o caso, o pedido
de analise de protecdo de propriedade intelectual conforme procedimentos definidos pela Pré-
Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pés-graduacdo (Propi).

Art. 41 Os demais procedimentos referentes a submissdo, analise e acompanhamento das
Atividades de Extensdo poderdo ser disciplinados em editais especificos da Proex.

Art. 42 Integram esta Instrucdo de Servico, bem como suas posteriores alteragdes, o
Fluxograma simplificado para submissdo, analise e acompanhamento das Atividades de
Extensdo (Anexo l) .

Art. 43 Esta Instrucdo de Servico entra em vigor na data de sua publicacdo no site do IFMS,
secdo “Centrais de contelido > Documentos > Instrucdes de servico e orientagGes”.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Campo Grande, 22 de dezembro de 2017.

Ana Gabriela Félix Ferreira
Pré-Reitora de Extensdo em Exercicio
Portaria n2. 695/2017
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ANEXO | — INSTRUGAO DE SERVICO N2 001/2017 PROEX/IFMS



SUBMISSAO, ANALISE, REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO — FLUXO CONTINUO.

Realiza cadastre no Selesons o edital Elab — Proposta *A Proposta "Néo Proposta “A Proposta "Mio
Sigproj e acessa o na segdo “Editais e : N Reformular na Recomendada na Reformular na Recomendada na
Madulo de Extensio Abertos* (Art 5° - b el 'u Unidade de Unidade de Origem® Unidade Geral” [Art. Unidade Geral* [art

thrt, 5° 12 ) [ Extens Ao Ol Origem” (ArE. 10T frt 10 'IT) 12 L2

Proposta A Proposta "MEo
Reformular” (art, 14 Recomendada® (Art.
e Fai] 137

Avalia as atmdades
de extensio (Art 10)

Proposta
‘fiecomendada na
Unidade de Ongem"
(AL, 10 T}

#valiagio das

atvidades de
extensio - DIRERS Devalutiva da reformulagia

CIRER {Art. 11 & 12)

Froposta
"Recomendada na
Unidade
Geral” (At 12 T3

Nife recemendada

Valdagio da COTEX Proposta
(Art. 14 "§1%) “Cancelada”

Afiviclade de
extensdo concluida
[Art. 38)

Proposta
"Recemendada’ para
execughe (Art 18)

Anadade em Elabora relatdrio
execupdo (At 19) final (At 34)

salicta cancelamento Solidita inclusBo/ - w iy
da atwidade de desligaments de solidta substtuicio de solicits promogagdo (At

extensdo (Art.20) membros da equipe coordenador (At 26)
y
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CANCELAMENTO DE ATIVIDADE PELO COORDENADOR

Elabara requerimeanto Sequir as oriertaghes
no SLIAP & anexa do paracar da DIREM/
relatério final | art. 21) DIRER (Art, 22 527

Recebe e confere a
docurnentacio (art. 21,
gz

anaksa o pedido de
cancelaments da
atividade e ernite
parecer [ArL 237

Awmaliza a stuagio da
atwidade para "Proposta
cancelada® (Art. 32, §1°)
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ALTERACAO DE MEMBROS DA EQUIPE

Seguir a5 onentagdes Feslza alteracio de
do parecer da DIRENS membros da equipe
CIRER (Art, 25 ,"§57) (Art. 35 "52%7)

Elabora requenimento
no SUAP (Ad, 24 "§1°)

Recebe & confere a
documentagio (At 24,
57

analisa o pedids de atribuiu status & atividade
mdusdofdesligamento de Extenszio & informa &

de membro da equipe &
emite parecer (Art. 25)

Likzera o sishemna para
edicao da atmdade (At
25 "§1° 7]

DIREX/PROEX [Art. 25
"§3%°)

Ahualiza o status da
proposta para "Propasta
recomendada - em
andamenta - normal” (art
25 "5
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SUBSTITUICAO DE COORDENADOR

Elakora requerimento na Seguir as orientagdes do
SUAP @ anexa relatona parecar da DIREM/DIRER (Art,
parcial (Are 287 29,527

Recebe e confere a

documantagdo (Art 28,
ngzeny

Analisa o pedido de
substituigdo de
coordenadeor e emite
parecer (Art, 29"

Efetiva a substituicio do
coordanador Art 29 "§1")
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PRORROGACAO DE PRAZO DE EXECUCAO DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

Seguir a5 orizntaghes Realza alteragio da
do parecer da DIREM/ data de término da
DIRER (A, 33 °§37) atividade (Art. 33 "52™)

Elabora reguenmento
o SUAP (AL, 32)

Recebe & confere a
documentagio (At 32,
52

Aribuiu status & atividade
Analiza o padido de Extensdo e informa 4
profregagdo e emite CIREX/PROEX [Art. 33
parecer (Art 33) 53 )

Amualiza o status da
proposta para "Proposta

Libera o sistermna alterar a
data de termino da
atvidade (Art. 33 "§1° ")

recomendada - em
andamento - normal® (Art
FERT






