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INSTRUGAO NORMATIVA Ne 3, DE 4 DE AGOSTO DE 2022

Dispde sobre os procedimentos para distribuicdo da carga horaria dos docentes
que atuardo nos cursos ofertados na modalidade Educacdo a distancia (EaD)
do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul.

O DIRETOR DO CENTRO DE REFERENCIA EM TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS E EDUCAGAO A DISTANCIA (CREaD)
DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL (IFMS), no uso de
suas atribui¢Ges legais, conforme Portaria n2 84, de 13 de janeiro de 2020, publicada no DOU de 14 de janeiro
de 2020, em consonancia com a Pro-Reitoria de Ensino e considerando a Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de
1996; e o Decreto n? 9.057, de 25 de maio de 2017, RESOLVE:

Art. 12 Esta Instru¢do Normativa dispOe sobre a distribuicdo da carga horaria dos docentes que atuardo como
Professor Autor/Formador (Conteudista), Professor Mediador Presencial (Tutor Presencial) e Professor
Mediador a Distancia (Tutor a Distancia), nos cursos ofertados na modalidade Educacdo a Distancia, nas ofertas
institucionais do IFMS.

Paragrafo unico. Considera-se oferta EaD institucional os cursos a distancia ofertados nos campj, bem como nos
polos avangados em convénio, nas suas respectivas areas de abrangéncia, utilizando a forga de trabalho da
instituicdo, sem fomento externo.

Art. 29 Para a realiza¢do das atividades a distancia, deverd ser utilizado o Ambiente Virtual de Ensino e
Aprendizagem (Avea) da instituicdo, disponivel na Plataforma Moodle.

Art. 32 Considera-se Professor Autor/Formador (Conteudista) o docente responsavel pela produ¢do do material
da unidade curricular a ser utilizada nos cursos EaD.

Pardgrafo Unico. O Professor Autor/Formador (Conteudista) produzird o material e o plano de ensino da
unidade curricular, com antecedéncia minima de trinta dias em relacdo ao inicio da oferta, conforme o
cronograma elaborado pelo coordenador do curso.

Art. 42 Considera-se Professor Mediador Presencial (Tutor Presencial) o docente que atuard nos cursos
ofertados em EaD, agindo como facilitador da aprendizagem nos encontros presenciais.

Paragrafo Unico. O Professor Mediador Presencial (Tutor Presencial) sera o responsavel por acompanhar as
avaliagdes no Avea e realizar os registros de frequéncia, conteidos e notas dos discentes no sistema
académico.

Art. 52 Considera-se Professor Mediador a Distancia (Tutor a Distdncia) o docente que atuard nos cursos
ofertados em EaD, agindo como facilitador nas atividades on-line.

Paragrafo Unico. O Professor Mediador a Distancia (Tutor a Distancia) serd o responsavel por acompanhar as
avaliagdes no Avea e realizar os registros de frequéncia, conteudos e notas dos discentes no sistema
académico.

Art. 62 A distribuicdo da carga horaria do Professor Autor/Formador (Conteudista) serd por meio do Plano
Individual de Trabalho (PIT), registradas no sistema académico como PAT ENSINO (Elaboracdo de Materiais para
Cursos ou Unidades Curriculares EaD) e seguira o seguinte:

| - A carga hordria sera correspondente ao dobro da carga hordria em horas da unidade curricular prevista no
Projeto Pedagdgico do Curso.

Pardgrafo Unico. Ndo haverd hordrio de Permanéncia e Preparacdo para o Professor Autor/Formador
(Conteudista). Quando da reoferta da unidade curricular, o Professor Autor/Formador (Conteudista) podera
atribuir 2 (duas) horas-aula semanais para atualizacdo dos materiais.



Art. 72 A distribui¢do da carga hordria do Professor Mediador Presencial (Tutor Presencial) serd organizada da
seguinte forma:

| - horas-aula dedicadas a realizacdo dos encontros presenciais, conforme carga hordria semanal da unidade
ofertada, registradas no controle de frequéncia;

Il - horas-aula para alinhamento das ag¢des, denominadas preparacdo (P), equivalentes a 75% (setenta e cinco
por cento) do nimero de aulas de que trata o inciso | do caput deste artigo; e

Il - horas-aula para atividades de atendimento aos estudantes ( chats, e-mails, forum de dividas e outros meios
digitais), denominadas permanéncia (PE), equivalentes a 25% (vinte e cinco por cento) do nimero de aulas de
que trata o inciso | do caput deste artigo.

Art. 82 A distribuicdo da carga horaria do Professor Mediador a Distancia (Tutor a Distancia) serd organizada da
seguinte forma:

| - horas-aula dedicadas ao acompanhamento dos discentes, conforme carga hordria semanal da unidade
ofertada, registradas no controle de frequéncia;

Il - horas-aula para alinhamento das a¢Ges, denominadas preparacdo (P), equivalentes a 75% (setenta e cinco
por cento) do nimero de aulas de que trata o inciso | do caput deste artigo; e

Il - horas-aula para atividades de atendimento aos estudantes ( chats, e-mails, forum de dividas e outros meios
digitais), denominadas permanéncia (PE), equivalentes a 25% (vinte e cinco por cento) do nimero de aulas de
que trata o inciso | do caput deste artigo.

Art. 92 Os casos omissos nesta Instru¢do Normativa serdo analisados e decididos pelo Centro de Referéncia em
Tecnologias Educacionais e Educagdo a Distancia (CREaD), ouvida a Prd-Reitoria de Ensino (Proen).

Art. 10. Fica revogada a Instrugdo Normativa n2 01/2022 - CREaD/RT/IFMS, de 01 de agosto de 2022.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Campo Grande-MS, 04 de agosto de 2022.

MARCIO JOSE RODRIGUES AMORIM
Diretor do Centro de Referéncia em Tecnologias Educacionais e Educacdo a Distancia
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