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INSTRUGAO NORMATIVA N2 02, DE 20 DE ABRIL DE 2021

Dispde sobre os procedimentos paraexecu¢do de forma ndo presencial dos estagios
supervisionados obrigatérios no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso do Sul em decorréncia da pandemia relacionada ao

novo Coronavirus (Covid-19).

O PRO-REITOR DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO DO SUL, no uso das atribui¢des legais que lhe confere o art. 38 do Regimento Geral do IFMS, RESOLVE:

Art. 19 Esta Instrugdo Normativa revoga a Instrugdo Normativa n2 4 - Proex, de 28 de agosto de 2020.

Art. 22 Esta Instru¢do Normativa dispGe sobre os procedimentos para execucdo de forma nao presencial dos
estagios supervisionados obrigatdrios no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
do Sul (IFMS) em decorréncia da pandemia relacionada ao Coronavirus (covid-19).

Paragrafo Unico. As orientagOes para atividades de estagio obrigatdrio executadas de forma ndo presencial
deverdo ser observadas enquanto perdurar a suspensao das atividades letivas presenciais no IFMS.

Art. 32 Os estagios obrigatdrios poderdo ser realizados de forma ndo presencial nos cursos técnicos de nivel
médio e nos cursos superiores, desde que a natureza do curso e da atividade possibilitem a sua realizagdo.

Art. 42 A autorizagdo para a realizagdo de estagios obrigatdrios de forma nao presencial estd condicionada:

| — a aprovacgdo, pelo Colegiado de Curso, do parecer normativo proposto pelo Nucleo Docente Estruturante
(NDE) para a execugdo remota do estagio obrigatdrio interno e externo ao IFMS;

Il — a concordancia da empresa concedente (supervisor) e do orientador, por meio do Termo de Compromisso
de Estagio ou de sua adequacdo, nos estagios externos ao IFMS, no que concerne as orientagGes previstas no
parecer normativo descrito no inciso | deste artigo; e

Il - a efetivagdo das matriculas do(a) estudante nos trés ultimos semestres do curso.

Paragrafo Unico. Nos cursos técnicos subsequentes de nivel médio na modalidade a distancia, o parecer
normativo deverad ser elaborado pelo coordenador do curso.

Art. 52 O parecer normativo elaborado pelo NDE do curso devera conter:

| - apresentagao de seus objetivos, levando em consideragdo as Diretrizes Nacionais Curriculares aprovadas pelo
Conselho Nacional de Educagdo — CNE;

Il - definigdo da carga horaria possivel de ser executada de forma nao presencial e das atividades possiveis de
serem realizadas de maneira ndo presencial, conforme previsdo, no Projeto Pedagédgico do Curso (PPC), acerca
do estagio e das formas de execugao;

Il - metodologia que podera ser utilizada na adaptagdo do estagio de forma ndo presencial, de maneira que seja
possivel o acompanhamento do estudante pelo supervisor e orientador; e

IV - previsdo de infraestrutura, meios e estratégias para a realizagdo das interagOes na execugdo do estagio nao
presencial com as areas e campos de estagios, de forma que propiciem o desenvolvimento de habilidades e
competéncias esperadas no perfil profissional do egresso.

Paragrafo Unico. O parecer normativo poderd ser o mesmo apresentado para atendimento da Instrugdo
Normativa n2. 4, de 28 de agosto de 2020, e refere-se ao proposto nas Portarias MEC n2. 544, de 16 de junho
de 2020, e n2. 617, de 3 de agosto de 2020 — alteradas pelas Portarias MEC n2. 1.038, de 7 de dezembro de
2020, e n2. 1.096, de 30 de dezembro de 2020, respectivamente — bem como ao Parecer CNE/CP n2 5/2020, de



12 de junho de 2020.
Art. 62 O NDE devera encaminhar o parecer normativo ao Colegiado do Curso para aprovagao.

Paragrafo Unico. Nos cursos técnicos subsequentes de nivel médio na modalidade a distancia, o parecer
normativo devera ser encaminhado pelo coordenador do curso, ao Centro de Referéncia em Tecnologias
Educacionais e Educagdo a Distancia (Cread), para aprovagao.

Art. 72 Apds manifestacdo, o Colegiado do Curso devera encaminhar o parecer normativo por memorando, via
processo no Sistema Unificado de Administragdo Publica (Suap), a Prd-Reitoria de Extensdo (Proex), que
realizard a tramitacdo necessaria para o apensamento no respectivo PPC.

§ 12 Nos cursos técnicos subsequentes de nivel médio na modalidade a distancia, apds manifestacdo, o Cread
devera realizar o encaminhamento disposto no caput deste artigo.

§ 292 Os pareceres normativos dos cursos superiores apensados nos PPCs serdo transmitidos pela Proex a
Secretaria de Regulacio e Supervisio da Educacio Superior (Seres), conforme previsto no Parecer CNE/CP ne.
5/2020.

Art. 82 Os estdgios obrigatérios realizados de modo n3do presencial deverdo ser acompanhados pelos
respectivos supervisores e orientadores, procedendo aos devidos registros comprobatdrios previstos no
parecer normativo de cada curso.

Paragrafo Unico. Caberd ao professor orientador auxiliar no esclarecimento de duvidas apresentadas pelo
estudante durante a realizagdo das atividades e acompanhar o cronograma proposto pela empresa,
promovendo intervengdes sempre que for necessario.

Art. 92 Os Termos de Compromisso de Estagio firmados durante a suspensao das atividades presenciais deverdao
guardar conformidade com o parecer normativo aprovado e apensado no respectivo PPC, em comum acordo
entre a concedente (supervisor) e o orientador quanto a realizacdo das atividades de forma ndo presencial.

Paragrafo Unico. Os Termos de Compromisso de Estagio deverdo ser assinados e encaminhados, por e-mail, a
Coordenacdo de Extensdo e Relagdes Institucionais — Coeri do respectivo campus e entregues presencialmente
assim que as atividades estiverem normalizadas.

Art. 10. No caso de estudantes que ja estejam realizando o estdgio, os respectivos termos de compromisso
deverdo ser atualizados em comum acordo entre a concedente (supervisor) e o orientador quanto a realizagdo
das atividades de forma ndo presencial prevista no parecer normativo.

Paragrafo Unico. A atualizagdo do Termo de Compromisso de Estagio se dara por meio do Requerimento de
Adequacdo anexo a esta Instrucdo Normativa, elaborado em comum acordo entre o supervisor, orientador e
estagiario.

Art. 11. Os campideverdo estabelecer didlogo com as empresas/instituices conveniadas para que, apds
autorizada a execugdo presencial do estagio obrigatdrio, sejam retomadas as atividades de estagios de forma
presencial, bem como os estagios eventualmente interrompidos por indisponibilidade de adaptagdo.

§ 12 Em virtude da adaptagdo para estagio ndo presencial, a avaliagdo do local de realizagdo do estagio pelo
orientador, prevista em regulamento, sera realizada caso o estagiario retorne as atividades presenciais antes do
cumprimento da carga horaria integral do estagio.

§ 22 Nos campos de avaliagdo do local do estdgio no Sistema Académico, o orientador deverd registrar “Nao se
aplica” e observar, no campo apropriado, o disposto no §12 deste artigo.

§ 32 Em virtude da indisponibilidade de adaptagdo para estagio ndo presencial, devera ser solicitada:

| - a prorroga¢do do prazo estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio, por meio de termo aditivo,
prevendo a continuidade no retorno das atividades presenciais; ou

Il - a rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio, caso a concedente ndo esteja de acordo com a
prorrogacao.

Art. 12. Devido ao carater de excepcionalidade, outras instru¢des normativas sobre o assunto poderdo ser
publicadas pela instituicdo, conforme a necessidade.

Art. 13. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Extensdo.

Art. 14. Esta Instru¢dao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, com validade enquanto perdurar a
suspensdo das atividades letivas presenciais no IFMS.



DANILO RIBEIRO DE SA TELES
Pré-Reitor de Extensdo

ANEXO |

REQUERIMENTO DE ADEQUACAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

INSTITUICAO DE ENSINO
Razdo social: CNPJ:
Representada por: Cargo:

Professor orientador:

UNIDADE CONCEDENTE

Razdo social: CNPJ:

Representada por: Cargo:

Supervisor de estagio: Cargo:

ESTAGIARIO(A)

Nome: CPF:

Curso: Campus:

CLAUSULA 12 - Considerando o art. 92 da Instrucdo Normativa Proex/IFMS n2 __, de __ de __ de 2021,

constitui objeto deste Termo a adequagdo do plano de atividades inicialmente proposto no Termo de
Compromisso de Estagio firmado entre as partes, referente as atividades iniciadas na CONCEDENTE em

S —

CLAUSULA 22 - O plano de atividades definido a seguir tera validade somente durante o periodo de suspens3o
das atividades presenciais no IFMS.

Paragrafo unico. Apds o encerramento do periodo de suspensdo mencionado, as atividades passardo a ser
novamente realizadas conforme previsto no Termo de Compromisso de Estagio firmado inicialmente.



PLANO DE ATIVIDADES PARA EXECUGAO DE ESTAGIO NAO PRESENCIAL
Area do estégio:
Local do estagio (endereco do local onde o estdgio sera realizado):
Atividades a serem desenvolvidas, em carater excepcional e temporario:

Procedimentos de supervisdo e orientagdo a serem utilizados durante o periodo que perdurar a suspensao das
atividades presenciais:

CLAUSULA 32 - Permanecem inalteradas as demais cldusulas e condi¢des do Termo de Compromisso de Estagio
ao qual se refere este documento.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢des deste REQUERIMENTO DE ADEQUACAO,
manifestam concordancia, por e-mai/em anexo, o CONCEDENTE, o ESTAGIARIO, o SUPERVISOR e o PROFESSOR
ORIENTADOR.

p de de 2021.
Responsavel pela concedente Supervisor de estagio
Estagidrio Professor orientador

Responsavel pelo estagiario (quando menor de idade)
Nome:

CPF:
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