MINISTERIO DA EDUCACAO 11
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica ag
. g mEm ; INSTITUTO
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul FEDERAL

Mato Grosso do Sul

INSTRUGCAO NORMATIVA Ne 2, DE 12 DE MARGO DE 2021

Dispde sobre os procedimentos da Bolsa-Formagdo do Programa Nacional de Acesso ao Ensino
Técnico e Emprego — Pronatec no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato

Grosso do Sul.

O Diretor do Centro de Referéncia em Tecnologias Educacionais e Educagdo a Distancia - CREaD, do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribui¢Ges legais, conforme Portaria n? 84, de
13 de janeiro de 2020, publicada no DOU de 14 de janeiro de 2020;

RESOLVE:
Titulo |
Bolsa-Formacdo do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego - Pronatec

Art. 12 O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Mato Grosso do Sul — IFMS atuard em conjunto com o
Ministério da Educac¢do/Setec como ofertante de cursos do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego
(Pronatec), por meio da Bolsa-Formagao.

§ 120 Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (Pronatec) foi criado pelo Governo Federal, por meio
da Lei n° 12.513, de 26 de outubro de 2011, com o objetivo de ampliar a oferta de cursos de educagao profissional e
tecnoldgica.

§ 22 A Bolsa-Formacgdo é uma das iniciativas do Pronatec voltadas ao fortalecimento do trabalho das redes de Educagdo
Profissional e Tecnoldgica existentes no pais, por meio da oferta de cursos técnicos para estudantes matriculados no
ensino médio e cursos de formacdo inicial e continuada ou qualificagdo profissional para grupos sociais de diferentes
perfis, na perspectiva da Educagdo Publica Gratuita e de Qualidade.

Titulo Il
Ac0es da Bolsa-Formacgdo do Pronatec Executadas pelo Ifms
Capitulo |
Execugdo das Agodes

Art. 22 A execugdo das agdes da Bolsa-Formacgdo do Pronatec sao realizadas no IFMS por meio de cursos técnicos e de
Formagao Inicial e Continuada — FIC, nas modalidades presencial ou a distancia.

§ 12A oferta de cursos técnicos e de Formagao Inicial e Continuada (FIC), por meio doxampi/polos, com auxilio da
Bolsa-Formacgdo deve estar em conformidade com o publico indicado pelos demandantes e articulada com as
demandas e regulamentagdes locais.

§ 220s cursos técnicos e de Formacgdo Inicial e Continuada (FIC) devem ter os projetos pedagdgicos aprovados
previamente pelos 6rgdos competentes do IFMS e estar alinhados ao Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos e ao Guia
Pronatec de cursos FIC.

§ 32 As diferentes modalidades de cursos, atendendo as normativas legais de funcionamento, poderdo ter
regulamentacdo especial, dado o carater especial da Bolsa-Formagdo do Pronatec.

Art. 320 desenvolvimento de atividades da Bolsa-Formagdo do Pronatec no IFMS ndo poderda comprometer a
qualidade e o bom andamento das atividades regulares da instituigdo, bem como prejudicar a carga hordria regular de



atuacdo dos servidores ativos.

Paragrafo Unico. Todas as atividades realizadas por servidores ativos, no dmbito da Bolsa-Formagdo do Pronatec no
IFMS, com pagamento de bolsa a servidores, deverdao ocorrer fora do seu hordrio regular de atuagdo; aos horarios
destas atividades devera ser dada publicidade.

Capitulo Il
Oferta de Cursos no Ambito da Bolsa-Formagio do Pronatec

Art. 42 A decisdo sobre os cursos a serem ofertados é de autonomia doscampie do CREaD, em articulagdo com os
demandantes e sob orientagdo e supervisdo da Coordenacdo Geral e Adjunta do Pronatec no IFMS.

§ 120s cursos técnicos e FIC executados seguem os regulamentos aprovados para essas modalidades e os alunos
ficardo submetidos as normas institucionais.

§ 220 numero de alunos por turma pactuada e ofertada serd, prioritariamente, de até 40 (quarenta) alunos, na
modalidade presencial, excetuando-se os casos em que o curso exija atividade pratica orientada, justificada no projeto
pedagdgico, ou quando o demandante indicar outra condigdo.

§ 32 Nos cursos ofertados na modalidade a distancia, o quantitativo de estudantes por sala virtual sera de acordo com o
numero de Professores Mediadores a Distancia (Tutores), contratados com a pactuagio.

Art. 52 O funcionamento das turmas observard a sustentabilidade financeira do programa nocampus/polos a qual sera
avaliada pela Coordenagao Geral do Pronatec no IFMS.

Paragrafo unico. A Coordenacgdo Geral do Pronatec no IFMS podera estipular metas de atendimento para nimero de
turmas e numero de alunos matriculados nos cursos ofertados pelo programa nos campi/polos, levando em
consideragdo a carga hordria das equipes, estrutura fisica e a sustentabilidade financeira em cada campus/polos.

Art. 62A execugdo de curso técnico ou FIC deverd ser precedida da aprovacdo de projeto pedagdgico, em
conformidade com as organizages académicas do IFMS.

§ 12 A oferta de cursos FIC podera ser realizada em hordrios flexiveis, compativeis com a realidade do estudante e em
diferentes formatos.

§ 22530 considerados horarios flexiveis aqueles fora do padrao de funcionamento dos cursos regulares, incluindo aulas
em dias alternados, em finais de semana (exceto aos domingos), para atender a realidade local dos estudantes e
trabalhadores, inclusive assentados, ribeirinhos, agricultores familiares, silvicultores, apicultores, aquicultores,
extrativistas, pescadores, povos indigenas, comunidades quilombolas, assim como pessoas em cumprimento de
medidas socioeducativas, beneficidrios e dependentes dos programas federais de transferéncia de renda, em situagao
de vulnerabilidade social, pessoas privadas de liberdade e pessoas com necessidades educacionais especificas.

Art. 72 A oferta e a execugdo dos cursos estardo condicionadas as pactuagdes com os parceiros demandantes,
obedecendo as regras da Secretaria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica do Ministério da Educagdo, sobre o Sistema
Nacional de Informagdes da Educagdo Profissional e Tecnoldgica — Sistec.

Art. 8° A execugdo dos cursos técnicos ou FIC devera ocorrer na totalidade da carga horaria e ementas previstas,
devendo ser registradas no Sistec e, posteriormente, no didrio eletronico, com acompanhamento de aprendizagem.

Art. 92 Para os cursos realizados na modalidade de educagdo a distancia, sera disponibilizado um Ambiente Virtual de
Ensino e Aprendizagem, para registro e acompanhamento das atividades.

Capitulo lll
Certificagdo dos Cursos

Art. 10. A certificagdo dos cursos técnicos e FIC ofertados pelo IFMS obedecera ao Regulamento para Emissdo, Registro
e Expedigdo de Certificados e Diplomas do Instituto Federal de Mato Grosso do Sul, e demais instrugdes de servico
vigentes.

Paragrafo Unico. A certificagdo dos cursos técnicos e FIC ofertados por este programa podera ser, preferencialmente,
de forma digital.

Titulo 11l

Organizagdo Administrativa para a Gestdo e Execuc¢do das Ag¢oes da Bolsa-Formacgdo do Pronatec



Capitulo |
Estrutura Administrativa para a Gestdo e Execugdo da Bolsa- Formagdo do Pronatec

Art. 11. A estrutura administrativa para a gestdo e execugdo da Bolsa-Formagdo do Pronatec estard dividida em
Coordenagdo Geral e Coordenagao Adjunta, subordinadas ao CREaD.

§ 12 Compete a Coordenacdo Geral e a Coordenagdo Adjunta da Bolsa-Formagdo do Pronatec:

|. gestdo, coordenagao, orientagao, selegdo e execugdo da Bolsa-Formagdo do Pronatec e demais atribuigOes previstas
nas resolugdes especificas do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagao — FNDE;

Il. orientagdo e acompanhamento da implantagdo e execugdo dos cursos técnicos implantados noscampi/polos, de
acordo com a legislagdo vigente, promovendo, quando necessario, agdes corretivas e de avaliagdo;

Ill. orientagdo e acompanhamento da implantagdo e execug¢do dos cursos de Formacdo Inicial e Continuada (FIC) nos
campifpolos, de acordo com a legislagdo vigente, promovendo, quando necessario, agdes corretivas e de avaliagdo;

IV. orientagdo e acompanhamento da execugdo orcamentdria e financeira da Bolsa-Formagdo, de acordo com a
legislagdo vigente, promovendo, quando necessario, ages corretivas;

V. orienta¢do, acompanhamento e execugdo da divulgacdo das agdes da Bolsa-Formagdao do PRONATEC no ambito do
IFMS, de acordo com os padres institucionais e legislacdo vigente, promovendo, quando necessario, agdes corretivas;

VI. expedigdo de documentos normativos e orientadores quanto a gestdo e organizagdo da Bolsa-Formagdo no IFMS.
§ 22 A carga horaria e a composigdao da Coordenagdo Geral ficara assim estipulada:

I. 01 (um) coordenador geral e um adjunto, com carga horaria semanal de 10 (dez) a 20 (vinte) horas, mediante
demanda indicada pela Reitoria, estabelecida em portaria;

Art. 12. A Coordenagdo Geral do Pronatec, quando necessdrio e mediante expansdo da Bolsa-Formacgdo do Pronatec,
poderd utilizar outros profissionais, por meio de edital de sele¢do, com atribui¢des definidas na Resolu¢do CD/FNDE 04,
de 16 de margo de 2012.

Paragrafo unico. De acordo com cada pactuagdo, serdo selecionados, via edital, preferencialmente interno,
profissionais que atuardo para implementacdo e desenvolvimento dos cursos, segundo a portaria n2 817, de 13 de
agosto de 2015 e Manual de Gestdo da Rede e-Tec Brasil, de 5 de maio de 2016.

Art. 13. A matricula dos estudantes, no ambito da Bolsa-Formagdo Pronatec no Sistema Académico e no Sistec, é de
responsabilidade de cada campus, devendo os mesmos se atentarem para os prazos legais.

Titulo IV
Profissionais para Atuarem no Ambito da Bolsa-Formacdo do Pronatec
Capitulo |
Sele¢do e da Remuneracgao de Profissionais para a Bolsa- Formagdo

Art. 14. O IFMS podera conceder Bolsa-Formagdo do Pronatec, nos valores ja estipulados, aos profissionais elencados
na Resolu¢do CD/FNDE 04, de 16 de margo de 2012, sendo obrigatdria a selecdo publica de: supervisores/coordenador
de curso e coordenador de professores mediadores, orientadores/professor mediador presencial, apoio as atividades
académicas/equipe multidisciplinar, apoio administrativo/financeira, apoio de tutoria/professor mediador a distancia e
professores/professor autor/professor formador para exercerem as atribuicBes elencadas na resolucdo supracitada.

§ 1° Os servidores em licenga, com 6nus para o IFMS, ndo poderdo atuar no ambito da Bolsa-Formagdo do Pronatec no
IFMS.

§ 2°Os servidores em hordrio especial de estudante sé poderdo atuar se ndao houver conflito de horario com a
instituicdo onde estuda e seu horario de trabalho.

§ 3° Os professores com horario destinado a preparagdo didatica ndo poderdo utilizd-lo para aulas ou atividades no
Pronatec.

Art. 15. Ndo sera permitida a atuagdo, como professor ou membro de equipe Pronatec, de servidor ativo entampus
distinto de seu local de lotagdo, salvo em cursos ofertados na modalidade a distancia.

Art. 16.E permitido o recebimento de repasse financeiro (bolsa) vinculada & realizacdo de atividades na Bolsa-



Formagdo do Pronatec de servidores ativos ocupantes de cargo de professor, em regime de dedicagdo exclusiva, ainda
gue ocupantes de Fungdo Gratificada (FG) ou Fun¢do de Coordenador de Curso (FCC).

Art. 17.E vedado ao detentor de Cargo de Dire¢do (CD) o recebimento de repasse financeiro (bolsa) vinculado a
realizacdo de atividades na Bolsa-Formagao do Pronatec.

Art. 18. A selecdo dos profissionais sera de responsabilidade do CREaD e da Coordenacgdo Geral e Coordenagdo Adjunta
designada pelo respectivo gestor da unidade administrativa de execu¢do da Bolsa-Formagdo.

Art. 19. Serdo habilitados na fungdo de professor os profissionais selecionados conforme perfil descrito nos editais,
dando preferéncia aos de nivel superior.

§ 1° Ndo havendo profissional de nivel superior habilitado e interessado, podera haver contratagdo de profissional
técnico para atuagdo em cursos FIC.

§ 2° A atuagdo como professor de cursos técnicos sempre ocorrerd por profissional de nivel superior, em drea
compativel com a disciplina ou médulo.

Capitulo Il
Carga Horaria Maxima de Trabalho na Bolsa-Formacgdo do Pronatec
Art. 20. A carga horaria semanal de dedicagdo a Bolsa-Formagdo do Pronatec ficard assim limitada:

|. para servidores ativos e inativos: maximo 20 (vinte horas) horas semanais, salvo a fungdo de professor
autor/professor formador, que ficard limitada a 16 (dezesseis) horas (de 60 minutos) semanais, sendo obrigatéria a
autorizagdo da chefia imediata ou do Setor de Recursos Humanos da instituigdo de vinculo;

II. profissionais que ndo pertencem ao quadro de servidores ativos e inativos das institui¢des da Rede Federal de EPCT:
20 (vinte) horas semanais, salvo a fungdo de professor autor/professor formador, que ficara limitada a 16 (dezesseis)
horas (de 60 minutos) semanais;

lll. para servidores da Rede Federal ou de outra rede publica: maximo 20 (vinte) horas semanais, salvo a fungdo de
professor autor/professor formador, que ficara limitada a 16 (dezesseis) horas (de 60 minutos) semanais.

Art. 21. E vedado o actimulo, por um mesmo profissional, de bolsas de diferentes atribuic&es.

§ 1° Os bolsistas das equipes da Bolsa-Formagdo do Pronatec deverdo ter seus horarios de trabalho divulgados, realizar
registro de ponto eletrénico ou preencher folha de frequéncia.

TituloV
Beneficiarios
Capitulo |
Perfil dos Beneficiarios das Vagas Ofertadas no Ambito da Bolsa- Formagdo do Pronatec

Art. 22. Poderdo ser beneficidrios das vagas ofertadas no ambito da Bolsa-Formagao do Pronatec, estudantes e
trabalhadores. As vagas serdo ofertadas através de Processo Seletivo especifico. O Processo Seletivo sera elaborado
pelo CREaD em cooperagdo com a Coordenacgdo Geral e Adjunta do Pronatec — IFMS.

§ 12 Consideram-se trabalhadores os empregados, trabalhadores domésticos, trabalhadores ndo remunerados,
trabalhadores por conta prépria, trabalhadores na construgdo para o proprio uso ou para o proprio consumo, de
acordo com classificagdo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), independentemente de exercerem
ocupacgdo remunerada ou de estarem ocupados.

§ 22 Os beneficidrios de que trata ocaput deste artigo caracterizam-se como prioritarios, mas nao exclusivos, podendo
as vagas que permanecerem disponiveis serem ocupadas por outros publicos.

§ 32 As pessoas com deficiéncia terdo direito a atendimento, conforme as necessidades especificas, nas ofertas da
Bolsa-Formacao.

Capitulo Il
Mecanismos de Acompanhamento e Assisténcia Estudantil

Art. 23.0 IFMS, por meio dos gestores e executores da Bolsa-Formac¢do Pronatec, devera criar mecanismos de
acompanhamento e assisténcia que permitam o acesso, a permanéncia e a conclusdo de Cursos Técnicos e FIC aos seus



beneficiadrios matriculados.

§ 120s alunos matriculados nos cursos presenciais, no ambito da Bolsa-Formag¢do Pronatec, terdo os seguintes
beneficios, por meio da assisténcia estudantil:

I. uniforme (camiseta da institui¢do);

1. alimentagdo;

IIl. materiais didaticos/escolares gerais e especificos;
IV. seguro para estagios e para aulas de campo.

§ 22 O fornecimento do item Il do paragrafo anterior poderd ocorrer por meio de transferéncia direta em conta
bancédria em nome do beneficidrio, quando se tratar de situagdo em que os mecanismos legais de contratacdo de
empresa ndo o permitam, e os itens |, lll e IV do mesmo pardgrafo deverdo ser entregues de forma material pelo IFMS.

§ 32A0s alunos matriculados nos cursos de educagdo a distdncia, no ambito da Bolsa-Formagdo Pronatec, sdo
assegurados os beneficios indicados nos itens Ill e IV do § 12 deste artigo.

§ 42 0s estudantes de cursos técnicos poderdo ser incluidos em outros programas de assisténcia estudantil do IFMS,
bem como em projetos de pesquisa ou de extensao.

§ 52F assegurado aos estudantes de cursos FIC e técnicos, no ambito da Bolsa-Formagio Pronatec, o acesso pleno a
infraestrutura educativa, recreativa, esportiva ou de outra natureza do IFMS, especialmente, bibliotecas, laboratérios e
quadras esportivas, observando-se apenas as regras de uso aplicadas aos alunos.

Titulo VI
Disposigoes Finais

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Centro de Referéncia em Tecnologias Educacionais e Educagdo a
Distancia — CREaD, ouvida a Coordenagdo Geral do Pronatec-IFMS

Art. 25_ Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicagdo.

Campo Grande- MS, 12 de margo de 2021.

Marcio José Rodrigues Amorim
Diretor do Centro de Referéncia em Tecnologias Educacionais e Educagdo a Distancia
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