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Mato Grosso do Sul

INSTRUCAO NORMATIVA PROPI/IFMS N° 001, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2026.

Estabelece Procedimentos, Fluxos e Critérios para Autorizagdo da Atuacédo de
Docentes em Programas de Poés-Graduagdo de Outras Instituicdes, mediante
Acordo de Cooperagao Técnica ou Acordo de Cooperagao, no Instituto Federal de

Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul (IFMS) .

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das
atribuicBes que lhe confere o Decreto de 5 de dezembro de 2023, publicado no Diéario Oficial da Unido de 6 de dezembro de
2023, sec¢éo 2, pag. 01.

RESOLVE:

CAPITULO 1
DO OBJETO

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa estabelece diretrizes, procedimentos e condi¢des para a autorizacéo, formalizagdo e
acompanhamento da atuagdo de docentes do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul
(IFMS) em Programas de P6s-Graduacao stricto sensu ofertados por outras instituicdes de ensino ou pesquisa, por meio de
Acordo de Cooperagédo Técnica ou Acordo de Cooperagéo.

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa tem como finalidade:

| — disciplinar a participacéo de docentes do IFMS em atividades de ensino, pesquisa, orientagdo, coorientacédo, bancas e
participagdo em 6rgaos colegiados em Programas de P6s-Graduacgao externos;

Il — definir critérios e limites para alocagdo da carga horaria docente destinada a tais atividades, em consonancia com as
Diretrizes para Gestéo das Atividades Docentes do IFMS;

Il — estabelecer fluxo institucional para analise, autorizagdo e acompanhamento administrativo;

IV — assegurar a contrapartida da instituicdo receptora, visando ao fortalecimento institucional e a reciprocidade em
beneficio do IFMS;

V — garantir o registro e a avaliagdo dos resultados institucionais decorrentes da cooperagao.

Art. 3° A formalizagdo das atividades previstas nesta Instrugdo Normativa dar-se-a exclusivamente mediante Acordo de
Cooperagédo Técnica ou Acordo de Cooperagéo, cuja instrugdo processual e elaboracdo competem a Pré-Reitoria de Extensao
(PROEX), em articulagdo com a Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovagao e P6s-Graduagdo (PROPI), condicionada a assinatura da
autoridade maxima da institui¢ao.

Art. 4° A atuagao de docentes do IFMS em Programas de Pds-Graduacao externos devera observar a prioridade de atendimento
as demandas institucionais e ndo podera comprometer o cumprimento das atividades de ensino, pesquisa, extensao e gestdo
previstas no Plano Individual de Trabalho (PIT), nem implicar despesas adicionais ao orgcamento do IFMS, tais como diérias,
passagens ou ajuda de custo.

CAPITULO 2
DAS DEFINICOES

Art. 5° Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:



| — Atuacao docente em Programa de Pés-Graduacao externo: exercicio de atividades académicas por docente do
IFMS em Programa de Pds-Graduag&o stricto sensu de outra instituicdo de ensino ou pesquisa, abrangendo ensino,
pesquisa, orientagdo, coorientacéo, participacdo em bancas, participacdo em 6rgaos colegiados e outras atividades de
natureza académico-cientifica previstas no ACT;

Il — Instituicdo receptora: instituicdo de ensino ou pesquisa, publica ou privada sem fins lucrativos, que solicitar e receber
o docente do IFMS para atuagéo em seu Programa de Pds-Graduagéo;

IIl — Solicitacdo de atuacao externa: requerimento formal iniciado pelo docente ao seu setor de lotacéo, para fins de
andlise das condi¢Bes institucionais e de carga horaria;

IV — Parecer de viabilidade: manifestagcdo administrativa emitida pelas unidades previstas nesta IN (DIREN, DIRGE,
PROEN e PROPI) acerca da possibilidade de participa¢do do docente no Programa de Pds-Graduacéo externo e da
adequacdo as normas internas do IFMS;

V — Acordo de Cooperacdo Técnica ou Acordo de Cooperacdo: instrumento de cooperagao para a execucao de acdes
de interesse reciproco e em regime de mutua colaboragao, a titulo gratuito, sem transferéncia de recursos financeiros, e
estabelece obrigagfes, responsabilidades e contrapartidas entre as partes;

VI — Contrapartida institucional: condi¢8es, beneficios, a¢cdes ou oportunidades concedidas pela instituicao receptora ao
IFMS, decorrentes da cooperagao estabelecida, visando a reciprocidade;

VIl — Carga horaria de atuacao externa: conjunto de horas semanais destinadas a atuacéo do docente em Programa de
Pés-Graduagao externo, limitada ao maximo estabelecido nesta IN e registrada no PIT.

CAPITULO 3
DOS LIMITES E DA CARGA HORARIA

Art. 6° A atuacdo de docentes do IFMS em Programas de P6s-Graduacao externos fica condicionada ao estrito cumprimento do
plano de trabalho e limitada ao maximo de 8 (oito) horas semanais, devendo ser registrada no Plano Individual de Trabalho
(PIT) nas dimensdes de Ensino, Pesquisa ou Extensao, conforme a natureza da atividade, observados os regulamentos
institucionais de carga horaria docente vigente.

Art. 7° A carga horaria destinada a atuacéo externa abrangera atividades abaixo descritas, que deverao ser classificadas no PIT
nas dimensdes de Ensino, Pesquisa, Extensao ou Gestao, em conformidade com as diretrizes institucionais vigentes:

| — ministracao de disciplinas, topicos especiais ou modulos;

Il — participagdo em bancas de exame de qualificagdo e de defesa de dissertagao ou tese;

Il — orientagao e coorientagao de de mestrandos e doutorandos;

IV — participagédo em 6rgaos colegiados, comiss@es, nucleos ou grupos de trabalho vinculados ao Programa;

V — execugdo de projetos de pesquisa e/ou inovagdo em parceria, devidamente cadastrados no IFMS;

VI — outras atividades académico-cientificas previstas no Acordo de Cooperagao Técnica ou Acordo de Cooperagao.

Art. 8° A carga horaria autorizada para atuagao externa devera:

| — ser compativel com a jornada de trabalho e com o regime de dedicagao do docente no IFMS, observados os limites
legais vigentes;

Il — ser registrada no PIT, classificando-se a atividade nas dimens@es de ensino, pesquisa ou extensao, conforme sua
natureza, vedado o registro genérico que impecga a correta afericdo da produtividade docente";

Il — respeitar a prioridade de atendimento as atividades de ensino, pesquisa, extensao e gestao sob responsabilidade do
docente no IFMS;

IV — observar o calendario académico institucional do IFMS, assegurando que as atividades externas ndo coincidam com
encargos institucionais obrigatérios e inadiaveis.

Art. 9° A autorizagdo para atuagao em Programa de P6s-Graduacgao externo ndo gera direito, nem podera ser utilizada como
fundamentacéo para solicitac6es de alteracdo de regime de trabalho, remocéo, redistribuicdo ou afastamento integral das
atividades laborais no IFMS, devendo a colaboragdo ocorrer em concomitancia com o exercicio das atribuicdes do cargo efetivo.

Art. 10. As excepcionalidades relativas a carga horéria estabelecida nesta Instrugdo Normativa serdo analisadas mediante
justificativa fundamentada do solicitante, condicionadas a emissao de parecer conjunto da Pré-Reitoria de Ensino (PROEN) e da
Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovacéo e Pés-Graduacéo (PROPI), e submetidas a deliberagéo final da Reitora, observados os
limites imperativos da legislagdo da carreira docente e das diretrizes institucionais de encargos didaticos.

CAPITULO 4



DO PROCESSO DE SOLICITAGAO E TRAMITE ADMINISTRATIVO

Art. 11. A solicitacéo para atuagdo em Programa de Pés-Graduagéo externo deverd ser iniciada pelo docente interessado, por
meio de requerimento formal registrado no sistema institucional, dirigido a Diretoria responséavel pelo ensino do campus de
lotac&o.

Art. 12. O requerimento devera ser instruido, no minimo, com:

| — carta-convite, aceite formal ou documento equivalente emitido pela instituicdo receptora, indicando o periodo de
vigéncia da colaboragéo;

Il — Plano de Trabalho da Cooperacao, contendo a descri¢cdo das atividades a serem desempenhadas cronograma de
execucao e a distribuicdo da carga horaria semanal,

Il — identificagdo do Programa de Pés-Graduacdo, incluindo area de concentracao, linha de pesquisa e conceito de
avaliagdo na CAPES;

IV — proposta de contrapartida institucional apresentada pela instituicdo receptora;

V - minuta do Plano Individual de Trabalho (PIT) ou declaragdo de compatibilidade de horéarios, demonstrando a
manutencao das atividades ordinarias no IFMS;

VI - previséo sobre a titularidade da propriedade intelectual dos produtos resultantes da parceria, quando aplicavel;
VIl — demais documentos definidos em orientag8es complementares da PROEX.

Art. 13. A andlise da solicitagdo seguira o seguinte fluxo administrativo:

| — Diretoria de Ensino ou equivalente do campus: analisa a compatibilidade da solicitagdo com o Plano Individual de
Trabalho (PIT) e o impacto na oferta de ensino regular, ouvindo a Coordenagédo de Curso/Eixo;

Il — Subcomissao Permanente de Pessoal Docente (SCPPD): emite parecer sobre a colaboragdo técnica em outra
instituicdo, nos termos da legislagao da carreira docente;

IIl — Direcao-Geral (DIRGE) do campus: avalia a conveniéncia e oportunidade administrativa, emitindo parecer sobre a
liberagdo parcial do docente;

IV — Pré-Reitoria de Ensino (PROEN): analisa a conformidade com as diretrizes de encargos didaticos e valida a carga
horéria proposta;

V — Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovacao e Pés-Graduacao (PROPI): avalia 0 mérito académico, a relevancia do
Programa de Pés-Graduacgao receptor e o potencial de produgao cientifica/inovagao para o IFMS;

VI — Pré-Reitoria de Extensado (PROEX): elabora a minuta do Acordo de Cooperagédo Técnica ou Acordo de Cooperagéo,
verifica as contrapartidas institucionais e instrui o processo para assinatura;

VIl — Gabinete da Reitora: submete a Procuradoria Juridica, se necessario, e providencia a assinatura do Acordo de
Cooperagédo Técnica ou Acordo de Cooperagédo pela Reitora".

Art. 14. O inicio das atividades do docente no Programa de P6s-Graduagao externo fica condicionado a assinatura do Acordo de
Cooperagédo Técnica ou Acordo de Cooperagéao e a publicagdo do respectivo extrato no Diario Oficial da Unido (DOU), sendo
vedada a autorizagdo com efeito retroativo.

Art. 15. A vigéncia do Acordo de Cooperacao Técnica ou Acordo de Cooperacao sera definida com base no cronograma do
Plano de Trabalho, limitada ao prazo maximo de 60 (sessenta) meses, podendo ser prorrogada por meio de Termo Aditivo,
observados o interesse institucional e o cumprimento dos requisitos de renovagao previstos no Art. 34 desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO 5
DAS CONTRAPARTIDAS

Art. 16. A atuagao de docentes do IFMS em Programas de Pés-Graduagao externos, formalizada por meio de ACT, ficara
condicionada a apresentacdo de contrapartida institucional obrigatdria por parte da instituicdo receptora.

Art. 17. A contrapartida tem por finalidade garantir beneficios diretos ou indiretos ao IFMS, contribuindo para o fortalecimento da
formagao, da pesquisa, da pés-graduagéo, da inovagao e das agdes institucionais.

Art. 18. As contrapartidas deverao ser explicitamente descritas no ACT e poderdo compreender, de forma individual ou
combinada:

| — Reserva de vagas para servidores do IFMS em cursos de mestrado e/ou doutorado do Programa de Pés-Graduagao
receptor;
Il — Participacgdo do IFMS em projetos de pesquisa, redes cooperativas, nlcleos ou laboratérios vinculados ao Programa;



Il — Oferta de cursos, oficinas, formacgdes e capacitacdes exclusivas ou prioritarias para servidores do IFMS;

IV — Participacdo de discentes do IFMS em atividades de pesquisa, extensdo ou inicia¢éo cientifica vinculadas ao
Programa receptor;

V — Cooperacdo técnico-cientifica, com compartilhamento de materiais, bases de dados, infraestrutura ou produtos
académicos;

VI — Participacado de docentes da instituicao receptora em atividades académicas do IFMS (palestras, bancas, cursos,
eventos), sem 6nus;

VIl — Publica¢des, relatérios, estudos ou produtos tecnolégicos desenvolvidos de maneira conjunta;

VIII — outras contrapartidas que atendam ao interesse institucional do IFMS, justificadas e aprovadas no tramite do ACT.

Art. 19. A instituicdo receptora devera oficializar a proposta de contrapartida no documento de solicitacéo ou carta-convite
encaminhada ao IFMS, integrando-a formalmente aos autos do processo.

Art. 20. A PROEX, com apoio técnico da PROPI, sera responsavel por verificar a adequacéo e a suficiéncia das contrapartidas,
podendo solicitar ajustes antes da formalizagdo do ACT.

Art. 21. O cumprimento das contrapartidas serd acompanhado pela PROPI, que devera:

| — registrar anualmente as contrapartidas recebidas;
Il — avaliar os resultados e impactos institucionais;
Il — consolidar relatério anual a ser enviado a Reitoria e as unidades envolvidas.

Art. 22. A auséncia de contrapartida, seu descumprimento ou inconsisténcia podera resultar na suspensao, nao renovagao ou
cancelamento do ACT, mediante parecer conjunto da PROEX, PROEN e PROPI.

CAPITULO 6
DO ACOMPANHAMENTO, AVALIAGAO E RELATORIOS

Art. 23. O acompanhamento das atividades desenvolvidas pelos docentes do IFMS em Programas de Pds-Graduagao externos
sera realizado de forma articulada entre PROEN, PROPI e PROEX, cada qual no ambito de suas competéncias.

Art. 24. Cabera a PROPI coordenar o monitoramento institucional da cooperagao estabelecida, com foco nos resultados
académicos, cientificos e formativos decorrentes da atuacao do docente.

Art. 25. O docente participante devera apresentar Relatério Anual de Atividades, contendo:

| — disciplinas ministradas, bancas participadas, orientagfes e coorientagoes;

Il — produtos educacionais, tecnoldgicos ou cientificos decorrentes da atuagéo;

Il — participagdo em colegiados, comissoées, reuniées e outras instancias do Programa receptor;

IV — produgdes bibliogréaficas e técnicas oriundas da cooperagao;

V — avaliagdo quanto ao impacto da atuagao na sua formagao, na pesquisa e na pés-graduagao do IFMS;
VI — outras informagdes definidas em orientagcdes complementares da PROPI.

Art. 26. A PROPI devera consolidar, anualmente, relatério institucional com base nos dados enviados pelos docentes, contendo:

| — quantitativo de docentes atuantes em PPGs externos;

Il — carga horaria e tempo de vigéncia dos ACTs;

Il — indicadores de produgdo académica e cientifica;

IV — contrapartidas recebidas pelas instituicdes parceiras;

V — analise de impactos na formacéao, pesquisa e pés-graduacao do IFMS;
VI — recomendacdes para aprimoramento da cooperacao interinstitucional.

Art. 27. A PROEN devera acompanhar o registro da carga horaria no PIT/PPI, verificando:

| — adequacéao das horas cumpridas as atividades externas autorizadas;
Il — compatibilidade com o regime de trabalho do docente;
Il — impacto na oferta de componentes curriculares e na organizacéo didatica do campus.

Art. 28. A PROEX devera manter registro atualizado de todos os ACTSs vigentes, incluindo:

| — vigéncia, prazos e renovagdes;
Il — escopo das atividades desempenhadas;



Il — contrapartidas previstas e efetivamente realizadas.

Art. 29. Cabera a DIRGE e a DIREN acompanhar localmente o desempenho das atividades do docente e zelar para que sua
atuacgdo externa ndo prejudique as atribui¢des internas, comunicando a PROEN e PROPI eventuais situag@es de
incompatibilidade.

Art. 30. O descumprimento das atividades previstas no ACT ou das obrigagGes estabelecidas nesta IN podera resultar:

| — na suspenséo da autorizagdo de atuacao externa,;
Il — na ndo renovagédo ou cancelamento do ACT,;
Il — em responsabilizag@o administrativa conforme normas vigentes.

CAPITULO 7
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 31. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino (PROEN), pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovagéo e
Pés-Graduagao (PROPI) e pela Pré-Reitoria de Extensédo (PROEX), em conjunto, ouvidos os setores envolvidos.

Art. 32. A presente Instru¢cdo Normativa nao substitui normas especificas relacionadas a carga horaria docente, afastamentos,
redistribui¢des, incentivos a qualificagdo ou outras regulamentagdes correlatas, devendo ser aplicada de forma integrada as
normativas vigentes do IFMS.

Art. 33. A atuagdo externa ja em curso na data de publicacao desta IN devera ser regularizada no prazo maximo de 90
(noventa) dias, mediante apresentacdo dos documentos necessarios e formalizacdo de ACT especifico.

Art. 34. A renovacdo de ACT dependera de:

| — avaliagéo favoravel do Relatério Anual de Atividades do docente;

Il — analise de adequacéao da carga horaria e do cumprimento das atribuigfes internas;
Il — manutengdo ou atualizagdo da contrapartida institucional;

IV — parecer conjunto da PROEN, PROPI e PROEX.

Art. 35. A firmatura do Acordo de Cooperagao Técnica ou Acordo de Cooperacao é realizada mediante analise de conveniéncia
e oportunidade institucional pela(s) autoridade(s) competente(s) do IFMS, ndo consistindo a presente instrucao normativa em
criagao de qualquer direito individual.

Art. 36. A extingdo do Acordo de Cooperagdo Técnica ou Acordo de Cooperagao firmados pelo IFMS, por qualquer motivo,
ocasiona a cessacgao da autorizagéo de participacdo do docente nas atividades descritas no plano de trabalho.

Art. 37. A PROEX podera publicar orientagdes complementares para padronizagao de procedimentos, modelos de documentos,
minutas de ACT e formularios necessarios para aplicagao desta Instrugdo Normativa.

Art. 38. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

ELAINE BORGES MONTEIRO CASSIANO
Reitora
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