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INSTRUCAO NORMATIVA N2 01, DE 14 DE MARGO DE 2022

Dispde sobre a regulamentagdo do fluxo de aprovagdo dos planos de ensino e orientagdes para a andlise dos
planos de ensino, no sistema académico, pela equipe pedagdgica dos campi do Instituto Federal de Educagdo,

Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul.

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL
(IFMS), no uso de suas atribuigdes legais, conforme Portaria n? 1.394, de 10 de dezembro de 2019, publicada no DOU de 11
de dezembro de 2019;

RESOLVE:
Art. 12 Regular o fluxo interno para analise dos planos de ensino.

Art. 22 Orientar a andlise dos planos de ensino pelas equipes pedagdgicas dos campido IFMS, conforme o formulario de
plano de ensino vigente do Sistema Académico.

Secgdo |
Identificagdo

Art. 32 O Plano de Ensino é o documento institucional de registro do planejamento de cada unidade curricular prevista no
Projeto Pedagdgico dos Cursos do IFMS, o qual devera ser elaborado e cumprido pelo docente, conforme as Diretrizes para a
gestdo das atividades docentes de ensino, pesquisa e extensao institucional do Instituto Federal de Mato Grosso Sul.

§ 12 Conforme o Regulamento vigente de Organiza¢do didatico-pedagdgica do IFMS, art. 173, os Pedagogos e/ou Técnicos
em Assuntos Educacionais deverdo orientar e auxiliar os professores, sempre que necessario, para que eles estabelegam
relagdo entre o Plano de Ensino, a pratica e o diario de classe.

§ 29 Conforme Regulamento vigente do Colegiado de Curso/Eixo dos Cursos Técnicos do IFMS, inciso V, art. 11, sdo
atribui¢des do Colegiado de Curso/Eixo analisar e aprovar os Planos de Ensino das unidade curriculares do Curso Técnico,
propondo alteragdes, quando necessario e com o apoio do Nucleo de Gestdo Administrativa e Educacional - Nuged do
campus, conforme necessidade do Colegiado.

§ 32 Conforme Regulamento do Colegiado de Curso de Graduagdo do IFMS, inciso VI, art. 13, sdo atribuigdes do Colegiado de
Curso, Analisar e aprovar os Planos de Ensino das unidades curriculares de graduagdo, propondo alteragbes, quando
necessario.

Secdo ll
Fluxo de andlise e aprovagiao

Art. 42 A analise e aprovagdo do Plano de Ensino seguira o fluxo definido nesta instrugdo, conforme apresentado a seguir e
disponibilizado no Apéndice I:

| - orientagdes e definicGes de prazos pela gestdo (Dire¢do de Ensino, no caso do Campus Campo Grande, e Diregdo de
Ensino, Pesquisa e Extensdo, nos demais campi - Diren, coordenagdes de curso e equipe pedagdgica), orientacGes acerca da
elaboragdo dos planos de ensino, com base no calenddrio letivo e PPCs, definindo o cronograma do trabalho;

Il - elaboragdo do Plano de Ensino pelo docente e submissdo para analise da equipe pedagdgica;

Il - andlise do Plano de Ensino pela Equipe Pedagdgica: analisa e emite parecer no sistema para o docente:



a) Parecer com ressalva

b) Parecer sugestivo

c) Parecer com ressalva e sugestivo
d) Sem ressalvas

IV - revisdo do Plano de Ensino pelo docente, a partir das andlises da equipe pedagogica, e encaminhamento para
coordenagdo:

a) Em caso de necessidade de corregdo (parecer com ressalva), o(a) docente atualiza as informagdes conforme
solicitado.

b) Em casos de sugestdes pedagogicas (parecer sugestivo), o(a) docente atualiza as informagdes ou justifica o ndo
atendimento no préprio sistema.

c) Em casos de ndo haver correcdo ou sugestdo (parecer sem ressalva), o(a) docente é notificado e o plano é
encaminhado para a coordenagdo para aprovagao.

V - aprovagdo do Plano de Ensino pelo Colegiado:

a) Os membros do colegiado analisam os Planos de Ensino e emitem parecer favoravel ou desfavoravel a aprovagdo com as
devidas justificativas.

b) A presidéncia emite o parecer de aprovagdo ou ndo aprovagio no sistema.

c) Em caso de ndo aprovagdo, a presidéncia registra a justificativa e encaminha ao(a) docente para elaboragdo de novo Plano
de Ensino, conforme prazos previamente estabelecidos.

d) Em caso de ndo aprovagdo do Plano de Ensino pelo Colegiado, o(a) docente deve submeter novo plano para aprovagdo.

Paragrafo Unico. Em casos de atualizagdo de Plano de Ensino pelo docente, apds aprovagdo pelo Colegiado, o sistema fara
indicagdo em um campo de observagdo do Plano de Ensino dos itens alterados.

Art. 52 As datas de entrega, andlise e aprovagdo deverdo ser previamente divulgadas pela Dire¢do de Ensino, no caso do
Campus Campo Grande, e Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensdao, nos demais campj, ou setor por eles designados, em
conformidade com os calendarios académicos.

Art. 62 Cabera a coordenacdo de cursos/Eixo, com apoio da Dire¢do de Ensino, no caso do Campus Campo Grande, e Dire¢do
de Ensino, Pesquisa e Extensdo, nos demais campj, acompanhar o fluxo e certificar-se da aprovagdo de todos os planos de
ensino do semestre letivo vigente.

Seggo Il
Orientag¢0es para analise pela equipe pedagdgica

Art. 72 A andlise dos Planos de Ensino deverad ser realizada pelos Pedagogos e Técnicos em Assuntos Educacionais, conforme
a organizagdo de cada campus.

Art. 82 A andlise devera ser realizada em conformidade com as Orientagles disponibilizadas no Apéndice Il da presente
Instru¢do Normativa.

Segdo IV
Disposicdes gerais

Art. 92 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir de sua publicagdo.

Claudia Santos Fernandes
Pré-reitora de Ensino
(Port. 1.394/2019)



Apéndice |

Fluxo de elaboragdo e aprovagao do Plano de Ensino
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Apéndice Il
Orientag0es para as andlises do plano de ensino

1) Identificacao

e Orienta-se que a verificagdo das informacdes relacionadas a identificacdo das
disciplinas no sistema académico seja realizada pela Coordenacédo do curso/eixo para
fins de consonéancia com o Projeto Pedagdgico (PPC) do respectivo curso sempre que
houver atualizacéo.

e Orienta-se que a Coordenagdo de curso/eixo realize a conferéncia dos dados de
identificacdo do Plano de Ensino cadastradas no sistema académico.

e A equipe pedagdgica e docentes devem informar a coordenacéo de curso sempre que
identificar inconsisténcias nos dados cadastrados.

e Caso ndo haja previsdo no PPC de distribuicdo em aulas tetricas ou praticas, o(a)
docente pode inserir como metodologia do contetdo, ndo havendo necessidade de
discrimina-la na identificagao.

I) Ementa

¢ Orienta-se que a verificagdo das informacdes relacionadas a ementa das disciplinas no
sistema académico seja realizada pela Coordenagdo do curso/eixo para fins de
consonancia com o Projeto Pedagogico (PPC) do respectivo curso sempre que houver
atualizacao.

e Orienta-se que a Coordenagdo de cursol/eixo realize a conferéncia das ementas do
Plano de Ensino cadastradas no sistema académico.

111) Objetivo Geral

e O objetivo geral deve ser macro, voltado para aprendizagem e completar a frase: “Ao
final da unidade curricular, espera-se que o estudante seja capaz de...".

« O objetivo geral deve ser da unidade curricular (e n&o do curso).

e Ter o olhar para a totalidade da ementa da disciplina, ao curso/perfil de egresso em que
esta vinculada, bem como o que seréa necessario desenvolver durante todo o semestre e
a selecéo de conteudo.

e Na escrita do objetivo, verificar se a redagdo do objetivo expressa uma Unica agéo,
preferencialmente, com verbo no infinitivo, voz ativa e mensuravel qualitativamente.

« Orienta-se apresentar sugestdes de verbos de aprendizagem (clique aqui).

IV) Objetivos especificos

e Na escrita dos objetivos especificos, deve-se verificar se a redacdo expressa agoes,
com verbo no infinitivo, voz ativa e mensuravel qualitativamente.

e A escrita deve contemplar o que se espera alcancar em cada assunto da ementa.

e Na elaboragdo dos objetivos especificos, observar se consta a finalidade pretendida
para cada contetdo: introduzir, trabalhar, consolidar ou retomar.

« A totalidade dos objetivos especificos deve permitir o alcance do objetivo geral.

o Apresentar sugestdes de verbos de aprendizagem (clique aqui).

e Verbos subjetivos como aprender, saber e estudar ndo sdo indicados, pois sao dificeis
de avaliar.

V) Avaliacao da aprendizagem

e Observar o disposto na Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Brasileira (BRASIL
1996, art. 24), no que diz respeito a educagéo basica:
o “V - a verificagdo do rendimento escolar observara os seguintes critérios:
= a )avaliacdo continua e cumulativa do desempenho do aluno, com
prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos e dos
resultados ao longo do periodo sobre os de eventuais provas finais.”

e De acordo com art. 47, § 1°, da LDB (BRASIL, 1996), por analogia, considerar a
avaliagdo continua e cumulativa, com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os
guantitativos, para os cursos de graduagao.

e Observar o disposto nas Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educagao




Profissional e Tecnolégica (Resolugdo CNE/CP n° 1, de 5 de janeiro de 2021):
o Art. 45. A avaliagdo da aprendizagem dos estudantes visa a sua progressao

continua para o alcance do perfil profissional de conclusdo, sendo diagndstica,
formativa e somativa, com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os
quantitativos, na perspectiva do desenvolvimento das competéncias profissionais
da capacidade de aprendizagem, para continuar aprendendo ao longo da vida.

e Observar o previsto no Regulamento da Organizagdo Didatico-pedagogica do IFMS
(IEMS, 2019), artigos 47 a 51.

« Relacionar os procedimentos das avaliagBes que serdo aplicadas, valorizando aqueles
gue compreendam o processo e hdo somente o resultado.

e Utilizar de instrumentos de avaliacdo diversificados e condizentes com os objetivos
especificos propostos e a metodologia utilizada.

e Observar adequacdo das datas ao calendario letivo; o instrumento e o peso (caso
exista).

e No quadro “Observagéo”, incluir a descricdo da recuperacdo da nota; o detalhamento
dos instrumentos de avaliagdo, como prova ou trabalho; o periodo em que sera
realizada a recuperagdo da nota.

e Observar se ha previsdo da recuperacdo da nota, com a indicagdo do(s) instrumento(s)
de prova substitutiva e data(s) prevista(s).

VI) Recuperacao da aprendizagem

e Observar se a proposta condiz com o previsto nos art. 52 e 53 do Regulamento da
Organizagao Didatico-Pedagoégica do IFMS (IFMS, 2019):

o “Art. 52 Os estudos de recuperac¢do paralela visam consolidar conhecimentos ou
possibilitar uma nova condicdo de aprendizagem ao estudante de baixo
rendimento escolar, nas diferentes unidades curriculares, durante o periodo letivo.

= Paragrafo tnico. A avaliagcdo aplicada na recuperagdo paralela devera ser
norteada pelos mesmos critérios e conteudos da avaliacdo ja realizada pelo
estudante.

o Art. 53 A recuperacdo da aprendizagem e a reavaliagdo programadas pelo
professor é direito do estudante e devera ocorrer no regime de ensino vigente do
curso, garantindo-lhe a possibilidade de elevar a nota da avaliagéo.

= § 1° A recuperagdo da aprendizagem podera ser realizada em periodo
extraclasse, mediante acompanhamento e orientacdo do professor da
unidade curricular.

= § 29 FEfetivada a recuperacdo paralela, o resultado da(s) prova(s)
substitutiva(s) devera ser lancado no Sistema Académico e, em
comparagdo a avaliagdo ja realizada pelo estudante, prevalecerda a maior
nota.”

« Analisar se a proposta de recuperagdo da aprendizagem é viavel para aplicagéo durante
as aulas do semestre, observando que a recuperagdo da aprendizagem deve ocorrer
conforme o desenvolvimento dos conteltdos e feedback das avaliagbes da
aprendizagem, programadas ao longo do semestre, priorizando o espago e horario da
aula, com possibilidade de realizagdo de estudos de recuperacdo de grupos ou
individual no horério de PE.

e Se a proposta indica o que, como e quando sera feita a recuperacao da aprendizagem;
se descreve as estratégias de retomada de contelido e formas de revisdo e estudo a
serem utilizadas na disciplina ao longo do semestre.

e Se consta a participacdo e provocacgao para participacéo nos horarios de PE.

e Se a recuperacdo paralela permite ao estudante atingir uma nova condi¢cdo de
aprendizagem e recuperagao de nota.

VII) Referéncias

e Orienta-se que a verificacdo das informacBes relacionadas as “Referéncias” das
disciplinas no sistema académico seja realizada pela Coordenagdo do curso/eixo para
fins de consonancia com o Projeto Pedagoégico (PPC) do respectivo curso sempre que
houver atualizacéo.

e Orienta-se que a Coordenacéo de curso/eixo realize a conferéncia das “Referéncias” do
Plano de Ensino cadastradas no sistema académico.

« E obrigatério conter as referéncias basicas e complementares, conforme previsto no
PPC do respectivo curso.

VIIl) Detalhamento da proposta




e Em relacdo a organizagdo das datas, conferir se estdo de acordo com o calendario
letivo, com detalhamento semanal, se a quantidade de aula equivale a carga horéaria da
disciplina e se consta a previsdo dos eventos institucionais.

* Em relac&o ao conteldo a ser desenvolvido, detalhar conceitos e assuntos que seréo
trabalhados, considerando a ementa prevista para a unidade curricular no PPC.

e Analisar se of(a) professor(a) esta utilizando diferentes estratégias de ensino, utilizando
recursos variados e se a avaliagdo é coerente com o que é proposto, contemplando 0s
diferentes estilos de aprendizagem.

e Em relacdo a metodologia (recursos didaticos, técnicas e avaliagdo), observar se esta
diversificada e discriminada por contetdo, observando as opgOes apresentadas no
formulario (Siga) efou inserindo nova(s) no campo “Outros”; se detalha o quantitativo e
contelidos das aulas praticas; se 0s instrumentos avaliativos condizem com a
metodologia definida; se discrimina o quantitativo de aulas previstas para as avaliagdes
programadas, provas substitutivas e recuperacéo de aprendizagem; se é pertinente com
os objetivos da disciplina.

e Nos dias referentes a aplicagdo de instrumento avaliativo, que seja descrito em
“Conteldos” o contelido que sera avaliado e o instrumento a ser utilizado, conforme o
campo “Avaliacédo da aprendizagem”.

e Caso o(a) docente queira utilizar outras referéncias, que néo estejam previstas no PPC,
devera incluir no campo metodologia/recurso. Ao indicar outras referéncias, €
necessario que o(a) docente viabilize 0 acesso aos materiais para os estudantes.

Documento assinado eletronicamente por:
= Claudia Santos Fernandes, PRO-REITOR - CD2 - PROEN, em 14/03/2022 15:04:07.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 04/03/2022. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifms.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cdédigo Verificador: 264477
Codigo de Autenticagdo: 28bc3baf22




	Documento assinado eletronicamente por:

