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INSTRUGAO NORMATIVA N2 02, DE 14 DE ABRIL DE 2022

Dispde sobre os procedimentos para definigdo do orgamento da Politica de Assisténcia
Estudantil - PAE, no ambito do IFMS, bem como a supervisdo da execugdo orgamentdria

desenvolvida nos campi.

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
DO SUL (IFMS), no uso de suas atribuicGes legais, conforme Portaria n? 1.394, de 10 de dezembro de 2019,
publicada no DOU de 11 de dezembro de 2019;

RESOLVE:

Secaoll
Disposi¢cdes Gerais

Art. 12 Este fluxo normatiza as etapas da definicdo e execu¢do do or¢amento da Politica de Assisténcia
Estudantil - PAE, no ambito do IFMS, bem como a supervisdo da execugdo orcamentdria desenvolvida nos
campi;

Art. 22 A Politica de Assisténcia Estudantil - PAE é o documento que apresenta os objetivos e os fundamentos
da politica; organiza a politica nas dimensdes socioeconémica e dimensdo do ensino, pesquisa e extensdo e
trata da gestdo dos recursos financeiros. Abrange as a¢Oes desenvolvidas pelas Pré-Reitorias de Ensino,
Pesquisa e Extensao.

Art. 32 O Programa de Assisténcia Estudantil é o documento que apresenta os objetivos e o publico-alvo do
programa; define os tipos de auxilio (permanéncia, transporte, alimenta¢do, moradia, indigena, quilombola e
eventual); estabelece os requisitos para solicitagdo do auxilio; aborda a analise, suspensdo e cancelamento dos
auxilios e trata da gestdo e da avaliagdo no ambito do programa. Restringe-se as a¢Oes da dimensdo
socioecondmica.

Secao Il
DefinicGes

Art. 42 Considera-se para fins da definigdo orgamentdria da Politica de Assisténcia Estudantil:

| - Cumprir, na integralidade, o disposto na_Politica de Assisténcia Estudantil do IFMS;

Il - Desenvolver agGes articuladas entre as Pro-Reitorias e os campi em prol da cidadania e da inclusdo social
dos estudantes;

Ill - Propor agdes institucionais voltadas ao apoio e ao desenvolvimento dos estudantes, observadas as
limitagGes orgamentdrias e o interesse educacional do IFMS;

IV - Desenvolver programas que visam a garantir a permanéncia, o bem-estar, a melhoria do desempenho
académico e o éxito dos estudantes na conclusdo dos cursos;

V - Desenvolver programas que visam a garantir a saude, a seguranga alimentar e nutricional dos discentes;




VI - Desenvolver programas de apoio aos estudantes em vulnerabilidade social;

VII - Apresentar os indicadores com base no diagndstico do perfil socioecondmico e educacional dos
estudantes;

VIII - Realizar o controle da gestdo dos recursos do Programa Nacional de Assisténcia Estudantil - PNAES;

Secdo lll
Distribui¢do Orgamentaria

Art. 52 Para fins da defini¢do do orgamento do Programa de Assisténcia Estudantil (PAE) do IFMS, é necessario:

| - Apresentar os indicadores com base no diagndstico do perfil socioeconémico dos estudantes, com dados
dos ultimos 2 anos;

Il - Elaborar proposta de distribuicdo do orgamento do Programa de Assisténcia Estudantil - PAE, por auxilio,
contendo a previsdao estimada para o ano subsequente;

Ill - Apresentar a proposta do or¢camento do Programa de Assisténcia Estudantil - PAE, contendo previsdo
estimada para apreciagao, contribuicdo e ajustes pelas assistentes sociais;

IV - Apresentar a proposta de distribuicdo dos recursos do Programa de Assisténcia Estudantil - PAE, apds
apreciacdo da area técnica, aos Diretores Gerais de cada campus;

V - Tramitar proposta de distribuicdo dos recursos do Programa de Assisténcia Estudantil - PAE para aprecia¢do
e deliberagdo pelo Codir;

VI - Realizar ajustes na proposta, se necessario, apds aprecia¢ao pelo Codir.

Secgdo IV
Dos Procedimentos

Art. 62 Atribui¢des da Direcdo de Assuntos Estudantis:

| - Estabelecer, anualmente, para cada campus, a proposta orcamentaria para orientar o planejamento da
distribuicdo do orcamento da assisténcia estudantil;

Il- Apresentar a proposta de distribuicdo do orcamento da assisténcia estudantil aos campi com base no
diagndstico do perfil socioecondmico dos estudantes, com dados dos ultimos dois anos;

Il - Apresentar a proposta de distribuicdo elaborada em conjunto com os campi, ao Codir;

Il - Providenciar as adequagdes na distribuicdo do orcamento, apds a reunido do Codir, se necessario;

IV - Publicizar a distribuicdo do orcamento da assisténcia estudantil aos campi e pré-reitorias;

V - Acompanhar a execu¢do orgamentaria do Programa de Assisténcia Estudantil - PAE, bem como emitir
relatérios semestrais de execucdo;

VI - Redistribuir o saldo remanescente das a¢des previstas para execug¢do da Politica de Assisténcia Estudantil,
no decorrer do ano letivo, visando a garantir eficdcia da utilizacdo dos recursos.

Art. 72 AtribuicGes da Coordenacgdo de Assuntos Estudantis:

| - Observar na integralidade o disposto no Programa de Assisténcia Estudantil - PAE;

Il - Elaborar os editais do Programa de Assisténcia Estudantil, com a colaboragdo dos campi e tramita-lo,
internamente, para publicagdo;

Il - Orientar os campi na implementagdo dos editais do Programa de Assisténcia Estudantil;

IV - Acompanhar a execugdo or¢amentdria do Programa de Assisténcia Estudantil - PAE, bem como emitir
relatérios semestrais de execugdo;

V - Sistematizar, mensalmente, os dados de execugdo orgamentdria do Programa de Assisténcia Estudantil -
PAE, bem como emitir relatérios semestrais de execugdo;

Art. 82 Compete aos campi, que fizerem jus ao recurso da Politica de Assisténcia Estudantil - PAE:

| - Planejar e operacionalizar a execugdo dos programas relacionados as dimensdes Ensino, Pesquisa e Extensdo
da Politica de Assisténcia Estudantil — IFMS;

Il - Executar os recursos da Politica de Assisténcia Estudantil do IFMS - PAE na sua integralidade.

Ill - Realizar os atos de verificagdo e conferéncia necessarios ao pagamento dos auxilios assistenciais aos
estudantes, dentro do prazo para a emissdo de ordem bancaria, até o quinto dia util do més subsequente.

IV - Definir, no ambito do campus, prazo para realizagdo de pagamento dos auxilios da Politica de Assisténcia
Estudantil - PAE visando o controle da execugdo orgamentaria;




V - Informar, semestralmente, as respectivas Pro-Reitorias, sobre a existéncia de saldo remanescente das
acOes previstas para a operacionalizagdo da Politica de Assisténcia Estudantil -PAE.

Art. 92 Compete as Pro-Reitorias, que fizerem jus ao recurso da Assisténcia Estudantil, no ambito das
dimensdes Ensino, Pesquisa e Extensdo da Politica de Assisténcia Estudantil — IFMS:

| - Planejar-se para executar o recurso da Politica de Assisténcia Estudantil - PAE, em sua integralidade;

Il - Criar e divulgar fluxo de pagamentos nos campi contendo as devolugdes de saldos;

Ill - Acompanhar a inexecugao da totalidade dos recursos destinados para as essas agdes mensalmente;

IV - Emitir, semestralmente, relatérios que tratam sobre a existéncia de saldo remanescente das agdes
previstas para a operacionalizacdo da Politica de Assisténcia Estudantil - PAE;

V - Sempre que houver, informar o montante de recursos que serdo redistribuidos para a dimensdo
socioecondmica.

SECAOV
Disposi¢Oes Finais

Art. 10 A definicdo or¢amentdria da Politica de Assisténcia Estudantil - PAE e a distribuicdo do or¢gamento no
Programa de Assisténcia Estudantil reger-se-do pelo Estatuto, pelo Regimento Geral, Resolugées do Conselho
Superior, Regimentos, Regulamentos e demais atos administrativos vigentes.

Art. 11. Esta Instru¢do de Servico entra em vigor na data de sua publicacdo.

Cldudia Santos Fernandes
Pro-reitora de Ensino
(Port. 1.394/2019)

ANEXO

FLUXO PARA DEFINICAO DO ORCAMENTO DA POLITICA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Tempo de
N° | Atividade |/ Descricdo Responsavel | Destino Meio execucdol/Prazo
de Execucao
Solicitar o orgamento geral da
Politica de Assisténcia Estudantil
ara o ano subsequente, :
p q _ Proen/ 12 quinzena
1 contendo os percentuais e valores Proad Suap
. . Di novembro
a ser: a) contingenciado; b) por Irae
campus; c) pré-reitorias; d) RIP
ou outros constantes na PAE.
Responder os dados solicitados 12 quinzena
2 . P Proad Proen Suap d
no item 1. novembro
Enviar os indicadores de
execucao do Programa de Dirges/
Assisténcia Estudantil - PAE, com Proen/ . 22 quinzena
3 . o } Assistent E-mail
base no diagndstico do perfil Dirae ssistentes novembro
socioecondmico dos estudantes, Sociais




(2 anos anteriores);

Discutir os indicadores

socioecondmicos e sugerir o valor | Proen/ Proen/
dos auxilios contidos no . . .
. Dirae/ Dirae/ 22 quinzena
4 Programa de Assisténcia Meet
) novembro
Estudantil - PAE que tenha valor Assistentes Assistentes
Gnico. (Parecer Técnico da Area Sociais Sociais
no Processo)
Definir e comunicar a quantidade .
" Campil a qui
dos auxilios do Programa de 12 quinzena
5 o . Proen Suap
Assisténcia Estudantil - PAE por Dirge dezembro
campus
Sistematizar e enviar a proposta
de distribuicdo do orgcamento para
apreciacédo Codir, conforme os )
p ¢ _ _ Proen/ _ 12 quinzena
6 percentuais previstos por cada Codir Suap
- . Di dezembro
auxilio contido no Programa de Irae
Assisténcia Estudantil - PAE a ser
ofertado.
Tramitar proposta para . 12 quinzena
7 ) ~p P P . Proen Codir Suap q
apreciagao pelo Codir; dezembro
Analisar e determinar as regras
orgamentérias para 22 quinzena
8 operacionalizacdo dos editais do | Codir Proen Suap
Programa de Assisténcia dezembro
Estudantil - PAE.
Encaminhar a decisdo de
T - 22 quinzena
distribuicdo orgamentaria do .
9 P ¢ q i istanci Codir Proen Suap
rogramg e Assisténcia dezembro
Estudantil - PAE a Proen.
Enviar para os campi a decisao
do Codir para eventuais 22 quinzena
10 | adequacdes dos aportes aos Proen Dirge Suap
auxilios do Programa de dezembro
Assisténcia Estudantil - PAE.
Realizar ajustes, se necessario,
. I : 22 quinzena
na proposta ap6s apreciagdo pelo | Diretores
11 cg'pf p_pgg P Gerai Proen Suap
odir, c.on ormg item 9. erais dezembro
Comunicam deliberacdes.
Encaminhar Minuta da Resolucéo
da Distribuigcdo do Orgcamento da . a qui
o ¢ .(; ) Secretaria 2% quinzena
12 | Assisténcia Estudantil, conforme Dirae/Proen 4o Codi Suap
0 Lodir dezembro

deliberagdo Codir, a secretaria
para publicagdo da Resolucéo




Sistematizar as informacdes nos Coaes/ Out. a Jan.
13 | Editais do Programa de Assistentes Gabinete Suap
Assisténcia Estudantil - PAE. Sociais Jun. a Jul.
Criar Edital no Suap, apés
= : Out. a Jan.
colaboragéo dos campi, para Proad,
14 Prof D_Q Proad Pl P Coaes ProiL. Di Suap
rolu-, iret, Proa para roju, Diret Jun. a Jul.
autorizacao de publicacéao;
Publicar Editais do Programa de Central | 22 quinzena
15 | Assisténcia Estudantil - PAE. Coaes Gabinete de
Se|egéo Jan- Jul
Executar, orientar e acompanhar
a implementacao dos editais do Assistentes .
15 P ¢ o Coaes . E-mail Abr-Dez
Programa de Assisténcia Sociais
Estudantil - PAE do IFMS;
Devolugdo de saldos Dirge
remanescentes da Politica de _
Assisténcia Estudantil - PAE. Propi/ Proen/
16 Suap Jun. a Nov.
Proex/ Dirae
Proen
Redistribuicdo dos saldos
remanescentes, se houver
17 | necessidade, para atender aos Proen/Dirae Dirge Suap Jun/Dez
auxilios ofertados pelo Programa
de Assisténcia Estudantil - PAE.
Elaboracado dos Relatérios Finais
18 | de Execucao do Programa de Proen/Dirae Dirge Suap Janeiro
Assisténcia Estudantil - PAE.
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