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INSTRUGAO NORMATIVA DIPES/IFMS N2 1, DE 23 DE OUTUBRO DE 2025

Dispde sobre os procedimentos para
pagamento de adicional noturno no
Instituto Federal de Mato Grosso do Sul.

A DIRETORA DE GOVERNANGCA DE PESSOAL E A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuicdes que lhes conferem os arts. 12 e
123 do Regimento Geral e em conformidade com o disposto no art. 75 da Lei n. 8.112, de 11 de dezembro de

1990; a Lei n. 9.784, de 29 de janeiro de 1999; o Decreto n. 1.590, de 10 de agosto de 1995, alterado pelo Decreto n.
4.836, de 9 de setembro de 2003; e a Nota Técnica SEI 14323-2024-MGl,

RESOLVEM:

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa dispde os procedimentos para pagamento de adicional noturno no Instituto Federal
de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul — IFMS.

Art. 2° O adicional noturno ao qual se refere esta Instrugdo Normativa é o adicional de carater transitério pago a
servidores(as) ocupantes de cargo efetivo e docentes contratados(as) com fundamento na Lei n. 8.745, de 9 de
dezembro de 1993, que realizam efetivamente jornada de trabalho compreendida entre as 22 (vinte e duas) horas de
um dia e 5 (cinco) horas do dia seguinte.

Art. 3° Para fins de pagamento do adicional noturno, a hora noturna é computada como 52 (cinquenta e dois)
minutos e 30 (trinta) segundos e terd seu valor-hora acrescido de 25% (vinte e cinco por cento).

Art. 4° Para solicitar o pagamento do adicional noturno, o(a) servidor(a) deve:

| - realizar efetivamente a jornada de trabalho entre as 22 (vinte e duas) horas de um dia e 5 (cinco) horas do dia
seguinte, com carga horaria igual ou superior a 10 (dez) minutos; e

Il - encaminhar, & Coordenagédo de Cadastro e Pagamento (Copag), por meio do Sistema Unificado de Administragédo
Publica (Suap), processo instruido com os seguintes documentos:

a) autorizagao prévia da chefia imediata para realizagao da jornada de trabalho conforme disposto no inciso | do
caput,

b) autorizacéo prévia e justificativa especifica da chefia imediata, caso a atividade seja realizada fora do horério de
funcionamento regular da instituicao; e

c¢) requerimento do Suap (Tipo do documento: Requerimento / Modelo: Adicional Noturno) com as informacdes do
servigo noturno, assinado pela chefia imediata, certificando que efetivamente desempenhou as atividades do cargo
no periodo compreendido entre as 22 (vinte e duas) horas de um dia e 5 (cinco) horas do dia seguinte.

§ 1° No caso de docentes, é obrigatério constar previamente, no Plano Individual de Trabalho — PIT, a atividade de
docéncia em periodo noturno.

§ 2° Cabe a chefia imediata a analise do relatério de frequéncia do periodo e a conferéncia dos dados do
requerimento.

§ 3° Ainda que a jornada de trabalho seja realizada conforme disposto no inciso | do caput, ndo € pago adicional
noturno caso a carga horaria diaria tenha sido inferior a 10 (dez) minutos.

§ 4° O fluxo processual de solicitagdo de adicional noturno esta disposto no Anexo desta Instrugdo Normativa.



Art. 5° Participantes do Programa de Gestao e Desempenho — PGD somente fazem jus ao adicional noturno
mediante comprovagao da impossibilidade de realizagao da atividade em horario diverso, em razao da natureza da
atividade, nos termos do art. 46 da Portaria n. 1, de 31 de outubro de 2024.

Art. 6° N&o é devido adicional noturno a ocupantes de Cargo de Diregdo (CD), Funcéo Gratificada (FG) ou Fungdo
de Coordenacéo de Curso (FCC).

Art. 7° O(A) docente submetido(a) ao regime de dedicacao exclusiva:

| - ocupante de CD, FG ou FCC e que desempenha atividades em periodo noturno néo pode solicitar o adicional
noturno, conforme previsto no item 11 da Nota Técnica n. 14323/2024/MGl; e

Il - no ocupante de CD, FG ou FCC e que desempenha atividades em periodo noturno faz jus ao recebimento do
adicional noturno a partir de 25/6/2024, conforme previsto no item 10 da Nota Técnica n. 14323/2024/MGl, nos
termos do art. 2°, inciso XIIl, da Lei n. 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 8° O adicional noturno ndo se incorpora a remuneragao ou ao provento.
Art. 9° O adicional noturno sera calculado sobre o vencimento base.

Art. 10. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa devem ser encaminhados a Diretoria de Governanga de
Pessoal, para apreciacao e deciséo.

Art. 11. Esta Instru¢gdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

ELAINE BORGES MONTEIRO CASSIANO
Reitora

VANESSA HIROKO KUSANO
Diretora de Governancga de Pessoal
(Port. n. 349, de 1° de abril de 2025)



ANEXO

FLUXO DO PROCESSO DE SOLICITAGAO DE ADICIONAL NOTURNO

Passo Responsavel Procedimento

1 Servidor(a) [Abre o processo eletrbnico no Suap, anexa a autorizagéo prévia
da chefia imediata, preenche o requerimento com as informacdes
do servico noturno e solicita a assinatura da chefia imediata.

2 Chefia imediata [Analisa o relatério de frequéncia do periodo e confere os dados
do requerimento.

Se estiver de acordo, assina o requerimento.

Se nao estiver de acordo, justifica a negativa e ndo assina o
requerimento.

3 Servidor(a) |aAnexa o requerimento assinado pela chefia imediata e encaminha
o processo & Copag.

4 Copag Efetua o langamento no sistema e devolve o processo ao(a)
servidor(a) para as proximas solicitacdes, se houver.

REQUERIMENTO: (X ) SIM () NAO PROCESSO: (X ) SIM ( ) NAO
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