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Mato Grosso do Sul

INSTRUGCAO NORMATIVA PROADI/IFMS N° 1, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2024

Dispde sobre o0s procedimentos
necessarios para apuragdo da
quilometragem mensal dos veiculos
oficiais do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso do Sul em viagens e
deslocamentos.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MATO GROSSO DO SUL (IFMS), no uso das atribuiges que lhe confere o artigo 43 do Regimento Geral,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucéo Normativa dispde sobre os procedimentos necessarios a apuracéo da quilometragem mensal
dos veiculos oficiais do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul — IFMS em
viagens e deslocamentos.

Art. 2° Para a apuracéo de que trata esta Instrugdo Normativa, os registros de saida e chegada de qualquer viagem
ou deslocamento que utilize veiculos oficiais do IFMS s&o obrigatérios e devem ser realizados no menu “Frota”,
opgao “Viagens”, do Sistema Unificado de Administracéo Publica — Suap.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - viagem: qualquer deslocamento que ultrapasse os limites entre um municipio e outro, com distancia
acima de 50 (cinquenta) quildmetros entre eles; e

Il - deslocamento: movimento dentro dos limites do préprio municipio ou entre um municipio e outro,
com distancia de até 50 (cinquenta) quildbmetros entre eles.

Art. 3° No Suap, o registro de saida deve ser realizado previamente, ou seja, antes que o veiculo saia da instituicdo
para qualquer viagem ou deslocamento, enquanto o registro de chegada deve ser realizado, no maximo, até o
primeiro dia Util apés a data da finalizagéo da viagem ou do deslocamento.

Art. 4° As informacdes cadastradas no Suap séo utilizadas no rito da analise da conformidade processual, realizada
pelo Nucleo de Conformidade Processual — Nucop, em contratos de abastecimento e manutengéo de veiculos, bem
como para divulgagdo nos painéis administrativos da Pré-Reitoria de Administracdo — Proad.

Art. 5° Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa seréo deliberados pela Proad.

Art. 6° Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

DIEGO HENRIQUE PEREIRA DE VIVEIROS

Pro-reitor de Administragdo
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