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INSTRUGCAO NORMATIVA PROEX/IFMS Ne 03, DE 8 DE JUNHO DE 2021

Orienta o desenvolvimento de atividades de estagio curricular
obrigatdrio nos cursos de licenciatura do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul.

O PRO-REITOR DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO DO SUL, no uso das atribui¢des legais que lhe conferem o art. 38 do Regimento Geral e tendo em vista
a Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008; a Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e atualizagGes; o
Parecer CNE/CP n2 9, de 8 de maio de 2001; a Resolu¢io CNE/CP n2 1, de 18 de fevereiro de 2002, e
atualizacdes; e a Resolu¢do CNE/CP n? 2, de 12 de julho de 2015, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa apresenta orientacGes para o desenvolvimento de atividades de estagio
curricular obrigatério nos cursos de licenciatura do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato
Grosso do Sul (IFMS), até que sejam estabelecidas em regulamento proprio.

Paragrafo Unico. A esta Instrugdo aplicam-se, subsidiariamente, as disposi¢cGes do Regulamento Geral de Estagio
do IFMS.

Art. 22 Para efeitos desta Instrucdo Normativa, entende-se por:

| - Unidades Concedentes de Estagio (UCEs): pessoas juridicas de direito privado e drgdos da administracdo
publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos poderes da Unido, dos estados, do Distrito Federal e
dos municipios que aceitem estudantes do IFMS para a realizacdo de estagio;

Il - professor(a) orientador(a) de estagio: docente do IFMS que ird orientar e avaliar o estudante em cada etapa
do estagio, conforme Termo de Compromisso de Estagio (TCE);

Il - supervisor de estdgio: profissional da UCE em que se efetivara o estagio curricular supervisionado, que deve
ser graduado ou possuir experiéncia profissional, técnica e cientifica na mesma area de conhecimento ou afim
do curso do estagidrio e que serd o responsdavel por acompanhar, orientar e controlar o desenvolvimento das
atividades do estudante durante o periodo de estagio; e

IV - estagidrio: estudante regularmente matriculado nos cursos de licenciatura do IFMS aceito por pessoas
juridicas de direito privado, érgaos da administragdo publica ou instituicGes de ensino para o desenvolvimento
de atividades de estagio relacionadas ao Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

CAPITULO Il
DEFINICOES E OBJETIVOS

Art. 32 O estagio, como previsto na Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, é ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagdo do educando para o exercicio
profissional.



Art. 42 O estagio curricular supervisionado:

| - é componente obrigatdrio da organizacdo curricular das licenciaturas, sendo uma atividade especifica
intrinsecamente articulada com a pratica e com as demais atividades de trabalho académico; e

Il - deve ser realizado nas areas de formagdo do estagidrio e em consonancia com o perfil profissional descrito
no Projeto Pedagdgico do Curso.

Paragrafo Unico. Cabe ao Nucleo Docente Estruturante (NDE) de cada curso de licenciatura, necessariamente,
elaborar diretrizes e procedimentos para implementagdo de seus respectivos estagios, respeitando o disposto
na legislagdo vigente, e, ao Colegiado de curso, a aprovagao do documento.

Art. 52 O estdgio curricular obrigatdrio nos cursos de licenciatura tem como objetivos:

| - facilitar a futura insergao do estudante no ambiente do trabalho;

Il - promover a articulagdo do IFMS com as instituicdes de educagao;

Il - facilitar a integragdo social e psicoldgica do estudante a sua futura atividade profissional; e

IV - possibilitar a articulagdo entre a teoria e a pratica em diferentes niveis e unidades escolares dos sistemas de
ensino.

CAPITULO IIl
REALIZACAO

Art. 62 A realizagdo do estdgio curricular obrigatério esta condicionada ao atendimento das condicGes e dos
requisitos previstos no Projeto Pedagdgico do Curso no qual o estudante esteja matriculado.

Art. 72 O estagio curricular obrigatério deve ser realizado, preferencialmente, em organizagdes publicas que
apresentem condicdes de proporcionar experiéncia pratica na drea de formagao dos estudantes.

§ 12 O local de realizag¢do do estagio obrigatério deve ser definido a partir do cadastro de Unidades Concedentes
de Estagio.

§ 22 O estdgio obrigatdrio dos cursos de licenciatura do IFMS pode ser desenvolvido em mais de uma Unidade
Concedente de Estagio.

§ 32 O estagio obrigatério pode ser realizado em cursos técnicos do IFMS, desde que as atividades
desenvolvidas assegurem os objetivos previstos.

CAPITULO IV
CARGA HORARIA

Art. 82 A carga hordria do estagio curricular obrigatério:

| - é definida no Projeto Pedagdgico do Curso, respeitando a legislagdo vigente; e
Il - pode ser integralizada por meio de:

a) atividades de estagio desenvolvidas no préprio IFMS; ou

b) atividades de estagio desenvolvidas em Unidades Concedentes de Estagio.

Paragrafo unico. A realizagdo do estagio obrigatdrio esta condicionada ao atendimento das condigbes e
requisitos previstos no Projeto Pedagdgico do Curso no qual o aluno esteja matriculado, com previsdo minima
de 400 (quatrocentas) horas dedicadas ao estagio supervisionado, na area de formagdo e atuagdo na educagao
basica, contemplando também outras areas especificas, se for o caso, conforme o projeto de curso da
instituicao.

Art. 92 A somatdria da jornada do estagio curricular obrigatério deve ser compativel com o horario escolar do
estagiario, constar no Termo de Compromisso de Estagio e ndo ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta)
horas semanais.

Paragrafo unico. A jornada didria definida para o estagio ndo deve comprometer as demais atividades



académicas obrigatdrias do estudante.

Art. 10. Os portadores de diploma de licenciatura com exercicio comprovado no magistério e exercendo
atividade docente regular na educagdo basica podem ter reducdo da carga horaria do estagio curricular
supervisionado, de acordo com as regras definidas em normas especificas do curso, com a apresenta¢do da
documentagdo minima descrita a seguir:

| - copia da carteira profissional (pagina de identificagdo e contrato) ou contrato de prestagdo de servigos que
comprove a realizagao do trabalho;

Il - declaragdo(0es) da escola carimbada(s) e assinada(s), em papel timbrado, constando o CNPJ com a
informac&o da disciplina e série em que leciona/lecionou, explicitando o tempo de servico; e

Il — descri¢do das atividades desenvolvidas por meio de relatério.

CAPITULO V
PLANO DE ESTAGIO E TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Art. 11. O Plano de Estagio deve ser apresentado pelo estudante ao professor orientador no prazo minimo de 10
(dez) dias antes da data prevista para inicio da atividade de estagio na UCE, para andlise e aprovacao.

Art. 12. A aprovagdo do Plano de Estagio é condicdo prévia para a assinatura do Termo de Compromisso de
Estdgio entre o estudante e a UCE, com interveniéncia do IFMS.

Paragrafo Unico. Uma cdépia do Plano de Estagio deve ser arquivada com o Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 13. Para caracteriza¢do e definicdo do estagio, é necessaria a existéncia do Termo de Compromisso de
Estagio, firmado entre a UCE, o estudante e a instituicdo de ensino ou agente de integra¢do, quando houver, no
qual estardo acordadas as condi¢Ges de realizagdo do estagio.

Art. 14. O estdgio deve ser precedido da celebragdao do Termo de Compromisso de Estagio entre o estudante e a
UCE.

Paragrafo Unico. As atividades do estagio obrigatdrio realizadas em Unidades Concedentes de Estagio podem
ser iniciadas somente apods a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

CAPITULO VI
ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

Art. 15. O estdgio curricular obrigatério deve ser planejado, executado, acompanhado e avaliado em
conformidade com os curriculos, programas e calendarios académicos das instituicdes envolvidas.

Art. 16. Para o estdgio curricular obrigatdrio devem ser preenchidos, assinados e entregues os relatérios de
acompanhamento e avaliagdo, conforme modelos definidos pelos cursos.

Art. 17. O acompanhamento do estagio curricular obrigatério deve ser realizado pelo professor(a) orientador(a),
de acordo com os procedimentos definidos em cada curso.

Art. 18. O acompanhamento pedagdgico das atividades deve ser utilizado para os estagios curriculares
obrigatdrios, salvo quando justificada a ndo realizagdo da visita in loco.

Art. 19. As atividades desenvolvidas pelo estudante devem ser avaliadas conforme critérios definidos pelo
curso.

CAPITULO VII
DESLIGAMENTO E CONCLUSAO

Art. 20. O desligamento do estudante da Unidade Concedente de Estagio ocorre:

| - automaticamente, apds encerrado o prazo fixado no Termo de Compromisso de Estagio; ou



Il - antes do encerramento do periodo previsto no Termo de Compromisso de Estagio nos seguintes casos:
a) a pedido do estudante, mediante comunica¢do prévia a UCE;

b) por iniciativa da UCE, quando o estudante deixar de cumprir obrigagGes previstas no TCE;

c) mediante comunicagdo ao estudante, com no minimo 5 (cinco) dias de antecedéncia;

d) por iniciativa do IFMS, quando a UCE deixar de cumprir obrigacGes previstas no respectivo instrumento
normativo;

e) por iniciativa do IFMS, quando o estudante infringir normas disciplinares da instituicdo que levem ao seu
desligamento do corpo discente;

f) por iniciativa do IFMS, quando ocorrer o trancamento da matricula, a desisténcia, o jubilamento ou a
conclusao do curso pelo estudante; ou

g) quando o instrumento normativo celebrado entre o IFMS e a UCE for rescindido.

Paragrafo Unico. Em quaisquer das formas de desligamento previstas neste artigo, a Coordenagdo Extensdo e
Relag¢des Institucionais (Coeri) do campus devera ser comunicada.

Art. 21. O estudante deve concluir o estagio curricular obrigatério no prazo maximo de conclusdo do curso
previsto no PPC.

Paragrafo Unico. E permitida a renovacdo do estdgio, desde que obedecido o prazo maximo estabelecido na
legislacdo.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. No caso de estagio obrigatdrio, o IFMS se responsabilizara pela contratacdo do seguro contra acidentes
pessoais.

Art. 23. As disposi¢des desta Instrucdo Normativa estendem-se a todos os estudantes regularmente
matriculados nos cursos de licenciatura do IFMS.

§ 12 Os estudantes do IFMS que realizam atividade de estagio em outros paises por intermédio dos programas
de intercambio universitario obedecem aos procedimentos e regulamentos das universidades anfitrias.

§ 22 A validade do estagio realizado no contexto do § 12 deste artigo depende da apresentagdo prévia da
documentagdo que caracterizou o estdgio e da apresentacdo ao professor responsavel e dos demais
documentos exigidos para avaliagdo e validagdo da referida atividade.

Art. 24. Havendo necessidade, outras instrugdes normativas poderao ser publicadas.

Art. 25. Os casos omissos nesta Instru¢do Normativa serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Extensdo (Proex),
Coordenacdo de Curso e Coeri do campus.

Art. 26. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

DANILO RIBEIRO DE SA TELES
Pré-reitor de Extensdo
(Portaria IFMS n2 100/2021)
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