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Missao

Promover a educacdo de exceléncia por meio do ensino, pesquisa e extensdo nas diversas areas do conhecimento técnico e tecnoldgico,

formando profissional humanista e inovador, com vistas a induzir o desenvolvimento econémico e social local, regional e nacional.

Visao
Ser reconhecido como instituicdo de ensino de exceléncia, sendo referéncia em educacéo, ciéncia e tecnologia no Estado de Mato Grosso do
Sul.

Valores

* Inovacéo;

« Etica;

» Compromisso com o desenvolvimento local e regional,
* Transparéncia;

» Compromisso Social
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1 Introducéo

O Plano de Acédo Anual (PAA) é documento obrigatério em que se definem os procedimentos para o alcance dos objetivos e metas
previstos no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI-PDC), sendo necessaria a integracao entre as areas estratégicas, com seus objetivos,
metas e acoes, referente ao periodo de um ano. Tem por base o PDI-PDC, o Termo de Acordo de Metas e Compromissos assinado entre

Ministério da Educacao, por intermédio da Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica, e o IFMS, bem como a legislacdo vigente.

O PAA do IFMS é o plano resultante da compilagéo dos Planos Anuais Especificos (PAE) dos Setores da Reitoria e dos Campi, e
configura-se como uma das etapas do Planejamento Organizacional. Sua coordenagdo estd sob a responsabilidade da Pré-Reitoria de

Desenvolvimento Institucional (Prodi).

Existem variadas metodologias para a elaboracdo de planos estratégicos e de acdo. Um Plano de Agdo configura-se como
planejamento de curto prazo e, em geral, o0 documento apresenta o detalhamento das providéncias que serdo desenvolvidas no prazo de um

ano com o estabelecimento das a¢des, orcamento e cronograma, alinhados aos objetivos estratégicos e suas metas.
O Plano contempla, portanto, cronograma, objetivos, metas e a¢des, meta financeira, responsaveis e indicadores para metas propostas.

A elaboracdo e divulgacdo do Plano de Acdo Anual (PAA) se apresenta como importante etapa do Planejamento Estratégico
Organizacional e possibilita o exercicio de gestao baseada em modelo pos-burocratico, alicercado na democracia, transparéncia e efetividade

de seus resultados, visando o constante aperfeicoamento da gestéo.
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Processo de coordenagdo de elaboragdo do Plano Anual Institucional
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Figura 01: Mapa do processo de elaboracédo do Plano Anual Especifico (PAE) e do Plano de Agdo Anual (PAA) |

Fonte: IFMS/RT/Prodi/Dipla - 2017 (adaptado)
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3 Planos Anuais Especificos dos Setores da Reitoria
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Unidade: REITORIA
Subunidade:  GABINETE DA REITORIA
OBJETIVON° 1
Implantar a Estrutura Organizacional da Reitoria
METAS/ACOES
N | DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS ACOES PRODUTO / RESULTADO META FIN.| CUSTEIO |INVEST ] SETOR RESPONSAVEL | SERVIDOR RESPONSAVEL
Infraestrutura dos dos Indice de
L m-«m.mnmm rghos coleglad 10 R$ RS R$ 0,000 DIRET | PROPI | RT-GABIN | IMMMMMTM B 5
2.700,00 | 2.700,00 DIGEP Fujil Maschio, Claudia Cazetta Jeronimo Salvatino
consultivos (3]
a Mk M ina T
11 Fafero levarft?mento d.e dados pa_ra elaboragdo do plano de ; Plano de Ac3o 1 | rso00 | Rs000 [Rs0,00 RT-GABIN | DIRET Emerson Augusto not.t“o Coraz_za, arcelina Teruko B} ;
B3¢30 necessario para a implantagao dos Conselhos dos Campi Fujii Maschio
[azero Iev-antame.nto fedades ne.cessanus palia.a A 2 Emerson Augusto Miotto Corazza, Marcelina Teruko
1.2 ymplantagao do Forum dos Executivos dos Municipios dos Plano de Acao 1 | RS0,00 | RS0,00 |R$0,00 RT-GABIN | DIRET Fuiii Maschio - -
Campus y
13 Fazero kv‘anmmgnxo dedados nece'ssanos paraa Plano de Ac3o 1 | rso00 | Rso000 [Rs000 RT-GABIN | DIRET Emerson Augusto Mnot_t»o Coraz_za, Marcelina Teruko . 3
ymplantacao do Forum de Desenvolvimento Fujii Maschio
ey - Portaria de Instituicao 2,
picompanhar a Comissao Interna de Supervisao do Plano de s I RS RS Emerson Augusto Miotto Corazza, Marcelina Teruko
14 daC Reit: 1 R$0,00] RT-GABIN | DIRET | DIGEP - -
ICarreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagao (CIS) = or:‘:::i::\pi wora 2.700,00 | 2.700,00 50, I I Fujii Maschio, Claudia Cazetta Jeronimo Salvatino
. - T
15 Fazero lev.antament? do.e dados necessarios para a o Plano de Ac3o 1 | rso00 | Rs000 [Rs0,00 RT-GABIN | DIRET Emerson Augusto Mnot.tno Cofaz_za, Marcelina Teruko 5 =
ymplantacao da Comissao Permanente de Processo Disciplinar Fujii Maschio
Fazer o levantamento de dados necessarios para a ~ S
16  fmplantacio da Comiss3o Permanente de Concursos Publicos Plano de Ac3o 1 | rs000 | Rs000 [RS0.00| DIGEP|RT-GARIN|DIRET  [EMeETSOn Augusta Miotto Corazza, Marcelina Teruko | .
5 Fujii Maschio, Claudia Cazetta Jeronimo Salvatino
e Processos Seletivos
17 Fazero lev:amamentt? c?e dados necesanos paraa Planc de Acio 1 | rs000 | Rs0,00 [R5 0,00 RT-GABIN | DIRET Emerson Augusto Mnm_t'f) Co«az_za, Marcelina Teruko ; ;
fmplantacao do Comité de Governanga Digital I Fujii Maschio
cacy ¢ g Portaria de Instituicao Emerson Augusto Miotto Corazza, Tatiane Alfonso
1.8 Pmplantar o Comité de Etica em Pesquisa 55) 1 | R$0,00 | RS0,00 |[R$0,00 RT-GABIN | PROPI X - -
do Comité de Araujo
P i Instituica E Al Mi , Tatiane Alf
19  Jmplantar o Comité de Etica de Uso de Animais ortariadeInstituicze | | | oo o0 | Rsogo [Rsooo|  rr-casw|erori mersnAugto Miotto Corazreg Tatianakonso's | ;
do Comité de Araujo
Emerson Augusto Miotto Corazza, Marcelina Teruko
@ estruturar a infraestrutura dos 6rglios coleglados ' o RT-GABIN | DIRET | PROEN | s - N Suaie Surce, e s,
2 6rghos coleglados 3 | R$0,00 | R$0,00 (RS$0,00{ PROEX | PROPI Matte Amaro Passos, Delmir da Costa Felipe, Alrton | - | Execuclio
especializados Jose Vinholl Junior, Marco Hiroshl Naka, Patricla (le)
Ines Marques
jmplantar o Conselho de A ¢30 eDesenvolvimento | Portaria de Instituicso RT-GABIN | DIRET | PROAD| |EMersen Augusto Miotto Corazza, Marcelina Teruko
21 e 1 | RS0,00 | RS0,00 |[RS0,00 Fujii Maschio, Jose Jorge Guimaraes Garcia, Daniela | - -
Institucional do Conselho PRODI
Matte Amaro Passos
A P Emerson Augusto Miotto Corazza, Marcelina Teruko
2.2 jmplantar o Conselho de Ensino, Pesqg e Extensao Partara g ineiticdn 1 | RS0,00 | RS0,00 [R$0,00 RE-GABN | DET{ Fgesy Fujii Maschio, Delmir da Costa Felipe, Airton Jose | - -
do Conselho PROEX | PROPI S %
Vinholi Junior, Marco Hiroshi Naka
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3 h::ramaummmm Manutencio dos 1 R$ RS IISMOI DIGEP | RT-GABIN Emerson Augusto Miotto Corazza, Cinara Baccill d I*I
(cPPD) trabalhos da CPPD/IFMS 4.860,00 | 4.860,00 Ribeiro, Claudia Cazetta Jeronimo Salvatino (lex)
. Novo Fluxo de Emerson Augusto Miotto Corazza, Cinara Baccili
3.1 Rever Fluxos de Atendimento das Demandas da CPPD/IFMS Atondimento 1 | R$0,00 | RS0,00 |RS0,00 DIGEP | RT-GABIN Ribeiro, Claudia Cazetta Jeronimo Savating -
Portaria Novos
R R E Mi i Baccili
32 [Apoiaro processo de escotha dos novos membros da CPPD  fmembros das SCPPD"se| 2 S 5 1Rs0,00 DIGEP | RT-GABIN neradt Agela Yo Cora, Clreds Beccl .
4.860,00 | 4.860,00 Ribeiro, Claudia Cazetta Jeronimo Salvatino
da CPPD/IFMS
y 5 Regimento CPPD/IFMS Emerson Augusto Miotto Corazza, Claudia Cazetta
3.3 Mtualizar Regimento da CPPD/IFMS % 1 | R$0,00 | R$0,00 [RS0,00 DIGEP | RT-GABIN . : 3 DRSS =
atualizado Jeronimo Salvatino, Cinara Baccili Ribeiro
OBJETIVO N° 2
Estruturar o Marco Regulatério da Reitoria
METAS/AGOES
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES IMIMI.TAM META FIN. cusmom SETOR RESPONSAVEL l SERVIDOR RESPONSAVEL
Indice de
Nova VersSo do Estatuto RS RS Ilmmnm Miotto Corazza, Marcelina Teruko
1. Publicar o Estatuto atualizado do IFMS 1 R$ 0,00 RT-GABIN | DIRET Execuclo
do IFMS 4.860,00 | 4.860,00 I Fujil Maschio (lex)
Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine
. - Estatuto Versao RS RS Aparecida de Oliveira, Marcelina Teruko Fujii
1. N R$ 0, RT-GABIN | DIRET 4 3 s 33 =
1 Pilice s Hevs Verssoid Exlatufo Aprovada X 4.860,00 | 4.860,00 30,00 GABIN| Maschio, Adriana Orrico Carvalho, Leticia Calsavara
de Oliveira
Regimento Geral Vers3o RS RS |Emerson Augusto Miotto Corazza, Marcelina Teruko Indice de
2. Finalizar o processo de ElaboragSo do Regimento Geral do IFMS 1 RS 0,00| RT-GABIN | DIRET
Aprovada 4.860,00 | 4.860,00 I Fujil Maschio eficcla (IE).
Revisar a Minuta do Regi Geral ap da pela = Emerson Augusto Miotto Corazza, Marcelina Teruko
21 AR Minuta 1 | RS0,00 | RS0,00 |R$0,00 RT-GABIN | DIRET R -
IComissdo instituida para este fim Fujii Maschio
i taga orga E to Mi , Marcelina T
22 EstmtAurareenwaAro Processo para apresentagao nos orgaos Protesso 1 | rs000 | Rs0,00 [R5 0,00 RT-GABIN | DIRET merson Augusto not_‘._o Cocaz_za arcelina Teruko _
rolegiados Superiores Fujii Maschio
Regiiacnto Geral Versdo RS RS Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine
23 Publicar a Nova Versao do Regimento Geral ® pREEE 1 4.860,00 | 4.860,00 R$ 0,00 RT-GABIN | DIRET Aparecida de Olive,i.‘r:;:dhai;celina Teruko Fujii -
Indice de
3. @ estruturar o processo para a definicio do Regimento Intemo dos 1 RS RS R$0,00| PRODI| RT-GABIN | DIRET |Emerson Augusto Miotto Corazza, Marcelina Teruko
Interno dos Campl Campl 7.560,00 | 7.560,00 Fujil Maschio, Danlela Matte Amaro Passos M‘
11 Ela?orar o documento base p_ara o desenvolvimento do Docimento base 1 | r$000 | R0,00 [R50,00 RT-GABIN | DIRET Emerson Augusto Miot_t"o Coraz_za, Marcelina Teruko :
Regimento Interno dos Campi I Fujii Maschio
Institui issa 3 avel el aod E Miy M ina T
32 ns | uir a Comissao que sera _responsave pela elaboragao da Pt Coniesks 1| Rso00 | rRs000 [Rso, OOI RT-GABIN | DIRET merson Augusto notio Coraz_za, arcelina Teruko -
Regimento Interno dos Campi Fujii Maschio
33 picompanhar o processo de elaboragio do Regimento Interno R " 10 RS RS rs000| RT IN | DIRET | PRODI Emerson Augusto Miotto Corazza, Daniela Matte
’ kdos Campi e i 2.700,00 | 2.700,00 { I I Amaro Passos, Marcelina Teruko Fujii Maschio B
i aod 1o Mi .M ina T
34 Estruturar e envn?r o.s process?s para apr§enta¢ao os Processo 10| rs000 | rs000 IRS 0.00 RT-GABIN | DIRET Emerson Augusto lO(}_O Cocazfu arcelina Teruko )
g nos orgaos colegiados Superiores Fujii Maschio
Rt i dus RS RS Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine
3.5 |Publicar o Regimento Interno dos Campi gmpi Vers3o Final 10 486000 | 4.86000 R$ 0,00 RT-GABIN | DIRET Aparecida de Olive:dr:.s::dhairocelina Teruko Fujii -
OBJETIVON° 3

10
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Ajustar a infra-estrutura dos setores da Reitoria
METAS/ACOES
Ne I DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AQOES PRODUTO / RESULTADO META FIN. wsraohm SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL [TAMINDICADORES
| Indice de
o Plano de agSo da Mudanca com a nova distribuigio RS RS Emerson Augusto Miotto Corazza, Danlela Matte
L Mudanca dos setores | 1 0,00{ RT-GABIN | PROAD - | Execuclo
setores dentro dos espacos da Reltoria. 10.000,00 | 10.000,00 RS | Amaro Passos, Felipe Valerio Schultz fex)
_ s o Emerson Augusto Miotto Corazza, Felipe Valerio
1.1 Jcompanhar a mudanca setorial Relatorio e Visitas 1 | RS0,00 | R$0,00 [RS0,00 RT-GABIN | PROAD Schultz - -
12 picompanhar as etapas dos demais processos de ajustes dos Relatorio e-Plano de 1 | rso00 | reoo [R$0,00] RT-GABIN|PRODI|PROAD Emerson Augusto Miom:f Corazza., Daniela Matte . R
ketores Acao Amaro Passos, Felipe Valerio Schultz
OBJETIVO N° 4
Fomentar a articulagdo entre as unidades organizacionais da Reitoria e os Campi;
METAS/ACOES
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES PRODUTO / RESULTADO META FIN. wsmopusr. SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL [TAMINDICADORES
Indice de
Orlentar e superintender as Pré-Reltorias, Diretorias Sistémicas Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine
1 Agendamento Setorial | 18 RT-GABIN - | Execuclo
e DirecBes-Gerals de Campl RS | Ksa00 "‘°'°°I Aparecida de Oliveira Fd
Realizar reuni2o mensal com o grupo de Gestao (Pro-Reitorias, Ata das Reunides e ®
2 X -GABI M » <
L1 Diretorias Sistémicas, ASCOM e CREAD) plano de Ac3o Demandas] 12 | R$:00 | R30,00 [R50,00 RE-LASM Emerson ugistnMiollo Corazza
12 Dls!)c')nlblhzar horario quinzenal para atendimento setorial Agendamento Setorial |150| R 0,00 | RS 0,00 [R5 0,00 RT-GABIN Emerson Augusto' iotto Cfura'ua, Gislaine i R
ndividual Aparecida de Oliveira
Reali ia | i Gesta
e_a e reumao_) mer-ksa fom. = ca.mpl ‘_3 gm?o_de_ D Ata das Reunides e Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine
13 Diretores-Gerais, Pro-Reitorias, Diretorias Sistémicas, ASCOM = 12 | R$0,00 | RS0,00 [RS0,00 RT-GABIN R ! - -
CREAD) IPlano de Agdo Demandas] Aparecida de Oliveira
por melo das pré-reitorias, diretorias sistémicas e fndice de
unidades organizacionals da reitoria, a otimizaclio dos Manual Processos Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine
2 1 0,00 RT-GABIN - | exscuclo
0 mapeamento dos processos de atendimento as Gabinete REG00 | REARO. I Aparecida de Olivelra [
dos campl e socledade.
21 Fazer levantamento dos processos demandados pelos campi e Diagnéstico das 1 | rso00 | rRe000 [RS0,00 RT-GABIN Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine
) sociedade demandas Y 4 l v I ) Aparecida de Oliveira, Manuella Barros Paniago i B
Manual Mapeamento I 1R 5 ot z
A ida de Ol Pedro H Sant
2.2 Realizar o mapeamento de processos levantados dos Processos 1 | RS0,00 | R$0,00 [RS0,00 RT-GABIN parEaca :na';ies':’to renenmueyamy _ -
identificados
23 Elaborar Instrugao de Servigo para divulgacao dos processos Instrugao de Servico 1 | rs000 | r$0,00 |R$ 0,00 RT-GABIN Aparecida de OIN'eura, Pedro Henrique Sant o "
mapeados. para cada processo Ana Rissato
DIRET | RT-GABIN | AQ-GABIN |
[Estruturar e Consolidar as Reltorias itinerantes (RI) em todos Marcelina Teruko Maschio, Gislaine Aparecida
3 i - () %8| Reitorias tinerantes | 10 as:o,oo “:omnsmmlmumm| ": | - | execscso
CB-GABIN | NV-GABIN | JD- (lex)
GABIN | DR-DIRAD
31 E.sxnnurar a Programagao Geral Padrao para as Reitorias Programac3o Geral 1 | rs000 | R$0,00 |R$0,00 RT-GABIN | DIRET Marcelina Teruko Fujii Ma.sd! io, Gislaine Aparecida L R
tinerantes de Oliveira
Definir o procedimento padrao para o planejamento prévio Planei : Marcelina Teruko Fuiii Maschio. Gislaine A id
3.2 [obre as atividades que cada setor ira desenvolver durante a ane]a-men a - 1 | RS0,00 | RS0,00 |RS 0,00 RT-GABIN | DIRET A e T a_sc .'o’ manetRamoe ] . -
AR a5 S Preparagao Padrao de Oliveira
Reitoria Itinerante (reunides setoriais)
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DIRET | RT-GABIN | AQ-GABIN |
CG-GABIN | CX-GABIN | NA- et Fonbs Pl s i 35 H
33 [organizara agenda local externa Agenda Local 10 | R$0,00 | RS0.00 [R$0,00] GABIN | PP-GABIN | TL-GABIN| | o c& @ TEMKO ":1'; Oalis\::ei:':, islainelparecida; | 5
NV-GABIN | CB-GABIN | DR-
DIRAD | JD-GABIN
Elaborar Instrugao de Servigo sobre os procedimentos de . . Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine
-4 I X ~GABIN 3 s = Z
3 tendimento e despachos durante as Reitorias Itinerantes oLl 1| R$0,00 | R$0,00 |R30,00 T8 Aparecida de Oliveira
3.5 Wpoiar Realizagao das Reitorias Itinerantes nos Campi do IFMS Reitorias Itinerantes | 10 35::0”0 35_::0.00 RS 0,00 DIRET | RT-GABIN Marceinalemka Fu:;h:’aﬁs:;:’ Gislaine Apareckla » -
OBJETIVO N° 5
Promover constante capacitagdo da equipe de trabalho
METAS/AGOES
N DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES PRODUTO / RESULTADO |QTDJMETA FIN. cusmohlvm: SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
Indice de
1 Atualizar a trilha formativa do Gabinete Nova Tritha Formativa | 1 | R$0,00 | R$0,00 |RS RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi - | Execuclo
(lex)
11 dentificar a necessidade de formac3o da equipe Plano de Capacitagao | 1 | R$0,00 | R$0,00 [RS 0,00 RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi - -
1.2 jdentificar instituicbes promotoras de capacitagoes Relagdo de Instituicdes | 1 | R$S0,00 | R$0,00 |RS0,00] RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi - -
1.3 Fazero levantamento de cursos associados as necessidades Relagao de Cursos 1 | R$0,00 | RS0,00 [RS0,00 RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi - -
14 deﬂtlﬁC‘aT instituigdes da Rede Federal para prospecgao de Relacdo de |nsm|..||f;oes 1 | rs000 | Rso00 [RS0,00 RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi g -
boas praticas com as boas praticas
a participacio dos servidores do gabinete nas RS RS Indice de
2 Identificadas por melo de cursos on-line efou CapacitagBes 1 R$0,00] RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi - | Execuclio
2.000,00 | 2.000,00
(e
Pl itaga
2.1 jdentificar as capacitagbes a serem viabilizadas ane de:l:;:cnacao 1 | R$0,00 | RS0,00 [R$0,00 RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi - -
- el RS RS . : e ’
2.2 jlocar os recursos necessarios para as capacitagoes Valores a serem alocados{ 1 R$ 0,00 RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi - -
2.000,00 | 2.000,00
2.3 Promover capacitagdes internas ;:::;‘;:Z;:rls:; s 1 | R§0,00 | RS0,00 [RS0,00 RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi - -
s Parcerias para o - £ 2
2.4 Fazer parcerias para a oferta de Cursos 0% 1 | RS0,00 | RS0,00 IRS 0,00} RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi - -
capacitacio
3.  [Participar de visitas gerenclals em outros Instituicbes da Rede Visitas Técnicas 3 RS RS RSO.NI RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi - s
5.000,00 | 5.000,00 Eficicia (le)
Relacdo de Instituicd
31 dentificar as visitas gerenciais a serem viabilizadas ko ns i 1 | R$0,00 | RS0,00 (RS 0,0DI RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi - -
serem visitadas
3.2 |Alocar os recursos necessarios para as visitas gerendiais Planilha de Custos 1 RS it R$ 0,00 RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi
i ve 8 5.000,00 | 5.000,00 | " !
OBJETIVO N° 6

Plane]ar.ooordenaresupuvlslonarasadvldadesdo&bkm,bemoom?lmﬂroﬁmdedadoselnfolmaous

METAS/ACOES

| DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES

| PRODUTO / RESULTADO [QTDJMETA FIN.| CUSTEIO INVEST

SETOR RESPONSAVEL
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do gabinete Aparecida de Oliveira
dentificar, revisar e estruturar os processos estratégicos do Manual de Processos Emerson Augiisto Mofto Corazza, Gistaine
1.1 5 y p <E! NS B 1 | RS0,00 | RS0,00 [RS0,00 RT-GABIN Aparecida de Oliveira, Moacir Genzo Simoes
estratégicos do Gabinete Foais ey i Baos Pars
ujibay mos ¥ B0
Pedro Henrique Sant Ana Rissato, Emerson Augusto
e < Mapeamento de cada Miotto Corazza, Gislaine Aparecida de Oliveira,
1.2 Mapear os processos estratégicos do Gabinete B 1 | R$0,00 | RS0,00 |RS0,00] RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi, Manuella Barros
Paniago
Manual de Control Pedro Henrique Sant Ana Rissato, E August
1.3 [Estruturar e monitorar os controles internos do Gabinete TLEE o 2 o 1 | RS0,00 | RS0,00 [RS0,00 RT-GABIN U n. T e UG
Internos do Gabinete I Miotto Corazza
M Processo: i i
1.4 |dentificar os processos criticos do Gabinete anualdeProcessos |\ | ooy 00 | Rs000 [RS o,ool RT-GABIN | AUDIT EmersondugisstoMiati Corazzs, LukFeenanda
Criticos do Gabinete Davanso Corte
Diagnostico com
Di. tic lassifi i do lassificagdo do risco d E Mi C is Fi
15 sagnc.ys. ar, menscfrarec assificar os riscos dos processos classificacaodoriscode | | | o 5000 | RS000 [R$0,00 RT IN| AUDIT merson Augusto Miotto Corazza, Luis Fernando
estratégicos do Gabinete cada Processos Davanso Corte
Estratégicos do Gabinete|
Elaborar Instrugdes de Servico para divulgacao dos normativos |  Instrugao de Servico Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine
16 R % 1 | R$0,00 | RS0,00 |RS0,00 RT-GABIN 3 D5
fnstitucionais para cada normativo Aparecida de Oliveira
Manwal de D Moacir Genzo Simoes Fujibayashi, Gislaine Indice de
2. Padronizar os documentos Institucionals Institucionak 1 | R$0,00 | R$0,00 |RS0,00| RT-GABIN Aparecida de Oliveira, Emerson Augusto Miotto Execuclo
Corazza, Pedro Henrique Sant Ana Rissato (le)
Colec3o de Documentas Moacir Genzo Simoes Fujibayashi, Gislaine
2.1  pdentificar e padronizar os documentos institucionais “lnmmdonais 1 | R$0,00 | RS0,00 |[R$0,00 RT-GABIN Aparecida de Oliveira, Emerson Augusto Miotto
Corazza, Pedro Henrique Sant Ana Rissato
<o ae Moacir Genzo Simoes Fujibayashi, Gislaine
d
22 Er:::’::::::e“"m e S o D::;’:::T:;‘:::nal 1 | rs0,00 | RS000 [RS0,00 RT-GABIN Aparecida de Oliveira, Emerson Augusto Miotto
Corazza, Pedro Henrique Sant Ana Rissato
Fluxo de cada Gislaine Aparecida de Oliveira, Emerson Augusto
23 M fluxo dos doi t 1 | R§0,00 | RSO, R$ 0,00 RT-GABIN
AR R O TR0y Documento Institucional S0, 50,00 I 50, l B Miotto Corazza, Pedro Henrique Sant Ana Rissato
M de d t islaine Aj ida de Oliveira, E
24 [construir o Manual de Documentos Institucionais anual de documentos | | | o005 | g0 [Rs000] RT-GABIN Shiune Apsacics ca s, Eoecast gt
institucionais Miotto Corazza, Pedro Henrique Sant Ana Rissato
Moacir Genzo Simoes Fujibayashi, Gislaine
2.5 Publicar o Manual de Documentos Institucionais PublicagdodoManual | 1 | RS0,00 | RS0,00 [RS$0,00 RT-GABIN Aparecida de Oliveira, Emerson Augusto Miotto
Corazza, Pedro Henrique Sant Ana Rissato
3.  [Efetuar o planejamento das difrias e passagens do Gabinete nde s 1 % N RS 0,00 RT-GABIN | PRODI ; gus ; w4 ) B.w:o
Passagens do Gabinete Aparecida de Oliveira, Daniela Matte Amaro Passos e
a1y Efetuar o levantamento das diarias e passagens do Gabinete e " ‘ . ’ 11 RS RS R$0,00 RT-GABIN Pedro Henrique Sant Ana Rissato, Emerson Augusto
" Hemais setores vinculados evantamento porsetor] 2% bgo.000,000280.000, ’ - Miotto Corazza, Gislaine Aparecida de Oliveira
Planilha de Disrias e Gislaine Aparecida de Oliveira, Pedro Henrique Sant
3.2  Elaborar e enviar a planilha de diarias e passagens Brasii e 1 | R$0,00 | RS0,00 |RS0,00 RT-GABIN | PRODI Ana Rissato, Emerson Augusto Miotto Corazza, 13
¢ Daniela Matte Amaro Passos
Fazer a gestao e operacionalizagao da efetivagao do ontrole Gesis enigr
33 4 8 OP. A ac de Didrias e Passagens | 1 | R$S0,00 | RS0,00 [RS0,00 RT-GABIN Moacir Genzo Simoes Fujibayashi
lanej de diarias e passagens A Gabinets |
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4 [Elaborar o Relatbrio de Gestiio (RG) do Gabinete para subsidlar | Relat6rio de GestSo do 1 | rRé000 | R$0,00 [RS RT-GABIN Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine Indice de
o do IFMS IFMS - Parte Gabinete Aparecida de Oliveira Eficicia (le)
S o 5 £ Gislaine Aparecida de Oliveira, Emerson Augusto
4.1 Participar das reunides relacionadas ao tema Ata de cada reunido 1 RS 0,00 | RS0,00 [RS O,DOI RT-GABIN Miotto Corazza, Pedro Henrique Sant Ana Rissato -
42 [laborar o Plano de Ac3o para 0 RG PlanodeAcdodo |, | oen00 | RS0,00 [rs o,ool RT-GABIN Sistaine Apamcica de livelna, Frerson Anpisio g
Gabinete para o RG Miotto Corazza, Pedro Henrigue Sant Ana Rissato
[Organizar as informagdes do Gabinete e demais setores Emerson ftistra tel Silva do Naschmerto; Bedha
43 .rg N 3= = Relatorios de cada Setor| 11 | RS0,00 | R$0,00 |RS$ 0,00 RT-GABIN Henrique Sant Ana Rissato, Gislaine Aparecida de -
Minculados para o Relatorio de Gestao A
Oliveira
£ - S 2 Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine
i4 [eeschere anviacos planiitas velacionadas para PlanilhasRG-Parte | |\ | o000 | Rs0,00 [R50,00 RT-GABIN Aparecida de Oliveira, Pedro Henrique Sant Ana -
consolidagao do RG Gabinete por setor ;
Rissato
5. [Estruturar os eventos do Gabinete 4 e 1 | R$0,00 | R$0,00 (RS0,00{ RT-GABIN e . a.um:
Eventos do Gabinete Aparecida de Oliveira [
- z 3 Plano de agao dos Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine
5.1 jdentificar e elaborar o plano de agdo dos eventos do Gabinete SR 1 | RS0,00 | RS0,00 [RS 0,00 RT-GABIN Aparecida de Oliveira -
OBJETIVON° 7
Regulamentar e sistematizar o processo de emissdo de portarias no &mbito do IFMS
METAS/AGOES
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS ACOES PRODUTO / RESULTADO META FIN. cusraohm SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
Instruciio de Servigo Indice de
Atualizar o documento normativo de emissSo e publicagio de
L : comasNormaspara | 1 | R$0,00 | R$0,00 |R$0,00{ RT-GABIN Manuella Barros Paniago Execuglo
Emissfo de Portarlas (le)
11 [reakzarvetnites _r.om 5 C..ampl g eloescaRelinnapaa Ata de cada reunido 1 | RS0,00 | R$0,00 |R$0,00 RT-GABIN Manuella Barros Paniago -
levantamento de informagoes
1.2 flaboraro ﬂuixograma da.trarzmacao ﬁs:ca-/sns:emlca e Fluxo das tramitagdes | 1 | R$0,00 | R$0,00 [RS0,00 RT-GABIN Manuella Barros Paniago -
Envolve a emissao e publicagdo das portarias.
2 v A plode el viode 423 1 | R$0,00 | R$0,00 |RS0,00{ RT-GABIN Manuella Barros Panlago hcu:o
para emissfo e publicagio de portarias de elogio. Portarias de Elogio e
- - - e Y i
21 Realizar reunides _com os C?mpl e setores da Reitoria para .ta de reuru'aoA 1 | rso00 | Rs000 |RS0,00 RT-GABIN Maniels Biros Paniigo £
levantamento de informagdes videoconferéncia
IConstituir uma comissao para elaboragao do documento M|m.na Instruq?o o >
22 % Servigo - portarias de 1 | RS0,00 | RS0,00 |RS0,00 RT-GABIN Manuella Barros Paniago -
hormativo 8
elogio
2.3 Wpresentacao do documento para o CODIR. Apresentagao CODIR. 1 | RS0,00 | RS0,00 |RS0,00 RT-GABIN Manuella Barros Paniago -
Publicagao da Instrugao l Moacir G si Fuiibayashi. M a8
2.4 [publicar o documento no site institucional - Boletim de Servico | de Servico de portarias | 1 | R$0,00 | RS0,00 [RS0,00 RT-GABIN | ASCOM L YL e el L g
3 Paniago, Vinicius Villas Boas Neto Bazenga Vieira
de elogio
3 Criar um arquivo Gnico para as portarias fisicas e digital para ~ 1 | Reo00 | R$000 [RS RT-GABIN Manuella Barros Panlago, Emerson Augusto Miotto d'l
as portarfas assinadas Arguivo fisico e digital. l °’°°I Corazza, Gislaine Aparecida de Oliveira ()
her inf = —— =
3y [otherinformacdes doquantitativodos arquivos alocadosna | o Loy omanicep | 1 | Rs000 | Rs0.00 [RS0,00 RT-GABIN Manuella Barros Paniago 5
DIGEP e no Gabinete
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s o . Espaco fisico Emerson Augusto Miotto Corazza, Gislaine
: ifi - IN - -
3.2 Pesignar local especifico para a guarda dos arquivos BB 1 | R$0,00 | RS0,00 |RS0,00 RT-GAB! Aparecida de Oliveira, Manuella Barros Paniago
e - Sard .
33 |dquirir mobiliario para o arquivo fisico. Armarios, caixase [ ) | <000 | R$0,00 |RS 0,00 RT-GABIN Manuella Bamos Paniago, Emersontugnsto Matal | .. =
pastas. Corazza
34 framsienrds arqu.nvos fsicoSTaspras 201020152 Ca Arquivo gabinete. 1 | RS0,00 | RS0,00 |RS0,00 RT-GABIN Manuella Barros Paniago - -
DIGEP para o Gabinete
3.5 [Ordenar e juntaros arquivos fisicos de portaria de 2010 a 2017 Arquivo unificado. 1 | R$0,00 | R$0,00 IRS 0,00 RT-GABIN Manuella Barros Paniago - -
36 Plane:::ee Aelenaradimalizacio s portarias sssinidas oy Digitalizacdo semestral. | 1 | R$0,00 | RS0,00 |R$ 0,00} RT-GABIN Manuella Barros Paniago - -
3.7 Digitalizar portarias assinadas e criar pastas. Arquivo digital. 1 | R$S0,00 | R$0,00 IRS 0,00} RT-GABIN Manuella Barros Paniago SIM -
Emissio d da B lam Ricard Indice de
4.  pmplantar e emitir portarias utilizando o sistema SUAP. ™ 1 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00( DIRT] | RT-GABIN — - | Bxecuglo
plataforma. Dias [
- P e = = - - .
43 iudaraviabidade deaplicacao do sitema SUAR para Estudo de viabilidade. | 1 | R$0,00 | RS000 |RS 0,00 RT-GABIN | DIRTI ManuellaBarros Paniago, Willam RicamdaComsla; | _ .
Emissao de portarias. Dias
OBJETIVON° 8
Reduzir o nGmero de erros no processo de elaboraciio de documentos institucionais
METAS/AGOES
N I DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGDES PRODUTO / RESULTADO |QTDMETA FIN. wsmohusv SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
| Indice de
Capacitagiio sobre Redagiio de documentos Curso de Redagfio Oficlal RS RS
1 4 0,00 RT-GABIN Gislaine Aparecida de Oliveira - | Execuclo
pficlals do IFMS 1.000,00 | 1.000,00 ad (e
Projeto de Curso de
1.1  Estruturar curso de redagao Oficial Extensdoem Redagao | 1 | R$0,00 | R$0,00 |R$0,00 RT-GABIN Gislaine Aparecida de Oliveira - -
de Documentos Oficiais
Y 3 _ Relatdrio de Atividades RS RS g % s %
X 4 X - ~ n
1.2 Pferecer curso de redag3o Oficial aos servidores do IFMS sobre.ciCiirsn. 1.000,00 | 1.000,00 RS 0,00 RT-GABIN Gislaine Aparecida de Oliveira
pwvaliar o curso de redagao Oficial aos servidoresdo IFMS e Relatério de Avaliacso
1.3 pnalisar o impacto no desenvolvimento das atividades dos Rogisn g 4 | RS0,00 | RS0,00 |RS 0,00 RT-GABIN Gislaine Aparecida de Oliveira - -
participantes. P
OBJETIVON° 9
Subsidlar as atividades dos Colegiados Superiores do IFMS.
METAS/AGOES
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AQOES PRODUTO / RESULTADO META FIN.| WW SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
Indice de
R$ RS Emerson Augusto Miotto Corazza, Patricla ines
1. BSubsidiar as atividades do Conselho Superior (Cosup)] ReuniSes Finalizadas | 6 0,00 DIRET | RT-GABIN - | Bxscuclo
) 40.000,00 | 40.000,00 RS I Manques, Leticla Calsavara de Oliveira [
— = = Wi =
11 Promover reunides com a Secretaria do Conselho Superior REIBES conchifdas: 1 | rs000 | rso00 |R$0.00 RT-GABIN | DIRET Emerson Augu_s!o- iotto Feruza. Leticia Calsavara " 3
{Cosup) de Oliveira, Patricia Ines Marques
Emerson Augusto Miotto Corazza, Leticia Calsavara Indice de
2 as do Reunies 1 RT-GABIN | DIRET Olivel ‘ - fickenci
[Subsidiar as atividades do Colégio de Dirigentes (CODIR) finalizadas. R$0,00 | R$0,00 |R$W | de Ines
21 Promover reunides com a Secretaria do Colégio de Dirigentes PR AT ) 1 | rs000 | Rso00 |Rs0.00 RT-GABIN | DIRET Emerson Augu-sm. Miotto .Cc?razza, Leticia Calsavara ; ;
CODIR) de Oliveira, Patricia Ines Marques
OBJETIVO N° 10

15



MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso do Sul

Implantar a Escola de Dirigentes Institucionais

METAS/AGOES

R$ 0,00 IRS O,DDI DIRET | DIGEP | RT-GABIN

Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGDES PRODUTO / RESULTADO METAFIN. wsraohusr SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
Indice de
m.muuommmam Hinerério Formativo de Marcelina Teruko Fujil Maschio, Emerson Augusto
L 1 R d R$0,00 DIGEP | DIRET | RT-GABIN e Bxecugio
Dirigentes 37.800,00 | 37.800,00 Miotto Corazza, Claudia Cazetta Jeronimo Salvatino o)
dentificar com base nos diagnosticos e visitas institucionais os | Relatorio de Gargalos Marcelina Teruko Fujii Maschio, Emerson Augusto
L1 SR o i SNSRI Z 1 | RS0,00 | RS0,00 [RS0,00] DIRET | RT-GABIN 3 -
principais gargalos de formacao dos dirigentes institucionais Formativos Miotto Corazza
Projeto di d Marcelina Teruko Fujii Maschio, E August
1.2 Construir a Projeto e Planos do Itinerario Formativo BN Cu.tso 2 1 | R§0,00 | RS0,00 |RS0.,00 DIRET | RT-GABIN Sty ?j“ kAT -
Formagao Miotto Corazza
" RS RS Marcelina Teruko Fujii Maschio, Emerson Augusto
1.3 Wlocar os recursos necessarios Recursos 1 37.800,00|37.800,00 lRS 0.00| RT-GABIN | DIRET SRS -
F a M i ko Fujii M i i
14 [ofertar as capacitacdes do ltinerario Formativo Cursodeformacdo | , | oeoo0 | Rs000 [Rs0.00 DIRET | DIGEP okl e U Vs ot Coo i Comel i :
ofertado Jeronimo Salvatino
. g Avaliacdo do Curso Marcelina Teruko Fujii Maschio, Claudia Cazetta
1.5 |wvaliar o processo de formagdo Ofeitads 2 | R§0,00 | RS0,00 |RS O,DDI DIRET | DIGEP PR -
RS R Marcelina Teruko Fujil Maschio, Claudia Cazetta Indice de
2. [Elaborar e estruturar o Programa de Tutores Diretivos Programa de Tutores | 1 RS 0,00 DIRET | DIGEP Jeronimo Salvatino, Emerson Augusto Miotto Execuclo
$.000,00 | 9.000,00
Corazza (lex)
Marcelina Teruko Fujii Maschio, Claudia Cazetta
2.1 |dentificar os possiveis Tutores Base de Tutores 15| RS0,00 | R$0,00 [RS$0,00 DIRET | DIGEP Jeronimo Salvatino, Emerson Augusto Miotto -
Corazza
Pl de Ak i ns Marcelina Teruko Fujii Maschio, Claudia Cazetta
2.2 [Construiro Plano de Agdo Tuton'a: 1 | RS0,00 | RS0,00 |[R$0,00] DIRET | DIGEP | RT-GABIN Jeronimo Salvatino, Emerson Augusto Miotto -
Corazza
SR e z o % RS RS Marcelina Teruko Fujii Maschio, Claudia Cazetta
2.3 isponibilizar as Tutorias presenciais ou remotas Tutorias 20 9.000,00 | 9.00000 R$ 0,00 DIRET | DIGEP Torooh o Sakiais -
Marcelina Teruko Fujii Maschio, Claudia Cazetta
2.4 |valiar o Programa de Tutorias Avaliagao dasTutorias | 1 | R$0,00 Jeronimo Salvatino, Emerson Augusto Miotto -

Corazza

em um Subsidio das atividades dos Colegiados Superiores do IFMS.
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Unidade: REITORIA
Subunidade:  ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

OBJETIVO N° 1

Definir as Politicas de Comunicagdo Interna e Externa do IFMS

METAS/AGOES

N DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES m Qo) ':? J'u:':«‘ SERVIDOR RESPONSAVEL
Ricardo Rojas Martines, Diego Cruz
Matos, Laura Regine Siivelra, Elita
Barbosa Jarcem de Souza, Jullana
Lanari de Aragao, Paulo Ricardo dos
as Diretrizes de Programag8io Visual e Publicidade do IFMS para o fortalecimento da Imagem Manual da Indice de
L m‘ , 1 | R$0,00 [ R$0,00 [R$0,00 ASCOM | Santos Gomes, Murllo Ferreira Borges | -

Ricardo Rojas Martines, Diego Cruz
Matos, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Rafael Katayama Tsuge,
. o e — e Paula Lobo Soares, Vinicius Villas Boas
M P

14 Reahz?r'reumoes para revisao do Manual da Ascom para estruturar as Diretrizes de Programacao Visual Reunizo 2 [rs0,00 | RS 0,00 [Rs0,00] Ascom Neto Bazenga Vieirs, Lauva Regine S u
e Publicidade do IFMS e 2
Silveira, Elita Barbosa Jarcem de
Souza, Juliana Lanari de Aragao, Paulo
Ricardo dos Santos Gomes, Adriana

Orrico Carvalho

Ricardo Rojas Martines, Diego Cruz

1 Matos, Laura Regine Silveira, Elita

D’:::r:e‘:adse Barbosa Jarcem de Souza, Juliana
Frogr ikt Lanari de Aragao, Paulo Ricardo dos

1.2 Compilar textos que vao resultar nas Diretrizes de Programacao Visual e Publicidade do IFMS £ 1 | R$0,00 | R$0,00 |R$0,00) ASCOM Santos Gomes, Murilo Ferreira Borges | - -
Pub\l’:i:aal :e do Delmondes, Rafael Katayama Tsuge,
IEMS Paula Lobo Soares, Vinicius Villas Boas
Neto Bazenga Vieira, Adriana Orrico
Carvalho

17
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13

Realizar reunido para revisar as Diretrizes de Programacao Visual e Publicidade do IFMS

Reunido

RS 0,00

R$0,00 |RS 0,00

ASCOM

Ricardo Rojas Martines, Diego Cruz
Matos, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Rafael Katayama Tsuge,
Paula Lobo Soares, Vinicius Villas Boas
Neto Bazenga Vieira, Laura Regine

Silveira, Elita Barbosa Jarcem de
Souza, Juliana Lanari de Aragao, Paulo
Ricardo dos Santos Gomes, Adriana
Orrico Carvalho

14

pitualizar o capitulo do Manual da Ascom que trata das Diretrizes de Programagao Visual e Publicidade
ko IFMS

Manual da
Ascom

RS 0,00

R$0,00 [R$ 0,00

ASCOM

Ricardo Rojas Martines, Diego Cruz
Matos, Laura Regine Silveira, Elita
Barbosa Jarcem de Souza, Juliana

Lanari de Aragao, Paulo Ricardo dos

Santos Gomes, Murilo Ferreira Borges

Delmondes, Rafael Katayama Tsuge,

Paula Lobo Soares, Vinicius Villas Boas

Neto Bazenga Vieira, Adriana Orrico

Carvalho

15

Minutar a atualizagdo da Instrugao de Servigo N° 005, de 05 de julho de 2016

Minutada
Instrucao de
Servico

R$ 0,00

R$ 0,00 |RS 0,00

ASCOM

Ricardo Rojas Martines, Diego Cruz
Matos, Laura Regine Silveira, Elita
Barbosa Jarcem de Souza, Juliana

Lanari de Aragao, Paulo Ricardo dos

Santos Gomes, Murilo Ferreira Borges

Delmondes, Rafael Katayama Tsuge,

Paula Lobo Soares, Vinicius Villas Boas

Neto Bazenga Vieira, Adriana Orrico

Carvalho

16

pMinutar memorando informando sobre a publicacdo da atualizagao da Instrugao de Servigo N° 005, de
5 de julho de 2016

Memorando

RS 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Ricardo Rojas Martines, Diego Cruz
Matos, Laura Regine Silveira, Elita
Barbosa Jarcem de Souza, Juliana
Lanari de Aragao, Paulo Ricardo dos
Santos Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Rafael Katayama Tsuge,
Paula Lobo Soares, Vinicius Villas Boas
Neto Bazenga Vieira, Adriana Orrico
Carvalho

[Elaborar as Diretrizes de Jomnalismo do IFMS

R$0,00

R$0,00

|R$ 0,00

Laura Regine Sliveira, Paulo Ricardo
dos Santos Gomes, Elita Barbosa
Jarcem de Souza, Jullana Lanari de
Aragao, Murllo Ferreira Borges
Deimondes, Rafael Katayama Tsuge,
Paula Lobo Soares, Vinicius Villas Boas
Neto Bazenga Vieira, Ricardo Rojas
Martines, Adriana Orrico Carvalho,
Diego Cruz Matos

18
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Laura Regine Silveira, Paulo Ricardo
dos Santos Gomes, Elita Barbosa
Jarcem de Souza, Juliana Lanari de

o’::::e::se Aragao, Murilo Ferreira Borges
2.1 |[Revisar o Manual da Ascom e elaborar da minuta das Diretrizes de Jornalismo do IFMS A S, 1 | RS0,00 | RS0,00 |RS0,00f ASCOM Delmondes, Rafael Katayama Tsuge, | - -
IEMS Paula Lobo Soares, Vinicius Villas Boas
Neto Bazenga Vieira, Ricardo Rojas
Martines, Adriana Orrico Carvalho,
Diego Cruz Matos
Paulo Ricardo dos Santos Gomes,
Juliana Lanari de Aragao, Adriana
X Orrico Carvalho, Vinicius Villas Boas
Minutadas F :
Diretities de Neto Bazenga Vieira, Laura Regine
2.2 Compartilhar a minuta das Diretrizes de Jornalismo do IFMS para contribuigdes Yoo do 1 | R$0,00 | R$0,00 |[RS0,00 ASCOM Silveira, Elita Barbosa Jarcem de - -
IFMS Souza, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Rafael Katayama Tsuge,
Paula Lobo Soares, Ricardo Rojas
Martines, Diego Cruz Matos
Laura Regine Silveira, Paulo Ricardo
dos Santos Gomes, Elita Barbosa
Jarcem de Souza, Juliana Lanari de
Diretrizes de Aragao, Murilo Ferreira Borges
2.3 [Revisar as Diretrizes de Jornalismo do IFMS Jomalismodo | 1 | R$0,00 | R$0,00 |[R$0,00f ASCOM Delmondes, Rafael Katayama Tsuge, | - -
IFMS Paula Lobo Soares, Vinicius Villas Boas

Neto Bazenga Vieira, Ricardo Rojas
Martines, Adriana Orrico Carvalho,
Diego Cruz Matos
Ricardo Rojas Martines, Laura Regine
Silveira, Elita Barbosa Jarcem de
Souza, Juliana Lanari de Aragao, Paulo
Ricardo dos Santos Gomes, Murilo

Ferreira Borges Delmondes, Rafael

Katayama Tsuge, Paula Lobo Soares,

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga

Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Diego

Cruz Matos

Orrico Carvalho, Juliana Lanari

de Aragao, Murilo Ferreira Borges

Deimondes, Laura Regine Silveira, Elita

Barbosa Jarcem de Souza, Paulo fndice de
3.  [Elaborar as Diretrizes Editorials do Sitio do IFMS A 1 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00] ASCOM Ricardo dos Santos Gomes, Rafael | e 5

Katayama Tsuge, Paula Lobo Soares,

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga

Vielra, Ricardo Rojas Martines, Diego
Cruz Matos

Diretrizes de
Jornalismo do
IFMS anexadas | 1 [ R$0,00 | R$0,00 [R$0,00 ASCOM
ao Manual da

Ascom

2.4 Piagramar as Diretrizes de Jornalismo do IFMS e inclui-lo no Manual da Ascom
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31

Wdriana Orrico Carvalho, Juliana Lanari
de Aragao, Laura Regine Silveira, Elita
Barbosa Jarcem de Souza, Paulo
Ricardo dos Santos Gol Muril
Wtualizar o capitulo do Manual da Ascom que trata das Diretrizes Editoriais do Sitio do IFMS, a partir da o 3 N
RIS = RTINS |R$ 0,00 ASCOM Ferreira Borges Delmondes, Rafael
finalizagao do processo de desenvolvimento do novo sitio institucional

Katayama Tsuge, Paula Lobo Soares,

Manual da
3 1 | R$0,00 | R$0,00

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Ricardo Rojas Martines, Diego

Cruz Matos
32

Wdriana Orrico Carvalho, Juliana Lanari
de Aragao, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Laura Regine Silveira, Elita
5 P 0 : SR Anexo do Barbosa Jarcem de Souza, Paulo
Eib::;:‘z‘:‘:s:o‘:;‘f::::'::; ::::1"" o Mamstensia s Sy de KM s dppmiiinios e Manualda | 1 | R$0,00 | R$0,00 |R$0,00] AScoM | Ricardodos Santos Gomes, Rafael =
Ascom Katayama Tsuge, Paula Lobo Soares,
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Ricardo Rojas Martines, Diego
Cruz Matos
Lanari de Aragao, Laura Regi
Silveira, Elita Barbosa Jarcem de
Souza, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Publicar o Modelo Organizacional e o Plano de Manutengao no sitio do IFMS |RS0,00( ASCOM Delmondes, Rafael Katayama Tsuge, -
Paula Lobo Soares, Vinicius Villas Boas
Neto Bazenga Vieira, Ricardo Rojas
Martines, Adriana Orrico Carvalho,
Diego Cruz Matos
Juliana Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Elita Barbosa Jarcem de
Souza, Paulo Ricardo dos Santos
irn Pagin rvidor para informar Vi r icaca M fomes; Murlto Eetrelra Borges
e R oo sscon | ottt |- |
Paula Lobo Soares, Vinicius Villas Boas
Neto Bazenga Vieira, Ricardo Rojas
Martines, Adriana Orrico Carvalho,
Diego Cruz Matos
Ricardo Rojas Martines, Laura Regine
Silveira, Elita Barbosa Jarcem de
Manual de Souza, Jullana Lanari de Aragao, Paulo
oM 1 de Sinalizacso Inf fva e Direclonal dos Prédios do IFMS para Uidacso da Sinalizaglio Ricardo dos Santos Gomes, Murilo
visual da instituicio

33

Upload dos
X 1 | RS0,00 | R$0,00
arquivos

34

1 | RS0,00 | R$0,00

1 | R$0,00 | R$0,00 |R$0,00 Ferreira Borges Deimondes, Rafael fnchce da
Direcional dos Katayama Tsuge, Paula Lobo Soares,
Prédios do IFMS Viniclus Villas Boas Neto Bazenga 20
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Diego

Cruz Matos
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Reunir leis e decretos que estabelecem normas gerais e critérios basicos para a promogao da
cessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida

Ricardo Rojas Martines, Laura Regine

Silveira, Elita Barbosa Jarcem de
Arquivamento

{Souza, Juliana Lanari de Aragao, Paulo
Ricardo dos Santos Gomes, Murilo
dedocumentos | 1 | R$0,00 ASCOM Ferreira Borges Delmondes, Rafael -
digitais Katayama Tsuge, Paula Lobo Soares,
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Diego

Cruz Matos

RS 0,00 RS 0,00

42

Ricardo Rojas Martines, Laura Regine
Silveira, Elita Barbosa Jarcem de
Arquivamento
Buscar referéncias em manuais de identidades visuais de outras instituigbes de ensino federais

Souza, Juliana Lanari de Aragao, Paulo
dedocumentos | 1

RS 0,00
digitais

Ricardo dos Santos Gomes, Murilo

RS 0,00 |R$0,00( ASCOM Ferreira Borges Delmondes, Rafael -

Katayama Tsuge, Paula Lobo Soares,
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga

Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Diego

Cruz Matos

43

Ricardo Rojas Martines, Laura Regine
Arquivamento
pvaliar tipos de sinalizagoes informativas e direcionais que serdo implantadas no IFMS

Silveira, Elita Barbosa Jarcem de
de documentos
X2 1 [R$0,00
digitais e

Souza, Juliana Lanari de Aragao, Paulo
amostras fisicas

Ricardo dos Santos Gomes, Murilo
ASCOM Ferreira Borges Delmondes, Rafael -
Katayama Tsuge, Paula Lobo Soares,

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Diego
Cruz Matos

R$ 0,00 |RS 0,00

4.4 W\daptar projeto grafico do Manual da Marca do IFMS

Ricardo Rojas Martines, Laura Regine
Silveira, Elita Barbosa Jarcem de
Souza, Juliana Lanari de Aragao, Paulo
Ricardo dos Santos Gomes, Murilo
Boneco ASCOM Ferreira Borges Delmondes, Rafael -
Katayama Tsuge, Paula Lobo Soares,

1 | R$0,00 | R$0,00 |R$0,00

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Diego
45

Cruz Matos

Ricardo Rojas Martines, Laura Regine
Silveira, Elita Barbosa Jarcem de
Souza, Juliana Lanari de Aragao, Paulo
Ricardo dos Santos Gomes, Murilo
Diagramar o Manual de Sinalizacio Informativa e Direcional dos Prédios do IFMS Bonecs pfra 1 | R$0,00 ASCOM Ferreira Borges Delmondes, Rafael -
aprovagao

Katayama Tsuge, Paula Lobo Soares,

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Diego 21

Cruz Matos

R$ 0,00 |RS 0,00
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Revisar o Manual de Sinalizagao Informativa e Direcional dos Prédios do IFMS

Boneco para
revisao final

RS 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Ricardo Rojas Martines, Laura Regine
Silveira, Elita Barbosa Jarcem de

Souza, Juliana Lanari de Aragao, Paulo
Ricardo dos Santos Gomes, Murilo
Ferreira Borges Delmondes, Rafael

Katayama Tsuge, Paula Lobo Soares,
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga

Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Diego

Cruz Matos

a1

1ii ando info do sobre a implantagao da acessibilidade nos campi e reitoria por meio
Ka sinalizagdo informativa e direcional

Memorando

RS 0,00

R$ 0,00 |R$ 0,00

ASCOM

Ricardo Rojas Martines, Laura Regine
Silveira, Elita Barbosa Jarcem de
Souza, Juliana Lanari de Aragao, Paulo
Ricardo dos Santos Gomes, Murilo
Ferreira Borges Delmondes, Rafael
Katayama Tsuge, Paula Lobo Soares,
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Diego
Cruz Matos

nstitucionalizar o Manual da Ascom para gerenclar as agbes de comunicaciio integrada no IFMS

R$ 0,00

R$0,00

|R$ 0,00

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vielra, Laura Regine Siveira, Elita
Barbosa Jarcem de Souza, Jullana
Lanari de Aragao, Paulo Ricardo dos
Santos Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Rafael Katayama Tsuge,
Paula Lobo Soares, Ricardo Rojas
Martines, Adriana Orrico Carvatho,
Diego Cruz Matos

51

Revisar o Manual da Ascom para incluir as Diretrizes Editoriais do Sitio do IFMS, de Jornalismo e de
Programagao Visual e Publicidade

Minuta do
Manual da
Ascom

RS 0,00

RS 0,00

|RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Laura Regine Silveira, Elita
Barbosa Jarcem de Souza, Juliana
Lanari de Aragao, Paulo Ricardo dos
Santos Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Rafael Katayama Tsuge,
Paula Lobo Soares, Ricardo Rojas
Martines, Adriana Orrico Carvalho,
Diego Cruz Matos

52

Diagramar, revisar, finalizar e imprimir o Manual da Ascom

Manual da
Ascom impresso

17

RS$ 0,00

R$ 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Ricardo Rojas Martines, Laura
Regine Silveira, Elita Barbosa Jarcem

de Souza, Juliana Lanari de Aragao,

Paulo Ricardo dos Santos Gomes,

Murilo Ferreira Borges Delmondes,

Rafael Katayama Tsuge, Paula Lobo
Soares, Adriana Orrico Carvalho, Diego

Cruz Matos

22
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Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Laura Regine Silveira, Elita
Barbosa Jarcem de Souza, Juliana
Manatds Lanari de Aragao, Paulo Ricardo dos
5.3 Publicar o Manual da Ascom no sitio do IFMS \scom publicadol 1 | RS0,00 | R$0,00 |[R$0,00) ASCOM Santos Gomes, Murilo Ferreira Borges | - -
Delmondes, Rafael Katayama Tsuge,
Paula Lobo Soares, Ricardo Rojas
Martines, Adriana Orrico Carvalho,
Diego Cruz Matos
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Laura Regine Silveira, Elita
Barbosa Jarcem de Souza, Juliana
Lanari de Aragao, Paulo Ricardo dos
5.4 Enviarmemorando-circular para setores da reitoria e campi com o Manual da Ascom anexo Memorando 1 | RS0,00 | RS0,00 |RS0,00] ASCOM Santos Gomes, Murilo Ferreira Borges | - -
Delmondes, Rafael Katayama Tsuge,
Paula Lobo Soares, Ricardo Rojas
Martines, Adriana Orrico Carvalho,
Diego Cruz Matos
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Laura Regine Silveira, Elita
Barbosa Jarcem de Souza, Juliana
Lanari de Aragao, Paulo Ricardo dos
5.5 Produzir conteudo para divulgacdo do Manual da Ascom Noticia 1 | RS0,00 | RS0,00 |[RS0,00) ASCOM Santos Gomes, Murilo Ferreira Borges | - -
Delmondes, Rafael Katayama Tsuge,
Paula Lobo Soares, Ricardo Rojas
Martines, Adriana Orrico Carvalho,
Diego Cruz Matos
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Rafael Katayama Tsuge, Murilo
Ferreira Borges Delmondes, Laura
5.6 [Elaborar material audiovisual para divulgagdo do Manual da Ascom Spot e video 6 | RS0,00 | RS0,00 [RS0,00] ASCOM Regine Silveira, Elita Barbosa Jarcem | - -
de Souza, Juliana Lanari de Aragao,
Paula Lobo Soares, Ricardo Rojas
Martines, Adriana Orrico Carvalho,
Diego Cruz Matos

OBJETIVO N° 2

Desenvolver novos canals e velculos de comunicagio

METAS/ACOES

Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES m :._n mhm% SERVIDOR RESPONSAVEL IHM )3
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Coordenar a reformulagio do sftio institucional com base na Identidade Padriio de Comunicaglio Digital
\do Poder Executivo Federal

Sitlo do IFMS

R$0,00

R$0,00

R$ 0,00

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Adriana Orrico Carvalho, Jullana

Lanari de Aragao, Laura Regine

Silveire, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Deimondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael

Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

11

Mapear o contetdo disponivel até o momento

Mapeamento
realizado

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

12

Delimitar e definir o conteddo minimo para publicagao no site

Documento com
conteddo
minimo

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

13

[Coletar e organizar o contedo minimo junto aos setores responsaveis pelas informagoes

Reunido

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

14

Criar convengao de nomes e estruturas de arquivos

Normativo
quanto aos
nomes e
estruturas de
arquivos

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

24
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Definir arquitetura do site (organizar e categorizar as informagoes e definir os niveis de hierarquias das
informagoes)

Boneco
prototipo

RS 0,00

R$ 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

16

Elaborar o desenho do site {coletar imagens e produzir ilustragoes, fotos e demais midias - videos e
pnimacdes, se necessario)

Boneco
[Protétipo

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

1.7

Desenvolver o site teste (implementar e inserir o conteldo organizado no sistema de gerenciamento -
Plone)

Site teste com
contetdo
minimo

R$0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

18

Definir o modelo de gestao do site (fungdes de gestao, provimento de contetdo e infraestrutura
fecnologica)

Modelo
Organizacional

RS 0,00

R$ 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

19

Realizar testes no ambito da Ascom e promover ajustes

Teste realizado

10

RS 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,

Elita Barbosa Jarcem de Souza

25
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Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges -
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges -
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos

Site publicado | 1 | R$0,00 | R$0,00 |[RS0,00( ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges -
Delmondes, Paula Lobo Soares,

1.12 Publicar osite

Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,

Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
|rR$0,00] ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges -
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

Teste realizado | 5 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00] ASCOM

(interface, contedido e funcionalidade)

110 [Realizar testes com L

Memorando 1 | R$0,00 | R$0,00 |RS 0,00

1.11 [Solicitar politica de seguranga do site a Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informagao

1.13 Pivulgar o site junto aos servidores e a comunidade externa Campanha 1 | RS0,00 | RS0,00

Viniclus Villas Boas Neto Bazenga

Meira, Adrfana Orrico Carvalho, Juliana
campanhas Siiveira, Paulo Ricardo dos Santos Indice de

2 [Desenvolver campanhas institucionals audiovisuals anualmente cadoviesds. |3 R$0,00 | R$0,00 [R$0,000 ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges -

Execucio

Institucional Delmondes, Paula Lobo Soares,

Ricardo Rojas Martines, Rafael

Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,

Elita Barbosa Jarcem de Souza
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21

Produzir audio-releases para divulgagao de agdes do IFMS

Audio-release

RS 0,00

R$ 0,00

|rR$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

22

Firmar parceria com radios publicas e universitarias para veiculagao de spots e audio-releases

Acordo assinado

R$ 0,00

RS 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\ieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

23

Produzir spots publicitarios para campanhas institucionais

Spot produzido

RS 0,00

R$ 0,00

|rR$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\ieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

24

Produzir pilotos de podcast e videocast (gestores e visitantes)

Piloto

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

25

Produzir video institucional

Video finalizado

R$0,00

R$ 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

27
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26

Produzir video com "Dez razdes para estudar no IFMS"

Video produzido

R$0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

27

Produzir videos para divulgagao de campanhas institucionais

Campanha
realizada

10

RS$0,00

R$ 0,00

RS 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

[Fomentar junto acs campl a produgiio de conteldo para estudantes

R$0,00

R$0,00

R$0,00

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Meira, Adriana Orrico Carvalho, Jullana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Sliveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

31

Elaborar proposta de programa voltado aos estudantes

Proposta

R$ 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

32

Produzir piloto de programa com a participagdo de estudantes

Piloto

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

28
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Produzir e editar programa bimestral com videos produzides pelos estudantes

Piloto finalizado

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

34

Propor videos com depoimentos de estudantes premiados

Proposta
elaborada

RS 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

35

Criar videos com estudantes explicando os cursos

Video

10

R$ 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

Criar um canal de comunicagio direto da reitoria com a comunidade intema

Canal de

R$0,00

R$0,00

R$ 0,00

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Meira, Adriana Orrico Carvalho, Jullana
Lanarl de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Deimondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

4.1

F.oresentar proposta de newsletter da gestao da reitor

Minuta de
proposta

RS 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

29
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Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
4.2 Pefinir segoes, periodicidade e identidade visual do veiculo Boneco 1 | R$0,00 | R$0,00 |R$0,00f ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
4.3 palidar formalmente boletim junto ao reitor Memorando 1 | R$0,00 | R$0,00 |RS0,00] ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
4.4 Propor calendario de publicagao e envio do boletim da gestao Cronograma 1 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00f] ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\ieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
4.5 Pesenvolver edigdes bimestrais da publicacao Edicoes 5 [ R$0,00 | RS0,00 |[R$0,00] ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

OBJETIVO N°3

Definir estratégias de marketing institucional

METAS/ACOES

N DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AQOES m :._ulmhmjpa:m TS O |n+o|waq 30
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Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Adriana Orrico Carvalho, Jullana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Material de RS RS Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
1. [Elaborar e atualizar material de divulgagdio Institucional para o fortalecimento da Imagem do IFMS divulgagiio %mmdasom ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges -
Institucional Delmondes, Paula Lobo Soares, Bwaicso
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Arquivamento Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
1.1 [Separar textos e imagens para compor material de divulgagao institucional 2017 dedocumentos | 1 | RS0,00 | RS0,00 |RS0,00( ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
digitais Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Boneco do Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
1.2 [Criar projeto grafico material 1 | R$0,00 | R$0,00 |RS$0,00] ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
institucional Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanani de Aragao, Laura Regine
Material Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
1.3 piagramar material institucional institucional 1 | R$0,00 | R$0,00 |R$0,00 ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
diagramado Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Material Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
1.4 [Revisar material institucional institucional 1 | R$0,00 | R$0,00 |[RS0,00f ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
revisado Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael 31
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
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15

Fechar arquivo para envio a grafica

Arquivo digital

RS 0,00

RS 0,00

|rs 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Deimondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

16

puvaliar prova impressa enviada pela grafica para autorizar produgao

Prova impressa

RS 0,00

R$0,00

|RS$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

17

Receber material impresso

Livreto de
divulgagao
institucional do
IFMS 2017

RS

19.500,0(]19.500.0!1‘“5 0.00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

[Elaborar o plano anual de marketing institucional para midias online e offiine

R$0,00

R$0,00

|R$ 0,00

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Meira, Adriana Orrico Carvalho, Jullana
Lanarl de Aragao, Laura Regine
Sliveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murflo Ferreira Borges
Deimondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

21

Realizar levantamento de datas e fatos que possam originar campanha de marketing

Minuta do
documento

RS$ 0,00

R$ 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

32
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ICompartilhar documento com servidores do setor para contribuiges

Documento
compartilhado

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

23

Compilar des e elab cronogr

jnstitucional

para criagao de texto e pegas para agoes de marketing

Planejamento
de marketing

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

24

Elaborar pegas graficas e digitais para execugao de campanhas

Pegas
produzidas

25

R$ 0,00

RS 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

25

Flaborar demais campanhas conforme demandas de outros setores

Campanhas
produzidas

R$ 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

3

[Elaborar campanhas de marketing e endomarketing em eventos Institucionals sistémicos

R$0,00

R$0,00

R$ 0,00

Viniclus Villas Boas Neto Bazenga
Meira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Sliveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

33
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Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
3.1 [Realizar reunido com setor responsavel pelo evento Reunido 4 | R$0,00 | R$0,00 |RS0,00] ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -

Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,

Elita Barbosa Jarcem de Souza

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga

\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana

pvaliar internamente como sera feita a campanha em reunido de planejamento - em quais veiculos de Lanari de Aragao, Laura Regine

comunicagao oficiais do IFMS sera feita a divulgacdo (site institucional, Agenda IFMS, Pagina do Silveira, Paulo Ricardo dos Santos

3.2 [Rervidor, Boletim Eletrénico, Boletim Entre Nos); quais contetdos audiovisuais serdo produzidos {video, Reunido 4 | RS$0,00 | RS0,00 |[R$S0,00) ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
Budio-release, spot); quais pecas graficas serao produzidas (cartaz, folheto, banner, faixa); e quais Delmondes, Paula Lobo Soares,
Imateriais de apoio serao d lvidos {cracha, cami certificado) Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,

Elita Barbosa Jarcem de Souza

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Plano de Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
33 lab: plano de comunicacao e 5= 4 | RS0,00 | R$0,00 [RS0,000 ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
Comunicagao
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
il o Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
34 Encaminharplanodec icagdo ao setor responsavel pelo it plaricancado 4 | RS0,00 | RS0,00 [RS0,00 ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
3.5 [Realizar videconferéncia com os responsaveis pelo evento nos campi /ideoconferéncial 4 | R$0,00 | RS0,00 |RS 0,00 ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza 34
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{Dirti)

Desenvolver pagina de divulgagao em parceria com a Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informagao Paginade

divulgacao

3 | RS0,00

RS 0,00 |RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

317

Produzir contetdo para a pagina de divulgagao

Pagina de
divulgagao

3 | RS0,00

R$ 0,00 |RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

38

plimentar a pagina de divulgagao com contetido

Paginade
divulgacao

3 | R$0,00

RS$ 0,00 |RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

39

Produzir e distribuir pecas graficas

Pecas

16 [ R$0,00

R$ 0,00 |RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

Produzir e distribuir material de apoio

Materiais

16 | R$ 0,00

R$0,00 (RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,

Elita Barbosa Jarcem de Souza

35



MINISTERIO DA EDUCACAQ

Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso do Sul

3

Produzir e publicar as matérias definidas no Plano de Comunicagao

Matérias

R$0,00

R$ 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

312

Enviar releases para a imprensa

Release

20

RS 0,00

RS 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanani de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

313

Produzir e publicar conteGdos audiovisuais

Conteddos

R$0,00

R$ 0,00

|RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

314

Produzir e publicar pecas digitais

Pecas

16

R$0,00

R$0,00

|RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

315

pgendar entrevistas de radio efou televisdo

Entrevistas

30

R$ 0,00

RS 0,00

|RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
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316

Realizar cobertura fotografica do evento

Cobertura

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

317

Divulgar em midias sodiais

Publicagoes

40

RS$ 0,00

R$ 0,00

|RS$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

318

Elaborar relatorio de atividades

Relatario

RS$ 0,00

RS 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

319

Enviar relatorio de atividades para o setor responsavel pelo evento

E-mail com
relatario
anexado

RS 0,00

RS 0,00

|RS$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

Consolidar a nova identidade visual da marca do IFMS para o fortaledimento da imagem Institucional

R$0,00

R$0,00

|R$ 0,00

Viniclus Villas Boas Neto Bazenga
Meira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Sliveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
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4.1

Ptualizar crachas dos servidores

Artedocracha | 1

R$ 0,00

R$0,00

|rR$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

4.2

pitualizar banners institucionais com a nova marca do IFMS

|Arte do bannere
fundo de palco

R$ 0,00

R$ 0,00

|rs 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

43

prtualizar a assinatura digital no e-mail institucional dos servidores

E-mail marketing] 1

R$ 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

4.4

a nas dependéncias do IFMS (sinalizacdo e fachada)

Arteda
sinalizagao
internae
fachada

RS 0,00

R$ 0,00

|Rs 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

45

Criar modelos de documentos e assinaturas de pecgas graficas e digitais

Arquivos
editaveis Word | 35
J/PDF/IPG

R$ 0,00

R$ 0,00

|rR$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
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Padronizar a papelaria institucional e disponibilizar modelos

Arquivo do
modelo

10

RS 0,00

R$ 0,00

|rs 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

4.7

ICriar campanha de divulgagao das pegas disponiveis com a nova marca

Campanha
executada

RS 0,00

R$0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvaltho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

Criar e reallzar a manutencio do Banco de iImagens do IFMS

Banco de
|imagens do IFMS|

[R$0,00

Viniclus Villas Boas Neto Bazenga
Meira, Adriana Orrico Carvalho, Jullana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Sliveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

51

¥ nviar memorando ao Gabinete da Reitoria com solicitag3o de pagamento de seis diarias para
Kdeslocamentos acs campi Coxim e Trés Lagoas

Memorando

RS 0,00

R$ 0,00

|RS$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

52

Elaborar Plano de Trabalho com a relagao dos registros fotograficos que serdo feitos nos campi Coxim e
Trés Lagoas, e que servira de guia para os servidores que irdo executar a demanda

Planode
Trabalho

RS 0,00

RS 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
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5.3 [Realizar cobertura fotografica nos campi Coxim e Trés Lagoas

Viagem

RS
1.062,00

1.062,00

|RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

5.4 Wrmazenar os registros fotograficos na rede

Registro
fotografico
armazenado

75

RS 0,00

R$ 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

OBJETIVO N° 4

Fomentar a relagdo direta da Ascom com a comunidade

METAS/ACOES

Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES

PRODUTO /
RESULTADO

e e |

SERVIDOR RESPONSAVEL

Fomentar junto aos docentes do IFMS a elaboraciio do Caderno de Fontes para os velculos de
fcomunicagso

R$ 0,00

R$0,00

|R$ 0,00

Viniclus Villas Boas Neto Bazenga
Adriana Orrico Carvalho, Juliana

Lanari de Aragao, Laura Regine

Sliveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael

Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

Elaborar formulario a ser preenchido por servidores interessados, abrangendo as principais area de
onhecimento de cada servidor

Formulario
Google Docs

R$ 0,00

RS 0,00

|RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga

\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine

Silveira, Paulo Ricardo dos Santos

Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael

Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,

Elita Barbosa Jarcem de Souza
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12

Publicar formulario no site institucional (Pagina do Servidor)

Formulario
publicado

RS 0,00

RS 0,00

|RS 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

13

Promover campanha interna de sensibilizag3o para participacao de servidores

Campanha

R$ 0,00

R$0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

14

ICompilar dados recebidos

Dados
compilados

RS 0,00

RS 0,00

|RS 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

15

Checar dados com servidores

Checagem via
telefone ou e-
mail

RS 0,00

RS 0,00

|rR$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

16

Elaborar Caderno de Fontes

Caderno de
Fontes

RS 0,00

RS$ 0,00

|RS 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

41



MINISTERIO DA EDUCACAQ
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso do Sul

17

Publicar Caderno de Fontes no site institucional

Documento
publicado

RS 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

18

Encaminhar Caderno de Fontes aos veiculos de comunicagado do Estado

E-mailcom
Caderno de
Fontes anexado

R$0,00

RS 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

Propor a realizaco de visitas acs campl do IFMS para difundir boas préticas na &rea de comunicaclio

|R$ 0,00

Viniclus Villas Boas Neto Bazenga
Meira, Adriana Orrico Carvalho, Jullana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Sliveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katasyama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

21

Pefinir os campi em que a visita da Ascom € mais necessaria

Plano de visitas
aos campi

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

22

Entrar em contato com os campi para agendar as visitas e elaborar o cronograma

Cronograma

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
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Definir material que sera levado pela Ascom aos campi para distribui¢ao a direcao e servidores

Lista de
materiais

RS 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

24

Produzir material para distribuig3o entre os servidores

Pasta com
material

R$ 0,00

RS 0,00

RS 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

25

Preparar apresentacao da Ascom para os servidores

Apresentacao

RS 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

26

Realizar visitas aos campi

Visitas

2328,00

RS
2.328,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

27

Elaborar relatorio sobre as visitas para socializag3o com os demais servidores da Ascom

Relatorio

RS$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,

Elita Barbosa Jarcem de Souza
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Realizar reunido com a Ascom para socializar relatorio

Reunido

RS 0,00

RS 0,00

|RS 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

[Elaborar plano de visitas a veiculos de comunicaglio para fortalecer o relacionamento com a imprensa

Plano de Visitas

R$0,00

R$0,00

|R$ 0,00

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Meira, Adriana Orrico Carvalho, Jullana
Lanarl de Aragao, Laura Regine
Sliveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Deimondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

31

Pefinir 0s quatro campi em que o contato com a imprensa é mais necessario

Nomes dos
campi

RS 0,00

RS 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\ieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

32

Entrar em contato com os campi para agendar as visitas e elaborar cronograma

Cronograma

RS 0,00

RS 0,00

|RS 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

33

Pefinir os principais veiculos de comunicagio a serem visitados em cada campi

Nomes dos
veiculos por
municipio

12

RS 0,00

R$ 0,00

|RS 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
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34

Entrar em contato com os campi para definir cronograma da visita ao municipio

Cronograma
detalhado por
municipio

R$ 0,00

RS 0,00

|rs 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

35

Planejar material institucional para aimprensa

Lista com
material a ser
produzido

RS$ 0,00

RS 0,00

|rR$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

36

Pgendar visitas aos meios de comunicagao definidos

Anexo do
cronograma por
municipio

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanani de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

37

Realizar visitas aos veiculos de comunicacdo

Visitas realizadas|

RS$ 0,00

R$ 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

38

punalisar resultados das visitas

Relatorio

RS$ 0,00

RS 0,00

|RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
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Definir estratégias de contato com a imprensa nos municipios a partir do relatorio de visitas

Planejamento
por municipio

R$ 0,00

R$ 0,00

|rR$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

3.10

pplicar estratégia

Material de
divulgagao
especifico por
municipio

RS 0,00

RS$ 0,00

|RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

OBJETIVO N° 5

Desenvolver atividades de comunicago social

Ne

DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AQOES

METAS/AGOES
PRODUTO /

OJSMLNB‘I’% SERVIDOR RESPONSAVEL

conteddo dos canals oficlals de comunicaciio para disseminar Informagbes de Interesse
blico e divulgar agBes institucionals

Lista de

R$ 0,00

R$0,00

|R$ 0,00

Viniclus Villas Boas Neto Bazenga
Meira, Adriana Orrico Carvalho, Jullana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Sliveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

Produzir e publicar matérias no site do IFMS

Matéria

400

R$ 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
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12

Produzir e publicar notas na Pagina do Servidor

RS 0,00

RS 0,00

|RS 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

13

Produzir a Agenda IFMS

Agenda IFMS

40

RS 0,00

RS 0,00

|RS 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

14

Publicar posts em midias sociais (Facebook e Canal do Youtube)

Post

RS 0,00

RS$ 0,00

|RS 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

15

Redigir e enviar o Boletim Eletronico do IFMS

Boletim

40

RS 0,00

RS 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

16

Redigir e enviar o Boletim Entre Nos

Boletim

RS 0,00

RS 0,00

|R$ 0,00/

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,

Elita Barbosa Jarcem de Souza

47



MINISTERIO DA EDUCACAQ
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

INSTITUTO
FEDERAL

Mato Grosso do Sul

17

Realizar cobertura fotografica

Cobertura
fotografica

100

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

[Realizar atividades de relacionamento com a imprensa

Lista de

R$0,00

R$ 0,00

|R$ 0,00

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Meira, Adriana Orrico Carvatho, Jullana
Lanarl de Aragao, Laura Regine
Siiveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murflo Ferreira Borges
Deimondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

21

Elaborar e enviar notas a imprensa

Nota aimprensa

15

RS 0,00

RS 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

22

Enviar release aimprensa

Release

220

RS 0,00

RS 0,00

|rRS$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

23

Bgendar entrevistas em radio e televisao

Entrevistas

40

RS 0,00

R$0,00

|rR$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
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Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine

E-mail com Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
2.4 Responder solicitagdes de veiculos de comunicagao com informagoes sobre a instituicao informagdes | 40 | R$0,00 | R$0,00 [R$0,00) ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges - -
solicitadas Delmondes, Paula Lobo Soares,

Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
Mieira, Adriana Orrico Carvalho, Jullana
Lanarl de Aragao, Laura Regine
3 mmmuammmumuma » don Indice de

Monitoramento | 1 | R$0,00 | R$0,00 [R§0,00 ASCOM Gomes, Murilo Ferreira Borges -
Delmondes, Paula Lobo Soares, Eiecugho
Ricardo Rojas Martines, Rafael

Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga

\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana

Lanari de Aragao, Laura Regine

Elaborar relatorio mensal com dados de acesso aos canais oficiais de comunicacao (Site do IFMS, pelatbiia 12 | Rs0.00 | Rs 000 [Rs0.00] Ascom S‘z::e':i‘tl::;:z:;:;:?s X 3
Pagina do Servidor, Agenda IFMS e Facebook do IFMS) Dekimionides. Paula Lobo Soaras;
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana

31

Lanari de Aragao, Laura Regine
342 A IS AN B P Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Eloa:::‘rd r::‘a;t;xan::: ;:o:: ::aet:; i:c;s:; aos canais oficiais de comunicagao (Site do IFMS, Pagina Relatério 1 | rs0,00 | RS 0,00 [Rs0,00] AsCOM Gomes; Murila Feiveira Borges ) A
: Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
Viniclus Villas Boas Neto Bazenga
Meira, Adrfana Orrico Carvalho, Juliana
Lanarl de Aragao, Laura Regine
Sliveira, Paulo Ricardo dos Santos
4 ma:wﬁsdowm.pulﬁﬂmmw.mmw Lista de 1 | R$0,00 | RS 0,00 [RS0,00| ASCOM Gomes, Murllo Ferreira Borges i Indice de
Delmondes, Paula Lobo Soares, g
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos, 49
Elita Barbosa Jarcem de Souza
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4.1

Criar pecas graficas (cartazes, folhetos, etc)

Pegas

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

4.2

Criar pegas digitais para o site institucional {(banners e ilustragdes)

Pegas

100

RS$ 0,00

RS 0,00

|rR$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

4.3

Criar pecas digitais para a Pagina do Servidor (banners e ilustragoes)

Pecas

R$ 0,00

RS 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga
\Vieira, Adriana Orrico Carvatho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine
Silveira, Paulo Ricardo dos Santos
Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael
Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

4.4

Crias pegas digitais para midias sociais

Pegas

15

RS 0,00

RS 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga

Vieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine

Silveira, Paulo Ricardo dos Santos

Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael

Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza

45

Criar pegas digitais {e-mail marketing, infograficos, elementos visuais para videos, etc)

Pecas

20

RS 0,00

R$ 0,00

|R$ 0,00

ASCOM

Vinicius Villas Boas Neto Bazenga

\ieira, Adriana Orrico Carvalho, Juliana
Lanari de Aragao, Laura Regine

Silveira, Paulo Ricardo dos Santos

Gomes, Murilo Ferreira Borges
Delmondes, Paula Lobo Soares,
Ricardo Rojas Martines, Rafael

Katayama Tsuge, Diego Cruz Matos,
Elita Barbosa Jarcem de Souza
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Aredacao da Meta 1 foi alterada em relagao a que consta no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2014-2018) Redagao anterior: Elaborar as Diretrizes de Comunicacgao Visual, Publicidade,
Propaganda e Marketing Nova redac3o: Elaborar as Diretrizes de Programagao Visual e Publicidade do IFMS para o fortalecimento da imagem institucional Justificativa: além de ser mais
abrangente, a nova redacao relaciona a meta a uma das competéncias da Ascom

Inclusao de meta ao Objetivo 1, originalmente nao prevista no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2014-2018) Nova meta: Elaborar o Manual de Sinalizagao Informativa e Direcional dos
Prédios do IFMS para consolidagao da identidade visual da institui¢ao Justificativa: o documento é de extrema importancia para o processo de consolidacao da identidade visual do IFMS

Inclusao de meta ao Objetivo 1, originalmente nao prevista no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2014-2018) Nova meta: Institucionalizar o Manual da Ascom para gerenciar as a¢oes de
comunicagao integrada no IFMS Justificativa: a divulgagao do documento é de extrema importancia para que a Ascom gerencie as agoes de comunicagao integrada na instituicao

0 Objetivo 5 (Desenvolver atividades de comunicagao social) foi incluido no Plano de A¢ao Especifico 2017, nao constando originalmente no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2014-
2018) Justificativa: o objetivo foi incluido por reunir as atividades diarias da Ascom.

A meta 4.4 do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2014-2018) nao foi incluida no PAE 2017 pois ela ja foi executada e, a partir deste ano, passa a compor uma agao da meta 4.2.

Aredagao do Objetivo 1 foi alterada em relagao a que consta no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2014-2018) Redagao anterior: Elaborar as Politicas de Comunicagao Interna e Externa
do IFMS. Nova redacao: Definir as Politicas de Comunicacao Interna e Externa do IFMS Justificativa: o verbo definir € mais apropriado as metas deste objetivo, uma que vez que seu conceito & mais
abrangente.

Aredacao das metas 3.1,3.2,4.1, 4.2, 4.3 do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2014-2018) foi alterada para adequagao as competéncias da Ascom previstas no Estatuto e no Regimento
Geral do IFMS.

A meta 2.7 do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2014-2018) nao foi incluida no PAE 2017 pois nao ha maturidade e organizagao das informacdes institucionais para a execugao da
mesma.

A redacao do Objetivo 3 foi alterada em relagao ao que consta no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2014-2018) para adequacao as competéncias da Ascom previstas no regimento do
IFMS. Redacao anterior: "Elaborar estratégias de marketing institucional”. Nova redagao: "Definir estratégias de marketing institucional”. Justificativa: o verbo definir &€ mais apropriado as metas
deste objetivo, uma que vez que seu conceito € mais abrangente.
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PLANO ANUAL ESPECIFICO - 2017
Unidade: REITORIA
Subunidade:  COMISSAO DE ETICA
OBJETIVON° 1
Propiciar maior disseminag8o da conduta ética na Instituigdo.
METAS/ACOES
PRODUTO / META
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS ACOES RESULTADO QYD AN g SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
videos para formagdo dos servidores e divulgagho da Glaucia Lima Vasconcelos, Camila Rozenberg da Sitva |lex: Indice de
L pe Video 2 |R$0,00 R$0,00 [R$ 0,00] ETICA .
para estudantes e terceirizados. Sitvestrinl Lopes, Rodrigo Falson Pinheiro Exacuclio
3 g P Glaucia Lima Vasconcelos, Camila Rozenberg da Silva
1.1 Planejar contetdo a ser trabalhado. Contetdos. 1 |R$0,00| RS 0,00 IRS 0,00 ETICA Sivestrini Lopes, Raddga Falsan Pihelio - -
12 Produzirvideos. Videos. 2 |rs0,00] RS 0,00 [rs 0,00 ETICA Ghoct s Vemcomosion, Canie Boceshimpon . | :
Silvestrini Lopes, Rodrigo Falson Pinheiro
USRS VNS M I s il s mn;mu:mumul::mmm lex: Indice de
2 co 0 objetivo de disseminar condutas favorévels 3 Mensagem. | 12 |R$0,00| R$ 0,00 [R$ 0,00 ETICA -
de Dalany Glaclela Souza Melo, Vera Lucla Solano Feitosa Porto, BExecuclio
relacbes interpessoals saudéveis. Jane Amaral de Castro
Rodrigo Falson Pinheiro, Glaucia Lima Vasconcelos, Camila
21 [Planejar conteiido a ser trabalhado. Relacao. 1 |rs0,00{ RS 0,00 |RS 0,00 ETICA Pzeabiens du s Susstinl Lopes, Ve [udatowns: | - 3
Feitosa Porto, Daiany Glaciela Souza Melo, Jane Amaral de
Castro, Roberta Ferreira Goedert
Rodrigo Falson Pinheiro, Glaudia Lima Vasconcelos, Roberta
25 k iaod M 12 |rs 0.00] RS 0.00 [Rs 0.00 ETICA Ferreira Goedert, Vera Lucia Solano Feitosa Porto, Camila
2 R PR Ao U e SSAgRL * ” : Rozenberg da Silva Silvestrini Lopes, Daiany Glaciela Souza | ~ 3
Melo, Jane Amaral de Castro
publicago de recomendagdes da ETICA quando lex: Indice de
3 iade de o8 confl Publicagiio. 1 |R$0,00 RSOMIRSO.mr ETICA Roberta Ferreira Goedert ;
3y  [Freaminhar soficitacdo 3 Ascom para inseric aRecomendacdo | o iacsa. | 1 |Rs0,00] RS 000 le 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert . -
na pagina institucional.
OBJETIVO N° 2
Divulgar o C6digo de Etica Profissional do Servidor Pdblico.
METAS/AGOES
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES nss\u:rmé QTD, AN, IJ.ISI'H.+W" SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
Produzir cartazes para divulgacSo da ETICA, dos le: Indice de
L L o do Codigo de £ Cartaz. 2 |R$0,00{ RS 0,00 [R$ 0,00 ETICA Vera Lucia Solano Feltosa Porto, Roberta Ferreira Goedert fick
1.1  Planejar contedo a ser trabalhado. Relatorio. 2 |RS$0,00| RS 0,00 Irs 0,00 ETICA Vera Lucia Solano Feitosa Porto, Roberta Ferreira Goedert - -
1.2 Execucao daproducio dos cartazes. Cartazes. 2 |RS$0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ETICA Vera Lucia Solano Feitosa Porto, Roberta Ferreira Goedert | - -
Produzir videos para a divulgagSo dos principais preceitos do Glaucia Lima Vasconcelos, Camila Rozenberg da Sitva le: Indice de
2 Video. 2 |RS RS RS ETICA -
Codigo. bnd hdnd | Siivestrini Lopes, Rodrigo Falson Pinheiro Eficécia
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2.1 [Planejar conteiido a ser trabalhado. Relatorio. | 2 |R$0,00| RS 0,00 [RS 0,00 ETICA Fimcia e Vasconcelos, Casitg Acembigdasim). | z
Silvestrini Lopes, Rodrigo Falson Pinheiro
s ¢ s Glaucia Lima Vasconcelos, Camila Rozenberg da Silva
2.2 [Executar a produgdo dos videos. Videos. 2 |R$0,00f RS 0,00 IRS 0,00 ETICA Silvestrini Lopes, Rodrigo Falson Pinheiro - -
OBJETIVO N° 3
Estreitar as relagdes entre a ETICA e os servidores dos Campl.
METAS/ACOES
PRODUTO / META
DETALHAMENTO
Ne DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES RESULTADO QTD, AN D.IS"R+'BI’ SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
ETICA | AQ-DIRGE | CB-DIRGE | CG-
DIRGE | CX-DIRGE | NA-DIRGE | PP- |lex: fndice de
representantes - ;
1 [Concluira indicacio dos locals faltantes, IndicagSiofeita. | 1 |R$0,00| R$ 0,00 |RS 0,00 DIRGE | TL-DIRGE | DR-IFMS | JD- Roberta Ferreira Goedert
IFMS | NVFMS
1.1 [Solicitar indicagao aos DIRGEs do IFMS. Solicitagao. 10 |R$0,00| RS 0,00 lRS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert - -
pg: [ valeika de pottsl e adicac o o Portaria. 1 |R$0,00] RS 0,00 [RS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert = z
representantes locais dos campi.
a Ascom a publicagfio dos representantes locals na Jlex: Indice de
2 1 ETICA Roberta Ferreira Goedert -
da Etica Publicacdo. R$0,00| R$ 0,00 [R$ 0,00/ B 5
g, [t salchacdio s facom i incissia dos Publicacio. | 1 |R$0,00{ RS 0,00 IRS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert ] -
representantes no site.
4 Ascom a publicaco da funciio dos representantes I liex: ndice de
3 ‘ 1 ETICA Ferreira Goedert -
= da Publicacio. R$0,00| R$ 0,00 |R$ 0,00| Roberta
Roberta Ferreira Goedert, Rodrigo Falson Pinheiro, Glaucia
31 MR, X biicad = 1 |rs 0.00] rs 0,00 |Rs 0.00 icA Lima Vasconcelos, Daiany Glaciela Souza Melo, Camila
’ IRAE T ITIRGNS 3 SRTeTy BNCACRS; e . ’ ! Rozenberg da Silva Silvestrini Lopes, Vera Lucia Solano g .
Feitosa Porto, Jane Amaral de Castro
3.2 [olicitar a Ascom a inclusdo do texto na pagina da Etica. Publicagao. 1 |RS0,00| RS 0,00 IRS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert - -
Promover a capacitacio dos representantes locals Indice
3 I'I s Lo Mdeoconferéncla) 1 |R$0,00 nsmlnso,ou ETICA Roberta Ferreira Goedert P
s, [exmemorenda sos represetacke conmcindo-ospants | o caci.:: |4 | 00| RE A0 kb ei00 ETICA Roberta Ferreira Goedert : s
pideoconferéncia.
42 ::Z:We"‘ Videoconferncla com representantes focalsda L coronietincias] 1 |60 00] it a0 le 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert ! ;
OBJETIVO N° 4
Desenvolver a cultura de corresponsabilizagdo de uma gestdo da ética na prestagéio do servigo péblico, bem como nas relagdes inter pessoais dos servidores entre si e deles com a
comunidade.
METAS/ACOES
PRODUTO / META —- .
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES RESULTADO AN. SETOR RESPONSAVEL B OR RESPONSAVEL
Jane Amaral de Castro, Glaucia Lima Vasconcelos, Roberta L:
Ferreira Goedert, Rodrigo Falson Pinheiro, Camila Rozenberg Indice de 53
A | -
1. |Promover palestra sobre Etica na reuniSo do Codir. Palestra 1 |R$0,00| R$ 0,00 [R$ 0,00 ETICA da Siiva Sivestrini | Dalay Glaclela S Malo. Vera B "
Lucia Solano Feitosa Porto
1.1 [olicitar apresentagao da Etica no Codir. Solicitagao. 1 |RS0,00| R$0,00 [RS 0,00! ETICA Roberta Ferreira Goedert - -
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12 Preparar material de apresentacao. Material. 1 |R$0,00| RS 0,00 [RS 0,00 ETICA Glaucia Lima Vasconcelos - -
visita técnica da ComissSo de Etica PGblica-CEP para
Solcitacio Roberta Ferreira Goedert, Jane Amaral de Castro, Rodrigo [lex: Indice de
2 dos gestores sobre conduta ética, assédio moral " 1 |R$0,00| R$0,00 |RS$ 0,00| ETICA | f -
ética na administraglio pGblica.
21 aniarsolicilacéode visita técnica a CEP. Solicitagao. 1 |R$0,00| RS 0,00 IRS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert - -
OBJETIVO N° 5
Propiciar a formag3o dos membros da ETICA.
METAS/ACOES
PRODUTO / META
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES RESULTADO AN, ; SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
L Promover a participacSo dos novos membros no Curso de Capacitacio 1 | RS RS RS ETICA Dalany Glaclela Souza Melo, Camila Rozenberg da Silva i |iex: Indice de
[Gestsio e Apuragiio da Etica em Brasflia/DF (3 integrantes). feita. Y Sitvestrini Lopes, Roberta Ferreira Goedert BExecugio
11 Buscar autorizagao administrativa. Autorizagao. 1 |R$0,00| RS 0,00 IR$ 0,00 ETICA Raberta Ferreira Goedert - -
2 a participacSo do presidente no Seminério Capacitacio 1 RS RS RS ETICA Roberta Ferreira Goedert, Rodrigo Falson Pinheiro, Jane i |iex: Indice de
da Etica. feita, [1.400,00{1.400,00 Amaral de Castro Bxecuclio
21 Puscar autorizagao administrativa. Autorizagao. 1 |R$0,00| RS 0,00 IRS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert - -
[Solicitar visita técnica da CEP para capacitaglio dos membros RS | RS I |lex: Indice de
3 Visita realizada. | 1 R$ 0,00/ ETICA Roberta Ferreira Goedert, Jane Amaral de Castro -
sobre o rito processual. 1.400,001 1.400,00| BExecucio
3.1 Encaminhar solicitagdo de visita 3 CEP. Solicitagao. 1 |R$0,00] RS 0,00 |RS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert - -
Rodrigo Falson Pinheiro, Glaucla Lima Vasconcelos, Vera
Capacitacio Lucia Solano Feitosa Porto, Roberta Ferreira Goedert, Jane |lex: Indice de
4.  Promover sessSes de estudos para s membros da Etica. lizad 12 |R$0,00( R$ 0,00 nso.ooi ETICA Lde L berg da Silva Sit
Lopes, Dalany Glaciela Souza Melo
Roberta Ferreira Goedert, Glaucia Lima Vasconcelos, Rodrigo
. a5 Capacitagao Falson Pinheiro, Camila Rozenberg da Silva Silvestrini Lopes,
&1 Marcar periodo de capackacia: realizada. LIS 0.09] 5000 (50,00 EXcA Vera Lucia Solano Feitosa Porto, Daiany Glaciela Souza Melo, | :
Jane Amaral de Castro
OBJETIVO N° 6
Dar publicidade as agdes da ETICA, de acordo com a legislago vigente.
METAS/AGOES
PRODUTO/ META
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES RESULTADO QTD, AN, ! SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
le: Indice de
1. Parpublicidade sobre os trabalhos da ETICA. Divuigacio. | 1 |R$0,00 nso,ooln.so,ou ETICA Roberta Ferreira Goedert, Jane Amaral de Castro - fick
Roberta Ferreira Goedert, Rodrigo Falson Pinheiro, Glaucia
s . eon e Lima Vasconcelos, Daiany Glaciela Souza Melo, Jane Amaral
1.1  Elaborar e publicizar as ementas de processos finalizados. Publicagao. 1 |R$0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ETICA de Castro, Camila Rozenberg da Silva Silvestrini Lopes, Vera - -
Lucia Solano Feitosa Porto
1.2 [laborar e publicizar as sumulas de atas de 2015. Publicagao. 1 |R$0,00{ RS 0,00 RS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert, Jane Amaral de Castro - -
1.3 Elaborar e publicizar as simulas das atas de 2016. Publicagdo. 1 |RS0,00| RS 0,00 IRS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert, Jane Amaral de Castro - -
14 Sohcna_r S Ao pagina da' Eflca'quando L Atualizagao feita.| 1 |RS 0,00 RS 0,00 |RS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert, Jane Amaral de Castro - - 54
Blteracao de membros ou de presidéncia.
OBJETIVO N° 7
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Atender 3 Comiss3o de Etica Pablica da Presidéncia (CEP).

METAS/ACOES
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGDES m Q. ':‘ usra+m1 SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
1 [Preencher questionsio de avaliaco da CEP. Questionério. | 1 [R$000 Rso.oolnso,oa Enca Jane Amaral de Castro, Roberta Fereira Goedert | - "‘;’:;:‘
1.1 Responder ao questionario da CEP. Questionario. 1 |RS0,00| R$0,00 [RS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert, Jane Amaral de Castro - -
2. IManter stusitzado os dados cadastrais junto 3 CEP. o e, | 1 |RS000 nso.noluso.oou ETicA Jane Amaral de Castro, Roberta Ferreira Goedert | - “&"
2.1 Enviar atualizacdo dos dados a CEP. Atualizagao feita.| 1 |RS$0,00| RS 0,00 IRS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert - -

OBJETIVO N° 8

Elaborar formulario editével para denGincias.

METAS/AGOES
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS ACOES m QTD, :ﬂ DJS'I'E+|EST< SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
e [ e prp o A A P Formulérdo | 1 |RS 0,00 RS 000 R 0,00] EncA Daany Glaciela Souza Melo, Jane Amaral de Castro | - ""‘;'::‘;:'
1.1 pevantar modelos utilizados por outros orgaos. foe::::;:;. 1 |RS0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ETICA Jane Amaral de Castro, Daiany Glaciela Souza Melo
1.2 Elaborar formulario proprio da ETICA. Formulario. 1 |RS0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ETICA Jane Amaral de Castro, Daiany Glaciela Souza Melo - -

OBJETIVO N°9

Atender 3s den(incias recebidas.

METAS/ACOES
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES m QTD. E"? uusra+«m. SETOR RESPONSAVEL SERVIDOR RESPONSAVEL
1 Analisaros procedimento preliminares. Relatbrio. 1 [R$0,00 RSO.WIRSW ETICA Roberta Ferreira Goedert, Jane Amaral de Castro Sﬂltm*
1.1 [Tramitar procedimentos preliminares. Planilha. 1 |RS0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert, Jane Amaral de Castro - -
2 Pnalisar processos de apuracso ética Relatérlo. | 1 |R$0,00( RS 0,00 [R$0,00] EncA Roberta Ferreira Goedert, Jane Amaral de Castro | - "";':";:‘
2.1 [Tramitar processos de apuracao da ética. Planilha. 1 |RS$0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert - -
3. Responder s consultas feltas  ETICA Relatbrio. | 1 [R$0,00] RS 0,00 [RS 0,00] EncA Roberta Ferreira Goedert, Jane Amaral de Castro | - ""‘BL':::‘
3.1 [Tramitar as consultas encaminhada a ETICA. Planilha. 1 |R$0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ETICA Roberta Ferreira Goedert - -

OBSERVAGOES/JUSTIFICATIVAS DO PAE

O setor ndo contempla objetivos e metas do PDI (2014-2018) por ter sido criado posteriormente.
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_ PLANO ANUAL ESPECIFICO - 201
Unidade: REITORIA
Subunidade:  OUVIDORIA
OBJETIVONe° 1
Realizar interlocugdo entre o cidad&o e o IFMS.
METAS/AGOES
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES mwmlmrw*m -:“m L:?Ml m
Setor adequado as o.ool Jane Amaral de L-:l dcida
1. Melhorara estrutura do setor. demandas R$0,00| R$0,00 |RS OUMID  (Castro, Ivan Jose
apresentadas. Alves Junior moos o
2 Jane Amaral de
1.1 Realizar pedido de disponibilizagao de impressora na sala da Quvidoria. prEsRara |ln e RS 0,00| RS 0,00 [R$ 0,00 OUVID  [Castro, Ivan Jose =
s Alves Junior
12 [Pleitear novo servidor para o setor. Mo setduie 1 rs000|Rs 000 [Rs000| ouvip |'2neAmaralde 2
equipe da Ouvidoria. Castro
Y . . Estacdo de trabalho Jane Amaral de
1.3 Providenciar estacao de trabalho para novo integrante: mesa, cadeira e computador. A R$0,00| RS0,00 [R$0,00f OUVID -
instalada. Castro
Jane Amaral de
1.4 Reorganizar horario de atendimento ao pablico. Horario estabelecido. RS 0,00| RS 0,00 [RS 0,00 ouviD ICastro, Ivan Jose -
Alves Junior
1.5 [inalizar visualmente o acesso a sala do Ouvidoria e do Servigo de Informagao do Cidadao. Sinalizagao realizada. RS 0,00| RS 0,00 [R$ 0,00 ouviD Jane::::l ce -
Jane Amaral de liexc fndice de
2. Revisar normas intemas relacionadas ao setor de Ouvidoria. Normas revisadas. R$0,00| R§0,00 [R$0,000 OUVID  [Castro, van Jose
Alves Junior —
Jane Amaral de
2.1 Estudarrevis3o do conceito do setor no Estatuto do IFMS. Texto pronto. RS 0,00| RS 0,00 [RS 0,00 QUVID  [Castro, Ivan Jose -
Alves Junior
Jane Amaral de
2.2 Estudarrevisdo do conceito do setor no Regimento Geral do IFMS. Texto pronto. RS$ 0,00 RS 0,00 [R$ 0,00/ OUVID  [Castro, Ivan Jose -
Alves Junior
Jane Amaral de
23 Revisar Regimento Interno da Ouvidoria do IFMS. Documento pronto. RS 0,00| RS 0,00 [R$ 0,00 ouviD Castro, Ivan Jose -
Alves Junior
Jane Amaral de
2.4 Yontinuar a construgdo do Manual de Procedimentos da Quvidoria. Manual pronto. RS 0,00| RS 0,00 [RS 0,00 ouviD ICastro, Ivan Jose -
Alves Junior
RS | ms JaneAmaralde | o fndice de
3. [Promovera participagio na Capacitagio Continuada da Ouvidoria (Profoco/CGU). Capacitacio realizada. RS OUVID  [Castro, ivan Jose
s s Aves Jurior | | B0
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3.1 |Participar do curso presencial PROFOCO: "Acesso a informagao”.

Curso feito.

RS 0,00

RS
2.084,70

RS 0,00

ouviD

Jane Amaral de
Castro, lvan Jose
Alves Junior

Participar do curso presencial PROFOCO: "Praticas de Atendimento ao Cidadao em Ouvidorias".

Curso feito.

RS

RS

[2.084,70{2.084,70)

RS 0,00{

ouviD

Jane Amaral de
Castro, lvan Jose
Alves Junior

4. Promover Institucionalmente o Servigo de Ouvidoria e o Servigo de Informagho ao Cidadfio (SIC).

Promogio realizada.

R$0,00

R$0,00]

Jane Amaral de
iCastro, van Jose
Alves Junlor

le: Indice de

Realizar a apresentacao do setor nos 9 (nove) campi e Reitoria do IFMS, sendo em 3 (trés) deles com 1(um) convidado.

Apresentagoes
realizadas.

10

RS 0,00

R$
3.186,00

RS 0,00{

ouviD

Jane Amaral de
Castro, lvan Jose
Alves Junior

Elaborar novo material promocional de divulgagao da Ouvidoria.

Material produzido.

R$0,00

R$ 0,00

RS 0,00]

ouviD

Jane Amaral de
ICastro, lvan Jose
Alves Junior

¥perfeicoar apresentagao da Ouvidoria aos novos servidores na ambientagao.

Aperfeicoamento feito.

RS 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

ouviD

Jane Amaral de
Castro, lvan Jose
Alves Junior

5.  [Elaborar nova proposta da pigina da Ouvidoria e do Servigo de Informagiio ao CidadSo no sitio oficlal.

Proposta pronta.

R$0,00

R$ 0,00

Jane Amaral de

Castro, lvan Jose
Alves Junior

[lex: Indice de

|evantar elementos para serem disponibilizados no novo site.

Topicos estabelecidos.

RS 0,00

RS$ 0,00

R$ 0,00]

ouviD

Jane Amaral de
Castro

Preparar arquivos para serem disponibilizados.

Arquivos prontos.

RS 0,00

R$ 0,00

RS 0,00]

ouviD

Jane Amaral de
Castro, lvan Jose
Alves Junior

Pisponibilizar arquivos ao setor responsavel.

Arquivos
disponibilizados.

RS$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00{

ouviD

Jane Amaral de
Castro, lvan Jose
Alves Junior

6. WW*WWM“M.

Aperfeicoamento feito.

R$0,00

R$0,00

RS 0,00(

Jane Amaral de
Castro, Ivan Jase
Alves Junior

lex: Indice de

| evantar dados sobre a Pesquisa de Satisfagao.

Dados levantados.

R$0,00

RS 0,00

RS 0,00{

ouviD

Jane Amaral de
Castro, lvan Jose
Alves Junior

Estudar aperfeicoamento do instrumento.

Aperfeicoamento feito.

RS 0,00

RS 0,00 IRS 0,00|

ouviD

Jane Amaral de
Castro, lvan Jose

Alves Junior

OBJETIVO N°2

Contribuir para o aprimoramento da gestéo.

METAS/AGOES

DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS ACOES

Iml RESULT/

1. KConfecclonar relatSrio anual do setor de Ouvidoria do exarciclo anterior, 2016.

R$0,00

Jane Amaral de
Castro, ivan Jose
Alves Junior
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Jane Amaral de
1.1 Prganizar os dados produzidos pelo Servigo de Ouvidoria e Servigo de Informagao ao Cidad3o em 2016. Dados organizados. 2 |RS0,00| RS 0,00 |R$ 0,00 ouviD Castro, lvan Jose| - -
Alves Junior
PR Jane Amaral de
1.2 Processar asinformagoes organizadas. v 2 |RS0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ouviD Castro, lvan Jose| - -
processadas. g
Alves Junior
ifornaches Jane Amaral de
1.3 [onsolidar as informagdes processadas. X ¢ 2 |RS0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ouviD Castro, lvan Jose| - -
consolidadas. :
Alves Junior
Jane Amaral de
1.4 Emitir o relatorio de gestao 2016. Relatorio pronto. 1 |R$0,00| RS 0,00 |RS 0,00 OuvID Castro, lvan Jose| - -
Alves Junior
Jane Amaral de
1.5 Emitir relatorio estatistico para o site. Relatario publicado. 1 |RS$0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ouviD Castro, lvan Jose| - -
Alves Junior
Jane Amaral de
Relat6rios semestrals
2. Confeccionar relatSrios semestrals 2016.1, 2016.2 e 2017.1 do setor de Ouvidoria. feccionad 3 |R$0,00| R$0,00 [R50,000 OUVID [Castro,ivanJose| - | Execuclo
Alves Junlor
Jane Amaral de
2.1 Prganizaros dados produzides nos periodos 2016.1,2016.2 e 2017.1. Dados Organizados. | 3 |RS0,00| RS 0,00 |R$0,00 OUvVID  [Castro, Ivan Jose| - -
Alves Junior
2 Jane Amaral de
e 2 5 Informagdes
2.2 Processar asinformagoes dos periodos 2016.1,2016.2 e 2017.1. 3 |RS0,00| RS 0,00 |R$ 0,00 OWVID  [Castro, Ivan Jose| - -
processadas. 7
Alves Junior
_ Jane Amaral de
: A = ’ Informacoes
2.3 Konsolidar as informagoes processadas dos periodos 2016.1, 2016.2 e 2017.1. 2 3 |R$0,00( RS 0,00 [RS 0,00 ouviD Castro, Ivan Jose| - -
consolidadas. )
Alves Junior
Jane Amaral de
2.4 Emitir o relatorios gerenciais dos periodos 2016.1, 2016.2 e 2017.1. Relatorios prontos. 3 |R$0,00( RS 0,00 [RS 0,00 OUVID  [Castro, Ivan Jose| - | Execucao
Alves Junior
Jane Amaral de
2.5 [Emitirrelatorio estatistico 2016.1, 2016.2 e 2017.1 para o site. Relatorio publicado. 3 |RS$0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ouviD Castro, lvan Jose| - -
Alves Junior
Relatérios Jane Amaral de
2.6 Encaminhar relatorios gerenciais 2016.1, 2016.2 e 2017.1 a gestao. % 3 |R$0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ouviD Castro, Ivan Jose| - -
encaminhados. :
Alves Junior
> Jane Amaral de
A % 2 g Relatorios
2.7 Encaminhar relatorios gerenciais 2016.1 e 2016.2 3 OGU. B 2 |RS$0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ouviD Castro, Ivan Jose| - -
encaminhados. 2
Alves Junior
OBJETIVO N° 3
Promover o acesso a informacédo pablica e transparéncia.
METAS/AGOES
META SETOR SERVIDOR
Ne DETALHAMENTO DAS METASE mmﬁn PRODUTO / RESULT AN, RESPONSAVEL
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Llnnl o.ool -
1 a Lel de Acesso 3 Informagdio no IFMS. 1 |R$0,00( R$0,00 |RS OUVID  [Castro, ivan Jose| - | Execuclio
realizado. Ives Juni
Jane Amaral de
1.1 Mapear demandas externas do Monitoramento da LAl Mapeamento feito. 1 |R$0,00|R$0,00 |R$0,000 OUVID Castro, Ivan Jose| - -
Alves Junior
Jane Amaral de
e A ’ Levantamento
1.2 jevantar astramitagoes internas necessarias para o monitoramento da LAL 4 1 |R$0,00|R$0,00 |R$0,000 OUVID Castro, Ivan Jose| - -
realizado. R
Alves Junior
Monitoramento Jane Amaral de
1.3 Jniciar Monitoramento da LAl 2017. cealizado 1 |R$0,00|R$0,00 |R$0,000 OUVID Castro, Ivan Jose| - -
3 Alves Junior
Jane Amaral de
1.4 |Jniciar a construgao do processo de classificagdo e desclassificagdo de informagades sigilosas. Processo instalado. 1 |R$0,00|R$0,00 |R$0,000 OUVID Castro, Ivan Jose| - -
Alves Junior
£ AR AN £ Jane Amaral de
1.5 [Responder formulario de Transparéncia Ativa Anual 2017. Formulario respondido.| 1 |R$0,00|RS$0,00 [R$0,00f OUVID s - -
Jane Amaral de
Monitoramento
2. Monitorar a Polftica de Dados Abertos no IFMS. 1 |R$0,00| R$0,00|R$0,000 OUVID [Castro,ivanJose| - | Execuclo
realizado.
Alves Junior
fexantamenta Jane Amaral de
2.1 Qevantarastramitagdes internas necessarias para o monitoramento da Politica dos Dados Abertos no IFMS. el 1 |RS0,00|RS0,00 |R$0,00] OUVID Castro, Ivan Jose| - -
: Alves Junior
Monitciments Jane Amaral de
2.2 Pniciar Monitoramento dos Dados Abertos 2017. 3 1 |R$0,00{RS0,00([R$0,00f OUVID Castro, Ivan Jose| - -
concluido. 2
Alves Junior
Jane Amaral de
3,  [Estudar relagio da Carta de Servigo ao Cidaddo X Ouvidoria. Estudo conclufdo. 1 [R$0,00| R§0,00 |[RS0,000 OUVID (Castro, ivanJose| - | Execuclo
Jane Amaral de
3.1 evantar material pertinente ao assunto. Material levantado. 1 |R$0,00|RS0,00|R$0,000 OUVID Castro, Ivan Jose| - -
Alves Junior
Contiibuic Jane Amaral de
32 |apresentar contribuicges da Ouvidoria. S 1 |rs0,00|Rs0,00[R5000] oOUVID [castro, van Jose| - .
apresentadas. f
Alves Junior
Jane Amaral de
4. Aperfeicoar Servico de Informagio ao CidadSo no IFMS. Aperfeicoamento feito. | 1 [R$0,00| R§0,00 [R$0,000 OUVID  [Castro, ivan Jose| - | Execuclo
Alves Junior
X Jane Amaral de
4.1  Jevantar necessidades atuais para o aperfeicoamento do SIC. Heomssictuian 1 |R$S0,00[RS$0,00|R$0,00f OQUVID Castro, Ivan Jose| - -
levantadas. R
Alves Junior
Jane Amaral de
4.2 Promover a capacitagao das areas demandadas pelo SIC. Capacitagaorealizada. | 1 |RS$0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ouviD Castro, Ivan Jose| - -
Alves Junior
OBJETIVO N° 4
Promover a articulagio com instincias e mecanismos de participagio social.
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META SETOR SERVIDOR
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES Pmmlmwoohm AN, DJSI'#WI RESPONSAVEL
Termo de AdesSio JaneAmaralde |  |lex Indice de
Fortalecimentos das Ouvidorias/OGU. o.ool -
1. Continuar processo de adesfio do IFMS ao Programa de das firmad 1 [R$0,00| R$0,00 [RS ouviD : E "
Jane Amaral de
1.1 Pprovarinternamento a celebragao do termo de ades3o ao referido programa. Aprovacao dada. 1 |RS0,00/RS0,00|R$0,000 OUVID Castro, lvan Jose| - -
Alves Junior
, - Jane Amaral de
1.2 Firmar o termo de adesao do IFMS com o Programa. Termo firmado. 1 |RS0,00|RS0,00|RS0,000 OUVID A - -
o Jlex: Indice de
2. Apolar ages desenvoividas pela Rede de Ouvidorias do Estado de Mato Grosso do Sul (Rede de Ouvidorfas MS). Apolo dado. 1 |R$0,00| R$0,00 [R$0,000 OUVID [Castro, ivan Jose| -
Execuclo
Alves Junior
Jane Amaral de
2.1 provarinternamento apoio a ser dado. Aprovacao obtida. 1 |R$0,00|R$0,00 [R$0,000 OUVID [Castro,IvanJose| - -
Alves Junior
Participagio nos RS RS JaneAmaralde | |lex: Indice de
Ouvidoria-Geral de Ui 1 c | e 5
3.  [Participar dos encontros promovidos pela de Uniio{OGU) e pares. : 6.993,6006.993,60 R$0,000 OUVID
RS RS Jane Amaral de
3.1 articipar do Encontro: Semana da Ouvidoria e Acesso a Informagao, promovido pela OGU. Participagao sucedida. | 1 R$0,000 OULVID Castro, lvan Jose| - -
[2.084,70{2.084,70 %
Alves Junior
RS RS Jane Amaral de
3.2 Participar do Encontro: Reunido Geral das Ouvidorias 2017, promovido pela OGU. Participacao concedida.| 1 R$0,000 OULVID Castro, lvan Jose| - -
[1.412,1011.412,10 2
Alves Junior
RS RS Jane Amaral de
3.3 Participar do Encontro Rede SIC, promovido pela OGU. Participagdo realizada. | 1 R$0,000 OULVID Castro, lvan Jose| - -
[1.412,10{1.412,10 £
Alves Junior
Participar do Encontro de Servigcos de Informagao ao Cidadao das Instituigdes Plblicas de Ensino Superior e Pesquisa do RS RS e fualin
34 S o R R sy NoRarere Participacdo sucedida. | 1 R$0,00] OUVID |Castro, van Jose| - -
Brasil (E-sics) e do Encontro de Ouvidores das Instituigdes Pablicas de Ensino Superior e Pesquisa do Brasil. 2.084,7012.084,70) g
EﬂuammeWbF&wm&mmmm&m it Jlex: Indice de
4, Estudo realizado. 1 [R$0,00| R$0,00 [R50,000 OUVID [Castro, ivan Jose| -
4mbito do ensino superior. i ; BExecuglo
{cartamenin Jane Amaral de
4.1 ealizar o levantamento das informagdes necessarias. ’ 1 |RS$0,00| RS 0,00 |RS 0,00 ouviD Castro, Ivan Jose| - -
et Alves Junior
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Unidade: REITORIA
Subunidade: PROCURADORIA JURIDICA
OBJETIVON° 1
Criar mecanismos para reduzir o tempo de anélise dos processos pela PROJU.
METAS/AGOES
PRODUTO / META SETOR SERVIDOR
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E
DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES RESULTADO AN,
Orlentaglo para cada I Marta Freire Indice de
1. [Otimizar o fluxo de processos para anélise jurfdica. novo fluxo de R$0,00( RS 0,00 (RS PROJU de Barros Execuclo
processo otimizado Refundini (hex)
Realizar treinamentas para os servidores da PROAD e dos campi, para que os processos do IFMS sigam uma mesma i
11 » & .7 At gam Treinamento. R$0,00|R$0,00 [R$0,00| PROJU | deBarros -
kequéncia na sua montagem e os mesmos modelos ja aprovados pela PROJU. 0
Refundini
Elaborar modelo de parecer referencial para processos relativos a temas como: ao eletronico na modalidade SRP para M Fyahe
1.2 A e 2 Lt i Modelo referencial. R$0,00| RS 0,00 [R$0,00] PROJU | deBarros
kompras, pregdo carona, convénios de estagio e acordos de cooperagdo. ST
Refundini
Orientar as Pro-Reitorias a ndo enviarem para analise editais que sejam semelhantes a modelos ja aprovados pela PROJU s
13 £ ? e £ ge e Reunides. R$0,00|R$0,00 [R$0,00| PROJU | deBarros :
kalvo em caso de davida. T
Refundini
Indice de
2. mplantar sistema de agendamento para atendimento presencial Agendamento. R$0,00( R$0,00 [R$0,000 PROJU de Barros
Eficécia (le)
Refundini
da . Marta Freire
2.1 |efininr horsrios de atendimento externo. g R$0,00|R$0,00 [R$0,00] PROJU | deBarros -
cada atendimento. e
Refundini
OBJETIVO N° 2
Estruturar a condug#o e anélise de processos disciplinares.
METAS/AGOES
PRODUTO / META SETOR SERVIDOR
Ne DETALHAMENTO E
DAS METAS E RESPECTIVAS ACOES RESULTADO FIN.
Marta Freire
de Barros Indice
|Redugso do tempo de do
1. Pgllizar a conduglio e na anélise dos processos disciplinares. R$0,00| R$0,00 |R$0,00{ PROJU Refundini, Execuclo
andlise por processo.
Christian (lex)
|Bonilha Knoch|
Marta Freire
Treinar servidores que atuam na conducado dos processos administrativos disciplinares e n ocessos disciplinares relativos 9 Oacro 6 1
11 3 s P T e rigbase ol A Treinamento RS 0,00| R$ 0,00 |R$ 0,00PROJU | DIRET| Refundini, -
bos discentes, para que o tempo de tramitagao diminua e que seja realizada com maior seguranga. Christian
Bonilha Knoch|
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Marta Freire
Jmplementar no IFMS o sistema de mediagao, para que alguns casos envolvendo servidores sejam solucionados mediante de Barros
1.2 Konciliagao, evitando, assim, a abertura de processos administrativos disciplinares em situagbes mais simples em que nao Sistema de mediacdo.| 1 |RS$0,00| R$0,00 (RS 0,00PROJU | DIRET| Refundini, - -
haja prejuizo ao erario, mas apenas questoes de relacionamento interpessoal. Christian
onitha Knoch|
OBJETIVON° 3
Fortalecer o quadro de servidores da PROJU.
METAS/ACOES
PRODUTO / META M SETOR | SERVIDOR
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES RESULTADO QTD, AN,
s | ws o.wl Marta Freire Indice de
1 Fomentar e estimular a participacio em treinamentos. Equipeformada. | 3 RS PROJU deBammos | - | Execuclo
12.800,0012.800,00 Refundini fex)
RS RS Marta Freire
1.1 Promover qualificagdes relacionadas a: licitagdes, contratos, processos disciplinares e o novo processo civil. Treinamentos 3 RS 0,00 PROJU de Barros - -
2.800,0(12.800,00 Refundini
OBJETIVO N° 4
Padronizar os procedimentos de penalidades e sangdes.
METAS/ACOES
PRODUTO / META al ImULIlST SETOR SERVIDOR
Ne DETALHAMENTO W!l'“!mw RESULTADO QTD, AN,
Marta Freire
de Barros
Modelos de Refundini, Indice de
1. [Criar modelo para aplicar penalidades e sangBes ds empresas contratadas. Penalidades e 1 |R$0,00| R$0,00 |R$0,00 PROJU Diego - | Bxecuclo
Sangbes. Henrique ()
Pereira de
Viveiros
Marta Freire
de Barros
PROJU| Refundini,
1.1 Elaborar um roteirc com os passos a serem seguidos na aplicagdo de penalidades. Roteiro. 2 |R$0,00( RS 0,00 |R$ 0,00 Diego - -
e Henrique
Pereira de
Viveiros
Marta Freire
de Barros
Modelos de PROJU| Refundini, 62
1.2 [Criar modelos de oficios para serem enviados as empresas nos casos de descumprimento das obrigagdes assumidas. Penalidades e 2 |RS$0,00| RS 0,00 RS 0,00 Diego - -
Sangoes PROM Henrique
Pereirade
Viveiros
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Dferecer treinamento aos servidores que atuam na fiscalizacao dos contratos.

Treinamento

R$0,00

RS$ 0,00

R$ 0,00

DIGEP |
PROJU |
PROAD

Marta Freire
de Barros
Refundini,

Diego
Henrique
Pereira de
\Viveiros

OBJETIVO N° 5

Utlizar o sistema SAPIENS criado pela AGU.

METAS/ACOES

DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES

PRODUTO /
RESULTADO

fam)

META

Pvaliar infraestrutura disponfvel e compatibilidade.

Sistema implantado.

R$ 0,00

R$0,00

R$ 0,00{PROJU | DIRTI

Marta Freire
de Barros
Refundini,

Willam
Ricardo
Correla Dias

pdequar infraestrutura da PROJU para utilizagao do software.

Relatdrio
Infraestrutura/Plano
Melhoria

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

PROJU

Marta Freire
de Barros
Refundini

Treinar os servidores para que possam utilizar o referido sistema.

Treinamento.

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

PROJU

Marta Freire
de Barros
Refundini

0 setor PROJU nao teve seus objetivos e metas para 2017 contemplados no PDI-2014-2018, logo no PAE 2017 todos os objetivos sao novos.
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3.2 Auditoria Interna

Auditor Chefe
Luis Fernando Davanso Corte
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OBJETIVO N° 1

METAS/ACOES

PRODUTO / RESULTADO

[Elaborar o Manual de Auditorfa Interna

R$ 0,00

R$0,00

R$ 0,00

Luls

Il

Alves da Siive
Moura

|lex: Indice de

11

icitar ao gabinete da reitoria emissao de portaria designando grupo de trabalho - GT para fins de elaboragao
Manual de Auditoria Interna.

Portaria

R$0,00

R$ 0,00

RS 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso

Corte

12

Flaborar capitulo - Atividade da Auditoria Interna

Capitulo

R$ 0,00

R$0,00

R$ 0,00

AUDIT

Luis

Femmando
Davanso

Corte,

Andreas de

Almeida

Moura,
Cristiane

|Alves da Silva
Moura
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13

Elaborar capitulo - Aspectos Gerais da Auditoria Interna

Capitulo

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte,
Andreas de
Almeida
Moura,
Cristiane
Alves da Silva
Moura

14

Elaborar capitulo - Normas de Auditoria

Capitulo

R$ 0,00

R$ 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte,
Andreas de
Almeida
Moura,
Cristiane
Alves da Silva
Moura

15

Flaborar capitulo - Orientagdes para a pratica. Documentos utilizados pela Auditoria.

Capitulo

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte,
Andreasde
Almeida
Moura,
Cristiane
Alves da Silva
Moura

16

Flaborar capitulo - Atualizagao do Manual de Auditoria Interna.

Capitulo

RS 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte,
Andreas de
Almeida
Moura,
Cristiane
Alves da Silva
Moura
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L7

Elaborar capitulo - Disposigdes Gerais. Anexos.

Capitulo

R$0,00

RS 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte,
Andreasde
Almeida
Moura,
Cristiane
Alves da Silva
Moura

18

Flaborar capitulo - Monitoramento e Controle de Qualidade.

Capitulo

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte,
Andreasde
Almeida
Moura,
Cristiane
Alves da Silva
Moura

19

Elaborar capitulo - Referéncias Bibliograficas.

Capitulo

R$ 0,00

RS 0,00

R$ 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte,
Andreasde
Almeida
Moura,
Cristiane
Alves da Silva
Moura

110

Encaminhar o Manual de Auditoria Interna para Revisar.

Revisado

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte

111

Encaminhar o Manual de Auditoria Interna para Diagramar.

Diagramado

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso

Corte

OBJETIVO N° 2

Celebrar convénio com o TCU - CGU. Propor 01 (um) convénio de cooperagdo m(tua entre o IFMS e os 6rgdos de controle TCU e CGU.

METAS/AGOES

DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES

PRODUTO / RESULTADO

QD

. ool o emronaave M horcHoores
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Mabillzar convénlos com o TCU e CGU-MS.

R$0,00

R$0,00

RS 0,00

Fernando
Davanso
Corte

11

Realizar 01 (uma) reunido (IFMS-TCU) para verificar os interesses e a viabilidade da celebracdo de convénio. Reuniao

R$ 0,00

R$0,00

R$ 0,00

AUDIT

Luis
Femnando
Davanso
Corte

12

Realizar 01 (uma) reunido (IFMS-CGU) para verificar os interesses e a viabilidade da celebracdo de convénio. Reuniao

RS 0,00

R$0,00

RS 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte

13

Realizar uma reunido interna do setor para identificar as necessidades da AUDIT.

Reunido.

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

AUDIT

Luis
Fernando
Davanso

Corte

OBJETIVON°3

Cumprir o Plano de Atividades de Auditoria Interna - PAINT.

METAS/ACOES

DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AQOES

PRODUTO / RESULTADO

[Exacutar o PAINT 2016

PAINT executado

R$0,00

R$0,00

R$ 0,00

Andreas de
Almeida
Moura,
Marcelo Moro
Medina

flex: ndice de

11

ponitorar o atendimento aos acordaos do TCU evitando a nao implementagao pelos setores responsaveis. Item

R$ 0,00

R$0,00

R$ 0,00

AUDIT

Andreas de
Almeida
Moura,
Marcelo Moro
Medina

12

picompanhar auditorias especiais do TCU e fazer a ponte com os setores Junidades internas.

Item

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

AUDIT

Luis
Fermnando
Davanso
Corte,
Cristiane
Alves da Silva
Moura
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13

pvaliar todo o processo relacionado a um projeto de extensdo.

Item

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

AUDIT

Andreas de
Almeida
Moura, - -
Marcelo Moro
Medina

14

companhar auditorias especiais da CGU e fazer a ponte com os setores junidades internas.

Item

R$ 0,00

RS 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte, - -
Cristiane
Alves da Silva
Moura

15

p.companhar e verificar o atendimento das recomendagées, por meio do plano de providéncias permanente e
kistema Monito Web da CGU.

Item

R$ 0,00

R$ 0,00

AUDIT

Andreas de
Almeida
Moura, - -
Marcelo Moro
Medina

16

picompanhar e verificar o atendimento das recomendagdes, por meio do plano de providéncias permanente,
Visando cientificar a alta administragao dos riscos assumidos, em nao atender as recomendagdes da AUDIT.

Item

R$ 0,00

RS 0,00

AUDIT

Andreas de
Almeida
Moura, - -
Marcelo Moro
Medina

17

ah

RAINT do exercicio 2017, conforme a legislagdo, evidenciando a legalidade dos registros dos atos e
Fatos administrativos auditados.

Item

R$0,00

R$ 0,00

AUDIT

Marcelo Moro
Medina

18

Elaborar a proposta de PAINT para o exercicio 2018, conforme legislagao aplicavel.

Item

R$ 0,00

R$ 0,00

AUDIT

Luis
Fernando
Davanso
Corte

19

Subsidiar a elaboracdo do Relatorio de Gestao 2016, para di ) as exigéncias legais e fi is, com
jnformagdes sobre a atuagao do setor de auditoria e com o suporte as areas demandadas a prestarem as
informagoes sobre o status das recomendagdes dos orgaos de controle interno (CGU) e externo (TCU).

Item

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte,
Andreas de
Almeida
Moura,
Cristiane
Alves da Silva
Moura,
Marcelo Moro
Medina
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110

dentificar as areas mais vulneraveis da Institui¢ao, culminando com a elaboragao de uma matriz de risco, com
o proposito de subsidiar: - o planej 1to dos trabalhos de auditoria, quando da elaboragao do PAINT 2018; -
3 definicdo do escopo, profundidade e extensao da analise; e - o direcionamento geral dos trabalhos, a fim de
contribuir para analise da gestao e promover um melhor conhecimento do controle interno da entidade.

Item

R$ 0,00

RS 0,00|

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte,
Andreasde
Almeida
Moura,
Cristiane
Alves da Silva
Moura,
Marcelo Moro
Medina

111

pitender as exigéncia das pelos orgaos de controle interno e externo e examinar previamente o
processo de Prestacao de Contas Anual da instituicao e emitir parecer prévio sobre a formalizagao da referida
Prestacao de Contas, que sera encaminhada ao TCU.

Item

R$0,00

R$0,00

R$ 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte,
Andreasde
Almeida
Moura,
Cristiane
Alves da Silva
Moura,
Marcelo Moro
Medina

112

puvaliar todo o processo relacionado a um projeto de ensino.

Item

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

AUDIT

Cristiane
Alves da Silva
Moura,
Angelo
Borralho
Hurtado

punalisar documental de 10% do total de bens: verificar in loco, planilhas, termos de responsabilidades, fichas
e estocagem, checagem dos inventarios de bens moveis e imoveis, com a contabilidade e SPIU através dos
registros RIP's.

Item

R$ 0,00

R$0,00

RS 0,00

AUDIT

Andreas de
Almeida
Moura, - -
Marcelo Moro
Medina

puvaliar 30% das frequéncias dos servidores da instituigao que atuam no PRONATEC.

Item

R$ 0,00

R$0,00

R$ 0,00

AUDIT

Cristiane
Alves da Silva
Moura,
Angelo
Borralho
Hurtado

115

rar a administragao com emissao de orientagdes, visando a eficiéncia e eficacia dos controles.

Item

R$0,00

R$0,00

RS 0,00

AUDIT

Luis
Fermnando
Davanso

Corte
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pvaliar todo o processo relacionado a um projeto de pesquisa.

Item

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

AUDIT

Cristiane
Alves da Silva
Moura,
Angelo
Borralho
Hurtado

117

pvaliar o processo de fiscalizagao de obras em andamento.

Item

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

AUDIT

Andreasde
Almeida
Moura,
Cristiane
Alves da Silva
Moura,
Marcelo Moro
Medina

ierificar se as capacitagoes estao sendo oferecidas e se os servidores estao tendo interesse em se capacitar.

Item

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

AUDIT

Andreasde
Almeida
Moura,
Marcelo Moro
Medina

pwvaliar por amostragem 10% do total, avaliando softwares e hardwares utilizados, adquiridos e sua adequagao
3s necessidades de seguranga da informagao do IFMS.

Item

R$ 0,00

R$0,00

RS 0,00

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte, Angelo
Borralho
Hurtado

puvaliar um processo seletivo de ingresso de estudantes, quanto ao cumprimento dos normativos internos,
Jegislacdo vigente e os controles internos.

Item

R$ 0,00

R$0,00

R$ 0,00

AUDIT

Angelo
Borralho
Hurtado,

Andreasde
Almeida
Moura

OBJETIVO N° 4

Realizar qualificagdo e desenvolvimento da equipe

METAS/AGOES

DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AQOES

PRODUTO / RESULTADO

rmmamm.mmmomum
Auditorfa Interna (IN CGU n® 24/2015).

Capacitagbes realizadas

AUDIT

Davanso
Corte

11

Participar da capacitacao em AAC - Autoavaliacdo de Controles (Control Self-Assessment).

Capacitacao realizada

RS
361275

RS
3.612,75

AUDIT

Luis
Femando
Davanso
Corte
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Luis
55 Participar no 46° FONAITec (Capacitagao Técnica) dos Integrantes das Auditorias Internas do Ministério da ¢ Hacs lizad i RS RS R$0.00 AUDKF Fermnando
“ Educagio. TR IR 6.950,056.950,05| " pavanso | .
Corte
Luis
i e . R i 35 2 v RS RS Femando
1.3 [Participar da capacitagao Audi 1 - Enfase em Grgaos piblicos. Capacitacao realizada 1 435335 4.353.35 R$ 0,00 AUDIT Bavarss - -
Corte
Luis
Participar no 47° FONAITec (Capacitagdo Técnica) dos Integrantes das Auditorias Internas do Ministério da = 2 RS RS Femando
14 Eleaitio: Capacitacao realizada 1 7.882.45|7.882.45 RS 0,00 AUDIT Davanso - -
Corte
Luis
o . e - A SN 1 RS RS Fernando
1.5 |Participar da capacitacao na Semana de Administracdo Or¢amentaria (ESAF). Capacitacdo realizada 1 467286 |4.672.86 R$ 0,00 AUDIT A - -
Corte
Luis
o it . . oo . RS RS Fernando
1.6 |Participar na capacitagdo 3 Linhas de Defesa - IlA Brasil. Capacitagao realizada. 1 390,50 |3.390,50 R$ 0,00 AUDIT e - -

Corte

OBJETIVON°5

Incentivar e monitorar a avaliagdo dos riscos e dos controles

Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AQOES PRODUTO / RESULTADO QTD,

questionirio para verificar a percepciio dos gestores na reitoria e nos campl do IFMS, quanto a gestio
ey . gestSo deriscosecontrolese | 11 | R$0,00 | R$0,00 |R$0,00{  AUDIT SIM :
Corte

-

Luis
v parogss - g v Fernando
1.1 Enviar o questionario de avaliagdo aos gestores. Questionario enviado. 11 | R$0,00 | R$0,00 |RS 0,00 AUDIT RNERR SIM -
Corte
Luis
: o . Fernando
1.2 Pnalisar e tabular os dados da avaliagao. Dados analisados e tabulados. | 11 | R$0,00 | R$ 0,00 |RS 0,00 AUDIT Bavas SIM -

Corte
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Considerando sugestao de alteragao do relator - Marco Hiroshi Naka - no item 6 do quadro 4 Sugestao de Alteragoes, concordamos em retirar do PAE 2016 o objetivo 1, "Elaborar o PAINT 2017",
pois 0 mesmo ja & uma acao do objetivo 4 " Executar o PAINT 2016", conforme pode-se observar na agao 1.8.

Acatamos a sugestao de alteracao no titulo do objetivo 2 do PAE 2016 de "Elaborar manual de auditoria interna" por " Definir a politica interna da Audit”, alinhando dessa forma com o PDI 2014-
2018.

Concordamos com o relator referente a corregdo do tempo verbal e da preposicdo da acao 1.3 do objetivo 5.

Foi adicionado no PAE 2016 o objetivo " Incentivar e monitorar avaliagao dos riscos e dos controles" constante no PDI 2014-2018.
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3.3 Centro de Referéncia em Tecnologias Educacionais e Educacao a Distancia

Diretor de Educacéo a Distancia
Ubirajara Cecilio Garcia
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PLANO ANUAL ESPECIFICO - 2017
Unidade: REITORI
Subunidade:  CENTRO DE REFERENCIA EM TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS E
EDUCAGAO A DISTANCIA
OBJETIVON° 1

Formar os diversos profissionals que trabalham na EaD.

METAS/AGOES

PRODUTO / META SETOR hn#mm
DETALHAMENTO X RESPONSAVEL
Ne DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES RESULTADO QTD, N, CUSTEIO! INVEST. SERVIDOR
Documento Flavia Regina Grego, Elaine Borges Monteiro Indice de
L a de P 1|R$ RS RS ICREAD | DIGEP| -
Pprimorar a metodologia de formagSo. 0,00 | R$0,00 | RS 0,00 | »
1.1 pniciar alinhamento de trabalhos de formag&o em parceria com a DIGEP. Documento | | cs0,00 | Rs0,00] R$ 0,00 piGep|creap| 1212 Regina Grego, Elaine Borges Monteiro | _ -
fcurso. Cassiano
Professores Elaine Borges Monteiro Casslano, Clovis Gomes Indice de
2. [Formar a EaD do IFMS. " X 50 ICREAD ) SIM fick
professores para R$ 0,00 | R$ 0,00 | R$0,00 | DIGEP|
2.1 Reahla'r formagao de 50 professores para utilizagdo do Ambiente Virtual de Ensino e Professores 50 | Rs0,00 | RS 0,00 | RS0,00 [cREAD | DIGER) Clovis Gor'nes Ferreira, Ingr?d Ferren.ra Vianna, .
pprendizagem. formados. Elaine Borges Monteiro Cassiano
22 [Realizar formac3o de 50 professores para videoaulas. Professores | o | ks 0,00 |Rs0,00| R 0,00 |crReaD |DiGep| F12Vi2Regina Grego, Elaine Borges Monteiro | -
formados. Cassiano, Clovis Gomes Ferreira
3. Formar professores mediadores para os cursos da EaD do IFMS. mediador | 50 | R$0,00 | R$0,00 | RS 0,00 |CREAD | DIGEP| e %, ® SIM o
Casslano, Leandro de Souza Lima eficidla.
formado.
Professor Ingrid Ferreira Vianna, Flavia Regina Grego,
3.1 [Realizar formacao para 50 professores mediadores dos diversos cursos a distancia do IFMS. mediador 50 | R$0,00 | RS 0,00 | RS 0,00 |CREAD | DIGEP| Elaine Borges Monteiro Cassiano, Leandrode | - -
formado. Souza Lima
Elaine Borges Monteiro Casstano, Leandro de
Formar professores presenclals para utilizag8o da metodologia EaD, para usufruir do disposto Prof CREAD | s Clovis G Flavk fndice de
4. Epmtmmamamammummm p ; 10 | R$0,00 | R$0,00 | R$0,00 | DIGEP| 4na G Y sbel da.l do - fckcl
) Nascimento, Sofia Urt
CREAD| Elaine Borges Monteiro Cassiano, Leandro de
it ks ¢ sd " - ¢ 1 | rs0.00 |rs0.00| RS 0.00 DIGEP Souza Lima, Clovis Gomes Ferreira, Flavia
. rar Curso para a 1ormacao de proftessores presenciails. urso. A 5 ’ PROE'L Regina GI‘EBD. Emerson Ribeiro da Silva do = -
Nascimento, Sofia Urt
Lo CREAD |
42 [ferecer o curso de formacio. otessores | 10 | rs 0,00 [R$0,00| RS0,00 | DIGEP| Flavia Regina Grego, Sofia Urt 5 .
formados.
PROEN
OBJETIVO N° 2

Dar continuidade 3s atividades relativas ao est(dio de EaD.

METAS/AGOES

DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AQOES

PRODUTO /
RESULTADO

QTD,

META
FIN.

.
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CREAD
EstGdio 1 RS IRSO.N RS MNII mwwmmmlwl Indice de
Instalado. PRODI Ferreira, Leandro de Souza Lima eficicla.
CREAD | E . 5 -
g - . e .y y RS RS Elaine Borges Monteiro Cassiano, Clovis Gomes
1.1 Nerificar local para instalagao definitiva do estidio da EaD. Local definido.| 1 40.000,00] RS 0,00 40.000,00! COMAN | RT- Eorrdirs: sandic de Sauzs Uine -
GABIN
el Elaine Borges Monteiro Cassiano, Clovis Gomes
1.2 Jniciar ainstalagio do estidio em local definitivo até dezembro/2016. Planejamento.| 1 | R$0,00 |R$0,00| R$0,00 | PROAD| e dems -
PRODI Ferreira, Leandro de Souza Lima
Aulas Flavia Regina Grego, Leandro de Souza Lima, Indice de
2. Parcontinuidade s do estidio da EaD. 288 CREAD .
agbes provisbrio i R$ 0,00 | R$0,00 | R$ 0,00
L . _ ) - Aulas Adriana Rigueti de Oliveira, Bruno Lemos da
2.1 Produzirvideoaulas para os cursos de Administragdo, Servigos Pablicos e FICs. 288| R$ 0,00 | RS 0,00 | R$0,00 CREAD . : i -
gravadas. Silva, Clovis Gomes Ferreira
Ingrid F ira Vi , Flavia Regi ;
22 [ofertar mais um curso com videoaula. i 36 | R$0,00 [R$0,00| R$0,00 | CREAD gl Fomtin Manuet Kiavia Reghin Geme .
gravadas. Leandro de Souza Lima, Clovis Gomes Ferreira
Adri Riqueti de Oliveira, Bi L d
2.3 tender a demanda de gravagao em estadio de outros setores da Reitoria. Gravagao. 15 | R$0,00 | RS 0,00 | RS 0,00 CREAD oana a.que X e.o o runo. e N
Silva, Clovis Gomes Ferreira
Elaine Borges Monteiro Cassiano, Clovis Gomes Indice de
3.  Darsuporte & Educagio superior. Videoaulas. |130| R$0,00 | R$0,00 | R$0,00 CREAD
Ferreira execugio.
Vi i M i i i
3.1 [Realizar a gravagao de videoaulas para a Educagao superior. kdeoallas 130 R$0,00 | R$ 0,00 | R$ 0,00 CREAD Etelnz Rorges Montelny C'as.smno, Clovis Gories -
gravadas. Ferreira
OBJETIVON°3
Ofertar cursos na modalidade a distdncia.
METAS/AGOES
PRODUTO / META SETOR
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS ACOES QTD. ICUSTEIO| INVEST. SERVIDOR RESPONSAVEL
RESULTADO FIN.
Elaine Borges Montelro Cassiano, Leandro de
Estudantes Souza Lima, Clovis Gomes Ferreira, Flavia Indice de
1. Parcontinuidade aos cursos em andamento. [2500| RS 0,00 0,00 0,00 CREAD
matriculados. s RS s Regina Grego, Emerson Ribeiro da Silva do execucio.
Nascimento
istcut —_— nd T T— Elaine Borges Monteiro Cassiano, Leandro de
e a_r e .Es os curs?s S amen_o o e e .ﬂf‘cos % Im_s' Estudantes Souza Lima, Clovis Gomes Ferreira, Flavia
1.1 Jwutomacao industrial, Edificacdes e Manutengao e Suporte em Informatica, Transagoes X 2500y RS 0,00 | R$S0,00 | R$S0,00 CREAD 3 2 . -
R S 3 % matriculados. Regina Grego, Emerson Ribeiro da Silva do
mobiliarias e Agente Comunitario de Sadide para conclusao dos cursos em 2016. :
Nascimento
Elaine Borges Monteiro Cassiano, Leandro de
Oferta Souza Lima, Clovis Gomes Ferreira, Flavia Indice de
2 as ofertas 0s cursos EaD. dad 600 CREAD L t 5
Ampliar de vagas para R$0,00 | R$0,00 | R$0,00 da do
Nascimento
Elaine Borges Monteiro Cassiano, Leandro de
3 2 Fesrei 5
21 [ofertar cursos FIC de idiomas basico em 2017.1 Curso ofertado| 600 | R$ 0,00 RS 0,00| RS000 | CREAD et o, LA Gomms Canion, Blavia -
Regina Grego, Emerson Ribeiro da Silva do
Nascimento
Elaine Borges Monteiro Cassiano, Leandro de
Abertura de Souza Lima, Clovis Gomes Ferreira, Flavia
22 Pfi FIC de idi basi intermediari 20172 5 RSO, RSO, RS0, READ 3 3 A 2 -
ertar cursos e idiomas basico e inte| iario para T 00 | R$ 0,00 | RS 0,00 | R$0,00 C Regina Grego, Emerson Ribeiro da Silva do
Nascimento
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Elaine Borges Monteiro Cassiano, Leandro de
(Ofertar 06 novos cursos em parceria com o material didatico IFPR: Logistica, Meio Ambiente, Abertura de Souza Lima, Clovis Gomes Ferreira, Flavia
23 o 5e k . B ;i SN “ 6 | R$0,00 | R$0,00| R$0,00 CREAD ) S 3 - -
lSeguranga do Trabalho, Agente Comunitario de Satde, Administracdo e Servigos Pablicos. edital. Regina Grego, Emerson Ribeiro da Silva do
Nascimento
Elaine Borges Monteiro Cassiano, Leandro de
24 Dfenar‘n.ovamente os cursos de Automacao Industrial, Edificagoes e Manutengao e Suporte em Abeﬂfjra de 1000] RS 0,00 | RS 0,00| RS 0,00 CREAD Soxfza Lima,CI(wisGome's Fferneira. VFlavia > §
Informatica. edital. Regina Grego, Emerson Ribeiro da Silva do
Nascimento
Marcio Alex dos Santos Arinos, Elaine Borges
25 Realizar edital de selecao de professores, tutores, coordenadores e demais equipe de bolsistas Abenfnra de 80 | Rs 0,00 | R$ 0,00| RS 0,00 CREAD Mom.eiro Cassiano.ALeandn‘) de St:»uza Lima, ) :
para a EaD. edital. Clovis Gomes Ferreira, Flavia Regina Grego,
Emerson Ribeiro da Silva do Nascimento
Ingrid Ferreira Vianna, Elaine Borges Monteiro
2.6 [fertar cursos na Plataforma MOOC. Vagas. 1 R$0,00 | RS 0,00 | R$0,00 CREAD (Cassiano, Leandro de Souza Lima, Clovis Gomes | - -
Ferreira
OBJETIVO N° 4
Reallzar novas parcerias com Prefeituras.
METAS/AGOES
PRODUTO / mj META | SETOR
Ne mmmninszmm INVEST. SEl OR RESPONSAVEL
RESULTADO FIN. :
Cursos CREAD | Elaine Borges Montelro Cassiano, Alrton Jose I Indice de
1 [Estimular de com Prefeituras . ; 12 hol SIM
ampliagSo de parcerias pelos campl. R$0,00 | R$0,00 | R$0,00 PROEX
- m = ano. A
1.1 Estimular os campi a fim de atender a 10% das prefeituras do estado com oferta de cursosEaD | _ ursos 12 | R$0,00 | R$ 0,00 | RS 0,00 HEN| Balne Rogges. o.n!em.) Cas.smno Alrtna Jose SIM -
implantados. PROEX Vinholi Junior
OBJETIVO N°5
Realizar parceria com outros Institutos.
METAS/ACOES
PMIRDOL Q'I'Dj il Lilmlﬂlllﬂﬂ n‘mm
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AQOES INVEST. SERVIDOR RESPONSAVEL
RESULTADO FIN.
Parcerias CREAD | Elaine Borges Monteliro Cassiano, Jhonny Indice de
L novas oferta de cursos, lizad 3 Al Marchini - ]
[Realizar parcerias para R$0,00 | R$0,00 | R$0,00 PROEX
i Feaias . fizaciod ) i Parcerias 3 | rs0.00 [Rs0.00] RS 0.00 CREAD| Elaine Borges Monteiro Cassiano, Jhonny
b ealizar 3 parcerias para utilizagdo das aulas e apostilas. ARt | X X PROEX Aer carMarchind - =
OBJETIVO N° 6
Reestruturar o CREaD.
METAS/ACOES
PRODUTO / META SETOR
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS ACOES INVEST. SERVIDOR RESPONSAVEL
RESULTADO FIN.
CREAD | Elaine Borges Monteiro Cassiano, Leandro de fndice de
1. jniclar o processo de institucionalizaglio da EaD> " I‘ ; 1 | R$0,00 | R$0,00 | R$0,00 | DIGEP|RT- | SouzaLima, Clovis Gomes Ferreira, Delmirda | -
GABIN Costa Felipe g
“d Ferrel - -
1.1 Parcontinuidade na elaboragao dos documentos de regulamentagdo do CREaD. M 1 | R$0,00 | R$0,00| RS0,00 CREAD Ingrid err9|.ra Vianna: Elakie Borges.Momeuro - -
elaborados. Cassiano, Clovis Gomes Ferreira
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= wd Ferrei = m =
12  [Flaborar Regimento Interno. Regimento | | | oc0,00 |[Rs0,00| R60,00| creap | 'MEnd Ferreira\ianna, Elaine Borges Monteiro | :
elaborado. Cassiano, Clovis Gomes Ferreira
“d Ferrel = -
13 |Ampliar estrutura fisica do CREaD. Estrutura | ) | os0,00 |Rs0,00] R$0,00| cReap | 'mB7d FerreiraVianna, Elaine Borges Monteiro | E
ampliada. Cassiano, Clovis Gomes Ferreira
Elaboi Clovis G Fi ira, Ingrid F ira Vi 3
1.4 [Pniciar projeto para a institucionalizagao da EaD no IFMS. i z ) 1 | R$0,00 | R$0,00| R$0,00 CREAD i mines T 3 errm‘ra o - -
projeto. Elaine Borges Monteiro Cassiano
Solicitar
. . servidor via S , .
1.5 |mpliar a estrutura da EaD em termos de pessoal efetivo. S 6 | R$0,00 | R$0,00 | R$0,00 |CREAD | DIGEP| Elaine Borges Monteiro Cassiano - -
publico.
s Z 2 Elaborar CREAD | RT- | Ingrid Ferreira Vianna, Elaine Borges Monteiro
16 [Reali tud t de do CREaD. 1 | R$0,00 |RS0,00| R$0,00 x g > - -
eaizarestisos para implesentacho'de novsocganogramara = Organograma. s s 3 GABIN Cassiano, Clovis Gomes Ferreira
2 . & = : Elaborar RT-GABIN| [Elaine Borges Monteiro Cassiano, Clovis Gomes
1.7 Pniciar estudos para a implantagao do setor de Educagao Continuada no CREaD. projeto. 1 | R§0,00 |R$0,00| R$0,00 CREAD Ferreira, Ingrid FerreiraVianna - -
E READ | RT- |Elai M iro Cassi i
1.8 |Pniciar estudos para a implantag3o do setor dos Objetos de Aprendizagem no CREaD. IabAorar 1 | R$0,00 |R$0,00| RS 0,00 ¢ l eine Borges_ ontenio assu?no, Cloyls Gomes'| - -
projeto. GABIN Ferreira, Ingrid Ferreira Vianna
. R _ s ol Elaborar CREAD | RT- |Elaine Borges Monteiro Cassiano, Clovis Gomes
19 niciar estudos para a implantagao do setor de materiais didaticos no CREaD. projeto. 1 | R$0,00 | R$0,00| R$0,00 GABIN Ferreira, Ingrid Ferreira \ianna - -
OBJETIVON° 7
Realizar formacédo continuada a disténcia.
METAS/AGOES
PRODUTO / META SETOR
Ne DETALHAMENTO A RESPONSAVEL
DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES RESULTADO QTDJ EN. INVEST. SERVIDOR
Projeto Elaine Borges Monteiro Cassiano, Clovis Gomes Indice de
2 continuada utilizando a adisténcla. tat : 1 ICREAD | DIGEP| i " | efics
rhlnrbtmodo metodologia R$ 0,00 | R$0,00 | R$ 0,00 | D).
11 l?ealizar reunides com a DIGEP para verificar oferta de formagao continuada a distancia. Reunido. 1 | R$0,00 | R$0,00 | R$0,00 [CREAD ] DIGEP] Flalng Borges'Montelr.o CaSSI?no, Clovis Gomes = =
Ferreira, Ingrid Ferreira Vianna
El Elai Montei iano, Clovi
1.2 Elaborar um projeto para formacao continuada a distancia de servidores. ab.orar 1 | R$0,00 | R$0,00 | RS 0,00 [CREAD ] DIGEP] s Borges' o E",D CasSI?no Clovls Gomes. - -
projeto. Ferreira, Ingrid Ferreira Vianna
OBJETIVON° 8
Regularizar agbes e-Tec.
METAS/AGOES
PRODUTO / META | SETOR
Ne DETALHAMENTO 8 RESPONSAVEL
DAS METAS E RESPECTIVAS ACOES RESULTADO KQTD, FN. CUSTEIO| INVEST. SERVIDOR
eTec Elaine Borges Monteiro Cassiano, Leandro de fndice de
1 [Regularizar agbes da equipe e-Tec do IFMS. 1 | R$0,00 | R$0,00 | RS 0,00 CREAD Souza Lima, Clovis Gomes Ferreira, Flavia -
regularizado. execucio.
Regina Grego
Arquivo de Ronaldo Conceicao da Silva, Clovis Gomes
11 egularizar langamento do patriménio e-Tec. relagao de 1 | R$0,00 |RS$0,00| R$0,00 CREAD Ferreira, Elaine Borges Monteiro Cassiano, - -
materiais. Gilberto Astolfi 78
OBJETIVO N° 9
Realizar reunibes e formagdes continuadas aos COEaDs de campi.
METAS/AGOES
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Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES m‘l’”ﬁ G"D.I SR CUSTEIC| INVEST. SERVIDOR RESPONSAVEL

ReuniSes Elaine Borges Monteiro Casslano, Clovis Gomes Indice de
L rhﬂnfm\h web mensalmente, izad an R$0,00 RS CREAD -
11 ealizar formagdes continuada presencial com Coordenagao de EaD dos campi e com Reunides 1 RS 0,00 RS CREAD Elaine Borges Monteiro Cassiano, Clovis Gomes : )

; rofessores mediadores. realizadas. o,ooo,ou [30.000,00) Ferreira, Ingrid Ferreira Vianna
OBJETIVO N° 10

Implementar o sistema SIGAEXTENSAO no CREaD.

METAS/ACOES

PRODUTO / META SETOR
DETALHAMENTO .

Ne DAS METAS E RESPECTIVAS ACOES RESULTADO QTD. BN, CUSTEIO| INVEST. SERVIDOR RESPONSAVEL

Sistema Elaine Borges Monteiro Casslano, Clovis Gomes Indice de
1. Utilizar o sistema académico SIGAEXTENSAO. ilizad 1 | R$0,00 |R$0,00 | R$0,00| CREAD Fareira. ingrid Ferreira Vi :

Fazer as matriculas dos cursos subvencionados no CREaD, dentro do sistema académico Matriculas Elaine Borges Monteiro Cassiano, Clovis Gomes

Ll fnstitucional - SIGA EXTENSAQ. langadas P00 150,00 | K30,00 | 150,00 o Ferreira, Ingrid Ferreira Vianna . .
Nao possui
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3.4 Pro-Reitoria de Administracéo

Pré-Reitor de Administracdo
José Jorge Guimaraes Garcia

Diretor Executivo de Planejamento e Administracao
Diego Henrique Pereira de Viveiros

80



MINISTERIO DA EDUCACAQ
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul INSTITUTO
gao, Hend o FEDERAL

Mato Grosso do Sul

PLANO ANUAL ESPECIFICO - 2017
Unidade: REITORIA
Subunidade:  PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
OBJETIVON° 1
Planejar, superintender, fomentar e acompanhar as atividades e politicas de Administragéo, Gestdo Orgamentéria, Financeira e Patrimonial e de Recursos Materiais.
METAS/AGOES
PRODUTO / Al SETOR
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS ACOES Q. SERVIDOR RESPONSAVEL
RESULTADO FIN.
Planejar, elaborar e awdliar na implantagio de normas, fluxos,
2 arots i dasd i 5 RS Jose Jorge Guimaraes Garcla, Diego Henrique Pereira de Vivelros, Heberton Lulz
L 8 PROAD Duarte Valerio Fabiana Sales -
pezk F i daPROAD & lizad R$ 0,00 (RS 0,00 Rodrigues, Felipe Schultz, Aguena Lapa Carrilho, lexecuclo
diretores de administragdo dos campl. DRGME Agsena Sutes Loy
edigi | to do Nucleo de Administraca
14 tl rgl.ro regtu la":i':uo_ 3 Il(jc e ')e mlms. atu;ao . st A R RS R$0.00 [Rs000| PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de Viveiros, Heberton Luiz
4 anejamento In: cional (NADPI), em conjunto com os egulamento 1 X E = A E : - -
. ) - I. B 3 S i 0,00 Duarte Rodrigues, Felipe Valerio Schultz, Fabiana Aguena Sales Lapa Carrilho
diretores de administracao dos campi.
Redigir o edital de elei¢do de representantes do Nicleo de P Soies 3 2 i ”
R D H; P de Vi Heberton L
12 |administracio e Planejamento Institucional (NADPI), em Edital 1 IR |lwsuoolecons]l pronn: |25 0me Seimimes e, Mego Hentique Pereira o Viwiros, Hebmon Luir. |- 2
3 3 R & 2 0,00 Duarte Rodrigues, Fabiana Aguena Sales Lapa Carrilho, Felipe Valerio Schultz
onjunto com os diretores de administragao dos campi.
mplantar o Regulamento de Utilizag3o dos Veiculos Oficiais do RS Felipe Valerio Schultz, Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de
- ) P - x
= JFMS, que foi encaminhado ao CODIR no fim do ano de 2016. Reguiamenta] °2 0,00 R50,001F5.0,00 o Viveiros
Jmplantar a Normativa de Compras do IFMS, que foi 2 RS Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de Viveiros, Fabiana Aguena
14 N; 1 R PROAD - -
Encaminhada ao CODIR no inicio do ano de 2017. omatva 0,00 2000 |R50,00 e Sales Lapa Carrilho, Alfredo Goncalves Beda
] ari a fi
mpla'ntar oF fonn?llaf e compra_/ contr?t?cao, o orm'e 3 Relatorio Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de Viveiros, Alessandra de
Kdefinido pela comissao de Elaboragao/Revisao dos Formularios g RS < g 2 ot N
15 § AL 4 final / 1 R$0,00 [R$0,00] PROAD Melo Lima Marques, Vania Ramos Ramires, Cintia Lorena de Carvalho Figueiredo, | - -
ke Contratagao do IFMS, instituida pela Portaria n® 497/2017 da oy 0,00 -
D5 formularios Laura de Souza Fernandes Ramos, Sandra da Silva Costa
Reitoria do IFMS.
mplantar a Normativa de Contratos e Fiscalizag3o, que esta
kendo elaborada, em conjunto, pelas diretoras de 3 RS Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de Viveiros, Cintia Lorena de
3 N R PR - -
15 dministragao dos campi Corumba e Trés Lagoas, com base em oA A 0,00 56,00 |5 6,00 o Carvalho Figueiredo, Laura de Souza Fernandes Ramos
modelo disponibilizado pela AGU.
17 mplantar o Manual de Manutencao de Bens Moveis e Imoveis, i i i RS rs0.00 [Rs0.00| PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de Viveiros, Felipe Valerio
e n 1 X - ~
ue foi elaborado pela DIRAG, em conjunto com a PRODI. il 0,00 Schultz
Dar inicio a implantagao do software que ira concentrar no < i $ z 3
18 a os procedimentos ref €5 a0s processos de compra dl:er::r.and? 1 :;O R$ 0,00 |R$0,00] PROAD Joses.lao:eL(:mm:r:'es S Dtesg:l HeLnnquce Pe.:':ua:rer:;veg:s, Stlleler;::uena - -
L contratacio no ambito do IFMS. solicitacao X pa, Fabiana Aguena Sales Lapa Carrilho, o Goncalves Beda
Elaborar, em esforgo conjunto entre as diretorias da PROAD e a
PROJU, normativa para "Aplicacao de Penalidades” as RS PROJU | Marta Freire de Barros Refundini, Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique
1.9 |empresas que descumprirem clausulas e obrigagdes Normativa 1 0.00 R$ 0,00 |R$0,00] PROAD| Pereira de Viveiros, Fabiana Aguena Sales Lapa Carrilho, Felipe Valerio Schultz, - -
contratuais, bem como aos fornecedores que deixarem de = [DIRMA | DIRAG, Aliredo Goncalves Beda
Entregar materiais e equipamentos licitados.
Elaborar manual de procedimentos para vigilancia patrimonial RS PROAD | Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de Viveiros, Felipe Valerio
110 Manual 1 R$ 0,00 [RS 0,00] : - -
no IFMS. 0,00 DIRAG Schultz, Luciene Mara Meldau Varela Cunha
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Jose Jorge Guimaraes Garcla, Felipe Valerio Schultz, Diego Henrique Pereira de
" I — de Admink " Viveiros, Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Fablana Aguena Sales Lapa Carrilho,
RS Alessandra de Melo Lima Marques, Cintia Lorena de Carvalho Figueiredo, Danilo
2 campl para discutir e planejar agbes e procedimentos ReuniSo 4 | PROAD R Souza F jes R Sandra da Siiva Costa, J - | lexecuclo
referentes A gestSo administrativa do IFMS. “ g i s %
Batista de Morals, Vania Ramos Ramires, Sergio Paulo de Souza, Gullherme
Semionato Galicio, Joao Otavio Cenedez! Pimenta
2:2:;: [:l:i:j:;‘:?oe:se_la;o:::a:t:'?::;ms:iaca;:na:os Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Diego Henrique Pereira de
s '50 3 servi. x r:ce e e e sete:r dg:a ’ RS Viveiros, Caroline Paiva Aires, Joao Batista de Morais, Joao Otavio Cenedezi
21 a|moxari§a I rooe;io:ve:tos dorsebor depatit Beio. sesidoe Reunido 4 0.00 R$0,00 |R$0,00f PROAD Pimenta, Alexandra Souza Ruiz, Sueli Alves de Almeida, Alessandra de Melo Lima | - -
QRO P ¢ &2 P < g : ' Marques, Dilson Almeida dos Santos, Guilherme Semionato Galicio, Danilo Sanches
iscalizagao de contratos, servigos terceirizados, servigos gerais, Do il aie e i
camento, finangas e controle de custos. ks
os servidores da PROAD de acordo com as demandas | Servidor RS PROAD |
3 7 Jose Guimaraes Claudia Cazetta Jeronimo Salvatino -
| I : ¢ tad 0,00 R$ 0,00 [R$ 0,00 DIGEP Jorge Garcla, lexecugio
ealizar as capacitagoes de acordo com o que foi planejado na
31 il d i Dias s Pa'ssagens encamlnhada' .a _PRODL aese Serwf‘lcw 17 s R$ 0,00 |RS 0,00 il Jose Jorge Guimaraes Garcia, Claudia Cazetta Jeronimo Salvatino, Sofia Urt - -
ue esteja em conformidade com a cota de diarias Capacitado 0,00 DIGEP
isponibilizada e o Plano de Capacitagao Institucional.
continuidade ao aperfeicoamento da Matriz CONIF de
de recursos do Orgamento de Custelo e Capital (OCC), RS$ Jose Jorge Guimaraes Garcia, Heberton Lulz Duarte Rodrigues, Diego Henrique
4 Gestio 1 | PROAD - lex
efetividade 20 Quadro de Detalhamento de Despesas 0,00 | 5000 RS 0,00 Pereira de Viveiros
adotado no IFMS.
4 ?(ar medidas de r.aaonahzacaoleconom:a de recursos na Gastio 1 RS R$0,00 [R$000| PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcia, Hebe.rton Luiz [?uane Rodrigues, Diego Henrique _ s
eitoria e nos campi. 0,00 Pereira de Viveiros
Prestar suporte as atividades dos campi e de outras pro- ] et ; i B )
R D H Per de VW Heberton Li
4.2 [eitorias, auxliando na execugao orgamentaria e os orientando Gestao 1 S R$ 0,00 |[R$0,00f PROAD e S Sl e Dy ennqt'ne e e PIoSy e e LME - -
2 0,00 Duarte Rodrigues
onforme necessidades apresentadas.
ealizar contatos com a SETEC e a SPO para providenciar
4.3 |bera?oes on;ametu'ana? S Pk pa.ra 2 I.F_MS" -a|em i Gestao 1 il R$0,00 |[R$0,00] PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de Viveiros - -
atendimento de oficios circulares e demais solicitagdes 0,00
encaminhadas a PROAD.
PROAD |
PROEX |
o Conselho de Administracio e Desenvolvimento Conselho RS
5. 1 RS R$0,00| PROPI Jose Guimaraes Garcla -
da PROAD/PRODI implantado 0,00 | %000 [R$ 0,00 : Jorge Inncacko
PROEN
Convocar a 1? reunido do Conselho de Administragao e Z RS : -
51 besenvolvimento Institucional (COADI). Convocagao | 1 0,00 R$0,00 |R$0,00f PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcia - -
Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrigue Pereira de Viveiros, Daniela Matte
PROAD | Amaro Passos, Regia Maria Avancini, Delmir da Costa Felipe, Marco Hiroshi Naka,
. . Airton Jose Vinholi Junior, Felipe Valerio Schultz, Heberton Luiz Duarte Rodrigues,
Remtsze pa_ra e as.atmdades d e Fonselho 13 2 RS PROn| Fabiana Aguena Sales Lapa Carrilho, Marco Antonio de Arruda Cortez, Antonio
5.2 Pdministrac3o e Desenvolvimento Institucional, conforme Reunido 1 R$ 0,00 [R$0,00] PROEN| 3 X 2 A B 2
eicacho da 18 reunida: 0,00 PROEX| Leonardo de Araujo Neto, Alessandra de Melo Lima Margues, Joao Otavio Cenedezi
PROPI Pimenta, Laura de Souza Fernandes Ramos, Sandra da Silva Costa, Danilo Sanches
Dantas, Guilherme Semionato Galicio, Joao Batista de Morais, Sergio Paulo de
Souza, Vania Ramos Ramires, Cintia Lorena de Carvalho Figueiredo
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Jose Jorge Guimaraes Garcla, Heberton Lulz Duarte Rodrigues, Diego Henrique
o Relatério Mensal de Almoxarifado (RMA) e o Relatbrio | |
6. Lde (RME) na Ret o IFMS. 2 o:sn R$0,00 |R$0,000 PROAD | Pareira de Viveiros, Angelo Marcal Kilpel Reus, Fablana Aguena Sales Lapa Carrilho, lexecuclo
Faplentao Thiago Cassemiro de Souza
i v s . . e Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de Viveiros, Danilo Mandetta
Dar inicio 2 emissao do RMA, depois de realizado o Relatorio RS PROAD | S " > & 2
6.1 evantamento do estogue do almaxarifado da Reitoria. implantado 1 0,00 R$ 0,00 [R$ 0,00 DIROF | DIRMA Neto, Heberton Luiz Duarte Rodrigues, lt'abnana Aguena Sales Lapa Carrilho, Thiago -
Cassemiro de Souza
i 3 4 i PR Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de Viveiros, Heberton Luiz
fi
6.2 E;; Glmcao 2 emissin doRUD; depots definatizado alventari i Rellaa t:::o 1 : ;0 R$ 0,00 [R$ 0,00 DIRP(;OSJDIII% M Duarte Rodrigues, Angelo Marcal Klipel Reus, Danilo Mandetta Neto, Fabiana =
. i G Aguena Sales Lapa Carrilho
Participar das reunides do Férum dos Pré-reitores de
Administracio e Planejamento (FORPLAN) para discussbes
da Matriz CONIF e de boas préticas na Administragio, RS
1. ikt fea da SETEC ¢ da SPO ¢ de reunt Reunifo 6 0,00 R$0,00 [R$0,00] PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcla lexecucio
a comissSo de orgamento, dentre outros assuntos
7.1  Participar das reunides ordinarias do FORPLAN. Reuniao 4 :CSOO R$ 0,00 [R$0,00] PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcia -
7.2 Participar das reunides extraordinarias do FORPLAN. Reuniao 2 OR :0 R$0,00 [RS0,00] PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcia -
as solicitagbes de auditoria, tanto interna quanto PROAD
Resposta RS l Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de Viveiros, Heberton Lulz
8 bem como as recomendagBes do Ministério Pliblico, da inhad 1 0,00 R$0,00 [R$0,00] DIRAG| I . " . ol le
lustica e dos 6rgllos de controle, conforme demanda. | DIROF| gues, ¢ p2 P
Prestar as informagoes necessarias para que seja dada a devida
§ NG =% A PROAD | 2 A 3 : £ «
a1 resposta as solicitagoes de auditoria, tanto interna quanto Resposta 1 RS R$0,00 [R$0.00| DIRAG| Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de Viveiros, Heberton Luiz
: externa, bem como as recomendagdes do Ministério Publico, da |encaminhada 0,00 ’ ’ DIRMA | DIROF Duarte Rodrigues, Fabiana Aguena Sales Lapa Carrilho, Felipe Valerio Schultz
ustica e dos orgaos de controle, conforme demanda.
OBJETIVO N° 2
Planejar, organizar, controlar, orientar, supervisionar e desenvolver atividades relativas a execugio orcamentéria, financeira, patrimonial e contébil do IFMS.
METAS/ACOES
PRODUTO / META SETOR
DETALHAMENTO RESPONSAVEL
N DAS METAS E RESPECTIVAS AQOES RESULTADO QTD. AN SERVIDOR
Orientar o processo de descentralizacio das acbes e Campl RS I
L 10 DIROF Heberton Lutz Vera Fi Rocha Sanches
bilidades administrativas as unidades do IFMS. tendid m”O.NRSO.W Duarte Rodrigues, Lucia Neto, Fabricio lexecugio
Realizar a descentralizacao orcamentaria e financeira,
11 :t?edecendo athie Ievanfic'b«s_e £m cont fsthnes s o' CamPl 10 R R$ 0,00 [R$ 0,00 DIROF Fabiano da Anunciacac Campocano, Vera Lucia Neto, Fabricio Rocha Sanches -
numero de alunos para definicio do valor a ser descentralizado | atendido 0,00
Em cada agao.
R
1.2 Jcompanhar a execugao orgamentaria e financeira nos campi. Gestao 10 0 ;0 R$ 0,00 [R$ 0,00 DIROF Fabiano da Anunciacao Campocano, Vera Lucia Neto, Fabricio Rocha Sanches -
0s documentos de orientacio 3s agBes da execugdes RS
2 financeira e patrimonial, em conjunto com as Gestlo 1 0,00 R$0,00 [R$0,00, DIROF Heberton Lulz Duarte Rodrigues, Vera Lucla Neto, Fabricio Rocha Sanches Jex
dos campl.
53, . [Poeadecsieneachus nas Tmaniie ok wor Setenes g 10 | ® [rso0o|rsooo] oiror Heberton Luiz Duarte Rodrigues ;
Pudministragdo dos campus. orientado 0,00
Acompanhar as conformidades contébil e de gestiio realizadas RS
3 Gestio 10 RS RS DIROF Heberton Lulz Duarte Rodrigues, Vera Lucia Neto Jex
pelas unidades do IFMs. 0,00 | %00 [R50,00}
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Verificar a efetividade dos registros de conformidade contabil e RS l
3.1 e gestao, se condizem com a realidade dos campi, levando-se | Documento | 10 0,00 R$0,00 [R$ 0,00 DIROF Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Vera Lucia Neto -
m conta as equagoes e inconsisténcias do SIAFL >
agbes conjuntas entre os setores da DIROF, e também DIROF |
Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Fablano da Anunciacao Campocano, Vera Lucia
A 4 et o, setndo plisimraciaietitaio s | Mielle | A o?:o e e M Neto, Fabriclo Rocha Sanches e o
andamento dos processos. | DIRAG
p\companhar as agdes a serem realizadas para a regularizagao RS I
4.1 Mo patriménio e almoxarifado das unidades, em conjunto com o Gestao 1 0.00 R$0,00 [RS 0,00 DIROF Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Vera Lucia Neto -
ketor de patriménio e almoxarifado. >
- " ” =
?:::2;:;:: ::::;::ez:;ceo; ﬁ:\: :;:bd:scan ik RS Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Fabricio Rocha Sanches, Vera Lucia Neto, Fabiano
4. B g : ia X A F i y , Leni d -
2 rialioria ekl & proopdisieiion Mbemos: wpdws e Reunido 3 0,00 R$ 0,00 [R$ 0,00 DIRO! da Anunciacao Campocano, Domyngos Joseph de Santana Victor, Lenir Aparecida
dos Santos
kdocumentos, etc.
picompanhar os editais langados pelas Pro-Reitorias, no que RS
4.3 fange as questoes orgamentario financeiras que envolvam os Gestao 1 0.00 RS 0,00 RS 0,00 DIROF Fabricio Rocha Sanches, Vera Lucia Neto, Fabiano da Anundiacao Campocano -
nesmos. i
Capacitar os servidores desta Diretorfa, de acordo com as trithas " ; L } ;
em &reas de atuaglo orgamentéria, financeira, Servidor RS e
5. ek 7 | DIROF dos de Santana Victor, Fablano da Anunciacao
ede {acBes, b H das tad musomm.oo IAparecida dos Santos, Domyngos Joseph o lexecuglio
de execugSo orgamentiria e financeira. S0
Participard -li tuitos, bem
_: ;:::):r, eesm:s.;::i:i m::stgamo:le:niouua zzjr::r:fena s oot RS Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Fabiano da Anunciacac Campocano, Vera Lucia
gi [PEcoeiR % : € , 1 R$0,00 [R$0,00] DIROF | Neto, Fabricio Rocha Sanches, Lenir Aparecida dos Santos, Domyngos Joseph de -
por instituigoes com renomada expertise sobre os temas de capacitado 0,00
g 3 Santana Victor
interesse desta Diretoria.
Participar dos encontros das Setoriais Contabeis e de Custos Sirvidor RS
5.2 paraque possamos estar cientes das diretrizes a serem tado 3 0.00 R$ 0,00 [R$ 0,00 DIROF Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Vera Lucia Neto, Fabricio Rocha Sanches -
fmplantadas visando a otimizagao dos recursos piblicos. ppcra s
Participar dos encontros sobre o encerramento do exercicio
t iénciasd idénci. ari, Servid R
53 s omarcnencta.s £ P .ncnas nec_essanas p.ar.a 2 M. o 2 3 R$ 0,00 RS 0,00 DIROF Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Vera Lucia Neto -
Fechamento das atividades que impactarao o Relatério de capacitado 0,00
Gestao do ano corrente.
ICapacitar os servidores dos campi, através da multiplicacdo dos 5 % F 53 :
3 A % z X R Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Vera Lucia Neto, Fabricio Rocha Sanches, Fabiano
S conhecimentos adquiridos pela equipe desta Diretoria, como Campi i RS R$0,00 |R$ 0.00 A daA 3 ¢ Loid e e Sosechid
: KSetorial de Contabilidade de UG, visando aplicagdo das Normas | atendido 0,00 i 2 aAnundacao Campacane Lenlr Aparecida dos Santos, Daymmeas Josephide 2
4 % R Santana Victor
e Procedimentos legais em vigéncia.
g TP 036008 CUPOR WD SOIAC Ry B 1 | ® [rsooo|rs000] oimor Fabricio Rocha Sanches, Vera Lucia Neto -
demandas dos orgaos de controle. implantado 0,00
OBJETIVON° 3
Desenvolver e administrar demandas e agbes voltadas aos Transportes e Servigos Gerais no 4mbito do Instituto Federal de Mato Grosso do Sul, aplicando a inovagdo e otimizag3o nos
conceitos da logfstica, gestdo de frota oficial, manutencdo predial e gestio de servigos terceirizados.
METAS/AGOES
PRODUTO / SETOR
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS SERVIDOR RESPONSAVEL
w RESULTADO am. AN
atender &s demandas de cesth " lerio Schut
= mm para servigos 5 :;' 280,00 l” W[ = sk
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Montar processo para contratacao de empresa especializadana | Processo RS o : 2 3 2
11 1 R$0,00 [R$ 0,00 DIRAG Liberalina Vieira Lt Felipe Valerio Schuit: -
Imanutencao do sistema de ar-condicionado VRF e Split. instruido 0,00 50/ 30, T e
JMont t 3o de servigo d P R
pa [ O B T 0 O e e Processo |, | RS |oco00[Rs000] oirAG Felipe Valerio Schultz E
o ) predial por de cameras de seguranga. instruido 0,00
Formalizar o procedi de feréncia de domicilio dos P
1.3 eiculos oficiais de acordo com a unidade a qual estao Memorando 1 0.00 R$ 0,00 |RS 0,00 DIRAG Douglas Mazzotti -
Vinculados (Reitoria ou campi). .
cronograma de padronizaglio das condigdes da R$
2 Cronograma | 1 | DIRAG Fellpe Valerio Schultz, Douglas Mazzotti lexecucho
oficlal em nfvels de exceléncla de qualidade e conservaciio. 0,00 REOA0 NS00
pveriguar detalhadamente cada veiculo, buscando avarias e oA RS %
21 Relat: 1 RS 0,00 ,00 DIRAG Douglas Mazzott -
necessidades de reparos para encaminhamentos aos servigos. ee 0,00 SO0 ghasazzoty
Mgendar servigos de acordo com a necessidade, organizando a RS
2.2 genda de viagens para encaminh ) de cada veiculo Gestao 1 0.00 R$0,00 [R$ 0,00 DIRAG Douglas Mazzotti -
conforme disponibilidade de agendamentos. g
a implantagio de ferramentas diversas no SUAP, RS
X 20s sarvigos gerals, manutengio predial e Memorando | 2 R$0,00 [R$0,00| DIRAG Felipe Valerio Schultz, Liberalina Vieira Lamos lexecucho
correlatas. o
Reunir-se coma equipe de Tecnologia da Informacao para
31 plinhamento e apresentacao das necessidades e ideias Retnia i RS R$0.00 |R$ 0.00| DIRAG | DIRTI Felipe Valerio Schultz, Liberalina Vieira Lemos, Wiliam Ricardo Correia Dias, Carlitos
z Feferentes as ferramentas a serem incluidas no SUAP (servigos Suboos 0,00 % 2 ! Fioravante Vieira de Oliveira .
erais).
32 F:Imtar almplantag=o co SUAP‘SGTVKOQ'GEGIS (copa, Memorando | 1 i RS 0,00 [R$ 0,00 DIRAG Liberalina Vieira Lemos -
impeza, carga e descarga de materias, etc.). 0,00
Solicitar a implantacao do SUAP-Manutencao_Predial RS
3.3 |solicitagdes de manutencdes prediais, solicitagcao de Memorando | 1 0.00 R$ 0,00 RS 0,00 DIRAG Liberalina Vieira Lemos -
ptendimento pelo oficial pleno, etc.). z
Capacitar os servidores da DIRAG conforme as atividades
Servidor RS Felipe Valerio Schultz, Douglas Mazzotti, Luciene Mara Meldau Varela Cunha,
4. nos setores que compde as dreas ligadas aos 4 | DIRAG lexecugio
e capactado | * |apo | F0%0IFS0%0 Lberana Vi Lams
ealizar treinamento/Capacitagao na area de Gestao de Frota Servidor RS o 2 =
4.1 2 R$ 0,00 [R$ 0,00 DIRAG Felipe Valerio Schultz, L Mara Meldau Varela Cunha -
Bﬁcial a gestao da DIRAG capacitado. 0,00 30,00 RS0, elipeyatedo chailtz, Ludene Mars Melcais Vare (i
Realizar treinamentofCapacitagao na area de elaboragao de Svidor RS
4.2 [Termos de Referéncia voltados as contratagdes de servigos ) 1 R$ 0,00 [R$ 0,00 DIRAG Liberalina Vieira Lemos -
3 capacitado 0,00
continuados.
i3 alizar treina r.nentc.u/capamacaa na area de gestao de Servl'dm 2 RS R50,00 |R$ 0,00 DIRAG Felipe Valerio Schultz, Douglas Mazzotti R
ranga patrimonial. capacitado 0,00
a4 Realizar tr?ma mer.no/capacltacao na area de gestao de Senuf:lor 2 RS R$.0,00 |R$ 0,00 DIRAG Felipe Valerio Schultz, Douglas Mazzott 3
fmanutencao predial. capacitado 0,00
Misitas técnicas a instituicdes (especialmente IF's) com
reconhecimento pela qualidade dos servigos e 30, para ser RS Felipe Valerio Schultz, Douglas Mazzotti, Luciene Mara Meldau Varela Cunha,
45 s R Visita 1 R$0,00 [RS0,00| DIRAG 2 - 4
do como base, modelo e plo pelos servidores do 0,00 Liberalina Vieira Lemos
setor.
Realizar visitas técnicas aos campi do IFMS, com objetivo de
Imultiplicar os conhecimentos adquiridos pelos servidores do . ; . :
: s g 5 y 2 L RS Felipe Valerio Schultz, Douglas Mazzotti, Luciene Mara Meldau Varela Cunha,
4.6 [setor, por meio de reunioes de orientag3o aos servidores locais | Visita técnica| 10 R$0,00 [R$ 0,00 DIRAG N 3 3 -
5 0,00 Liberalina Vieira Lemos
pnde se possa, também, absorver a forma de trabalho e as
hecessidades de cada localidade.
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estudos e anélise técnica, junto ao setor de engenharia,
averiguaciio da situacio do prédio da Reitoria a longo RS
5. Gestio 1 PROD| Felipe Valerio Schuiltz, Antonio Leonardo de Araujo Neto -
analisando as necessidades de melhorfas e manutengbes 0,00 RSO0 150200 I
gy [z averiguacio do telhadod coberturasdaReftora, pana | posodio | 1 | ™ |nsaionlrsone] s Felipe Valerio Schultz :
¢oes preventivas, corretivas e analise de melhorias no projeto. 0,00
Realizar averiguacao do sistema de ar-condicionado VRF para P
5.2 [goes preventivas, corretivas e analise de melhorias ou Relatorio 1 0.00 R$0,00 |RS 0,00 DIRAG Felipe Valerio Schultz, Liberalina Vieira Lemos -
alteracdes no projeto. r
Realizar estudo sobre a necessidade de execugao de ajustes
i 3 & RN R P
53 prediais c?‘m r_elacao ao atem?lmento a Iggls'hcao das Pessoas Relatério 1 RS R$0,00 |RS 0,00 DIRAG Felipe Valerio Schultz ’
com deficiéncia - PcD e demais normas técnicas de 0,00
cessibilidade.
agbes e encaminhamentos constantes no RS
6 Gestio 1 DIRAG Felipe Valerio Schultz lex
mamammmm 0,00 | R 000 [R$0,00 pe
Elaborar, com base no Regulamento de Utilizagao da Frota
POficial do IFMS, um manual instrutivo de como solicitar e utilizar RS
6.1 |os onibus oficiais (estendido para servidores, docentes e Manual 1 0.00 R$0,00 |RS 0,00 DIRAG Luciene Mara Meldau Varela Cunha -
pstudantes) contemplando a utilizagao e responsabilizacao i
correspondente.
08 processos vigentes, para definir acerca da execugiio RS
T Gestlio 1 DIRAG Valerio Mazzott lex
Mol Do da et el muso.oonso.oo Felipe Schultz, Douglas
Recomendar alteragoes e aditivos, bem como a produgao de
novos processos visando que cada localidade tenha seu proprio 3 3 3 X
7.1 fontrato, visando melhorias na fiscalizagdo, pagamentos e Memorando | 1 RS R$ 0,00 |RS 0,00 DIRAG Flipe Valowia Schetiz, Doug!as Ma-zzom,.Lucnene W Mo Mot G -
Z 3} 0,00 Liberalina Vieira Lemos
erenciamento dos contratos e servigos por cada local
Eontra(ante.
OBJETIVO N° 4
Planejar, desenvolver, administrar, além de orientar e prestar auxilio aos campi no que diz respeito as demandas e agbes voltadas aos recursos materiais, incluindo questdes
relaclonadas as compras, licitages em geral, gestdo de contratos e gestdo de almoxarifado e de patriménio.
METAS/AGOES
PRODUTO / META SETOR
DETALHAMENTO RESPONSAVEL
Ne DAS METAS E RESPECTIVAS AQOES RESULTADO QTD. AN. SERVIDOR
L i A TN A R Mons | o | % [aaseinsace] osen | esmeAgasma SulesLaps Camiho, Ao Goncalves Baks Clariess Juntteo lexecucso
Materials. elaborados 0,00 Cordova de Souza, Thiago Cassemiro de Souza, Angelo Marcal Klipel Reus
Reunir-se com os coordenadores para levantamento dos fluxos RS Fabiana Aguena Sales Lapa Carrilho, Alfredo Goncalves Beda, Clarissa Justino
D Reunia 4 MA 4 2 -
e tuais. o 0,00 RID00155. 009 o Cordova de Souza, Thiago Cassemiro de Souza, Angelo Marcal Klipel Reus
e RS Fabiana Aguena Sales Lapa Carrilho, Alfredo Goncalves Beda, Clarissa Justino
3 fl A 4 X L M g . 3 -
1.2 Elaborar fluxos detalhados das atividades de cada setor. Fluxo 0,00 R$ 0,00 |RS 0,00 DIRMA Cordova te Souzs, Thiago Casseniiro de Soiz, o Marcal Klipel Reus
eunir-se com todos os servidores do setor para discussao P Fabiana Aguena Sales Lapa Carrilho, Alfredo Goncalves Beda, Clarissa Justino
13 cerca dos fluxos adotados e posterior disponibilizagao na Reuniao 2 0.00 R$0,00 |RS 0,00 DIRMA Cordova de Souza, Thiago Cassemiro de Souza, Angelo Marcal Klipel Reus, Cesar -
ta compartilhada. ! Naoyoshi Igarashi, Danilo Mandetta Neto
otimizar a rotina de trabalho e 0 andamento dos Reunis Fablana Sales Alfredo Goncalves Cassemiro de
2 para 9 RS R$0,00 [R$000] DIRMA Aguena Lapa Carrilho, Beda, Thiago
nos satores da DIRMA. 0,00 Souza, Angelo Marcal Klipel Reus, Clarissa Justino Cordova de Souza v
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Fazer com que os setores de almoxarifado e, quando for o caso,
patriménio, acompanhem e assessorem o pregoeiro na
klaboragao dos Termos de Referéncias para aquisicao de 2: RS Thiago Cassemiro de Souza, Danilo Mandetta Neto, Fabiana Aguena Sales Lapa
21 RSO, DIRMA
Inateriais de consumo, incluindo pedido de amostras a serem i 0,00 000 {000 Carrilho, Angelo Marcal Klipel Reus
nalisadas pelos responsaveis por esses setores, com vistas a
melhorar a qualidade dos produtos.
Manter a rotina de notificagao dos fornecedores que ndo estao RS Fabiana Aguena Sales Lapa Carrilho, Alfredo Goncalves Beda, Cesar Naoyoshi
2.2 fkumprindo os prazos de entrega dos materiais e outras normas Gestao 0.00 R$ 0,00 [RS 0,00] DIRMA Igarashi, Clarissa Justino Cordova de Souza, Thiago Cassemiro de Souza, Danilo
do edital. e Mandetta Neto, Angelo Marcal Klipel Reus
Finalizar os processos de conserto de bens que se encontrem = = :
R Angelo Marcal Klipel R Danilo Mandetta Neto, Fab Sales La
23 kom algum tipo de problema, com vistas a manter a Gestao S RS$ 0,00 [RS 0,00] DIRMA Cgchoris e T R O g Aguena 'a Re
R = 0,00 Carrilho, Alfredo Goncalves Beda, Cesar Naoyoshi Igarashi
Funcionalidade e utilidade dos mesmos.
OBJETIVO N° 5
Planejar, desenvolver, administrar, além de orientar e prestar auxilio aos campi no que diz respeito a gest3o de contratos do IFMS.
METAS/AGOES
PRODUTO / SETOR
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AQOES SERVIDOR RESPONSAVEL
RESULTADO FIN.
Cadastro RS | Clarissa Justino Cordova de Souza, Cesar Naoyoshi Igarashi, Fablana Aguena Sales
L os fiscals dos contratos no &mbito da Reitorla. DIRMA it
Pﬂh tualizad 0,00 R$ 0,00 (R$