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Missao

Promover a educacao de exceléncia por meio do
ensino, pesquisa e extensao nas diversas areas do
conhecimento técnico e tecnolégico, formando
profissional humanista e inovador, com vistas a
induzir o desenvolvimento econdémico e social local,
regional e nacional.

Visao

Ser reconhecido como uma instituicao de ensino de
exceléncia, sendo referéncia em educacao, ciéncia e
tecnologia no Estado de Mato Grosso do Sul.
Valores

Inovacao;

Etica;

Compromisso com o desenvolvimento local e
regional;

Transparéncia;

Compromisso Social.
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Plano de Manutencao e Evolugao do Site do IFMS — 2018

Ao acessar um site, o cidaddo espera encontrar informacdes e servicos confidveis. Essa credibilidade sé
é possivel com sua correta manutencdo, processo que inclui a publicacdo e atualizacdo de contetdo,
respostas a demandas do contato e correcdo de eventuais problemas ou falhas.

Os sites da administracdao publica federal devem ter um plano de manutencdo de conteldo e
funcionalidades, obedecendo as diretrizes do Guia de Administracio de Sites, elaborado pelo
Departamento de Governo Eletrénico, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (MPOG).

Entre 2015 e 2017, o site do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul
(IFMS) — www.ifms.edu.br — passou a ser reestruturado para seguir os Padroes Web em Governo
Eletrénico, atendendo a Instru¢do Normativa n? 8, de 19 de dezembro de 2014, da Secretaria de
Comunicacdo Social da Presidéncia da Republica.

Lancado em 29 de agosto de 2017, o novo site do IFMS possui mais de 300 pdginas com informacgdes e
dados institucionais referentes a ensino, pesquisa, extensdo e gestao, além dos menus Cursos, Campi,
Acesso a Informacdo e Centrais de Conteudo, onde é possivel ter acesso a documentos e videos
institucionais, entre outras publicacdes.

Para garantir a confiabilidade do site do IFMS, este plano de manutencao foi elaborado levando-se em
consideracdo as variaveis frequéncia e regras de atualizacdo. O documento indica ainda novos dados e
informacdes que deverdo ser publicados no decorrer do ano de 2018, garantindo a evolucdo do
conteudo disponibilizado no site.

De acordo com o Modelo Organizacional do site do IFMS, a gestdo da manutencdo e da evolucdao do
conteldo sao atribuicbes da Assessoria de Comunicac¢do Social (Ascom). O documento estabelece que
servidores de outros setores e unidades da instituicdo devem colaborar para a atualizacdo de dados e
informacdes, e que a funcdo de infraestrutura tecnoldgica é de responsabilidade da Diretoria de Gestao
da Tecnologia da Informacdo (Dirti).

1. Manutengao de Contetido do Site do IFMS
Entende-se por conteudo toda informacdo contida em um site, seja em forma de texto, noticia,
documento, grafico, video, foto ou imagem. Para manté-lo atualizado devem ser levadas em

consideracdo as varidveis regras de atualizagcdo e frequéncia.

Noticias, por exemplo, necessitam de atualizacdo e publicagdo constantes. Ja banners e pdagina sobre a
divulgacao de eventos tém vida util um pouco maior.

As tabelas abaixo apresentam um mapa do conteldo do site do IFMS, as regras para sua atualizagdo, o

responsavel pela demanda no ambito da Ascom, as interfaces com outros setores e a frequéncia com
gue dados e informag¢des devem ser atualizados.
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1.1 Barra de Servigos

Conteuido

Perguntas Frequentes

Acesso a Sistemas

Regras de atualizagao

1. Checar se ha informacao Osvaldo Sato/Ascom
desatualizada na secao ‘Sobre
o IFMS’ e, se houver, atualiza-

la

2. Checar com os setores
responsaveis pelas
informacdes de Ensino,
Pesquisa, Extensao,
Assisténcia Estudantil e
Certificagdo do Ensino Médio
se as respostas estdao
corretas, e se é preciso retirar
ou inserir novas perguntas e
repostas

3. Analisar se é necessario
incluir uma nova se¢ao de
perguntas e respostas

4. Verificar se ha links

quebrados e corrigir

eventuais falhas

1. Checar junto a Diretoriade  Paulo Gomes/Ascom
Gestdo da Tecnologia da

Informagéo (Dirti) se os

sistemas disponibilizados no

site estdo validos, e se é

necessario incluir ou retirar

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)

Interface (setor)

Diretoria Executiva de
Ensino/Proen

Diretoria de Gestdo
Académica/Proen

Diretoria Executiva de
Extensdo/Proex

Diretoria Executiva de
Pesquisa/Propi

Coordenacdo de Sistemas/Dirti

Frequéncia

Semestral (margo e
setembro) ou quando
houver solicitacdo do setor
responsavel pela
informacao

Semestral (margo e
setembro) ou quando
houver solicitagdo do setor
responsavel pela
informacéao
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Conteudo

Comunicagao

Contato

Regras de atualizagao

algum sistema

2. Verificar se ha links
quebrados e corrigir
eventuais falhas

1. Checar se os nomes dos
servidores, e-mails de
contato, telefone e horério de
atendimento na Assessoria de
Comunicacdo Social (Ascom)
estdo corretos

2. Inserir Notas a Imprensa

3. Verificar se hd links
guebrados e corrigir
eventuais falhas

1. Atualizar enderecos,
horarios de atendimento, e-
mails e telefones da reitoria,
dos campi e da Ouvidoria com
base na Carta de Servigos ao
Cidad3do do IFMS do ano
vigente

2. Caso as informagdes ndo
constem na Carta de Servigos
ao Cidaddo do IFMS, entrar
em contato com o setor da
reitoria/campus para realizar
a atualizacao

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)

Caroline Reis/Ascom

Caroline Reis/Ascom

Interface (setor)

N3o se aplica

Gabinete da Reitoria

Frequéncia

1 e 3. Anual (margo) ou
quando houver mudanga
no setor

2. Semanal (sexta-feira) ou
guando houver uma nova
nota a imprensa

Anual (na publicagdo da
Carta de Servicos ao
Cidad3o do IFMS) ou
quando houver solicitacdo
do setor responsavel pela
informacgao
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Conteudo

1.2 Barra de Destaques

Conteudo

Links para segdes do site que
precisam ter destaque

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

Responsavel
Regras de atualizacao . Interface (setor
& ¢ (servidor/setor) ( )
3. Verificar se ha links
qguebrados e corrigir
eventuais falhas
Regras de atualizacio Responsavel Interface
J § (servidor/setor) (servidor/setor)
1. Analisar se é preciso alterar  Juliana Aragdo/Ascom N3o se aplica

as segdes em destaque
Vinicius Vieira/Ascom
2. Verificar se os links para
secdes em destaque no site
estdo quebrados e corrigir
eventuais falhas

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Frequéncia

Frequéncia

Semestral (margo e setembro)
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1.3 Menu de Relevancia

Conteuido

Links para secdes importantes

do site

1.4 Menu Principal — Cursos

Conteudo

Técnico Integrado

Responsavel
(servidor/setor)
1. Analisar se é preciso alterar Juliana Aragdo/Ascom
as sec¢oes disponibilizadas no
menu de relevancia

Regras de atualizagao

Vinicius Vieira/Ascom

2. Verificar se os links para
secOes importantes do site
estdo quebrados e corrigir
eventuais falhas

Responsavel
(servidor/setor)
Laura Silveira/Ascom

Regras de atualizagao

1. Na capa, checar se os links
estdo quebrados ou
direcionando o usudrio para a
pagina errada, e corrigir
eventuais falhas

2. Ainda na capa, verificar se é
preciso atualizar a oferta de
cursos (incluir ou retirar campi
dos icones dos cursos).

3. Caso seja preciso incluir, criar
a nova pagina do curso. No caso
de retirar, despublicar a pagina
do curso. Ambas a¢Ges devem
ser feitas no conteudo da pagina

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Interface
(servidor/setor)
Nao se aplica

Interface
(servidor/setor)
Diretoria de Educacao
Basica/Proen

Frequéncia

Semestral (margo e setembro)

Frequéncia

Anual (setembro) ou quando
houver solicitagdo do setor
responsavel pela informacao
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Responsavel Interface

Contetido Regras de atualizacao . .
g § (servidor/setor) (servidor/setor)

Frequéncia

do campus onde o curso é
ofertado.

4. Nas pdginas dos cursos,
checar se os links estdo
guebrados e corrigir eventuais
falhas; e verificar se é preciso
atualizar as informagdes
disponibilizadas (texto e
arquivos)

5. Verificar se as paginas dos
cursos estdo padronizadas, caso
nao estejam providenciar a
padronizacao

6. No menu Cursos dos campi,

verificar se a capa do Técnico

Integrado esta de acordo com a

oferta de cursos
Técnico Subsequente e 1. Na capa, checar se os links Juliana Aragdo/Ascom Diretoria de Educagdo Semestral (maio e novembro)
Educagao de Jovens e estdo quebrados ou Basica/Proen ou quando houver solicitacdo
Adultos (Proeja) direcionando o usudrio para a do setor responsavel pela

pagina errada, e corrigir informacgao

eventuais falhas

2. Ainda na capa, verificar se é
preciso atualizar a oferta de
cursos (incluir ou retirar campi
dos icones dos cursos).
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Conteudo

Qualificagdo Profissional

Regras de atualizacao Res_ponsavel
(servidor/setor)

3. Caso seja preciso incluir, criar

a nova pagina do curso. No caso

de retirar, despublicar a pagina

do curso. Ambas acbes devem

ser feitas no conteudo da pagina

do campus onde o curso é

ofertado.

4. Nas paginas dos cursos,
checar se os links estdo
quebrados e corrigir eventuais
falhas; e verificar se é preciso
atualizar as informagdes
disponibilizadas (texto e
arquivos)

5. Verificar se as paginas dos
cursos estdo padronizadas, caso
nao estejam providenciar a
padronizagdo

6. No menu Cursos dos campi,

verificar se as capas do Técnico

Subsequente e da Educacdo de

Jovens e Adultos estdo de

acordo com a oferta de cursos

1. Na capa, checar se os links Paulo Gomes/Ascom
estdo quebrados ou

direcionando o usudrio para a

pagina errada, e corrigir

eventuais falhas

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Interface
(servidor/setor)

Diretoria de Educacdo
Béasica/Proen

Frequéncia

Semestral (junho e dezembro)
ou quando houver solicitacdo
do setor responsavel pela
informacdo
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Responsavel Interface

Contetido Regras de atualizacao . .
g § (servidor/setor) (servidor/setor)

Frequéncia

2. Ainda na capa, verificar se é
preciso atualizar a oferta de
cursos (incluir novos cursos).
Nessa modalidade, nds ndo
vamos retirar cursos, apenas
incluir.

3. Caso seja preciso incluir, criar
a nova pagina do curso no
conteludo do campus onde é
ofertado.

4. Nas paginas dos cursos,
checar se é preciso atualizar as
informacdes disponibilizadas
(texto e arquivos)

5. Verificar se as paginas dos
cursos estdao padronizadas, caso
nao estejam providenciar a
padronizagdo

Graduagao 1. Na capa, checar se os links Osvaldo Sato/Ascom Diretoria de Graduagdo/Proen = Semestral (julho e novembro)
estdo quebrados ou ou quando houver solicitacdo
direcionando o usudrio para a do setor responsdvel pela
pagina errada, e corrigir informacgao
eventuais falhas

2. Ainda na capa, verificar se é
preciso atualizar a oferta de
cursos (incluir ou retirar)
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Conteudo

Pés-Graduagdo

Regras de atualizacao Res_ponsavel
(servidor/setor)

3. Caso seja preciso incluir, criar

a nova pagina do curso. No caso

de retirar, despublicar a pagina

do curso. Ambas acbes devem

ser feitas no conteudo da pagina

do campus onde o curso é

ofertado.

4. Nas paginas dos cursos,
checar se é preciso atualizar as
informacdes disponibilizadas
(texto e arquivos)

5. Verificar se as paginas dos
cursos estao padronizadas, caso
nao estejam providenciar a
padronizagdo

6. No menu Cursos dos campi,
verificar se a capa da Graduagao
esta de acordo com a oferta de
cursos

1. Na capa, checar se os links
estdo quebrados ou
direcionando o usudrio para a
pagina errada, e corrigir
eventuais falhas

Osvaldo Sato/Ascom

2. Ainda na capa, verificar se é
preciso atualizar a oferta de

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Interface
(servidor/setor)

Coordenagdo de Pds-
Graduacgdo/Propi

Frequéncia

Semestral (especializagdo:
junho e novembro -
especializagdo) ou quando
houver solicitagdo do setor
responsavel pela informagao

Anual (mestrado: janeiro)
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Conteudo

Educagao a Distancia

S Responsavel
Regras de atualizagao _p

(servidor/setor)
cursos (incluir ou retirar campi

dos icones dos cursos).

3. Caso seja preciso incluir, criar
a nova pagina do curso. No caso
de retirar, despublicar a pagina
do curso. Ambas acGes devem
ser feitas no conteudo da pagina
do campus onde o curso é
ofertado.

4. Nas paginas dos cursos,
checar se é preciso atualizar as
informacdGes disponibilizadas
(texto e arquivos)

5. Verificar se as paginas dos

cursos estdo padronizadas, caso

nao estejam providenciar a

padronizagdo

1. Na capa, checar se os links Juliana Aragdo/Ascom
estdo quebrados ou

direcionando o usudrio para a

pagina errada, e corrigir

eventuais falhas

2. Ainda na capa, verificar se é
preciso atualizar a oferta de
cursos (incluir ou retirar campi
dos icones dos cursos).
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Interface
(servidor/setor)

Centro de Referéncia em
Educagdo a Distancia/Cread

Frequéncia

Semestral (janeiro e junho) ou
quando houver solicitagao do
setor responsavel pela
informacgao
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Regras de atualizagao

3. Caso seja preciso incluir, criar
a nova pagina do curso. No caso
de retirar, despublicar a pagina
do curso. Ambas acbes devem
ser feitas no conteudo da pagina
do campus onde o curso é
ofertado.

4. Nas paginas dos cursos,
checar se é preciso atualizar as
informacdes disponibilizadas
(texto e arquivos)

5. Verificar se as paginas dos
cursos estao padronizadas, caso
ndo estejam providenciar a
padronizagdo

6. No menu Cursos dos campi,
verificar se a capa da Educacgdo a
Distancia esta de acordo com a
oferta de cursos

7. No item Polos EAD dos campi,
verificar se a capa esta de
acordo com a oferta de cursos
da educacgdo a distancia

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)

Interface
(servidor/setor)

Frequéncia
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1.5 Menu Principal — Campi

Responsavel
(servidor/setor)
Indicados no item 1.4 Menu
Principal — Cursos

Contetido Regras de atualizacao

Descritas no item 1.4 Menu
Principal — Cursos

Cursos

Técnico Integrado

Técnico Subsequente
Educacado de Jovens e Adultos
Qualificagdo Profissional
Graduacao

Pés-Graduagao

Educacdo a Distancia

1. Atualizar o Calendario do
Estudante para o ano letivo
vigente

Diego Matos/Ascom (todos os
campi)

Informacdes Uteis
Calendario do Estudante

Cristiano Dranka/Campus
Aguidauana

1. Atualizar a lista de
docentes (nome completo,
area de formacao e e-mail
institucional)

Informacdes Uteis
Corpo Docente

Barbara Borges/Campus
Campo Grande

2. Checar se os links para os
Curriculos Lattes estdo
quebrados e corrigir
eventuais falhas

Felipe Senna/Campus
Corumba

Janayna Barbosa/Campus
Coxim

Alexandra de Souza/Campus
Dourados

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Interface
(servidor/setor)
Indicados no item 1.4 Menu
Principal — Cursos

Diretoria Executiva de
Ensino/Proen

Diretoria de Ensino dos campi

Frequéncia

Definidas no item 1.4 Menu
Principal — Cursos

1. Anual (inicio do ano letivo)
ou quando houver solicitacdo
do setor responsdvel pela
informacao

1. Semestral (margo e
setembro) ou quando houver
solicitacdo do setor
responsavel pela informacdo
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Conteudo

Informacdes Uteis
Pesquisa

Informagdes Uteis
Extensao

Regras de atualizagao

1. Checar se o telefone e e-
mail de contato precisam ser
alterados

2. Atualizar a lista de projetos
de pesquisa desenvolvidos no
ciclo vigente

3. Atualizar os grupos de
pesquisa existentes no
campus, se houver.

1. Checar se o telefone e e-
mail de contato precisam ser
alterados

2. Atualizar a lista de cursos,
projetos e eventos; e 0s
convénios de estagio
existentes no campus

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)
Lise Lima/Campus Jardim

Kemily Marques/Campus
Navirai

Lillyan Rios/Campus Ponta
Pora

Amanda Sampaio/Campus

Trés Lagoas
Paulo Gomes/Ascom

Laura Silveira/Ascom

Interface
(servidor/setor)

Diretoria de Pesquisa/Propi

Diretoria de Extensdo/Proex

Diretoria de Relagdes
Institucionais/Proex

Frequéncia

Anual (setembro) ou quando
houver solicitacdo do setor
responsavel pela informacdo

1. Anual ou quando houver
solicitagdo do setor
responsavel pela informacdo

2. Trimestral (fevereiro, maio,
agosto e novembro)
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Conteudo

Informacdes Uteis
Comunicados

Informagdes Uteis
Agenda do Diretor

Regras de atualizagao

Publicar comunicados dos
campi em formato de arquivo

1. Atualizar a Agenda do
Diretor com informagdes
sobre despachos internos,
reunides, participacdao em
eventos, assinaturas de
convénios, entre outros.

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)
Cristiano Dranka/Campus
Aquidauana

Barbara Borges/Campus
Campo Grande

Felipe Senna/Campus
Corumba

Janayna Barbosa/Campus
Coxim

Alexandra de Souza/Campus
Dourados

Lise Lima/Campus Jardim

Kemily Marques/Campus
Navirai

Lillyan Rios/Campus Ponta
Pora

Amanda Sampaio/Campus
Trés Lagoas

Cristiano Dranka/Campus
Aquidauana

Barbara Borges/Campus
Campo Grande

Interface
(servidor/setor)
Gabinete da Direcao-Geral

Gabinete da Dire¢ao-Geral

Frequéncia

Sob demanda dos gabinetes

dos campi

1. Diaria
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Contetido Regras de atualizacao

Informagdes Uteis
Enderegos e Telefones
Contatos

se é preciso alterar
informacgdes (enderegos,

telefones, e-mail e horario de

atendimento)

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

1. Na pagina Contato, verificar

Responsavel Interface
(servidor/setor) (servidor/setor)
Felipe Senna/Campus
Corumba

Janayna Barbosa/Campus
Coxim

Alexandra de Souza/Campus
Dourados

Lise Lima/Campus Jardim

Kemily Marques/Campus
Navirai

Lillyan Rios/Campus Ponta
Pora

Amanda Sampaio/Campus
Trés Lagoas

Cristiano Dranka/Campus
Aquidauana

Gabinete da Diregao-Geral

Diretoria de Administracao
Barbara Borges/Campus
Campo Grande

e Extensao
Felipe Senna/Campus
Corumba

Janayna Barbosa/Campus
Coxim

Diretoria de Ensino, Pesquisa

Frequéncia

1. Semestral (margo e
setembro) ou quando houver
solicitagao do setor
responsavel pela informagdo
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Conteudo

Informacdes Uteis
Enderecos e Telefones
Quem é Quem

Sobre o Campus
Fotos

Regras de atualizagao

1. Na pagina Quem é Quem,
verificar se é preciso alterar
0s nomes dos servidores com
cargo de direcdo ou funcdo
gratificada

IMPORTANTE: no caso dos
coordenadores de curso, o
nome também deve ser
alterado na pagina dos
respetivo curso

1. Inserir fotos de atividades e
acoes realizadas nos campi

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)
Alexandra de Souza/Campus
Dourados

Lise Lima/Campus Jardim

Kemily Marques/Campus
Navirai

Lillyan Rios/Campus Ponta
Pora

Amanda Sampaio/Campus
Trés Lagoas
Caroline Reis/Ascom

Cristiano Dranka/Campus
Aquidauana

Barbara Borges/Campus
Campo Grande

Interface

(servidor/setor)

Diretoria de Gestdo de
Pessoas

N3do se aplica

Frequéncia

1. Diario (a partir das
publicagcGes no Diario Oficial
da Unido) ou quando houver
solicitacdo do interessado

1. Quando houver registros
fotogréficos
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Responsavel Interface
(servidor/setor) (servidor/setor)
Felipe Senna/Campus
Corumba

Contetido Regras de atualiza¢ao Frequéncia

Janayna Barbosa/Campus
Coxim

Alexandra de Souza/Campus
Dourados

Lise Lima/Campus Jardim

Kemily Marques/Campus
Navirai

Lillyan Rios/Campus Ponta
Pora

Amanda Sampaio/Campus
Trés Lagoas
Sobre o Campus 1. Atualizar o texto da histéria  Juliana Aragdo/Ascom N3do se aplica 1. Anual (margo) ou quando
Historia dos campi citando, entre houver solicitagdo do campus
outras informacgdes, inclusao responsavel pela informagado
de novos cursos e de polos de
ensino a distancia, inicio de
atividades em sede definitiva

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS 19 de 45
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1.6 Menu Principal — Acesso a Informagdo

Conteuido

Institucional
Capa

Institucional

Estatuto e Regimentos
Institucional

Estrutura Organizacional
- Orgaos Colegiados >
Conselho Superior

Institucional >
Estrutura Organizacional >

Regras de atualizagao

1. Verificar se é preciso
atualizar alguma informacao

2. Checar se os links estao
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas
Atualizacdo em Documentos

1. Atualizar a composi¢do do
Conselho Superior

2. Atualizar as convocacgoes,
atas, decisdes e resolugbes

3. Atualizar o registro das
reuniées em video

4. Atualizar a agenda anual de
reunioes

5. Atualizar a galeria de fotos

1. Atualizar a composi¢do do
Colégio de Dirigentes

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)

Juliana Aragdo/Ascom

1, 2 e 3. Secretaria do Cosup
4. Diego Matos/Ascom

5. Caroline Reis/Ascom

1 e 2. Secretaria do Codir

Interface
(servidor/setor)

Nao se aplica

Secretaria dos

Colegiados/Diret

Secretaria dos
Colegiados/Diret

Frequéncia

Anual

1. Apos eleicdo dos membros
para o biénio subsequente ou
guando houver alteragdo por
meio de portaria

2. A atualizacdo das
convocacgOes deve ser feita
antes de cada reuniao
ordinaria ou extraordinaria.
Atas, decisOes e resolugdes
devem ser atualizadas
posteriormente as reunides

3 e 5. Depois de cada reunidao
ordindria ou extraordinaria

4. Anual, apds a aprovagao do
calendario pelo colegiado

1. Apos eleicdo para reitor e
diretor-geral ou quando
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Conteudo

Orgdos Colegiados -
Colégio de Dirigentes

Institucional >

Estrutura Organizacional ->
Orgaos Colegiados >
Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensao

Interface
(servidor/setor)

Responsavel
(servidor/setor)
3. Diego Matos/Ascom

Regras de atualizagao

2. Atualizar as convocacdes e
sumulas 4. Caroline Reis/Ascom
3. Atualizar a agenda anual de

reunides

4. Atualizar a galeria de fotos

1. Atualizar a composi¢do do 1 e 2. Secretaria do Coepe Secretaria dos

Coepe Colegiados/Diret
3. Diego Matos/Ascom

2. Atualizar convocagoes,

resolucdes e deliberagdes 4. Caroline Reis/Ascom

3. Atualizar a agenda anual de

reunides

4. Atualizar a galeria de fotos

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Frequéncia

houver alteracao nas pré-
reitorias

2. A atualizacdo das
convocacoes deve ser feita
antes de cada reunido
ordinaria ou extraordinaria.
Sumulas devem ser
atualizadas posteriormente as
reunioes

3. Anual, apds a aprovacgdo do
calendario pelo colegiado

4. Depois de cada reuniao
ordinaria ou extraordinaria

1. Apos eleicdo para membros
do Coepe

2. A atualizagao das
convocagdes deve ser feita
antes de cada reunido
ordinaria ou extraordinaria.
Resolugdes e deliberagdes
devem ser atualizadas
posteriormente as reunides

3. Anual, apds a aprovacgdo do
calendario pelo colegiado
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Conteudo

Institucional -

Estrutura Organizacional >
Orgdos Colegiados -
Conselho de Administracao e
Desenvolvimento Institucional

Institucional >

Estrutura Organizacional >
Orgaos de Apoio e Controle
9

Centro de Referéncia -

Interface
(servidor/setor)

Responsavel

Regras de atualizagao .
g § (servidor/setor)

1. Atualizar a composi¢do do 1 e 2. Secretaria do Coadi Secretaria dos

Coadi Colegiados/Diret
3. Diego Matos/Ascom

2. Atualizar convocacdes,

resolucdes e deliberacdes 4. Caroline Reis/Ascom

3. Atualizar a agenda anual de

reunioes

4. Atualizar a galeria de fotos

1. Atualizar nos Quem é Caroline Reis/Ascom N3do se aplica
Quem dos setores da reitoria
os nomes dos servidores que

ocupam cargos e fungdes

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Frequéncia

4. Depois de cada reunido
ordinaria ou extraordindria

1. Em caso de mudanca de
pro-reitores e diretores de
administracdo dos campi,
apos eleicdo para diretor-
geral e para os membros do
Nucleo de Administragdo e
Planejamento Institucional
(Nadpi)

2. A atualizacdo das
convocacgOes deve ser feita
antes de cada reuniao
ordinaria ou extraordinaria.
Resolugbes e deliberagdes
devem ser atualizadas
posteriormente as reunides

3. Anual, apds a aprovagao do
calendario pelo colegiado

4. Depois de cada reunido
ordindria ou extraordinaria

1. Didrio (a partir das
publicagdes no Diario Oficial
da Unido) ou quando houver
solicitacao do interessado
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Conteudo

Pré-Reitorias =

Diretorias Sistémicas
Institucional -

Estrutura Organizacional -
Comissdes Permanentes -
Comissado de Etica

Institucional >

Estrutura Organizacional >
Comissdes Permanentes -
Comissdo Prépria de
Avaliagao

Institucional -

Estrutura Organizacional ->
Comissdes Permanentes -
Comissdo Permanente de
Pessoal Docente

Regras de atualizagao

1. Atualizar a composicao da
Comiss3o de Etica (central e
campi), bem como as
portarias de designacao dos
membros

2. Atualizar ementas,
recomendacdes e simulas

3. Atualizar o calendario anual
de reunides

1. Atualizar a composicdo e os
contatos da Comissao Prépria
de Avaliacdo (central e
campi), bem como as
portarias de designagao dos
membros

2. Inserir os Relatérios de
Autoavaliagao Institucional

1. Atualizar a composi¢do e os
contatos da Comissdo
Permanente de Pessoal
Docente (central e campi),
bem como as portarias de
designacdo dos membros

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)

1 e 2. Laura Silveira/Ascom

3. Diego Matos/Ascom

Servidor da Ascom que estiver
no setor no momento que a

demanda chegar

Servidor da Ascom que estiver
no setor no momento que a

demanda chegar

Interface
(servidor/setor)

Secretaria/Comissdo de Etica

Comissdo Prépria de
Avaliacao

Presidente CPPD

Frequéncia

1. A cada dois anos, quando
for publicada a portaria de
designacdo dos membros da
Comissado de Etica

2. Ementas e recomendacodes
devem ser inseridas quando
a Comissdo de Etica as enviar.
As sumulas precisam ser
atualizadas mensalmente,
apos cada reunido da
comissao

3. Anual
Sob demanda da Comissdo
Prépria de Avaliacdo (CPA)

Sob demanda da Comissao
Permanente de Pessoal
Docente (CPPD)
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Conteudo

Institucional -

Estrutura Organizacional -
Comissdes Permanentes -
Comissao Interna de
Supervisao

Institucional >

Estrutura Organizacional >
Comissdes Permanentes -
Comiss3o de Etica no Uso de
Animais

Institucional >

Estrutura Organizacional >
Organogramas

Institucional >

Quem é Quem

Institucional >
Carta de Servigos ao Cidadao

Regras de atualizagao

1. Atualizar a composicao e os
contatos da Comissdo Interna
de Supervisao (central e
campi), bem como as
portarias de designacao dos
membros

2. Inserir as Simulas das
reunioes

1. Atualizar a composi¢do da
Comiss3o de Etica no Uso de
Animais

1. Atualizar os organogramas
da reitoria

1. Atualizar o Quem é Quem,
com 0s nomes dos ocupantes
dos cargos de gestdao no IFMS
(reitor, pro-reitores e
diretores-gerais)

2. Atualizar pagina do Perfil
do Reitor

3. Atualizar pdagina dos ex-
reitores

1. Atualizar a Carta de
Servigos ao Cidadao

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)
Servidor da Ascom que estiver
no setor no momento que a

demanda chegar

Paulo Gomes/Ascom

Diego Matos/Ascom

1. Caroline Reis/Ascom

2 e 3. Juliana Aragdo/Ascom

Juliana Aragdo/Ascom

Interface
(servidor/setor)
Presidente CIS

Diretoria Executiva de
Pesquisa/Propi

Diretoria Executiva da
Reitoria

Ndo se aplica

Gabinete da Reitoria

Frequéncia

Sob demanda da Comissao
Interna de Supervisao (CIS)

Sob demanda da Comissdo de
Etica no Uso de Animais

1. Quando houver alteracdo
nos organogramas

1, 2 e 3. A cada cinco anos
(apds a consulta interna para
escolha do reitor e diretores-
gerais, e a indica¢dao de novos
pré-reitores, se houver)

Anual (apds a publicacdo da
Carta de Servigos ao Cidadao
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Conteudo

Institucional >
Historia

Institucional -
Agenda dos Gestores

Regras de atualizagao

1. Atualizar o texto nos
trechos em que sdo citados os
ex-reitores e o inicio das
atividades em campus
definitivo

1. Atualizar a agenda de
compromissos do reitor

2. Atualizar as agendas de
compromissos dos pro-
reitores

3. Atualizar as agendas de
compromissos dos diretores-
gerais

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)

Juliana Aragdo/Ascom

1. Gabinete da Reitoria

2. Secretaria da Pro-Reitoria
de Administracdo

Secretaria da Pro-Reitoria de
Ensino

Secretaria da Pro-Reitoria de
Extensao

Secretaria da Pro-Reitoria de
Desenvolvimento
Institucional

Secretaria da Pré-Reitoria de
Pesquisa, Inovagao e Pds-
Graduacgao

3. Cristiano Dranka/Campus
Aquidauana

Barbara Borges/Campus
Campo Grande

Interface
(servidor/setor)

Nao se aplica

Secretaria de Gabinete e das
Pré-Reitorias

Frequéncia

do ano vigente)

1. Apds a consulta interna
para escolha do reitor e
quando um campus em sede
provisodria iniciar as atividades
em sede definitiva (Corumba
e Navirai)

Diaria
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, - Responsavel Interface ..
Conteldo Regras de atualizacao .p . Frequéncia
(servidor/setor) (servidor/setor)

Felipe Senna/Campus
Corumba

Janayna Barbosa/Campus
Coxim

Alexandra de Souza/Campus
Dourados

Lise Lima/Campus Jardim

Kemily Marques/Campus
Navirai

Lillyan Rios/Campus Ponta
Pora

Amanda Sampaio/Campus

Trés Lagoas
AgOes e Programas - 1. Atualizar o histérico (incluir  Juliana Aragdo/Ascom Diretoria de Gestao Anual (janeiro)
Certificagdo Ensino Médio edital do ano vigente) Académica/Proen

2. Atualizar os indicadores
(numero de certificagdes do
ano anterior)

3. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS 26 de 45



(11 MINISTERIO DA EDUCACAQD

==. INSTITUTO FEDERAL Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
BE  Mato Grosso do Sul Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul
Contetido Regras de atualiza¢ao Res.ponsavel In.terface Frequéncia
(servidor/setor) (servidor/setor)
Acles e Programas - 1. Verificar se é preciso Osvaldo Sato/Ascom Diretoria Executiva de Anual (margo)
Politica de Cotas atualizar alguma informacao Ensino/Proen
2. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usuario para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas
Acdes e Programas - 1. Atualizar os ultimos editais  Juliana Aragdo/Ascom Diretoria de Assuntos 1. Semestral (margo e
Politica de Assisténcia de assisténcia estudantil Estudantis/Proen setembro)
Estudantil publicados na Central de
Selecdo 2. Anual (apds a publicacdo
do Relatdrio de Gestdo do
2. Atualizar os indicadores ano vigente)
3. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas
AcOes e Programas - 1. Atualizar as a¢des de Juliana Aragdo/Ascom Diretoria Executiva de 1. Anual (apés a publicacdo
Planejamento de permanéncia e éxito Ensino/Proen do Relatério de Gestdo do
Permanéncia e Exito dos desenvolvidas pelos campi ano vigente)

Estudantes
2. Atualizar os indicadores

3. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas
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Conteudo

AgOes e Programas -
Revalidagdo de Diplomas de
Cursos Técnicos

Acdes e Programas -
Bolsas e Auxilios pra A¢Ges de
Extensao

AcgOes e Programas -
Programa de Monitoria

AgOes e Programas -
Programa de Iniciagao
Cientifica e Tecnoldgica

Regras de atualizagao

1. Verificar se é preciso
atualizar alguma informacao

2. Checar se os links estao
guebrados ou direcionando o
usuario para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

1. Verificar se é preciso
atualizar alguma informacao

2. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

1. Atualizar os ultimos editais
do programa de monitoria
publicados na Central de
Selecdo

2. Atualizar os indicadores

3. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

1. Verificar se é preciso
atualizar alguma informacgao

2. Atualizar os indicadores

3. Checar se os links estdo

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)
Osvaldo Sato/Ascom

Laura Silveira/Ascom

Osvaldo Sato/Ascom

Paulo Gomes/Ascom

Interface
(servidor/setor)
Diretoria de Gestao
Académica/Proen

Diretoria de Extensdo/Proex

Diretoria de Assuntos
Estudantis/Proen

Diretoria de Pesquisa/Propi

Frequéncia

Anual (margo)

Anual (margo)

1. Semestral (marco e julho)

2. Anual (apds a publicacdo
do Relatério de Gestdo do
ano vigente)

Anual (apds a publicacdo do
Relatério de Gestdo do ano
vigente)
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Conteudo

Acles e Programas -
Programa de
Empreendedorismo Inovador

AcgOes e Programas =
Programa de Bolsas de
Iniciacdo a Docéncia

Participacao Social

Auditorias

Convénios e Transferéncias

Regras de atualizagao

guebrados ou direcionando o
usuario para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

1. Verificar se é preciso
atualizar alguma informacao

2. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

1. Verificar se é preciso
atualizar alguma informacao

2. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas
1. Checar se os links estdao
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas
1. Checar se os links estdao
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas
1. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)

Paulo Gomes/Ascom

Laura Silveira/Ascom

Caroline Reis/Ascom

Caroline Reis/Ascom

Caroline Reis/Ascom

Interface

(servidor/setor)

Diretoria de
Empreendedorismo
Inovador/Propi

Coordenacdo do Pibid

Ndo se aplica

Ndo se aplica

N3do se aplica

Frequéncia

Anual (margo)

Anual (margo)

Mensal (primeira semana de
cada més)

Mensal (primeira semana de
cada més)

Mensal (primeira semana de
cada més)
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Conteudo

Receita e Despesas

Licitacdes e Contratos

Servidores

Informagdes Classificadas

Regras de atualizagao

1. Checar se os links estao
guebrados ou direcionando o
usuario para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

2. Em Gastos Diretos do
IFMS, atualizar o link

3. Em Ordem Cronoldgica de
Pagamento, atualizar o
arquivo

1. Checar se os links estdao
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

1. Checar se os links estdao
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

2. Em Quantitativo de Cargos
e Fungdes no IFMS, atualizar
arquivo

3. Em Relagdo de Empregados
Terceirizados no IFMS,
atualizar arquivo

1. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)

Caroline Reis/Ascom

Caroline Reis/Ascom

Caroline Reis/Ascom

Caroline Reis/Ascom

Interface
(servidor/setor)
1. Nao se aplica

2 e 3. Ouvidoria

Ndo se aplica

1. N3o se aplica
2. Coordenagao de
Administracao de

Pessoal/Digep

3. Diretoria de Servigos Gerais
e Transportes/Proad

N3do se aplica

Frequéncia

1, 2 e 3. Mensal

Mensal (primeira semana de
cada més)

Mensal

Mensal (primeira semana de
cada més)
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Contetido Regras de atualizacao

Servico de Informacao ao 1. Checar se os links estao

Cidadao - SIC guebrados ou direcionando o
usuario para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

Dados Abertos 1. Checar se os links estao

guebrados ou direcionando o
usuario para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

1.7 Menu Principal — Assuntos

Contetdo Regras de atualizagao

Ensino 1. Verificar se é preciso

atualizar alguma informacao

2. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

3. No icone Educacdo a
Distancia, atualizar a relagdo
de municipios com polos EAD
1. Verificar se é preciso
atualizar alguma informacgao
(acessar todos os icones)

Pesquisa

2. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel Interface
(servidor/setor) (servidor/setor)
Caroline Reis/Ascom N3o se aplica
Caroline Reis/Ascom N3o se aplica
Responsavel Interface

(servidor/setor)
Diretoria Executiva de
Ensino/Proen

(servidor/setor)
Juliana Aragdo/Ascom

Centro de Referéncia em
Educacdo a Distancia/Cread

Paulo Gomes/Ascom Diretoria Executiva/Propi

Frequéncia

Mensal (primeira semana de
cada més)

Mensal (primeira semana de
cada més)

Frequéncia
1 e 2. Anual (margo)
3. Semestral (margo e
setembro) ou quando houver

solicitacdo do setor
responsavel pela informacdo

1 e 2. Anual (margo)
3. Anual (apds a publicagao da

portaria de designagdo dos
membros)
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Conteudo

Extensao

Gestdo e Planejamento ->
Planos de Desenvolvimento

Regras de atualizagao

usuario para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

1. Verificar se é preciso
atualizar alguma informacao

2. Checar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usuario para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

3. No icone Politica de
Extensdo, atualizar o resumo
das a¢Ges desenvolvidas no
ano que passou

4. No icone Parcerias,
atualizar os acordos de
cooperacdo técnica, termos
de cessdo de espago e
convénios de estagio
sistémicos

5. No icone Inclusdo e
Diversidade, atualizar os
contatos do Napne nos campi

6. No icone Inclusdo de
Diversidade, atualizar os
contatos do Neabi nos campi
1. Atualizar o Plano de
Desenvolvimento Institucional

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)

Laura Silveira/Ascom

Juliana Aragdo/Ascom

Interface
(servidor/setor)

Diretoria Executiva de
Extens3o/Proex

Diretoria de Relagdes
Institucionais/Proex

Diretoria Executiva de
Desenvolvimento

Frequéncia

1,3 e 4. Anual (apds a
publicacdo do Relatdrio de
Gestdo)

5 e 6. Trimestral (fevereiro,
maio, agosto e novembro)

1. A cada cinco anos (quando
houver a elaboragao de novos
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Conteudo

Gestao e Planejamento ->
Dados Institucionais

Gestao e Planejamento ->
Indicadores

Gestdo e Planejamento ->
Orgamento

Gestdo e Planejamento ->

Regras de atualizagao

(PDI) e os Planos de
Desenvolvimento dos Campi
(PDC)

1. Atualizar os dados
institucionais disponibilizados
no site

1. Atualizar os indicadores do

Termo do Acordo de Metas e

do Acord3o 2.267/2005 - TCU
disponibilizados no site

1. Atualizar o Plano Plurianual

2. Atualizar a Lei de Diretrizes
Orgcamentarias, Lei
Orgamentaria Anual e o
Decreto de Programacao
Orgcamentaria e Financeira

3. No icone Orgamento do
IFMS, atualizar tabela com o
histdrico do orgamento da
instituicdo ano a ano

4. No icone Histdrico de
Execugdo Or¢camentaria,
atualizar o Relatério de
Gestao

1. Atualizar a tabela dos

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)

Vinicius Vieira/Ascom

Vinicius Vieira/Ascom

Paula Soares/Ascom

Vinicius Vieira/Ascom

Vinicius Vieira/IFMS

Interface
(servidor/setor)
Institucional / Prodi

Diretoria Executiva de
Desenvolvimento
Institucional / Prodi

Diretoria Executiva de
Desenvolvimento
Institucional / Prodi

Diretoria Executiva de
Planejamento e
Administra¢do / Proad

Procurador Educacional

Frequéncia

PDI e PDC)

1. Abril (pds a publicagdo do
Relatério de Gestao do ano
vigente)

1. Abril (apés a publicagdo do

Relatério de Gestdo do ano
vigente)

Anual (janeiro)

Apds a publicagdo de novos

33 de45



[ ] |
EE® INSTITUTO FEDERAL
BBl Mato Grosso do Sul

Conteudo

Avaliagao Institucional ->
Avaliacao de Cursos de
Graduacgao

Eventos

Semana de Ciéncia e
Tecnologia

Feiras de Ciéncia e Tecnologia

Seminario de Iniciacdo
Cientifica e Tecnoldgica

Simpésio de Ensino de
Ciéncias

Jogos do IFMS

Festival de Arte e Cultura
Semana do Meio Ambiente
Semana do Servidor Publico

Estudante
Servidor

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

Regras de atualizacio Responsavel Interface
8 § (servidor/setor) (servidor/setor)
conceitos de cursos Institucional

superiores do IFMS

1. Atualizar informagdes no 1. Laura Silveira/Ascom

icone EdicOes Anteriores

Diretoria Executiva/Propi

Diretoria Executiva de
Extensdo / Proex

2. Caroline Reis/Ascom
2. Atualizar fotos na galeria
de albuns
Diretoria de Gestdo de
Pessoas

N3do ha conteudo a ser atualizado
Conteldo em reformulagao.

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Frequéncia

relatdrios de avaliacdo de
Cursos superiores no site

1 e 2. Anual (na semana
posterior ao evento)
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1.8 Menu Principal — Centrais de Contetudo

Conteuido

Documentos -> Estatuto e
Regimentos

Documentos -> Resolucdes

Documentos -> Politicas

Documentos -> Diretrizes

Documentos -> Planos

Institucionais

Documentos -> Programas

Documentos -> Regulamentos

Regras de atualizagao

1. Carregar arquivos do
Estatuto atualizado e de
novos regimentos

2. Criar os links na capa

1. Carregar os arquivos das
resolugdes do Conselho
Superior

1. Carregar arquivos de novas
politicas

2. Criar os links na capa
1. Carregar arquivos de novas
diretrizes

2. Criar os links na capa
1. Carregar arquivos de novos
planos

2. Criar os links na capa
1. Carregar arquivos de novos
programas

2. Criar os links na capa
1. Carregar arquivos de novos

regulamentos

2. Criar os links na capa

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

1

N

1

N

Responsavel
(servidor/setor)
. Secretaria do Cosup

. Diego Matos/Ascom

. Secretaria do Cosup

. Secretaria do Cosup
. Diego Matos/Ascom
. Secretaria do Cosup
. Diego Matos/Ascom
. Secretaria do Cosup
. Diego Matos/Ascom
. Secretaria do Cosup
. Diego Matos/Ascom
. Secretaria do Cosup

. Diego Matos/Ascom

Interface
(servidor/setor)

Secretaria de
Colegiados/Diret

Secretaria de
Colegiados/Diret

Secretaria de

Colegiados/Diret

Secretaria de
Colegiados/Diret

Secretaria de
Colegiados/Diret

Secretaria de
Colegiados/Diret

Secretaria de
Colegiados/Diret

Frequéncia

1 e 2. Quando a resolucgao for
aprovada pelo Cosup ou sob
demanda do setor
responsdvel pelo documento

1. Apds a aprovacao das
resolugdes pelo Conselho
Superior

1 e 2. Quando a resolucao for
aprovada pelo Cosup ou sob
demanda do setor
responsavel pelo documento
1 e 2. Quando a resolucdo for
aprovada pelo Cosup ou sob
demanda do setor
responsavel pelo documento
1 e 2. Quando a resolucdo for
aprovada pelo Cosup ou sob
demanda do setor
responsavel pelo documento
1 e 2. Quando a resolugao for
aprovada pelo Cosup ou sob
demanda do setor
responsavel pelo documento
1 e 2. Quando a resolugao for
aprovada pelo Cosup ou sob
demanda do setor
responsavel pelo documento
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Conteudo

Documentos -> Instrugdes de
Servigo

Documentos -> Manuais,
Guias e Catalogos

Documentos -> Formularios e
Requerimentos

Documentos -> Projetos
Pedagdgicos de Cursos

Documentos -> Calendarios

Documentos -> Relatdrios de
Avaliacdo de Cursos

Documentos -> Relatdrios de
Gestado

Documentos -> Boletim de
Servigo

Documentos -> Boletim de
Obras

Regras de atualizagao

1. Carregar arquivos de novas
instrucdes de servico, e criar
os links na capa

1. Carregar arquivos de novos
manuais, guias e catalogos, e
criar os links na capa

1. Carregar arquivos de novos
formularios e requerimentos,
e criar os links na capa

1. Carregar arquivos de novos
projetos pedagdgicos de
cursos

2. Criar os links na capa

1. Carregar arquivos de novos
calendarios diagramados, e
criar os links na capa

1. Carregar arquivos de
relatérios de avaliacdo de
cursos superiores, e criar 0s
links na capa

1. Carregar arquivos de
relatérios de gestdo, e criar os
links na capa

1. Carregar arquivos do
Boletim de Servico

1. Carregar arquivos do
Boletim de Obras

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)
1. Diego Matos/Ascom

1. Diego Matos/Ascom

1. Diego Matos/Ascom

1. Secretaria do Cosup

2. Diego Matos/Ascom

1. Diego Matos/Ascom

1. Diego Matos/Ascom

1. Diego Matos/Ascom

Servidor da Ascom que estiver
no setor no momento que a
demanda chegar

Servidor da Ascom que estiver
no setor no momento que a

Interface
(servidor/setor)
Nao se aplica

Nao se aplica

N3o se aplica

Secretaria de
Colegiados/Diret

Diretoria Executiva de
Ensino/Proen

Procurador Educacional

Institucional

Gabinete da Reitoria

Gabinete da Reitoria

Diretoria Executiva de
Desenvolvimento

Frequéncia

1. Sob demanda do setor
responsdvel pelo documento

1. Sob demanda do setor
responsdvel pelo documento

1. Sob demanda do setor
responsdvel pelo documento

1 e 2. Quando a resolucao for
aprovada pelo Cosup ou sob
demanda do setor
responsavel pelo documento

1 e 2. Quando a resolucdo for
aprovada pelo Cosup

1. Sob demanda do setor
responsavel pelo documento
(Digra/Proen)

1. Anual (até 31 de marco),
sob demanda do setor
responsavel pelo documento
(Prodi)

1. Sob demanda do setor
responsavel pelo documento
(Gabinete da Reitoria)

1. Sob demanda do setor
responsavel pelo documento
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Responsavel
(servidor/setor)
demanda chegar
1. Rafael Tsugue/Ascom

Regras de atualizagao

1. Carregar os videos
produzidos pela Ascom de
acordo com a colecdo
correspondente, com o
respectivo texto transcrito
1. Carregar os audioreleases e 1. Rafael Tsugue/Ascom
spots produzidos pela Ascom,

com o respectivo texto

transcrito

1. Carregar novos arquivos ou 1. Murilo Delmondes/Ascom
arquivos alterados da

identidade visual do IFMS

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Interface
(servidor/setor)
Institucional/Prodi
Nao se aplica

N3o se aplica

N3o se aplica

Frequéncia

(Prodi)
1. Apds a publicacdo do video
no Canal do Youtube do IFMS

1. Apds edigdo do audio

1. Quando forem criados ou
alterados arquivos
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1.9 Capa do Site

Conteuido

Banner rotativo

Noticias

Banners laterais

SelecGes em destaque

Banner da Agenda IFMS

Banners pequenos

Rodapé

Regras de atualizagao

Verificar se é preciso incluir,
atualizar ou retirar banner
rotativo

Manter as noticias da capa
atualizadas

Atualizar os banners laterais
(ao lado da noticia de
destaque)

Atualizar os editais em
andamento

Inserir as notas da Agenda
IFMS no banner (ancora)
Verificar se é preciso incluir,
atualizar ou retirar banner
pequeno

Verificar se os links estdo
guebrados ou direcionando o
usudrio para a pagina errada,
e corrigir eventuais falhas

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)
Juliana Aragdo/Ascom

Laura Silveira/Ascom
Juliana Aragdo/Ascom

Laura Silveira/Ascom
Murilo Delmondes/Ascom
Juliana Aragdo/Ascom

Laura Silveira/Ascom
Diego Matos/Ascom

Juliana Aragdo/Ascom

Juliana Aragdo/Ascom

Interface
(servidor/setor)

Nao se aplica

N3o se aplica

N3o se aplica

Ndo se aplica

Ndo se aplica

Ndo se aplica

Ndo se aplica

Frequéncia

Diaria

Diaria

Quando houver necessidade

de alteracao

Diaria

Semanal

Semestral

Mensal
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Conteuido

Banner rotativo
Noticias

Banners laterais

Galeria de Fotos

MINISTERIO DA EDUCACAQ

Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

Regras de atualizagao

Verificar se é preciso incluir,
atualizar ou retirar banner
rotativo

Manter as noticias da capa
atualizadas

Verificar se é preciso incluir
ou retirar banner

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)
Juliana Aragdo/Ascom

Laura Silveira/Ascom
Juliana Aragdo/Ascom

Laura Silveira/Ascom
Murilo Delmondes/Ascom

Interface a
X Frequéncia
(servidor/setor)
Nao se aplica Diaria
N3o se aplica Diaria
N3o se aplica Semestral
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2. Evolugdo de Contetdo do Site do IFMS — 2018

A fim de aperfeigoar o atendimento ao cidaddo, o conteudo de um site precisa evoluir constantemente,
seja com a insercdo de mais informacdes e dados ou com a disponibilizacdo de ferramentas que
facilitem a busca do usuario por contetddo e/ou servicos.

A tabela abaixo traz uma previsdo do conteldo que deverad ser atualizado em 2018 no site do IFMS, com
detalhes da evolugdo, o nome do servidor da Ascom responsavel pela mesma e a previsdo de

publicagao.

E importante ressaltar que a evolug3o do contelido depende da colaboracdo dos setores e/ou unidades
responsaveis pelas informag8es e/ou dados que deverdo ser inseridos no site do IFMS.

IFMS - PLANO DE MANUTENGAO DO SITE DO IFMS 40 de 45



(1 1] MINISTERIO DA EDUCAGAQ

[ ] ]
EEE INSTITUTO FEDERAL
BB Mato Grosso do Sul

Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

Conteudo

Institucional -

Estrutura Organizacional > Orgdos de
Apoio e Controle -

Assessoria de Comunicagao Social
Institucional -

Estrutura Organizacional - Org3os
Colegiados >

Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao

Institucional -

Estrutura Organizacional -> Centro de
Referéncia

Institucional >

Estrutura Organizacional -> Comissdo
Permanente de Pessoal Docente

Institucional >

Estrutura Organizacional -> Comissdo
Interna de Supervisao

Institucional >

Estrutura Organizacional -> Comité
Cientifico

Institucional >

Estrutura Organizacional -> Comité de
Etica na Pesquisa

Institucional -
Estrutura Organizacional -> Comissdo
de Etica no Uso de Animais

Detalhes da evolugao

Disponibilizar um formulario
eletronico para envio de sugestdes de
pauta

Incluir nomes dos membros, agenda
de reunides, convocacdes, resolucdes,
deliberacdes e galeria de fotos

Reformular a pagina para incluir polos
de ensino, acesso aos cursos da EAD e
documentos relacionados ao Cread
Incluir o passo-a-passo de alguns
servigos prestados pela CPPD aos
docentes como, por exemplo, o
pedido de RSC

Verificar junto a CIS se é possivel
disponibilizar servicos aos servidores
técnico-administrativos

Verificar junto ao Comité Cientifico se
é possivel disponibilizar as atas da
reunioes

Verificar junto a Propi se o comité ja
foi implantado e incluir na pagina a
composicdo, competéncias e o passo-
a-passo para o pesquisador do IFMS
submeter pesquisas ao colegiado
Incluir a composicao da CEUA

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)
Laura Silveira/Ascom

Juliana Aragdo/Ascom

Juliana Aragdo/Ascom

Murilo Delmondes/Ascom
Juliana Aragdo/Ascom

Juliana Aragdo/Ascom

Paulo Gomes/Ascom

Paulo Gomes/Ascom

Paulo Gomes/Ascom

Previsao de publicacdao

Margo de 2018

Margo de 2018

Maio de 2018

Abril de 2018

Abril de 2018

Abril de 2018

Abril de 2018

Abril de 2018
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Conteudo

Institucional -

Historia

Acles e Programas -
Certificagcdao do Ensino Médio

AcgOes e Programas -
Politica de Cotas

AcOes e Programas =
Assisténcia Estudantil
AcgOes e Programas =

Planejamento de Permanéncia e Exito

AcOes e Programas =
Revalida¢do de Diploma
Servidores

Ensino -> Educacdo a Distancia

Pesquisa -> Empreendedorismo e

Detalhes da evolugao

Incluir fotos do periodo de
implantacdo os campi

1. Reformular a pdgina, uma vez que a
certificacdo passard a ser feita pelo
Encceja a partir de 2018

2. Disponibilizar video explicativo com
0 passo-a-passo para solicitar a
certificacdo, com acesso também na
capa do site

Incluir o fluxograma dos editais de
processos seletivos do IFMS que
explica a distribuicdo de vagas no
IFMS

Criar icones para cada auxilio
concedido pelo IFMS, a fim de deixar
a pagina mais atrativa

Incluir as acGes desenvolvidas pelos
campi e os indicadores de
permanéncia e éxito do IFMS
(graficos)

Disponibilizar um banner pequeno no
site com acesso a pagina, uma vez que
se trata de um servico prestado pelo
IFMS

Incluir a relagao de empregados
terceirizados no IFMS

Reformular o conteudo a fim de
torna-lo mais atrativo.

Disponibilizar um video explicativo de

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)
Vinicius Vieira/Ascom
Juliana Aragdo/Ascom

Rafael Tsugue/Ascom

Murilo Delmondes/Ascom

Murilo Delmondes/Ascom

Murilo Delmondes/Ascom

Juliana Aragdo/Ascom

Murilo Delmondes/Ascom

Caroline Reis/Ascom

Juliana Aragdo/Ascom

Juliana Aragdo/Ascom

Previsao de publicacdao

Abril de 2018
1. Fevereiro de 2018

2. Abril de 2018

Maio de 2018

Margo de 2018

Abril de 2018

Agosto de 2018

Marco de 2018
Maio de 2018

Setembro de 2018
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Conteudo

Inovagao

Extensao

Gestdo e Planejamento -> Indicadores
Eventos -> Seminario de Iniciagdo
Cientifica e Tecnoldgica

Eventos -> Simpdsio de Ensino de
Ciéncia

Eventos -> Jogos do | FMS
Eventos -> Festival de Arte e Cultura

Detalhes da evolugao

como proteger uma ideia no IFMS

Disponibilizar um video explicativo de
como incubar uma
ideia/empreendimento no IFMS

Incluir os projetos certificados e fotos
das unidades que compde a
incubadora do IFMS

Reformular o conteudo a fim de
torna-lo mais atrativo.
Especificamente em Parcerias,
disponibilizar o formuldrio eletronico
para que interessados possam propor
parcerias ao IFMS. Em Inclusdo e
Diversidade, inserir os contatos dos
Neabi além de a¢des desse nucleo e
do Napne

Disponibilizar os dados dos
indicadores em graficos

Incluir informagdes sobre a ultima
edi¢do do evento e fotos na galeria

Incluir informagdes sobre a ultima
edicdo do evento e fotos na galeria

Incluir fotos na galeria
Incluir informagdes sobre a ultima
edicdo do evento e fotos na galeria

IFMS - PLANO DE MANUTENGAOQ DO SITE DO IFMS

Responsavel
(servidor/setor)

Rafael Tsugue/Ascom

Murilo Delmondes/Ascom

Juliana Aragdo/Ascom

Vinicius Vieira/Ascom

Murilo Delmondes/Ascom

Vinicius Vieira/Ascom

Paula Soares/Ascom
Laura Silveira/Ascom

Caroline Reis/Ascom
Laura Silveira/Ascom

Caroline Reis/Ascom
Caroline Reis/Ascom
Laura Silveira/Ascom

Previsao de publicacdao

Maio de 2018

Maio de 2018

Margo de 2018

Margo de 2018

Margo de 2018
Margo de 2018
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, . Responsavel - —
Conteldo Detalhes da evolugao .p Previsao de publicacdao
(servidor/setor)
Caroline Reis/Ascom
Eventos -> Semana do Meio Ambiente Incluir fotos na galeria Caroline Reis/Ascom Margo de 2018
Eventos -> Semana do Servidor Incluir informacdes sobre a ultima Laura Silveira/Ascom Marco de 2018

edicdo do evento e fotos na galeria
Caroline Reis/Ascom
Servidor Reformular a Pagina do Servidor e Vinicius Vieira/Ascom Maio de 2018
hospeda-la dentro do site
Laura Silveira/Ascom

Ricardo Rojas/Ascom
Audios Reformular a disposicdo dos dudios, Rafael Tusgue/Ascom Marco de 2018
dividindo os acessos aos arquivos de
audiorelesases e de spots por meio da
criagcdo de uma capa com icones
Espacgo do Estudante -> Biblioteca Osvaldo Sato/Ascom Margo de 2018
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3. Manutengao de funcionalidades

A manutencdo de funcionalidades refere-se a plataforma tecnoldgica do site, de responsabilidade da
Diretoria de Tecnologia da Informacao (Dirti).

Podemos dividir a manutencao de funcionalidades em dois tipos:

e Manutencdo Preventiva: refere-se a atividades de prevencao que garantam o funcionamento de
servidores e rede.

e Manutencdo Corretiva: sdo as atividades com o objetivo de corrigir erros e incorporar novas
funcionalidades as informacgdes ja existentes.
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