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Missao

Promover a educac¢ao de exceléncia por meio do
ensino, pesquisa e extensao nas diversas areas do
conhecimento técnico e tecnolégico, formando
profissional humanista e inovador, com vistas a
induzir o desenvolvimento econdémico e social local,
regional e nacional.

Visao

Ser reconhecido como uma instituicao de ensino de
exceléncia, sendo referéncia em educacao, ciéncia e
tecnologia no Estado de Mato Grosso do Sul.
Valores

Inovacao;

Etica;

Compromisso com o desenvolvimento local e
regional;

Transparéncia;

Compromisso Social.
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Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.
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INTRODUCAO

Prestes a completar um século de histéria, a educagédo profissional e
tecnolégica no Brasil foi celebrada com uma grande expansdao amparada pela Lei n®
11.892, de 29 de dezembro de 2008, que instituiu, no ambito do sistema federal de
ensino, a Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, vinculada a
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica (Setec) do Ministério da Educacéao
(MEC).

Nos termos da referida Lei, os Institutos Federais possuem natureza juridica de
autarquia e detém autonomia administrativa, patrimonial, financeira, didatico-pedagogica
e disciplinar. Nesse contexto, o Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso do Sul (IFMS) tem por misséo promover a educacao de exceléncia por meio
do ensino, pesquisa e extensdo nas diversas areas do conhecimento técnico e
tecnoldgico, formando profissional humanista e inovador, com vistas a induzir o
desenvolvimento econémico e social local, regional e nacional.

Seria improvavel o cumprimento dessa missdo se as bibliotecas n&o fossem
vistas como elementos fundamentais da infraestrutura para o ensino, a pesquisa e a
extensdo. Cada um dos dez campi do Instituto possui uma biblioteca, vinculada a Diretoria
de Ensino (Diren) e, na macroestrutura organizacional, subordinada a Pré-Reitoria de
Ensino (Proen).

Assim como sua mantenedora, as bibliotecas pretendem alcancar exceléncia nos
servigos prestados. Para tanto, a qualidade do acervo € primordial, afinal, as fontes de
informacdo ali presentes e os leitores sdo a sua razao de existir.

Desse modo, a primeira medida para conduzir o desenvolvimento do acervo, da
melhor forma possivel, é tracar diretrizes. A partir dessa premissa, constituiu-se a
primeira Comissao da Politica de Desenvolvimento da Colecao do Instituto por meio da
Portaria IFMS n® 1.253, de 14 de junho de 2016.

A proposta encaminhada pela Comisséo a Pré-Reitoria de Ensino constituiu a base
para elaboracdo da Politica de Desenvolvimento de Colegdes das Bibliotecas do IFMS,
aqui apresentada.



1. POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES DAS BIBLIOTECAS

A Politica de Desenvolvimento de Colegcbes das Bibliotecas do IFMS contém
diretrizes para subsidiar as decisées quanto ao processo de selecdo e aquisicao de
materiais constituintes do acervo. Contempla, ainda, critérios e prioridades para viabilizar
o desenvolvimento da colecao de forma consistente e racional em termos quantitativos e
qualitativos — garantindo crescimento equilibrado, continuo e tendo em vista os objetivos
institucionais e interesses da comunidade —, além de orientacbes acerca de
desbastamento e descarte de materiais.

De responsabilidade da Pré-Reitoria de Ensino, a Politica € um elemento basico
para qualquer tomada de decisdo. Por isso, torna-se necessario determinar os agentes
envolvidos no processo decisorio e suas respectivas atribuicoes.

Assim, € preciso designar uma Comissdo Permanente de Desenvolvimento de
Colecédo da Biblioteca do Campus, composta por representantes do corpo docente,
discente e técnico-administrativo. Cabe a Comissdo Permanente zelar pela aplicagdo
desta Politica em prol do interesse coletivo da comunidade do IFMS.

2.1 Objetivo geral

O objetivo geral desta Politica € auxiliar no gerenciamento do desenvolvimento de
colecao do Sistema de Bibliotecas do IFMS, com diretrizes para os processos inerentes
a formacao do acervo — tais como selecao, aquisi¢éo, desbaste e descarte —, de acordo

com a misséo institucional e o perfil e necessidades de informagéo da comunidade.

2.2 Objetivos especificos

Sao objetivos especificos desta Politica:

a) orientar o crescimento do acervo de forma coerente com o0s objetivos
institucionais, areas de atuacdo e necessidades de seus usuarios, conforme recursos
orcamentarios disponiveis;

b) disciplinar o processo de selecao de material bibliografico por meio de critérios
pré-estabelecidos;



c) estabelecer prioridades para o processo de aquisicdo de material bibliogréafico
em todas as modalidades, em termos quantitativos e qualitativos;

d) regulamentar a composi¢cao da Comissdo Permanente de Desenvolvimento de
Colecao da Biblioteca do Campus e seu respectivo papel na instituicao;

e) nortear o processo de avaliagdo da colegao;

f) orientar os procedimentos de desbaste e descarte de materiais do acervo; e

g) divulgar os critérios e processos relacionados a selecéo, aquisi¢cao, desbaste e

descarte dos materiais do acervo.

2. CARACTERIZACAO DAS BIBLIOTECAS

Conforme definido no art. 7° da Lei n® 11.892, de 2008, os Institutos Federais tém
por objetivo prioritario ministrar a educacao profissional técnica de nivel médio, na forma
de cursos integrados, para os concluintes do ensino fundamental e para o publico da
educacao de jovens e adultos. Também devem ofertar outros cursos que vao desde a
formacao inicial e continuada de trabalhadores até a pés-graduacdo lafo
sensu (especializa¢do) e stricto sensu (mestrado e doutorado).

Como os servigos bibliotecarios variam, e precisam ser adequados a mantenedora
e a comunidade a que pertencem, as bibliotecas dessas instituigdes constituem uma nova
categoria, pois ndo se enquadram exclusivamente em uma das classificagdes
consolidadas pela literatura bibliotecondmica, a saber: escolar, universitaria,
especializada, publica e comunitaria (VERGUEIRO, 1993; SILVA; ARAUJO, 2009).

As unidades de informacdo da Rede Federal de Educacdo Profissional,
Cientifica e Tecnoldgica convergem para si o papel de bibliotecas com diferentes
finalidades. Essa nova realidade vem suscitando a pesquisa académica na
Biblioteconomia e areas correlatas para compreender e se adaptar a esse novo
paradigma.

A discussao sobre a natureza da biblioteca é de suma importancia, especialmente
quando se reflete sobre o Desenvolvimento de Colecdo. Ao que tudo indica, ele tem que
ser tratado de forma especifica em cada uma delas, pois o0 processo pode variar conforme
as finalidades institucionais (VERGUEIRO, 1993, p. 18).



Desse modo, a elaboracdo desta Politica segue a recomendacao de Vergueiro
(1993) ao considerar os objetivos (atividades de ensino, pesquisa e extensao) e o perfil
da comunidade.

Nessa linha, € necessario ponderar que 0s cursos técnicos de nivel médio,
superiores (tecnélogos e licenciaturas) e de pés-graduacdo remetem a parametros
advindos da legislacao brasileira a respeito da biblioteca escolar — Lei n® 12.244, de 24
de maio de 2010 —; dos instrumentos que subsidiam os atos autorizativos,
disponibilizados pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira (Inep); e das diretrizes da Federacdo Internacional de Associagbes de
Bibliotecarios e Instituicées (IFLA)/Organizacao das Nac¢des Unidas para a Educacgao, a
Ciéncia e a Cultura (Unesco).

No caso dos cursos superiores, o IFMS esta comprometido, conforme exigéncia
do MEC, a dispor da bibliografia constante no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).
Para assegurar a mesma qualidade aos cursos técnicos e de pés-graduacao, a aquisicao
das respectivas bibliografias segue o0 mesmo parametro dos superiores.

No que se refere ao publico da Instituicdo, salientamos que seu coletivo é
diversificado, composto por jovens em inicio de sua formagéo profissional, docentes e
pesquisadores que compdéem o quadro técnico administrativo do IFMS. Cumprindo o seu
objetivo a Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnolégica promoveu a
descentralizacdo do ensino técnico e superior, permitindo o ingresso a educacgéo e a
informacao em locais menos favorecidos com politicas de cultura, o acesso aos livros e
a leitura.

Além do mais, nao se pode ignorar que a Rede Federal de Educacgéo Profissional,
Cientifica e Tecnolégica promoveu a descentralizagdo do ensino técnico e superior,
permitindo 0 acesso a educagdao e a informacdo em locais menos favorecidos,
com politicas de cultura, livros e leitura.

Por isso, as bibliotecas dos Institutos Federais exercem parte do papel a ser
desempenhado por uma biblioteca publica e seu espaco é aberto a comunidade em geral.
Nessas circunstancias, é aceitavel pensar em materiais de pesquisa geral, leitura
recreativa, noticiarios e informacao local que sirvam ao publico interno e de consulta ao
externo.

No tocante a forma dos materiais, faz-se necessario que as bibliotecas
contemplem a questdo da acessibilidade e tecnologias para prover o acesso a
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informacgdo via internet. Tal Politica é valida para o acervo fisico e virtual, caso sejam
contratadas bibliotecas virtuais disponibilizadas por  empresas/editoras

especializadas nesse servigo.

4. FORMACAO DE ACERVO

O Desenvolvimento de Colegdo demanda planejamento. Nesse sentido, a
formagdo do acervo € um processo abordado sob uma perspectiva sistémica e as
atividades ligadas a construcao da colecao nao podem ser encaradas isoladamente.

A caracterizacdo da biblioteca segundo a relacdo com sua mantenedora e a
comunidade atendida gera a demanda por um acervo que reuna, em diferentes
suportes, diversos tipos de materiais, como:

a) livros-texto, didaticos e literatura em geral;

b) obras de referéncia: dicionarios linguisticos e especializados;
c) periddicos: jornais, revistas especializadas e gerais;

d) multimeios: DVD, CD ROM etc.;

e) producao intelectual e artistica da instituicao;

f) mapas;

g) registros de memodria da Rede Federal de Educacéao Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica e da educacgao profissional e tecnolégica;

h) diretérios de periddicos; e

i) livros eletrénico-virtuais — base de dados de bibliotecas virtuais.

Os materiais do acervo devem servir de apoio informacional as atividades de
ensino, pesquisa e extensao, de forma a favorecer a acessibilidade.

O acervo pode abrigar, também, fontes de informacado Uteis aos técnicos
administrativos no desempenho de suas funcoes, além de resguardar obras oriundas da
prépria instituicdo (materiais editados, materiais didaticos produzidos por docentes,
Trabalhos de Conclusdo de Curso etc.) e publicacbes da Rede Federal de Educacao
Profissional, Cientifica e Tecnolégica.



5. COMISSAO PERMANENTE DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGCAO DA
BIBLIOTECA DO CAMPUS

Cada campi do IFMS deve possuir uma comissdo que atue como 6érgao
assessoramento da biblioteca, designada Comissao Permanente de Desenvolvimento de
Colecéo da Biblioteca do Campus.

5.1 Composicao

A Comissao Permanente € designada por portaria, sendo assim constituida:

a) bibliotecarios lotados na biblioteca, sendo um deles o presidente indicado pelo
diretor geral;

b) diretor de ensino;

c) diretor administrativo;

d) coordenador de cada curso regulado pelo MEC, que sera responsavel pela
transmissao da proposta dos materiais a serem adquiridos aos professores sob sua
coordenacao;

e) por estudantes representantes dos cursos do campus, sendo um dos cursos
técnicos e outro dos cursos superiores, que nao estejam no primeiro ou no ultimo
semestre, e seja escolhido democraticamente pelos seus pares;

f) um pedagogo ou Técnico em Assuntos Educacionais indicado pelo diretor de
ensino.

A Comissdo Permanente deve reunir-se sempre que necessario para deliberar
assuntos correlatos a suas atribuicoes. As reunides sao secretariadas por um membro
designado pelo presidente e as deliberagbes tomadas pela maioria dos votos dos

membros presentes.

5.2 Atribuicoes

Os membros da Comissao Permanente tém como atribui¢des:
a) opinar sobre o planejamento e distribuicao de verbas destinadas a aquisicao de

materiais para o acervo;
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b) elaborar o plano anual de aquisicdo do campus por tipo de material,
especialidade, nivel e idioma;

c) selecionar e adquirir os materiais bibliograficos colhidos por meio de sugestao
dos usuérios da biblioteca, priorizando a bibliografia dos cursos em avaliacdo e o
reconhecimento de cursos novos;

d) analisar e emitir pareceres quanto as sugestdes ou solicitagdes para aquisi¢ao;

e) coordenar a reavaliacao periddica da colecao;

f) elaborar relatério da avaliacdo da coleg¢édo a cada trés anos;

g) auxiliar na avaliagdo de materiais doados

h) fomentar, por meio de programas, campanhas e meios de comunicacao, a
participacdo democratica da comunidade com sugestbes e criticas a colecdo das
bibliotecas do IFMS; e

i ) contribuir com a atualiza¢ao desta Politica.

As aquisigdes ou assinaturas que contemplem todas as bibliotecas podem ser

feitas na reitoria, desde que discutidas anteriormente com as Comissées Permanentes.

5.3 Principios

A Comissao Permanente tem como principios:

a) respeitar o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do IFMS;

b) observar a missao e os objetivos institucionais;

c) conhecer as caracteristicas de seus usuarios, seus interesses culturais e
necessidades de informacao bibliografica;

d) considerar os temas atuais de interesse nacional, regional e local;

e) considerar as tendéncias de tecnologia e inovagédo nas areas de formacéao dos
Cursos;

f) respeitar a legislacdo aplicavel ao processo de aquisicdo nas instituicdes
publicas;

g) seguir a regulamentagcdo do MEC referente aos processos de avaliagdo e
reconhecimento de cursos superiores, com a intencdo de alcangar o melhor indice;

h) atentar-se as questdes de acessibilidade, com base na NBR 15599:2008, secao
5.3.2, e na NBR 15290:2005, secdo 8, ambas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT);
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i) observar projetos pedagdgicos e processos de ensino-aprendizagem no IFMS;

j) manter os principios éticos, de imparcialidade, economicidade, transparéncia e

cooperacgao.

6. SELECAO DE MATERIAIS

A selecao de materiais é necessaria por razées econémicas e de limitagdo de
espaco para armazenagem. Garante, ainda, a aquisicdo de materiais prioritarios e
convenientes para os usuarios da biblioteca.

As bibliotecas do IFMS devem comportar materiais em qualquer suporte, desde
que a informacéo seja relevante para os objetivos da instituicao e da comunidade usuaria
(docentes, estudantes e técnicos administrativos). Os critérios estabelecidos sao validos

para materiais em geral, incluindo obras raras e livros técnicos.

6.1 Selecao Quantitativa

A selegéo qualitativa € o processo decisoério fundamentado na analise do assunto,
conteudo do documento, qualidade fisica e preco de materiais passiveis de serem
incorporados a biblioteca, de acordo com as necessidades da comunidade do IFMS.

O processo de selecao deve ser pautado nos seguintes critérios de analise:

a) prioritariamente, obras que fagam parte do Projeto Pedagédgico de Curso (PPC)
aprovado nas devidas instancias institucionais;

b) materiais que atendam aos estudantes com necessidades especiais e
especificas, em conformidade com as normas da ABNT (NBR 15599:2008 e NBR
15290:2005);

c) considerar se ha escassez de material no acervo ou a se biblioteca ja dispde de
material suficiente sobre o assunto;

d) se o assunto é de relevancia histérica ou interesse regional/local;

e) adequacao do material as atividades de ensino, pesquisa e extensdo no IFMS;

f) autoridade (credibilidade ou reputagédo de autor e editor);

g) como é a extensao , relevancia e o tratamento dado pelo documento, ou seja,
assuntos e os aspectos;
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h) atualidade da obra;

i) precisdo, ou seja, o quanto a informacao veiculada € exata, rigorosa e correta;

j) imparcialidade — neste critério, procura-se verificar se o viés do assunto &
apresentado de maneira justa ou sem preconceitos. No entanto, se nao imparciais, as
obras devem oferecer uma visao alternativa sobre um assunto e servir de contraponto a
outras obras do acervo;

k) vocabulario compreensivel para o usuario;

l) demanda comprovada mediante varias solicitacdes de usuarios;

m) acessibilidade do idioma;

n) Conceito Qualis A - B3, no caso de periddicos;

0) caracteres tipograficos legiveis, no caso de impressos;

p) condicdes fisicas da obra (novo, usado, sem danos comprometedores);

q) resisténcia e qualidade do material;

r) conveniéncia do formato e compatibilizagdo com equipamentos existentes; e

s) custo total da obra (aquisicdo, armazenamento, seguranga € higienizagao), a
fim de verificar se 0 campus tem condi¢cdes de arcar com esse custo sem prejudicar o

orgamento.

6.2 Selecao Quantitativa

A selecdo quantitativa tem o objetivo de direcionar a aquisicdo de materiais de
acordo com as necessidades dos usuarios, em quantia suficiente, mas de forma racional,
considerando os recursos financeiros e os gastos de armazenagem e manutencéao do
acervo.

Para a bibliografia basica e complementar dos cursos, deve ser respeitado o
parametro dado pelo Inep/MEC em relagédo ao numero de exemplares proporcionalmente
ao numero de vagas anuais, com o acréscimo de um exemplar em consideracao ao uso
pelo docente, cujo conceito minimo a ser atingido no Instrumento de Avaliacao de Cursos
de Graduacao Presenciais e a Distancia, atualizado e publicado pelo Instituto Nacional
de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira — INEP eixo 5 é quatro
(Bom/Atende plenamente aos programas das disciplinas). No caso de cursos de
educacao basica, sao aplicados os art. 24, 25 e 26 das Diretrizes de Reestruturacéo dos
Cursos Técnicos de Nivel Médio Integrados do IFMS.
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Para aquisicdo de livros impressos, devem ser priorizados todos os titulos
das bibliografias béasicas de cada disciplina na proporgdo recomendada pelo
Nucleo Docente Estruturante (NDE) da instituicdo, observados os parametros
estabelecidos pelo Inep/MEC — nos quais as bibliografias sao referendadas por relatério
de adequacao assinado pelo NDE, comprovando a compatibilidade, em cada bibliografia
basica da Unidade curricular (UC), entre o numero de vagas autorizadas (do proprio curso
e de outros que utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares por titulo (ou assinatura
de acesso) disponivel no acervo.

Para aquisicao de livros eletrdnicos/virtuais, devem ser considerados os seguintes
critérios de selecéo:

a) atendimento as areas de conhecimento, editoras e titulos dos Projetos
Pedagdgicos de Cursos;

b) atendimento as recomendagbes do Inep/MEC;

c) idioma acessivel aos usuarios;

d) formato PDF sem DRM (gestao de direitos digitais) e/ou Browser-based (acesso
via navegador, sem necessidade de instalagdo) no caso de acervos virtuais, digitais e e-
books;

e) fidelidade ao original,

f) boa variedade de titulos que atendam as areas de conhecimento e aos Projetos
Pedagdgicos de Cursos;

g) atualizagdo constante nas edi¢coes e a praticidade para acessar o acervo a
qualquer hora e lugar;

h) integrac&o/vinculagdo com o sistema de automacgao das bibliotecas;

i) possibilidade de consulta dos estudantes por meio do sistema de automacao das
bibliotecas;

j) requisitos de informatica e de infraestrutura necessarios para instalagao;

k) bem como recomendac¢éo do INEP/MEC para qualificar cursos;

l) registro MARC21;

m) permissdo de impressao e download ilimitado; e

n) disponibilidade de ferramentas de anotagdes, marcas para auxiliar na leitura.

E necessario observar o total de exemplares para evitar excessivas duplicacdes
do quantitativo de livros impressos. Ao considerar a rotatividade dos materiais em
circulacao entre os estudantes e quais disciplinas podem ocorrer em semestres
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diferentes, 0 numero de exemplares néo deve ultrapassar a vinte e uma unidades, para
melhor aproveitamento de espago, recursos humanos e financeiros empregados na sua
aquisicao e manutencgao.

Obras da literatura brasileira que sao icones das escolas literarias devem ser
adquiridas se fizerem parte do Plano de Ensino.

Por ser material que permanece na biblioteca para consulta rapida ou fotocopia, €
suficiente que se adquira no maximo dez exemplares de obras diversas com carater de
referéncia — entretanto, a depender da demanda ou justificativa, pode-se possuir mais
exemplares (por exemplo, dicionarios bilingues, técnicos de area especifica, entre
outros).

A assinatura de titulos de periédicos (impressos ou eletrénicos) é efetuada
prioritariamente para atender ao eixo tecnolégico de cada campus. Para a renovagao ou
cancelamento de titulos de periédicos, aplicam-se os mesmos critérios de seleg¢do de
usabilidade. Cumpre destacar que algumas medidas precisam ser adotadas antes da
tomada de decisao:

a) verificar no Portal da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES) se a area ja possui peridédicos que atendem ao curso, evitando
duplicacéo e gastos;

b) verificar se o titulo solicitado possui versao digital e priorizar o formato digital; e

c) priorizar a aquisicdo de versdes digitais especificamente para periédicos

cientificos, nacionais e estrangeiros.

6.3 Selecao no recebimento de doacoes

As doacbes recebidas por Correios ou pessoalmente sdo avaliadas pela Comissao
Permanente de Desenvolvimento de Colecdo da Biblioteca do Campus, que emite
manifestacao técnica sobre o aceite dos bens segundo os critérios de selecao adotados
nesta Politica.

O doador deve tomar ciéncia dos critérios utilizados para incorporacao ou nao dos
bens doados e das possiveis destinacées de sua obra apds a avaliacdo. Caso a
Comissao Permanente avalie ser impossivel a insercao da doacao no acervo, ela nao
sera incorporada ao patriménio e a biblioteca pode devolver ou descartar o respectivo

material.
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Os periodicos recebem a mesma avaliagao e critério dos livros e materiais doados,

para inser¢ao ou nN4o no acervo.

6.4 Fontes de selecao

Sao instrumentos auxiliares de selecao para o Sistema de Bibliotecas do IFMS e
para a Comissao Permanente de Desenvolvimento de Colegao da Biblioteca do Campus
as seguintes fontes (Vergueiro, 2010):

a) bibliografias especializadas;

b) listas de livros recomendados; resenhas;

)

)
c) catalogos de editoras e livrarias;
d) guias de literaturas gerais e especializadas; e
)

e) listas de novas aquisi¢coes e boletins bibliograficos.

7. AQUISICAO

O processo de aquisicao de materiais possui trés modalidades: compra, doacao

ou permuta.

7.1 Compra

A aquisicdao por compra de material bibliografico, seja fisico ou virtual, é
proveniente do orcamento geral do IFMS e deve ser planejada anualmente em cada
campus no Quadro de Detalhamento de Despesas (QDD) para o desenvolvimento das
atividades de ensino, pesquisa e extenséo. Os valores destinados a aquisicao por compra
devem ser informados a Comissdo Permanente de Desenvolvimento de Coleg¢do da
Biblioteca do Campus.

Para os cursos de curta duragao, de qualificacao profissional, deve ser utilizado o
acervo ja existente na biblioteca do campus; ou seja, ndo deve ocorrer a aquisicao por
compra.

E oportuno frisar que qualquer categoria que possua vinculo com o IFMS (servidor,
estudante) pode sugerir titulos para a aquisigdo por compra, considerando:

Para sugerir titulos para aquisicao deverao ser observados:
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a) a (in)existéncia de titulos no acervo e numero de exemplares. Antes de sugerir
a aquisi¢ao de algum material informacional devera ser consultado o Catéalogo online (site
http://biblioteca.ifms.edu.br/pergamum/biblioteca/index.php) para certificar-se de que a

biblioteca ainda ndo possui o titulo e/ou 0 numero de exemplares suficientes, bem como
consultar na editora se titulo ndo esta esgotado

1. Para sugerir a aquisigdo, o solicitante deve preencher o formulario de
solicitacdo de aquisicao de titulos para a biblioteca que deve ser encaminhada para a
Comissao Permanente de Desenvolvimento de Colecao da Biblioteca do campus;

A solicitacdo € avaliada pela Comissdo Permanente de Desenvolvimento de
Colecéo da Biblioteca do Campus, com base nos critérios definidos nesta Politica.

Durante a andlise, a Comissao deve:

a) conferir a disponibilidade ou ndo do material na biblioteca, por meio do

Sistema Pergamum;

b) revisar as informacdes referenciais do material (autor, titulo, edicdo, ano) e a
quantidade de exemplares na biblioteca (se for o caso de ampliacdo);

c) encaminhar a listagem de titulos e exemplares solicitados para avaliacao da
aquisicao pela Diretoria de Ensino do campus; e

d) realizar no exercicio anterior a aquisi¢cdo o levantamento do valor orgamentario
para aquisicao de materiais de informacao;

Outras indicacdes de materiais que compdem a bibliografia basica e complementar
devem constar no Plano de Ensino do docente e seguem o mesmo procedimento de
analise pela Comissao Permanente.

Caso a Comissao Permanente julgue a aquisicao pertinente, o titulo é adicionado
a lista de aquisicdo por compra do campus e entregue a Diretoria de Ensino, para as
devidas providéncias. Se a aquisi¢ao for julgada impertinente, o solicitante deve ser
comunicado.

O setor requisitante, Diretoria de Ensino realiza:

a) a requisicao ao setor de compras, contendo o termo de referéncia, justificativa

e 0s demais documentos necessarios para a composi¢cao do processo.

Para recebimento do material sera realizado a conferéncia quantitativa e
qualitativa do material de acordo com o respectivo edital (Termo de Referéncia), ata de
registro de precos ou proposta do licitante vencedor, bem como o preenchimento do
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Termo Circunstanciado de Recebimento de material. Cabera ao setor de Patrimbnio as
atribui¢des constantes em regulamento.

Ao final do processo, a Comissdo Permanente deve divulgar as novas aquisicoes.

7.2 Doacao e permuta

As doagdes e permutas seguem as recomendacdes previstas no Regulamento do
Patriménio do IFMS.

As doacoes de pessoas fisicas e juridicas sao aceitas, prévia e obrigatoriamente,
pelo reitor, na reitoria, ou pelo diretor-geral, nos campi. O diretor-geral pode utilizar-se de
manifestagcdo técnica do bibliotecario e da comissdo de bibliotecas Comisséo
Permanente de Desenvolvimento de Colecdo da Biblioteca do Campus sobre o aceite
dos bens recebidos em doagao, conforme regulamentagéo instituicao.

O bibliotecario tem o direito de recusar doagdes sem submeté-las a Comissao
Permanente caso a avaliagdo técnica do material demonstre que nao é passivel de
recebimento. Sao objeto de recusa:

a) fotocédpias de materiais bibliograficos e outras formas de reproducdo néao
autorizadas, tendo em vista a legislacédo sobre direitos autorais — Lei n® 9.610, de 19 de
fevereiro de 1998;

b) apostilas;

c) obras de finalidade comercial e/ou propaganda politica/partidaria;

d) materiais riscados, infectados e/ou danificados;

e) materiais em formatos obsoletos, tais como fitas de video, disquetes, entre
outros, para os quais as bibliotecas do IFMS nao possuam equipamentos adequados
para acesso ao conteldo;

f) obras de doutrina religiosa; e

g) materiais com carimbo e outras formas de identificacdo de pertencimento a

outras bibliotecas.
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8. MATERIAL PROVENIENTE DO FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA
EDUCACAO

Por meio do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacédo (FNDE), o IFMS,
por ser uma escola da rede publica, é beneficiado por dois programas de distribuicdo de
livros e periddicos: Programa Nacional do Livro Didatico (PNLD e PNLD Literario) e
Programa Nacional da Biblioteca Escolar (PNBE).

Os livros do PNBE e PNLD Literario devem ser tombados como patriménio da
instituicao e se juntar ao acervo das bibliotecas, recebendo o mesmo tratamento técnico.
Os provenientes do PNLD devem ser distribuidos aos professores e estudantes e nao
farao parte do acervo da biblioteca.

Os periédicos advindos do PNBE integram o acervo da biblioteca, mas nao

recebem tombo patrimonial.

9. PRODUCAO INTELECTUAL E ARTISTICA DA INSTITUICAO

As bibliotecas sao depositarias de materiais editados, publicados ou produzidos
no IFMS, quer seja de natureza didética, técnico-cientifica ou artistica e estes materiais
serao disponibilizados no Repositério Institucional que faz parte dos servicos da
biblioteca.

Os Trabalhos de conclusdo de Curso (TCC), aprovados, devem ser entregues a
biblioteca em formato PDF, acompanhados do termo de autorizagdo do autor
devidamente preenchido, e serdo inseridos no Repositério Institucional no qual sao
disponibilizados na integra, quando autorizados, ou em resumo, mantendo o texto integral
apenas para acesso local na biblioteca.

Para ser incorporados ao acervo digital da biblioteca, os trabalhos académicos
produzidos no IFMS devem respeitar os padrées vigentes da ABNT, seguir o Manual de
Normalizacao dos Trabalhos Académicos do IFMS e passarem por softwares detector de
plagio.

Os Trabalhos de Conclusao de Curso e os Relatérios de Estagio tém que ser
entregues pelas secretarias e/ou coordenacdes dos cursos/estagio por turma/semestre,
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acompanhados dos termos de autorizagcéo de publicagao originais assinados pelo aluno
e/ou orientador.

10. DESBASTE

O desbaste consiste em retirar obras sem utilidade do acervo da biblioteca e
transferi-las para um local a parte.

Esse procedimento deve ser realizado trienalmente pelo bibliotecéario, tendo por
finalidade aproveitar o espaco destinado as obras em circulacado da melhor maneira, e
basear-se na avaliacdo do acervo pelos mesmos critérios de selecao de materiais e
estatistica de uso.

Os titulos desbastados devem possuir um numero maximo de dois emprestimos
nos ultimos trés anos. Titulos duplicados e com baixo numero de empréstimos podem ser
permutados, mantendo o maximo de dois exemplares na secao de desbaste — quando
necessario.

ApOs trés anos na sec¢ao de desbaste, caso ndo haja procura de usuarios, o item
deve passar pela andlise de obsoléncia da informacao. Dado por obsoleto, o titulo pode
ser descartado. Em caso de necessidade, o item pode voltar a compor o acervo principal.

11. DESCARTE

O descarte consiste na retirada definitiva da obra do acervo da biblioteca e deve
ser realizado periodicamente, com o intuito de manter a qualidade do acervo.

A analise preliminar da obra passivel de ser descartada é feita pelos bibliotecarios
e o parecer final € dado pela Comissdo Permanente de Desenvolvimento de Colecéo da
Biblioteca do Campus — é recomendado que a Comissao consulte especialistas da
tematica abordada pela obra para sanar dividas e embasar sua justificativa.

Os procedimentos para descarte seguem o estabelecido no Regulamento do

Patrimoénio do IFMS.
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11.1 Descarte de livros

Os livros serao descartados de acordo com a inutilidade e integridade fisica do
material, conforme avaliagcdo que sera efetuada trienalmente mediante prévia analise da
Comissao Permanente de Avaliagdo de Colec¢des de acordo com o Regulamento
Patrimonial vigente.

Sao critérios para descarte e para subsidiar a analise da Comissao:

a) inadequacao: obras cujos contetdos nao interessam ao IFMS e seus usuéarios,
por modificagcbes ou alteragbes dos programas de ensino e/ou pesquisa, ou foram
incorporadas ao acervo anteriormente sem uma prévia selecao;

b) desatualizacao: este critério aplica-se principalmente as obras cujos contetudos
ja foram superados por novas edi¢des. Entretanto, ao utiliza-lo, deve-se atentar para a
area de conhecimento a que se refere a obra;

c) condicdes fisicas (sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas): apds rigorosa
analise do conteudo e relevancia da obra, ela deve ser recuperada se for considerada de
valor e néo disponivel no mercado para substituicdo. Se houver possibilidade de
substituicdo e o seu custo for inferior ao da recuperacao, o material é descartado; e

d) duplicatas: numero excessivo de copias de um mesmo titulo com relacdo a

demanda.

11.2 Descarte de periodicos

O descarte de periodicos fisicos segue os mesmos critérios aplicados ao acervo
geral, como obsolescéncia com relacdo a area do conhecimento, documentos que nao
atendam a necessidade informacional da comunidade e precarias condigdes fisicas.

Além desses, outros critérios devem ser observados:

a) periddicos de interesse temporario;

b) periédicos com repertério de jurisprudéncia e doutrina;

c) fasciculos de periddicos recebidos em duplicata; e

d) descarte mensal de jornais, exceto o exemplar do ultimo domingo do més
anterior.
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No caso de periddicos publicados pelo IFMS, ha guarda de alguns exemplares na
biblioteca ap6s avaliagao da Comissao Permanente de Desenvolvimento de Colegao da
Biblioteca do Campus.

12. AVALIACAO DO ACERVO

Avaliagéo é o processo usado para determinar a adequagéao e o valor da colegéao
em func¢ao dos objetivos da Biblioteca e da sua mantenedora. Para determinar o valor da
colegéo € observado o valor constante no patriménio.

As avaliac6es quantitativas (tamanho e crescimento) e qualitativa (anélise do uso
real) dos materiais bibliograficos sdo condi¢cdes essenciais para o planejamento do
desenvolvimento do acervo, pois s6 com a ciéncia desses dados € possivel conhecer a
colecao existente e seu real sua utilizagao.

A avaliacdo do acervo deve ser realizada a cada trés anos. E de responsabilidade
do corpo técnico da biblioteca o levantamento dos dados utilizados como subsidio para
essa avaliacao, sendo eles:

a) distribuicao percentual do acervo por area;

b) quantidade de exemplares por aluno matriculado (itens da bibliografia basica e
complementar);

c) quantidade total de titulos do acervo; e

d) estatistica de uso dos materiais bibliograficos.

13. REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES DAS
BIBLIOTECAS

Esta Politica deve ser revisada a cada trés anos ou quando necessario.

A Comissdao Permanente de Desenvolvimento de Colecdo da Biblioteca do
Campus deve fazer apontamentos quando esta Politica destoar das necessidades da
biblioteca. Nesse caso, a Pro-Reitoria de Ensino € competente para superintender e

solicitar a reitoria que seja constituida comissao para revisdo do documento.
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