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Missdo

Promover a educacao de exceléncia por meio do
ensino, pesquisa e extensao nas diversas areas do
conhecimento técnico e tecnologico, formando
profissional humanista e inovador, com vistas a
induzir o desenvolvimento econdmico e social local,
regional e nacional.

Visao

Ser reconhecido como uma instituicdo de ensino de
exceléncia, sendo referéncia em educacdo, ciéncia e
tecnologia no Estado de Mato Grosso do Sul.
Valores

Inovacao;

Etica;

Compromisso com o desenvolvimento local e
regional;

Transparéncia;

Compromisso Social.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul

RESOLUGAO COSUP N2 15, DE 29 DE MARCO DE 2022

Aprova o Projeto Pedagdgico do Curso de
Formagédo Inicial e Continuada (FIC) em
Microempreendedor Individual (MEI),
d o Campus Campo Grande, do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso do Sul.

O CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO DO SUL (IFMS), no uso das atribuices que lhe conferem o art. 13, inciso IX do Estatuto do IFMS; art. 5°,

inciso IX do Regimento Interno deste Conselho; e tendo em vista o processo n°® 23347.007661.2021-83 apreciado na
432 Reuniao Ordinaria do Conselho Superior, em 24 de marco de 2022,

RESOLVE

Art. 1° Aprovar o Projeto Pedagégico do Curso de Formacéo Inicial e Continuada (FIC) em Microempreendedor

Individual (MEI), do Campus Campo Grande, do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato
Grosso do Sul.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.

Fernando Silveira Alves
Presidente Substituto do Conselho Superior - Cosup/IFMS
Portaria n° 254/2022

Documento assinado eletronicamente por:
= Fernando Silveira Alves, PRO-REITOR - CD2 - PRODI, em 29/03/2022 10:25:45.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 29/03/2022. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifms.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 271224
Codigo de Autenticacdo: 2fc28f59al

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOD, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO DO SUL
. Ceard, 972 | Bairro Santa F& | 79021-000 | Campo Grande, M5 | Tel.: (67) 3378-9500 | www.ifms.edu.br | reitoria@ifms. edu br
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1 IDENTIFICAGAO

Denominagé&o: Curso FIC Microempreendedor Individual (MEI).

Cdédigo do Curso: 278099.

Modalidade do curso: Presencial.

Eixo Tecnoldgico: Gestédo e Negocios.

Numero de vagas oferecidas: 500, oferecidas em turmas com 40 estudantes em média, em
trés ciclos de 4 turmas durante o ano de 2022.

Forma de ingresso: Edital e/ou oferta por demanda.

Tempo de duragéo: 3 meses.

Carga horéria Total: 214 horas/aula, o que equivale a 162 horas reldgio.

Requisito de Acesso: Ter mais de 18 anos no ato da matricula, Ensino Fundamental
Completo e ser Beneficiario ou dependente de Beneficiario do Programa Auxilio Brasil.
Turno de Funcionamento: Noturno.

Publico-Alvo: Beneficiarios ou dependente de Beneficiario do Programa Auxilio Brasil e/ou

cadastrados no Numero de Identificacdo Social (NIS).

2 HISTORICO DO IFMS

A histéria da Educacado Profissional e Tecnoldgica no Brasil iniciou-se com a criagao
das Escolas de Aprendizes Artifices, por meio do Decreto n°® 7.566/1909. Nessa trajetoria
secular, o sistema federal de ensino passou por diversas reformulacdes. A Lei n°® 11.534/2007,
dispOs sobre a criacdo de Escolas Técnicas e Agrotécnicas Federais, dentre elas, a Escola
Técnica Federal de Mato Grosso do Sul, com sede em Campo Grande, e a Escola Agrotécnica
Federal, em Nova Andradina.

Com a Lei n° 11.892/2008, foi instituida a Rede Federal de Educagéo Profissional,
Cientifica e Tecnoldgica, composta por um conjunto de instituicbes federais, vinculadas ao
Ministério da Educacéo. Assim, as duas escolas técnicas criadas anteriormente no Estado
foram transformadas em Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
do Sul (IFMS), surgindo, entdo, os Campi Campo Grande e Nova Andradina.

Na segunda fase de expansdo da Rede Federal, a Secretaria de Educacédo Profissional
e Tecnoldgica (Setec/MEC), por meio de uma chamada publica, contemplou o IFMS com outros

cinco campi nos municipios de Aquidauana, Corumba, Coxim, Ponta Pora e Trés

IFMS - PPC de Formagao Inicial e Continuada em Microempreendedor Individual — Campus Campo Grande
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Lagoas. Em fevereiro de 2010, iniciaram-se as atividades do Campus Nova Andradina, com
a oferta dos cursos técnicos em Agropecuaria e Informatica. Em Aquidauana, Campo Grande,
Corumbd, Coxim e Ponta Pora, houve a abertura das primeiras turmas de cursos técnicos
subsequentes a distancia, em parceria com o Instituto Federal do Parana (IFPR).

No ano seguinte, a Portaria do MEC n° 79/2011 autorizou o IFMS a iniciar o
funcionamento, com cursos presenciais, dos Campi Aquidauana, Campo Grande, Corumba,
Coxim, Ponta Pord e Trés Lagoas. Em espacos provisérios, iniciaram a oferta de cursos
técnicos integrados de nivel médio e de graduacdo, além da ampliacdo de cursos na
modalidade Educacéo a Distancia (EaD), inclusive em polos localizados em outros municipios.
Nesse processo de implantacdo, o IFMS contou com a tutoria da Universidade Tecnoldgica
Federal do Parana (UTFPR).

No segundo semestre de 2013, foram entregues as sedes definitivas dos Campi
Aquidauana e Ponta Pord. Com projeto arquitetbnico padrao para os campi da segunda fase
de expansdao, as novas unidades, com 6.686 m2 de area construida, abrigam salas de aula,
laboratorios, biblioteca, setor administrativo e quadra poliesportiva. Em 2014, os Campi Coxim
e Trés Lagoas também passaram a funcionar em novos prédios.

A terceira fase de expanséo da Rede Federal possibilitou a implantacdo de mais trés
campi do IFMS nos municipios de Dourados, Jardim e Navirai, sendo que os dois primeiros
ja funcionam em sede definitiva.

Com natureza juridica de autarquia e detentor de autonomia administrativa, patrimonial,
financeira, didatico-pedagdgica e disciplinar, o IFMS é uma instituicdo de educac¢éo superior,
basica e profissional, pluricurricular e multicampi, especializado na oferta de educacéo
profissional e tecnolégica em diferentes modalidades de ensino com inser¢cdo nas areas de

pesquisa aplicada e extensao tecnoldgica.

2.1 HISTORICO DE CAMPO GRANDE

A histéria do Campus Campo Grande tem inicio em 27 de outubro de 2007, data em
gue foi sancionada a Lei n° 11.534, que criou a Escola Técnica Federal de Mato Grosso do
Sul, com sede na Capital do Estado, e a Escola Agrotécnica Federal de Nova Andradina. No
segundo semestre de 2010, o Campus Campo Grande iniciou as atividades com a abertura
de vagas em cursos técnicos a distancia, ofertados em parceria com o Instituto Federal do
Paranéa (IFPR). Os encontros semanais ocorriam em uma sala cedida pelo Colégio Militar.

Em 2011, o campus comegou a funcionar, provisoriamente, na Av. Julio de Castilho, n°

4,960, Bairro Panama. Na ocasido, o campus iniciou a oferta dos cursos técnicos integrados

IFMS - PPC de Formagao Inicial e Continuada em Microempreendedor Individual — Campus Campo Grande
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em Eletrotécnica, Informética, Mecénica e Manutencdo e Suporte em Informatica, sendo o
ultimo na modalidade Educacéo de Jovens e Adultos (Proeja).

Os anos posteriores marcaram a ampliacao de cursos ofertados por meio da Rede e-
Tec Brasil, do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (Pronatec),
oferecido em parceria com a Secretaria de Estado de Educacdo, e da especializacdo em
Docéncia para a Educacao Profissional, Cientifica e Tecnolégica.

O inicio das aulas na sede definitiva do IFMS ocorreu no dia 31 de julho de 2017.
Situado na Rua Taquari, n°® 831, Bairro Santo Antonio, o complexo possui mais de 8 mil m2 de
area construida. Os cinco blocos abrigam 14 salas de aulas, 19 laboratérios, biblioteca, setores
administrativos e cantina, além de quadra poliesportiva e estacionamento. Além de cursos
técnicos integrados, a distancia e graduacao, o campus também oferece cursos de idiomas a
distancia, técnico subsequente presencial, além de qualificacéo profissional e 0 Mestrado em
Educacao Profissional e Tecnolégica, a primeira pés-graduacéo stricto sensu oferecida pelo
IFMS.

Sendo que, o Municipio de Campo Grande esta localizado na mesorregido centro- norte
do estado do Mato Grosso do Sul. A populagéo, segundo a estimativa do IBGE de 2021, é de
916.000 habitantes. A composicao setorial do Produto Interno Bruto - PIB de Campo Grande

contava em 2018 esta representada na tabela a seguir.

Distribuicdo do PIB de Campo Grande - MS

Agropecuéria 1,2%
Industria 15,1%
Servigos e Comércio 60,9%

Administragcéo, defesa, educacéo e saude
publicas 22, 7%

Fonte: Censo IBGE 2018

Com claro predominio do setor de servicos e comércio, terreno fértil para o
empreendedorismo, faz-se necessario curso de Qualificagdo Profissional de

Microempreendedor Individual (MEI).

IFMS - PPC de Formagao Inicial e Continuada em Microempreendedor Individual — Campus Campo Grande
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3 JUSTIFICATIVA

Responder ao Chamamento Publico da Secretaria de Educacédo Profissional e
Tecnoldgica (SETEC), para adesado a linha de fomento da Bolsa-Formacéo-Qualifica Mais
Progredir, disposta no Anexo n° 2837538/2021/GERENGIA/DAF/SETEC/ - Processo n°
23000.019907/2021-81.

O qual chamou as instituicbes da Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica — RFEPCT a aderir a linha de fomento Qualifica Mais Progredir, voltada a oferta
de cursos de Microempreendedor Individual para beneficiarios do Programa Auxilio Brasil, por
meio da Bolsa Formacéo estabelecida na Lei n°® 12.513, de 26 de outubro de 2011, e

regulamentada na Portaria n® 817, de 13 de agosto de 2015, e a Resolu¢cdo FNDE n° 06/2013.

4 OBJETIVOS

4.1 OBJETIVO GERAL

Qualificar os estudantes participantes na constru¢cdo de conhecimentos que visem ao

planejamento, a abertura e ao gerenciamento de microempresas individuais.

4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Compreender o significado de microempreendedor individual e os principais aspectos
gue envolvem a administracdo de carreiras e suas implicacbes nas organizacoes;

e Compreender o papel do empreendedor na idealizacdo e construgcdo do seu
microempreendimento individual orientado ao atendimento de demandas da sociedade,
do mercado e criando solucgdes;

e Compreender processos basicos de gerenciamento de negécios e de comunicacao
digital orientada ao publico-alvo do negdcio com utilizacdo de ferramentas digitais para
ambos os fins;

e Construir conhecimentos tedrico-praticos que promovam o crescimento sustentavel do
empreendimento;

e Compreender as obrigacbes e o0s trAmites para criar, manter e cancelar um
microempreendimento individual.

e Compreender conceitos financeiros basicos, e suas aplicagdes por meio de célculos
financeiros, para melhor analise financeira e tomada de decisdo, tanto no

microempreendimento individual quanto na vida privada do empreendedor.

IFMS - PPC de Formagao Inicial e Continuada em Microempreendedor Individual — Campus Campo Grande 10
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e Demonstrar ao microempreendedor individual o uso de técnicas de andlise de
mercado, permitindo a identificacéo de fatores influenciadores do comportamento de
compra dos consumidores e das organizacdes, possibilitando o desenvolvimento de
estratégias de marketing para sua empresa,

e Compreender aspectos basicos sobre atendimento, negociacdo, vendas e suas

aplicacoes.

5 PERFIL PROFISSIONAL

e Empreende e identifica caracteristicas empreendedoras necessarias ao sucesso de um
pequeno negocio. Desenvolve um modelo de negécios. Reconhece a importancia da
cooperacéao para o fortalecimento dos pequenos negdécios. Conhece técnicas de negociacao:
compra e venda de produtos (mercados, clientes, fornecedores, concorrentes, preco,
planejamento/ prazos, negociacao/ produtos), bem como o devido atendimento que se deve
dispensar a clientes. Compreende e utiliza o controle de caixa no dia a dia empresarial e
domina o processo de formacdo de precos. Conhece os tributos relacionados aos pequenos
negocios e os beneficios a que tem direito. Gerencia um pequeno negdcio: planeja, organiza,
controla e avalia as atividades de gestdo de um pequeno negécio, de forma inovadora,
utilizando das tecnologias disponiveis no mundo moderno, potencializando a sustentabilidade

do seu negdcio.

6 ORGANIZACAO CURRICULAR

6.1 FUNDAMENTACAO LEGAL, TEORICA E METODOLOGICAFUNDAMENTACAO LEGAL

e 1-Inciso | do 82°do Art. 39 e Art. 42 da LDB: Lei n® 9.394/1996, na redacéo dada pela
Lein® 11.741/2008; Inciso | do Art. 1° do Decreto n°® 5.154/2004, na redacao dada pelo
Decreto n° 8.268/2014; Paragrafo Unico do Art. 2° da Resolugdo CNE/CEB n° 06/2012.

e 2-Inciso | do 82° do Art. 39 e Art. 42 da LDB: Lei n° 9.394/1996, na redacdo dada pela
Lei n® 11.741/2008; Inciso | do Art. 1° e 8 1° do Art. 3° do Decreto n® 5.154/2004, na
redagéo dada pelo Decreto n° 8.268/2014.

e 3-Inciso | do 82° do Art. 39 e Art. 42 da LDB: Lei n° 9.394/1996, na redacdo dada pela
Lei n°® 11.741/2008; Art. 3° do Decreto n° 5.154/2004, na redacdo dada pelo Decreto
n°® 8.268/2014 e Art. 25 da CNE/CP n° 1, de 5 de Janeiro de 2021, definida com
fundamento no Parecer CNE/CEB n° 11/2012.

IFMS - PPC de Formagao Inicial e Continuada em Microempreendedor Individual — Campus Campo Grande
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6.2 FUNDAMENTAGCAO TEORICA METODOLOGICA

A organizacao curricular aqui pretendida, tem por caracteristicas: a) o atendimento as
demandas dos cidadaos, do mundo do trabalho e da sociedade; b) a conciliacdo de demandas
identificadas com a vocacdo, a capacidade institucional e os objetivos do IFMS; ¢) uma
estrutura curricular que evidencie conhecimentos gerais da area profissional e especifica de
cada habilitagdo, organizados em unidades curriculares; d) a construcdo de uma formacao
Unica de carater Omnilateral.

Os docentes atuantes devem utilizar metodologias que coloquem os estudantes em
situacdes de aprendizagem, a partir de situacfes e praticas profissionais, contextualizando
conceitos-disciplinas-discursos e integrando variados conhecimentos necessarios a formacgao
do pensamento-pratica do Microempreendedor Individual.

Sao possibilidades para o curso presencial, aulas tedricas e praticas com atividades
dindmicas e integradoras, poderao ser expositivas, participativas e dialogadas sobre conceitos,
exercicios e vivéncias, praticas individuais e em grupo, interacdo com profissionais da area,
videos demonstrativos, dindmicas, seminarios, simulacdes, exposicdo de exemplos praticos e
rotineiros, buscando a aprendizagem significativa e interacdes constantes dos educandos e
docentes, entre outras que venham a requerer a participacdo ativa dos alunos estimulando a
critica, criatividade e a tomada de decisao.

Cada formador devera elaborar o plano de ensino de sua respectiva disciplina, com
base nos objetivos e na ementa disponibilizada neste Projeto Pedagdgico do Curso (PPC). Em
especial as disciplinas de Gestdo Financeira e ERP (Enterprise Resource Planning)-
Comunicacao Digital, sugere-se que sejam planejadas e ministradas por dois docentes, um da
area de Administracdo e outro de Matemética e Lingua Portuguesa respectivamente, na
perspectiva da integracdo curricular, podendo haver uma divisdo de carga horéria entre eles
e/ou o trabalho conjunto de forma integral.

A conclusdo desse curso FIC propicia ao estudante o certificado de Qualificagéo
Profissional em Microempreendedor Individual (MEI) e tem por objetivo proporcionar-lhe uma
formacgéo generalista na area de Gestéo e Negocios e prepara-lo para sua inser¢gdo no mundo
do trabalho, tendo uma carga horéaria de 162 horas. Os contelddos-conceitos-conhecimentos
das unidades curriculares serdo apresentados nas ementas a seguir, juntamente com as

bibliografias basicas e complementares.

IFMS - PPC de Formagao Inicial e Continuada em Microempreendedor Individual — Campus Campo Grande 12
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6.3 MATRIZ CURRICULAR

~ s . ) Carga Carga
Formagédo | Codigo Unidade Curricular . o
horaria (h) Horéaria (h/a)
GTS1A Desenvolvimento Pessoal e 12 16
Profissional
GTS1B Empreendedorismo e Modelagem 18 24
de Negdcio
GT81C ERP (Enterprise Resource Planning) 30 40
e Comunicagdo Digital.
GT81D Formalizac&o do MEI 18 24
Integral
GT81E Gestéo Financeira 39 52
GT81F Introducdo ao Marketing 33 44
GT81G Técnic'as j de Vendas e de 12 16
Negociagédo
Carga horaria total 162 216
CARGA HORARIA TOTAL

6.4 EMENTAS E BIBLIOGRAFIAS

Unidade Curricular: Desenvolvimento Pessoal e Profissional | 12 h |16 h/a
Ementa:

Visdo de mundo. A importancia dos sonhos e o Projeto de vida. Trabalho, emprego e empregabilidade.
Marketing Pessoal. Comunicacdo, feedback e aceitacdo de critica. Convivio social, respeito e
educacdo.

Bibliografia Basica:
CHIAVENATO, Idalberto. Gestao de pessoas. 3. ed. totalmente rev. e atual. Rio de Janeiro: Elsevier,
2010. xxxv, 579 p. ISBN 9788535237542 (broch.).

COSTA, Erico da Silva. Gest&o de pessoas. Curitiba: Editora do Livro Técnico, 2010. 120 p.
(Gestaoe negdcios). ISBN 9788563687098 (broch.).

FOUREZ, Gérard. A construcdo das ciéncias: introducgéo a filosofia e & ética das ciéncias. Sdo Paulo:
Unesp, 1995. 319 p. (Biblioteca basica.). ISBN 8571390835. (broch.).

SA, A. Lopes de. Etica profissional. 9. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, ¢1996. 312 p. ISBN
9788522455348 (broch.).

SANCHEZ VAZQUEZ, Adolfo. Etica. 32. ed. Rio de Janeiro: Civilizacao Brasileira, 2011; 302 p. ISBN
9788520001332 (broch.).
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Bibliografia Complementar:
BARCELLOS, Ricardo; PEDROSO, Maria Cristina J. M. Desenvolvimento Pessoal e Interpessoal.
Curitiba: IFPR. 2012. E-book. Disponivel em:

http://redeetec.mec.gov.br/images/stories/pdf/proeja/desenv_pessoal_interp.pdf. Acesso em: 08 out.
2021.

BARDUCHI, A.L.J. (Org.). Empregabilidade. Competéncias Pessoais e Profissionais. 3. ed. Sdo
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2010.

CHAUI, Marilena de Souza. Convite a filosofia. 14. ed. Sdo Paulo: Atica, 2012. 520 p. ISBN
9788508134694 (broch.).

PITOMBO, Nildes. Desenvolvimento de equipes: o passado, o presente e o futuro das organizagées
bem-sucedidas. Cuiaba: Entrelinhas, 1999. 73 p. ISBN 8587226010 (broch.).

Unidade Curricular: Empreendedorismo e Modelagem de Neg6cio | 18 h 24 h/a

Ementa:

Conceitos de empreendedorismo, perfil empreendedor, Analise da Demanda, Proposta deValor,
Canvas Modelo de Negdcio, Solucdes do Sistema S e do IFMS para os MEIs.

Bibliografia Basica:

DEGEN, Ronald Jean. O empreendedor: empreender como opc¢ao de carreira. Sao Paulo: Pearson
Prentice Hall, 2014 [i. e. 2009]. xviii, 440p. ISBN 9788576052050 (broch.).

DOLABELA, Fernando. Oficinado empreendedor: a metodologia de ensino que ajuda a transformar
conhecimento em rigueza. Rio de Janeiro: Sextante, 2008. 319 p. ISBN 9788575424032 (broch.).

DORNELAS, José Carlos Assis et al. Plano de negécios com modelo canvas: guia pratico de
avaliacdo de ideias de negocio a partir de exemplos. Rio de Janeiro: LTC, 2017. xii, 226 p. ISBN
9788520430972 (broch.).

DRUCKER, Peter Ferdinand. Inovacéo e espirito empreendedor (enterpreneurship): pratica e
principios. Sdo Paulo: Cengage Learning, ¢1986. xviii, 378 p. ISBN 8522108595 (broch.).

Curitiba: Editora do Livro Técnico, 2010. 120 p. ISBN 9788563687173 (broch.).

GAUTHIER, Fernando Ostuni; MACEDO, Marcelo; LABIAK JUNIOR, Silvestre. Empreendedorismo.
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Bibliografia Complementar:

CHIAVENATO, Idalberto. Empreendedorismo: dando asas ao espirito empreendedor 4. ed. Sdo
Paulo: Saraiva, 2012. xv, 315 p. ISBN 9788520432778 (broch.).

DOLABELA, Fernando. O segredo de Luisa: uma ideia, uma paixao e um plano de negocios :
comonasce o empreendedor e se cria uma empresa. Sdo Paulo: Sextante, 2008. 312 p. ISBN
9788575423387 (broch.).

DORNELAS, José Carlos Assis. Empreendedorismo: transformando ideias em negécios 7. ed. Sdo
Paulo: Empreende, 2018. 267 p. ISBN 9788566103052 (broch.).

SCHMITZ, Ana Lucia Ferraresi. Falta de oportunidade! Quem disse? Onde estd o
empreendedor? Florianépolis: Pandion, 2009. 118 p. ISBN 9788560496143 (broch.).

Unidade Curricular: ERP (Enterprise Resource Planning) e Comunicacgéo | 30 h 40 h/a
Digital.

Ementa:

Informacdo de Qualidade; ERP para MEIs; Processo de Comunicacdo, Lingua Portuguesa na
comunicacao digital; Selecdo das redes sociais; Ferramentas para Criacdo de Conteldo, Interacédo
nas redes sociais, Publicacdo em redes sociais, andlise de alcance de publicacBes, Atendimento e
vendas por redes sociais. Estratégias online para atracdo de potenciais clientese para conversdo de
vendas. Plataformas e Marketplaces para Comércio Eletrdnico.

Bibliografia Basica:

CAICARA JUNIOR, Cicero. Sistemas integrados de gestdo: ERP : uma abordagem gerencial. 3.
ed. rev. e atual. Curitiba: IBPEX, 2008. 197 p. ISBN 9788578380595 (broch.).

CITELLI, Adilson. Linguagem e persuas&o. 16. ed. rev. e atual. S&o Paulo: Atica, 2004. 103 p. (Série
principios ; 17). ISBN 9788508091065 (broch.).

CORREA, Henrigue L. Planejamento, programac&o e controle da produc&o: MRP Il / ERP:
conceitos, uso e implantacdo, base para SAP, Oracle Applications e outros softwares integrados a
gestdo. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2011. 434 p. ISBN 9788522448531 (broch.).

ROSA, Marcos Paulo. Métodos e ferramentas do marketing. Curitiba: Editora do Livro Técnico,
2012. 136 p.

SISTEMAS ERP no Brasil (Enterprise Resource Planning): teoria e casos. Sao Paulo: Atlas, 2011 |i.
e. 2003]. 368 p. ISBN 9788522434930 (broch.).
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Bibliografia Complementar:

BLIKSTEIN, Izidoro. Técnicas de comunicag&o escrita. 22. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Atica,
2012[i.e 2006]. 103 p. (Seérie Principios; 12). ISBN 9788508102259 (broch.).

E-COMMERCE nas empresas brasileiras. 1. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012 [i.e. 2005]. 141 p. ISBN
9788522441990 (broch.).

VALBUZA, José Claudio. Técnicas de comercializacao. Curitiba: Editora do Livro Técnico, 2012.
112 p.

Unidade Curricular: Formalizagdo do MEI [18h |24 hla
Ementa:

Requisitos para se tornar MEI, Faturamento MEI, CNAE, Cadastro no Portal do Empreendedor, Nome
do Negdcio, Ambiente de Atuacdo, CCMEI, DAS MEI, Emissdo de Nota Fiscal, Nota Fiscal de Compra de
Insumos e de Contratacdo de Servicos, DASN-SIMEI, Contratacdo de Funcionario, Obrigactes
Trabalhistas para MEI. IR para MEIs. Obrigacbes mensais e anuais dos MEIs. Encerramento do MEI.

Bibliografia Béasica:

SANTOS, Anselmo Luis dos; KREIN, José Dari; CALIXTRE, André Bojikian (orgs.). Micro e
Pequenas Empresas: mercado de trabalho e implicacdo para o desenvolvimento. Rio de Janeiro:
IPEA, 2012. E-book. Disponivel em: https://www.dbd.puc-

rio.br/ipea/livio_micro_pequenasempresas.pdf. Acesso em: 06 out. 2021.

SEBRAE. Cartilha do microempreendedor individual. 4. ed. Jodo Pessoa: SEBRAE/PB, 2020.
Disponivel em:
https://www.sebrae.com.br/Sebrae/Portal%20Sebrae/UFs/PB/Sebrae%20de%20A%20a%20Z/Para
%20voc%C3%AA:%20MEl/cartilha-do-Mei-2020.pdf. Acesso em: 06 out. 2021.

SEBRAE. Cartilha MEI: sou dono de meu negdcio: passo-a-passo para realizar os servigos on-line.
(2021), disponivel em: https://vitrine.sebraego.com.br/wp-content/uploads/2021/05/Cartilha-do-

Microempreendedor-Individual-MELI. pdf

SEBRAE. Guia completo para microempreendedor individual - com alteragdes da Lei Geral.
Salvador: SEBRAE/BA, 2015? Disponivel em:
https://www.sebrae.com.br/Sebrae/Portal%20Sebrae/UFs/BA/Anexos/guia_do_microempreendedor
_(2).pdf. Acesso em: 06 out. 2021.

Bibliografia Complementar:

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria da Receita Federal. Perguntas e Respostas MEI e Simei.
Brasilia: Secretaria-Executiva do Comité Gestor do Simples Nacional, 2021. Disponivel em:
http://imww8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Arquivos/manual/PerguntaoMEl.pdf. Acesso
em: 08 out. 2021.

SEBRAE. E-books e cartilhas MEI. Curitiba: SEBRAE/PR, [20217]. Disponivel em:

https://www.sebraepr.com.br/arquivos-gratuitos-e-books-mei-cartilhas/. Acesso em: 08 out. 2021.

IFMS - PPC de Formagao Inicial e Continuada em Microempreendedor Individual — Campus Campo Grande


http://www.dbd.puc-/
http://www.dbd.puc-/
http://www.sebrae.com.br/Sebrae/Portal%20Sebrae/UFs/PB/Sebrae%20de%20A%20a%20Z/Para
http://www.sebrae.com.br/Sebrae/Portal%20Sebrae/UFs/BA/Anexos/guia_do_microempreendedor
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Arquivos/manual/PerguntaoMEI.pdf
http://www.sebraepr.com.br/arquivos-gratuitos-e-books-mei-cartilhas/

®
MINISTERIO DA EDUCAGAO an
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica ==-
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso do Sul INSTITUTO FEDERAL
Mato Grosso do Sul
Unidade Curricular: Gestao Financeira 39h |52 h/a

Ementa:

Operacgbes basicas de matematica financeira, Pré-Labore, Orgcamento Pessoal/Familiar, Consuma
Consciente, Nog¢do de Juros, Crédito Pessoal, Dividas, Reservas Financeiras, Noc¢bes de
Investimentos, No¢des de IRPF e IRPJ, Faturamento, Custo, Despesa, Curto e Longo Prazo, Lucro,
Liquidez, Capital de Giro, Fluxo de Caixa, Ponto de Equilibrio, Custo da Mercadoria Vendida, DRE,
Precificacdo, Servicos Contabeis para MEIs, Crédito para MElIs.

Bibliografia Béasica:
AVILA, Carlos Alberto de. Contabilidade basica. Curitiba: Editora do Livro Técnico, 2010. 120 p.
ISBN 9788563687043 (broch.).

BUIAR, Celso Luiz. Matematica financeira. Curitiba: Editora do Livro Técnico, 2010. 128 p. (Gestédo
e negocios). ISBN 9788563687128 (broch.).

RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade basica facil. 27. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2010. xi, 400 p. ISBN
9788502087293 (broch.).

HOJI, Masakazu. Administracdo financeira na pratica: guia para educacao financeira corporativa e
gestdo financeira pessoal. 5. ed. S&o Paulo: Atlas, 2014. xvi, 145 p. ISBN 9788522492374 (broch.).

DANTE, Luiz R. Matemética Contexto e Aplicacdes. Sdo Paulo: Atica, 2000.

IEZZI, G.; HAZZAN,S. Fundamentos de Matematica Elementar. 72 ed. Sdo Paulo: Atual, 2004

Bibliografia Complementar:

GIOVANNI, José Ruy; GIOVANNI JUNIOR, José Ruy; BONJORNO, José Roberto. Matemética
fundamental: uma nova abordagem. S&o Paulo: FTD, 2011. 783 p. (Cole¢cdo matematica uma nova
abordagem). ISBN 9788532280114 (broch.).

LEMES JUNIOR, Anténio Barbosa; RIGO, Claudio Miessa; CHEROBIM, Ana Paula Mussi Szabo.
Administracdo financeira: principios, fundamentos e praticas brasileiras. 4. ed. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2016. xxxiv, 620 p. ISBN 9788535251814 (broch.).

ROSS, Stephen A. et al. Administracéo financeira. 10. ed. Porto Alegre: AMGH, 2015. xxvii, 1196 p.
ISBN 9788580554311 (broch.).

Unidade Curricular: Introduc&o ao Marketing [33h [44 h/a
Ementa:

O ambiente do Marketing. Matriz SWOT. Pesquisa de Marketing. O Composto de Marketing.
Mercados consumidores e comportamento de compras. Produtos e servicos e estratégias de
branding. Estratégias de marketing orientadas para o cliente.
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Bibliografia Basica:

FUNDAMENTOS de marketing. 7. ed. [rev. e atual.]. Rio de Janeiro: FGV, 2006. 148 p. (Série gestao
empresarial). ISBN 9788522504077 (broch.).

KOTLER, Philip; KELLER, Kevin Lane. Administragéo de marketing. 15. ed. S&o Paulo: Pearson
Education do Brasil, 2018. xxi, 874 p. ISBN 9788543024950 (broch.).

KOTLER, Philip; ARMSTRONG, Gary. Principios de marketing. 15. ed. S&o Paulo: Pearson
Education do Brasil, 2015. xix, 780 p. ISBN 9788543004471 (broch.).

LAS CASAS, Alexandre Luzzi. Administragdo de marketing. 2. ed. Rio de Janeiro: Atlas, 2019. xxvi,
774 p. ISBN 9788597018530 (broch.).

ROSA, Marcos Paulo. Métodos e ferramentas do marketing. Curitiba: Editora do Livro Técnico,
2012. 136 p. ISBN 9788563687470 (broch.).

Bibliografia Complementar:

BARCELLOS, Ricardo; SCHELELA, Simone Schuster. Marketing e Vendas. Curitiba: IFPR, 2012. E-
book. Disponivel em: http://redeetec.mec.gov.br/images/stories/pdf/proeja/marketing_vendas.pdf.

Acesso em: 13 out. 2021.

BATEMAN, Thomas S.; SNELL, Scott A.; BAZAN TECNOLOGIA E LINGUISTICA. Administrac&o:
novo cenario competitivo . 2. ed. 4.reimpr. S&o Paulo: Atlas, 2011. 673 p. ISBN 9788522442487 .

COBRA, Marcos. Administracao de marketing no Brasil. 4. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2015. xxvi,
533 p. ISBN 9788535269666 (broch.).

LAS CASAS, Alexandre Luzzi. Cocriagdo de valor: conectando a empresa com os consumidores
através das redes sociais e ferramentas colaborativas. Sdo Paulo: Atlas, 2014. x, 196 p. ISBN
9788522487394 (broch.).

Unidade Curricular: Técnicas de Vendas e de Negociacao | 12h 16 h/a

Ementa:

Introdugdo a negociacdo. Evolucdo do Processo de Negociagcdo. Perfil do profissional de vendas
(Postura, comportamentos, ética). Técnicas de Abordagem, perguntas e apresentacdo. Tratamento das
objecdes. Persuasdo e feedback. Fechamento. Planejamento em vendas. O funil de vendas.
Negociagcdo Ganha-Ganha.
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Bibliografia Bésica:

CAVALCANTI, Marly (Org.). Gestéo estratégica de negocios: evolugao, cenarios, diagnostico e
acéo. 2. ed. rev. e ampl. S&o Paulo: Cengage Learning, 2011 [i.e 2007]. xxv, 499 p. ISBN
9788522105007 (broch.).

KIM, W. Chan; MAUBORGNE, Renné. A estratégia do oceano azul: como criar novos mercados
e tornar a concorréncia irrelevante. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005. 241 p. ISBN 9788535215243
(broch.).

KOTLER, Philip; ARMSTRONG, Gary. Principios de marketing. 15. ed. S&o Paulo: Pearson
Education do Brasil, 2015. xix, 780 p. ISBN 9788543004471 (broch.).

KOTLER, Philip; KELLER, Kevin Lane. Administrac&o de marketing. 15. ed.S&o Paulo: Pearson
Education do Brasil, 2018. xxi, 874 p. ISBN 9788543024950 (broch.).

VALBUZA, José Claudio. Técnicas de comercializacdo. Curitiba: Editora do Livro Técnico, 2012.
112 p. ISBN 9788563687388 (broch.).

Bibliografia Complementar:

ABREU, Antdnio Suarez. A arte de argumentar: gerenciando razéo e emocéo. 13. ed. Cotia, SP:
Atelié Editorial, 2009. 143 p. ISBN 9788585851811 (broch.).

BARCELLOS, Ricardo; SCHELELA, Simone Schuster. Marketing e Vendas. Curitiba: IFPR, 2012.
E-book. Disponivel em: http://redeetec.mec.gov.br/images/stories/pdf/proeja/marketing_vendas.pdf.
Acesso em: 13 out. 2021.

BATEMAN, Thomas S.; SNELL, Scott A.; BAZAN TECNOLOGIA E LINGUISTICA.
Administragc&o: novo cenario competitivo . 2. ed. 4.reimpr. S&o Paulo: Atlas, 2011. 673 p. ISBN
9788522442487.

6.5 ACOES INCLUSIVAS

Para os cursos de Formacdo Inicial e Continuada (FIC) do IFMS, sdo previstos
mecanismos que garantam a inclusdo de estudantes PcD (Pessoa com Deficiéncia) e
expansao do atendimento a negros e indios, conforme o Decreto n® 3.298/99 e a Lei
12.711/2012, respectivamente.

Dessa forma, o IFMS conta com o Nucleo de Apoio a Pessoas com Necessidades
Especificas — NAPNE e o Nucleo de Estudos Afro-brasileiros e Indigenas do Campus Campo
Grande - NEABI, que, em parceria com o Nucleo de Gestao Administrativo e Educacional
(NUGED) e grupo de docentes, propdem acOes especificas direcionadas tanto a

aprendizagem como a socializacio desses estudantes. E fundamental envolver a comunidade
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educativa para que as ag6es sejam continuas e, portanto, tenham éxito.

7 AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Os Cursos FIC adotaréo o Sistema de Avaliacdo de Rendimento Escolar de acordo com
0s seguintes critérios: I. Os ementarios e bases tecnolégicas, cientificas e de gestdo/contetdos
das unidades curriculares devem ser estabelecidos no plano de ensino e avaliados em
conformidade com o planejamento; Il. A ementa, as bases tecnoldgicas/conteidos e o0s
critérios de avaliacdo de cada unidade curricular devem ser disponibilizados pelo docente ao
estudante na primeira aula; Ill. Os critérios de avaliacdo devem constar no plano de ensino
com indicagdo da previsdo de aplicacdo e dos conteddos a serem avaliados, sendo de amplo
conhecimento aos estudantes.

Serdo considerados tanto os aspectos qualitativos quanto quantitativos e sera
considerado o percurso de aprendizagem e ndo apenas os resultados finais. Na avaliacédo
devem ser evidenciadas as aprendizagens que o estudante adquiriu por meio de nota. Para
fins de registro, a nota tera um grau variando de 0 (zero) a 10 (dez). O estudante podera ser
submetido a, no maximo, 2 (duas) avalia¢des por dia.

Terd direito & segunda chamada o estudante que perder avaliacdes, nos termos do
Regulamento da Organizacdo Didatico-Pedagdgica vigente no IFMS.

A avaliacdo da aprendizagem do estudante do Curso de Formacao Inicial e Continuada
abrange o seguinte:

1. Verificagcdo de frequéncia;
2. Avaliacdo do aproveitamento.

Considerar-se-a aprovado por média o estudante que tiver frequéncia as atividades de
ensino de cada unidade curricular igual ou superior a 75% da carga horaria e média final igual
ou superior a 6,0 (sete).

O estudante com Média Final inferior a 6,0 (seis) e/ou com frequéncia inferior a 75%
sera considerado reprovado. As notas finais deverdo ser publicadas em locais previamente

comunicados aos estudantes até a data limite prevista em calendario escolar.

7.1 RECUPERACAO PARALELA

Paralelamente ao periodo letivo, deve-se propiciar, quando necessario, revisédo e
recuperacao continuadas das avaliacdes programadas a serem desenvolvidas concomitantes
ao processo de ensino e aprendizagem. Devem-se propiciar ao estudante, nas diferentes
unidades curriculares, estudos de recuperagdo paralela, visando consolidar conhecimentos

ou possibilitar uma nova condicao de aprendizagem. Somente podera fazer as avaliagbes de
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recuperacao, o estudante que tiver cumprido as atividades avaliativas programadas para a
unidade curricular, salvo por motivo relevante devidamente comprovado. Efetivada a
recuperacao, deve prevalecer a nota maior, e o resultado da avaliacdo de recuperacdo deve
ser notificado ao estudante.

O horério de permanéncia do professor, que ocorre semanalmente no contraturno da
aula regular, possibilita um atendimento individualizado ao estudante e, consequentemente,

um redirecionamento de sua aprendizagem.

8 INSTALACOES E EQUIPAMENTOS

O curso sera ofertado no Campus Campo Grande, cujas instalagfes atuais para
realizacdo do curso sao: salas de aulas equipadas, laboratérios de informatica com acesso a
Internet banda larga, recursos audio visuais de qualidade (data show e lousa digital)
Laboratérios ligados a Eletrotécnica e Mecanica; IFMAKER; biblioteca (servicos e produtos
poderdo ser consultados por meio do Regulamento da Biblioteca disponibilizada no site do
IFMS); sala de professores e banheiros. Também é permitida a utilizacdo de notebooks

particulares dos discentes, caso optem por utilizar em atividades de ensino.

9 PESSOAL DOCENTE

Unidade x = Regime de
Curricular Docente Graduacéo Formacéo Trabalho
Desenvolvimento ] ) Administracéo L
Pessoal e gﬂiﬁﬂz Maria de Pudblica / Doutorado E)?((:jlhcs?\(/;:c()DE)
Profissional Servigo Social
Empreendedorism | ; Ricardo _ .
0 e Modelagem de | Fernandes Santos e | Administrag&o :I I\éislf{:g?jo " SSESUMO
Negécio ii. Jodo Massuda Jr. ' "
ERP (Enterprise
Resource i. Ricardo | . .. ~

; Fernandes Santos e I. Administragao i. Mestre i.Substituto
Planning) e i do Pinhei e i Dot i DE
Comunicacéo II{/I Atrlr'l\? 10 Ijm 1€Iro— |, Lingua Il Doutor -
Digital. ontAlvao Junior Portuguesa
Formalizagdo do | Rozana Carvalho | Administragao/
MEI Pereira Tecnlcc_) em Doutorado DE

Contabilidade
o ) . Ricardo
Gestao Financeira | Fernandes Santos e | i.Administragdo i.Mestre i.Substituto
ii. Anderson Martins | eii.Matemética ii.Doutor i.DE
Corréa

Introducéo ao Edilene Maria de | Administragdo | .\ DE
Marketing Oliveira Pudblica
Técnicas de Administracao
Vendas e de Rozan Carvalho | L o0 egm Doutora DE
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Negociagéo a Contabilidade
Pereira

10 CERTIFICAGAO

O IFMS Campus Campo Grande conferira ao estudante que tiver concluido e
considerado aprovado em todas as unidades curriculares da matriz curricular o certificado

deQualificag&o Profissional em Microempreendedor Individual (MEI).
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