
 

 
 

Apêndice A - Ficha de Solicitação de Visita Técnica 
 

1. Identificação 

Proponente: 

Campus: 

Curso: 

Unidade(s) Curricular(es): 

Turma(s): 

Local e período de realização da visita técnica/viagem: 

 

 

2. Lista de verificação de documentação 

(    ) comprovante da aprovação do projeto de visita técnica (Resultado do Edital); 
(    ) cópia dos documentos pessoais dos estudantes: CPF e RG (TODOS OS ALUNOS); 
(    ) cópia da autorização de viagem (Apêndice B) ou de viagem e hospedagem (Apêndice C), 
em caso de pernoite, assinada pelos pais ou responsável, se menor de idade; 
(    ) cópia da declaração de gratuidade do transporte em caso de deslocamento em veículo 
oficial, emitida pela Coordenação de Administração da Sede - Coads; 
(    ) Ficha de Inscrição e Termo de Responsabilidade (Apêndice D) de estudantes e 
servidores; 
(    ) Plano de substituição de aulas, de todos os docentes envolvidos, devidamente aprovado; 
(    ) relação de servidores que participarão da atividade com respectivos dados pessoais e 
bancários. 

 

3. Plano de visita técnica 

3.1 Destino: 

3.2 Previsão de quilometragem (em caso de viagem): 

3.3 Roteiro (incluir as paradas para refeições): 

Local: 

Data: 

Horário: 



 

 

Local: 

Data: 

Horário: 

Local: 

Data: 

Horário: 

 

4. Participantes 

4.1 Servidores 

Nº Nome Siape 

   

   

   

   
 

4.2 Estudantes, conforme Relação de estudantes e dados para auxílio, em anexo. 

 

Local e data. 

 

 

Nome e assinatura do(a) responsável 

 

 

Coordenação de Eixo ou Curso 

Nome:  

Data:  

Assinatura:  

 

Ciência da Diren ou Direr 

Nome:  

Data:  

Assinatura:  



 

 
 

Anexo - Relação de estudantes e dados para auxílio 

Nº Nome RG CPF Banco Agência Conta Operação 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

Obs. Se necessário, incluir mais linhas. 

 


