


COMISSÃO DE TRABALHO PARA REESTRUTURAÇÃO DO PROJETO PEDAGÓGICO DO
CURSO (PPC) FORMAÇÃO INICIAL E CONTINUADA (FIC) EM ASSISTENTE

ADMINISTRATIVO, NA MODALIDADE DE EDUCAÇÃO À DISTÂNCIA

RELATÓRIO FINAL DAS AÇÕES DESENVOLVIDAS

PORTARIA Nº 298 DE 18 DE MARÇO DE 2022

1.  NOME DOS MEMBROS QUE PARTICIPARAM ATIVAMENTE:  

Presidente: Marcio Rodrigues de Souza

Vice-Presidente: Lígia Karina Meneghetti

Membros:

Edilene Maria de Oliveira

Hildo Anselmo Galter Dalmonech

Juliana Barbosa Ribeiro

   2. NOME DOS MEMBROS QUE NÃO PARTICIPARAM ATIVAMENTE: 

Nada Consta

3. REUNIÕES / ENCONTROS:

DATA PAUTA/ ASSUNTO

28/04/2022 Reunião para apresentação dos membros da comissão, definição das ações,
distribuição de tarefas entre os membros e definição da agenda de trabalho. 

05/05/2022 Reunião para discussão e proposição de objetivos (geral e específicos),
organização curricular (procedimentos metodológicos, papéis dos professores
conteúdista e tutor).

10/05/2021 Reunião para apresentação de sugestões relacionadas a matriz curricular,
sugestão de ementas e definição de carga horária dos módulos.

12/05/2022 Reunião para organização das referências bibliográficas, revisão e finalização do
PPC.

4. AÇÕES DESENVOLVIDAS PELA COMISSÃO:



1. Leitura e discussão sobre o PPC  previamente elaborado pela comissão anterior;
2. Atualização e complementação das informações sobre o Histórico e caracteristcas 

socioeconomicas do Mato Grosso do Sul, do IFMS  e da Educação a Distância;
3. Reformulação da justificativa, dos objetivos (geral e específicos) e da organização curricular

do curso;
4. Readequação da matriz curricular para o modelo de cursos FIC, com alterações na carga

horária de formação geral e específica do curso de acordo com as diretrizes do Guia
Pronatec de Cursos FIC;

5. Reformulação dos módulos e das ementas de acordo com as diretrizes do Guia Pronatec de
Cursos FIC;

6. Revisão e atualização da bibliografia do curso

Foi proposto o seguinte objetivo geral do curso: “Proporcionar conhecimentos sistemáticos
de métodos e técnicas de gestão empresarial, especificamente nos processos administrativos,
logísticos, financeiros, tecnológicos e gestão de pessoas, qualificando os discentes para atuarem
de forma ética e inovadora no mundo do trabalho e em sociedade.”

Para que o objetivo do curso seja atingido, foi proposta a Matriz Curricular Abaixo:

Código Unidade Curricular: Assistente
Administrativo

Carga horária (h)

GT81A

Módulo I: Ambientação em EaD
      10

Módulo II: Comunicação Empresarial
15

Módulo III: Matemática Aplicada
25

Módulo IV: Desenvolvimento Pessoal e
Profissional

15

Módulo V: Práticas Administrativas e
Ferramentas de Gestão

30

Módulo VI: Informática Aplicada às
Práticas Administrativas

    20

Módulo VII: Logística e Gestão de
Estoques

20

Módulo VIII: Rotinas Financeiras
25

Carga horária total
160

5. PESSOAS QUE PARTICIPARAM ATIVAMENTE MAS NÃO CONSTARAM NA PORTARIA:



NOME ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

6. PONTOS POSITIVOS:

Nada Consta

7. PONTOS NEGATIVOS:

Nada Consta

8. SUGESTÕES PARA OS PRÓXIMOS EVENTOS:

Nada Consta

 Dourados, 27 de maio de 2002

Marcio Rodrigues de Souza

Presidente da Comissão
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