ELABORAGAO PLANO DE AGOES ESPECIFICO

CARACTERIZAGAO
Unidade: REITORIA
Subunidade:  PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
OBJETIVON° 1
Planejar, superintender, fomentar e acompanhar as atividades e politicas de Administragcdo, Gestdo Orcamentéria, financeira e patrimonial.
METAS/ACOES
PRODUTO / SETOR .
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS AGOES TD.| METAFIN. CUSTEIO INVEST. SERVIDOR RESPONSAVEL [TAM[INDICADORES|
¢ RESULTADO Q RESPONSAVEL
. . . Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Diego
Elaborar de normas, fluxos, procedimentos e rotinas para atendimento | K . ) .
1. - 5 . | . Documentos | 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD Henrique Pereira de Viveiros, Heberton Luiz Duarte Rodrigues, - lexele
das demandas administrativas em conjunto com as diretorias da PROAD.,| X X
Felipe Valerio Schultz
X X . L. . X Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Diego
Gerar e aperfeicoar documentos de orientagdes basicas nas Diretorias e . . . . . A
1.1 N Manuais 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD Henrique Pereira de Viveiros, Heberton Luiz Duarte Rodrigues, - -
Coordenagdes da PROAD. . .
Felipe Valerio Schultz
Lo . . Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Clarissa
2.  [Reunir Bimestralmente com os DIRADs dos campi. Reunido 6 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD X - le
Justino Cordova de Souza
Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Diego
Henrique Pereira de Viveiros, Caroline Paiva Aires, Joao Batista de
Planejar agdes de compras de bens méveis, imoéveis, equipamentos e . Morais, Joao Otavio Cenedezi Pimenta, Alexandra Souza Ruiz,
2.1 . Reunido 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD . X . . - -
material de consumo Sueli Alves de Almeida, Alessandra de Melo Lima Marques, Dilson
Almeida dos Santos, Guilherme Semionato Galicio, Danilo
Sanches Dantas, Sergio Paulo de Souza
X . L. . . - Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Heberton
2.2 |Planejar e acompanhar a Execugdo Orgamentaria e Financeira. Reunido 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD X . - -
Luiz Duarte Rodrigues
i ) Servidor . . . . .
3.  |Capacitar servidores da PROAD. capacitado 19 R$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 | PROAD | DIGEP |Jose Jorge Guimaraes Garcia, Claudia Cazetta Jeronimo Salvatino| - lex
Planejar as necessidades de capacitagdes em conformidade com a cota Servidor Jose Jorge Guimaraes Garcia, Claudia Cazetta Jeronimo
3.1 - . - e L . 19 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD | DIGEP . . - -
de diarias disponibilizada e Plano de Capacitagao Institucional. Capacitado Salvatino, Sofia Urt
e . . . L. Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Felipe
4.  [Instituir Normativa de utilizagao de veiculos oficiais Documento | 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 |PROAD | DIRAG ) - lex
Valerio Schultz
4.1 [Encaminhar para recomendagdo do CODIR e aprovagao do COSUP Documento 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcia - -
Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Diego
e ) L Henrique Pereira de Viveiros, Joao Batista de Morais, Alfredo
5.  [Instituir a normativa de compras - Comissao IFMS Documento | 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD ] - lex
Goncalves Beda, Suelen Aguena Sales Lapa, Guilherme
Semionato Galicio, Joao Otavio Cenedezi Pimenta
Joao Batista de Morais, Diego Henrique Pereira de Viveiros,
Reunir com os servidores envolvidos na Comissdo para que sejam Alfredo Goncalves Beda, Suelen Aguena Sales Lapa, Fabricio
5.1 . ) : Documento | 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD ) > . - -
realizados os devidos encaminhamentos. Rocha Sanches, Joao Otavio Cenedezi Pimenta, Guilherme
Semionato Galicio
Elaborar documento e encaminhar para apreciagdo e recomendagao . .
52 . . documento 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcia - -
pelo CODIR e Posterior aprovagdo pelo COSUP.




Dar continuidade ao aperfeigoamento da Matriz CONIF de alocagéo de . Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Heberton
6. Gestao 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD ., . lex
recursos OCC. Luiz Duarte Rodrigues
. . L . . Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Heberton
6.1 [Adotar medidas de racionalizagdo/economia de recursos. Gestao 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD i R -
Luiz Duarte Rodrigues
IAprovar o Conselho de Administragdo e Desenvolvimento Institucional
7. s ¢ Conselho 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches le
da PROAD/PRODI
Encaminhar documento criado para apreciagdo e recomendagao pelo . R
7.1 i . Documento 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcia -
CODIR e Posterior aprovagao pelo COSUP.
Jose Jorge Guimaraes Garcia, Heberton Luiz Duarte Rodrigues,
Diego Henrique Pereira de Viveiros, Caroline Paiva Aires, Joao
Batista de Morais, Joao Otavio Cenedezi Pimenta, Guilherme
8. Implantar o RMA e RMB(Relat6rio Mensal de almoxarifado e patriménio. |Procedimento| 11 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD Semionato Galicio, Sueli Alves de Almeida, Dilson Almeida dos le
Santos, Danilo Sanches Dantas, Sergio Paulo de Souza, Alexandra
Souza Ruiz, Alessandra de Melo Lima Marques, Fabricio Rocha
Sanches, Walterisio Goncalves Carneiro Junior
PROAD | AQ-
DIRAD | CB-
DIRAD | CG- |Jose Jorge Guimaraes Garcia, Diego Henrique Pereira de Viveiros,
. o . T DIRAD | CX- Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Caroline Paiva Aires, Sueli
Realizar levantamento e consolidagao dos itens alocados na Reitoria e . . .
8.1 . Documento. | 8 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRAD | JD- |Alves de Almeida, Alexandra Souza Ruiz, Alessandra de Melo Lima -
campi
P DIRAD | NA- | Marques, Joao Otavio Cenedezi Pimenta, Sergio Paulo de Souza,
DIRAD | PP- Dilson Almeida dos Santos
DIRAD | TL-
DIRAD
Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Diego
Henrique Pereira de Viveiros, Walterisio Goncalves Carneiro
JAtualizar dados no SIGA ADM e conferir com informagdes langadas no . Junior, Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Alessandra de Melo Lima
8.2 Procedimento| 8 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROAD i X -
SIAFI. Marques, Sergio Paulo de Souza, Alexandra Souza Ruiz, Joao
Otavio Cenedezi Pimenta, Sueli Alves de Almeida, Dilson Almeida
dos Santos, Caroline Paiva Aires
AQ-DIRAD | CB- . . .. .
DIRAD | CG Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Diego
DIRAD | CX Henrique Pereira de Viveiros, Walterisio Goncalves Carneiro
Realizar baixa e transferéncia dos valores nas contas de patrimoénio e X Junior, Caroline Paiva Aires, Sueli Alves de Almeida, Alessandra de
8.3 . procedimento,| 8 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRAD | NA- . . . X -
IAlmoxarifado do SIAFI. DIRAD | PP Melo Lima Marques, Alexandra Souza Ruiz, Joao Otavio Cenedezi
DIRAD | TL Pimenta, Sergio Paulo de Souza, Dilson Almeida dos Santos,
Heberton Luiz Duarte Rodrigues
DIRAD | PROAD
9. Instituir o Plano de Manutengao de bens méveis e iméveis. Documento 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 |PROAD | DIRAG Jose Jorge Guimaraes Garcia, Felipe Valerio Schultz lex
9.1 |Colherinformagdes com os setores envolvidos. documento 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 | DIRAG | PROAD Jose Jorge Guimaraes Garcia, Felipe Valerio Schultz -
Jose Jorge Guimaraes Garcia, Fabricio Rocha Sanches, Clarissa
9.2 |Criar comissdes com os servidores. documento 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 |PROAD |DIRAG Justino Cordova de Souza, Felipe Valerio Schultz, Douglas -
Mazzotti
OBJETIVO Ne° 2

Planejar, organizar, controlar, orientar e supervisionar as atividades relativas a execugdo orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil do IFMS.

METAS/ACOES




PRODUTO SETOR "
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS A(;OES / QTD.| METAFIN. CUSTEIO INVEST. " SERVIDOR RESPONSAVEL [TAM[INDICADORES|
RESULTADO RESPONSAVEL
Continuar a implementagéo do processo de descentralizagéo das agdes Fabiano da Anunciacao Campocano, Heberton Luiz Duarte
1 mp §<0 00 processo ¢ ¢ 9% IProcedimento) 10 | R$000 | R$000 | R$0,00 DIROF P - lex
e responsabilidades administrativas as unidades do IFMS. Rodrigues
Realizar a descentralizagdo orgamentaria e financeira, obedecendo a . . ;
) . Fabiano da Anunciacao Campocano, Heberton Luiz Duarte
1.1 |LOA, e levando-se em conta fatores como o nimero de alunos para Procedimento.| 10 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIROF Rodri - -
odrigues
definicdo do valor a ser descentralizado em cada agéo. g
Realizar acompanhamento da execugdo orcamentéria e finangas nos . Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Fabiano da Anunciacao
1.2 Procedimento.| 10 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIROF - -
campus. Campocano, Celly Nataly Cavalcante de Souza
Revisar os documentos de orientagao as agées da execugdes
2. orcamentdria, financeira e patrimonial, em conjunto com as diretorias  [Procedimento.| 10 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIROF Heberton Luiz Duarte Rodrigues - lex
dos campi.
Proceder deliberagdes nas reunides junto aos Diretores de . Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Fabiano da Anunciacao
2.1 . N Procedimento| 10 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIROF - -
JAdministragcdo dos campus. Campocano
IAcompanhar as conformidades contébil e de gestéo realizadas pelas . Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Fabiano da Anunciacao
3. . Procedimento.| 10 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIROF - lex
unidades do IFMS. Campocano
\Verificar a efetividade dos registros de conformidade contabil e de i X . .
- . . . Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Fabiano da Anunciacao
3.1 |[gestdo, se condizem com a realidade dos campus, levando-se em conta |Procedimento.| 10 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIROF Campocano - -
as equagdes e inconsisténcias do SIAFI. P
Realizar agdes conjuntas entre os setores da DIROF visando otimizar a . Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Fabiano da Anunciacao
4, . Reunibes. 3 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIROF - lex
rotina de trabalho e 0 andamento dos processos. Campocano, Celly Nataly Cavalcante de Souza
Promover reunides de trabalho entre os servidores das coordenagdes de X X . .
. ) . . . Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Fabiano da Anunciacao
4.1 [contabilidade e de finangas buscando melhoria de tramites e Reunides. 3 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIROF - -
. R Rk Campocano, Celly Nataly Cavalcante de Souza
procedimentos internos, arquivos de documentos, etc.
Capacitar os servidores desta Diretoria, de acordo com as trilhas
especificas, em areas de atuagdo orgamentaria, financeira, contabilede | Servidor i .
5, [opeciticas §eoor: " - " 5 | R$000 | R$0,00 | R$0,00 DIROF Heberton Luiz Duarte Rodrigues - le
apropriagbes, buscando aperfeigoamento das agdes de execugéo capacitado.
lorcamentaria e financeira.
Participar de cursos on-line e gratuitos, bem como em capacitagdes Senvid Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Celly Nataly Cavalcante de
erviaor
5.1 |presenciais, nesta ou em outra cidade, ofertados por instituigdes com capacitado 5 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIROF Souza, Fabiano da Anunciacao Campocano, Cesar Naoyoshi - -
I .
renomada expertise sobre os temas de interesse desta Diretoria. P Igarashi
Capacitar os servidores dos campus, através da disseminacao de 3 . X X
R . . K . . . Heberton Luiz Duarte Rodrigues, Fabiano da Anunciacao
conhecimentos adquiridos pela equipe desta Diretoria, como Setorial de|  Servidor .
5.2 . . e X . 10 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIROF Campocano, Celly Nataly Cavalcante de Souza, Cesar Naoyoshi - -
Contabilidade de UG, visando aplicagdo das Normas e Procedimentos capacitado. \earashi
legais em vigéncia. &
OBJETIVO N° 3
Aprimorar a gestdo dos bens patrimoniais do IFMS.
METAS/ACOES
PRODUTO SETOR "
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS A(;OES / QTD.| METAFIN. CUSTEIO INVEST. " SERVIDOR RESPONSAVEL [TAM[INDICADORES]|
RESULTADO RESPONSAVEL
SUAP - Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Angelo Marcal Klipel Reus,
1. Substituir o sistema informatizado SIGA pelo sistema SUAP. Médulo 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA | DIRTI Diego Henrique Pereira de Viveiros, Gert Fernando de Oliveira - lex
Patriménio. Richter
SUAP -
1.1 |Implantar as funcionalidades do moédulo patriménio no sistema SUAP. Médulo 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRTI Gert Fernando de Oliveira Richter - -
Patriménio.




SUAP -
1.2 [Utilizar e inserir de dados no modulo patriménio do sistema SUAP. Médulo 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Angelo Marcal Klipel Reus | - -
Patriménio.
Realizar capacitagdo para operagéo do novo sistema informatizado - Servidores . ) i )
2, SuAP capacitados 2 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Angelo Marcal Klipel Reus | - le
Enviar servidor responsavel pelo Patriménio da Reitoria do IFMS para se
capacitar junto ao 6rgédo criador do SUAP, acompanhando as atividades Servidor
Vi
2.1 |erealizando os treinamentos necessarios para a operagdo do sistema, capacitado 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Walterisio Goncalves Carneiro Junior - -
com o objetivo de, posteriormente, capacitar e subsidiar o outro P ’
servidor que atua no setor nas atividades correlatas.
Instruir e subsidiar as a¢des do servidor que atua no setor do Patrimonio
e ndo teve a oportunidade de ir até o 6rgédo criador do sistema SUAP, de Servidor . : . .
2.2 forma que consiga alimentar o sistema e realizar todas as atividades instruido 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Angelo Marcal Klipel Reus | - -
u I | I 1z VI I ul .
necessarias.
Livros Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Angelo Marcal Klipel Reus,
3.  [Transferir a gestdo dos livros para as bibliotecas transferidos 52500 R$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 | DIRMA|DIRGA | Diego Henrique Pereira de Viveiros, Jose Ricardo Marconatoda | - lex
Silva
Livros Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Angelo Marcal Klipel Reus,
1V
3.1 [Transferir a gestdo dos livros para os bibliotecarios do IFMS transferidos 52500 R$0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA | DIRGA | Diego Henrique Pereira de Viveiros, Jose Ricardo Marconato da - -
Silva
Bens Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Angelo Marcal Klipel Reus,
4.  |Regularizar situagao dos bens do e-tec ) 200 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA . 8 . P - lex
regularizados Rosane Corsini Silva Nogueira
Encontrar, fisicamente, os itens relacionados ao e-tec que foram Itens s . . .
4.1 adquiridos 20 longo dos anos encontrados 200 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 PROEN Rosane Corsini Silva Nogueira, Ronaldo Conceicao da Silva - -
uiri
Levantar a situagdo do bem no sistema de controle de patrimonio, ltens
4.2 |cadastrando-o se for o caso, e dar a devida destinagdo ao mesmo, com a catalogados 200 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Angelo Marcal Klipel Reus | - -
carga patrimonial correspondente. &
Solicitar capacitagdo/reciclagem em tema pertinente a melhoria de Curso
5. p c8o/ i % ) p . 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Angelo Marcal Klipel Reus | - lex
processos do setor de patrimonio solicitado g
Localizar um curso de capacitagdo/reciclagem que se enquadre nas Curso - R . .
5.1 ecessidades de melhoria do setor indicado 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Angelo Marcal Klipel Reus | - -
I 1 . I 1
Criar método para recebimento de demandas de bens permanentes dos | Documento
6. cetores da Reirt’oria P de instruco 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Angelo Marcal Klipel Reus | - lexele
Produzir um documento que oriente os demais setores a se comunicar | Documento . h . .
6.1 -om o setor de Patrimanio da Reitoria de orientacio 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Walterisio Goncalves Carneiro Junior, Angelo Marcal Klipel Reus | - -
1 1 | 1 I
OBJETIVO N° 4
Aprimorar a gestdo do sistema de almoxarifado
METAS/ACOES
PRODUTO SETOR .
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS A(;OES / QTD.| METAFIN. CUSTEIO INVEST. " SERVIDOR RESPONSAVEL [TAM[INDICADORES]|
RESULTADO RESPONSAVEL
Inventariar todo o estoque do almoxarifado para atualizar o sistema Inventario de
1 q P ) 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Thiago Cassemiro de Souza, Angelo Marcal Klipel Reus - lex
SUAP almoxarifado g g
Realizar a contagem dos itens existentes no almoxarifado e langar no Relatorio de
SUAP apenas os itens que ainda ndo constam nesse sistema e que itens a serem X ) )
1.1 i . . o 3 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Thiago Cassemiro de Souza, Angelo Marcal Klipel Reus - -
possuem uma saida mais demorada. Os itens que possuem rapida saida | langados no
serdo mantidos no sistema SIGA-ADM até se esgotarem. SUAP




Capacitar os servidores que atuam no setor de Almoxarifado para Servidores 3 3 )
2. L ) i 2 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Thiago Cassemiro de Souza, Angelo Marcal Klipel Reus - le
correta utilizagdo do sistema SUAP. capacitados
Enviar o responsavel pelo Almoxarifado ao 6rgdo desenvolvedor do X . . . . . .
. , . Servidor Diego Henrique Pereira de Viveiros, Thiago Carneiro de Barros
2.1 |SUAP para que este possa aprimorar o uso do moédulo Almoxarifado no capacitado 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Siqueira - -
sistema e tirar as duvidas que porventura existirem. P q
Instruir o servidor que atua no setor de Almoxarifado, por meio do
responsavel que realizou a capacitagdo no érgéo criador do SUAP, para Servidor . . .
2.2 o X K > . B 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Thiago Cassemiro de Souza, Angelo Marcal Klipel Reus - -
otimizar seu uso do sistema SUAP e tirar as ddvidas que por ventura instruido
existirem.
Relatério de
Diego Henrique Pereira de Viveiros, Thiago Cassemiro de Souza
3. Propor melhorias na utilizagdo do sistema SUAP, médulo Almoxarifado. | atividades 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA | DIRTI g q 3 ’ g L - le
X Angelo Marcal Klipel Reus, Gert Fernando de Oliveira Richter
realizadas
Propor aos desenvolvedores da DIRTI (Reitoria) a inser¢do no SUAP de
codigos de identificagdo da localizagdo de cada item que esta Proposta de Diego Henrique Pereira de Viveiros, Thiago Cassemiro de Souza,
3.1 o I : . 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 | DIRMA|DIRTI ) o - -
armazenado no estoque, com a finalidade de facilitar a separagdo dos melhoria Angelo Marcal Klipel Reus, Gert Fernando de Oliveira Richter
materiais.
Instruir os servidores da Reitoria para que realizem pedidos de material | Memorando Diego Henrique Pereira de Viveiros, Thiago Cassemiro de Souza,
3.2 . : 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA | PROAD ) . ! - -
no SUAP da maneira correta. circula Angelo Marcal Klipel Reus, Jose Jorge Guimaraes Garcia
Consolidar, propor melhorias, pedir resolugdo de problemas no que se
refere ao uso do SUAP - Almoxarifado, de forma que possa ser emitido o L. Diego Henrique Pereira de Viveiros, Thiago Cassemiro de Souza,
3.3 L. . i o Relatério 2 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA . - -
Relatorio Mensal de Almoxarifado - RMA com informagdes integras e Angelo Marcal Klipel Reus
tempestivas
OBJETIVO N° 5
Aprimorar a gestao e publicidade dos contratos na Reitoria do IFMS
METAS/ACOES
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS ACf)ES PRODUTO / QTD.| METAFIN CUSTEIO INVEST. SETOR SERVIDOR RESPONSAVEL ITAMINDICADORES|
RESULTADO ’ ’ | RESPONSAVEL
s . . Relatério
Elaborar boletins informativos mensais para acompanhamento das . ) i
1 L . Mensal de 10 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Suelen Aguena Sales Lapa, Izabel Cristine Rodrigues da Silva - le
atividades relacionadas a contratos.
Contratos
Descriminar as atividades realizadas com relagdo aos contratos Relatério
1.1 [firmados pela Reitoria, relatando em qual situagéo se encontram os M l 10 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Suelen Aguena Sales Lapa, Izabel Cristine Rodrigues da Silva - -
ensa
tramites processuais daquele més.
Firmar Termo de Cooperagdo com instituicdo bancéria para aberturade | Termode Diego Henrique Pereira de Viveiros. Suelen Aguena Sales Lapa
2. contas vinculadas para os contratos de servigos continuados com médo | Cooperagdo 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA g q . ? g P, - le
. .. Izabel Cristine Rodrigues da Silva
de obra exclusiva. Técnica
Firmar Termo de Cooperagdo com instituicdo bancaria para aberturade [ Termo de X . . o
i i ) ~ ~ Diego Henrique Pereira de Viveiros, Suelen Aguena Sales Lapa,
2.1 |contas vinculadas para os contratos de servigos continuados com mdo | Cooperagdo 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA . . N - -
. Lo Izabel Cristine Rodrigues da Silva
de obra exclusiva. Técnica
IAprimorar o langamento e a disponibilizagdo de informagdes sobre os Relatério de Diego Henrique Pereira de Viveiros, Suelen Aguena Sales Lapa
3. [P ¢ P ¢ ¢ melhorias | 1 | R$0,00 | R$0,00 | R$0,00 DIRMA g q ae ,’ g Pa, | . le
contratos nos sistemas SUAP e SICON . Izabel Cristine Rodrigues da Silva
realizadas
Promover nos campi a disponibilizagdo de informagdes sobre contratos . i 3 .
) . , . . ) Memorando Diego Henrique Pereira de Viveiros, Suelen Aguena Sales Lapa,
3.1 [de cada unidade no sistema SUAP, através de orientagdo encaminhada . 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 [PROAD | DIRMA . N - -
. . = circular Jose Jorge Guimaraes Garcia
aos Diretores de Administragao.




. . . L Encontro de . . . . . X
Promover encontro para orientagdo dos fiscais da Reitoria sobre como . Diego Henrique Pereira de Viveiros, Izabel Cristine Rodrigues da
3.2 L X fiscais de 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA . - -
acompanhar os contratos fiscalizados por meio do SICON. contrato Silva, Suelen Aguena Sales Lapa
N L SICON Diego Henrique Pereira de Viveiros, Suelen Aguena Sales Lapa,
3.3 |Acompanhar a execu¢ado dos contratos da Reitoria no SICON. . 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA e ; N - -
preenchido Izabel Cristine Rodrigues da Silva
L L Memorando . . . _
4.  |Propor arealizagéo de curso de capacitagdo para uso do SICON (SIASG). de solicitagso 1 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Diego Henrique Pereira de Viveiros, Suelen Aguena Sales Lapa | - le
. . Servidora
4.1 |Realizar curso de capacitagdo para uso do SICON (SIASG) capacitada 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRMA Suelen Aguena Sales Lapa - -
i
OBJETIVO N° 6
Realizar as aquisi¢des/contratagdes sob responsabilidade da Reitoria do IFMS
METAS/AGOES
PRODUTO SETOR "
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS A(;OES / QTD.| METAFIN. CUSTEIO INVEST. " SERVIDOR RESPONSAVEL [TAM[INDICADORES]|
RESULTADO RESPONSAVEL
Edital
1 Publicar os editais referentes aos pregdes eletrdnicos, por Sistema de ublicado por| 1 RS RS RS DIRMA Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva, Diego leelef
" |Registro de Pregos - SRP, gerenciados pela Reitoria do IFMS. P process: 12.422.352,6014.041.470,16/8.380.882,44] Henrique Pereira de Viveiros
11 JAdquirir computadores all in one, workstations, notebooks e monitores Edital 1 RS RS 0,00 RS DIRMA Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva, Diego
’ para atender a todas as unidades do IFMS. publicado 2.208.062,34 ’ 2.208.062,34 Henrique Pereira de Viveiros
Edital R
1.2 |Adquirir materiais de expediente para apoio aos cursos E-tec. . 1 |R$86.749,13 5 R$ 0,00 DIRMA Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva - -
publicado 86.749,13
IAdquirir café, cha, aclcar, adocante e coadores para atender a Edital R L X )
1.3 4 . .g R ¢ P . 1 [R$19.176,00 5 R$ 0,00 DIRMA Alfredo Goncalves Beda, |zabel Cristine Rodrigues da Silva - -
ldemanda da Reitoria e campi do IFMS publicado 19.176,00
IAdquirir materiais de trabalho para os setores de almoxarifado e Edital R$ - . .
1.4 . . 1 |R$23.516,74| R$0,00 DIRMA Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva - -
patriménio do IFMS - Campus Dourados publicado 23.516,74
Ata(s) de
IAdquirir materiais de copa e cozinha para a Reitoria e campi Dourados, | Registro de R
1.5 4 N R P P P & 1 |R$18.977,26| R$0,00 > DIRMA Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva - -
Ponta Poréd e Trés Lagoas do IFMS Preco 18.977,26
assinada (s)
IAdquirir material de limpeza e manutengao para o campus Dourados do Edital R
1.6 4 P a0p P . 1 |R$27.250,44 5 R$ 0,00 DIRMA Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva - -
IFMS. publicado 27.250,44
IAdquirir ventiladores comerciais de teto e ventiladores oscilantes de Edital R$ - . .
1.7 . 1 |R$23.000,00] R$0,00 DIRMA Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva - -
parede para o Campus Dourados - IFMS. publicado 23.000,00
IAdquirir material permanente e de consumo para a Enfermaria Edital R
1.8 4 L, .p . . P . 1 [R$36.985,22| R$0,00 > DIRMA Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva - -
/Consultério Médico da Reitoria e dos campi do IFMS. publicado 36.985,22
Contratar empresa especializada na prestacao, de forma continua, dos
servicos de vigilancia patrimonial armada e desarmada, diurna e Edital RS RS
ita
1.9 |noturna, a serem executados nas dependéncias do Instituto Federal do . 1 R$ 0,00 DIRMA Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva - -
L. . . publicado 1.351.355,04 [1.351.355,04
Mato Grosso do Sul, com o objetivo de atender a Reitoria e aos trés
novos campi: Dourados, Jardim e Navirai.
. . ) Edital RS RS - . .
1.10 [Adquirir servidores de dados para atender a todas as unidades do IFMS. . 1 R$ 0,00 DIRMA Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva - -
publicado 770.491,94 770.491,94
. Edital RS R$ . . .
1.11 [Adquirir softwares para o IFMS. . 1 R$ 0,00 DIRMA Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva - -
publicado 5.299.848,94 5.299.848,94
- = . - Edital RS R$ - . .
1.12 [Contratar empresa especializada na prestagao de servigos graficos . 1 R$ 0,00 DIRMA Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva - -
publicado 2.556.939,55 [2.556.939,55|




B Finalizar os processos de adesdo/compra direta em andamento na Processo 5 R$ R$ RS DIRMA Diego Henrique Pereira de Viveiros, Alfredo Goncalves Beda, le. lex e lef
" [Reitoria do IFMS finalizado 395.666,91 | 29.988,03 | 365.678,88 Izabel Cristine Rodrigues da Silva i
Nota de RS
2.1  [Adquirir "nobreak" para atender a demanda da Reitoria do IFMS. empenho 1 |R$26.592,00/ R$0,00 26.592.00 DIRMA Diego Henrique Pereira de Viveiros - -
emitida B
IAdquirir materiais elétricos para atender a demanda da Reitoria do Processo CX-COMAT | CX- |Alfredo Goncalves Beda, Izabel Cristine Rodrigues da Silva, Bianca
2.2 i . . - 1 | R$4.388,01 |R$4.388,01| RS$0,00 . . i . - -
IFMS, por meio de participacdo em processo SRP de Coxim. finalizado DIRAD | DIRMA Carolina Goncalves Viana, Joao Otavio Cenedezi Pimenta
Contratar empresa especializada na prestagdo de Servico de Contrato Diego Henrique Pereira de Viveiros, Alfredo Goncalves Beda,
2.3 . L . 1 R$ 450,00 | RS 450,00 R$ 0,00 DIRMA L X . - -
desentupimento de rede de esgoto da Reitoria do IFMS. assinado Izabel Cristine Rodrigues da Silva, Suelen Aguena Sales Lapa
Contratar empresa especializada em agenciamento de passagens Contrato RS Diego Henrique Pereira de Viveiros, Alfredo Goncalves Beda,
2.4 , . 1 |R$25.150,02 R$ 0,00 DIRMA L . . - -
aéreas. assinado 25.150,02 Izabel Cristine Rodrigues da Silva, Suelen Aguena Sales Lapa
25 IAdquirir “storage” para os servidores do IFMS, aumentando a Contrato 1 RS RS 0,00 RS DIRMA Diego Henrique Pereira de Viveiros, Alfredo Goncalves Beda,
’ capacidade de armazenamento dos mesmos. assinado 339.086,88 ’ 339.086,88 Izabel Cristine Rodrigues da Silva, Suelen Aguena Sales Lapa
OBJETIVON° 7

Desenvolver e administrar demandas e a¢des voltadas aos Transportes e Servigos Gerais no ambito do Instituto Federal de Mato Grosso do Sul, aplicando a inovagéo e otimizagao nos
conceitos da logistica, gestao de frota oficial, manutengéo predial e gestdo de servigos terceirizados.

METAS/AGOES
PRODUTO SETOR o
Ne DETALHAMENTO DAS METAS E RESPECTIVAS A(;OES / QTD.| METAFIN. CUSTEIO INVEST. " SERVIDOR RESPONSAVEL [TAM[INDICADORES|
RESULTADO RESPONSAVEL
1. Elaborar rotinas de fiscalizagao de contratos terceirizados Regulamento| 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRAG Felipe Valerio Schultz - le elex
Criar manual pratico e sucinto contemplando as rotinas necessarias DIRAG | CG
para o acompanhamento da execugao dos contratos de servigos Joao Batista de Morais, Joao Otavio Cenedezi Pimenta, Caroline
1.1 . i, . Manual 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRAD | CX- . X . - -
terceirizados - baseado no atualmente utilizado (AGU - Advocacia Geral DIRAD | NV-IFMS Paiva Aires, Douglas Mazzotti
da Unido) nos moldes do IFMS.
CG-DIRAD | CX- ) ) . o )
. L . - Joao Batista de Morais, Caroline Paiva Aires, Joao Otavio
1.2 |Promover reunido com a comissao designada. Reunido 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRAD | NV- L . - -
Cenedezi Pimenta, Douglas Mazzotti
IFMS | DIRAG
Elaborar demonstrativo de custos gerados com deslocamentos, Planilha Felipe Valerio Schultz, Douglas Mazzotti, Luciene Mara Meldau
2. . X , . N 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 | DIRAG|COSEG - lex
especialmente viagens, com veiculo oficial. /Informagdes Varela Cunha
Realizar levantamento dos valores envolvidos por viagem em razdo da Planilha Felipe Valerio Schultz, Douglas Mazzotti, Luciene Mara Meldau
2.1 . R . 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRAG | COSEG - -
distancia percorrida. /Informacao. Varela Cunha
) ) . . Felipe Valerio Schultz, Douglas Mazzotti, Luciene Mara Meldau
3.  [Realizar planejamento de manutengédo dos Gnibus. Cronograma | 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$0,00 | DIRAG|COSEG - le
Varela Cunha
Realizar estudo e coleta de dados dos manuais de manutengao dos Dados Felipe Valerio Schultz, Douglas Mazzotti, Luciene Mara Meldau
3.1 .. . . 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRAG | COSEG - -
Onibus (chassi e carroceria). coletados. Varela Cunha
3.2 |Reunido com equipe DIRAG para elaborar planejamento. Reunido. 1 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 DIRAG Felipe Valerio Schultz - -




Nao possui

Os objetivos informados no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) foram inseridos no Plano de Agao Especifico (PAE) como metas, pois optou-se por adotar no PAE objetivos "macro”, de acordo
com cada area de atuagdo constante no organograma da Pré-reitoria de Administracdo, deixando as agdes mais especificas como metas.




