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Orientações para a Subcomissão de Revisão de 
Conteúdo, Estrutura Textual e Redação do  

PDI 2024-2028 do IFMS 

Informativo Dipla/Prodi 

Nº 05 

 

O quê? 

 
Orientações específicas referentes aos trabalhos a serem desenvolvidos pela 

Subcomissão de Revisão de Conteúdo, Estrutura Textual e Redação do PDI 2024-

2028 do IFMS. 

Quem? 
Todos os servidores integrantes da Comissão de Revisão de Conteúdo, Estrutura 

Textual e Redação. 

Onde? IFMS. 

Quando? Conforme cronograma informado no Anexo I.  
 

Por quê? 

 
Orientar e informar à equipe de trabalho sobre quais atividades estarão sob 

responsabilidade da subcomissão. 

Como? 

 
Compete à Subcomissão de Revisão de Conteúdo, Estrutura Textual e Redação: 

 Pesquisar e propor conteúdos para compor as seções do PDI; 

 Elaborar as minutas parciais revisadas; 

 Revisar e formatar textos; 

 Publicizar informações e documentos; 

 Manter registros e arquivos organizados e atualizados no Suap, processo 

23347.007250.2022-79; 

 Planejar a execução das ações com a elaboração de um cronograma de 

entregas interno; 

 Desenvolver atividades de apoio operacional à Subcomissão de Logística 

e Divulgação, quando necessário; 

 Cumprir os cronogramas de entrega; 

 Realizar reuniões para discussão do tema relacionado; 

 Elaborar memória de reunião (lista de presença, data, hora e resumo das 

discussões); 

 Fazer a juntada de documentos tais como: legislação, convocação, 

convites, memórias de reuniões, atas, despachos, justificativas, 

contribuições, análises, entre outros; 

https://suap.ifms.edu.br/processo_eletronico/processo/89041/
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 Elaborar Minuta de Texto, com revisão prévia e formatação prévia; 

 Elaborar o relatório final das atividades desenvolvidas. 

 

Quanto? 
 

Não há previsão de custos para as atividades dessa Subcomissão. 
 

Observações 

 
Em caso de dúvidas, entrar em contato com:  

 Diretoria de Planejamento e Gestão do Conhecimento (Dipla) 

dipla@ifms.edu.br 

 Coordenação de Planejamento (Copla) 

copla@ifms.edu.br 

 

mailto:dipla@ifms.edu.br
mailto:copla@ifms.edu.br
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Anexo I 

julho ago set out nov dez jan fev mar abr

Iniciar os trabalhos da subcomissão.

Realizar a primeira reunião de apresentação das atividades 

com os integrantes da subcomissão. Apresentar e explicar 

o Informativo relacionado ao tema da subcomissão.

até dia 29/07/22

Revisar minutas parciais
Realizar a revisão textual das minutas parciais, se 

necessário, conforme demanda. 

Apoiar as demais subcomissões

Realizar atividades de apoio às demais subcomissões, 

conforme demanda e de acordo com as competências da 

subcomissão. 

Realizar a revisão final
Finalizar o trabalho de revisão e aprovação dos conteúdos 

para o envio do Plano final à aprovação do Cosup.
até dia 28/04/23

Etapa II - 

Construção

Cronograma de atividades da Subcomissão de Revisão de Conteúdo, Estrutura Textual e Redação - PDI 2024-2028 IFMS

Estágio Ações Objetivos
Período

2022 2023

até dia 31/01/23

ate dia 31/03/23


