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Orientacdes para Subcomissao de Biblioteca do Informativo Dipla/Prodi
PDI 2024-2028 do IFMS N° 10

OrientacOes especificas referentes aos trabalhos a serem desenvolvidos pela
Subcomisséo de Biblioteca do PDI 2024-2028 do IFMS.

O qué?

Quem? Todos os servidores integrantes da Subcomisséo de Biblioteca.

Onde? IFMS.

Quando? Conforme cronograma informado no Anexo |.

Orientar e informar a equipe de trabalho sobre quais atividades estarao sob

Por qué? . C
q responsabilidade da subcomisséo.

A equipe da subcomissao de Bibliotecas é responséavel pela confeccdo do tépico
e seus respectivos sub-topicos, conforme a figura abaixo:

11.1 Horério de Funcionamento, Servigos Oferecidos e Quadro
de Servidores das Bibliotecas do IFMS

11.2 Acervo das Bibliotecas
11.2.1 Acervo Fisico

Como? 11.2.2 Acervo Virtual

11.5 Plano de Atualizacdo do Acervo

Com isso, a primeira atividade a ser desenvolvida pelos membros da subcomisséo
€ realizar uma verificacao sobre o Horario de Funcionamento, servicos oferecidos e
guadro de servidores das bibliotecas do IFMS.

Em seguida, realizar um levantamento sobre as condic6es do acervo bibliografico

fisico, virtual ou ambos, incluidos livros, periddicos académicos e cientificos, bases

de dados e recursos multimidia;
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Apos verificada as condigBes de funcionamento, servicos ofertados, quadro de

servidores, situacdo dos acervos devera ser desenvolvido um plano de atualizacao e

expansao, identificada sua correlacdo pedagdgica com 0s cursos e programas

previsto.

Compete ainda a Subcomisséo das Bibliotecas as seguintes atividades:

Manter registros e arquivos organizados e atualizados no Suap, processo
23347.007255.2022-00;

Planejar a execucéo das acbes com a elaboracédo de um cronograma de
entregas interno;

Cumprir os cronogramas de entrega;

Realizar reunides para discussdo do tema relacionado;

Elaborar memaria de reunido (lista de presenca, data, hora e resumo das
discussoes);

Fazer a juntada de documentos tais como: legislacéo, convocacao, convites,
memorias de reunibes, atas, despachos, justificativas, contribuicdes,
analises, entre outros;

Elaborar Minuta de Texto, com reviséo prévia e formatacao prévia;

Elaborar o relatério final das atividades desenvolvidas.

Quanto? N&o ha custos para as atividades previstas para a Subcomissao de Biblioteca.
Em caso de duvidas, entrar em contato com:
e Diretoria de Planejamento e Gestdo do Conhecimento (Dipla)
Observacées dipla@ifms.edu.br

Coordenacéo de Planejamento (Copla)

copla@ifms.edu.br
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Anexo |

Cronograma de atividades da Subcomisséo de Biblioteca - PDI 2024-2028 IFMS

novembro

Realizar a primeira reunido de apresentacdo das atividades
Iniciar os trabalhos da subcomissdo. [com os integrantes da subcomissé&o. Apresentar e explicar o
Informativo relacionado ao tema da subcomisséo.

Construir os contetidos dos textos que devera ser inseridos

Construir a minuta do tépico . o x
nos tdpicos correspondentes a esta subcomisséao.

Etapall - . ) ~_ |Encaminhar ao minuta para aprovacdo da Comiss&o
Construgéo |Encaminhar a minuta para aprovag&o. Central

Organizar e anexar ho Suap, processo 23347.007252.2022-
68, todos os documentos que evidenciam o histérico das
Concluir os trabalhos da subcomisséo. |atividades que foram realizadas pela subcomisséo durante
todo o periodo, caso isso ainda ndo tenha sido feito. Anexar
o relatério final de atividades da subcomisséo.
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